MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIGUEL CHECA

BASES PARA CONVOCATORIA DE PERSONAL BAJO EL REGIMEN ESPECIAL DE

CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS — CAS

ANEXO 1
CONCURSO PUBLICO DE CAS N2 003-2021-MDMCH

CODIGO N2 001

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE UN AUXILIAR

COACTIVO

I GENERALIDADES
1. Objeto de la convocatoria
Contratar los servicios de un (01) Auxiliar Coactivo

2. Dependencia, unidad orgénica y/o area solicitante
Gerencia de Administracion Tributaria

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacién
Unidad de Recursos Humanos de la Oficina de Administracion.

4. Base Legal

Decreto de Urgencia N° 031-2021-PCM

Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de
Contratacion Administrativa de Servicios.

Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 que regula el Régimen
Especial de Contratacion Administrativa de Servicios, Decreto
Supremo N° 075-2008-PCM, modificado por Decreto Supremo N°
065-2011-PCM.

Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de
Servicios.

Il DETALLES DEL PUESTO A CONVOCAR
Funciones del Puesto
El Auxiliar Coactivo tiene como funcién colaborar con el Ejecutor,
delegandole éste las siguientes facultades:

a)

b)

c)

d)

Programar, dirigir y ejecutar los procedimientos de ejecucion coactiva
y ejercer a nombre de la entidad las acciones de coercién para el
cumplimiento de la obligacidn tributaria o no tributaria.

Programar, exigir la obligacién y cumplimiento coercitivo de toda
resolucién administrativa y/o tributaria; asi como las 6rdenes de pago
y la deuda constituida por las cuotas de amortizacion de las deudas
pendientes de pago, conforme a la Ley N° 26979

Ejecutar las garantias otorgadas a favor de la entidad, asi como exigir
las costas y gastos incurridos.

Formular y hacer aprobar procedimientos, directivas, reglamentos,
etc, en temas de ejecucidbn coactiva; asi como cautelar su
cumplimiento, orientados a mejorar las técnicas de los procesos de
ejecucion coactiva.
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e) Realizar la liquidacién de las costas cifiéndose al arancel aprobado
conforme a ley.

f) Disponer por caja el cobro de ingresos publicos distintos a los
tributarios generados en virtud de una relacién juridica regida por el
derecho publico que corresponda a las obligaciones a favor de la
municipalidad; asi como disponer el cobro de multas administrativas
distintas a las tributarias y otras obligaciones impuestas por el poder
judicial.

g) Efectuar actos de coercién para cobro o ejecucion de obras,
suspensiones, paralizaciones, modificaciéon o destruccién de las
mismas que provengan de actos administrativos de cualquier entidad,
salvo regimenes especiales.

h) Trabar medidas cautelares previas para garantizar el pago de las
deudas administrativas y tributarias.

i) Trabar embargos en forma de intervencién en recaudacion,
informacién o administracién de bienes segtin ley.

j) Establecer la tasacién y remate de los bienes embargados, los que se
ejecutaran de acuerdo a las normas del cédigo procesal civil.

k) Participar en los operativos de cumplimiento de las disposiciones
leales de transito y transporte urbano, asi como las ordenanzas
municipales de diversa naturaleza y que sean de su competencia.

[) Tramitar los procedimientos de servicios administrativos y tributarios
de su competencia, conforme al TUPA vigente.

m) Observar y asegurar el cumplimiento de las funciones establecidas en
el ROF.

n) Otras que le asigne el Gerente de Administracién Tributaria y que sean
de su competencia.

Formacion Académica
a) Nivel Académico

Completa | Incompleta
Primaria
Secundaria
Técnica basica (1 -2 afios)
Técnica superior X
Universitaria

b) Grado(s)/ Situacién académica y carrera / especialidad requerida
Egresado | Bachiller | Titulado

Técnica en Administraciéon X

Conocimientos

a) Derecho tributario

b) Derecho tributario municipal

c) Leyde Procedimiento Administrativo General
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Conocimientos de ofimatica e idiomas

Nivel de Dominio

i No aplica | Basico | Intermedio | Avanzado
Procesador de texto X
Hojas de calculo X
Programa de presentacion X
Otros (Especificar)

Nivel de Dominio

Idiomas No aplica | Basico | Intermedio | Avanzado
Inglés X
Quechua X
Otros (Especificar)

Experiencia
Experiencia General

| Tiempo de trabajo publico o privado [ 03 afios

Experiencia Especifica

Experiencia requerida para el puesto en funcién 03 afios
Experiencia minima en el sector publico 03 afios

Minimo de puesto requerido como experiencia

Practica profesional [ | Auxiliar o asistente | X

Habilidades o competencias

Proactivo, vocacion de servicio, disponibilidad a tiempo completo,
cumplimiento de funciones con responsabilidad y honradez y capacidad.

M. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

Condiciones Detalle
Lugar de prestacion del | Gerencia de Administracion Tributaria
Servicio Municipalidad Distrital de Miguel Checa
Duracion del Contrato 08 meses y medio
Remuneracion Mensual S/. 1,800.00
Modalidad de trabajo Trabajo modalidad mixta®

1 Conforme al numeral 4.1 de los lineamientos para la atencién a la ciudadania y el funcionamiento de
las

entidades del poder ejecutivo, durante la vigencia de la declaratoria de emergencia sanitaria producida
por el

COVID-19 en el Per(, en el marco del Decreto Supremo N° 008-2020-SA aprobado por Resolucidon
Ministerial

N°103-2020-PCM
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Otras condiciones esenciales
del contrato

Incluyen los montos y afiliaciones de ley,

asi como toda deduccién aplicable al
trabajador.




