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Transparencla y Acceso a la Informacion Péblica. Publicado el
0710812003,

?reto Legislativo N°1353, decreto que crea la Autoridad Nacienal
de Transparencia y Accaso ala Informacién Piblica, fortaleca el
Régimen de Proteccitn de Datos Personales y Ia regulacidn de fa
a{ﬁﬁsn de Intereses. Art6,7,9 y Primera Disposicién Complemantaria

Modificatoria. Publicado e! 07/01/2017,
* Docreto Supremo N°164-2020-PCM, decreto qua aprueba e
Procedimient Administrativa Estandarizado de Acceso a la

Informacién Pblica creada u obtenida por la entidad que se encusntre

€N su posesion bajo canirol. Publicado el 04/10/2020,

cludadano se acerca a la entldad, cancela el monto, a efeclos que la entidad efectie la repraduccion
de la informacitn raquerlda y pueda poner a disposicion la Informacion dentro del plazo establecido
legalmente,

4. No se puede negar informacién cuando se solicite qQue esta sea entregada en una determinada

forma o medlo, siempre que el solicitante asuma el costa (ue suponga al padido,

g1

REQ 0 ,' 3 oA A : L) ORIDAD RESL B
0
D Q OND RO D 0 ) i
a )
2 ! adia 8 &h ACIO ¢
3 4300,00 4
OFICINA DE SECRETARIA GENERAL H
ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA LA 1 Formularlo - Solicilud de Acceso a la Informacion Pablica X | 10 ds | Trémie T Oficina gt Tribunel de
! |MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIGUEL CHECA hbles |Documentar| Secretaria Trasparen
2 Da corresponder indicar nimero y fecha da comprobante de pago. lo General A ciay .
50 a
21 Copla Simple ( Tamafto Ad por Hoja) NOAPLICA | 0.0 bt
BASE LEGAL: 22 Informacién en medio magnético ( CD) NOAPLICA |  1.00 Pliollca
* Ley Organica de Munlcipalidades, Ley N° 27972 23 Informacion via correo olectrdnico GRATUITO
* Texta Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Pracedimlento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° NOTAS:
Piazo
004-2019.JUS. 1. Solicitud de Informaclén dirigida al Responsable de Acceso a la Infromacién Piblica, En caso méximo
para
* Ley N°27806, Ley de Transparencia y Acceso 2 la Informacin de que no hublese sido designado la solicilud se dirige al funcionario que liene en su poder la presentar el
recurso: 15
Pblica informacién requerida o al superior inmediato, {quince)
dlas hébiles
* Texto Unico Ordanado de la Lay N°27806, Ley da Transparencia y 2. La Solicitud puede ser presentada a través del Portal do Transparencia de la Municipalidad
Acceso a la Informacion Pablica, aprebado por el Decreto Supreno Distrital de Miguel Checa, de forma personal ante la unidad de recepcion documentaria, o a través
N°021-2018-JUS. At 10,11,12,13,14,15,16,17,18,19.20, Publicado de olros canales creados para fal fin, Irg':;:u
el 11/12/2018. 3. La Liquidacion del costo de raproduccién que contiene fa informacion fequerida se pone a m{ﬁj;f’ﬂ 10
*Dacrato Supremo N*072-2003-PCM, Reglamento de I Lay de disposieién del solicitante a parlir del sexto dia de presentada la solicilud. En lal supuesto el m;;ﬁ“gg“
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REQUISITOS

Hiifrigro cdenominacion

Formuy
larlo:

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO, RURAL E INFRAESTRUCTURA

VALOR UIT. Autot
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P
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PLAZO
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ENTO
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APELACION

SECGHON : EDIFICACIONES SEGUN DECRETO SUPREMO N°029-2019-VIVIENDA - APRUEBA REGLAMENTO DE LICENCIAS DE HABILITACIONES URBANAS Y LICENCIAS DE EDIFICACIONES

(=3

Llcencia de Edificacion - Modalidad B,C y D

Aprobacién de Proyecto con Evaluacién Previa por los
Revisores Urbanos

MOALIDAD B

a) Las Edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamillar
o condominios de vivienda unifamiliar yfo multifamiliar no mayores
a cinco (05) pisos, siempre que el proyeclo lenga un maximo

de 3,000 m2 da area techada.

bjLa Construccién de Cercos en inmuebles que se encuentran

en el Régimen de Unidades Inmobiliarias de propledad exclusiva

k de propiedad comin de acuerdo a la lesgilacion de la materia

: ;TQS Las Obras de Ampliacién o remodelacién de una edificacion

k‘ aexistente para fines de vivienda, con modificacion estructural,
aumento de &rea lechada o camblio de uso, asi como las demolicionas
parciales sujelas a esla modalidad.

La Edificacidn existente debe contar con licencia de construcelén,

- |Licencla de Edificacién, Declaractoria de Fébrica o Conformidad

de Obra y de Declaraloria de Edificacion.

d) La Demolicion Total de Edificaciones hasta cinco (05) pisos de
altura yfo que cuenten con semisélana y sétano, slempre que

no requiera el uso de explosivos, asi como las demoliciones parciales,
6) La Modificacion de Proyecto de Edificaciones que correspondan
a etapas de un proyecto integral aprobado con anterioridad o con

plazo vencido,

1.5

16

MODALIDAD B ; VERIFICACION ADMINISTRATIVA
REQUISITOS COMUNES

FUE, en tres (03) Juegos orlginales, debldamente suscritos por el administraco

y, n la seccién que corresponda, los profesionales responsables, en el que se

dabe consignar la Informacion necesaria al procadimiento que se requiere Iniciar, de
acuerdo a la modalidad corespondiente.

En el caso que el administrado no sea el propletario del predio, la documentacion

que acredite que cuenta con deracho a edificar,

Para los casos de ramodelaciones, ampliaciones o demoliciones, copla simple del
documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos
planos, en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia simple
del certificado de conformidad o finalizacion de obra; o la licencla de obra o de
edificacion de la construccian existente.

Para los casos de demaliciones parclales o totales, cuya edificacién no pueda
acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ublcacion y localizacion as!
como el plano da planta de Ja edificacion a demoler, diferenciando en el caso de
demolicion parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las
sanclones que la Municlpalidad respecliva considere,

En el caso de demoliclones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria

de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracién
Jurada por parte del administrade, sefialande que sobre el bien no recaen cargas ylo
gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.
Copia simple del Certificado de Factibllidad de Serviclos para prayectos de vivienda

mullifamiliar o fines diferentes do vivienda,

Pignn

NO APLICA

206,20

15(
Quince)
Dias
Habiles

Tramite
Documentar
io

Gerente de
Desarrollo
Urbana,
Rurale
Infraestructu
ra

Gerenle de
Desarrollo
Urbano,
Rural e
Infraestruct
ura

Plazo
maxima
para
presentar el
1BCUrso;
15{guince)
dias habiles

Plazo
maximo
para
rasolver el
recurso:
30(trelnta)d
ias habiles,

Garenle
Municipel

Plazo
maximo
para
presentar el
TECUrso]
15{quince)di
as hablles

Plazo
maximo
para
resolver el
recurso;
30(trainta)di
as habiles.
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}7 } DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
i

MODALIDADC Y D
a) Las Edificaciones para fines de vivienda multifamiliar,
quinta o condominios, que incluyan vivienda multifamiliar

de més, de clnco (05) pisos o de 3,000 m2 de 4rea techada.

para efeclos de Reglamento, el conjunto residencial se

encuentra comprendido en la figura del condominio.
4

b) Las Edificaciones para fines difarentes de vivienda a
- ,'

~|exepcion de las pravistas en la modalidad D,

c)Las Edificaciones de uso mixto con vivienda,

d) Las intervenciones que se desarrollen en predios , que
constiiuyan parte Integrante del Patrimonio Cullural de

la Nacion, declarados por el Ministeria de Cultura.

@) Las Edificaciones para Locales Comerciales, Culturales,

mente o en conjunto cuentan con un maximo de 3,000 m2
de drea techada,

f) Las Edificaciones para mercados que cuentan con un

maximo 16,000 m2 de 4rea techada,

g) Les Locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000

acupantes.

h) La Demalicén Tolal de Edificaciones con mas de cinco
méximo 15,000 m2 de area techada.

9) Los Locales para espactaculos deportivos de hasta 20,000

ocupantes.

h) La Demolicién Total de Edificaciones con mas de cinco

Centros de Diversion y Salas de Espectaculos, que individual-

21

22

23

24
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REQUISITOS
Numgro y denominaclén

Indicacién del nimero de comprabante e pago de la tasa municipal correspondiente
Documentacién Técnica, en fres (03) juegos originales, la misma que esta compuesta por:
Plane de Ubicacitn y localizacion del iote

Planos de arquitectura ( planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias,

electricas y ofras do ser ol caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondlentes memorias descriptivas

por cada especialidad.

De ser el caso, Plano de Sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido
en el articulo 39 da la Norma Técnica E.050, "Suelos y Cimentaciones" del RNE, acompaitado
dz la memoria descripliva que pracise las caracteristicas de la obra, ademas de las

edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, contemplando con fotos
Copia simple Estudio de Mecanica de Suelos o informe Técnico de Suelos, de correspond-
er segn los casos que establece la Norma Téenica E.050, * Suelos y Cimentaciones” del RNE.

Para Proyactos Multifamillares o Condominias, la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista),

seglin las caracteristicas de la obra que se vaya a elecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros ¥ como complemento al Seguro Complementario de

Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°26790. ( Este documento se entrega obligatoriamente

ala Municipalidad como maximo el dia habil anterlor al Inicio de la obra, tenlendo una

vigencia igual o mayor a la duracion del procese adificatorio)

En caso se solicite |a licancia de ampliacién o de remodelacién do una edifcacion
existente para fines de vivienda ,con modificacién estructural, aumento de 4rea techada
o camblo de uso. Ademas de presentar los requiistos comunes, se presenta la sigulente
documentacion:

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales, la misma Que esta compuesta por:

Planos de Ubicacion y localizacion de lote

Rigina3
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D:ERECHU DE :
CALIFICAGION ~ PLAZC
ABEMITACION () - Bk IN{CIo DEL

DENONINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacian RESOLVE FROCEDIN]
i) VALORUIT ] Adtos =2y s Riendlas -~ ENTO

L0 fan % U el
[Cédig 4300,00 o

INSTANGIAS DE
RESOLUCION DE
RECUREGS

REQUISITOS: AUTGRIDAD

COMPETENT
¢ REGONSID

e e ek RESOLVER ool ARELACION

tivo live

Niimero v dehominacion

il

(05) pisos, 0 que requieran el uso de explosivas. 12 Planes de arquiteciura ( planta, cortes v elevaciones), estructuras, instalacionss sanilarias,

i) Todas las demés edifiaciones que no se encuentren electricas y olras de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
contempladas en las modalidades A, B y D, del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas !

por cada especiafidad, donde se diferencien la edificacion proyectada de la edificacién
existante , la cual debe contar con licencia de construccion , licencia de edificacion,
declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacién.

13 De ser el caso, Plano de Sostenimiento de excavaclones de acuerda con lo establecido

en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, "Suelos y Cimentaciones" del RNE, acompaiiado
de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimeto de pisos y sétanos, contemplando con folos
14 Copia simple del Estudio de Mecénica da Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corres-
pandar segun los casos que establece la Norma Téenica E.050, " Suelos y Cimentaciones” del RNE,
2 Copia simple del documento que acredite la doclaratoria de fabrica o de edificacion con sus
respeclivos planos an caso no haya sido expedida por Ia Municipalidad: en su defecto, copia simple
del cerfificado de finalizaclon de obra o de confarmidad de obra y declaratoria de edificacion o, fa
licencia de obra o de edificacién de la construccion existente.

3 Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista),

seglin las caracleristicas de la obra que se vaya a ejecular con cobarlura por dafios
materlales y personales & terceros y como complemento al Seguro Complementario de

Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°26790. ( Este documento se entrega abligatoriamente

a la Municipalidad como méximo el dfa habil anterior al inicio de la obra, fenlendo una

vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatario)

4 En el caso que el pradio esté sujelo al régimen de propledad exclusiva y propiedad comiin
s@ adjunta copia del Reglamento interno , el plano de indepandizacion correspondiente a la unidad

inmabiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrila

en el Regislro de Predios. De no estar inscrita 0 no estar actualizada la Junta de Propietarios

el

Figine 4

_...i,_mm.ﬂm
{
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DERECHODE
TRAMTAGION (S

! ISTANCIASIDE
CALIFICACION” ' PLAZO RESOLUGIONDE

s AUTORIDAD —

PARA INICIO DEL RECURSOS
DENGMINAGION DEL FROGEOINIENTO Fofm VALORUIT. Ao, Evaluzcish RESOLVE pRoceom SQRPETENT
latia L Prgvia. (Riendias . ENTO i REGONSID i

an % 4 ER 1

{Codig fan% UM 4300.00 ";':( Posli Naga: hdblies) RESOLV ERACION APELAGION
ol : % = lve v

REQUISITOS
Nlimgro y danominacioh

y slempre que el proyecto no conlravenga las normas vigenles, los parimeros urbanisticos y
edificatorios; asi como las condiciones de seguriad y funcionamiento, se presenta un documento
simple de los propietarios autorizando la eJacucion de las obras,

En caso se sollclte la Licencia de Demollicion Parcial 0 Demolicién Total de Edflficaclones
hasta cinco (06) pisos que cuanten con semisétanos ylo sétanos, se presentan ademds de
los requisitos comunes, los sigulentes:

1 Plano de localizacldn y ubicacion del lote

2 Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacién a demoler , asi como

del perfil y las alturas de los predios colindantes, hasta una distancia de 1.50 m. de los limites

de propiedad, para los casos de demoliciones parclales.

3 Copia simple d la Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién
a utllizar, donde se consideren las modidas de seguridad contempladas en las Norma Técnica
G.050 "Seguridad durante la Conslruccion” del RNE y demas normas de fa materia,

4 Copla simple de carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil

5 Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista),

segun las caracterlsticas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como cornplemento al Seguro Complementario de

Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°26790. ( Este documento se entrega obligatoriamente

ala Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una

vigencia igual o mayor a la duracion del proceso ediflcatorio)

6 En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propledad comun
se adjunta copia del Reglamento intemo , el plano de independizacian correspondiente a la
unidad inmobiliarla y la autorizacian de la Junta de Propletarios, slempre que se encuantre
a‘ inscrila en el Regislro de Predios.

En caso se solicite la licencia para construccion de cercos, en predios sujetos al régimen

de propiedad exclusiva y propiedad comin , ademas de presentar los requlisitos comunes

Pigina s
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DERECHODE
TRAMITACION®!)

INSTANCIAS DE.
RESOLUCION BE
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CALIFICACION . PLAZO, AUTORIDAD
PARA  INICIC-DEL COMRETENT
Evaluacian RESOLVE “PROCEDIMI n
Afevia - Rendlas - ENTO. - oicpen REGONSID
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DENOMINACION DEE PROCEDIMIENTO Formiu
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106ty

ol

VALORLIT. Auto-
mi
4300.00 59

Numara v denominackin {en:% UiT) APELACION

deberé presentar los sigulentes documentos:

1 Plano de Ubicacion
2 Planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriptivas
3 Copla simple de la Autorizacion de la Junta de propietarios conforme al Reglamento Interno

oal TUO del Reglamento de la Ley N°27157, sequn cotresponda, siempre que se encuentre
inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita 0 no estar aclualizada la Junta de Propletarios
y siempre qua el prayecto no conlravenga las normas vigentes, los parameros urbanisticos y
edificatorios: asl como las condiciones de sequriad y funcionamiento, se presenta un documento
simple de los propietarios autorizando la ejecucidn de las obras.

La Licencia Temporal para Edificacién esté constituida por el cargo del Formulario Unico

da Edificacion - FUE y la documentacion Técnica respectiva, debidamente sellados

con la recepcion y nimero de de expedienta asignado. Esta Licencia se autoriza el inicio

de las obras preliminares, incluyendo las obras provisionales, que requieran para

implementar la obra, previo al proceso da excavacion,

MODALIDAD G Y D/ VERIFICACION ADMINISTRATIVA NOAPLICA | 29620 2 3 A
1 REQUISITOS COMUNES
11 FUE, en lres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado

v, en la seccion que corresponda, Ios profesionales responsables, en el que se

dabe consignar la Informacian necesaria al procedimiento que s requiere inlclar, de

acuerdo a la medalidad correspondiente.

12 Copia simple del recibo de paga efecluato en los colegios profesionales ; en las inslituciones

con funciones especificas; o, en aquellas que designan delegados de servideres publicos, por
derecho de revision del proyecto.
#‘- 13 En el caso que ¢l administrado no sea el propletario del predio, la documentacian

que acredite que cuenta con derecho a edificar.

14 Para los casos da remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, copia simple del
Piginats
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REQUISITOS

Ntmero y-denominacion

documento que acredila la declaratoria de fabrica o de edificacin con sus respectivos
planos, en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copla simple

dol cerlificado de conformldad o finalizacion de obra; o la licencia de obra o de

edificacion de la construceidn existente.

Para los casos de demoliclones parciales o lolales, cuya edificacidn no pusda

acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ublcacion y localizacion asl

como el plana de planta de a edificacion a demoler, diferenciando en el caso da

demolicién parcial, las dreas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las

sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

En el caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria

de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion

jurada por parte del adminisirado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o

gravamenes, En su defecto, acrediter la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Serviclos para proyectos de vivienda

multifamiliar o fines diferentes de vivienda.

Copia simple del Certificado Amblental , y ,

Copia simple de! Estudio de Impacto Ambiental, aprobado por las entidades compententes.

Como parte del proyecto, para la especialidad de Arquiteclura, se presentan los planos de seguridad
¥ evacuacion, cuando carrespandan, los cuales son revisados por los delegados de la Comisin
Técnica, en dicha especialidad. Asimismo para las especialidades de Estructuras, Sanltarlas

y Eléctricas o Eleclromécanicas, se prosentan los planos de seguridad, cuando correspondan, los
cuales son revisados por los delegados miembros de la Comislon Técnica, en dichas especialidades
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente
Documentacién Téenica, en tres (03) juegos originales, la misma que esta compuesta por:

Plano de Ubicacién y localizacion del lote

Planos de arquitectura ( planta, cortes y elavaclones), estructuras, instalaciones sanitarias,

Hgha ¥
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DERECHODE
o . CALIFIGACION | “ALAZO
TRAMITACION () BARA  INICIDGEL AUTORIDAD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO! AT A Evalliacih RESOLVE ' PROGEDIMI GOMPETENT
lario VALORUIT n:'a‘? Prayia (Riendfas  ENTO

ICadig Pask Noga: habiles) = E-RAGION
ol _4300‘00 L Ave: thvo ¢ 1

[NSTANGIAS BE
RESGLUGIONDE
RECURSOS

REQUSITOS

Numere y denominacion {an % UIT)

electricas y otras de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad,

23 De ser el caso, Plano de Sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido

en el articulo 39 de la Norma Téenica E.050, “Suelos y Cimentaclones" del RNE, acompafiado
I de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaclones colindantes indicando el nlimero de pisos y sotanos, conterplando con fotos

24 Copia simple Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suslos, de correspond-

er segln los casos que establece la Norma Técnica E.050, " Suglos y Cimentaciones de! RNE.

o
()
w

&

Para Proyectos Multifamiliares o Condominios, la Poliza CAR (Todo Riesgo Contrafista),

sagln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecular con cobertura por dafios

=<
TIATh:
Rt

materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de

W,

7 Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°26790, { Esie documento se entrega obligatoriamente

a la Municipalidad coma maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una

s vigencla igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio)

=
N

Planos de Seguridad y Evacuacion ( para las especialidades de arquitectura estructuras,

i,
PALJ
[=]
A
-~

Sanitarias, Eléciricas o Electromecanicas)

En caso se soliclte la licencla de ampliacion o de remodelacién de una edifeacién

RESOLVER  RECONSID op 5 iy

Base Legal existente para fines de vivienda ,con modificaclén estructural, aumento de area techada
“Ley N° 27972 (Ley Organica do Municlpalldadas). o cambio de uso. Ademds de prasentar los requiistos comunes, se presenta la siguiente
" Ley N°27444, Ley del Pracedimiento Administrativa General y T
iodfisioriag. documentacion:
* Toxto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimionte 1 Documentacion Técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que esta compuesta por:
Administrativo General, aprobado medlanle Decreto Suprema N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 1.4 Plancs de Ubleacian y localizacion de lote

jf *Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion da 12 Planes de arquitectura ( planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias,

= [Habilllaclones Urbarnas y Edificaciones, Segln Decreto Supramo N°006-

2017-Vivienda. Ar.226 y 31, electricas y otras de ser ¢l caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
*Dacrato Supremo N°029-2019-Vivienda,aprueba el del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorlas descriplivas

Ranlamanta da | irancios da Hahilitneidn |irhana u | iranriace biginal
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lario
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TTAGHITINGH U UG LG e UG |GG A a1 TG ¥ el vias : ) ]

de Edificaciones. Art. 2,3,9,57,61y 64. por cada especlalidad, donde se diferencien la edificacion prayectada de la edificacion
* Decreto Supremo N°002-2017-Vivienda,que aprueba el Reglamento do existente , la cual debe contar con licencia de construecion , licencia de edificacion,
Verlficacion Administrativa y Técnica que modifica el Decreto Supremo
N°005-2010-Vivienda. Arl.12,13 y 15. declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacién.

* Dacrelo Supramo N°011-2006-Vivienda, que aprueba Normas Técnicas 13
del RNE i
* Decrelo Legislativo N° 1248 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y lleral
9) del numeral 5.1 de! art.05

De ser el caso, Plano de Sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido
en el articule 39 de la Norma Téenica E.050, "Suelos y Cimentacianes” del RNE, acompafiado

* Decroto Supremo N°166-2004-EF TUO do fa Ly do Trbulacién da la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las

edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, contemplando con fotos
14 Copla simple del Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corres-
ponder segin los casos que establece la Norma Técnica E.050, " Suelos y Cimentaciones” del RNE.
2 Copia simple del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedida por la Municipalldad; en su defecto, copia simple
del cerlificado de finalizacién de obra o de conformidad de obra y declaratoria de edificacion o, la
licencla de obra o de edificacion de la construccion existente,

3 Pdliza CAR (Todo Riesgo Confratista),

seglin las caracteristicas de la abra que se vaya a cjecutar con cobertura par darios
materlales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°26790. ( Este documento se entrega obligatoriamente

a la Municipalidad como méximo el dfa hébil anterior al inicio de la obra, teniendo una

vigencla igual o mayor a la duracion del preceso edificatorio)
4 En el caso que el pradio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin

se adjunta copia del Reglamento intermo , el plano de Independizacion correspandiante a la unidad

Inmobiliaria y la aulorizacion de la Junta de Propietarios, siempra que esta se encuentre inscrita
an el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propletarios
j: ¥ siempre que el proyecto no cantravenga las normas vigentes, los pardmeras urbanisticos y

edificatorios; asi como las condiciones de seguriad y funcionamianto, se presenta un documento

simple de los propietarios autorizando la ejecucién da las obras,

iglan g
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En caso se solicite la Licencia de Demoilicion Parclal o Demolicién Total de Edfificaciones
hasta cinco {05) pisos que cuenten con semisdtanos ylo sétanos, se prasentan ademds de
los requisitos comunes, los sigulentes:

1 Plane de localizacion y ubicacion del lote

2 Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler , asi como

del perfil y las alturas da los pradios colindantes, hasta una distancia de 1.50 m. de los limites

de propiedad, para los casos de demolicionas parciales.

3 Copia simple de la Memoria descripliva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion
a ulilizar, donde se consideran las medidas de seguridad contempladas en las Norma Técnica
G.050 "Seguridad durante la Construccion® del RNE y demas normas de la materia.

4 Copia simple de carta de sequridad de obra firmada por un ingeniero clvil

5 Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista),

sequn las caracleristicas de la obra que se vaya a ejecutar con coberlura por darios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de
Trabajo de Riesge previsto en la Ley N°26790. ( Este documento se enlfrega obligatorlamente
a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una

vigencia igual o mayor a la duracidn del proceso edificatorio)

6 En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin
se adjunta copia del Reglamento Interno , el plano de independizacion correspondiente a la
unidad inmobiliaria y la autorizaclon de la Junta de Propietarios, siempre que se encuentre

inscrita en el Registro de Predios.

En caso se solicite la licencia para construccién de cercos, en predios sujetos al régimen
de propledad exclusiva y propledad comin , ademas de presentar los requisitos comunes

deberd presentar los siguientes documentos:

a4

1 Plano de Ubicacion

2 Planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriptivas

Pigna lo
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3 Copia simple de la Autorizacion de la Junta de propietarios conforme al Reglamento Interno
oal TUO del Reglamento de la Ley N°27157, seqin corresponda, siempre que se encuentre
Inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar aclualizada la Junta de Propletarios
y slempre que el proyeclo no contravenga las normas vigentes, los parAmeros urbanisticos y
ediflcatorios; asi como las condiciones de seguriad y funcionamiento, se presenta un documento
simple de los propletarios autorlzando la ejecucién de las obras,

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacldn, Puesta

en Valor Historico , ademas de presentar los requisitos comunes, deberd presentar:

1 Planos de Arquitectura

11 Plano de Levantamiento de la edificacion existente , que grafique los elementos a

sliminar, ampliar y/o remodelar

12 Plano de la edificacion resultante

13 Para obras de puestas en valor historico, deben graficar los elementlos arquitecténicos

con valor histérico monumental propios de la edificacion | identificandolos claramente y
difereenciando aquellos que seran objeto de restauracion y diferenclando aquellos que

saran objeto de restauracion , reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

2 Las Planos de Estructura deben diferenciar los elemenlos estructurales existentes, los

elemsantos que se van a eliminar y los elemantos nuevos delallando adecuadamente

los empalmes.
Les Planos de Instalaciones deben:

a) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se van eliminar

detallando adecuadamente los empalmes.

b)Evaluar la Factibllidad de serviclos piblicos teniendo en cuenta la ampliacién de cargas
P de electricidad y de dotacion de agua potable.

Guando se solicte la licencia de algtin tipo de demolicién no contemplada en las

modalidades A o B, ademas de los requisitos comunes , con exepcion del Certificado

Figna it
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de Factibllidad de Serviclos, se presenta lo siguiente:
Plana de Localizacion y ubicacion del lote

Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea

las zonas de fabrica o edificacién a demcler, asl como del perfil y alturas de los predios
colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m.
de los limiles de propiedad

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demalicion total

Mamoria descriptiva de los frabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde

se onsideren las medidas de seguridad conlempladas en la Nerma Técnica G.060 "Sequridad

de obra firmada por un Ingeniero civil.

5 Paliza CAR (Todo Riesgo Contratista),

seqln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecular con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de

/ 7 Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°26790. ( Este documento se entrega obligatoriamente
4 la Municipalidad como méximo el dia hébil anterior al iniclo de la obra, teniendo una

vigencia igual o mayer a la duracion del proceso edificatorio)

- )
f\"\\\ %

y Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presonta:

6 Autorizaciones de las auloridades competentes (Superitendencla Nacional de Contral de
Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso civil - SUCAMEC,
Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, entre ofros segun corresponda.)

7 Copla simple del carga del documento dirigido a los popietarios y/u ocupanles de las

edificaciones colindantes a la obra, comunicandales las fechas y horas en las que se

efectuaran las detonaciones,
NOTA
El Informe Técnico Favorable y la documentacion Téenlca que sirvieron para la revision y aprobacion

del proyecto, debe conlener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable

Pagna Lt
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SECCION : HABILITACIONES URBANAS SEGUN DECRETO SUPREMO N°029-2019-VIVIENDA - APRUEBA REGLAMENTO DE LICENCIAS DE HABILITACIONES URBANAS Y LICENCIAS DE EDIFICACIONES

169 los Revisores Urbanos,

Tramite | Gerente de | Gerente de éerencia

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B, C o D MODALIDAD B : VERIFICACION ADMINISTRATIVA NOAPLICA | 29620 | x Documantar| Desaollo | Desamollo | Municlpal
o Urbana, Urbano,
Aprobacién de Proyecto con Evaluacién Previa por los Requisitos comunes Inrfal;;a(L?cm %nf’r%::;: :m!
ra ura
Revisores Urhanos 1 Formulerio Unico , en tros (03) juegos originales, debidamente susucritos por &l administrado v, en la saceidn

que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se daba consignar la Informacion necesaria

al procedimiento qua se requiere Iniciar,de acuerdo a la modalidad correspondiente.

Plazo Plazo
imo | maximo
BASE LEGAL 2 En caso que el adminisirado no sea el propletario del predio,debe presentar la documentacién que acredlle m;:;‘, para
presentar el| presentar el
N 'Lay N° 27972 (Ley O Municipalidadas), litar. racursa! | - fecurso:

! Ley 072 (Ley Organica de Municipalidades), que cuente con derecho a habilitar, 15(quince) |15(quincel
3 il dias habiles| as habiles
mmm";tgr?'::“ Ley del Pracedimiento Adminisirellvo General y 3 (Copia simple del Certificado de Factibllidad do Servicios de agua polabe, alcantarllado y energla eléctica, sogiin lo
* Texto Unico Ordenado de la Lay N*27444, Ley del Procedimianto dispuesto en el literal b) del numeral 20.1 del articulo 20 del reglamento.

Administrativo General, aprobadlo mediante Decreto Supremo N*004-

| —|2018-JUS, Publicado ¢! 25.01.2019 4 Declaracion Jurada da Inexistencia de feudatarios,

“Texto-Unico Crdenado de la Lay N°29090 Ley de Regulacién do 5 Documentacién Téenica , en tres (03) juegos originales , firmada por e adrinistrado y los profesionales Plazo Plazo

H’Jb;ilimiones Urbamas y Edificaciones, Segin Decreto Supremo N°006- maximo | maximo

2017-Vivlenda. Art.2,10 y 16, responsables del disefio, de acuerdo a lo siguiente: resg?\f:r ol msf,m, ol
recurso. recurso:

*Decrelo Supremo N°029-2019-Vivienda,aprueba ef Reglamento de 5.1 Plano de Ubicacién y localizacién del terrenc con coordenadas UTM 30(treinla)d | 30(ireinta)di

Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones. Art.19 22 las habiles. | as habiles.

v 25. 5.2 Plano perimetrico y topdgrafico

* Decrelo Supremo N°002-2017-Vivienda,que aptueba el Reglamanto da 53 Plana da trazado y lolizacion con indicacién de lotes aportes, vias ejes de lrazo y habilitaciones

Verificacién Adminiairativa y Téenica que modifica el Dacreto Supremo

N°005-2010-Vivienda, Art 10y 11, urbanas colindanles, en caso sea necesario para comprander la Integracion con el entorno, con Indicacién de

* Decreto Supremo N°011-2006-Vivienda, que aprueba Normas Técnicas

dol RNE curvas de nivel por cada melro, de corresponder.
;ﬁm&ﬁmmﬁ ;02545 {16111/2018) Numeral 3.3 de} art 03 y el 54 Pianos de Pavimantos, con indicacidn de curvas de nivel por cada metro, de corresponder, i
;ﬁgﬁ Suprento N*156-2004- EF TUO de Ia Loy do Tribulacian 55 Plana de Omamentacidn de parquas, referentes al disefio.amamentacién y equipamismto do las &reas de o %
recreacion publica, de ser el caso. %._
66 Copla simplo de Memoaria Descriptiva. h

Falha 13 g 3 =
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6 Copia simple del Planeamiento Integral aprobado,cuando corresponda.
7 Copia del Certiflcacion Amblental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21° dal Reglamento,
8 Copia simple del Certificado de Inexistancia de restos arqueolégicos, en aqualios casos en que el

perimetro dal érea a habllitar se superponga con un 4rea previamente declarada como parte integrante del

Palrimonio Cullural de la Naclén.
9 Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el

literal ¢} del articulo 21 del reglamento.

10 Indicacidn del nimero da comprobante de pago de la tasa municipal corraspondiante
MODALIDAD C Y D: VERIFICACION ADMINISTRATIVA NOAPLICA | 20620 | X
Requlsitos comunes "
1 Formulario Unico , en tres (03) juegos originales, debidamente susucritos por el administrado y, en la seceién

que corresponda, por los prefesionales responsables, en el que se debe consignar la Informacion necesarla
al procedimiento que se requiera Iniciar,de acuerdo a la modalidad correspondiente.

2 En caso que el adminisirado no sea el propietario del predio,debe presantar | documentacion que acredite
que cuenle con deracho a habilitar.

3 Copia simple del Certificada de Factibllidad de Servicles de agua potabe, alcantariliado y energla eléctiica, saglin lo

dispieslo en el literal b) del numeral 20.1 del articulo 20 del reglamento.,

4 Declaracidn Jurada de inexisloncia de feudatarics.

5§ Documentacién Téanica , en tres (03) Juagos originales , firmada por el administrado y los profesionales
) responsables del disefio, de acuerdo a lo siguiente:
i 54 Plano de Ublcacidn y localizacion del terreno con coordenadas UTM

5.2 Plano parimelrico y lopégrafico

Pagna1d
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Numeroy denominagion

5.3 Plano de trazado y lolizacion con indicacion de lotes,aportes, vias gjes da lrazo y habllitaciones
urbanas colindanles, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entomo, con Indicacion de
curvas de nivel por cada metro, de correspander,

54 Planos de Pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

5.5 Pilano de Omamentacion da parques, refarentes al disefio,ormamentacion y equipamiemito de las 4reas de

fecreacion publica, de ser el caso,

56 Copla simple de Memoria Descriptiva.
6 Copia simple del Plansamlanto Integral aprobado,cuando corresponda.,
T Copla del Gerlificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21° del Reglamento.
8 Copia simple del Certificado de Inexistancia de restos arqueolégicos, en aquellos casos en que el

parimetro del drea a habililar se superponga con un drea previaments declarada como parta integrante del
Patrimonia Cultural de la Macién,
] Copia simple de! Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el

literal ¢) del arllculo 21 del reglamento.

10 Copia simple del EIV, en los casos que eslablezca el RNE y capla de los comprabantes de pago por
revision de proyecto,

1 Indicacién del niimero de comprabante de pago de la tasa municipal correspondiente
NOTAS

a) Los documentos que se presenten en coplas simples daban estar acompafiadas por una declaracion jurada
del administrado acerca de su autenticidad, setn el numeral 49,11 del arficulo 49 del TUC de la Ley 27444

i) Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta Modalidad, el anexo H da acuerdo a lo

establecido el Reglamento de Varificacian Administrativa y Téenica, para agllizar su suscripeién y dar inicio a la

Pagina b5
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AUTORIDAD

COMPETENT
Formil

lario
1Codig
of

VALORUIT ‘Atilo-
ma

4300.00 _Cé

3 s RECONSID ;
LV, :
RESOLVER ERAGION APELACION

Nufigro y depominagion

|
I
’ DENOMINACIONIDEL RROCEDIMIENTO
f {en% Uit}

2

obra,

¢} La Licancia de Habilitacién Urbana se olorga de acuerdo a la documentaclon tecnica aprobada. Se encuentra
afecta &l pago por derecho de tramitacién por conceplo de licengia,

d) Tiene una vigencia de trelnta v seis (36) meses contados a parir de la fecha de su emisién y s nolificada
dentro de los tres (03) dias habiles de emilida; puede ser prorrogada y revalidada. La Licencia es prarragable
por 12 meses calendarios y por nica vez. La prondga se solicita dentra de los 30 dias calendarios anteriores

asu vencimiento, indicando el niimetro de la licencia y/o del expediente

AUTORIZACION PARA EL TENDIDO DE
INFRAESTRUCTURA DE REDES DE DISTRIBUCION DE
GAS NATURAL EN AREAS Y/O BIENES DE DOMINIO
PUBLICO

BASE LEGAL
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art.79°

"/Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
“|Pracedimiento Administrativo General, aprobado mediante

/| Decreta Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01,2019

* Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la
inversion en materia de servicios piblicos y obras piblicas da
infraestruclura. Decreto Legislativo N°1014. Arts, 2°,3° 5%, 6°,
7y 8%,

* Ley que modifica diversas leyes para facilitar la
inversion, Impulsar el desarrollo productivo y el
crecimlento emprasarial, Ley N°30056. Art, 5°

* Decreto Supremo N°040-2008-EM, TUO del
Reglamento de Distribucion del Gas Nalural por Red

de Ductos (22.07.2008)

Solicitud dirigiida al Gerente de Desarrollo Urbano, Rural e Infraestructura
En el caso de personas juridicas , Daclaracion Jurada del representante legal o

apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el hlimero de
Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros
Piblicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar carta
poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligaloria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apodsrados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
eslablecidos para personas jurldicas.

Pago derecho de tramite

Pago por Verificacion Técnica

Memoria Descriptiva firmada por un Inginiero o Arquitecto colegiado y habilitado
responable de la obra,

Especificaciones Técnicas firmadas par un Inginiero o Arquitecto colegiado y habilitado
responsable de la cbra,

Plano de redes, indicar escalas.

Plana de detalles constructivos, secciones, indicar escalas,

Cronagrama de Obra

Carta de responsabilidad de la empresa para cumplir con reposicion de infraestructura

que hublera resultado afeclada por la ejecucion de los trabajos.

Capia simple del contrato de concesion

Pias e

NO APLICA

30.50

NO APLICA

31210

15(
quince)
Dias
Habiles

Trédmite
Documentar
o

Garente de
Desarrollo
Urbano,
Rural &
Infraesiructu
ra

Gerente de
Desarrollo
Urbano,
Rural e
Infraestruct
ura

Plaza
maxime
para
presentar el
recurso;
15(quince)
dlas hablles|

Plazo
fmaximo
para
resolver el
recurso;
30(Ireinta)d
ias habllos,

Gerencla
Municipal

Plazo
maximo
para
presentar al
recurso;
15{quince)di
as habiles

Plazo
maximo
para
resolver el
recurso:
30(treintajdi
as habiles.




DENOMINAGION PEL PROCEDIMIENTO

* Dacreto Supremo N°156-2004- EF TUQ de la Ley de
Tributacion Municipal,

T.U.P.A& 2020

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIAD DISTRITAL DE MIGUEL CHECA

REQUISITOS
Nimero y denominacion

Declaracion Jurada de compromiso de cumplir con las Normas de Salud, la Ecologia y
Medio Ambiente.

REQUISITOS ESPECIFICOS

De ser el caso, se solicitard el Plano de Seffalizacion y desvios e flujo vehicular, solo para

vias de alto transito y/o que se requieran un cierre total,

DERECHO DE &
TRAMITACION '} RAEGICOY [;lf[:_;)
Fofu .
laria
1Godig
ol

+a, Evaliracion
gty T eORT e g R (o dios

BosiiiNega: hdbiles)
4300:00 o e

INICIO-DEL
RESOLVE 'PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

TNSTANG

JASDE

'RESOLUGION DE-
REGURSCS

ARA |
RESOLVER RECONSIDopy oy

EsRACION

GERENGIA DE DESARROLLO URBANO, RURAL E INFRAESTRUGTURA: SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL

ACUMULAGION DE LOTE URBANO 1

BASE LEGAL

* Ley N*27872,Ley Organica de Municipalidades.

* Ley N"27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y
medificalorias.

* Texla Unleo Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Adminlstrativo General, aprobado medianta Decreto Supremo N°004-
2019-JUs, 3
* Decreto Supremo N°011-2006-Vivienda, que aprueba Normas Técnicas
del RNE .~

Mﬂaﬂw N 1248 (10/11/2016) Numeral 3.3 dsl art 03 y ileral 4

0) del numeral 5.1 dei art. 5

~711* Decreto Supramo N°168-2004- EF TUO de la Ley de Tributacién
> 7 | Municlpal

4.1

4.2

43

4.4

Solicltud simple dirigida al Subgerenle de la SPUYR , indicando el nimero da DNI o Niimero de
RUC, dia y nimero de constancia de pago
En el caso de persanas juridicas , Declaracion Jurada del representante legal o apoderado

sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica v
asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP).
Traténdose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de idenlidad, salvo que se
trate de apodarados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada

en los mismos términos establecldos para personas juridicas.

Declaracion Jurada de Habilitaclén de los profesionales que suscriben la documentacion (éenica ¥ que intervienen

en el proyecto

Documentacion Téenlca, por duplicado, la misma qua estd compuesla por:

Plano de Uhicacion y localizacion de los otes materia de acumulacién

Plano de lotes de materia de acumulacion seflalanda Areas, linderos, medidas parimétricas y nomenclatura de las
medidas perimélricas y nomenclatura de cada lote, segun los antececlentes registrales.

Plano de lole acumulado, sefalando el drea, linderos, medidas perimélricas y nomenclatura

WMemoria Descriptiva, indicando dreas, linderos y medidas perimétricas de los lotes materia de acumulacién y

del lole maleria de acumulacion y dl lote acumulado resultante.

Pignat?

X 10(diez) | Tramile
dias | Documentar
habiles lo

Subgerente
de
Planificaclon
Urbana y
Rural

Subgerente| Gorente de.
de Desarrallo
Planificacio| - Urbano,
nUbanay| Rurale
Rural  |Infraeslruciu
a
Plaza
maximo ml:x::ﬁu
praf;gra i
4 | Prasentar el
racurso: 15 X
recurso: 15
(q:]:!nce) (quinea)
ias
habiles dias habiles
Plazo
Plazo
méimo maximo
para para
resoliar: 30 resolver: 30
(wana) | (voina)
as )
hdbiles dias habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIGUEL CHECA

DERECHO.DE
TRAMIFACION |}

INSTANCIASIDE
RESOLUCION BE
RECURS0S

REQUISITOS CALIFICAGION | PLAZO AUTORIDAD.
PARA.  INIGIODEL. opn iy

VALGR UT. AutoL Evalincion ESOLYE FROEDINI 52

= Previa. Rifenfas  ENTO 5 RECONSID 4

1 3 4 ESO Ly

Al g ablles) RESOLVER. |75 o APELACION

DENOMINACION DEL FROCEDIMIENTO Fatmu
lario

2 et
Nintars v denominasion (G5ilg

(en s UIT)

.ol 2 13”?‘1“ =0 [tival Slive
45 Pago por Verificacion Adminisirativa NOAPLICA | 110,70
NOTA N
1, Los Planos deebrén estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficlal, segin los establecido en fa Ley N°
28294, Loy que crea el Sistema Naclonal inlegrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios
y su reglamento.
2. Todos los planos y documentos téenicos daben estar sellados y firmados por el propietario o solicitante,
i 3 Y ¢ X 10(Diez) | Trémite | Subgerente |Subgerente| Gerenle de
VISACIGN DB DOCUMENTOS PARA TRAMITESEN OTRAS | Solicitud slmgte dirigida al Subgerente de la SPUYR | indicando el nimero de DNI o Ntmero de e %e o B
\ RUC, diay niimero de constancia de pago hablles o Planificacion | Planificaclé|  Urbano
| En el caso de personas juridicas , Declaracion Jurada del representante legal o apoderado 4
| INSTITUCIONES, { PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA) 2 P . B asloepa Utbanay |nUrbanay| Rurale
Rural Rural  |Infraestructu
sefialando qua su poder se encuentra vigenle, consighando el nlimero de Partida Electrénica y fa
BASE LEGAL asiento de Inscripcidn en la Superintendencia Nacional de Registros Plblicos (SUNARP),
* Loy N°27972Ley Organica de Muicipalldades., Tratdndose de representacidn de personas naturales, adjuntar carla poder simple firmada por el p_;aFn Pz
maximo ;
. . mAximo
a{l;:!s:_l N 12;444. Ley del Procedimiento Adminisirativo General y paderdante indicando de manera obligatoria su ntimero de documento de Identidad, salvo que se pre::;:’ar o para
catorias.
- . - | presentar el
i § recurso: 15 g
Taxto Unico Ordenado de la Ley N*27444, Ley del Procedimiento trate de apoderados con poder inscrita en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada {quince) | "oCUrSe: 15
‘Administrallvo General, aprobado mediante Decreto Supremo N004- dias dlgqsulfa;cb‘?l)as
OGS en los mismos términos establecidos para personas Juridicas. hablles
3 Copla Simple de Ficha Registral do Predio, estar registrado el predi del litular,
* Decreto Logislatvo N° 1246 (10/1112016) Numeral 3.3 def art 03 Heral ol v e oo e et s el Bl s o il e e
) el aumerl 5,1 gl . 5 documento que acredite la propledad, donde sa precise las medidas y linderos del predio. maximo n;::;go
|-
para
g i ot : para
3:&‘:‘?} Sopeaen 100 BF TuO-deinrkegd Trkxinadn 4 De o cumplir con ¢l requisita 3, se deberd presentar copia simple del Certficado o Conslancia de Posesion “’f{,’gﬁ;f : ’931"'9’5 30
nta)
pe s s hables
; 5 Pago per derecho de trémite! Por Expediente NOAPLICA | 59.20
6 Documentacion Téenica, por duplicado, la misma que esta compuesta por. R
6.1 Plano de Ublcacclon y localizaclén, segin formato a escala 1/500 y 1/5000
6.2 Plane Perimélrico, en estala 1/50 ( indicando medidas y angulos)
3 6.3 Plano de Dislribuclén y Arquitectonica, ene scala 1150 o 11100
?\b 6.4 Memaria Descripliva especifica de! Predio, ademds de las especificaciones geenralas de arquitectura, estructuras
4’
P, Inslalaciones sanilarias y elécliicas, de ser el caso.
6.5 Declaracion Jurada de Habilitacldn de los profesionalas quo suscribeq Ja.decumertacidn téenlca.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO!
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REQUISITOS

Niimeroy denominacian

Copia simple de la Bisqueda Catastral en el Registro de Predio- SUNARP, del pradio materia de la solicitud

DERECHODE
TRAMITACIGN ()

lenZaUIT)

VALOR UIT Auito-

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIGUEL CHECA

PARA

CALIFIGACION . PLAZO:

INIEID DEL

Evaltation RESOLVE  PROCEDIMI

Pravia

R {endlas

Fosi Naga: h&biles}

livo ivo

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

INSTANGIAS DE
RESOLUCION DE
REGURSGS

RESOLVER RECONSID ©0p e gy

E:RACION

Figna 19

7
de acuerdo a las coordenadas UTM
8 Copia Simple de Ficha Reglstral de Predio, donde se precise las medidas y linderos del pradio, de los predios
motives afectados en el proceso de prescripolon adquisitiva
9 Copia simple de la documentacion que acredita la antigliedad de la posesion
NOTA
1. Los Planos deebrén estar georeferenclados al Sistema Geodésico Oficial, segin los establecido en la Ley N°
28294, Ley qua crea el Sistema Nacional integrado de Calaslro y su Vinculacién con el Registro de Predios
y 8U reglamento.
2. Todus los planos y documentos téenicos deben estar sellados y firmados por el propielario o sollcitante.
il \ X 15 Trémite | Subgerente | Subgerenle | Gerenle de
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES REALIZADAS POR 1 Eﬁﬁ'fdﬂmggg:ﬁ:';‘;’f““‘e ek BEUYR dnaioumdeo:f e B o Numesn da RUC, (quince) | Documentar e | Dosartcie
En el caso de personas Juridicas , Declaracion Jurada del representante legal o apoderado die o Ranilcaatin | Panfoacid| Libane,
LOS REGISTROS PUBLICOS 2 ' petles Ur:spj A URrg?:la d Inf:;;ell:clu
’ seftalando que su poder se encuentra vigente, consignando el ntmero de Partida Electrdnica y '8
aslento de inseripoién en la Superintendencla Nacional de Registros Plblicos (SUNARP).
Tratandose de represenlacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el Pliizo
. maio | 120
‘I,"ey N°27972,Ley Organica do Municipalidades poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salva que se pref:;; cell P
L
¥, 4 | Presentar el
& Fi i recurso; 15 §
| Ley N°2744, Ley del Procedimiento Administralivo General y trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada {quingey | "acurec: 18
madificatorlas. dlas | (quince)
. ‘ ) o ] hébiles | 988 hébiles
Texlo Unico Ordenado <le |a Ley N°27444, Ley del Procedimiento on los mismos términos establecidos para personas juridicas.
Adminisiralivo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS, Publicadu ol 25.01.2019 3 Esquela de Observacion vigente en ¢l plazo establecido por la SUNARP
Plazo
Y Plazo
* Decreto Legisfativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal . . 3 méximo
) del numeral 5.1 del ark. 5 4 Documentacion necesaria para poder resolver la observacién plam i
. resolver:
;Hﬂaglztﬁ Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacidn 5 Pago derecho trérite NO APLIGA 50.70 (treinta) (ireintz)
uniclpal dias g
hatiles iag héblles )
- ‘ 1
4 |CONSTANGIA DE POSESION CON FINES DE FORMALIZACION 1 Solleitud dirigida al Subgerente de Planificacion Urbana y Rural, indicando de manera ‘qu?rf ) DDI':“T::M S“b%z'w“ S“hgd“;e"‘“ Saar:ng:d‘a o
DE PREDIOS RUSTICOS clara y precisa la ubicacion del predio, sefalando su nimero de DNI. dias i Planificacion| Planificacio Urbaﬁ
habllas Urbanay |nUrbanay| | Rurale

=S e e
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIGUEL CHECA
. B INSTANG|AS DE

DERECHO D ! :
EREOHUBE. CALIFIGACION * PLAZO RESOLUGION DE

: THARITARIONT) : PARA | INciopec ARECEDAD - REcliRss

DENOMINACION DEL BROGEDIMIENTO Foimu Autos Evalitacion RESOLVE SEROGEDIMI

fario VALQRUITAulor 20 e Rien dlas ' ENTO REGONSID

maf RESOLVER AESCNSI hogi AcioN
; 4 [ Naga: fidb |
[Codig 4300/00 n, Fosk Noa:. fid ilos) ERACION

REQUISITOS

Nimero y.denominacion (en % UIT)

: : ol S fivo: i liva P
2 En el caso de personas juridicas , Declaracién Jurada del representante legal o apoderado Rural Rural  |Infraestructu
ra
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Parlida Electronica y
aslento de Inscripeién en la Superintendencia Naclonal de Registros Plblicos (SUNARP), Plazo
Plazo
Tratandose de representacion de personas nalurales, adjuntar carla poder simple firmada por el mﬁ::r:n maximo
para
poderdante indicando de manara obligateria su nimero de documento de Identidad, salve que se '?;ggrq;[ presentar el
Sy | recurse; 15
trate de apoderados con poder Inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada (qz::?} '(quir;ce)
dias habiles
habil
en los mismos términas eslablecidos para personas juridicas. =
3 Plano de ublcaclon y localizacién del predio, donde se indiguen linderas y medidas perimétricas,
Plazo
en coordenadas UTM, suscrito por Ingeniero colegiado habilitade, consignando dates del predio, méximo mﬂ:ﬁg o
para
BASE LEGAL que permitan establecer su ubicacion geografica (nombre del predio, denominacion, upidad resolver: 30 ms;:;:_ a0
. Irelnta ;
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades cataslral, drea, sector, y otras), acompafiando los documentos que acrediten la posesion y ( dias ) digﬁzﬁas
; héblles
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del explotaclon econémica del predio ristico con fines agropecuarios
Procedimiento Administrativo General, aprobado " .
mediante Decreto Supremo N°004-2019-JUS. il Copia Simple de Cerlicado de Zonificacion emitido por la Muncipalidad Provincial
* Decreto Supremo N°166-2004- EF TUO de la Ley de 5 Registro Fotografico actualizado del predio
Tributacién Municipal 6 Pago derecho tramite NOAPLICA |  136.70
7 Copia simple de Ficha registral del predio
RESOLUCION MINISTERIAL N° 0029-2020-MINAGRI ; p . i
8 Copia simple de la Busqueda Catastral en el Registro de Predios- SUNARP, del predio
materia de la sollcitud, de acuerdo a las coordenadas UTM con una antigiiedad no
mayor a 06 meses.
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
" | | X 05 (cinc) T Gorente de | Gerente de | Gerente
Solicitud Indicando : N°de RUC o DNI del solicitante, tratandose de personas jurldicas o naturales segin sea NO APLICA 5 :
DESCARGA DE PROPIEDAD DE INMUEBLE 1 5 dias Trémite | Administraci | Administrac| Municipal
D,5 004-20191
el caso el dia y ndmero da racibo de pago por derecho de tramile., { el 1880 hables |DoCUmNtar  on Triularia|  lén
2 Pago derecho tramite Ine.5) o Tributaria
3 Pago de emision mecanizada de la declaracion jurada de baja del predio
BASE LEGAL: 4 Copia simple Escritura Piblica , anticipo de legitima, Consfitucion de Empresas, Dacién en Pago, Aumento
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972, de Capitales, Fusion ylo Absorcion de Empresas, Permuta, Reestrucluracion Palrimonial, Sucesion Intestada, Plag!o
Sucesion Testamentaria, Declaratoria de Herederos inserita en los Registros de Predios de Registros maximo
* Lay N°27444, Lay del Procedimianto Administrativo General y Puiblicos, Titulo de Propiedad, Resolucién Judicial de Remate o Adjudicacion Consanlida, acompariada de la para
modificatorias. daclaracion Jurada del administrado acerca de su autenticidad. ':;a;::; Z’
€5 | Texlo Unico Ordenado da la Lay N°27444, Ley de! Procedimianto En ¢caso que el administrado sea una persona Juridica, daclaracion jurada del representante legal sefialando (quinca,
»] dii
L Administrallvo General, aprabado mediante Docrato Suproma N°004- & que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida reglstral y el asiento en el que h éb?ls
2019-JUS, conste inscrita la misma, con vigencia no mayar a lres (03) meses o
“Decreto Legislalivo N* 1246 (10/11/2018) Numeral 3.3 del art 03 y litoral Plazo
a) del numeral 5.1 del art,05. méximo

Pigna 20
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIGUEL CHECA
g INSTANGIASDE

e DERECHO/DE ; : : -
REQUISITOS TRAMTACION () GALIFICACION'  PLAZO AUTORIDAD RESOLUGIONDE
PARA " INICIGDEL GOMPETENT RECURSOS
Formu Evallaciah: RESOLVE PROGEDIMI &

T VALOR UIT- ‘Aulo- 27 - G
Nufiero y.denominaclan ’éﬂf;‘? {en s b Pravia -~ Riendlas ENTO
i 430000 v

ol

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
ALVER (RECONSID

: RESOLVER

Rash Nega:  hiblos) ERACION APELACION

live: five:

*TUO la Loy de Tributacion Municipal ,Decreto Supremo N°156-2004-
EF

* Tuo del Cadigo Tributario, Deceeto Supremo N133-2013-EF

Figina 21
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MIGUEL CHECA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS TUPA

FICHAS TECNICAS

MUMCIPAUDAD DISTRITAL
MIGUEL CHECA

MIGUEL CHECA, DICIEMBRE 2020



2w, g ';’_&‘ £ LA
FORMATOBR ofio:;
FORMATQ DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS
PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

MIGUEL CHECA

A. INFORMACION BASICA
1.TiPO A. Procedimiento Administrativo { X [B. Servicio No Exclusivo
2. DENOMINACION ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIGUEL CHECA
3. N° DE VECES QUE ES DEMANDADO A LA ENTIDAD EN EL ANO {PROMEDIO) 300
4. Aprobacion Automaética l:‘
5. De Evaluacion Previa Silencio Positive ! I Silencic Negativo | X
Plazo | 10 dias habiles |
6. Orgdno rector o de competencia en la materia
Municipalidad Distrital de Miguel Checa
B. SUSTENTO LEGAL
1. Fundamento Legal: indicar base legal que brinda la entidad la potestad para emitir el procedimiento
y base legal del procedimiento
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972

Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrative General y modificaterias.

Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Lev del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo
N°004-2019-1US.

*Decreto Supremo N°072-2003-PCM, Reglamento de Iz Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pdblica.

*Decreto Legislative N°1353, decreto que crea 2 Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Infermacién

Publica, fortalece el Régimen de Proteccién de Datos Personales y la regulacién de la gestién de intereses art.

6,7,9 y Primera Disposicién ComplementariaModificatorias. Publicadi el 07/01/2017.

* Decreto Supremo N°164-2020-PCM, decreto que aprueba el Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso

a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad gue se encuentre en su posesidn bajo control.

2. Noerma que ratifica la tasa:

4. Fundamento Legal especifico de cada
3. Enumeracion de requisitos como se sefiala el Tupa  |requisito { Ley, decrete, ordenanza u otro
acuerdo con la LPAG)

1. Formulario - Solicitud de Acceso a Ia Informacion Pdblica Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972

2. De correspender indicar niimero y fecha de comprobante de pago. || ey N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
y modificatorias.

Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del

Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2018-JUS,

Copia Simple { Tamafio A4 por Hoja)

*Decreto Supremo N°072-2003-PCM, Reglamento de la Ley

informacion en medio magnético ( CD) de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica.

informacién via correo electrdnico
*Decreto Legislativo N°1353, decreto que crea la Autoridad

Nacional de Transparencia y Acceso 2 la Informacidn

&
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Publica, fortalece el Régimen de Proteccidnide Datos
Personales y la regulacién de la gestién de intereses art.

* Decreto Supremo N°164-2020-PCM, decreto gue aprueba
el Procedimiento Administrativo Estandarizado de Accesc a
la Informacién Piblica

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA

1. Sustento de la Aplicacion del Silencio Administrativo conforme con los dispuesto en los articulos
33y 34 de la Ley N°27444, L ey del Procedimiento Administrativo General

1.1 Silencio Administrativo Positive

1.2 Silencio Administrative Negativo

Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede interponer los recursos administrativos.

D.COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Pautas Metoddlogicas a seguir para la determinacidn del costo del procedimiento administrativo.

Se Seguirdn los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N°064-2010-PCM- Decreto Suprem
que aprueba la Metodologia de determinacidn de los costos de los procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos Administrat
ivos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N°27444, Ley
del Procedimiento Administrative General

2. Declaracion de la entidad. Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo
N°064-2010-PCM

POR DERECHO DE TRAMITE
Refrencia Monto /.
2.1 Personal Directo 5/0.00
( |2.2 Material Fungible 5/0.00
-~/ |2.3 Servicio directo Identificable $/0.00
) 2.4 Material No Fungible S/0.00
2.5 Servicios de Terceros S/0.00
T 2.6 Depreciacion de Activos y Amortizacidn $/0.00
.5 12,7 Costos Fijos 5/0.00
e GRATUITO
e </ POR COPIAS SIMPLE
N Refrencia Monto S/.
2.1 Personal Directo S/0.00
. |2.2 Material Fungible $/0.10
“2]2.3 Servicio directo Identificable $/0.00
2 “=12.4 Material No Fungible 5/0.00
’ =/ 12.5 Servicios de Terceros S/0.00
2.6 Depreciacién de Activos y Amortizacion $/0.00
2.7 Costos Fijos 5/0.00
$/0.10
PORCD
Refrencia Meonto S/.




2.1 Personal Directo $/0.00
2.2 Material Fungible $/1.00
2.3 Servicio directo Identificable $/0.00
2.4 Material No Fungibie $/0.00
2.5 Servicios de Terceros 5/0.00
2.6 Depreciacion de Activos y Amortizacidon S/0.00
2.7 Costos Fijos S/0.00
S/1.00
POR VIA CORREO ELECTRONICO
Refrencia Monto S/.
2.1 Personal Directo S/0.00
2.2 Material Fungible $/0.00
2.3 Servicio directo Identificable S/0.00
2.4 Material No Fungible S/0.00
2.5 Servicios de Terceros 5/0.00
2.6 Depreciacion de Activos y Amortizacion $/0.00
2.7 Costos Fijos S/0.00

GRATUITO
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MIGUEL CHECA
A. INFORMACION BASICA

1. TIPO A. Procedimiento Administrativo I X IB. Servicio No Exclusivo I

Licencia de Edificacion - Modalidad B,C y D con Evaluacién Previa a

2. DENOMINACION .
los Revisores Urbanos

3. N° DE VECES QUE ES DEMANDADO A LA ENTIDAD EN EL ANO {PROMEDIO) 2

4. Aprobacién Automdtica I:I
5. De Evaluacidn Previa Silencio Positivo | X I Silencio Negativo l

Plazo | 15 dias habiles
6. Organo rector o de competencia en la materia

Municipalidad Distrital Miguel Checa
B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento Legal: Indicar base legal que brinda Ia entidad la potestad para emitir el procedimiento
y base legal del procedimiento

*Ley N° 27972 {Ley Organica de Municipalidades).

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y modificatorias.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-2019-
1US. Publicado ef 25.01.2019

*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segln Decreto Supremo N°006-2017-
Vivienda. Art.2,4,10,25,31

*Decreto Supremo N°029-2019-Vivienda,aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificaciones.
Art.2,3,9,10,57,61, 65y 66.

* Decreto Supremo N°002-2017-Vivienda,que aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica que modifica el Decreto Supremo
N°005-2010-Vivienda. Art.12,13 y 15.

* Decreto Legislativo N° 1246 {10/11/2016) Numerzal 3.3 del art.03 y literal g) del numeral 5.1 de! art.05

* Decreto Supremo N°156-2004-E.F TUO de la Ley de Tributacidn Municipal

2. Norma que ratifica la tasa:

4. Fundamento Legal especifico de cada
3. Enumeracidn de requisitos como se sefiala el Tupa requisito { Ley, decreto, ordenanza u ctro
acuerdo con la LPAG)

MODALIDAD B : VERIFICACION ADMINISTRATIVA *Ley N° 27972 {Ley Organica de Municipalidades).

* ey N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo

1.1. FUE, en tres {03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado - .
General y modificatorias.

v, en la seccidn que corresponda, los profesionales responsables, en el que se * Texto Unico Ordenado de fa Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
debe consignar ia informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de Decreto Supremo N*004-2013-JUS.

acuerdo a la modalidad correspondiente.

*Texto Unico Ordenade de la Ley N°28090,Ley de Regulacidn
1.2. En el caso que el administrade no sea ef propistario del predio, la documentacion de Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto

Supremo N°006-2017-Vivienda. Art.2,4,10,25,31
que acredite que cuenta con derecho a edificar.

1.3. Para los casos de remodelaciones. ampliaciones o demaliciones, copia simple del *Decreto Supremo N°029-2019-Vivienda,aprueba el
Reglamente de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
documento que acredita la dedaraton‘a\de fabrica ¢ de edificgdion cqn sus respectives de Edificaciones. Art.2,3,5,10,57,61, 65 v 66.
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e

planos, en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia simple

del certificado de conformidad o finalizacion de obra; o la icencia de obra o de

| £

* Decreto Supremo N°002-2017-Vivienda,due aprueba el
Reglamento de Verificacién Administrativa i Técnica que
modifica el Decreto Supremo N°005-2010-Vivienda.
Art.12,13y 15.

adificacion de la construccion existente.

1.4 Para los casos de demoliciones parciales o totales, cuya edificacién no pueda

* Decreto Legislativo N® 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del
art.03 y literal g} del numeral 5.1 del art.05

acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacién y localizacién asi

como el plano de planta de Ia edificacién a demoler, diferenciando en &l caso de

* Decreto Supremo N°156-2004-E.F TUO de la Ley de
Tributacién Municipal

demolicién parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las

sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

1.5 En el caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya daciaratoria

de fébrica ¢ de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion

jurada por parte dei administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas v/o

gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de 12 carga o gravamen.

1.6 Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda

multifamiliar o fines diferentes de vivienda.

1.7 Indicacién del ndmero de comprobante de page de la tasa municipal correspondiente

2.) Documentacion Técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que esta compuesta:

2.1 Plano de Ubicacién y localizacion del lote

2.2 Planos de arquitectura ( plania, cortes y elevaciones), estructuras, instalacionss sanitarias

{

eleclricas y otras de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales responsabies

del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas

por cadz especialidad.

2.3 De ser el caso, Plano de Sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido

en el arficulo 39 de la Norma Técnica E.050, "Suelos v Cimentaciones” del RNE, acompaniad

de la memoriz descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademéas de las

edificaciones colindantes indicando el ndmero de pisos y sétanos, contemptando con fotos

2.5 Copia simple Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corespon

er segun los casos que establece la Norma Técenica E.050, " Suelos y Cimentaciones” del RN

Para Proyectos Multifamiliares o Condominios, la Péliza CAR (Todo Riesgo Conratista),

segiin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios

materizles y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de

Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°26790. { Este documenta se enirega obligatoriament

a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior &l inicio de |z cbra, tenfendo una

vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio)

En caso se solicite la licencia de ampliacion o de remodelacion de una edifeacién

existente para fines de vivienda ,con modificacién estmcyﬁqaumentu de drea techaq



o cambio de uso. Ademds de presentar los requiistos comunes, se presentz la siguien

documentacién:

1.1'Planos de Ubicacion y localizacion de lofe

1.2 Planos de arquitectura ( planta, cortes v elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias

eleciricas y otras de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables

del proyecto y por ef administrado, adjuntando les corespondientes memerias descriptivas

por cada especialidad, donde se diferencien la edificacion proyectada de la edificacion

existente , Ia cual debe contar con licencia de construccion , licencia de edificacion,

declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacion.

1.3 De ser el caso, Plano de Sostenimiento de excavaciones de acuerdo con o establecido

en &l articulo 39 de la Norma Técnica E.050, "Suelos y Cimentacicnes” del RNE, acompefiade

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de Iz obra, ademas de las

edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, contemplando con fotos

1.4 Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corres-

ponder segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, * Suslos y Cimentaciones” del

RNE

2. Copia simple del documento gue acredite iz declaratoria de fabrica o de edificacion con sus

respectivos planos en caso no haya sido expedida por la Municipalidad; en su defacto, copia

simple del certificado de finalizacién de cbra o de conformidad de obra y deciaratoria de

edificacion o, la 'licencia de obra o de edificacién de ia construccion existents.

3. Poliza CAR (Todo Riesgo Contrafista),

segun las caracteristicas de la obra que se vaya 2 ejecutar con coberiura por dafios

materiales y personales a terceros y como complemento al Segura Complementario de

Trabajo de Riesgo previsto en ia Ley N°26790. { Este documento se entrega obligatoriamente

a la Municipalidad como méxima el diz habil anterior &l inicio de la obra, teniendo una

vigencia igual 0 mayor a la duracion del proceso edificatorio)

4. En e caso que el predio esté sujsto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comiin

se adjunia copia del Reglamento intemo , &! plano de independizacion correspondiente a la unidad

inmobiliaria y la autorizacion de la Junia de Propietarios, siempre que esia se encuentre inscrita

en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar aciualizada la Junta de Propietarios!

y siempre que el proyecte no contravenga Ias normas vigentas, los parémeros urbanisticos y

edificatorios; asi como las condiciones de seguriad y funcionamiento, se

presenta un documento simple de los propistarios autorizando |2 gjecucion de las obras.

En caso se solicite Ia Licencia de Demoilicién Parcial o Demolicién Total de Edfificaciones

hasta cinco (05) pisos que cuenten con semisétanos y/o sétanos, se presentan ademds de

los requisitos comunes, los siguiﬁpies: ;

P /]
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1. Plano de localizacion y ubicacion del lote t t §
i . i

N i

2.Planos de planta diferenciando las zonas v elementos de |a edificacion a demoler , asi como ﬁ
P ———

del periil y las alturas de los predios colindantes, hasta una distancia de 1.50 m. de los limites

de propiedad, para los casos de demoliciones parciales.

3.Copia simple de la Memoria descriptiva de los trabajos & realizar v del procedimiento de demolicicn

a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas en las Norma Técnica

G.050 "Seguridad durante ia Construccidn” del RNE y demés normias de e materia.

4.Copia simple de carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil

5.'Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista),

segun las caracteristicas de [a obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de

Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°26790. ( Este documento se entraga obligatoriamente

2 la Municipalidad como méximo el diz habil anterior al inicio de la obra, teniendo una

vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio)

6.En &l caso que e predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva v propiedad comiin

se adjunta copia del Regiamento intemo , el plano de independizacion correspondiente a la

unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Jurita de Propietarios, sismpre que se encuentre

inscrita en el Registro de Predios.

En caso se solicite la licencia para construccion de cercos, en predios sujetos al régimen

de propiedad exclusiva y propiedad comun , ademas de presentar los requisitos comunes

debera presentar los siguientes documentos:

1.Plano de Ubicacion

2.Planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas
memorias descriptivas

3.Copia simple de la Autorizacidn de la Junta de propietarios conforme al
Reglamento Interno

o al TUO del Reglamento de la Ley N°27157, seglin corresponda, siempre
que se encuentre

inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar
actualizada la Junta de Propietarios

y siempre gue el proyecto no contravenga las normas vigentes, los
parameros urbanisticos y

edificatorios; asf como las condiciones de seguriad y funcionamiento, se
presenta un documento

simple de ios propietarios autorizando ia ejecucién de ias obras.

La Licencia Temporal para Edificacién estd constituida por el cargo del
Formulario Unico

de Edificacidn - FUE y iz documentacidn Técnica respectiva, dehidamente
sellados

con la recepcidn y némero de de expediente asignadd. Esta Licencia se
: sk |
autoriza el inicio

%/ | %-S;



de [as obras preliminares, incluyendo las obras provisionales, que i
reguieran para i
| —

implementar la obra, previo al procese de excavacién.

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA

1. Sustento de Ia Aplicacidn dei Silencio Administrativo conforme con los dispuesto en los articulos
33 y 34 de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

1.1 Silencio Administrativo Positive

la solicitud del administrado se considera aprobada, si vencido el plazo establecido o maximo para
pronuciarse, la entidad no hubiera notificado el pronunciamiento correspondiente no siendo necesario
expedirse pronunciamiento o documento alguno para gue el administrado pueda hacer efectivo su
dereho, bajo reponsbilidad del funcionario y servidor publico responsable de emitir el acto.

1.2 Silencio Administrativo Negativo

D.COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo.

Se Seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N°064-2010-PCM- Decreto Suprem
que aprueba la Metodologia de determinacién de los costos de los procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos Administrat
ivos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N°27444, Ley
dei Procedimiento Administrativo General

2. Declaracion de la entidad. Se declara haber seguido ios pasos establecidos en el Decreto Supremo
N°064-2010-PCM

MODALIDADB,CyD

Refrencia Monto S/.
2.1 Personal Directo 5/289.17
2.2 Material Fungible S$/1.30
2.3 Servicio directo Identificable 5/0.00
2.4 Material No Fungible S/0.12
2.5 Servicios de Terceros S/0.08
2.6 Depreciacion de Activos y Amortizacidén S/4.68
2.7 Costos Fijos S/0.89

$/296.25
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PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
MIGUEL CHECA

A. INFORMACION BASICA
1. TIPO A. Procedimiento Administrativo | x [8.servicio No Exciusivo i

Licencia de Habilitacién Urbana - Modalidad B,C y D con Evaluacién

2, DENOMINACION . .
Previa a los Revisores Urbanos

3. N° DE VECES QUE ES DEMANDADO A LA ENTIDAD EN EL ANO {(PROMEDIO) 2

4. Aprobacién Automatica

5. De Evaluacion Previa Silencio Positivo i I Silencio Negativo l

Piazo ]
6. Organo rector o de competencia en la materia

Municipalidad Distrital Miguel Checa
B. SUSTENTO LEGAL
1. Fundamento Legal: Indicar base legal que brinda la entidad la potestad para emitir el procedimiento

y base legal del procedimiento

*Ley N° 27972 [Ley Organica de Municipalidades).

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y modificatorias.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, zprobado mediante Decreto Supremo N°004-2019-
JUS. Publicado ef 25.01.2019

*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Seglin Decreto Supremo N°006-2017-
Vivienda. Art.2,4,10,25,31

*Decrete Supreme N°029-2019-Vivienda,aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificaciones.
Art.2,3,9,10,57,61, 65y 66.

* Decreto Supremo N°002-2017-Vivienda,que aprueba el Reglamento de Verificacidon Administrativa y Técnica que modifica el Decreto Supremo
N°005-2010-Vivienda. Art.12,13 y 15.

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°155-2004-E.F TUQ de la Ley de Tributacion Municipal

2. Norma que ratifica Ia tasa:

4. Fundamento Legal especifico de cada
3. Enumeracidn de requisitos como se sefiala el Tupa requisito { Ley, decreto, ordenanza u otro
acuerdo con la LPAG)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA * ey N° 27972 {Ley Organica de Municipalidades).

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo

1 FUE, n fres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado e ————

¥, en la seccién que correspandz, los profesionales responsatiles, en el que se * Texto Unico Ordenado de |2 Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
debe consignar la informacién necesaria 2l procedimiento que se requiers iniciar, de Decreto Supremo N°004-2013-JUS.

acuerdo a la moedalidad correspondiente.

*Texto Unice Ordenado de la Ley N°22090,Ley de Regulacion
2. En el caso que el administrado no sea el propistario del predio, la documentacion de Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segiin Decreto

Supremo N°006-2017-Vivienda. Art.2,4,10,25,31

que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3 Copia simple del Ceriificado de Factibilidad de Servicios de agua potabs, alcantariladoy  {*Decreto Supremo N°029-2019-Vivienda,aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
energia eléclrica,s egtin lo dispuesto en el fiteral b) del numeral 20.1 g€l artituic 20 del reg.a de Edificaciones. Art.2,3,9,10,57,61, 65 y 66.

= %
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4 Declaracion Jurada de inexisiencia de feudatarios. * Decreto Supremo N"DBZ-2017-Viviend%que aprueba e
Reglamento de Verificacidn Administrati\?a-ﬁ?éﬁﬁc%“ﬁ”ﬁ"w
modifica el Decreto Supremo N°005-2010-Vivienda.
Art.12,13y 15.

5 Documentacion Técnica, en tres (03) juegos originales , firnada por el administrado

tos profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo siguiente: * Decreta Legistativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del
art.03 y literal g} del numeral 5.1 del art.05

5.1 Plano de Ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM

5.2 Plano perimetrico y topégrafico * Decreto Supremo N°156-2004-E.F TUC de la Ley de
Tributacién Municipal

5.3 Plano de frazado y lotizacion con indicacién delotes,aportes, vias gjes de trazo y habilita

urbanas colindantes, en case sea necesario para comprender la integracién con el entomo,

indicacion de curvas de nivel por cada metro, de comresponder.

5.4 'Planos de Pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de correspondd

5.5 Plano de Omamentacién de parques, referentes 2l disefio.omamentacion v equipamism

recreacion plblica, de ser ef caso.

5.6 Copia simple de Memoria Descriptiva.

8.Copia simple def Planeamiento integral aprobado,cuando corresponda.

Copia det Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21° del Reg!a!

8.Copia simple del Certificado de inexistencia de restos arqueclogicos, en aguelios casos en que

el perimetro del 4rea a habilitar se superponga con un area previamente declarada como parte

integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn.

9.Copia simple del Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a io

previsto en e literal ¢) dei articulo 21 del reglamento.

10.Indicacion del nimero de comprobante de pago de fa tasa municipal comespondiente
C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA

1. Sustento de la Aplicacion del Silencio Administrativo conforme con los dispuesto en los articulos
33y 34 de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

1.1 Silencio Administrativo Positivo

la solicitud del administrado se considera aprobada, si vencido el plazo establecido o maximo para
pronuciarse, la entidad no hubiera notificado el pronunciamiento correspondiente no siendo necesario
expedirse pronunciamiento o documento alguno para gue el administrado pueda hacer efectivo su
dereho, bajo reponsbilidad del funcionario v servidor publico responsable de emitir el acto.

1.2 Silencio Administrativo Negativo

D.COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Pautas Metoddlogicas a seguir para la determinacidn del costo del precedimiento administrativo.

Se Seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N°064-2010-PCM- Decreto Suprem
gue aprueba la Metodologia de determinacidn de los costos de los procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos Administrat
ivos de las Entidades Piiblicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N°27444, Ley
del Procedimiente Administrativo General

2. Declaracidn de la entidaf. Se declara habef seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo
N°064-2010-PCM A

-
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MODALIDADB,CyD

Refrencia Monto S/.
2.1 Personal Directo 5/289.17 :
2.2 Material Fungible $/1.30
2.3 Servicio directo Identificable S/0.00
2.4 Material No Fungible 5/0.12
2.5 Servicios de Terceros $/0.09
2.6 Depreciacion de Activos y Amortizacion 5/4.68
2.7 Costos Fijos S/0.89

$/296.25

L

T A




FORMATO B :
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS '3 SERVICIOS..
PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL
CHECA
A. INFORMACION BASICA

1. TIPO A. Procedimiento Administrativo | X |B. Servicio No Exclusivo |

VERIFICACION TECNICA PARA AUTORIZACION DE TENDIDO DE INFRAESTRUCTURA DE

2. DENOMINACION A A
REDES DE DISTRIBUCION DE GAS NATURAL EN AREAS Y/O BIENES DE DOMINIO
PUBLICO

3. N° DE VECES QUE ES DEMANDADO A LA ENTIDAD EN EL ANO (PROMEDIO) 2

4. Aprobacidn Autematica :]
5. De Evaluacion Previa Silencio Positivo ! X I Silencio Negativo I

Plazo l 15 dias habiles |
6. Organo rector o de competencia en la materia

Municipalidad Distrital de Miguel Checa
B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento Legal: indicar base legal que brinda ia entidad Ia potestad para emitir el
procedimiento y base legal del procedimiento

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N°® 27972. Art.79°

* Texto Unico Ordenado de fa Ley N°27444, Ley def Procedimiente Administrative General, aprobado mediante Decreto
Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019

* Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la inversién en materia de servicios pblicos y obras ptblicas de
infraestructura, Decreto Legislativo N°1014. Arts. 2°,3°,5°, 6°,7° y 8°).

* Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversién, impulsar ei desarrolio productivo y el crecimiento empresarial,
Ley N°30056. Art. 5°

* Decreto Supremo N°040-2008-EM, TUO del Regiamento de Distribucién del Gas Naturai por Red de Ductos
(22.07.2008).

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUQ de la Ley de Tributacién Municipal

2. Norma que ratifica Iz tasa:

4. Fundamento Legal especifico de cada
3. Enumeracidn de requisitos como se sefiala el Tupa  |requisito { Ley, decrete, ordenanza u otro
acuerdo con la LPAG)

1 REQUISITOS GENERALES * Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art.78°

1. Solicitud dirigiida al Gerente de Desarrollo Urbano, Rural e infraestructura ; )
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento

Administraiivo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-2018-

2. En el caso de personas juridicas , Declaracion lurada del representante legal JUS. Publicado ! 25.01.2018

o0 apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el
numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia
Nacional de Registros Pablicos {SUNARP). Traténdose de representacidnde |, Decreto Legisiativo que establece medidas para propiciar la inversin en
personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante i ia 4o senicios piblicos y obras pblicas de infraestructura, Decreto
indicando de manera obligatoria su m.njnero‘ de documento de identidad, salvo Legislativo N°1014. Arts. 2°,3° 5°, 6°,7° y 8°).

que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta
una Declaracidn Jurada en los

mismos términos establecidos para personas juridicas.

hatiilitado™.,

3. Pago derecho de tramite o - ' o
4, Pago por Verificacién Técnica {Hasta 05 dias) * Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion, impulsar el
desarrollo productivo y el crecimiento empresarial, Ley N°30056. Art. 5°

habilitado responable de 1z obra.
6. Especificaciones Técnicas firnadas

O

A



responsable de |a obra. FO#0 Y

7. Plano de redes, indicar escalas. s
R } ) . ST"—"—:HM

8. Plano de detalles constructivos, secciones, indicar escalas. * Decreto Supremo N°040-2008-EM, TUO del Reglam Shbucian

8. Cronograma de Obra del Gas Natural por Red de Ductos (22.07.2008).
10. Carta de responsabilidad de la empresa para cumplir con reposicién de

infraestructura que hubiera resultado afectada por la ejecucién de los
trabajos.

11. Copia simple del contrato de concesién

12. Declaracion Jurada de compromiso de cumplir con las Normas de Salud, Iz
Ecologia y Medio Ambiente.

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion
Municipal

REQUISITOS ESPECIFICOS

De ser el caso, se solicitard el Plano de Sefializacién y desvios e flujo vehicular,
solo para vias de alto trénsito y/o que se requieran un cierre total.

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVC QUE CORRESPONDA

1. Sustento de la Aplicacion del Silencio Administrativo conforme con los dispuesto en los
articulos 33 y 34 de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
1.1 Silencio Administrativo Positivo

La Solicitud del administrado se considera aprobada, si vencido el plazo establecido o maximo para pronuciarse, la
entidad no hubiera notificado el pronunciamiente correspondiente no siendo necesario expedirse pronunciamiento o
documento alguno para que el administrado pueda hacer efectivo su dersho, bajo reponsbilidad del funcionario y
servidor publico responsable de emitir el acto.

1.2 Silencio Administrativo Negativo

D.COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Pautas Metoddlogicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo.

Se Seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N°064-2010-PCM- Decreto Suprem

gue aprueba la Metodologia de determinacidn de los costos de los procedimientos administrativos y

servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos Administrati

ivos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N°27444, Ley

del Procedimiento Administrativc General

2. Declaracidn de iz entidad. Se declara haber seguido ios pasos establecidos en el Decreto
Supremo N°064-2010-PCM

DERECHO DE TRAMITE
Refrencia Monto S/.
2.1 Personal Directo 27.71
2.2 Material Fungible 1.30
2.3 Servicio directo ldentificable 0.00
2.4 Material No Fungible 0.03
2.5 Servicios de Terceros 0.02
2.6 Depreciacidén de Activos y Amortizacidn 1.23
2.7 Costos Fijos 0.23
30.5
VERIFICACION TECNICA /
/ Refrencia __ Monto S/.
2.1 Personal Dir)écto / \ 294.17
2.2 Matex{al Fyngible I 1 3.50
WP |2.3 Serficip dfrecto Identifigable /Y 0.00




2.4 Material No Fungible 1.47
2.5 Servicios de Terceros 0.04
2.6 Depreciacion de Activos y Amortizacion 12.55
2.7 Costos Fijos 0.38

/ 312.1




FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y § RVICIO
PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL

CHECA
A. INFORMACION BASICA
1. TIPO A. Procedimiento Administrativo | X IB. Servicio No Exclusivo |
2. DENOMINACION ;
ACUMULACION DE LOTE URBANO
3. N° DE VECES QUE ES DEMANDADO A LA ENTIDAD EN EL ANO (PROMED!IO) 2

4, Aprobacion Automatica l:]

Plazo | 10 dias habiles |
6. Organoc rector o de competencia en ia materia

5. De Evaluacién Previa Silencio Positivo | X ] Silencio Negativo I .

Municipalidad Distrital de Miguel Checa

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento Legal: Indicar base legal que brinda la entidad la potestad para emitir el
procedimiento y base legal del procedimiento

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N°® 27972, Art.79°

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, ey del Procedimiento Administrativo Genersl, aprobado mediante Decreto
Supremo N°004-2018-1US. Publicado el 25.01.201S

* Decreto Supremo N°011-2006-Vivienda, gue aprueba Normas Técnicas del RNE

* Decreto Legislativo N°® 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal g} del numeral 5.1 del art. 5

* Decreto Supremoc N°156-2004- EF TUO de Iz Ley de Tributacién Municipal

2. Norma que ratifica la tasa:

4. Fundamento Legal especifico de cada
3. Enumeracion de reguisitos como se sefiala el Tupa requisite ( Ley, decreto, ordenanza u otro
acuerdo con la LPAG)

1 REQUISITOS GENERALES * Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art.79°

1.Solicitud simple dirigida al Subgerente de la SPUYR , indicando el nimero de
DN o Numero de RUC, dia y nimero de constancia de pago * Texto Unico Ordenado de Iz Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-20194
JUS. Publicado ¢! 25.01.2018

2.En el caso de personas juridicas . Declaracion Jurada del

representante legal 0 apoderado sefialando que su poder se encuentra

vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de

inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos * Decreio Supremo N°011-2008-Vivienda, que aprueba Normas Técnicas
del RNE
(SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales,

adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 v literal

manera obligateria su nimero de decumento de identidad, salvo que g) del numeral 5.1 del art. 5

se trate de apoderados con poder inscritc en SUNARP, en cuyo caso

basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos * Decreto Supremo N°156-2004- EF TUQC de la Ley de Tributacion
g § Municipal

para perscnas juridicas. j /

7 5



3.Declaracion Juradz de Habilitacion de los profesionales que suscriben la
documentacion técnica y que infervienen

4.Documentacion Técnica, por duplicado, la misma que esta compuesta par:

4.1 Plano de Ubicacién y localizacion de los lotes materia de acumulacion

4.2 Planc de lotes de materia de acumulacion sefialando areas, linderos,

medidas perimetricas y nomenclaturas de cada lote, segin los antecedentes

regisirales

4.3 Plano de lote acumulado, sefialando el area, linderos, medidas

perimétricas y nomenclaturas

4.4 Memoria Descriptiva, indicando 4reas, linderos y medidas perimétricas

de los lotes materia de acumulacicn y del lote acumuiado resultante

4.5 Pago de Verificacion Administrativa

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVC QUE CORRESPONDA

1. Sustento de la Aplicacién dei Silencio Administrative conforme con los dispuesto en los
articulos 33 y 34 de |a Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
1.1 Silencio Administrativo Positivo

La Solicitud del administrado se considera aprobada, si vencido el plazo establecido o maximo para pronuciarse, la
entidad no hubiera notificado el pronunciamiento correspondiente no siendo necesario expedirse pronunciamiento o
documento alguno para gue el administrado pueda hacer efectivo su dereho, bajo reponsbilidad del funcionario y
servidor publico responsable de emitir el acto.

1.2 Silencio Administrativo Negativo

D.COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Pautas Metoddlogicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento administrativo.

Se Seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N°064-2010-PCM- Decreto Suprem

que aprueba la Metodologia de determinacién de los costos de los procedimientos administrativos y

servicios prestados en exclusividad comprendidos en ios Textos Unicos de Procedimientos Administrat

ivos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N°27444, Ley

del Procedimiento Administrativo General

2. Declaracién de ia entidad. Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto
Supremo N°064-2010-PCM

DERECHO DE TRAMITE
Refrencia Monto S/.
ZETI |2.1 Personal Directo 105.97
T T S 42,2 Material Fungible 1.05
12.3 Servicio directo identificable 0.00
12.4 Material No Fungible 0.16
2.5 Servicios de Terceros 0.00
2.6 Depreciacion de Activos y Amortizacion 2.92
2.7 Costos Fijos 0.63
110.7




FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y ;SERVIC!OS
PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITALWEL
CHECA
A. INFORMACION BASICA

1. TIPO A. Procedimiento Administrativo | X |B.Servicio No Exclusivo |

2. DENOMINACION 2
VISACION DE DOCUMENTOS PARA TRAMITES EN OTRAS INSTITUCIONES

3. N° DE VECES QUE ES DEMANDADO A LA ENTIDAD EN EL ANO {PROMEDIO) 10

4. Aprobacién Automatica I:
5. De Evaluacién Previa Silencio Positivo 1 X ;f Silencio Negativo !

Plazo | 10 dias habiles
6. Organo rector o de competencia en la materia

Municipalidad Distrital de Migue! Checa
B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento Legal: indicar base legal que brinda la entidad Ia potestad para emitir el
procedimiento y base legal del procedimiento

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27072 Art.79°

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto
Supremo N°004-2019-JUS. Publicado o] 25.01.2019

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal g} del numeral 5.1 del art. 5

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacién Municipal

2. Norma que ratifica la tasa:

4. Fundamento Legal especifico de cada
3. Enumeracidn de requisitos como se sefiala el Tupa  |requisito { Ley, decreto, ordenanza u ctro
acuerdo con ia LPAG)

1 REQUISITOS GENERALES * Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N® 27972. Art.79°

1. Solicitud simptle dirigida al Subgerente de la SPUYR, indicando el ndmero de
DNfo Ndmero de RUC, dia y ndmero de constancia de pago * Texto Unico Ordenado de Iz Ley N°27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General, aprobade mediante Decreto Supremo N°004-20194

2.En el caso de personas juridicas , Declaracion Jurada det JUS. Publicado el 25.01.2019

representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra

vigente, consignando el ndmero de Partida Electrénica y asiento de

inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Pbiicos * Decreto Legistativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y liferal
g) del numeral 5.1 delart. 5
(SUNARP). Traténdose de representacién de personas naturales,

adjuntar caria poder simpie firmada por el poderdante indicando de

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de Iz Ley de Tribuiacion

manera obligatoria su nimerc de documento de identidad, salvo que Municipal

se trate de apoderados con poder inscritc en SUNARP, en cuyo caso

basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos

para personas juridicas.

3.Copia Simple de Ficha Registral de Predio, en caso de no estar registrado ef predio
a nombre del fitular,

4De ro cuniaﬁﬁgon el requisito 3), ge debera.

y e
presentar copia simple del Lertificado o "lr%'




Constancia de Posesion

5.Pago por derecho de trémite/ Por Expediente

6.Documeniacion Técnica, por duplicado, la misma que esta compuesta por;

6.1Plano de Ubicaccion y localizacién, seglm formato a escala 1/500 y 1/5000

6.2 Plano Periméfrico, en escala 1/50 ( indicando medidas y dngulos)

6.3 Plano de Distribucion y Arquitectonica, ene scala 1/50 o 1/100

6.4 Memoria Descriptiva especifica del Predic, ademéas de as especificaciones
geenrales de arquitectura, estructuras

uiustalaciones sanitarias y eléctricas, de ser el caso.

6.5 Declaracién Jurada de Habilitacion de los profesionales que suscriben la
documentacién técnica.

7. Copia simple de la Bisqueda Catastral en el Registro de Predio- SUNARP, del
predio materia de la solicitud

de acuerdo a ias coordenadas UTM

8. Copia Simple de Ficha Registral de Predio, donde se precise las medidas v linderos
del predie, de los predios

motivos afectados en el proceso de prescripcion adguisitiva

9. Copia simple de la documentacion que acredite la antigiiedad de la posasién

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA

1. Sustento de la Aplicacién del Sitencio Administrativo conforme con los dispuesto en los
articulos 33 y 34 de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
1.1 Silencioc Administrativo Positivo

La Solicitud del administrado se considera aprobada, si vencido el plazo establecido o maximo para pronuciarse, la
entidad no hubiera notificado el pronunciamiento correspondiente no siendo necesario expedirse pronunciamiento o
documento alguno para que el administrado pueda hacer efectivo su dereho, bajo reponsbilidad del funcionario v
servidor ptblico responsable de emitir el acto.

1.2 Silencio Administrativo Negativo

D.COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Pautas Metoddlogicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento administrativo.

Se Seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N°064-2010-PCM- Decreto Suprem

gue aprueba la Metodologia de determinacién de los costos de los procedimientos administrativos y

servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos Administrat]

ivos de las Entidades Pdblicas, en cumplimiento del numeral 44.5 del articulo 44 de la Ley N°27444, Ley

del Procedimiento Administrativec General

2. Declaracidn de la entidad. Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto
Supremo N°064-2010-PCM

DERECHO DE TRAMITE
Refrencia Monto S/.
2.1 Personal Directo 58.75
T 2.2 Material Fungible 0.15
T 2N 12,3 Servicio directo Identificable 0.00
2.4 Material No Fngible 0.01

2.5 Servigiog d¢ Terceros / 0.00 4




2.6 Depreciacién de Activos v Amortizacion

0.27

2.7 Costos Fijos

0.04

59.2




FORMATO B

!
&
)

PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL Eﬂlggﬂ»m

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS /o

CHECA
A. INFORMACION BASICA
1. TIPO A. Procedimiento Administrativo | X [B. Servicio No Exclusivo [
2. DENOMINACION -
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES REALIZADAS POR LOS REGISTROS PUBLICOS
3. N° DE VECES QUE ES DEMANDADO A LA ENTIDAD EN EL ANO {PROMEDIO) 5

4, Aprobacion Automatica l::!
5. De Evaluacidn Previa Silencio Positivo I X ] Silencio Negativo l

Plazo | 15 dias habiles I
6. Organo rector o de competencia en la materia

Municipalidad Distrital de Miguef Checa
B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento Legal: indicar base legal que brinda Ia entidad la potestad para emitir el
procedimiento y base legal del procedimiento

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art.79°

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobadc mediante Decreto
Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art. 5

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacién Municipal

2. Norma que ratifica la tasa:

4. Fundamento Legal especifico de cada
3. Enumeracion de requisitos como se sefiala el Tupa |requisito { Ley, decreto, ordenanza u otro
acuerdo con la LPAG)

1 REQUISITOS GENERALES * Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972. Art.78°

1. Solicitud simple dirigida al Subgerente de la SPUYR,, indicando el nimero de
DNI o Ndmero de RUC, dia y nimero de constancia de pago * Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, L ey del Procedimiento

Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-20194

2.En el caso de personas juridicas , Declaracién Jurada del JUS. Publicado el 25.01.2012

representanie legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra

vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica v asiento de

inscripcion en la Superintendencia Nacional de Regisiros Pblicos * Decreto Legistativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g} del numeral 5.1 delart. 5
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales,

adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacidn

manera obligatoria su ndmero de documento de identidad, salve que Municipal

se trate de apoderados con poder inscritc en SUNARP, en cuyo caso

basta una Declaracion Jurada en ios mismos términos establecidos

- i

para personas juridicas.

.Esquela de Observacion vigenie en el plazo establecido por la SUNARP




“4.Locumentacion necesana para poaer resoiver 12 oosenvacion

B

5.Pago derecho tramite %

el
[3 9%,
2%

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA

1. Sustento de la Aplicacién del Silencic Administrativo conforme con los dispuesto en los
articulos 33 y 34 de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
1.1 Silencio Administrative Positivo

La Solicitud del administrado se considera aprobada, si vencido el plazo establecido o maximo para pronuciarse, |a
entidad no hubiera notificado el pronunciamiento cerrespondiente no siendo necesario expedirse pronunciamiento o
documento alguno para que el administrado pueda hacer efectivo su dereho, bajo reponsbilidad del funcionario y
servidor ptblico responsable de emitir el acto.

1.2 Silencio Administrativo Negativo

D.COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Pautas Metoddlogicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo.

Se Seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N°064-2010-PCM- Decreto Suprem

que aprueba la Metodologia de determinacién de los costos de los procedimientos administrativos y

servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos Administrat

ivos de las Entidades Pablicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N°27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General

2. Declaracién de la entidad. Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto
Supremo N°064-2010-PCM

DERECHO DE TRAMITE
Refrencia Monio S/.
2.1 Personal Directo 57.64
2.2 Material Fungible 1.05
2.3 Servicio directo Identificable 0.00
2.4 Material No Fungible 0.09
2.5 Servicios de Terceros 0.00
2.6 Depreciacion de Activos y Amortizacidn 1.53
e 2.7 Costos Fijos 0.34
i 60.7
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FORMATO B

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS

PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL |

CHECA
A. INFORMACION BASICA

1. TIPO A. Procedimiento Administrativo

| X ]B. Servicio No Exclusivo [

2. DENOMINACION

CONSTANCIA DE POSESION CON FINES DE FORMALIZACION DE PREDIOS RUSTICOS

3. N° DE VECES QUE ES DEMANDADO A LA ENTIDAD EN EL ANO {PROMEDIO)}

[ x ]

4, Aprcbacién Automaética I:l

5. De Evaluacién Previa Silencio Positivo

Silencio Negativo

L

Plazo [

15 dias habiles |

6. Orgdno rector o de competencia en la materia

Municipalidad Distrital de Miguel Checa
B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento Legal: Indicar base legal que brinda la entidad la potestad para emitir el

procedimiento y base legal del procedimiento

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art.79°

* Texio Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto

Supremo N°004-2018-JUS. Publicado el 25.01.2019

RESOLUCION MINISTERIAL N° 0029-2020-MINAGRI

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art. 5

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacién Municipal

2. Norma que ratifica la tasa:

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala el Tupa

4. Fundamento Legal especifico de cada
requisito { Ley, decreto, ordenanza u otro
acuerdo con la LPAG)

1 REQUISITOS GENERALES

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art.79°

1.Solicitud dirigida al Subgerente de Planificacién Urbana y Rural,
indicando de manera

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-2019-
JUS. Publicado el 25.01.2019

2.En el caso de personas juridicas , Declaracion Jurada del
representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra

vigente, consignando el niimero de Partida Electronica y asiento de

* Decreto Legistativo N 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 v litera!
g) del numeral 5.1 del art. 5

inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Pblicos

(SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales,

adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUOQ de la Ley de Tributacién
Municipal

RESOLUCION MINISTERIAL N° 0029-2020-MINAGRI




se irate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso

basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos

para personas juridicas.
3.Plano de ubicacidn y localizacion del predio, donde se indiguen

linderos y medidas perimétricas, en coordenadas UTM, suscrito por
Ingeniero colegiado habilitado, consignandoe datos del predio, que
permitan establecer su ubicacién geogréfica (nombre del predic,
denominacion, unidad catastral, rea, sector, v otras), acompafiando
los documentos que acrediten la posesion y explotacién econdmica del

predio ristico con fines agropecuarios

4.Copia Simple de Certiicado de Zonificacién emitido por la
Muncipalidad Provincial

5.Registro Fotografico actualizado del predio

6.Pago derecho tramite

7.Copia simple de Ficha registral dei predio

8.Copia simple de la Busqueda Catastrai en el Registro de Predics- SU

materia de la solicitud, de acuerdo a las coordenadas UTM con

una antigliedad de mayor 2 06 meses.

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA

1. Sustento de la Aplicacion del Silencio Administrative conforme con los dispuesto en los
articulos 33 y 34 de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

1.1 Silencio Administrativo Positivo

La Solicitud del administrado se considera aprobada, si vencido el plazo establecido ¢ maximo para pronuciarse, la
entidad no hubiera notificado el pronunciamiento correspondiente no siendo necesario expedirse pronunciamiento o
documento alguno para que el administrado pueda hacer efectivo su dereho, bajo reponsbilidad del funcionario v
servidor publico responsable de emitir el acto.

1.2 Silencio Administrativo Negative

D.COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Pautas Metoddlogicas a seguir para la determinacién del coste del procedimiento administrative;]
Se Seguiran Ios preesdimientos gstablacidos an el Deerets Supreme N°064-2010-PCM- Dacreto Suprem
que aprueba la Metodologia de determinacion de los costos de los procedimientos administratives y

servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos Administrat]

ivos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N°27444, Ley

del Procedimiento Administrativo General
2. Declaracidn de la entidad. Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto
Supremo N°064-2016-PCM

DERECHO DE TRAMITE
Refrencia Monto S/.
2.1 Personal Directo 133.33
2.2 Material Fungible 145
2.3 Servicio directo Identificable 0.00
o TiAiT . |24 Material No Fungible 2N 0.10
N\ |2.5 Servicibs/de Terceros /| 0.00




2.6 Depreciacion de Activos y Amortizacidon

1.44

2.7 Costos Fijos

0.34

136.7
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS |
PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL
CHECA
A. INFORMACION BASICA

1. TIPO A. Procedimiento Administrativo I X |B. Servicio No Exclusivo |

2. DENOMINACION
SOLICITUD DE DESCARGA DE PROPIEDAD DE INMUEBLE

3. N° DE VECES QUE ES DEMANDADO A LA ENTIDAD EN EL ANO (PROMEDIO) 5

4, Aprobacién Automatica I::I
5. De Evaluacidn Previa Silencio Positivo | X f Silencio Negativo I

Plazo l 05 dias habiles ]
6. Organo rector o de competencia en la materia

Municipalidad Distritz! de Miguel Checa
B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento Legal: Indicar base legal que brinda la entidad la potestad para emitir el
procedimiento y base legal del procedimiento '

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art.79°

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto
Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019

* TUO de la Ley de Tributacion Municipal ,Decreto Supremo N°158-2004-EF

* Tuo del Codigo Tributario, Decreto Supremo N°133-2013-EF

2. Norma gue ratifica la tasa:

4. Fundamento Legal especifico de cada
3. Enumeracion de requisitos como se sefiala el Tupa |requisito ( Ley, decreto, ordenanza u otro
acuerdo con la LPAG)

1 REQUISITOS GENERALES * Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art.79°

1.8olicitud indicande : N°de RUC o DNI del sclicitante,fraténdose de personas * Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
juridicas o naturales segin sea & caso,el dia y nlimero de recibo de pago por derecho {Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-2019-
de tramite. JUS. Publicado el 25.01.2019

2. Pago derecho trémite
* Decreto Legistativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 v literal

g) del numeral 5.1 defart. 5
3.Pago de emisidn mecanizada de la declaracion jurada de bajz del predio

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUQC de la Ley de Tributacion
Municipal

RESOLUCION MINISTERIAL N°® 0029-2020-MINAGRI




C. SUSTENTG DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA

1. Sustento de la Aplicacidn del Silencio Administrativo conforme con los dispuesto en los
articulos 33 y 34 de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
1.1 Silencioc Administrativo Positivo

La Solicitud del administrado se considera aprobada, si vencido & plazo establecido o maximo para pronuciarse, la
entidad no hubiera notificado el pronunciamiento correspondiente ne siendo necesaric expedirse pronunciamientc o
documento algunc para que el administrado pueda hacer efectivo su dereho, bajo reponsbilidad del funcionario y
servidor plblico responsable de emitir el acto.

1.2 Silencio Administrativo Negativo

D.COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Pautas Metoddlogicas 2 seguir para la determinacién del costo del procedimiento administrativo.

Se Seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N°064-2010-PCM- Decreto Suprem

que aprueba la Metodologia de determinacién de los costos de ios procedimientos administrativos y

servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos Administrat

ivos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de Ia Ley N°27444, ley

del Procedimiento Administrativo General

2. Declaracién de la entidad. Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto
Supremo N°064-2010-PCM
DERECHO DE TRAMITE

Refrencia Monto §/.

2.1 Personal Directo 133.33
2.2 Material Fungible 1.45
2.3 Servicio directo Identificable 0.00
B 2.4 Material No Fungible 0.10
i 2.5 Servicios de Terceros 0.00
2.6 Depreciacion de Activos y Amorfiacién 1.44
2.7 Costos Fijgs, | g 0.34

A 136.7
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DLW
MIGUEL CHECA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS TUPA
FORMATO A
MUMICIPALIDAD DISTRITAL
MIGUEL CHECA
MIGUEL CHECA, DICIEMBRE 2020
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FORMATO A

INFORME RESUMEN PARA LA APROBACION O MODIFICACION DEL TUPA

I. INFORMACION GENERAL

i. Nombre de Entidad Municipalidad Distrtizal de Miguel Checa

2. Adscritaa:

3. Tipe de Entidad | |Nacional | |Regiomal | X |Local Otros

4. Norma aprobatoria del Tupa de la entidad  Ordenanza Municipal N°

5. Diario y Fecha de Publicacién

6. Aprobacion [:' Modificacion X
7. Fundamentar : ( La entidad debe indicar las razones que motivan la aprobacién o modificacién)

a.) Informe N°0030-2020/MDMCH, de fecha 23-11-2020 , la Subgerencia de Planificacién Urbana y Rural
resulta necesario la inclusién de procedimientos administrativos sustentados en segan el Decreto Supremo
N°029-2019-VIVIENDA.

b.)Informe N°0485-2020/MDMCH-GDUREI-SGPUYR de fecha 13-11-2020, se recomienda la Incoporacién
de Procedimiento Administrativo solicitado por la Empresa GASES DEL NORTE DEL PERU SAC, para la
Ejecucién del Proyecto de Masificacién de Gas Natural.

c.)Decreto Supremo N°164-2020-PCM, que aprueba el Procedimiento Estandarizado de Acceso a la
Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su
control

d) Informe N°50-2020/MDMCH, de fecha 25-11-2020, solicita eliminacién de costos de procedimiento

administrativo ITEN 132,133,137 v 138

II. DETAILLE DEL EXPEDIENTE TUPA
I1.1 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS O SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

CUADRO 1. INCORPORACION DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N° TIPO DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 ' PA ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD
‘ DISTRITAL DE MIGUEL CHECA
5 PA LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B.C Y D - APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS
3 PA LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B.C Y D - APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS
4 PA AUTORIZACION PARA EL TENDIDO DE INFRAESTRUCTURA DE REDES DE
= DISTRIBUCION DE GAS NATURAL EN AREAS Y/O BIENES DE DOMINIO PUBLICO
5 PA ACUMULACION DE LOTE URBANO
P PA VISACION DE DOCUMENTOS PARA TRAMITES EN OTRAS INSTITUCIONES ( PLANOS
2 Y MEMORIAS DESCRIPTIVAS)

* £




- ;
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES REALIZADAS POR LOS REGISTRGS

7 EA PUBLICOS o

3 PA CONSTANCIA DE POSESION CON FINES DE FORMALIZACION DE PREDIOS
RUSTICOS

9 PA SOLICITUD DE DESCARGA DE PROPIEDAD INMUEBLE

CUADRO 2. ELIMINACION DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N° TIPO DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 PA ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE MIGUEL CHECA
131 A CAMBIO DE CONTRIBUYENTE O RESPONSABLE TRIBUTARIO
134 PA

SOLICITUD DE DESCARGA EN MATERIA TRIBUTARIA

11.2 REQUISITOS DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CUADRO 3. INCORPORACION DE REQUISITOS EN PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Ne° TIPO: PA/SE| DENOMINACION | DENOMINACION DEL REQUISITO| SUSTENTO
8.) PLANO DE ESTRUCTURA E
INSTALACIONES ELECTRICAS A
ESCALA ADECUADA, FIRMADOS POR
UN INGENIERO CIVIL Y ELECTRICO
AUTORIZACION Y/0| RESPECTIVAMENTE, CON COPIA
RENOVACION DE DIGITAL
INSTALACION DE * 1oy Otgfinics
| PALETAS Y/O AVISOS| ) - 3NOGRAMA DE EJECUCION de
98 PA PUBLICITARIOS EN s , " et
ZONAS DE DOMENIO DE SUS FNSTATLACIONES, Municipalidades
PUBLICO( EXCEPTO DEBIDAM?ENTE SUSCRITO P(?R EL || Ley N° 27972
RANELES | ueriterim DR 1A BSTROCTORA
all el o A URE
MORUMENEALES) PUBLICITARIA CON UNA
ANTICIPACION DE NO MENOR DE
DIEZ (10) DIAS HABILES DE LA
FECHA PREVIA AL INICIO DE LOS
TRABAJOS
PERMISO
TEMPORAL DE
OCUPACION DE Via % Lev Orednica
- " Piﬁgm 5) I'ZXHIB‘IR COPIA SI'M?LE IjICENCIA de
TP ————— Y/O AUTORIZACION MUNICIPAL Mmapﬁh(imes
CONSTRUCCION Y , Ley N® 27972
DEMOLICION
HASTA POR 15 DIAS

Nt Tor 4wl



3)CROQUIS DE UBICACION DEL

TERRENO
CERTIFICADO DE * Ley Orginica
DEMARCACION DE }
105 PA LINDEROS Y
Municipalidades
MEDIDAS N NI_’O -
PERIMETRICAS » LY N &0 12
4) REGISTRO FOTOGRAFICO
ACTUALIZADO DEL PREDIO Y SU
ENTORNO
* Ley Oro4ni
CONSTANCIA DE 3) REGISTRO FOTOGRAFICO <y d;gam “
106 PA POSESION PARA ACTUALIZADO DEL PREDIO Y SU Ty
SERVICIOS BASICOS ENTORNO Municipalidades

, Ley N° 27972

CUADRO 4. ELIMINACION Y/O MODIFICACION DE REQUISITOS EN PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

] . REQUISITOS
N° TIPO: PA/SE| DENOMINACION 3 ;
BEGUN TUPA VIGENTH SEGUN TUPA PROPUESTO
% ; 3.) PLANO DE UBICACION
PLANODE - Top | A ZONA DONDE SE
UBICACION DE LA -
. X INSTALARA EI PANEL A
AUTORIZACION ZONA DONDE SE i
: ‘ ; ESCALA ADECUADA,
PARA INSTALACION | INSTALARA EL PANEL i
A ESCALA ADECUADA INDIGANDO Lo
96 PA DE PANELES o ’ SECCIONES VIALES
MONUMENTALES
DE TIPO UT;II)I(I)’OI.AR $) INFORME
¥/O MINIPOLAR FAVORABLE DE ——
INSPECCION TECNICA ‘
DE EDIFICACIONES
6.) INFORME A
GERENCIA DE 6) PLANOS DE UBICACION
SERVICIOS PUBLICOS | DE LA ZONA DONDE SE
AUTORIZACION Y/O CUANDO EL INSTALARA EL PANEL A
RENOVACION DE ELEMENTO A UNA ESCALA ADECUADA
INSTALACION DE INSTALAR SE INDICANDO LAS
PALETAS Y/O AVISOS| pISPONGA EN AREA SECCIONES VIALES
98 PA PUBLICITARIOS EN VERDE
ZONAS DE DOMINIO
PUBLICO( EXCEPTO
PANELES
MONUMENTALES) 10)PAGO DE TASA 1{*{-}&13% D?ii%fio
MUNICIPAL R

ELEMENTO PUBLICITARIO

53




CERTIFICADO DE “ERTTHC‘J‘I)-‘;O DE
St DEMARCACION DE
DEMARCACION DE ; i
LINDEROS Y MEDIDAS | _ MENDEROS Y MEDIDAS—]
- PERME.:TIU c AS PERIMETRICAS DE PREDIO
: URBANO
CERTIFICADO DE
DEMARCACION DE )
105 PA LINDEROS Y 3.) PLANO DE ELIMINAR
MEDIDAS UBICACION
PERIMETRICAS
4) PLANO DE T
LOTIZACION SEREEE
N AN "
CONSTANCIADE | o {EICADO DE POSESION
POSESION P PARA SERVICIOS BASICOS
SERVICIOS BASICOS : : o
CONSTANCIADE 3.) PLANO DE
106 PA POSESION PARA UBICACION Y
SERVICIOS BASICOS PERIMETROS i
SUSCRITOS POR EL ELIMINAR
PROFESIONAL
RESPONSABLE
VERIFICACIONES VERIFICACIONES | VERIFICACIONES TECNICAS
107 PA TECNICAS ALOTES {TECNICAS A LOTES DE{ A LOTES DE TERRENOS
DE TERRENOS TERRENOS PREDIOS

1.4 DERECHO DE TRAMITE EN LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CUADRO 8. DISMINUCION DE DERECHO TRAMITE EN PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N° TIPO: PA/SE DENOMINACION - L TRAN{'TAC'ON
SEGUN TUPA VIGENTE SEGUN TUPA PROPUESTO
DEVOLUCION Y/C
132 PA COMPENSACION DE 16.00 GRATUITO
DEUDAS TRIBUTARIAS
DEVOLUCION Y/O
COMPENSACION DE
133 PA BEEGHS D 16.00 GRATUITO
TRIBUTARIAS
PRESCRIPCION DE
137 PA DEUDAS NO 30.10 GRATUITO
TRIBUTARIAS
PRESCRIPCION DE
138 PA SETIOAS TR ALIAS 30.10 GRATUITO

{11, INFORMACION COMPLEMENTARIA

[1.1 TABLAS ASME VISADAS

11l.2 RESUMEN DE COSTOS VISADO
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
MIGUEL CHECA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS TUPA

RESUMEN DE COSTOS
UNITARIOS

MUMNBCIPAUDAD DISTRITAL
MIGUEL CHECA

MIGUEL CHECA, DICIEMBRE 2020




RESUMEN DE COSTOS DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS SEGUN METODOLOGIA DS 064-2010-PCM

Costos Unitarios por Presiacion (S/.)

Cadigo

Procedimiento Administrativo

Cant. de Prest.
Anuales

Personal

Material
Fungible

Servicios
Identificables

Materiales No
Fungibles

Servicios de
Terceros

Depreciacion y
Amorilzacion

Fijos

Costo
Unitario

JC001

ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O
PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
MIGUEL CHECA

300

147,02

0,35

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

147,3

€168

AUTORIZACION PARA EL TENDIDO DE
INFRAESTRUCTURA DE REDES DE DISTRIBUCION DE
GAS NATURAL EN AREAS Y/O BIENES DE DOMINIO
PUBLICO/ DERECHO DE TRAMITE

AUTORIZACION PARA EL TENDIDO DE
INFRAESTRUCTURA DE REDES DE DISTRIBUCION DE
GAS NATURAL EN AREAS Y/O BIENES DE DOMINIO
PUBLICO/ DERECHO DE TRAMITE

27,71

1,30

0,00

0,03

0,02

1,23

0,23

30,5

JC164

VERIFICACION TECNICA PARA AUTORIZAGION DE
TENDIDO DE INFRAESTRUCTURA DE REDES DE
DISTRIBUCION DE GAS NATURAL EN AREAS Y/O
BIENES DE DOMINIO PUBLICO/ POR 15 DIAS

294,17

3,50

0,00

1,47

0,04

12,55

0,38

3121

LICENCIA DE EDIFICAGION - MODALIDAD B, G O D:
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

289,17

1,30

0,00

0,12

0,09

4,68

0,89

296,2

LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD
B, C O D: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS

289,17

1,30

0,00

0,12

0,09

4,68

0,89

296,2

ACUMULACION DE LOTE URBANO

105,97

1,05

0,00

0,16

0,00

2,92

0,63

LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES REALIZADAS
POR LOS REGISTROS PUBLICOS

57,64

1,05

0,00

0,09

0,00

1,63

0,34

VISACION DE DOCUMENTOS PARA TRAMITES EN
OTRAS INSTITUCIONES

58,75

0,15

0,00

0,01

0,00

0,27

0,04

CONSTANCIA DE POSESION CON FINES DE
FORMALIZACION DE PREDIOS RUSTICOS

133,33

1,45

0,00

0,00

0,34

| INMUEBLE

SOLICITUD DE DESCARGA DE PROPIEDAD DE

14,84

0,00

0,00

0,00

0,00
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL QE

MIGUEL CHECA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS TUPA

COSTO DE MODIFICACION
TUPA

MUMICIPAUDAD DISTRITAL
MIGUEL CHECA

MIGUEL CHECA, DICIEMBRE 2020
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MIGUEL CHECA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS TUPA

COSTO DE PERSONAL
DIRECTO

MUMNBCIPAUDAD DISTRITAL
MIGUEL CHECA

MIGUEL CHECA, DICIEMBRE 2020




sminacion del Procedimiento

0C001

Anexo 1

COSTO DE PERSONAL DIRECTO

ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIGUEL CHECA

ro de Actividad Responsable SECRETARIA GENERAL
Escala de Cant. de Tiempo por Tiempo Costo por Costo Total
Centro de Actividad N° Descripcion de la Actividad Cargo \naicaos Per sc;n P Actividad Total Minutos (Sl)
9 (min.) (min.) (Sl. x min.) ”
RETARIA GENERAL ACT200 |RECIBIR SOLICITUD POR CANAL NO TECNICO 1 1,00 1,00 0,06 0,06
‘ PRESENCIAL, CONFIRMAR RECEPCION, TRAMITE
REGISTRAR Y DERIVAR A LA UNIDAD DE DOCUMENTARIO
ORGANIZACION RESPONSABLE DE ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA
RETARIA GENERAL ACT201  |ESPERAR VARIOS DOCUMENTOS PARA TECNICO 1 1,00 1,00 0,06 0,06
TRASLADAR LA SOLICITUD TRAMITE
DOCUMENTARIO
7 RETARIA GENERAL ACT202 |TRASLADAR LA SOLICITUD APOYO 1 10,00 10,00 0,06 0,65
WY AN ADMINISTRATIV
SAEIER | 0
. RETARIA GENERAL ACT203  |RECIBIR, REGISTRAR LA SOLICITUD Y DERIVAR | SECRETARIO/A 1 5,00 5,00 0,14 0,69
NP AL RESPONSABLE DE ACCESO A LA
7o INFORMACION PUBLICA
~~" RETARIA GENERAL ACT204 |RECIBIR LA SOLICITUD RESPONSABLE 1 1,00 1,00 0,06 0,06
- ACCESO A LA
INFORMACION
4 PUIBLICA
57" RETARIA GENERAL ACT205  [ESPERAR ATENCION DE LA SOLICITUD RESPONSABLE 1 1,00 1,00 0,06 0,06
{0 ACCESO A LA
e/ INFORMACION
PUIBLICA
RETARIA GENERAL ACT206  |ATENDER LA SOLICITUD, PROYECTAR RESPONSABLE 1 30,00 30,00 0,06
MEMORANDO U OTRO DOCUMENTO Y DERIVAR| ACCESO A LA
1 AL AREA ENCARGADA DE LA INFORMAGION INFORMACION
F L Relmen oo aNewaty T edon || I I




RETARIAGENERAL  |ACT207 |ESPERAR TRASLADO DE LA SOLIGITUD RESPONSABLE | I T 1,00 1,00 0,06 0,06,
ACCESO A LA
INFORMACION

PUIBLICA

RETARIA GENERAL ACT208 |TRASLADAR LA SOLICITUD APOYO 1 10,00 10,00 0,06 0,65
ADMINISTRATIV
0

RETARIA GENERAL ACT209  [RECIBIR, REGISTRAR SOLICITUD Y DERIVAR SECRETARIO/A 1 5,00 5,00 0,14 0,69

RETARIA GENERAL ACT210 |RECIBIR LA SOLICITUD JEFE DE LA 1 1,00 1,00 0,14 0,14
UNIDAD DE
ORGANIZACION
CORRESPONDIE
NTE

RETARIA GENERAL ACT211  |ESPERAR ATENGION DE LA SOLICITUD JEFE DE LA 1 1,00 1,00 0,14 0,14
UNIDAD DE
ORGANIZACION
CORRESPONDIE
NTE

RETARIA GENERAL ACT212  |ATENDER SOLIGITUD, ASIGNAR EL SERVIDOR JEFE DE LA 1 10,00 10,00 0,14 1,39

PUBLICO PARA SU ATENGION Y DERIVAR UNIDAD DE

ORGANIZACION

CORRESPONDIE
NTE

_RETARIA GENERAL ACT213  |RECIBIR LA SOLICITUD FUNCIONARIO © 1 1,00 1,00 0,10 0,10
SERVIDOR
POSEEDOR DE
LA
INFORMAGION
- RETARIA GENERAL ACT214 |ESPERAR ATENCION DE LA SOLICITUD FUNCIONARIO © 1 240,00 240,00 0,10 25,00

,, SERVIDOR
POSEEDOR DE

LA
INFORMACION

ACT215 |REVISAR LA SOLICITUD Y UBICAR LA FUNCIONARIO O 1 60,00 60,00 0,10 6,25
INFORMACION SERVIDOR
POSEEDOR DE

[z " L'RETARIA GENERAL

LA
INFORMACION

ACT216  |ESPERAR PARA OBTENER LA INFORMACION FUNCIONARIO O 1 960,00 960,00 0,10 100,00
SERVIDOR
POSEEDOR DE

LA
INFORMACION

RETARIA GENERAL ACT217  |ELABORAR DOCUMENTO DE RESPUESTA FUNCIONARIO O 14 30,00 30,00
ATENDIENDO LO SOLICITADO Y DERIVAR SERVIDOR
POSEEDOR DE

. LA
UV ——— L R A S R




RETARIA GENERAL

ACT218

[ESPERAR ATENCION DE LA SOLIGITUD

FUNCIONARIO O |

1 1,00 1,00 0,10 0,10
SERVIDOR
POSEEDOR DE
LA
INFORMACION
RETARIA GENERAL ACT219 | REVISAR EL DOCUMENTO DE RESPUESTA JEFE DE LA 1 5,00 5,00 0,14 0,69
UNIDAD DE
ORGANIZACION
CORRESPONDIE
NTE
RETARIA GENERAL ACT220  |FIRMAR EL DOGUMENTO DE RESPUESTA Y JEFE DE LA 1 5,00 5,00 0,14 0,69
DERIVAR UNIDAD DE
ORGANIZACION
CORRESPONDIE
NTE
RETARIA GENERAL ACT221 | RECIBIR, REGISTRAR DOCUMENTO DE SECRETARIO/A 1 5,00 5,00 0,14 0,69
RESPUESTA Y DERIVAR
ETARIA GENERAL ACT222 | TRASLADAR EL EXPEDIENTE APOYO 1 10,00 10,00 0,06 0,65
ADMINISTRATIV
0
BETARIA GENERAL ACT223 | RECIBIR EL INFORME DE RESPUESTA U OTRO | RESPONSABLE 1 1,00 1,00 0,06 0,06
DOCUMENTO ACCESO A LA
INFORMACION
PUIBLIGA
RETARIA GENERAL ACT224  |ESPERAR ATENCION DEL EXPEDIENTE RESPONSABLE 1 1,00 1,00 0,06 0,06
— ACCESO A LA
TN INFORMAGION
! RETARIA GENERAL ACT225 | VERIFICAR EL INFORME DE RESPUESTA U RESPONSABLE 1 15,00 16,00 0,06 0,97
CRUEeR OTRO DOCUMENTO ACCESO A LA
g INFORMACION
PUIBLICA
RETARIA GENERAL ACT226 | DETERMINAR EL COSTO DE REPRODUGCION Y | RESPONSABLE 1 15,00 15,00 0,06 0,97
} PONER A DISPOSICION DEL CIUDADANO, EN ACCESO A LA
O CASO CORRESPONDA. INFORMACION
- ‘ PUIBLICA
RETARIA GENERAL ACT227  |ESPERAR LA GANCELACION DEL COSTO DE | RESPONSABLE 1 1,00 1,00 0,06 0,06
) REPRODUCCION POR EL CIUDADANO ACCESO A LA
INFORMACION
PUIBLICA
RETARIA GENERAL ACT228  |RECIBIR, VERIFICAR LA CANGELACION DEL RESPONSABLE 1 15,00 16,00 0,06 X F A
COSTO DE REPRODUCCION (EN CASO ACCESO A LA
CORRESPONDA), ELABORAR GARGO Y INFORMACION
ENTREGAR INFORMACION EN LA MODALIDAD PUIBLICA
INDICADA POR EL CIUDADANO EN LA
SOLICITUD. [ N |

$_ L S




Duracidén por Costo de
Prestacién 1.442,00| Personal por 147,02
Prestacion




Anexo 1
COSTO DE PERSONAL DIRECTO
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AUTORIZACION PARA EL TENDIDO DE INFRAESTRUCTURA DE REDES DE DISTRIBUCION DE GAS NATURAL EN AREAS Y/O
BIENES DE DOMINIO PUBLICO/ DERECHO DE TRAMITE AUTORIZACION PARA EL TENDIDO DE
INFRAESTRUCTURA DE REDES DE DISTRIBUCION DE GAS NATURAL EN AREAS Y/O BIENES DE DOMINIO PUBLICO/ DERECHO
DE TRAMITE

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO, RURAL E INFRAESTRUCTURA

ro de Actividad Responsable

Tiempo por Tiempo Costo por
; Centro de Actividad Ne Descripeion de la Actividad Cargo ﬁﬁcféﬂsgg F?:;;t:; Actividad Total Minutos Cos(tg /';‘otal
iy 9 (min.) (min.) (S/. x min.) -
ENCIA DE DESARROLLO ACT229  |RECEPCIONA, REVISA,REGISTRA EXPEDIENTE |SECRETARIA DE 1 5,00 5,00 0,08 0,42
ANO, RURAL E Y DERIVA A LA GIYDU TRAMITE
IAESTRUCTURA DOCUMENTARIO
AT TENCIA DE DESARROLLO ACT230 |RECEPCIONA, REVISA,REGISTRA EXPEDIENTE |SECRETARIA DE 1 5,00 5,00 0,08 0,42
£ ) REH. -AN\Q. RURAL E Y DERIVA AL GERENTE DE INFRAESTRUCTURA LA GDUREI
= YAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO
- “ENCIA DE DESARROLLO ACT231 |RECEPCIONA, REVISA EXPEDIENTE Y DERIVA A| GERENTE DE 1 15,00 15,00 0,21 3,13
/71" ANO, RURAL E LA SPUCYCT DESARROLLO
& YAESTRUCTURA URBANO, RURAL
- E
INFRAESTRUCT
- A7 URA
' [GIA DE DESARROLLO ACT232  |RECEPCIONA, REVISA REGISTRA EXPEDIENTE |SECRETARIA DE 1 5,00 5,00 0,08 0,42
'ANO,RURAL E Y DERIVA A LA SPUCYCT LA GDUREI
SHESTRUCTURA
GIA DE DESARROLLO ACT233  |RECEPCIONA, REVISA,REGISTRA EXPEDIENTE |SECRETARIA DE 1 5,00 5,00 0,08 0.42
ANO, RURAL E Y DERIVA AL SUBGERENTE DE PLANEAMIENTO SPUR
IAESTRUCTURA URBANO, CATASTRO Y CONTROL TERRITORIAL
ENCIA DE DESARROLLO AGCT234  |RECEPCIONA, REVISA Y PREPARA INFORME Y | SUBGERENTE 1 30,00 30,00 0,14
ANO, RURAL E DERIVA A LA GDIYDU DE
IAESTRUCTURA PLANIFICACION
J URBANA Y
i,____,__“ﬁ_,Af.___,,,..__uﬁ 1 e — 1 AwA 1 ]




ENCIA DE DESARROLLO  |ACT235 |RECEPGIONA, REVISA EXPEDIENTE Y DERIVA |SEGRETARIA DE T s ( 008 o4
ANO, RURAL E AL GERENTE DE INFRAESTRUCTURA Y SPUR
IAESTRUCTURA DESARROLLO URBANO
ENCIA DE DESARROLLO ACT236  |RECEPCIONA, REVISA , ORDENA PREPARAR GERENTE DE 30,00 0,21 6,25—|
ANO, RURAL E RESOLUCION Y DERIVA A SECRETARIA DE LA DESARROLLO
IAESTRUCTURA GIYDU URBANO, RURAL
E
INFRAESTRUCT
URA
ENCIA DE DESARROLLO ACT237 |RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA Y DERIVA AL |SECRETARIA DE 5,00 0,08 0,42
ANO, RURAL E ENCARGADO DE LICENCIAS LA GDUREI
IAESTRUCTURA
ENGIA DE DESARROLLO ACT238 |RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA, PREPARA  |[ENCARGADO DE 60,00 0,08 5,00
ANO, RURAL E RESOLUCION Y DERIVA AL ENCARGADO DE LICENCIAS DE
-~ IAESTRUCTURA LICENCIAS Y DERIVA AL GIYDU EDIFICACION
... -ENCIA DE DESARROLLO ACT232  |REVISA, FIRMAR RESOLUCION Y LICENCIA Y GERENTE DE 30,00 0,21 6,25
ANO, RURAL E DERIVA A SECRETARIA DE LA GIYDU DESARROLLO
IAESTRUCTURA URBANO, RURAL
/ E
INFRAESTRUCT
o URA
ENCIA DE DESARROLLO ACT240  |ENTREGAR RESOLUCION AL INTERESADO SECRETARIA DE 5,00 0,08 0,42
ANO, RURAL E LA GDUREI
IAESTRUCTURA
Duracién por Costo de
Prestacion Personal por 27,71
(min.) Prestacion
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VERIFICACION TECNICA PARA A
NATURAL EN AREAS Y/O BIENE

Anexo 1
COSTO DE PERSONAL DIRECTO

UTORIZACION DE TENDIDO DE |
S DE DOMINIO PUBLICO/ POR 15 DIAS

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO, RURAL E INFRAESTRUCTURA

NFRAESTRUCTURA DE REDES D

E DISTRIBUCION DE GAS

Tiempo por Tiempo Costo por E
Centro de Actividad Ne Descripcién de la Actividad Cargo sacala de ot do | Actividad Total Minutos C°“’(‘§J°‘a'
9 (min.) (min.) (S/. x min.) )
. ENGIA DE DESARROLLO ACT128  |RECEPCIONA, REVISA,REGISTRA EXPEDIENTE |SECRETARIA DE 10,00 10,00 0,08 0.83
"~ ANO, RURAL E Y DERIVA A LA GDURE] TRAMITE
IAESTRUCTURA DOCUMENTARIO
ENCIA DE DESARROLLO ACT129  |RECEPGIONA, REVISA,REGISTRA EXPEDIENTE |SECRETARIA DE 30,00 30,00 0,08 2,50
ANO, RURAL £ Y DERIVA AL GERENTE DE LA GDURE LA GDURE
\AESTRUCTURA
ENCIA DE DESARROLLO ACT130  |RECEPCIONA, REVISA, EXPEDIENTE Y DERIVA | GERENTE DE 30,00 30,00 0,21 6,25
ANO, RURAL E A LA SPUR DESARROLLO
\AESTRUCTURA URBANO, RURAL
INFRAESTRUGT
o URA
7 BNCIA DE DESARROLLO ACT241  [RECEPCIONA, REVISA E INSPEGGIONA. SUPERVISOR 900,00] 900,00 0,28 250,00
~ANO, RURAL E PREPARA INFORME U OBSERVACIONES SEA
\AESTRUCTURA EL CASO Y DERIVA A LA GDUREI
ENCIA DE DESARROLLO ACT134  |RECEPCIONA, REVISA EXPEDIENTE Y DERIVA A| SECRETARIA DE 15,00 15,00 0.08 1,25
ANO, RURAL E LA GDUREI LA GDUREI
{AESTRUCTURA
ENGIA DE DESARROLLO ACT136  |RECEPCIONA, REVISA , ORDENA PREPARAR | GERENTE DE 60,00 60,00 0,21 12,50
ANO, RURAL E RESOLUCION Y DERIVA A SECRETARIA DE LA | DESARROLLO
\AESTRUCTURA GDUREI URBANO, RURAL
E
INFRAESTRUCT
URA
ENCIA DE DESARROLLO ACT187 | RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA Y DERIVA AL |SECRETARIA DE 30,00 30,00 0,08
ANO, RURAL E ENCARGADO DE LICENCIAS LA GDUREI
e S S AR S N e =l T A -

%‘ﬁﬁﬁf“”cﬁ!ﬂ”‘ R




ENCEA_IZ?EDESARROLLSW ACT138 RECEPCIONA, REVIS?F?EGISTHA, F"-ﬁE_PAFi}\?h"-E_N_CiAE@EbEBE | _”7 - _667.766' o "776'6?0'0_ ‘w'imw—"{)—,ﬁé T '75,7)6'
ANO, RURAL E RESOLUCION Y LICENCIA Y DERIVA AL LICENCIAS DE
IAESTRUCTURA ENCARGADO DE LICENCIAS Y DERIVA AL EDIFICACION
GDUREI )
ENCIA DE DESARROLLO ACT189  [REVISA , FIRMAR RESOLUCION Y LICENCIA Y GERENTE DE 1 60,00 60,00 0,21 12,50
ANO, RURAL E DERIVA A SECRETARIA DE LA GDURE| DESARROLLO
IAESTRUCTURA URBANO, RURAL
E
INFRAESTRUCT
— URA
__ ENCIA DE DESARROLLO AGT140  |ENTREGAR RESOLUCION AL INTERESADO SECRETARIA DE 1 10,00 10,00 0,08 0,83
- AN®, RURAL E LA GDUREI
1AESTRUCTURA
/ Duracién por Costo de
Prestacion 1.205,00| Personal por 294,17
(min.) | Prestacién
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALID

Anexo 1
COSTO DE PERSONAL DIRECTO

REVISORES URBANOS
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO, RURAL E INFRAESTRUCTURA

AD B, C O D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS

Tiempo por Tiempo Costo por
Centro de Actividad Ne Descripcion de la Actividad Cargo l:]ﬁc?;asgse g:r':(; r?:s Actividad Total Minutos Cos{tg ,,1)'°ta|
g (min.) (min.) (S/. X min.) '
ENCIA DE DESARROLLO ACT128 |RECEPCIONA, REVISA,REGISTRA EXPEDIENTE SECRETARIA DE 1 10,00 10,00 0,08 0,83
ANO, RURAL E Y DERIVA A LA GDUREI TRAMITE
IAESTRUCTURA DOCUMENTARIO
ENCIA DE DESARROLLO ACT129 |RECEPCIONA, REVISA,REGISTRA EXPEDIENTE SECRETARIA DE 1 30,00 30,00 0,08 2,50
ANO, RURAL E Y DERIVA AL GERENTE DE LA GDURE| LA GDUREI
_.._|AESTRUCTURA
/5 " “ENCIA DE DESARROLLO ACT130  |[RECEPCIONA, REVISA, EXPEDIENTE Y DERIVA GERENTE DE 1 30,00 30,00 0,21 6,25
AT TANO, RURAL E A LA SPUR DESARROLLO
4— " IAESTRUCTURA URBANO, RURAL
FUters E
Vg S/ INFRAESTRUCT
Pl URA
* ENCIA DE DESARROLLO ACT131  |RECEPCIONA, REVISA,REGISTRA EXPEDIENTE SECRETARIA DE 1 15,00 15,00 0,08 1,25
- ANO, RURAL E Y DERIVA A LA SPUR LA GDUREI
' STRUCTURA
NCIA DE DESARROLLO ACT182  |RECEPCIONA, REVISA,REGISTRA EXPEDIENTE SECRETARIA DE 1 15,00 15,00 0,08 1,25
~-ANQ, RURAL E Y DERIVA AL SUBGERENTE DE PLANIFICAGION SPUR
- IAESTRUCTURA URBANA Y RURAL
ENCIA DE DESARROLLO ACT133  |RECEPCIONA, REVISA, CALIFICA EXPEDIENTE SUBGERENTE 1 1.440,00 1.440,00 0,14 200,00
ANO, RURAL E QUE CUMPLAN CON LAS CONDICIONES DE
tAESTRUCTURA ESTABLECIDAS EN EL PLAN URBANO PLANIFICACION
DISTRITAL, EL CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANA Y
URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS, EL RNE, LA RURAL
LEY Y SUS REGLAMENTOS, AS| COMO
CUALQUIER NORMA SOBRE LA MATERIA,
PREPARA LIQUIDACION U OBSERVACIONES

SEA EL CASO Y DERIVA A LA GDURE|

g




727

ENCIA DE DESARROLLO  [ACT134 |REGEPGIONA, REVISA EXPEDIENTE Y DERIVA A|SEGRETARIA DE 1 30,00  30,00] 0,08 250
ANO, RURAL E LA GDUREI SPUR
{AESTRUGTURA
ENCIA DE DESARROLLO ACT135  |RECEPCIONA, REVISA EXPEDIENTE Y DERIVA |SECRETARIA DE 1 15,00 15,00 0,08 1,25
ANO, RURAL E AL GERENTE DE LA GDUREI LA GDUREI
\AESTRUCTURA
ENCIA DE DESARROLLO ACT136 |RECEPCIONA, REVISA , ORDENA PREPARAR GERENTE DE 1 120,00 120,00 0,21 25,00
ANO, RURAL E RESOLUCION Y DERIVA A SECRETARIA DE LA | DESARROLLO
\AESTRUCTURA GDUREI URBANO, RURAL
E
INFRAESTRUCT
URA
ENCIA DE DESARROLLO AGT137  |RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA Y DERIVA AL |SECRETARIA DE 1 30,00 30,00 0,08 2,50
ANO, RURAL E ENCARGADO DE LICENCIAS LA GDURE|
IAESTRUCTURA
ENCIA DE DESARROLLO ACT138  |RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA, PREPARA  |ENGARGADO DE 1 240,00 240,00 0,08 20,00
ANO, RURAL E RESOLUCION Y LIGENCIA Y DERIVA AL LICENCIAS DE
IAESTRUCTURA ENCARGADO DE LICENCIAS Y DERIVA AL EDIFICACION
. GDUREI
""" "ENCIA DE DESARROLLO ACT139  |REVISA , FIRMAR RESOLUCION Y LICENCIAY | GERENTE DE 1 120,00 120,00 0.21 25,00
"' "ANO, RURAL E DERIVA A SECRETARIA DE LA GDUREI DESARROLLO
\AESTRUCTURA URBANO, RURAL
E
i INFRAESTRUCT
URA
ENCIA DE DESARROLLO ACT140 |ENTREGAR RESOLUCION AL INTERESADO SECRETARIA DE 1 10,00 10,00 0,08 0,83
ANO, RURAL E LA GDUREI
IAESTRUCTURA 7
Duracidn por Costo de
- Prestacion 2.105,00| Personal por 289,17
(min.) Prestacion
L i I RN T
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LICENCIA DE HABILITACION URB

Anexo 1
COSTO DE PERSONAL DIRECTO

REVISORES URBANOS
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO, RURAL E INFRAESTRUCTURA

ANA - MODALIDAD B, C O D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS

Tiempo por Tiempo Costo por
Centro de Actividad Ne Descripcion de la Actividad Cargo sl ot de | ctividad Total Minutos C“{gﬁf‘a'
g (min.) (min.) (S/. x min.) .
ENCIA DE DESARROLLO ACT128  |RECEPCIONA, REVISA,REGISTRA EXPEDIENTE |SECRETARIA DE 1 10,00 10,00 0,08 0,83
ANO, RURAL E Y DERIVA A LA GDURE] TRAMITE
AESTRUCTURA DOCUMENTARIO
____ENCIA DE DESARROLLO ACT129  |RECEPCIONA, REVISA,REGISTRA EXPEDIENTE |SEGRETARIA DE 1 30,00 30,00 0,08 2,50
7. " ANO, RURAL E Y DERIVA AL GERENTE DE LA GDUREI LA GDUREI
.. IAESTRUCTURA
" ENCIA DE DESARROLLO ACT130  |RECEPCIONA, REVISA, EXPEDIENTE Y DERIVA | GERENTE DE 1 30,00 30,00 0,21 6,25
', ANO; RURAL E A LA SPUR DESARROLLO
/7 +'AESTRUCTURA URBANO, RURAL
bt g - E
¥ INFRAESTRUCT
o Vcily | URA
A8 DE DESARROLLO ACT131  |RECEPCIONA, REVISA,REGISTRA EXPEDIENTE |SEGRETARIA DE 1 15,00 15,00 0,08 1,25
O, RURAL E Y DERIVA A LA SPUR LA GDUREI
SAESTRUCTURA
" _4ENCIA DE DESARROLLO ACT132 |RECEPCIONA, REVISA,REGISTRA EXPEDIENTE |SECRETARIA DE 1 15,00 15,00 0,08 1,25
ANO; RURAL E Y DERIVA AL SUBGERENTE DE PLANIFIGACION SPUR
IAESTRUCTURA URBANA Y RURAL
ENCIA DE DESARROLLO ACT133  |REGEPCIONA, REVISA, CALIFICA EXPEDIENTE | SUBGERENTE 1 1.440,00|  1.440,00 0,14 200,00
ANO, RURAL E QUE CUMPLAN CON LAS CONDIGIONES DE
\AESTRUCTURA ESTABLECIDAS EN EL PLAN URBANO PLANIFICAGION
DISTRITAL, EL CERTIFICADO DE PARAMETROS |  URBANA Y
URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS, EL RNE, LA RURAL
LEY Y SUS REGLAMENTOS, AS| COMO
- CUALQUIER NORMA SOBRE LA MATERIA,
PREPARA LIQUIDACION U OBSERVAGIONES
; SEA EL CASO Y DERIVA A LA GDUREI L B




ENCIA DE DESARROLLO  |ACTI34  |REGEPCIONA, REVISA EXPEDIENTE YDERIVAA[SECRETARIADE | | 4| 3000 30,00 250
ANO, RURAL E LA GDUREI| SPUR
IAESTRUCTURA
ENCIA DE DESARROLLO ACT135  |RECEPCIONA, REVISA EXPEDIENTE Y DERIVA SECRETARIA DE 15,00 15,00 1,25
ANO, RURAL E AL GERENTE DE LA GDUREI ILA GDUREI
IAESTRUCTURA
ENCIA DE DESARROLLO ACT136 | RECEPCIONA, REVISA , ORDENA PREPARAR GERENTE DE 120,00 120,00 25,00
ANO, RURAL E RESOLUCION Y DERIVA A SECRETARIA DE LA DESARROLLO
IAESTRUCTURA GDUREI URBANO, RURAL
E
INFRAESTRUCT
URA
ENCIA DE DESARROLLO ACT137  |RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA Y DERIVA AL |SECRETARIA DE 1 30,00 30,00 2,50
ANO, RURAL E ENCARGADO DE LICENCIAS LA GDUREI
IAESTRUCTURA
ENCIA DE DESARROLLO ACT138 RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA, PREPARA ENCARGADO DE 240,00 240,00 20,00
ANO, RURAL E RESOLUCION Y LICENGCIA Y DERIVA AL LICENGCIAS DE
IAESTRUCTURA ENCARGADO DE LICENCIAS Y DERIVA AL EDIFICACION
GDUREI
--.ENCIA DE DESARROLLO ACT139  |REVISA, FIRMAR RESOLUCION Y LIGENGIA Y GERENTE DE 120,00 120,00 25,00
© ANO, RURAL E DERIVA A SECRETARIA DE LA GDUREI DESARROLLO
“IAESTRUCTURA URBANO, RURAL
\ E
INFRAESTRUCT
7 0 / URA
~ "ENCIA DE DESARROLLO ACT140  |ENTREGAR RESOLUCION AL INTERESADO SECRETARIA DE 1 10,00 10,00 0,83
ANO, RURAL E LA GDUREI
{AESTRUCTURA 55
Duracion por Costo de
Prestacion 2.105,00| Personal por 289,17
(min.) Prestacion
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Anexo 1
COSTO DE PERSONAL DIRECTO

ACUMULACION DE LOTE URBANO
SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL

Tiempo por

Tiempo

Costo por

. Escala de Cant. de Costo Total
Centro de Actividad Ne® Descripcion de la Actividad Cargo Actividad Total Minutos
Ingresos Personas (min.) (min.) (S/. x min.) (S1.)
GERENCIA DE PLANIFICACION [ACT142 RECERCIONA, REVISA, REGISTRA Y DERIVA A |SECRETARIA DE 1 10,00 10,00 0,08 0,83
ANA Y RURAL LA SPUR TRAMITE
DOCUMENTARIO
—~~GERENCIA DE PLANIFICACION |ACT143 F{EGEPCIONA,FIEVISA,REGISTF{A Y DERIVA AL |SECRETARIA DE 1 10,00 10,00 0,08 0,83
"o ANA Y RURAL SUBGERENTE DE PLANIFICACION URBANA Y LA SPUR
£ HTE I ‘\ RURAL
fGEHENCIA DE PLANIFICACION |ACT144 RECEPCIONA,REVISA Y DERIVA A PERSONAL SUBGERENTE 1 30,00 30,00 0,14 4,17
" "ANAY RURAL TECNICO DE LA SPUR DE )
i PLANIFICACION
URBANA Y
RURAL
GERENCIA DE PLANIFICACION |ACT145 RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA Y DERIVA A SECRETARIA DE 1 10,00 10,00 0,08 0,83
AY RURAL TECNICO DE LA SPUR LA SPUR
ERENCIA DE PLANIFICACION |ACT146 RECEPCIONA,REVISA, COORDINA MOVILIDAD TECNICO DE LA 1 480,00 480,00 0,10 50,00
ANA Y RURAL PARA SALIR A CAMPO Y EFECTUA LA SPUR
INSPECCION
GERENGIA DE PLANIFICACION |ACT147 ELABORA INFORME DE INSPECCION Y DERIVA [ TECNICO DE LA 1 240,00 240,00 0,10 25,00
ANA'Y RURAL A SECRETARIA DE LA SPUR SPUR
GERENCIA DE PLANIFICACION |ACT148 RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA INFORME SECRETARIA DE 1 10,00 10,00 0,08 0,83
ANA'Y RURAL TECNICO Y DERIVA AL SUBGERENTE DE LA SPUR
PLANIFICACION URBANA Y RURAL
GERENCIA DE PLANIFICACION |ACT149 RECEPCGIONA,REVISA, DA CONFORMIDAD AL SUBGERENTE 1 120,00 120,00 0,14
ANA'Y RURAL INFORME TECNICO Y DERIVA A SECRETARIA DE
PARA ELABORACION DE AUTORIZACION, PLANIFICACION
URBANA Y
3 S S R A T R e I




GERENGIA DE PLANIFICACION |AGT150 LTﬁt’é—éEUPCIONA,HEViﬁ‘,ELABOHA,_R—!'E_.GTé"i'HA_ SECRETARIA pE[ [ 4 | eooo] eooo] 0,08] 500
ANA'Y RURAL AUTORIZACION Y DERIVA AL JEFE DE LA SPUR LA SPUR
GERENCIA DE PLANIFICACION |ACT151 REGEPCIONA, REVISA Y FIRMA AUTORIZAGION SUBGERENTE 1 10,00 10,00 0,14 1,39
ANA'Y RURAL Y DERIVA A SECRETARIA DE
s ) ey PLANIFICACION
£ LN URBANA Y
SE S RURAL |
-} £ G»_ERE?NCIA DE PLANIFICACION |ACT152 RECEPCIONA,REVISA,REGISTRA Y ENTREGA A SECRETARIA DE 1 5,00 5,00 0,08 0,42
» ANAY RURAL USUARIO. LA SPUR
[¥ 7
: | Duracién por Costo de
Prestacion 985,00| Personal por 105,97
{min.) Prestacion J
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Anexo 1
COSTO DE PERSONAL DIRECTO

LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES REALIZADAS POR LOS REGISTROS PUBLICOS
SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL

._L

.32 _____

Tiempo por Tiempo Costo por
Centro de Actividad Ne Descripcion de la Actividad Cargo Elﬁc?:;g: g:r';g:: 9 Actividad Total Minutos C“:g /-§°ta'
g (min.) (min.) (S/. x min.) .
~GERENCIA DE PLANIFICACION |ACT142 RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA Y DERIVA A |SECRETARIA DE 10,00 10,00 0,08 0,83
ANA Y RURAL LA SPUR TRAMITE
DOCUMENTARIO
GERENCIA DE PLANIFICACION [ACT143 RECEPCIONA,REVISA,REGISTRA Y DERIVA AL |SECRETARIA DE 10,00 10,00 0,08 0,83
ANA'Y RURAL. SUBGERENTE DE PLANIFICACION URBANA 'Y LA SPUR
- RURAL
y GERENCIA DE PLANIFICACION |ACT144 |RECEPCIONA,REVISA Y DERIVA A PERSONAL SUBGERENTE 30,00 30,00 0,14 417
T ANA'Y RURAL TECNICO DE LA SPUR DE
nopge A PLANIFICACION
URBANA Y
' o / RURAL
YGERENCIA DE PLANIFICAGION |ACT145 |RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA Y DERIVA A |SECRETARIA DE 10,00 10,00 0,08 0,83
ANA'Y RURAL TECNICO DE LA SPUR LA SPUR
ERENCIA DE PLANIFICACION |ACT146 |RECEPCIONA,REVISA, COORDINA MOVILIDAD | TECNICO DE LA 240,00 240,00 0,10 25,00
ANA'Y RURAL PARA SALIR A CAMPO Y EFECTUA LA SPUR
1P INSPECCION
et ' ERENCIA DE PLANIFICACION |ACT147  |ELABORA INFORME DE INSPECCION Y DERIVA | TECNICO DE LA 120,00 120,00 0,10 12,50
4 ANA'Y RURAL A SECRETARIA DE LA SPUR SPUR
GERENCIA DE PLANIFICACION [ACT148 |RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA INFORME SECRETARIA DE 10,00 10,00 0,08 0,83
ANA'Y RURAL TECNICO Y DERIVA AL SUBGERENTE DE LA SPUR
PLANIFICACION URBANA Y RURAL -
GERENCIA DE PLANIFICACION |ACT149  |RECEPCIONA,REVISA, DA CONFORMIDAD AL SUBGERENTE 60,00 60,00 0,14 i 833
ANA'Y RURAL INFORME TECNICO Y DERIVA A SECRETARIA DE | b
PARA ELABORACION DE AUTORIZACION. PLANIFICACION ;
URBANA'Y
RURAL




GERENCIA DE PLANIFICACION |ACT150 |RECEPCIONA,REVISA ELABORA, REGISTRA  |SECRETARIA DE 1 30,00 30,00 0,08 2,50
ANA Y RURAL AUTORIZACION Y DERIVA AL JEFE DE LA SPUR LA SPUR
____GERENCIA DE PLANIFICACION [ACT151 |RECEPCIONA, REVISA Y FIRMA AUTORIZACION | SUBGERENTE 1 10,00 10,00 0,14 1,39
< TANA Y RURAL Y DERIVA A SECRETARIA DE
S N PLANIFICACION
s \ URBANA Y
Y REQUE Gt it o) RURAL
- |[" ;" GERENCIA DE PLANIFICACION |ACT152 |RECEPCIONA,REVISAREGISTRA Y ENTREGA A |SECRETARIA DE 1 5,00 5,00 0,08 0,42
o Y G ANAY RURAL USUARIO. LA SPUR
Duracién por Costo de
Prestaclon 535,00| Personal por 57,64
(min.) Prestacion




Anexo 1
COSTO DE PERSONAL DIRECTO

igo 0C169

aminacion del Procedimiento

ro de Actividad Responsable

VISACION DE DOCUMENTOS PARA TRAMITES EN OTRAS INSTITUCIONES
SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL

Tiempo por

Tiempo

Caosto por

i ; Escala de Cant. de Costo Total
Y Centro de Actividad N° Descripcion de la Actividad Cargo Actividad Total Minutos
Ingresos | Personas (S1.)
(min.) (min.) (S/. x min.)
GERENCIA DE PLANIFICACION |ACT142 |RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA Y DERIVA A |SECRETARIA DE 10,00 10,00 0,08 0,83
_—ANA'Y RURAL LA SPUR TRAMITE
<5 N DOCUMENTARIO
iy 3 GERENCIA DE PLANIFICACION |ACT143 RECEPCIONA,REVISA,REGISTRA Y DERIVA AL |SECRETARIA DE 10,00 10,00 0,08 0,83
- ANAY RURAL SUBGERENTE DE PLANIFICACION URBANA Y LA SPUR
il RURAL
3 e -~
! L' GERENCIA DE PLANIFICACION |ACT144 RECEPCIONA,REVISA Y DERIVA A PERSONAL SUBGERENTE 30,00 30,00 0,14 4,17
-~ —ANA Y RURAL TECNICO DE LA SPUR DE
PLANIFICACION
URBANA 'Y
\ RURAL
RENCIA DE PLANIFICACION |ACT145 |RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA Y DERIVAA |SECRETARIA DE 10,00 10,00 0,08 0,83
NA Y RURAL. TECNICO DE LA SPUR LA SPUR
GERENCIA DE PLANIFIGACION |ACT242 |RECEPCIONA, REVISA Y VISA DOCUMENTOS TECNICO DE LA 360,00 360,00 0,10 37,50
ANA'Y RURAL SPUR
GERENCIA DE PLANIFICACION |ACT243 |RECEPCIONA,REVISA VISACION DE SECRETARIA DE 120,00 120,00 0,08 10,00
ANA'Y RURAL DOCUMENTOS Y DERIVA A SUBGERENTE DE LA SPUR
PLANIFICACION URBANA Y RURAL
GERENCIA DE PLANIFICACION |ACT244  |RECEPCIONA, REVISA Y FIRMA DOCUEMENTOS| SUBGERENTE 30,00 30,00 0,14 4,17
ANA Y RURAL VISADOS Y DERIVA A SECRETARIA DE
PLANIFICACION
URBANA Y
RURAL
GERENCIA DE PLANIFICACION |ACT152 |RECEPCIONA,REVISA,REGISTRA Y ENTREGA A | SECRETARIA DE 5,00 5,00 0,08
ANA Y RURAL EJSUARIO LA SPUR




| Duracién por
Prestacion
(min.)

Costo de

575,00| Personal por

Prestacion

58,75




—
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Anexo 1
COSTO DE PERSONAL DIRECTO

CONSTANCIA DE POSESION CON FINES DE FORMALIZAGION DE PREDIOS RUSTICOS
SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL

Tiempo por Tiempo Costo por
Centro de Activiclad Ne Descripeion de la Actividad Cargo F]:C;’:;g: g::;tg:s Actividad Total Minutos Cosig lTotaI
9 (min.) (miny | (8. x min.) (&4
ERENCIA DE PLANIFICACION [ACT245 |RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA Y DERIVA A |SECRETARIA DE 5,00 5,00 0,08 0,42
ANA Y RURAL LA SPUR TRAMITE
‘ DOCUMENTARIO
GERENCIA DE PLANIFICACION |ACT246 |RECEPCIONA.REVISAREGISTRA Y DERIVA AL |SECRETARIA DE 5,00 5,00 0,08 0,42
ANA Y RURAL SUBGERENTE DE PLANIFICACION URBANA Y LA SPUR
RURAL
GERENCIA DE PLANIFICACION [ACT247 |RECEPCIONA,HEVISA Y DERIVA A PERSONAL SUBGERENTE 60,00 60,00 0,14 8,33
A RURAL TECNICO DE LA SPUR DE
PLANIFICACION
URBANA'Y
| RURAL
GEHENCIA DE PLANIFICACION |ACT248 |RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA Y DERIVA A |SECRETARIA DE 15,00 15,00 0,08 1,25
~ANAY RURAL TECNICO DE LA SPUR LA SPUR
GERENCIA DE PLANIFICACION |ACT249 |RECEPCIONA,REVISA, COORDINA MOVILIDAD | TECNICO DE LA 720,00 720,00 0,10 75,00
ANA'Y RURAL PARA SALIR A CAMPO Y EFECTUA LA SPUR
INSPECCION
GERENCIA DE PLANIFICACION |ACT250 |ELABORA INFORME DE INSPECGION Y DERIVA | TEGNICO DE LA 180,00 180,00 0,10 18,75
ANA'Y RURAL A SECRETARIA DE LA SPUR SPUR
GERENCIA DE PLANIFICACION |ACT251 |RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA INFORME SECRETARIA DE 30,00 30,00 0,08 2,50
ANA'Y RURAL TECNICO Y DERIVA AL SUBGERENTE DE LA SPUR
PLANIFICACION URBANA Y RURAL
GERENGIA DE PLANIFICACION |ACT252  |RECEPCIONA,REVISA, DA CONFORMIDAD AL SUBGERENTE 120,00 120,00 0,14
ANA 'Y RURAL INFORME TECNICO Y DERIVA A SECRETARIA DE
PARA ELABORACION DE AUTORIZACION. PLANIFICACION
URBANA Y
RURAL




GERENCIA DE PLANIFICAGION

RECEPCIONA,REVISA ,ELABORA, REGISTRA

SECRETARIA DE

ACT253 1 60,00 60,00 0,08 5,00}
ANA'Y RURAL AUTORIZACION ¥ DERIVA AL JEFE DE LA SPUR LA SPUR
. GERENCIA DE PLANIFICACION |ACT254 RECEPCIONA, REVISA Y FIRMA AUTORIZACION | SUBGERENTE 1 30,00 30,00 0,14 417
Al\i‘)% Y RURAL Y DERIVA A SECRETARIA DE
0 PLANIFICACION
/ URBANAY
o0 o RURAL
' GERENCIA DE PLANIFICACION |ACT255 RECEPCIONA,REVISA,REGISTRA Y ENTREGA A |SECRETARIA DE 1 10,00 10,00 0,08 0,83
ANA 'Y RURAL USUARIO. LA SPUR
Duracién por Costo de
Prestacion 1.235,00| Personal por 133,33
{min.) Prestacion
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Anexo 1
COSTO DE PERSONAL DIRECTO

SOLICITUD DE DESCARGA DE PROPIEDAD DE INMUEBLE
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Tiempo por Tiempo Costo por
- Centro de Actividad Ne Descripcion de la Actividad Cargo Escalade | Cant.de | "pstividad Total Minutos °°s(‘§ ,‘;‘“a'
oML A 9 (min.) (min.) (/. x min.) :
\
. ENCIA DE ADMINISTRACION ACT256 |RECEPCIONA,REVISA REGISTRA EXPEDIENTE |SECRETARIA DE 5,00 5,00 0,08 0,42
L UTARIA Y DERIVA A LA GAT TRAMITE
DOCUMENTARIO
ENCIA DE ADMINISTRACION ACT257 |RECEPCIONA,REGISTRA 'Y DERIVA AL SECRETARIA DE 5,00 5,00 0,08 0,42
GERENTE DE ADMINISTRACIGN TRIBUTARIA LA GAT
EN A DE ADMINISTRACION ACT258 |RECEPCIONA, REVISA Y DERIVA A GERENTE DE LA 10,00 10,00 0,17 1,74
SECRETARIA OR ADMINISTRACIO
N TRIBUTARIA
-~ CIA DE ADMINISTRACION ACT259 |RECEPCIONA, REGISTRA Y DERIVA AL SECRETARIA DE 10,00 10,00 0,08 0,83
TARIA TECNICO DE REGISTRO Y DETERMINACION LA GAT
ENCIA DE ADMINISTRACION ACT260 |RECEPCIONA,REVISAREGISTRAY EFECTUA EL| TECNICQ DE 90,00 90,00 0,06 5,81
UTARIA CAMBIO DE CONTRIBUYENTE O RESPONSABLE | REGISTRO Y
TRIBUTARIO Y DERIVA AL GERENTE DE DETERMINACIO
ADMINISTRACION TRIBUTARIA N
ENCIA DE ADMINISTRACION ACT261 REVISA , FIRMA CONSTANCIA Y DERIVA A GERENTE DE LA 30,00 30,00 0,17 521
SUTARIA SECRETARIA OR ADMINISTRACIO
o N TRIBUTARIA
ENGIA DE ADMINISTRACION ACT262 |RECEPCIONA Y ENTREGA CONSTANCIA AL SECRETARIA DE 5,00 5,00 0,08 0,42
IUTARIA CONTRIBUYENTE LA GAT
Duracién por Costo de
Prestacién 155,00| Personal por
(min.) Prestacion
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE " %
MIGUEL CHECA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS TUPA

COSTO DE MATERIAL
FUNGIBLE

MUMNCIPAUDAD DISTRITAL
MIGUEL CHECA

MIGUEL CHECA, DICIEMBRE 2020



Cédigo
Denominacion del Procedimiento

Centro de Actividad Responsable

QCo01

Anexo 2
COSTO DE MATERIAL FUNGIBLE

ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIGUEL CHEGA
SECRETARIA GENERAL

Centro de Actividad

Act. N°

Descripcion de Actividad

Material Fungible

Unidad de
Medida

Cantidad

Costo Unitario

(S1.)

Costo Total
(5/.)

Cm

Cu

CTm=CmxCu

-~~~ |SECRETARIA GENERAL

ACT200

RECIBIR SOLICITUD POR
CANAL NO PRESENCIAL,
CONFIRMAR RECEPCION,
REGISTRAR Y DERIVAR A LA
UNIDAD DE ORGANIZACION
RESPONSABLE DE ACCESO
A LA INFORMACION
PUBLICA

PAPELES BOND

UNI

1,00

0,05

0,056

SECRETARIA GENERAL

-

ACT206

ATENDER LA SOLICITUD,
PROYECTAR MEMORANDO
U OTRO DOCUMENTO Y
DERIVAR AL AREA
ENCARGADA DE LA
INFORMACION SOLIGITADA

PAPELES BOND

UNI

2,00

0,05

0,10

|SECRETARIA GENERAL

ACT217

ELABORAR DOCUMENTO DE
RESPUESTA ATENDIENDO
LO SOLICITADO Y DERIVAR

PAPELES BOND

UNI

2,00

0,05

0,10

SECRETARIA GENERAL

ACT228

RECIBIR, VERIFICAR LA
CANCELAGION DEL COSTO
DE REPRODUCCION (EN
CASO CORRESFONDA),
ELABORAR CARGO Y
ENTREGAR INFORMACION
EN LA MODALIDAD
INDICADA POR EL
CIUDADANO EN LA
SOLICITUD,

PAPELES BOND

UNI

2,00

0,05

0,10




Fungible por
. pigstaclén

Costo de Material | e
0,35




Cadigo

Denominacion del Procedimiento

Centro de Actividad Responsable

0C163

Anexo 2

COSTO DE MATERIAL FUNGIBLE

AUTORIZAGION PARA EL TENDIDO DE INFRAESTRUCTURA DE REDES DE DISTRIBUCION DE GAS NATURAL EN AREAS Y/O BIENES DE

DOMINIO PUBLICO/ DERECHO DE TRAMITE

DE DISTRIBUCION DE GAS NATURAL EN AREAS Y/O BIENES DE DOMINIO PUBLICO/ DEREGHO DE TRAMITE

GERENGIA DE DESARROLLO URBANO, RURAL E INFRAESTRUCTURA

AUTORIZACION PARA EL TENDIDO DE INFRAESTRUCTURA DE REDES

Centro de Actividad Act. N° Descripcion de Actividad | Material Fungible Uﬁgg?dge Cantidad Cost(};;r;itar[o Cos(tgﬂ)-mal
Cm Cu CTm=CmxCu
GERENGIA DE DESARROLLO e e
. URBANO, RURAL E ACTR229 ! o PAPELES BOND UNI 2,00 0,05 0,10
- EXPEDIENTE Y DERIVA A LA
INFRAESTRUCTURA
GIYDU
\
- 1 |GERENCIA DE DESARROLLO EES@CA%‘E‘%TRA
~ |URBANO, RURAL E ACT229 EXPEDIENTE ¥ DERIVA A La |GRAPAS UNI 2,00 0,05 0,10
& - [INFRAESTRUCTURA .
B GIYDU
RECEPCIONA, REVISA
GERENCIA DE DESARROLLO EXPEDIENTE Y DERIVA AL
URBANO, RURAL E ACT235 GERENTE DE GRAPAS UNI 2,00 0,05 0,10
WRAESTHUCTU RA INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO
\ RECEPCIONA, REVISA
& GERENCIA DE DESARROLLO EXPEDIENTE Y DERIVA AL
¢ JURBANO, RURAL E ACT235 GERENTE DE PAPELES BOND UNI 2,00 0,05 0,10
* | INFRAESTRUCTURA INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO
RECEPCIONA, REVISA
GERENCIA DE DESARROLLO EXPEDIENTE Y DERIVA AL FOLDERES
URBANO, RURAL E ACT235 GERENTE DE MANILA UNI 2,00 0,30 0,60
INFRAESTRUCTURA INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO
RECEPCIONA, REVISA,
GERENCIA DE DESARROLLO REGISTRA, PREPARA
URBANO, RURAL E ACT238 RESOLUCION Y DERIVA AL |PAPELES BOND UNI 4,00 0,05 0,20

INFRAESTRUCTURA

ENCARGADO DE LIGENCIAS
Y DERIVA AL GIYDU




-, |GERENCIA DE DESARROLLO
; \ URBANO, RURAL E

1 4

RECEPCIONA, REVISA, |
REGISTRA, PREPARA

ACT238 RESOLUCION Y DERIVA AL |GRAPAS UNI 2,00 0,05 0,10
INFRAESTRUCTURA ENCARGADO DE LICENCIAS
Y DERIVA AL GIYDU
Costo de Material
Fungible por 1,30
prestacion




Cédigo

Denominacian del Procedimiento

Centro de Actividad Responsable

OC164

Anexo 2

COSTO DE MATERIAL FUNGIBLE

VERIFIGACION TECNICA PARA AUTORIZACION DE TENDIDO DE INFRAESTRUCTURA DE REDES DE DISTRIBUCION DE GAS NATURAL
EN AREAS Y/O BIENES DE DOMINIO PUBLICO/ POR 15 DIAS

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO, RURAL E INFRAESTRUCTURA

| INFRAESTRUCTURA

POURG_

5 . Unidad de Costo Unitario Costo Total
Centro de Actividad Act. N Descripcion de Actividad | Material Fungible Medida Cantidad (Sl (S1.)
Cm Cu CTm=CmxCu
GERENGIA DE DESARROLLO EESIEsicé%g?ém A
URBANO, RURAL E ACT128 - GRAPAS UNI 2,00 0,05 0,10
N EXPEDIENTE Y DERIVA A LA
| INFRAESTRUCTURA
! GDUREI
I S,
| GERENCIA DE DESARROLLO i e i
| URBANO, RURAL E ACT128 ; PAPELES BOND UNI 2,00 0,05 0.10
iR EXPEDIENTE Y DERIVA A LA
INFRAESTRUCTURA Sl
RECEPCIONA, REVISA E
' CIA DE DESARROLLO O et EREFARA
URBANO, RURAL E ACT241 OBSERVAGIONES SEA EL | PAPELES BOND UNI 30,00 0,05 1,50
RAESTRUCTURA
Y CASO Y DERIVA A LA
LD GDURE
/ RECEPCIONA, REVISA E
GERENGIA DE DESARROLLO :SESECM%’%NA- PREPARA
URBANO, RURAL E ACT241 CEE o Ee s p  [GRARAS UNI 5,00 0,05 0,10
INFRAESTRUGTURA
CASO Y DERIVA A LA
GDURE]
RECEPCIONA, REVISA E
GERENGIA DE DESARROLLO :ﬁﬁgg&%‘%“”" FREPARA —_
URBANO, RURAL E ACT241 o E I ACIGNEGBEATL ot UNI 2,00 0,30 0,60
INFRAESTRUGTURA
CASO Y DERIVA A LA
GDURE
GERENCIA DE DESARROLLO RECEPCIONA, REVISA FOLDERES
URBANO, RURAL E ACT134 EXPEDIENTE Y DERIVA A LA | FOLDET UNI 2,00 0,30 0,60




GERENCIA DE DESARROLLO o RECEPCIONA, REVISA | | - A S
URBANO, RURAL E ACT134 EXPEDIENTE Y DERIVA A LA |GRAPAS UNI 2,00 0,05 0,10
INFRAESTRUCTURA GDUREI
GERENGIA DE DESARROLLO RECEPCIONA, REVISA
URBANO, RURAL E ACT134 EXPEDIENTE Y DERIVA A LA | PAPELES BOND UNI 2,00 0,05 0,10
INFRAESTRUGTURA GDURE]
RECEPCIONA, REVISA,
.| GERENCIA DE DESARROLLO ggg&lﬂa&ﬁfff’(‘:‘&m i
- \URBANO, RURAL E ACT138 DERVA AL ENGARGADAA Y. | PAPELES BOND UNI 4,00 0,05 0,20
FRAESTRUGCTURA '
LICENCIAS Y DERIVA AL
GDURE]
RECEPCIONA, REVISA,
GERENCIA DE DESARROLLO gggggﬁbﬁfﬁf&%m Ay
URBANO, RURAL E ACT138 PR f oY | ARaPRg UNI 2,00 0,05 0,10
INFRAESTRUCTURA 4
LICENCIAS Y DERIVA AL
— GDURE
Costo de Material
Fungible por 3,50
| prestacion | |




)

Codigo

Denominacion del Procedimiento

Centro de Actividad Responsable

0C165

Anexo 2

COSTO DE MATERIAL FUNGIBLE

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B, C O D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES

URBANOS

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO, RURAL E INFRAESTRUCTURA

GDUREI

. o Unidad de Costo Unitario Costo Total
Centro de Actividad Act. N Descripcion de Actividad | Material Fungible Medida Cantidad (s1) (S1)
Cm Cu CTm=CmxCu
GERENCIA DE DESARROLLO ol .
URBANO, RURAL E ACT128 ; GRAPAS UNI 2,00 0,05 0,10
EXPEDIENTE Y DERIVA A LA
INFRAESTRUCTURA
GDURE
. |GERENCIA DE DESARROLLO Eﬁﬁéicé%ﬁém "
URBANO, RURAL E ACT128 - PAPELES BOND UNI 2,00 0,05 0,10
I EXPEDIENTE Y DERIVA A LA
FRAESTRUCTURA
GDUREI
GERENCIA DE DESARROLLO RECEPCIONA, REVISA
URBANO, RURAL E AGT135 EXPEDIENTE ¥ DERIVA AL | PAPELES BOND UNI 2,00 0,05 0,10
INFRAESTRUCTURA GERENTE DE LA GDURE]
GERENCIA DE DESARROLLO REGEPCIONA, REVISA
URBANO, RURAL E AGT135 EXPEDIENTE ¥ DERIVA AL | GRAPAS UNI 2,00 0,05 0,10
INFRAESTRUCTURA GERENTE DE LA GDURE
GERENCIA DE DESARROLLO RECEPCIONA, REVISA FOLDERES
URBANO, RURAL E ACT135 EXPEDIENTE Y DERIVAAL |FOLDER UNI 2,00 0,30 0,60
INFRAESTRUCTURA GERENTE DE LA GDUREI
RECEPCIONA, REVISA,
GERENCIA DE DESARROLLO Eggg&ﬁébiﬂffﬁ?w 5
URBANO, RURAL E ACT138 SR T UNI 2,00 0,05 0,10
INFRAESTRUCTURA
LICENCIAS Y DERIVA AL
GDURE]
RECEPCIONA, REVISA,
GERENGIA DE DESARROLLO e L L, v
URBANO, RURAL E ACT138 D VA AL A A AN |PAPELES BOND UNI 4,00 0,05 0,20
INFRAESTRUCTURA
LICENCIAS Y DERIVA AL

|
]

e




Costo de Material
Fungible por
__prestacién |




Cadigo

Denominacion del Procedimierito

Ceniro de Actividad Responsable

0C166

Anexo 2
COSTO DE MATERIAL FUNGIBLE

LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B, C O D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO, RURAL E INFRAESTRUCTURA

GDUREI

Centro de Actividad Act.N° | Descripcion de Actividad | Material Fungible|  Udad de Cantidad C"S“};j’)‘""”" °°S('g,T)°ta'
Cm Cu CTm=CmxCu
GERENCIA DE DESARROLLO EESE"ACF&%%’%TH A
URBANO, RURAL E ACT128 : PAPELES BOND UNI 2.00 0,05 0,10
EXPEDIENTE Y DERIVA A LA
INFRAESTRUCTURA
GDURE
GERENCIA DE DESARROLLO EE\?&C@%’?‘S-TH A
URBANO, RURAL E AGT128 : GRAPAS UNI 2,00 0,05 0,10
EXPEDIENTE Y DERIVA A LA
INFRAESTRUCTURA e
GERENCIA DE DESARROLLO RECEPCIONA, REVISA
/{URBANO, RURAL E ACT135 EXPEDIENTE ¥ DERIVA AL |GRAPAS UNI 2,00 0,05 0,10
INFRAESTRUCTURA GERENTE DE LA GDURE
GERENGIA DE DESARROLLO RECEPCIONA, REVISA
URBANO, RURAL E ACT135 EXPEDIENTE ¥ DERIVA AL | PAPELES BOND UNI 2,00 0,05 0,10
INFRAESTRUCTURA GERENTE DE LA GDURE]
GERENGIA DE DESARROLLO RECEPGIONA, REVISA FOLDERES
URBANO, RURAL E AGT135 EXPEDIENTE ¥ DERIVA AL |FOLDEF UNI 2,00 0,30 0,60
INFRAESTRUCTURA GERENTE DE LA GDUREI
RECEPCIONA, REVISA,
GERENGIA DE DESARROLLO EESE?JURS@TYEE{EFEANC; T
URBANO, RURAL E ACT138 PPV A, ENCASTENCIAY. | PAPELES BOND UNI 4,00 0,05 0,20
INFRAESTRUCTURA ‘
LIGENCIAS Y DERIVA AL
GDURE
RECEPCIONA, REVISA,
GERENGIA DE DESARROLLO EE?&?L“&&T?T%F'&CI £
URBANO, RURAL E AGT138 VA I CANENCIA Y. | GRAPAS UNI 2,00 0,05 0,10
INFRAESTRUCTURA 7
LICENGIAS Y DERIVA AL




[Costo de Material

Fungibie por
prestacion

1,30




Cadigo
Denominacion del Procedimiento

Centro de Actividad Responsable

Anexo 2
COSTO DE MATERIAL FUNGIBLE

0C167
ACUMULACION DE LOTE URBANO
SUBGERENCGIA DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL

~ prestacion

Centro de Actividad Act.N® | Descripcion de Actividad | Material Fungible|  Unidad de Cantidad C“s“;s‘j')‘"a”“ °°5(*§ /‘;"‘a'
Cm Cu CTm=CmxCu
- REGCEPCIONA, REVISA,
SUBGERENCGIA DE PLANIFICACION | 4ary4n REGISTRA Y DERIVAA LA |GRAPAS UNI 1,00 0,05 0,05
URBANA Y RURAL A
. RECEPCIONA, REVISA,
SN O HHENCI DE PLANIFICACION | 51140 REGISTRA Y DERIVAA LA |PAPELES BOND UNI 2,00 0,05 0,10
W SPUR
) ELABORA INFORME DE
ﬁggﬁﬁﬁ“&&gf PLANIFICAGION | s 447 INSPECCION Y DERIVA A |PAPELES BOND UNI 4,00 0,06 0,20
/ SECRETARIA DE LA SPUR
- ELABORA INFORME DE
SHEEEEE,N&%EE PLANIFICAGION | acT147 INSPECCION Y DERIVAA  |GRAPAS UNI 2,00 0,08 0,10
SECRETARIA DE LA SPUR
. ELABORA INFORME DE _
2 Aﬁg%"ﬁ%gf PLANIFICAGION | o447 INSPECCION Y DERIVAA | FOLDERES UNI 1,00 0,30 0,30
3 e SECRETARIA DE LA SPUR
5 REGEPCIONA, REVISA
SUBGERENGIA DE PLANIFIGACION JELABORA, REGISTRA
URBANA Y RURAL ACT150 AUTORIZACION Y DERIVA AL|GRAPAS UNI 2,00 0,06 0,10
JEFE DE LA SPUR
_ RECEPCIONA, REVISA
SUBGERENGIA DE PLANIFICAGION ELABORA, REGISTRA
URBANA Y RURAL AGT150 AUTORIZACION Y DERIVA AL | PAPELES BOND UNI 4,00 0,05 0,20
JEFE DE LA SPUR
Costo de Material
Fungible por 1,05




Cadigo
Denominacion del Procedimiento

Centro de Actividad Responsable

0c168

Anexo 2

COSTO DE MATERIAL FUNGIBLE

LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES REALIZADAS PCR LOS REGISTROS PUBLICOS
SUBGERENCIA DE PLANIFICAGION URBANA Y RURAL

F

prestacion

- o F . Unidad de Costo Unitario Costo Total
Centro de Actividad Act, N Descripcion de Actividad | Material Fungible Medida Cantidad (s1) (81.)
Cm Cu CTm=CmxCu
- RECEPCIONA, REVISA,
SUBGERENCIA DE PLANIFIGACION | 5 w4 40 REGISTRA Y DERIVA A LA |PAPELES BOND UNI 2,00 0,05 0,10
URBANA Y RURAL &FUR
, RECEPCIONA, REVISA,
SUBGERENCIA DE PLANIFICACION | 51440 REGISTRA Y DERIVAA LA |GRAPAS UNI 1,00 0,05 0,06
URBANA Y RURAL hazy
- ELABORA INFORME DE
f’Jggﬁ‘ﬁE%Ng"jl‘ng PLANIFICACION | ppry47 INSPECCION Y DERIVA A |GRAPAS UNI 2,00 0,05 0,10
SECRETARIA DE LA SPUR
ELABORA INFORME DE
ﬁggﬁﬁ?@‘g&gf PLANIFICAGION |y 447 INSPECCION Y DERIVAA  |PAPELES BOND UNI 4,00 0,05 0,20
SECRETARIA DE LA SPUR
ELABORA INFORME DE ,
SUBGERENGIA DE PLANIFICACION |\ r 47 INSPECCION Y DERIVA A |FOLDERES UNI 1,00 0,30 0,30
LURBANA'Y RURAL SECRETARIA DE LA SPUR | MANILA
. RECEPCIONA, REVISA
SUBGERENCIA DE PLANIFICACION JELABORA, REGISTRA
URBANA Y RURAL ACT150 AUTORIZACION Y DERIVA AL | PAPELES BOND UNI 4,00 0.05 0,20
JEFE DE LA SPUR
‘ RECEPCIONA,REVISA
SUBGERENCIA DE PLANIFICACION JELABORA, REGISTRA
URBANA Y RURAL ACT150 AUTORIZACION Y DERIVA AL |GRAPAS UNI 2,00 0.05 0.10
JEFE DE LA SPUR
Costo de Material
Fungibte por 1,05




Cédigo
Denominacion del Procedimiento

Centro de Actividad Responsable

0C189

Anexo 2

COSTO DE MATERIAL FUNGIBLE

VISACION DE DOCUMENTOS PARA TRAMITES EN OTRAS INSTITUCIONES
SUBGEREMCIA DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL

. Preatacion

e . ) ; ; Unidad de ; Costo Unitario Costo Total
; \ Centro de Actividad Act, N Descripcion de Actividad | Material Fungible Medida Cantidad (sl) (1)
; Cm Cu CTm=CmxCu
. 7 1
: HECEPCIONA, REVISA,
SUBGERENGIA DE PLANIFICACION | s o740 FEGISTRA Y DERIVAALA | GRAPAS UNI 1,00 0,06 0,05
URBANA Y RURAL |:SPUR
RECEPCIONA, REVISA,
RENCIA DE PLANIFICACION | 3140 REGISTRA Y DERIVAALA | PAPELES BOND UNI 2,00 0,05 0,10
ANA Y RURAL jSPUR
Costo de Material
Fungible por 0,15




Cadigo
Denominacion del Procedimiento

Centro de Actividad Responsable

OC170

Anexo 2

COSTO DE MATERIAL FUNGIBLE

CONSTANCIA DE POSESION CON FINES DE FORMALIZACION DE PREDIOS RUSTICOS
SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL

: o " . Unidad de Costo Unitario Costo Total
\,\ Centro de Actividad Act. N Descripcion de Actividad | Material Fungible Medida Cantidad (81.) s1)
\} Cm Cu CTm=CmxCu
i ) RECEPCIONA, REVISA,
¢ |SUBGERENCIA DE PLANIFICAGION | ) orgs REGISTRA Y DERIVAA LA  |GRAPAS UNI 2,00 0,05 0,10
URBANA Y RURAL il
ELABORA INFORME DE
ﬁggﬁﬁﬁ%"’g&gf PLANIFICACION | a1 INSPECCION Y DERIVA A |GRAPAS UNI 5,00 0,05 0,25
LB SECRETARIA DE LA SPUR
o A ELABORA INFORME DE
Eﬁgﬁﬁ?@“&%gf PLANIFICAGION | so1o50 INSPECCION Y DERIVA A | PAPELES BOND UNI 10,00 0,05 0,50
SECRETARIA DE LA SPUR
; . ELABORA INFORME DE .
g‘égfﬁﬁ“&%ﬁf PLANIFICACION | sro50 INSPECCION Y DERIVA A Eﬁ%ﬁﬁs UNI 2,00 0,30 0,60
SECRETARIA DE LA SPUR
Costo de Material
Fungible por 1,45
__‘wp)restaciég L
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Anexo 4
COSTO DE MATERIAL NO FUNGIBLE

Codigo 0coo1
Denominacion del Procedimiento ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNIGIPALIDAD
DISTRITAL DE MIGUEL CHECA
Centro de Actividad Responsable SECRETARIA GENERAL
\“- Elemento de Costo Uﬁgg?dge Pn;gg::ﬁig;tqin;al COSt‘gﬂitam ng:eﬁmgndtgl
y / Procedimiento (S1.)
SELLOS UNI 0,00 5,00 0,00
BOLIGRAFOS O LAPICEROS UNI 0,00 0,36 0,00
GUADERNOS UNI 0,00 3,30 0,00
. TONERS DE IMPRESION UNI 0,00 345,20 0,00
' Total de Costo de Material No Fungible 0,00
: Promedio de Prestaciones Anuales 300
Costo por Prestacion 0,00




Anexo 4
COSTO DE MATERIAL NO FUNGIBLE

Caodigo 0C163

Denominacion del Procedimiento AUTORIZACION PARA EL TENDIDO DE INFRAESTRUCTURA DE REDES DE
DISTRIBUCION DE GAS NATURAL EN AREAS Y/O BIENES DE DOMINIO PUBLICO/
DERECHO DE TRAMITE AUTORIZACION PARA EL TENDIDO DE

INFRAESTRUCTURA DE REDES DE DISTRIBUCION DE GAS NATURAL EN AREAS Y/O
BIENES DE DOMINIO PUBLICO/ DERECHO DE TRAMITE

Centro de Actividad Responsable GERENCIA DE DESARROLLO URBANQ, RURAL E INFRAESTRUCTURA
o Proporcion Anual Costo Anual del
A e i Elemento de Costo U’ﬂ,'.g:,fdge identificada al Costczslir;itario Procedimiento
\ Procedimiento : (S51.)
]
|SELLOS UNI 0,00 5,00 0,00
'BOLIGRAFOS O LAPICERQS UNI 0,00 0,36 0,00
CUADERNOS UNI 0,00 3,30 0,00
*r’o/NE,né DE IWSION UNI 0,00 345,20 0,06
Total de Costo de Material No Fungible 0,06
Promedio de Prestaciones Anuales 2
Costo por Prestacion 0,03




Anexo 4
COSTO DE MATERIAL NO FUNGIBLE

Caodigo 0C164

Denominacién del Procedimiento VERIFICACION TECNICA PARA AUTORIZACION DE TENDIDO DE INFRAESTRUCTURA
DE REDES DE DISTRIBUCION DE GAS NATURAL EN AREAS Y/O BIENES DE
DOMINIO PUBLICO/ POR 15 DIAS

Centro de Actividad Responsable GERENCIA DE DESARROLLO URBANO, RURAL E INFRAESTRUCTURA
| unidaddo | PRESGRAN! | costountaro | Syl !
¢ Procedimiento (81.)

- \{‘\ZINCHAS PASACABLES UNI 0,00 80,00 0,38
?OLIGHAFOS O LAPICEROS UNI 0,01 0,36 0,00
LIBRETAS UNI 0,01 8,00 0,09
%LCULADOF!A ELECTRICA UNI 0,00 40,00 0,19
"TONERS DE IMPRESION UNI 0,00 345,20 0,85
EQUIPO DE POSICIONAMIENTO - GPS UNI 0,00 1.200,00 1,42
e

Total de Costo de Material No Fungible 2,94
Promedio de Prestaciones Anuales 2
¢ Costo por Prestacion 1,47




Anexo 4
COSTO DE MATERIAL NO FUNGIBLE

Cédigo 0C165
Denominacion del Procedimiento LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B, C O D: APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS
Centro de Actividad Responsable GERENCIA DE DESARROLLO URBANO, RURAL E INFRAESTRUCTURA
. Elemento de Costo Undadde | Pmiondaal | CostoUniaro | G0 e e
: _*--\ Procedimiento (81.)
: SELLOS UNI 0,00 5,00 0,01
*[BOLIGRAFOS O LAPIGEROS UNI 0,01 0,36 0,00
' CUADERNOS UNI 0,00 3,30 0,00
"f/ONfRS DE IMPRESION UNI 0,00 345,20 0,22
. Total de Costo de Material No Fungible 0,24
. Promedio de Prestaciones Anuales 2
Costo por Prestacion 0,12




Anexo 4
COSTO DE MATERIAL NO FUNGIBLE

Codigo 0Cc166
Denominacion del Procedimiento LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B, C O D: APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS
Centro de Actividad Responsable GERENCIA DE DESARROLLO URBANO, RURAL E INFRAESTRUCTURA
P g Elemento de Costo U:;gg;ldge P:}gg::ﬁ:;&:dl;r::al Costt:éi:;ltarlo c;rsggeg?mu?;ne:gl
\\! Procedimiento (81.)

e ‘SEI,:_OS UNI 0,00 5,00 0,01
BdLIGHAFOS O LAPICEROS UNI 0,01 0,36 0,00
CUADERNOS UNI 0,00 3,30 0,00

“'(/?%S DE IMPRES|9_\I\ UNI 0,00 345,20 0,22

: Total de Costo de Material No Fungible 0,24
/ Promedio de Prestaciones Anuales 2
’ = Costo por Prestacion 0,12

SOy
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Anexo 4
COSTO DE MATERIAL NO FUNGIBLE

Cédigo 0Cc167
Denominacion del Procedimiento ACUMULACION DE LOTE URBANO
Centro de Actividad Responsable SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL
s .
\'2 Elemento de Costo Umggfdge Pl;(égz:;:ggdﬁa\nat:al COStczslir;Itarlo clg)rsrst:e?iﬁ:zalnr{?
Procedimiento (S1.)
SELLOS UNI 0,00 5,00 0,00
BOLIGRAFOS O LAPICEROS UNI 0,01 0,36 0,00
TefERS DE IMPRESIGNY UNI 0,00 345,20 0,32
e Total de Costo de Material No Fungible . 0,33
/ Promedio de Prestaciones Anuales 2
< Costo por Prestacion 0,16




Caodigo

Denominacion del Procedimiento

Centro de Actividad Responsable

COSTO DE MATERIAL NO FUNGIBLE

0Cc168

Anexo 4

LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES REALIZADAS POR LOS REGISTROS

PUBLICOS

SUBGERENCIA DE PLANIFICAGION URBANA Y RURAL

Proporcion Anual

Costo Anual del
Elemento de Costo ety identificada al C"*“;Slﬂ';"“”“ Procedimiento
\i Procedimiento * (81
SELLOS UNI 0,00 5,00 0,01
BOLIGRAFOS O LLAPICEROS UNI 0,01 0,36 0,00
WHS DE IMPRESION UNI 0,00 345,20 0,42
. |

Total de Costo de Material No Fungible 0,43
Promedio de Prestaciones Anuales 5

Costo por Prestacion

0,09




Cadigo

Denominacion del Procedimiento

Centro de Actividad Responsable

Anexo 4

COSTO DE MATERIAL NO FUNGIBLE

0Cc169

VISACION DE DOCUMENTOS PARA TRAMITES EN OTRAS INSTITUCIONES

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL

2 \ Elemento de Costo Umgg?dge Priggg:it;:gggiﬁ"a[:al CQSI?S",J,.')‘“MO nggegggfgn(izl
!9. Procedimiento (81.)

‘ SELLOS UNI 0,00 5,00 0,01
BOLIGRAFOS O LAPICEROS UNI 0,02 0,36 0,01
TONEH}S DE IMPRESION UNI 0,00 345,20 0,10

Total de Costo de Material No Fungible 0,12
Promedio de Prestaciones Anuales 10
Costo por Prestacién 0,01

Lol



Anexo 4
COSTO DE MATERIAL NO FUNGIBLE

Cadigo 0C170
Denominacion del Procedimiento CONSTANGIA DE POSESION CON FINES DE FORMALIZACION DE PREDIOS
RUSTICOS

Centro de Actividad Responsable SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL

P
\1 Elemento de Costo Um::?dge Pﬁgg::i‘;:ggd‘;na‘;al Cost?sl.;.r;ltarlo ngge‘\dmljfgrﬁgl
Procedimiento (1))

SELLOS UNI 0,00 5,00 0,01
WAFOS O LAPICEROS UNI 0,01 0,36 0,00
WRNOS UNI 0,00 3,30 0,00

TONERS DE |MFﬁE§ON UNI 0,00 345,20 0,18

Total de Costo de Material No Fungible 0,19

Promedio de Prestaciones Anuales 2

_ Costo por Prestacion 0,10




Anexo 4
COSTO DE MATERIAL NO FUNGIBLE

Cédigo 0C171
Denominacién del Procedimiento SOLICITUD DE DESCARGA DE PROPIEDAD DE INMUEBLE
Centro de Actividad Responsable GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
s wwio o B unieddo | PRV | cosounmara | Sgle Al dl
\ Procedimiento (S1.)
' sEL;E)s UNI 0,00 5,00 0,02
; t:,, BOL"IJGHAFOS O LAPICEROS UNI 0,02 0,36 0,01
- CUADERNOS UNI 0,00 3,30 0,00
;@ DE IMPRESION UNI 0,00 345,20 0,33
Total de Costo de Material No Fungible 0,35
Promedio de Prestaciones Anuales 5
Costo por Prestacién 0,07
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MIGUEL CHECA

MIGUEL CHECA, DICIEMBRE 2020
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Anexo 5
COSTO DE SERVICIO DE TERCERO

Cadigo 0coo1
Denominacion del Procedimiento ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE MIGUEL CHECA
Centro de Actividad Responsable SECRETARIA GENERAL
.
281
10
iy Proporcién Anual . Costo Anual del
J Elemento de Costo "ﬁgﬂfdge identificada al 005“:5":?“”’0 Procedimiento
’ Procedimiento ' (5/.)
SERVICIO DE INTERNET UNI 0,00 50,25 0,00
Total de Costo de Servicio de Terceros 0,00
Promedio de Prestaciones Anuales 300
Costo por Prestacion 0,00




Codigo

Denominacion del Procedimiento

F_Cemro de Actividad Responsable

Anexo 5
COSTO DE SERVICIO DE TERCERO

0C163

AUTORIZACION PARA EL TENDIDO DE INFRAESTRUCTURA DE REDES DE
DISTRIBUCION DE GAS NATURAL EN AREAS Y/O BIENES DE DOMINIO PUBLICO/

DERECHO DE TRAMITE

AUTORIZACION PARA EL TENDIDO DE

INFRAESTRUCTURA DE REDES DE DISTRIBUCION DE GAS NATURAL EN AREAS Y/O
BIENES DE DOMINIO PUBLICO/ DERECHO DE TRAMITE

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO, RURAL E INFRAESTRUCTURA

A
- S E— unidadde | BTN | cosounmaro | St et
Procedimiento (S1.)
SERVICIO DE INTERNET UNI 0,00 50,25 0,05
Total de Costo de Servicio de Terceros 0,05
Promedio de Prestaciones Anuales 2
Costo por Prestacion




Anexo 5
COSTO DE SERVICIO DE TERCERO

0Cc164

VERIFICACION TECNICA PARA AUTORIZACION DE TENDIDO DE INFRAESTRUCTURA
DE REDES DE DISTRIBUCION DE GAS NATURAL EN AREAS Y/O BIENES DE
DOMINIO PUBLICO/ POR 15 DIAS

Caodigo

Denominacion del Procedimiento

Centre de Actividad Responsable

GERENCIA DE DESARROLLO URBANQ, RURAL E INFRAESTRUCTURA

Elemento de Costo Uﬂg:?d:e Pr{gggﬁ;:ggdl;nal;al Costt;SU[r;ita D Cgfggeﬁﬂﬁfénﬁ'
; Procedimlierto . (S/.)
SERVICIO DE INTERNET UNI 0,00 50,25 0,09
Total de Costo de Servicio de Terceros 0,09
Promedio de Prestaciones Anuales 2
Costo por Prestacién 0,04




Anexo 5
COSTO DE SERVICIO DE TERCERO

Codigo 0C165

Denominacion del Procedimiento LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B, C O D: APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

Centro de Actividad Responsable GERENCIA DE DESARROLLO URBANO, RURAL E INFRAESTRUCTURA

a\ )
A Proporcién Anual Costo Anual del
Elemento de Costo Umgg?dge identificada al Costtzsl;t;ltarlo Procedimiento
Procedimiento ! (5/.)
|SERVICIO DE INTERNET UNI 0,00 50,25 0,18
Total de Costo de Servicio de Terceros 0,18
Promedio de Prestaciones Anuales 2
Costo por Prestacion 0,09

=




Anexo 5
COSTO DE SERVICIO DE TERCERO

Codigo 0C166

Denominacién del Procedimiento LIGENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B, C O D: APROBACION DE

PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS
~_ Centro de Actividad Responsable GERENCIA DE DESARROLLO URBANO, RURAL E INFRAESTRUCTURA

i
Elemento de Costo U'R;g:?dge Pl;(égs:;;g:dgn;;al Costtzslir;ltarlo c;?:eﬁ?nﬂ?;nizl
Procedimiento (S/.)
SERVICIO DE INTERNET UNI 0,00 50,25 0,18
Total de Costo de Servicio de Terceros 0,18
Promedio de Prestaciones Anuales 2
Costo por Prestacion 0,09

o A G e




Yo )X X Xe ¥ ¥ 3 XYY Y Fode oy o ¥ i ¥e o ¥o¥edXOY XY Yo i)

RE U (N TR RTINS CRTN B RTINS

)

)

Ty TR FROMOM DETALEA
o oy o AREIN { g

b
A

MUNICIPALIDAD DISTRITAL D wa

| I,
MIGUEL CHECA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS TUPA

COSTO DE DEPRECIACION Y
AMORTIZACION

RMUMNSCIPAUDAD DISTRITAL
MIGUEL CHECA

MIGUEL CHECA, DICIEMBRE 2020



Anexo 6
COSTO DE DEPRECIACION Y AMORTIZACION

Codigo 0C001
Denominacion del Procedimiento ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE MIGUEL CHECA
Centro de Actividad Responsable SECRETARIA GENERAL
Proporcién Anual Costo Anual del
Elemento de Costo Umgsfdge identificada al Costtzsl'.!r;Itario Procedimiento
Procedimiento ¥ (81.)
: GéMPUTADOHA ( CPU, MONITOR Y UNI 0,00 625,00 0,00
~ |ACCESORIOS - CONJUNTO )
EQUIPO MULTIFUNCIONAL UNI 0,00 730,00 ) 0,00
COPIADORA IMPRESORA SCANNER
Y/O FAX
ESCRITORIO DE MELAMINA UNI 0,00 30,00 0,00
%LA GIRATORIA DE METAL UNI 0,00 15,00 0,00
. 7
' Total de Costo de Depreciacién y Amortizacion 0,00
Promedio de Prestaciones Anuales 300
Costo por Prestacion 0,00




Anexo 6
COSTO DE DEPRECIACION Y AMORTIZACION

Cédigo 0C163

Denominacion del Procedimiento AUTORIZACION PARA EL TENDIDO DE INFRAESTRUCTURA DE REDES DE
DISTRIBUCION DE GAS NATURAL EN AREAS Y/O BIENES DE DOMINIO PUBLICO/
DERECHO DE TRAMITE AUTORIZACION PARA EL TENDIDO DE

INFRAESTRUCTURA DE REDES DE DISTRIBUCION DE GAS NATURAL EN AREAS Y/O
BIENES DE DOMINIO PUBLICO/ DERECHO DE TRAMITE

Centro de Actividad Responsable GERENCIA DE DESARROLLO URBANQ, RURAL E INFRAESTRUCTURA
Proporcion Anual Costo Anual del
i Elemento de Costo Umggf dge identificada al COSH:SL,J’I')!"ZEII‘IO Procedimiento
| Procedimiento * (S/.)
| COMPUTADORA ( CPU, MONITOR Y UNI 0,00 625,00 2,38
ACCESORIOS - CONJUNTO )
EQUIPO MULTIFUNCIONAL UNI 0,00 730,00 0,06
COPIADORA IMPRESORA SCANNER
|Y/O FAX
‘ESCRITORIO DE MELAMINA UNI 0,00 30,00 0,01
rSILLA GIRATORIA DE}I-%FAL UNI 0,00 15,00 0,03
Total de Costo de Depreciacidn y Amortizacion 2,47
Promedio de Prestaciones Anuales 2
P Costo por Prestacion 1,23




Anexo 6
COSTO DE DEPRECIACION Y AMORTIZACION

Codigo oC164

Denominacion del Procedimiento VERIFICACION TECNICA PARA AUTORIZACION DE TENDIDO DE INFRAESTRUGTURA
DE REDES DE DISTRIBUCION DE GAS NATURAL EN AREAS Y/O BIENES DE
DOMINIO PUBLICO/ POR 15 DIAS

Centro de Actividad Responsable GERENCIA DE DESARROLLO URBANO, RURAL E INFRAESTRUCTURA
Proporcién Anual e Costo Anual del
P— Elemento de Costo U'&:‘:Zfdge identificada al Costtzsufl;ltarlo Procedimiento
TR Procedimiento ; (s/.)
I\
GOMPUTADORA ( CPU, MONITOR Y UNI 0,04 625,00 24,93
ACCESORIOS - CONJUNTO )
EQUIPO MULTIFUNCIONAL UNI 0,00 730,00 0,10
COPIADORA IMPRESORA SCANNER
Y/O FAX
ESC /TORIO DE MELAMINA UNI 0,00 30,00 0,01
Wmﬂm DE METAL UNI 0,00 15,00 0,05
J Total de Costo de Depreciacion y Amortizacion 25,09
Promedio de Prestaciones Anuales 2
Costo por Prestacion 12,55




Anexo 6
COSTO DE DEPRECIACION Y AMORTIZACION

Cadigo 0C165
Denominacidén del Procedimiento LICENGIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B, C O D: APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS
Centro de Actividad Responsable GERENCIA DE DESARROLLO URBANO, RURAL E INFRAESTRUCTURA
Proporcion Anual Caoste Anual del
Elemento de Costo Umggfdge identificada al C°St?§?ltar'° Procedimiento
s Procedimiento * (81.)
CCMPUTADOHA ( CPU, MONITOR Y UNI 0,01 625,00 9,00
ACCESORIOS - CONJUNTO )
EQUIPO MULTIFUNCIONAL UNI 0,00 730,00 0,24
COPIADORA IMPRESORA SCANNER
Y/O FAX
ESCRITORIO DE MELAMINA UNI 0,00 30,00 0,02
SILLA GIRATORIA DE METAL UNI 0,01 15,00 0,10
Total de Costo de Depreciacion y Amortizacién 9,36
% Promedio de Prestaciones Anuales 2
Costo por Prestacion 4,68




Anexo 6
COSTO DE DEPRECIACION Y AMORTIZACION

Codigo 0C166

Denominacion del Procedimiento LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B, C O D: APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

Centro de Actividad Responsable GERENCIA DE DESARROLLO URBANO, RURAL E INFRAESTRUCTURA

Proporcién Anual Costo Anual del
P Elemento de Costo Umggfd:e identificada al Cosuzsl}lr;ltarlo Procedimiento
4 RN Procedimiento ‘ (S1.)
\
; 1
| COMPUTADORA ( CPU, MONITOR Y UNI 0,01 625,00 9,00
' , [ACCESORIOS - CONJUNTO )
L EQUIPO MULTIFUNCIONAL UNI 0,00 730,00 0,24
- |COPIADORA IMPRESORA SCANNER
YO FAX .
ES)a%Hso DE MELAMINA UNI 0,00 30,00 0,02
“SILLA GIRATORIA DE METAL UNI 0,01 15,00 0,10
Total de Costo de Depreciacion y Amortizacion 9,36
Promedio de Prestaciones Anuales 2
Costo por Prestacion 4,68




Anexo 6
COSTO DE DEPRECIACION Y AMORTIZACION

Codigo 0Cci167
Denominacion del Procedimiento ACUMULACION DE LOTE URBANO
Centro de Actividad Responsable SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL
Proporcién Anual Costo Anual del
N Elemento de Costo umg;fdge identificada al COS“:#')'"W!O Procedimiento
.7 \ Procedimiento 4 (S1.)
& COMPUTADORA ( CPU, MONITOR Y UNI 0,01 625,00 5,57
0 |ACCESORIOS - CONJUNTO )
" |EQUIPO MULTIFUNCIONAL UNI 0,00 730,00 0,20
COPIADORA IMPRESORA SCANNER
,WO)V'AX
-E§QBITOHIO DE MELAMINA UNI 0,00 30,00 0,02
SILLA GIRATORIA DE METAL UNI 0,00 15,00 0,04
I Total de Costo de Depreciacién y Amortizacién 5,83
Promedio de Prestaciones Anuales 2
Costo por Prestacion 2,92




Anexo 6
COSTO DE DEPRECIACION Y AMORTIZACION

Codigo 0C168
Denominacion del Procedimiento LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES REALIZADAS POR LOS REGISTROS
PUBLICOS
Centro de Actividad Responsable SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL
Proporcién Anual Costo Anual del
—— Elemento de Costo U:’llngdge identificada al Ccstt:slﬂitario Procedimiento
Procedimiento * (1)
\
COMPUTADORA (CPU, MONITOR Y UNI 0,01 625,00 7,79
ACCESORIOS - CONJUNTO )
d, EQUIPO MULTIFUNGIONAL UNI 0,00 730,00 0,27
COPIADORA IMPRESORA SCANNER
Y/O FAX
ESCRITORIO DE MELAMINA UNI 0,00 30,00 0,02
.SILLA GIRATORIA DE METAL UNI 0,00 15,00 0,06
Total de Costo de Depreciacian y Amortizacion 8,15
Promedio de Prestaciones Anuales 5
Costo por Prestacion 1,63
3 i S




Anexo 6
COSTO DE DEPRECIACION Y AMORTIZACION

Codigo 0C169
Denominacién del Procedimiento VISACION DE DOCUMENTOS PARA TRAMITES EN OTRAS INSTITUCIONES

Centro de Actividad Responsable SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL

Proporcién Anual Costo Anual del
Elemento de Costo Umg::'dge identificada al Costrisl}!r)lltarlo Procedimiento
. Procedimiento : (51.)
. ‘\\‘1
COMPUTADORA ( CPU, MONITOR Y UNI 0,00 625,00 2,46
‘|ACCESORIOS - CONJUNTO )
EQUIPO MULTIFUNCIONAL UNI 0,00 730,00 0,09
COPIADORA IMPRESORA SCANNER
Y/O FAX
ORIO DE MELAMINA UNI 0,00 30,00 0,05
SILLA GIRATORIA DE METAL UNI 0,01 15,00 0,13
/ ; Total dle Costo de Depreciacién y Amortizacién 2,72
Promedio de Prestaciones Anuales 10
Costo por Prestacion 0,27




Anexo 6
COSTO DE DEPRECIACION Y AMORTIZACION

Codigo Oc170
Denominacion del Procedimiento CONSTANCIA DE POSESION CON FINES DE FORMALIZACION DE PREDIOS
RUSTICOS
Centro de Actividad Responsable SUBGERENGIA DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL
N Proporcién Anual Costo Anual del—’
\ Elemento de Costo umggfd‘:e identificada al Costc;sl.;r;ltarlo Procedimiento
\ Procedimiento ! (S1.)

GbMPUTADOHA (CPU, MONITOR Y UNI 0,00 625,00 2,95

ACCESORIOS - CONJUNTO )

EQUIPO MULTIFUNCIONAL UNI 0,00 730,00 0,10

COPIAQORA IMPRESORA SCANNER

F
LESCRITORIO DE MELAMINA UNI 0,00 30,00 0,01
‘ [S'IELA GIRATORIA DE METAL UNI 0,00 15,00 0,02

Total de Costo de Depreciacion y Amortizacién 3,08
Promedio de Prestaciones Anuales 2
Costo por Prestacién 1,54 |




Anexo 6
COSTO DE DEPRECIACION Y AMORTIZACION

Cadigo Oc17
Denominacion del Procedimiento SOLICITUD DE DESCARGA DE PROPIEDAD DE INMUEBLE
Gentro de Actividad Responsable GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Proporcion Anual Costo Anual del
P Elemento de Costo umggf’dge identificada al Costczsl.:r;ltario Procedimiento
A N Procedimiento ! (81.)
\
1
COMPUTADORA ( CPU, MONITOR Y UNI 0,02 625,00 9,38
ACCESORIOS - CONJUNTO )
EQUIPO MULTIFUNCIONAL UNI 0,00 730,00 0,28
COPIADORA IMPRESORA SCANNER
Y/O FAX
%OHIO DE MELAMINA UNI 0,00 30,00 0,08
LSTLLA GIRATORIA DE METAL UNI 0,01 15,00 0,12
: Total de Costo de Depreciacidn y Amortizacién 9,86
Promedio de Prestaciones Anuales 5
Costo por Prestacion 1,97
[ ——— e — U B I P
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Anexo 7

COSTO FlJO
Codigo 0Co01
Denominacién del Procedimiento ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE MIGUEL CHECA
= Centro de Actividad Responsable SECRETARIA GENERAL
T TN
Jed | UhiSing w0
i
[ i
Proporcion Anual ; Costo Anual del
’ Elemento de Costo Umg:?dge identificada al Costtzsl.;r;uarlo Procedimiento
Procedimiento " (8/.)
SERVICIOS DE ENERGIA ELECTRICA UNI 0,00 391,51 0,00
Total de Costo Fijo 0,00
Promedio de Prestaciones Anuales 300
Costo por Prestacion 0,00




Anexo 7

COSTO FIJO
Cédigo 0Cc163
Denominacion del Procedimiento AUTORIZACION PARA EL TENDIDO DE INFRAESTRUCTURA DE REDES DE
DISTRIBUCION DE GAS NATURAL EN AREAS Y/O BIENES DE DOMINIO PUBLICCY
DERECHO DE TRAMITE AUTORIZAGION PARA EL TENDIDO DE

INFRAESTRUCTURA DE REDES DE DISTRIBUCION DE GAS NATURAL EN AREAS Y/O
BIENES DE DOMINIO PUBLICO/ DERECHO DE TRAMITE

AR Centro de Actividad Responsable GERENCIA DE DESARROLLO URBANQ, RURAL E INFRAESTRUCTLRA
A 7.‘\\
Proporcién Anual Costo Anual dej
Elemento de Costo Umggf'dge identificada al CostczSL;f)\Itarlo Procedimiento
Procedimiento 4 (S1.)

|SERVICIOS DE ENERGIA ELECTRICA UNI 0,00 391,51 0,45
' Total de Costo Fijo 0,45
Iy Promedio de Prestaciones Anuales 2
Costo por Prestacion 0,23




Anexo 7
COSTO FlJO

Cédigo 0C164

Denominacion del Procedimiento VERIFICACION TECNICA PARA AUTORIZACION DE TENDIDO DE INFRAESTRUCTURA
DE REDES DE DISTRIBUCION DE GAS NATURAL EN AREAS Y/O BIENES DE
DOMINIO PUBLICO/ POR 15 DIAS

/ Ui C;‘xﬁro de Actividad Responsable GERENCIA DE DESARROLLO URBANO, RURAL E INFRAESTRUGCTURA
¢ N -
,J
¥ . Proporeién Anual . Costo Anual del
Elemento de Costo Ur'ug:;:ld::e identificada al Costc:sufr;ltarlo Procedimiento
, Procedimiento s (S/.)
/"_')
/ %mﬂc:los DE ENERGIA ELECTRICA UNI 0,00 391,51 0.75
i = Total de Costo Fijo 0,75
Promedio de Prestaciones Anuales 2
Costo por Prestacion {l,aﬂ

1224




Anexo 7
COSTO FIJO

Codigo 0C165

Denominacién del Procedimiento LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B, G O D: APROBAGION DE PROYECTO

CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

Centro de Actividad Responsable GERENGCIA DE DESARROLLO URBANO, RURAL E INFRAESTRUCTURA

“‘\
5 Uniaddo | PREOCIANY | cosountaro | Sole Al
i/ Procedimiento (87.)
SERVICIOS DE ENERGIA ELECTRICA UNI 0,00 391,51 1,78
Total de Costo Fijo 1,78
Promedio de Prestaciones Anuales 2
Costo por Prestacion 0,89




Codigo

Denominacién del Procedimiento

Centro de Actividad Responsable

OC166

Anexo 7
COSTO FiJO

LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B, G O D: APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO, RURAL E INFRAESTRUGTURA

i \‘
_j Proporcion Anual ) Costo Anual del
; Elemento de Costo umg:?dge identificada al Castczsl:r;ltai fo Procedimiento
Procedimiento : (8/1.)
SERVICIOS DE ENERGIA ELECTRICA UNI 0,00 391,51 1,78
e
Total de Costo Fijo 1,78
Promedio de Prestaciones Anuales 2
Costo por Prestacion




Anexoc 7

COSTO FlJO
Codigo 0C167
Denominacién del Procedimiento ACUMULACION DE LOTE URBANO
... Gentro de Actividad Responsable SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL
\ F el Proparcién Anual Costo Anual del W
3 ; 5 Elemento de Costo Umgg?dge identificada al Costczéir)ﬂtarlo Procedimiento
Procedimiento ! (S1.)
SERVICIOS DE ENERGIA ELECTRICA UNI 0,00 391,51 1,26
2z

Total de Costo Fijo 1,26
Promedio de Prestaciones Anuales 2
Costo por Prestacion 0,63

-

.



Anexo 7

COSTO FlJO
Codigo 0OC168
Denominacién del Procedimiento LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES REALIZADAS POR LOS REGISTROS
PUBLICOS
__ Centro de Actividad Responsable SUBGERENCIA DE PLANIFICAGION URBANA Y RURAL
AN
e
7 Proporcién Anual Costo Anual del
Vg & Elemento de Costo umgg?dge identificada al (:osttzsul?ltarlo Procedimiento
> Procedimiento E (S1.)
wos DE ENERGIA ELECTRICA UNI 0,00 391,51 1,71
Total de Costo Fijo 1,71
Promedio de Prestaciones Anuales 8
Costo por Prestacion 0,34 J




Anexo 7

COSTO FIJO
Cédigo 0C169
Denominacion del Procedimiento VISACION DE DOCUMENTOS PARA TRAMITES EN OTRAS INSTITUCIONES
= Centro de Actividad Responsable SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL

\

; .
j Elemento de Costo Um:gfdge Priggﬁm:g:dggtllal COSt‘zSU[_';Ita"O clgrsotgeﬁ?r#a:nc:gl
Procedimiento (S1.)
}E@%S DE ENERGIA ELECTRICA UNI 0,00 391,51 0,38
: Total de Costo Fijo 0,38
Promedio de Prestaciones Anuales 10
Costo por Prestacion 0,04

-




Anexo 7

COSTO FlJO
Cadigo OC170
Denominacion del Procedimiento CONSTANCIA DE POSESION CON FINES DE FORMALIZACION DE PREDIOS
RUSTICOS
- Centro de Actividad Responsable SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL
5 )
t vr i Fi
05,0 7 Proporeién Anual Costo Anual del
b Elemento de Costo umgz?dge identificada al Cast(zsl;r;ltarln Procedimienta
“ Procedimiento E (S/.)
" |SERVICIOS DE ENERGIA ELECTRICA UNI 0,00 391,51 0,68
L g,
Total de Costo Fijo 0,68
Promedio de Prestaciones Anuales 2
Costo por Prestacion 0,34
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Tabla ASME-VM : OC001 - ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA |

Orden Actividad Area Duracién
1 RECIBIR SOLICITUD POR CANAL NO PRESENCIAL, CONFIRMAR SECRETARIA 1.00
RECEPCION, REGISTRAR Y DERIVAR A LA UNIDAD DE ORGANIZACION GENERAL
RESPONSABLE DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
2  |ESPERAR VARIOS DOCUMENTOS PARA TRASLADAR LA SOLICITUD SECRETARIA 1.00
GENERAL
3  |TRASLADAR LA SOLICITUD SECRETARIA 10.00
GENERAL
4 RECIBIR, REGISTRAR LA SOLICITUD ¥ DERIVAR AL RESPONSABLE DE SECRETARIA 5.00
ACCESC A LA INFORMACION PUBLICA GENERAL
5  |RECIBIR LA SOLICITUD SECRETARIA 1.00
GENERAL
& |ESPERAR ATENCION DE LA SOLICITUD SECRETARIA 1.00
GENERAL
7 |ATENDER LA SOLICITUD, PROYECTAR MEMORANDO U OTRO SECRETARIA 30.00
DOCUMENTO Y DERIVAR AL AREA ENCARGADA DE LA INFORMACION GENERAL
SOLICITADA
&  |ESPERAR TRASLADO DE LA SOLICITUD SECRETARIA 1.00
GENERAL
9  |TRASLADAR LA SOLICITUD SECRETARIA 10.00
GENERAL
10 |RECIBIR, REGISTRAR SOLICITUD Y DERIVAR SECRETARIA 5.00
GENERAL
11 |RECIBIR LA SOLICITUD SECRETARIA 1.00
GENERAL
12 |ESPERAR ATENCION DE LA SOLICITUD SECRETARIA 1.00
GENERAL
13 |ATENDER SOLICITUD, ASIGNAR EL SERVIDOR PUBLICO PARA SU SECRETARIA 10.00
ATENCION Y DERIVAR GENERAL
14 |RECIBIR LA SOLICITUD SECRETARIA 1.00
GENERAL
15 |ESPERAR ATENCION DE LA SOLICITUD SECRETARIA 240.00
GENERAL
16 |REVISAR LA SOLICITUD Y UBICAR LA INFORMACION SECRETARIA 80.00
GENERAL
17 |ESPERAR PARA OBTENER LA INFORMACION SECRETARIA 950.00
GENERAL
18 |ELABORAR DOCUMENTO DE RESPUESTA ATENDIENDO LO SOLICTADG v SECRETARIA 30.00
DERIVAR GENERAL
18 |ESPERAR ATENCION DE LA SOLICITUD SECRETARIA 1.00
GENERAL
20 |REVISAR EL DOCUMENTO DE RESPUESTA SECRETARIA 5.00
GENERAL
21 |FIRMAR EL DOCUMENTO DE RESPUESTA Y DERIVAR SECRETARIA 5.00
GENERAL
22 |RECIBIR, REGISTRAR DOCUMENTO DE RESPUESTA ¥ DERIVAR SECRETARIA 5.00
GENERAL
23  |TRASLADAR EL EXPEDIENTE SECRETARIA 10.00
GENERAL
24  [RECIBIR EL INFORME DE RESPUESTA U OTRO DOCUNENTO SECRETARIA 1.00
GENERAL
25  |ESPERAR ATENCION DEL EXPEDIENTE SECRETARIA 1.00
GENERAL
26 |VERIFICAR EL INFORME DE RESPUESTA U OTRO DOCUNMENTD SECRETARIA 15.00
GENERAL
27 |DETERMINAR EL COSTO DE REPRODUCCION Y PONER A DISFOSICION SECRETARIA 15.00
DEL CIUDADANO, EN CASO CORRESPONDAN GENERAL




28  |ESPERAR LA CANCELACION DEL COSTO DE REPRODUCCION POR EL SECRETARIA 1.00
CIUDADANO GENERAL

29 RECIBIR, VERIFICAR LA CANCELACION DEL COSTO DE REPRODUCCION [SECRETARIA 15.00
{EN' CASC CORRESPONDA), ELABORAR CARGO Y ENTREGAR GENERAL

INFORMACION EN LA MODALIDAD INDICADA POR EL CIUDADANO EN LA
SOLICITUD.
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Tabla ASME-VM : OC1865 - LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B, C O D: APRO

Orden Actividad Area Duracién
1 RECEPCIONA, REVISA REGISTRA EXPEDIENTE Y DERIVA A LA GDURE! GERENCIA DE 10.00
DESARROLLO
URBANO, RURALE
INFRAESTRUCTURA
2 RECEPCIONA, REVISA REGISTRA EXPEDIENTE Y DERIVA AL GERENTE DE |GERENCIA DE 30.00
LA GDURE! DESARROLLO
URBANO, RURALE
INFRAESTRUCTURA
3 RECEPCIONA, REVISA, EXPEDIENTE Y DERIVA A LA SPUR GERENCIA DE 30.00
DESARROLLO
URBANO, RURALE
INFRAESTRUCTURA
4 RECEPCIONA, REVISA REGISTRA EXPEDIENTE Y DERIVA A LA SPUR GERENCIA DE 15.00
DESARROLLO
URBANDO, RURALE
INFRAESTRUCTURA
5 RECEPCIONA, REVISA REGISTRA EXPEDIENTE Y DERIVA AL GERENCIA DE 15.00
SUBGERENTE DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL DESARROLLO
URBANOC, RURALE
INFRAESTRUCTURA
8 RECEPCIONA, REVISA, CALIFICA EXPEDIENTE QUE CUMPLAN CON LAS GERENCIA DE 1,440.00
CONDICIONES ESTABLECIDAS EN EL PLAN URBANO DISTRITAL, EL DESARROLLO
CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORICOS, EL URBANG, RURALE
RNE, LALEY Y SUS REGLAMENTOS, ASI COMC CUALQUIER NORMA INFRAESTRUCTURA
SOBRE LA MATERIA, PREPARA LIQUIDACION U OBSERVACIONES SEA EL
CASO Y DERIVA A LA GDUREI
7 RECEPCIONA, REVISA EXPEDIENTE Y DERIVA A LA GDURE! GERENCIA DE 30.00
DESARROLLD
URBANO, RURALE
INFRAESTRUCTURA
8 RECEPCIONA, REVISA EXPEDIENTE Y DERIVA AL GERENTE DE LA GERENCIA DE 15.00
GDUREI DESARROLLO
URBANO, RURALE
INFRAESTRUCTURA
g9 RECEPCIONA, REVISA , ORDENA PREPARAR RESOLUCION Y DERIVA A GERENCIA DE 120.00
SECRETARIA DE LA GDURE! DESARROLLO
URBANQ, RURAL E
INFRAESTRUCTURA
10 RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA Y DERIVA AL ENCARGADO DE GERENCIA DE 30.00
LICENCIAS DESARROLLO
URBANO, RURALE
INFRAESTRUCTURA
11 RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA, PREPARA RESOLUCION Y LICENCIAY |GERENCIA DE 240.00
DERIVA AL ENCARGADOC DE LICENCIAS Y DERIVA AL GDUREI DESARROLLO
URBANO, RURALE
INFRAESTRUCTURA
12 REVISA , FIRMAR RESOLUCION Y LICENCIA Y DERIVA A SECRETARIADE |GERENCIA DE 120.00
LA GDURE! DESARROLLO
URBANO, RURALE
INFRAESTRUCTURA
13 ENTREGAR RESOLUCION AL INTERESADO GERENCIA DE 10.00
DESARROLLO
URBANO, RURALE
INFRAESTRUCTURA
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Tabla ASME-VM : OC166 - LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B, C

Orden Actividad Area Duracién
1 RECEPCIONA, REVISA REGISTRA EXPEDIENTE Y DERIVA A LA GDURE! GERENCIA DE 10.00
DESARROLLO
URBANO, RURALE
INFRAESTRUCTURA
2 RECEPCIONA, REVISA REGISTRA EXPEDIENTE Y DERIVA AL GERENTE DE |GERENCIA DE 30.00
LA GDUREI DESARROLLO
URBANQ, RURALE
INFRAESTRUCTURA
3 RECEPCIONA, REVISA, EXPEDIENTE Y DERIVA A LA SPUR GERENCIA DE 30.00
DESARROQLLO
URBANGC, RURALE
INFRAESTRUCTURA
4 RECEPCIONA, REVISA REGISTRA EXPEDIENTE Y DERIVA A LA SPUR GERENCIA DE 15.00
DESARROLLO
URBANO, RURALE
INFRAESTRUCTURA
5 RECEPCIONA, REVISA REGISTRA EXPEDIENTE Y DERIVA AL GERENCIA DE 15.00
SUBGERENTE DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL DESARROLLO
URBANO, RURALE
INFRAESTRUCTURA
8 |RECEPCIONA, REVISA, CALIFICA EXPEDIENTE QUE CUMPLAN CON LAS _ |GERENCIA DE 1,440.00
CONDICIONES ESTABLECIDAS EN EL PLAN URBANO DISTRITAL, EL DESARROLLO
CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS, EL  [URBANO, RURAL E
RNE, LA LEY Y SUS REGLAMENTOS, ASI COMO CUALQUIER NORMA INFRAESTRUCTURA
SOBRE LA MATERIA, PREPARA LIQUIDACION U OBSERVACIONES SEA EL
CASO Y DERIVA A LA GDUREI
7 RECEPCIONA, REVISA EXPEDIENTE Y DERIVA A LA GDURE! GERENCIA DE 30.00
DESARROLLO
URBANO, RURALE
INFRAESTRUCTURA
8 |RECEPCIONA, REVISA EXPEDIENTE Y DERIVA AL GERENTE DE LA GERENCIA DE 15.00
GDUREI DESARROLLO
URBAND, RURALE
INFRAESTRUCTURA
8 |RECEPCIONA, REVISA , ORDENA PREPARAR RESOLUCION Y DERIVA A |GERENCIA DE 120.00
SECRETARIA DE LA GDURE! DESARROLLO
URBANO, RURAL E
INFRAESTRUCTURA
10 |RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA Y DERIVA AL ENCARGADO DE GERENCIA DE 30.00
LICENCIAS DESARROLLO
URBANQ, RURALE
INFRAESTRUCTURA
11 RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA, PREPARA RESOLUCION Y LICENCIAY |GERENCIA DE 240.00
DERIVA AL ENCARGADOC DE LICENCIAS Y DERIVA AL GDUREI DESARROLLO
URBANQ, RURALE
INFRAESTRUCTURA
12 |REVISA, FIRMAR RESOLUCION Y LICENCIA Y DERIVA A SECRETARIA DE |GERENGIA DE 120.00
LA GDUREI DESARROLLO
URBANO, RURALE
INFRAESTRUCTURA
13 ENTREGAR RESOLUCION AL INTERESADO GERENCIA DE 10.00
DESARROLLO
URBANO, RURALE
,,,,, — (\ | INFRAESTRUCTURA
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Tabla ASME-VM : OC163 - AUTORIZACION PARA EL TENDIDO DE INFRAESTRUCTUF

Orden

Actividad

Area

Duracién

RECEPCIONA, REVISA REGISTRA EXPEDIENTE Y DERIVA A LA GIYDU

GERENCIA DE
DESARROQOLLO
URBANO, RURAL E
INFRAESTRUCTURA

5.00

RECEPCIONA, REVISA REGISTRA EXPEDIENTE Y DERIVA AL GERENTE DE
INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO, RURALE
INFRAESTRUCTURA

5.00

RECEPCIONA, REVISA EXPEDIENTE Y DERIVA A LA SPUCYCT

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO, RURALE
INFRAESTRUCTURA

15.00

RECEPCIONA, REVISA REGISTRA EXPEDIENTE Y DERIVA A LA SPUCYCT

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO, RURALE
INFRAESTRUCTURA

5.00

RECEPCIONA, REVISA REGISTRA EXPEDIENTE Y DERIVA AL
SUBGERENTE DE PLANEAMIENTO URBANO, CATASTRO Y CONTROL
TERRITORIAL

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANC, RURAL E
INFRAESTRUCTURA

5.00

RECEPCIONA, REVISA Y PREPARA INFORME Y DERIVA A LA GDIYDU

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO, RURALE
INFRAESTRUCTURA

30.00

RECEPCIONA, REVISA EXPEDIENTE Y DERIVA AL GERENTE DE
INFRAESTRUCTURA'Y DESARROLLO URBANO

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO, RURALE
iNFRAESTRUCTURA

5.00

RECEPCIONA, REVISA , ORDENA PREPARAR RESOLUCION Y DERIVA A
SECRETARIA DE LA GIYDU

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO, RURAL E
INFRAESTRUCTURA

30.00

RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA Y DERIVA AL ENCARGADC DE
LICENCIAS

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANQ, RURAL E
INFRAESTRUCTURA

10

RECEPCIONA, REViSA, REGISTRA, PREPARA RESOLUCION Y DERIVA AL
ENCARGADO DE LICENCIAS Y DERIVA AL GIYDU

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANGC, RURALE
INFRAESTRUCTURA

60.00

11

REVISA , FIRMAR RESOLUCION Y LICENCIA Y DERIVA A SECRETARIA DE
LA GIYDU

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO, RURAL E
INFRAESTRUCTURA

30.00

12

ENTREGAR RESOLUCION AL INTERESADO

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO, RURAL E
INFRAESTRUCTURA

5.00

7




A DE REDES DE DISTRIBUCION DE GAS NATURAL EN AREAS Y/O BIENES DE L

PERSCHNAL DIRECTO

(e




JOMINIO PUBLICC/ DERECHO DE TRAMITE

D




ARA EL TENDIDO DE INFRAESTRUCTURA DE REDES DE DISTRIBUCION DE GAS

1 MATERIAL NO FUNGIELE

X X 0
X X %
X x

2 X X X
X X X
b X

4 X X X
x 3
X ¥




 NATURAL EN AREAS Y/O BIENES DE DOMINIO PUBLICO/ DERECHO DE TRAMI

| SERVICIO DE TERCEROS

T
i
i

SERVICIO DE INTERNET

ACTIVO EIN




TE

TANGIBLES

COSTOS FIJOS

b

D




Tabla ASME-VM : 0C164 - VERIFICACION TECNICA PARA AUTORIZACION DE TENDI!

Orden

Actividad

Area

Duracidn

RECEPCIONA, REVISA REGISTRA EXPEDIENTE Y DERIVA A LA GDUREI

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANOQ, RURALE
INFRAESTRUCTURA

10.00

RECEPCIONA, REVISA REGISTRA EXPEDIENTE Y DERIVA AL GERENTE DE
LA GDUREI

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO, RURAL E
INFRAESTRUCTURA

30.00

RECEPCIONA, REVISA, EXPEDIENTE Y DERIVA A LA SPUR

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO, RURALE
INFRAESTRUCTURA

30.00

RECEPCIONA, REVISA E INSPECCIONA, PREPARA INFORME U
OBSERVACIONES SEA EL CASO Y DERIVA A LA GDURE!

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANOC, RURAL E
INFRAESTRUCTURA

900.00

RECEPCIONA, REVISA EXPEDIENTE Y DERIVA A LA GDURE!

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANQ, RURALE
INFRAESTRUCTURA

15.00

RECEPCIONA, REVISA , CRDENA PREPARAR RESOLUCION Y DERIVA A
SECRETARIA DE LA GDURE!

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANOC, RURAL E
INFRAESTRUCTURA

60.00

RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA Y DERIVA AL ENCARGADQ DE
LICENCIAS

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO, RURALE
INFRAESTRUCTURA

30.00

RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA, PREPARA RESOLUCION Y LICENCIA Y
DERIVA AL ENCARGADO DE LICENCIAS Y DERIVA AL GDURE!

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO, RURALE
INFRAESTRUCTURA

80.00

REVISA , FIRMAR RESOLUCION Y LICENCIA Y DERIVA A SECRETARIA DE
LA GDUREI

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO, RURAL E
INFRAESTRUCTURA

80.00

10

ENTREGAR RESCLUCION AL INTERESADO

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO, RURAL E
INFRAESTRUCTURA

10.00
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Tabla ASME-VM : OC167 - ACUMULACION DE LOTE URBANO

Orden Actividad Area Duracién
1 RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA Y DERIVA A LA SPUR SUBGERENCIA DE 10.00
PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
2 RECEPCIONA,REVISA REGISTRA Y DERIVA AL SUBGERENTE DE SUBGERENCIA DE 10.00
PLANIFICACION URBANA Y RURAL PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
3 RECEPCIONA, REVISA Y DERIVA A PERSONAL TECNICO DE LA SPUR SUBGERENCIA DE 30.00
PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
4 RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA Y DERIVA A TECNICO DE LA SPUR SUBGERENCIA DE 10.00
PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
5 RECEPCIONA,REVISA, COORDINA MOVILIDAD PARA SALIR A CAMPO Y SUBGERENCIA DE 480.00
EFECTUA LA INSPECCION PLANIFICACION
, |URBANA Y RURAL
5 ELABORA INFORME DE INSPECCION Y DERIVA A SECRETARIA DE LA SUBGERENCIA DE 240.00
SPUR PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
7 RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA INFORME TECNICO Y DERIVA AL SUBGERENCIA DE 10.00
SUBGERENTE DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
8 RECEPCIONA,REVISA, DA CONFORMIDAD AL INFORME TECNICO Y SUBGERENCIA DE 120.00
DERIVA A SECRETARIA PARA ELABORACION DE AUTORIZACION. PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
] RECEPCIONA,REVISA ELABORA, REGISTRA AUTORIZACION Y DERIVA AL |SUBGERENCIA DE 50.00
JEFE DE LA SPUR PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
10  |RECEPCIONA, REVISA'Y FIRMA AUTORIZACION Y DERIVA A SECRETARIA |SUBGERENCIA DE 10.00
PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
11 |RECEPCIONA,REVISA REGISTRA Y ENTREGA A USUARIO. SUBGERENCIA DE 5.00
PLANIFICACION
PR URBANA Y RURAL
-~
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Tabla ASME-VM : OC168 - LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES REALIZADAS PO

Orden Actividad Area Duracién
1 RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA Y DERIVA A LA SPUR SUBGERENCIA DE 10.00
PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
9 RECEPCIONA,REVISA REGISTRA Y DERIVA AL SUBGERENTE DE SUBGERENCIA DE 10.00
PLANIFICACION URBANA Y RURAL PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
3 RECEPCIONA REVISA Y DERIVA A PERSONAL TECNICO DE LA SPUR SUBGERENCIA DE 30.00
PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
4 RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA Y DERIVA A TECNICO DE LA SPUR SUBGERENCIA DE 10.00
PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
5 RECEPCIONA,REVISA, COORDINA MOVILIDAD PARA SALIR A CAMPO Y SUBGERENCIA DE 240.00
EFECTUA LA INSPECCION PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
8 ELABORA INFORME DE INSPECCION Y DERIVA A SECRETARIA DE LA SUBGERENCIA DE 120.00
SPUR PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
7 RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA INFORME TECNICO Y DERIVA AL SUBGERENCIA DE 10.00
SUBGERENTE DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
8 RECEPCIONA,REVISA, DA CONFORMIDAD AL INFORME TECNICO Y SUBGERENCIA DE 60.00
DERIVA A SECRETARIA PARA ELABORAGION DE AUTORIZAGION. PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
] RECEPCIONA REVISA ,EL ABGRA, REGISTRA AUTORIZACION Y DERIVA AL |SUBGERENCIA DE 30.00
JEFE DE LA SPUR PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
10 {RECEPCIONA, REVISA Y FIRMA AUTORIZACION Y DERIVA A SECRETARIA |SUBGERENCIA DE 10.00
PLANIFICACIGN
URBANA Y RURAL
11 |RECEPCIONA REVISA REGISTRA Y ENTREGA A USUARIO. SUBGERENCIA DE 5.00
PLANIFICACION
— URBANA Y RURAL
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Tabla ASME-VM : OC169 - VISACION DE DOCUMENTOS PARA TRAMITES EN OTRAS

Orden

Actividad

Area

Duracién

RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA Y DERIVA A LA SPUR

SUBGERENCIA DE
PLANIFICACION
URBANA Y RURAL

10.00

RECEPCIONA,REVISA,REGISTRA Y DERIVA AL SUBGERENTE DE
PLANIFICACION URBANA Y RURAL

SUBGERENCIA DE
PLANIFICACION
URBANA Y RURAL

10.00

[#3]

RECEPCIONA REVISA Y DERIVA A PERSONAL TECNICO DE LA SPUR

SUBGERENCIA DE
PLANIFICACION
URBANA Y RURAL

30.00

RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA Y DERIVA A TECNICO DE LA SPUR

SUBGERENCIA DE
PLANIFICACION
URBANA Y RURAL

10.00

RECEPCIONA, REVISA Y VISA DOCUMENTOS

SUBGERENCIA DE
PLANIFICACION
URBANA Y RURAL

360.00

RECEPCIONA,REVISA VISACION DE DOCUMENTOS Y DERIVA A
SUBGERENTE DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL

SUBGERENCIA DE
PLANIFICACION
URBANA 'Y RURAL

120.00

RECEPCIONA, REVISA Y FIRMA DOCUEMENTOS VISADOS Y DERIVA A
SECRETARIA

SUBGERENCIA DE
PLANIFICACION
URBANA Y RURAL

30.00

RECEPCIONA REVISA REGISTRA Y ENTREGA A USUARID.

SUBGERENCIA DE
PLANIFICACION
URBANA Y RURAL

5.00

-
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Tabla ASME-VM : OC170 - CONSTANCIA DE POSESION CON FINES DE FORMALIZAC

Orden Actividad Area Duracién
1 RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA Y DERIVA A LA SPUR SUBGERENCIA DE 5.00
PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
2 RECEPCICNA,REVISA REGISTRA Y DERIVA AL SUBGERENTE DE SUBGERENCIA DE 5.00
PLANIFICACION URBANA Y RURAL PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
3 RECEPCIONA,REVISA Y DERIVA A PERSONAL TECNICO DE LA SPUR SUBGERENCIA DE 50.00
PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
4 RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA Y DERIVA A TECNICO DE LA SPUR SUBGERENCIA DE 15.00
PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
5 RECEPCIONA,REVISA, COORDINA MOVILIDAD PARA SALIR A CAMPO Y SUBGERENCIA DE 720.00
EFECTUA LA INSPECCION PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
6 ELABORA INFORME DE INSPECCION Y DERIVA A SECRETARIA DE LA SUBGERENCIA DE 180.00
SPUR PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
7 RECEPCIONA, REVISA, REGISTRA INFORME TECNICO Y DERIVA AL SUBGERENCIA DE 30.00
SUBGERENTE DE PLANIFICACION URBANA Y RURAL PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
8 RECEPCIONA REVISA, DA CONFORMIDAD AL INFORME TECNICO Y SUBGERENCIA DE 120.00
DERIVA A SECRETARIA PARA ELABORACION DE AUTORIZACION. PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
g RECEPCIONA REVISA ELABORA, REGISTRA AUTQRIZACION Y DERIVA AL |SUBGERENCIA DE 60.00
JEFE DE LA SPUR PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
10 |RECEPCIONA, REVISA Y FIRMA AUTORIZACION Y DERIVA A SECRETARIA |SUBGERENCIA DE 30.00
PLANIFICACION
URBANA Y RURAL
11 |RECEPCIONA REVISA REGISTRA Y ENTREGA A USUARIO. SUBGERENCIA DE 10.00
PLANIFICACION
(\ _~\|URBANA Y RURAL
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Tabla ASME-VYM : OC171 - SOLICITUD DE DESCARGA DE PROPIEDAD DE INMUEBLE

e
jesran s
s

Orden Actividad Area Duracion
1 RECEPCIONA,REVISA REGISTRA EXPEDIENTE Y DERIVA A LA GAT GERENCIA DE 5.00
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA
2 RECEPCIONA REGISTRA Y DERIVA AL GERENTE DE ADMINISTRACION GERENCIA DE 5.00
TRIBUTARIA ADMINISTRACION
TRIBUTARIA
3 RECEPCIONA, REVISA Y DERIVA A SECRETARIA OR GERENCIA DE 10.00
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA
4 RECEPCIONA, REGISTRA Y DERIVA AL TECNICO DE REGISTRO Y GERENCIADE 10.00
DETERMINACION ADMINISTRACION
TRIBUTARIA
5 RECEPCIONA REVISA REGISTRA Y EFECTUA EL CAMBIO DE GERENCIA DE 90.00
CONTRIBUYENTE O RESPONSABLE TRIBUTARIO Y DERIVA AL GERENTE  [ADMINISTRACION
DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA TRIBUTARIA
5 REVISA , FIRMA CONSTANCIA Y DERIVA A SECRETARIA OR GERENCIA DE 30.00
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA
7 RECEPCIONA Y ENTREGA CONSTANCIA AL CONTRIBUYENTE GERENCIA DE 5.00
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE .
MIGUEL CHECA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS TUPA

INFORME TECNICO

MUMCIPAUDAD DISTRITAL
MIGUEL CHECA

MIGUEL CHECA, DICIEMBRE 2020



“Afo de Iz Universalizacidn de [a Salud”

INFORME TECNICO SUSTENTATORIO
EXPOSICION DE MOTIVOS
INTRODUCCION
El presente documento constituye el informe final, que sustenta la Modificacion del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA 2020, de la Municipalidad
Distrital de Miguel Checa, el proyecto que se adjunta compila Ia incorporacién de
09 Procedimientos Administrativos, tomando como base fundamental los informes

emitidos por Ias areas competentes.

El TUPA, es el documento de gestion publica que compila los procedimientos
administrativos y servicios exclusivos que regula y brinda ésta municipalidad; por
lo que debe estar a disposicion de los ciudadanos de acuerdo a ley. El objetivo es
normar y regular los procedimientos administrativos adecuandolos a la

normatividad vigenie.

Segun las disposiciones contenidas en la Ley N° 27658, Ley Marco de la
Modernizacion de la Gestion del Estado, se declard al Estado en proceso de
Modernizacién en sus diferentes instancias, dependencias, entidades vy
organizaciones, con la finalidad de mejorar la Gestion Publica y construir un

estado democratico, descentralizado al Servicio del Ciudadano.

Que, con Decreto Legislativo N°1448, que modifica la Ley N°27658, Ley Marco de
Modernizacion de la Gestion del Estado, establece el proceso de modernizacion
de la gestién del estado lo cual se sustenta fundamentalmente en las siguientes
acciones:

a) Mejorar la calidad de prestacion de bienes y servicios

b) Concertacién con la participacién de la sociedad civil y las fuerza politicas.
c) Descentralizacion y la gradual transferencia de funciones.

d) Mayor eficacia y eficiencia en el logro de los objetivos

€) Revalorizacién de la carrera publica.

f) Institucionalizacion de la evaluacién de la gestion por resultados

g) Promover y mejorar la calidad en las regulaciones en el ambito de competencia
de la PCM.

ACRTIIN Que, en el numeral 4.1 del articulo 4° del Reglamento del Sistema Administrativo
3 ) de Gestion Publica, aprobado por el Decreto Supremo 123-2018-PCM, dispone

izacién de la gestion publica cgrasjste en la seleccién y utilizacién de

f/

(2



“Afo de [a Universalizacion de fa Salud”

todos aquelios medios orieniados a la creacién de valor pulblico en una

determinada actividad o servicio a cargo de la entidad publica.

De la misma manera el Decreto Supremo N° 029-2018-PCM, aprueba el
Reglamento que regula las Politicas Nacionales con la finalidad de gue sean
implementadas en las entidades ptblicas de los tres niveles de gobierno, en
beneficio de los ciudadanos.

En el marco del procesc de modernizacion de la gesticn del Estado y la mejora
continua de los procedimientos adminisirativos resulia necesaria la elaboracién
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), para aplicar una
nueva metodologia de determinacion de costos de los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad, contenidos en el formato,
sustentada en criterios de razonabilidad, simplicidad y flexibilidad de los recursos

humanos y materiales.

En ese sentido, la Municipalidad Distrital de Miguel Checa, ha elaborado vy
adecuado a la nueva metodologia de los costos de los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad contenidos en el TUPA, en
concordancia con el Decreto Supremo N°064-2010-PCM, Que aprueba la
metodologia en la determinacion de costos de los procedimientos administrativos
y servicios prestados en exclusividad comprendidos en el Texto Unico de

Procedimientos Administrativos de las Entidades Plblicas

Es asi que la Municipalidad Distrital de Miguel Checa, bajo este coniexio se ha
visto en la necesidad de elaborar la Modificacién del TUPA, en funcién a la
normatividad vigente y de acuerdo al requerimienio de las éreas competenies,
siendo los siguientes:
s Mediante Informe Técnico N°030-2020/MDMCH-SGPUYR-JFAAG de
fecha 23 de Noviembre del 2020, la Subgerencia de Planificacion Urbana vy
Rural, manifiesta que en revisién del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos- TUPA vigente de la Municipalidad Distrital de Miguel
Checa, se ha visto la necesidad de que se proceda a modificar los
siguientes procedimientos administrativos.

e Procedimiento Administrative N°88: Autorizacién y/o Renovacion de

istalacion de Paletas y Avisos Publicitarios.en Zonas de Dominio Piblico

Paneles Monumentales)




“Aido de Iz Universalizacion de la Salud”

Procedimiento Administrative N°101: Permiso Temporal de Ocupacion

de la Via Publica para acumular Material de Construccién y Demolicidn
hasta por 15 dias.
Procedimiento Administrative N°105: Ceriificade de Demarcacién de

Linderos y Medidas Perimétricas.

Procedimiento Administrativo N°106: Constancia de Posesién para

Servicios Basicos
Procedimiento Administrativo N°107: Verificacion Técnicas a Lotes de

Terrenos.

Asimismo considera que resulta necesario reiterar la inclusién de los
procedimientos que en su momento fueron recomendados con Informe N° 572-
2019/MDMCH-SGPUYR, los mismos que son los siguientes:
1. Licencia de Edificacion — Modalidades B, C o D: Aprobacion de
Proyecto con Evaluacién Previa por los Revisores Urbanos.
2. Licencia de Habilitacién Urbana — Modalidades B, C o D: Aprobacion
de Proyecto con Evaluacién Previa por los Revisores Urbanos
3. Acumulacién de Lote Urbano
4. Visacion de documentos para tramites en otras instituciones.
5. Levantamientc de Observaciones realizadas por los Registros
Publicos

De otro lado recomienda la Incorporacion de Procedimiento TUPA, solicitado por
la empresa GASES DEL NORTE DEL PERU SAC, con RUC 20555456698 para la
gjecucion del Proyecto de Masificacién de Gas Natural, que mediante concesién el
Estado Peruano oforgé a GASES DEL NORTE SAC, a fin de que brindemos el
servicio publico de distribucion de gas natural por red de ductos en Ia regién Piura,
y. siendo que su distrifo serd uno de los beneficiados con la recepcién de este
servicio; hacemos de su conocimiento que resultaré necesario indicar los trabajos
de fendido de redes para la distribucién de este servicio publico, lo cual implicara

intervenir pistas y veredas de su distrito.
= Mediante Informe N°50-2020/MDMCH, de fecha 25 de Noviembre del
2020, Ja Gerencia de Administracién Tributaria, indica las siguientes

butarias (ltem 137 y 138 del Tupa Vigente) debe modificarse, pues
G pracedimiento se ha establecidgin costo, contraviniendo con ello
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en o establecido en el Decreto Supremo N°133-2013.EF Texio Unico
Ordenado del Cédigo Tributario y en la Jurisprudencias vinculantes
emitidas por el Tribunal fiscal (maximo érgano en materia tributaria)
pues conforme lo sefiala el Tribunal Fiscal medianie RTF 11125-7 ha
establecido: “La Administracion Tributaria debe framitar y_emitir

pronunciamienio respecfo a las scolicifudes no contenciosas de

prescripcién sin reguerir derechos de framifes”; debiendo proceder

a reciificarse el proceso, y establecerse como tramite graiuito. Siendo
de aplicacion lo mismo para el ftem 132 ( Devolucién vy/o
Compensacién de Deudas Tributarias) y 133 ( Devolucion vylo
Compensacién de Deudas No Tributarias)
2. Que, respecto al item 131 (Cambio de contribuyente o responsable
tributario), debemos sefialar que en materia tributaria lo que se produce
al realizarse cualquier transferencia, conforme a lo establecido en &l
Decreto Supremo N°133-2013-EF Texto Unico de Cédigo Tributario y
Decreto Supremo N°156-2004-EF Ley de Tributacion Municipal, es la
Descarga de Propiedad, motivo por el cual el citado procedimiento,
debera modificarse y establecerse un costo para dicho procedimiento,
uniéndose en un solo item junto con el item 134 del Tupa.
Que, con Informe N°0575-2020/MDMCH-GDRUEI-SGPUYR, de fecha 07
de Diciembre del 2020 emite opinién de los nuevos procedimientos
incorporados dando conformidad, comentarios y recomendaciones.
Asimismoc expone gue habiéndose tomado conocimiento de la Resoclucién
Ministerial N°028-2020-MINAGR! del 27 de enero del 2020, la cual
aprueba los Lineamientos para el Otorgamientc de Constancias de
Posesion con Fines de Predios Risticos, se recomienda incluir en este
procedimiento de modificacion del TUPA.
Que, con Decreto Supremo N°164-2020-PCM, de fecha 04 de Octubre del
2020, se aprueba el Procedimiento Administrativo Estandarizade de
Acceso a lg Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se
encuentre en su posesién o bajo su control. Asimismo establece que las
entidades de la Administracién Publica en un plazo méaximo de 05(cinco)
dias habiles contados a partir de la enirada de vigencia del presenie
Decreio Supremo, precedan 2 la adecuacion de su TUPA.

Que, teniendo la formacion recopilada de los Procedimientos

Administrativos, se d a la Efapa d edisefio del Proceso de

4
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Simplificacién, que consiste en simplificar el procedimiento recurriendo a

la menor cantidad de pasocs, recursos y requisitos, sin dejar de lado la

seguridad y control necesario de tal manera que cumpla con los objetivos

para el que fue creado. Asimismo su elaboracion se adecuado a la

normatividad vigente, Licencia de Edificaciones y Habilitaciones Urbanas.

Que, cumpliendo con la Etapa de Redisefio, como resultado se ha logrado

identificar 09 Procedimientos Administrativos a incluirse en este Proyecto

de Modificacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la
entidad.

Que teniendo la Informacién de los Procedimientos Administrativos a

establecerse en el Formato Tupa 2020- MDMCH, se ha procedido a la

Determinacion de los Costos de los Procedimientos Administrativos en el

Aplicativo Web Mi COSTO, de acuerdo a la Metodologia de Costos segin

Decreto Supremo N°064-2010-PCM , solicitando que se proceda a

Formular los Costos de cada Procedimiento Administrativo en el Formato
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA 2020 de la
Municipalidad Distrital de Miguel Checa, los mismos que se adjuntan al

presente:

1.

Que,

© ® N OO WwDN

Cuadro Resumen de Costos.

Fichas Técnicas de Sustentacion Técnica y Legal.
Tablas ASME

Anexo 01: Costo de Mano de Obra

Anexo 02: Costo de Materiales Fungibles

Anexo 04: Costo de Materiales No Fungibles
Anexo 05: Costo de Servicios de Terceros

Anexo 06: Costo de Depreciaciéon y Amortizacion
Anexo 07: Costos Fijos.

las modificaciones de los procedimientos administrativos

recomendados por las dreas competentes, estan susteniados en el

Formato A del Proyecto de Modificacion del Texto Unico de

Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Distrital de Miguel

Checa, de acuerdo a la normativa vigente.

El presente documento, contiene el detalle de ias actividades realizadas en

la elaboraci6n del proyecto de Modificacién Texto Unico de Procedimientos

Administratives 2020 de la Municipalidad Distrital de Miguel Checa, el cual

se ha considerado gr 04 secciones, que se sefialan a continuacion:
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SECCION| : CARACTERIZACION DEL PROCESO
SECCION Il : METODOLOGIA

SECCION Il : RESULTADOS

SECCION IV : CONCLUSIONES Y

RECOMENDACIONES

Y se completa con los siguientes Anexos:

Anexo 01 | Depuracién y Consolidado de Procedimientos Administrativos
y Servicios Exclusivos

Anexo 02 | Elaboracién de Tablas ASME-M para cada uno de los
procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad

Anexo 03 | Elaboracién de Formatos de sustentacion legal y técnica de
procedimientos administrativos contenidos en el TUPA.

Anexo 04 | Elaboracién de Estructura de Costos Directos

Anexo 05 | Elaboracién de Estructura de Costos Indirectos

Anexo 06 | Llenado del formato del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA)

Las ventajas de contar con un TUPA actualizado y vigente son las

siguientes:

o o oo

Permite la transparencia y la uniformizacién de criterios.
Permite la labor de control de la administracion.
Otorga seguridad juridica en materia administrativa.

Facilita Ia prestacion del servicio pdblico con eficiencia,

fransparencia y oportunidad.

@

La atencion debe ser agil y eficiente.

Es un documento unificado de procedimienios, requisitos y costos.

g. Tiene jerargufa normativa pues es aprobado por norma legal y al

interior de la Municipalided por Ordenanza Municipal.

La Municipalidad Distrital de Miguel Checa; no esta ajena a esta disposicién a fin

de facilitar a los administrados (publico en general) su conocimiento e

identificacién, asi como los requisitos; las instancias que decidiran; los plazos de

A\

resolucién y demas detalles relevantes de su framitacién, y principalmente Ia tasa

/\que corresponde a pagar.
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BASE Y RUTA NORMATIVA
La elaboracion de esta modificacién de TUPA de la Municipalidad Distrital de

Miguel Checa, se rige bajo el siguiente Marco Legal:

Ley 27972 Ley Orgénica de Municipalidades y modificatorias.

Ley 27658 Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.
Decreto Legislativo N°1446, que modifica la Ley N°27658, Ley Marco de Ia
Modernizacion de la Gestion del Estado

Decrefo Supremo N°123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del
Sistema Administrativo de la Gestién Publica.

Decreto Supremo N°029-2018-PCM, que aprueba el Reglamenio que
regula las Politicas Nacionales.

Resolucién de Secretaria de Gestién Puablica N°005-2018-FCM/SGP, gue
aprueba los Lineamientos para la Elaboracién y Aprobacién del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA.

7. Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N°001-2019-PCM.
8. Resolucién de Secretaria de Gestidn Publica N°002-2019-PCM-SGP, que

10.

11.
12.

13.

aprueba el Cronograma para la Adecuaciéon al Nuevo Formato del Texito
Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA, siendo el plazo para la
Municipalidad Distrital de Miguel Checa (Calificada como Tipo “E” segtin el
Decreto Supremo N°296-2018-EF), hasta el afic 2022 y que a la fecha
pueden seguir utilizando el Formato aprobado por el Decreto Supremo
N°062-2009-PCM.

Resoluciéon de Secretaria de Gestion Publica N°004-2019-PCM, que
aprueba los Lineamientos N°001-2019-SGP, Principios de actuacion para
la modernizacién de la gestién publica”.

TUO Ley 27444 Ley de Procedimiento Administrativos General, aprobado
por el Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

Ley N°25035, Ley de Simplificacion Administrativa

Ley 30230 Ley que establece medidas ftributarias, simplificacién de
procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais.

Decreto Supremo N°164-2020-PCM, que aprueba el Procedimiento
Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacién Publica creada u
obtenida por la entidad, que se encueniren en su posesién o bajo su

control.
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14. Texto Unico Ordenado de Ia Ley N°28090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y Edificaciones, Segtn Decreto Supremo N°006-
2017-Vivienda.

15. Decreto Supremo N°029-2019-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de
Licencias de Edificaciones y Habilitaciones Urbanas

16. Decreto Supremo N°002-2017-Vivienda, que aprueba el Reglamento de
Verificacién Administrativa y Técnica que modifica el Decreto Supremo
N°005-2010-Vivienda. Art. 10 y 11.

17. Resolucion Ministerial N°029-2020-MINAGR!.

18. Decreto Supremo N°156-2004-EF, TUQ de la Ley de Tributacién Municipal

19. Decreto Supremo N°133-2013-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado
del Cédigo Tributario.

20. Decreto Legislativo N°1256, que aprueba la Ley de Prevencién %
Eliminacién de Barreras Burocréticas.

21. Decreto Supremo N® 064-2010-PCM. (Que aprusba ia metodologia en Ia
determinacion de costos de Jos procedimientos administrativos ¥ servicios
prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unico de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Piblicas, en
cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44° de la Ley 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General).

22. Decreto Supremo N°062-2009-PCM que aprueba el Formato del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) y establece precisiones
para su aplicacion.

23. Resolucion de Secretaria G.P N° 002-2012-PCM-SGP, aprueba la Directiva
N® 004-2012-PCM/SGP, sobre los Lineamientos para el funcionarmiento del
aplicativo informatico Web para la determinacién de Costos de
Procedimientos Administrativos y Determinacién de Costos.

24. Ordenanza Municipal N°008-2019-MDMCH, que aprueba el Regiamento
de Organizacién y Funciones de la Municipalidad Distrital de Miguel Checa.

PROPOSITOS MUNICIPALES

a) Lograr que la Municipalidad Disirital de Miguel Checa, cuente con un
TUPA que sefiale con precision los plazos de atencién, requisitos y/o
numero de pasos o etapas reducidas.

b.) Mejorar visiblemente y asegurar la calidad de los servicios que brinda la

Municipalidad Distrital de Miguel Checa.
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c) Estimar el costo real dei derecho de iramitacién del procedimiento

administrativo o servicio prestado en exclusividad que realiza el ciudadano,
calculado en base a la Metodologia de Determinacion de Costos aprobada
con el DS N° 064-2010-PCM.

Como resultado de éste trabajo se ha logrado la inclusién de 09 procedimientos

administrativos contenidos en el TUPA debidamente simplificados considerando la

Metodologia de Simplificacién Administrativa y un Proyecto de Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Distrital de Miguel

Checa reformulado, con procedimientos administrativos reducidos y simplificados

y con derechos de iramite calculados en base a la Metodologia de Determinacion
de Costos aprobado con el Decreto Supremo 064-2010-PCM.

1.1

1.2

SECCION I: CARACTERIZACION DEL PROCESO

CARACTERISTICAS DEL PROCESO

Una de las caracteristicas mas importantes de este proceso es que en la
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad; se ha aplicado la metodologia de determinacién
de costos de los procedimientos y servicios prestados en exclusividad
segun el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM promulgado el 04 de Junio
del 2010, el cual aprueba la metodologia de determinacion de costos de
los procedimientos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en

el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de las Entidades
Publicas.

OBJETIVOS GENERALES:

s Elaborar, la Modificacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos 2020 de la Municipalidad Distrital de Miguel Checa,
con la finalidad de ser transparente en la determinacion de los costos y
de adecuar requisitos, framites a la normatividad vigente.

e Calificar los Procedimientos Adminisirativos y Servicios Prestados en
Exclusividad.

e FElaboracion de Formatos de Sustentacion Legal y Técnica de
Procedimientos Administrativos contenidos en el TUPA.

¢ FElaboracion de Estructura de Costos.
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e Llenadc del Formato del Texte Unicc de Procedimientos
Administrativos (TUPA) Decreto .Supremo .N° 062 -2009-PCM.

e Atender la necesidad de la Modificacion y/o Inclusién de los
procedimientos adminisirativos propuestos por las areas compeienies,
de acuerdo a la normativa vigente.

ALCANCE Y LIMITACIONES

¢ Ei trabajo realizado se lievé a cabo con la informacion preporcionada
por ias areas competenies de la Municipalidad Distrital de Miguel
Checa.

» |os procedimientos de administracion interna; asi como el tiempo, los
materiales y servicios empleados en los mismos, son de exclusiva
responsabilidad de la Municipalidad Distrital de Miguel Checa.

e La Inclusién y/o Madificaciones de los procedimientos administrativos

han sido elaborados dentro del marco legal vigente.

SECCION II: METODOLOGIA

RUTA METODOLOGICA

El proceso de simplificacion administrativa para la inciusion v/o
modificacion de los procedimientos administrativos, se realizé mediante un
andlisis de trabajo con las drsas competenies. En el proceso de
simplificacién administrativa se aplicaron los pasos y etapas’
recomsndadas en:

a) Metodologia de simplificacion administrativa.

b) Guia metodolégica de determinacién de cosfos de los
procedimientos  administrativos y  servicios prestados en
exclusividad.

¢} Aplicativo informatico Mi Costo.

d) Directivas y otras normas metodolégicas vigentes, en lo que
corresponda.

Asi mismo, dentro de la metodologia se determindé para cada
procedimiento administrativo, la siguiente informacion:

a) La relacion detallada de sus correspondientes requisitos,

10
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bj La existencia de formularios para la realizacién del trémite, de ser el
caso.

c) Siprocede el pago de derechos de tramitacién y su monto.

d} La autoridad competente para la aprobacién del trémite, y

e} Los recursos impugnativos que procedan, con indicacion de ia
dependencia & la cual se deben dirgir, ia autoridad competente
para resolverios, sus requisitos, y los plazos para su presentacién y
resoiucion.

DIAGNOSTICO LEGAL

Para el diagnéstico lega!l que sustentan los procedimientos administrativos

se ha identificado el conjunto de normas mediante las cuales se realiza el

procedimiento, asi como los requisitos solicitados. Para ésta fase se ha
cuidado que el diagnostico legal considere que:

a. El andlisis de las normas internas no sean contrarias a las leyes y
normas de caracier local y nacional.

b. Se cumplan los requisitos que sefiala la base legal del procedimiento.
En la estricta necesidad de requisitos adicionales, a los que figuran en
el TUPA, se debe evaluar in sifu su pertinencia legal asi como su
impacto sobre la demanda del mismo.

c. Por otro lado, se ha evaluado el ambito funcional sobre el cual se
encuentra el procedimiento y se han revisado las normas
correspondientes dentro del Reglamento de Organizacion y Funciones
— ROF, aprobado con la Ordenanza Municipal N°008-2012-MDMCH.

ELABORACION DE ESTRUCTURA DE COSTOS

Se ha elaborado de acuerdo al Decreto Supremo N° 064-2010-PCM,
norma que aprueba la metodologia de determinacidon de costos de los
procedimientos administrativos comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas.

Que en cumplimiento del articulo 44.2° del Decreto Supremo 004-2019-
JUS que aprueba el TUO la ley 27444, ley del Procedimiento
Administrativo General, el TUPA vy la disposicién legal de aprobacion o
odificacién se publica obligatoriamente en el Portal del Diario Oficial El

eruano, difundiéndo dicionalmente a través de la plataforma Digital
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Unica para la Orientacién del Ciudadano del Estado Peruano y en el
respectivo Porial Institucional de la Entidad. La Publicacion en los medios
previstos en el presente numeral se realiza en forma gratuita.

Los pasos que se han seguido para determinar los costos de los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad son
los siguientes:

2.3.1 Pasos previos

e Determinar ios objetos de cosioc.
e Realizar el mapeo de actividades por cada centro de aciividad

que realiza la prestacién de procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad.

e Recopilar la informacién de consumec en cantidad de los
elementios de costo considerados.

¢ Recopilar la informacién del costo unitario por cada elemento de
costo considerado.

2.3.2 Proceso de determinacion de costos

El proceso de determinacién de costos de los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad se ha
desarrollado en ires pasos:

2.3.2.1Calculo del costo directo identificable

Se desarrolla el proceso de calculo por identificacion directa del
costo de los elementos de costo (personal directo, material fungible
y servicio directo identificable) mediante un inductor denominado

“directo de costos al procedimiento y servicio administrativo”.

2.3.2.2 Célculo del costo directo no identificable

Se desarrolla el proceso del célculo por identificacion via inductores
del cosio de los elementos de costo (material no fungible,
depreciacion y amortizacion, servicios de terceros y costos fijos),
primero de los centros de actividad, mediante la identificacion de
otros inductores adecuados a la realidad de cada entidad; luego, de
cada centro de actividades mediante el inductor “tiempo de
duracidén de las actividades”; y finalmente, hacia los objeios de

costos, mediante el inductor “liempo de duracién de la actividad

12
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relacionada con el objeto de costo, procedimiento administrativo y

servicio prestado en exclusividad”.

2.3.2.3: Calculo del costo unitario del procedimiento administrativo y
servicio prestado en exclusividad. Se suman los valores totales
obtenidos en los pasos 1 y 2 por cada elemento de costo por cada
procedimiento administrativo o servicio prestado en exclusividad, y
el resultado se divide entre el nimero de prestaciones anuales; asi
se obtiene el cosfo unitarios por elemento de costo por
procedimiento administrative o servicio prestadc en exclusividad.
Finalmente, se suman estos costos unitarios y se obtiene el costo
unitario total del procedimiento administrativo o servicio prestado en
exclusividad.

LLENADO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA) D.S. 062-2009-PCM (ANEXO 08)

Mediante el presente Decreto Supremo se aprobd el formato de! Texio
Unico de Procedimientos Administrativos TUPA, mediante el cual las
entidades publicas difundiran los procedimientos administrativos,
requisitos, plazos, derechos de tramitacion, entre otros que legaimente se
encuentran obligadas a solicitar a los ciudadancs, en cumplimiento del
articulo 44° del TUO de la Ley N° 27444 — ley del Procedimienio
Administrativo General.

Por lo cual el formatc aprobado en el presente Decreto Supremo ha sido
aplicado obligatoriamente en la elaboracion del proyecto de Medificacion
TUPA2020.

13
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TEXTO UNICO DE PROCEDIHENTOS ADMENISTRATIVOS - (TUPA)

EQUSITOS DEREﬂ-lODEn CALFICACION A INSTANCLAS DE RESOLUCION DE
N | DEHOMMACKN L - ALTORIDAD ECURS0S
; Evaluacion | RESOLVER | CIO DEL
omen |procemmmio] Moy [Pl o | Preis | (s [PROCEDMRENTO|,COMPETENTE | perucne —
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i gyl ] ‘
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: vaciados. | golreq presay| o | i) a colfaritn |EBSEIPAD| g | compeiene | mows | BEE
eneros Bonfd | cidgode! | comoun | T '-mmwms maxmopa | veces (cenirelo | parsresoberel | (sih abrevisturas) )
cardinzles (enlebs)de | formulai | porcentze | S8 Mmmiarm laatencén | desconcanirads) | procedimiento yla
(123.) efermplares. delaltr | "5 " |delasoictud | consignando | uniced ergiricaa |
{sin abreviaturas), delaio =} pesentzdz. 12 diretion la_qmpefm me—— J
Moot b b respeciva. (sin abreviabiras) gty ;\m_{:gm parz|
iegaliichyens preseriar el fecrsd presentar el recursa,
N aruoyfecta - Aot D BB e s oy
de publizaciin | resaiver el returso. oschier #l mareo,
Notzs para ef ciudadans -
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SECCION Ill: RESULTADOS OBTENIDOS

3.1 RESULTADOS DEL PROCESO
El Detalle de los resultados obtenidos del proceso de calificacion de
procedimientos administrativos en el proyecto de Modificacion del TUPA
2020 se muestra en los anexos respectivos.
Paso 1: Calificacién de procedimientos administrativos
Paso 2: Elaboracion de formatos de sustentacién legal y técnica de
procedimientos administrativos contenidos en el TUPA.
Paso 3: Elaboracion de Estructura de Costos.
Paso 4: Llenado del formato del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) D.S 062-2009-PCM.

SECCION IV: CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
4.1 CONCLUSIONES

Para la elaboracion de este proyecto de Modificacién TUPA 2020, se ha

contado con el apoyo y participacion de los responsables de las reas

respectivas, lo cual ha permitido identificar los aspectos que han sido

necesarios modificar. Los resultados de esta actualizaciéon y modificacién
AR del TUPA son los siguientes:

A. Se han incluido 02 procedimientos administrativos que se
implementaran en el TUPA de la Municipalidad Distrital de Miguel

Checa a los admini ivVoSs.
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B. Su adecuacién a la normatividad vigente asi lo establece, como es el
caso de las Licencias Edificaciones y Habilitaciones Urbanas,

C. Se ha utlizado el programa aplicativo informatico WEB para la
determinacion de Costo (Ml CCSTO).

D. El Sustento de Ilas meodificaciones de los procedimientos
adminisirativos se establezcan en el Formato A del Proyecio de
Modificacion del TUPA.

4.2 RECOMENDACIONES

Que se dé tramite al Proyecio de Ordenanza que aprueba la Modificacion
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos del TUPA de la
Municipalidad Distrital de la Miguel Checa; aprobando:

a.} Inclusién de 0% Procedimientos Administratives, debidamente

sustentados en el Formato Tupa.

1. Procedimiento Administrativo Estandarizado de Accesoa la
Informacién Pblica.

2. Licencia de Edificacién — Mcdalidades B, C o D: Aprobacion
de Proyecto con Evaluacién Previa por los Revisores
Urbanos.

3. Licencia de Habilitacién Urbana — Modalidades B, C o D:
Aprobacioén de Proyecto con Evaluacion Previa por los
Revisores Urbanos

4. Autorizacién para el Tendido de infraesiruciura de Redes de
Distribucién de Gas Natural en areas y/o bienes de dominio
pablico.

5. Acumulacién de Lote Urbano

6. Visacion de Documentos para iramites en ofras instituciones
Levantamienic de Observaciones realizadas por los
Registros Publicos

8. Constancia de Posesién con Fines de Formalizacion de
Predios Rusticos

9. Solicitud de Descarga de Inmueble

b.) Modificacién de Requisitos vy/o Denominacién __de los

A
.

Procedimientos Administrativos, sustentados en el Formato A del
provecto Modificacion del TUPA.
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1. Procedimiento Adminisirative N°98: Auiorizacién  y/o

Renovacion de Instalacién de Paletas y Avisos Publicitarios en
Zonas de Dominio Publico (excepto Paneles Monumentales).
2. Procedimiento Administrativo N°101: Permiso Temporal de

Ocupacion de la Via Plblica para acumular Material de
Construccién y Demolicion hasta por 15 dias.

3. Procedimiento Administrativo  N°105: Cerlificado de
Demarcacion de Linderos y Medidas Perimétricas.

4. Procedimiento Administrativo N°108: Constancia de Posesién

para Servicios Basicos

5. Procedimiento Administrativo N°107: Verificacién Técnicas a

Lotes de Terrenocs.

6. Procedimiento Administrativo N°132: Devolucién y/o

Compensacion de Deudas Tributarias.

7. Procedimiento Administrativo N°133: Devolucién y/o
Compensacién de Deudas No Tributarias.

8. Procedimiento Administrativo N°137: Prescripcién de Deudas
Tributarias.

9. Procedimiento Administrativo N°138: Prescripcion de Deudas
No Tributarias.

c.) Eliminacién de Procedimientos Administrativos, sustentados en el

Formato A del Proyecto de Modificacién del Tupa.

1. Procedimiento Administrativo N°001: Acceso a la Informacion
Publica.
2. Prdcedimiento Administrativo N°131: Cambio de contribuyente
o Responsable Tributario.
3. Procedimiento Administrativo N°134: Solicitud de Descarga
Tributaria.

Asimismo, que para que cuente de su vigencia, debe publicarse en la

forma que establece el articulo 44° de Ia Ley Orgéanica de Municipalidades,

asi como en el Portal Institucional y en el Portal de Servicios al Ciudadano

P y Empresas — PSCE de la Presidencia del Consejo de Ministros, en
cymplimiento al articulo 44° del TUO de la Ley N°27444, Ley del

Procedimiento Administrativo General, aprobado por el Decreto Supremo
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“Afio de Iz Universalizacion de Ia Salud”

Sin otro particular, me despido de usted.

Atentamente,
C.c. Archivo
Folios ()
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