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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

ANEXO 2

DETERMINACION DE COSTOS FIJOS DEL PERIODO

1. Determinacién de Costos Fijos (CF) de la Entidad

Registro del importe de los costos fijos del periodo segun la informacion proporcionada por la
Oficina de Administracion o la que haga las veces. Ejemplo: alquiler, seguridad, servicios de
agua, servicio de luz, servicio de telefonia, entre otros. El siguiente Cuadro se registrara
unicamente en el primer Procedimiento Administrativo, en los subsecuentes se tomard la
informacidn que corresponde aplicar.

Cuadro - Costos fijos del Pericdo - Monto - S/
1.1.|LUZ 1,000.00
1.2, |AGUA 200.00
1.3.|INTERNET 320.00
1.5 |SEGURIDAD 1,600.00
1.6.|LIMPIEZA 1,800.00
1.7.|FOTOCOPIADQ Y EMPASTE $80.00
1.8.|PUBLICIDAD _ 6,000.00,
1.9.|MATERIALES DE INSTALACIONES ELECTRICAS _ 1,000.00
1.10.|ACOND.CONS.REP.DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES 10,000.00
To:.aw 22,900.00

2. Determinacion del Margen de Contribucién (MC) para gastos fijos

Para la determinacién del margen de contribucion por procedimiento administrativo se realizara
el prorrateo de los costos fijos de acuerdo al siguiente orden:

a) Determinacién de CF por unidad organica (CFunidad): prorratear el total del CF entre el
ndmero de unidades que comprende la Entidad (Se puede ponderar el costo fijo respecto
del numero de personal para dar un mayor peso a las unidades orgdnicas que
comprenden una mayor cantidad de personal)

b) Determinacién del Margen de Contribucién por Procedimiento Administrativo (MCPA):
Prorratear el Costo fijo del proced. administrativo entre el numero de tramites
correspondientes al mismo que se costea en cada unidad orgénica
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3 Cuadro de Costos Fijos por Procedimiento Administrativo segtn método de niveles de Demanda
N° de solicitudes I - Margen de
| Costo Fijo del B e
del Proc. Adm. Costo fijo de la o Contribucién
| ro .
. respecto al total unidad (CF R para gastos fijos
N® Denominacién del Proc. Administrativo ; g | Administrativo
que brinda ia unidad) por Proc,
(CFPA) .
unidad Administrativo
(a) (b) {a) " (b) (MCPA)
SECRETARIA GENERAL 100% 2775.76 |
1 ACCESO A LA INFORMACION _
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA 1005 624545 |
v E DINE N MATERIA NO
r DEVOLUCION DE DINERO EN MA N BRATUITS
TRIBUTARIA
3 COMPENSACICN EN MATERIA TRIBUTARIA GRATUITC
] N
g DEVOLUCION DEL DINERO EN MATERIA GRATUITO
TRIBUTARIA
5 PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA GRATUITO
RECURSO DE RECLAMACION EN MATERIA
6 GRATUITO
TRIBUTARIA
RECURSO DE APELACION EN MATERIA
7 GRATUITO
TRIBUTARIA
DEDUCCION DEL IMPUESTO PREDIAL POR
g GRATUITO
PENSIONISTA
g INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL GRATUITO
10 INAFECTACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA GRATUITO
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E
264 100% 9715.2
INFRAESTRUCTURA
11 LICENCIA DE EDIFICACION 15 8% 552.00 36.80
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE
12 PROYECTOS POR REVISORES URBANOS O 3 1% 110.40 36.80
COMISIONES TECNICAS
MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENGIAS
13 5 2% 184.00 36.80
DE EDIFICACION
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE
14 ; 10 4% 368.00 36.80
EDIFICACION SIN VARIACION
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE
15 i 8 3% 294 40 36.80
EDIFICACION CON VARIACION
16 ANTEPROYECTO EN CONSULTA 0% 36.80 36.80
17 PRE DECLARATORIA CE EDIFICACION 5 2% 184.00 36.80
CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS v
18 60 23% 2207.99 36.80
EDIFICATORIOS
19 REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION 12 5% 441860 36.80
20 PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION 10 4% 368.00 GRATUITO
21 REGULARIZACION DE EDIFICACIONES 10 4% || 368.00 36.80
INDEPENDIZACION O PARCELACION DE
22 ; 10 4% 368.00 36.80
TERRERNCS RUSTICOS
23 SUBDIVISION DE LOTE URBANO 10 4% 36.80
24 RECTIFICACION DE FICHA CATASTRAL 10 4% 36.80
25 CERTIFICADO DE JURISDICCION 20 8% [ 36.80
| J
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CERTIFICADO DE NUMERACION PARA

26 : 15 6% 552.00 36.80
EDIFICACION NUEVA
[
=2 CERTIFICADO DE NUMERACION PARA 8 - 990,60 36,80
EDIFICACION SANEADA Y CONCLUIDA
28 CONSTANCIA DE POSESION 20 8% 736.00 36.80
29 DECLARACION DE PREDIO TUGURIZADO 8 3% 254.40 36.80
S APTOS PA
B DECLARACION A MORADORES APTOS PARA . - St 36.80
CONFORMAR UNA ASOCIACION DE VIVIENDA
AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA
31 INSTALACION DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE 8 3% 294.40 36.80
ENERGIA ELECTRICA Y TELECOMUNICACIONES
AUTORIZACION PARA LA OCUPACION DE AREA
DE USO PUBLICO CON CERCO DE OBRA PARA
32 MATERIALES DE CONSTRUCCION £ 5 2% 184.00 36.80
INSTALACIONES PROVISIONALES DE CASETAS U
OTRAS
AUTORIZACION PARA REMODELACION DEL AREA
DE USO PUBLICO
33 5 2% 184.00 36.80
(SARDINELES, BERMAS, JARDINES DE
AISLAMIENTO U OTROS
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL | 285 100% 1387.88
CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE
34 15 5% 73.05 4.87
SEGURIDAD EN EEDIFICACIONES -ITSE
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA .
35 ESTABLECIMIENTOS : INDUSTRIAL,COMERCIAL O | 200 70% 973.95 4.87
SERVICIOS
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA
36 20 7% 97.40 4.87
| CESIONARIOS CON ESTABLECIMIENTOS
CAMBIO DE DENOMINACION O AMPLIACION DE
37 20 7% 97.40 4.87
GIRO
= AUTORIZACICN PARA LA COLOCACION DE ' - — — h
ANUNCIOS Y PUBLICIDAD EXTERIOR r ’ ’
MODIFICACION, RECTIFICACION Y ADICION DE
39 10 4% 48.70 487
ANUNCIO Y PUBLICIDAD EXTERIOR
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL 36 100% 1387.88
" AUTORIZACION DE EVENTOS VO = - R P
ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS ' )
AUTORIZAGION PARA FUNCIONAMIENTO DE
41 8 22% 308.42 38.55
JUEGOS MECANICOS
AUTORIZACION PARA FUNCIONAMIENTO DE
CIRCOS NAGIONALES Y/O EXTRANJEROS EN
42 ; 8 22% 308.42 3855
LOCALES Y LUGARES PUBLICOS ¥ PRIVADOS
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS 35 100% 438788
PERMISO DE OPERACION A PERSONAS _
43 JURIDICAS PARA PRESTAR EL SERVICIO CON 20 57% 793.07 39.85
VEHICULOS MENORES
RENOVACION DE PERMISO DE OPERACION A
44 PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL 15 43% | 594.81 39.65

SERVICIO CON VEHICULOS MENORES
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ANEXO 2.1 ]
DETERMINACION DE COSTOS FIJOS DEL PERIODO !
Cuadro - Costos fijos del Periodo ' Monto - 5/,
1.1. LUz 1,000.00
12 AGUA 200.00
1.3, INTERNET 320.00
1.5, SEGURIDAD 1,600.00
1.6. LIMPIEZA 1,800.00
47, FOTOCOPIADO Y EMPASTE 980.00
1.8, PUBLICIDAD £,000.00
1.9. MATERIALES DE INSTALACIONES ELECTRICAS 1,000.00
1.10. ACOND.CONS REP.DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES 10,000.00
Total 22,900.00
GASTO FIJO DE CADA UNIDAD ORGANICA .
|
UNIDAD ORGANICA N°DE PERSONAL |  %DELPERS. | | GASTE?J%%’E LA CFNO S/
| SECRETARIA GENERAL 4 12% 22,900.00 2775.76
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA 8 27% 22,900.00 | 624545
GERENCIA DE DESARROLLC URBANO E
INFRAESTRUCTURA 14 4294 22,900.00 a718.19
LG&J?EEIC%A DE DESARROLLO ECONCMICO 2 6% 22.900.00 1387 88
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL 6% 22,900.00 1387.88
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS 2 6% 22,900.00 1387.88
TOTALES 33 2012424 |
COSTO FIJO ASIGNADO AL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
| [ N° De solicitudes
| de Proc. Adm. i Coste Asignado
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Respecto l total rcoj“? F‘f é"‘_fu a1 Procedimients
que brinde la — Adm CFAP
unidad
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA 264 100% 0715.2
2 | LICENCIA DE EDIFICACION 15 6% 552.00
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE PROYECTOS POR . % —
3 | REVISORES URBANOS O COMISIONES TECNICAS ’
4 | MODIFICACIGN DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION 5 2% 184.00
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIEICACION S
. 10/ 4% 368.00
5| VARIACION
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON
. 8 3% 294.40
VARIACION
7| ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 0% 36.80
PREDECLARATORIA DE EDIFICACION 5 2% 184.00
¢ | CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS 60 23% 2207.99
10 | REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION 12 5% 44160
11 | PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION 10 4%, 368.00
12 | REGULARIZACION DE EDIFICACIONES 0 4% 368.00
13 | INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRERNOS RUSTICOS 10 4% 368.00
[14 SUBDIVISIGN pg?gfgyaamo 10 3% 368.00
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"?.s X-
15 | RECTIFICACION DE FICHA CATASTRAL 10 4% 368.00
16 | CERTIFICADO DE JURISDICCION 120 8% 736.00
17 | CERTIFICADO DE NUMERACION 15 6% 552.00
18 | EDIFICACION SANEADA Y CONCLUIDA '8 2% 220.80
19 | CONSTANCIA DE POSESION 20 8% 736.00
20 | DECLARACION DE PREDIO TUGURIZADO 8 3% 294.40
21 | DECLARACION PARA CONFORMAR ASOCIACION DE VIVIENDA 8 3% 294.40
AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA INSTALACION
DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA Y 8 3% 294 .40
| 22 | TELECOMUNICACIONES
AUTORIZACION PARA LA OCUPACION DE AREA DE USO PUBLICO CON
CERCO DE OBRA PARA MATERIALES DE CONSTRUCCION E 5 2% 184.00
23 | INSTALACIONES PROVISIONALES DE CASETAS U OTRAS
AUTORIZACION PARA REMODELACION DEL AREA DE USO PUBLICO 5 S g
| 54 | (SARDINELES, BERMAS JARDINES DE AISLAMIENTO U OTROS ’
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL 285 100% 1387.88
25 | INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD DE DEFENSA CIVIL BASICA 15 5% 73.05
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL: GIROS; .
200 70% 973.95
26 | INDUSTRIAL,COMERCIAL O SERVICIOS -
27 | LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS 20 7% 97.40
28 | CAMBIO DE DENOMINACION O AMPLIACION DE GIRO 20 7% 97.40
AUTORIZACION PARA LA COLOCACION DE ANUNCIOS ¥ PUBLICIDAD - - o
28 | EXTERIOR [ ’
MODIFICACION, RECTIFICACION Y ADICION DE ANUNCIO Y PUBLICIDAD ke - P,
30 | EXTERIOR '
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL 36 100% 1387.88
AUTORIZACION DE EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO % S5l 271.04
31 | DEPORTIVOS '
32 | AUTORIZACION PARA FUNCIONAMIENTO DE JUEGOS MECANICOS 8 22% 308.42
AUTORIZACION PARA FUNCICNAMIENTO DE CIRCOS NACIONALES vio .
8 22% 308.42
33 | EXTRANJEROS
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS 35 100% 1387.88
PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL
20 57% 793.07
34 | SERVICIO CON VEHICULOS MENORES
RENOVACION DE PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS % A .
35 | PARA PRESTAR EL SERVICIO CON VEHICULOS MENORES ' )




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

~ SECCION 1. INFORMACION GENERAL

— Fecha : 18/01/2016
{ 1. { Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

~
{ 2. | Adscrita a: ]3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL

~

. 4. | Tipo de Entidad : Nacional L] Regional L] Local Ootro.....___.._.._.___. O

5. | Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:

g Diario y fecha de publicacion: - ] 7. No publicado

- !

~I SECCION Il. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES ]

. Niimero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Detalladosen ............ Folios (indicar el nimero)

Cooperacion Técnica Nacional e Intemacional

i it £ BEIRENIRSET G, EIBIIISEa 8 Oficina de Administracién y Finanzas

: p
Jele ge Planilicacion y Presupuesto

{(Nombre vy cargo) | (Nombre y cargo)

1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacion

" SECCION Iil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
" A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1

Denominacién: ACCESO A LA INFORMACION

NGmero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio) | SESENTA(60)

De Aprobacion Automatica [CJ | 4. De Evaluacion Previa:  Silencio Positivo [_] Silencio Negativo

]
|
I
|
|

| 4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencidn SIETE{O?} dias habiles

Organo rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

Dependencia a cargo del procedimiento SECRETARIA GENERAL

Grgano que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). SECRETARIA GENERAL _

J
@~ ||,

Lugares de atencion del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVQO GENERAL
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B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

& Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y la base legal del
procedimiento

Ley N° 278972, Ley Orgénica de Municipalidades( 27.05.2003) Art 112°
Ley N° 27806(03.08.2002)
TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Decreto Supremo N° 043 - 2003 - PCM (24.04.03). Art. 11°

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, Decreto, Supremo N° 072-2003-PCM
(07.08.03) y sus modificatorias Arts. 5° y 10°.

Ley N° 29060 (07.07.07). Art. Primera Disposicién Transitoria, complementarias y finales.

=l &

Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho : Ley N° 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica

3 Norma que aprueba la tasa: Decreto Supremo N°039-2004 EF

| 4 Norma que ratifica Ia tasa (s6/o on el caeq de municipalidades distritales)

| 5. Requisitos del Tramite: enumeracion de | 6. Fundamento legal especifico de cada | 7. Fundamento Técnico - cientifico

’ requisitos como se sefiala en el TUPA requisito (Ley, decreto, ordenanza) | (de ser el caso )

| 4 |Presentar solicitud consignando la siguiente | Ley N° 27806 Ley de Transparencia y|El procedimiento es de evaluacié?]
‘ I informacién : Acceso a la Informacidn Pablica previa dado que debe analizarse sj

= {a) Nombres y apellidos o denominacién o la informacién solicitada no es

i) razon social, nimero de documento de considerada reservada o}
’ identidad o nimero de Ruc recurrente y del [ confidencial, si contamos con la

‘ representante, segun corresponda. informacién o si esta consignada

b) Ndmero de teléfono y/o correo electronico, ’ | €n otro procedimiento.
de ser el caso.
| C) Expresién concreta Y precisa del pedido de
p informacién.
= d)En caso el solicitante conozca la '
N dependencia que la informacién debers |' |
indicarlo

A &) Medio en que se requiere |3 informacion ‘ I
(copia simple, CD, etg.) |

r

2 | Pago del derecho de tramite correspondiente. ] D.S. N° 018-2001 -PCM

1 [ Por copia (unidad) | D.S. N° 043-2003- PCM _
| b) Por CD (unidad) | D.S. N° 072-2003-PCM i #

~C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

1 Sustento de a aplicacion del Silencio Administrativo conforme a Ia séptima disposicion transitoria, complementaria y final de la
Ley N° 29080 '

) |
4 1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo '
aj: 2.1 Silencio Administrativo Positivo.~ indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de Ia Ley N° 20060; |

= 2.2 Silencio Administrative Negativo: Breve explicacion segln los supuestos considerados en Ia primera disposic&én
L transitoria, complementaria y final de Ia Ley N° 29060.

L De acuerdo al Art 11° del Texto Unico Ordenado de Ia Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a |a Informacion Publica,

L en el procedimiento para el acceso a la informacién publica prevalece el Silencio Administrativo Negativo, por cuanto e
) solicitante

= De no obtener respuesta o atencién a sy requerimiento en el plazo previsto, considerara denegado su pedido.
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A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo: ]

De acuerdo con al articulo 28° del Decreto Supremo N°043-2003-PCM, este procedimiento demanda costos de reproduccion, por lo que
no es aplicable la metedologia de costos aprobada por el Decreto Supremo N° 064-201 0-PCM

2 Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA
3 Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1y 2

Referencia Monto - S/.|

3.1. Mano de obra

3.2. Materiales

3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos

3.4. Margen de contribucién para gastosfijes | |
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 0.00
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MIGUEL CI‘IECA INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

= "FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA” DE LA ENTIDAD

_ SECCION 1. INFORMACION GENERAL

Fecha : 18/01/2016
i & Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
1 2. | Adscrita a: | 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
4. | Tipo de Entidad : Nacional [ 'Regional ] Local J 5 D
~ | 5. | Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:
6 | Diario y fecha de publicacién: l 7. No publicado

' SECCION II. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

~ 12

Nimero de Procedimientos Administrativos {01) 2. Detalladosen ... Folios {indicar el niimero)

Oficina de Planeamiento , Presupuesto y i - o 55 ] - : pn s
! A traci F | /
Cooperacién Técnica Nacional ¢ Intemacions| Oficina de Administracion y inanzas OﬁmT de Asesoria Juri ;dlca

Jeje ge Planiic

(Nombre y cargo) (Nombre y cargo) ' e (N;a’{mbre y cargo)

F]
~-|_1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacién

¥
~ <1

~ SECCION Iil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
~| A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Denominacién: DEVOLUCION DEL DINERO EN MATERIA NO TRIBUTARIA

L&)

Ndmero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio)

[

De Aprobacién Automatica [ 4. De Evaluacién Previa:  Silencio Positivo [ ] Silencio Negativo [

4-1. Indicar Plazo Maximo de Atencion 30 DIAS HABILES
;_5 Organo rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

6 | Dependencia a cargo del procedimiento  OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
i

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
LS Lugares de atencion del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL
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B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

| 1 |Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y Ia base legal del
' procedimiento
Ley Numero 27444- Ley del Procedimiento Administrativo General. Articulos 35°,61°y 75°
2 | Norma con rango de ley que faculta el cobro de |a tasa o derecho :
3 | Norma gue aprueba la tasa:
4 | Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

5. Requisitos del Tramite: enumeracion de
requisitcs como se sefiala en el TUPA

| 6. Fundamento legal especifico de cada
requisito (Ley, decreto, ordenanza)

7. Fundamento Técnico - cientifico
(de serelcaso)

Solicitud, con caracter de Declaracion
Jurada, debidamente llenado, firmado por el
solicitante o representante legal.

Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General.

2

Copia del documento de identidad del
solicitante, debidamente certificado por
Notario o Fedatario de la Municipalidad.

) Reg

uisitos adicionales (de ser el caso y establecidos por norma legal).

1

| Copia de la Vigencia de Poder del
representante legal, debidamente certificado
por Notario o Fedatario de Ia Municipalidad.

[

|2

-_—

Copia del Documento de Identidad del
representante legal, debidamente certificado
| por Notario o Fedatario de la Municipalidad.

_ C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

&
N
-
|

|
e |

-

1

Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme a Ia séptima disposicién transitoria, complementaria vy final de la ]

Ley N° 29060,

1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo

2.1 Silencio Administrativo Positivo.-

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicacién segun
final de [a Ley N° 28060.

transitoria, complementaria y

Debido a que contienen asuntos de Materia
aplicara el segundo parrafo del articulo 163°

Tributaria, que pueden incidir en asuntos

del Cédigo Tributario.

1.2 Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo
indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N° 29060:

los supuestos considerados en la primera disposicion

de dar o hacer de la entidad; por lo que sg
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A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1

Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacién del costo del Procedimiento Administrativo:

Se seguirén los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-85-INAP/DTSA "Pautas Metodol6gicas para Ia fiiacidn
de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucidn Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA

Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1 y2

Referencia Monto -S/. |

3.1. Mano de obra

3.2. Materiales

3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos

3.4. Margen de contribucion para gastosfijos

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO GRATUITd




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

_ SECCION 1. INFORMACION GENERAL

Fecha : 18/01/2016
. 1. | Nombre de fa Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
- 2. | Adscrita a: | 3. Sector: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
| :
| 4. | Tipo de Entidad : L] Nacional L Regional Local : Wi e
_|_5. | Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:
{_6 | Diario y fecha de publicacién: I 7. No publicado

__SECCION Ii. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

13

Nimero de Procedimientos Administraivos©1) 2. Detalladosen ... Falios (indicar el nimero)

1
Oficina de Planeamiento , Presupuesto y

1 Cooperacién Técnica Nacional e Interacional

Cficina .e Aselglpﬁa JL;I;I,dé

s ([
C.P.C Helen Gabriela Espinoza Olayz
1 Jele ge Planilicacion y Presupeesto

i (Nembre y cargo) (Nombre y cargo) / {Nombre/ y cargo)

11/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacion | [

~ SECCION Iii. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
~A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

A

i 1 Denominacisn: COMPENSACION EN MATERIA TRIBUTARIA

A 2 Numero de veces que es demandado a la Entidad en el afo {en promedio)

De Aprobacién Automética || 4. De Evaluacion Previa:  Silencio Positivo [ ] Silencio Negativo [

4.1. Indicar Plazo Méximo de Atencién 45 DIAS HABILES

Organo rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA.

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). NO APLICA.

5

'8 Dependencia a cargo del procedimiento  OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA.
7
8

‘ Lugares de atencién del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

”6‘?

~ B.SUSTENTO LEGAL y TECNICO

1

Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y la base legal del
procedimiento |

TUC del Cédigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013-EF (22 06.2013). Arts. 40°, 162° y 163°.

Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho : Articulo 44° de Ia Ley 27444 “Ley del Procedimiento

Administrativo General™; inciso b) del Articulo 68° del D.L. 776 "Ley del Sistema Tributario Municipal" y la Norma IV del Titulo
Preliminar del Cédigo Tributario

3

Norma que aprueba la tasa:

4

Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

5. Requisitos del Tramite: enumeracion de 8. Fundamento legal especifico de cada 7. Fundamento Técnico - cientifico
~ | requisitos como se sefala en el TUPA requisito (Ley, decreto, ordenanza) (de serelcaso)

1

Solicitud, con caracter de Declaracion Ley N° 27444 Directiva N° 001-95 INAP/DTSA
| Jurada, debidamente llenado, firmado por el | Decreto Supremo N°133-2013-EF
solicitante o representante legal.

Copia del documento de identidad del
solicitante, debidamente certificado por
Notario o Fedatario de la Municipalidad.

Req

uisitos adicionales (de ser el caso y establecidos por norma legal).

Copia de la Vigencia de Poder del representante legal.

Copia del Documento de Identidad del representante legal.

. C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

=
1%
|

Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme a Ia séptima disposicién transitoria, complementaria y final de la
Ley N° 29060.

1.1 Aplicacion del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacidn del Silencio Administrativo Negativo
2.1 Siiencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde sequn el articulo 1° de la Ley N° 20080:

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicacion segln los supuestos considerados en la primera disposicion
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29080.

Debido a que contienen asuntos de Materia Tributaria, que pueden incidir en asuntos de dar o hacer de la entidad; por lo que se
aplicara el segundo pamafo del articulo 163° del Cédigo Tributario.

15




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

_ A.COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

s A

1 Pautas Metodoldgicas a seguir para Ia determinacién del costo del Procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodolégicas para Ia fijacion
de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucién Jefatural N 087-95-INAP/DTSA

% Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

(%]

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan fen Anexos N° 1y 2

Referencia Monto - Sf.

3.1. Mano de obra

B gl ol

| 3.2. Materiales

N 3.3. Depreciacion, ofros gastos y consumos

| 3.4. Margen de contribucién para gastos fijos

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO GRATUITO




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

) MIGUEL CHECA

INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

- CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAL

SECCION L. INFORMACION GENERAL

)

Fecha :

18/01/2016

1. Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

2. Adscritaa:

i 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL

4. Tipo de Entidad : [J  Nacional

D Regional

Local

T O e s

5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:

Diario vy fecha de publicacion:

i

f?_ No publicado

_ SECCION Ii. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

|4

- | Ndmero de Procedimientos Administrativos (01)

2. Detallados en

Folios (indicar ef nimero)

=33

Oficina de Planeamiento , Presupuesto y
Cooperacion Técnica Nacional e Internacional

""" pinoza Olaya
Jefe Ge Planificacior y Presupuesio

(Nombre y cargo)

|
'1
Administracién y Finanzas|
[
|

had $ISTRITAL MIGUEL CHECA

i

:gmmc-.TRN:lﬂN

(Nombre v cargo)

!
\ |

| 3
OﬁcinaKe esoria Juridica

1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su va!idaciorif /

(Ncrrﬂ)re Yy cargo)
/

~ SECCION Iil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

- A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO |

1 Denominacion: DEVOLUCION DEL DINERO EN MATERIATRIBUTI]\RIA

Nimero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio)

De Aprobacién Automatica ]

4. De Evaluacién Previa:

4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencion 45 D

Silencio Positivo D

Silencio Negative |

A S HABILES

Organo rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

Dependencia a cargo de! procedimiento  OFICINA DE ADMINISTRACION TR:BUTARI;R

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). NO APLICA

W | ~=l| 3|

Lugares de atencién del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO QGENERAL




B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

1 Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el ;::mcedimiento y la base legal del

procedimiento
Decreto Supremo N°133-2013-EF TUO del Cddigo Arts. 38°, 162° y 163°.
2 Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho
~ | 3 Norma que aprueba Ia tasa:
4 Norma que ratifica la tasa (s6lo en el caso de municipalidades distritales) .
5. Requisitos del Tramite: enumeracion de | 6. Fundamento legal especifico de cada | 7. Fundamento Técnico - cientifico |
requisitos como se sefiala en el TUPA requisito (Ley, decreto, ordenanza) ! (de serelcaso )

1 | Solicitud, con caracter de Declaracién
Jurada, debidamente llenado, firmado por
el solicitante o representante legal. ]

Ley N° 27444
Decreto Supremo N° 133-2013-EF

Copia del documento de identidad del I

2 | solicitante, debidamente certificado por |
Notario o Fedatario de la Municipalidad. J

Requisitos adicionales (de ser el caso y establecidos por norma legal).

Copia de la Vigencia de Poder del
1 | representante legal, debidamente certificado
por Notario o Fedatario de Iz Municipalidad.

Copia del Documento de ldentidad dal : ‘
~| 2 | representante legal, debidamente certificado
| por_Notario o Fedatario de la Municipalidad, [

~ C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGCLN LA LEY N° 29060

1 Sustento de Ia aplicacion del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicion t:ransitoria. complementaria y final d

Ley N° 20080.

[
!

' ( 1.1 Aplicacion del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo

f 2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar ¢l supuesto que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N° 29060:
|f |

|

2.2 Silencio Administrativo Negativo; Breve explicacion segun los supuestos considerados en la primera disposicién
1 transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060. [

~ Debido a que contienen asuntos de Materia Tributaria, que pueden incidir en asuntos de dar o hacer de la entidad; por lo que se

g aplicara el segundo parrafo del articulo 163° del Cddigo Tributario.

ela

5

_A.COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo:

fijacion de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucion Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA

I Se seguirdn los procedimientos establecidos en Ia Directiva N° 001-85-INAP/DTSA "Pautas Metodolégicas para I;{

2 Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en |a DirectivaN° 001-95-INAP/DTSA

L 3 Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en/Anexos N® 1 y 2

L Referencia ] Monto-S. | |

3.1. Mano de obra sy 1)

| 3.2. Materiales

3.3. Depreciacion, otros gastos y COnsumos

3.4. Margen de contribucién para gastos fijos |
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO [ GRATUITO | I'

Sl il

R

TR

I




i
|
MUNICIPALIDAD DISTRITAL |
|

' MIGUEL CHECA INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

Drg 1

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIETITOS ADMINISTRATIVOS

, CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD
- SECCION 1. INFORMACION GENERAL

Fecha : 18/01/2016
1. Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
2. Adscrita a: | 3. Sector:: PUBL[EO—GOB?ERNO LOCAL
- 14. TipodeEntidad: L[] Nacional O Regionat Local 0
Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:
| 6 Diario y fecha de publicacion: 7. No publicado

SECCION Ii. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

5

Nimero de Procedimientos Administratives(0t) 2. Detalladosen ............. ,__ Folios (indicar el nimero)

Oficina de Planeamiento , Presupuesto y
Cooperacion Técnica Nacional e Intemacional

2

C.PC o iel;. ;;i.r:-;z:aOlaya
Jele de Planificacion ¥ Presupuesio

oy
Oficina 'de Asesoria Juridi

(Nombre y cargo) (Nombre y cargo) __~(Nombre y cargo)
; f

1/ Los funcionarios indicades deberdn asimismo visar cada une de los folios indicados para su vaEdacién!

|
SECCION lil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1  Denominacién: PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA

2 Ndmero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio)

[

De Aprobacion Automatica J 4. De Evaluacién Previa:  Silencio Positivo L] Silencio Negativo [

4.1. indicar Plazo Méaximo de Atencién CUARENTA Y CINCO (45) DIAS HABILES

Organo rector 0 competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

Dependencia a cargo del procedimiento  OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Organo que resuslive definitivamente ¢l tramite (1° Instancia). NO APLICA

W [ ~N|® |,

Lugares de atencién del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

y MIGUEL CHECA

B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

1 Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a Ia entidad la potestad para emitir el procedimiento y la base legal del
procedimiento !
= Decreto Supremo N°133-2013-EF TUO del Cédigo. Arts.: 43° al 49°, 162° y 163°sus modificatorias.
Sentencia del Tribunal Constitucional recaida en el Expediente N° 3741-2004-AA/TC (del 14.11.05).
Resolucién N° 0099-2007/TDC-INDECOP). :

Norma con rango de ley que faculta el cobro de Ia tasa o derecho: Articulo 44° de Ia Leiy 27444 “| ey del Procedimiento
2 Administrativo General”; inciso b) del Articulo 68° del D.L. 776 “Ley del Sistema Tributario Municipal” y la Norma IV del Titulo
= Preliminar del Cédigo Tributario ?

3 Norma que aprueba la tasa:

4 Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales)

| 5. Requisitos del Tramite: enumeracién de 8. Fundamento legal especifico de cada | 7. Fundamento Técnico - cientifico
requisitos como se sefiala en el TUPA requisito (Ley, decreto, crdenanza) 5 (de serelcaso)
i Solicitud, con caracter de Declaracién Jurada, | Ley N° 27444 Directiva N° 001-95 INAP/DTSA

1 | debidamente lienado, fimado por el | Decreto Supremo N°133-2013-EF
Solicitante o representante legal.

== Copia del documento de identidad del
2 | solicitante, debidamente certificado por
Notario o Fedatario de la Municipalidad.

Requisitos adicionales (de ser el caso y establecidos por norma legal).

1 ] Copia de la Vigencia de Poder del representante legal, debidamente certificado por Notarjo o Fedatario de la Municipalidad.
| 2 |' Copia del Documento de Identidad del representante legal, debidamente certificado por l\fotaﬁo o Fedatario de la Municipalidad.

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGI:IN LA LEY N° 29060

1 Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicion ftransitoria, complementaria y final de la
= Ley N° 29060. '

1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacién del Silencio Admjnistrativo Negativo
2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segin el arﬁcugo 1° de 1a Ley N° 20080:

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicacién segun los supuestos considerados en la primera disposicién
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060, |

Debido a que contienen asuntos de Materia Tributaria, que pueden incidir en asuntos de dar o hacer de la entidad, por lo que se
aplicara el articulo 163° del Cédigo Tributario. '

- _A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO .
1 Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodolbgicas para la fijacion
de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucion Jefatural N® 087-95-INAP/DTSA

CIER SR N

2 Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

~' 3 Registro de 10s costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1 y 2

1 [ - Referencia Monto -8/ |

| |3.1. Mano de obra '

) 3.2. Materiales
-~ 3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos
-1 |3.4. Margen de contribucién para gastos fiios
N COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO

TERT

20




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

| MIGUEL CHECA INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA” DE LA ENTIDAD

~ SECCION L. INFORMACION GENERAL

Fecha : 18/01/2016
1. Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
| 2. Adscrita a: | 3. Sector:: PUBLI(BO—GOB!ERNO LOCAL
| 4. Tipo de Entidad : L] nacional O Regienal Local { ] Be.conumns
Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:
Diario y fecha de publicacién: [ 7. No publicado
. SECCION Il. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES
Numero de Procedimientos Administratives (01) 2. Detalladosen ............... Folios (indicar €l niimero)
B Oficina de Planeamiento , Presupuesto y 5 5 . : 2 g Jiizie A"
Cooperacion Teécnica Nacional e Internacional Aderinistraciny Eranzas O \ ge e Jul"!:/qlca
% 1
DISTRITAL MIGUEL CHECA LI

-------------

Chorres Guerra

C.P.C HelenlGatriela spmnzaOiaya MINISTRACION
Jeie ge Planiticacion y Presupuesto
(Nombre y cargo) (Nombre y carge)  (Nombre! y carge)
1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada une de los folios indicados para su validacion L

- SECCION Iil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 | Denominacién: RECURSO DE RECLAMACION EN MATERIA TRIBUTARIA

2 | Ndmero de veces que es demandado a la Entidad en el afc (en promedio)

3 | De Aprobacion Automatica 1 | 4. De Evaluacion Previa:  Silencio Positvo [ ] Silencio Negativo [
i

| 4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencién NUEVE(9) MESES

b

Organo rector o competente en la materia MUN!CIPAL!DAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

Dependencia a cargo del procedimiento  OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARI?\

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). NO APLICA. 'f

|~ O |,

Lugares de atencién del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO|GENERAL




B.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

y MIGUEL CHECA

’:’3?

SUSTENTO LEGAL y TECNICO

1

Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y la base legal del
procedimiento

TUO Cédigo Tributario Decreto Supremo N°133-2013-EF y modificatorias. Arts.: 135°, 136°, 137°, 140° y 142°.

- | requisitos como se sefiala en el TUPA

2 Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho
3 Norma que aprueba la tasa:
4 Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales) .
5. Requisitos del Tramite: enumeracién de|6. Fundamento legal especifico de cada|7. Fundamento Técnico - cientifico

requisito (Ley, decreto, ordenanza) {(de serelcaso)

Solicitud, con caracter de Declaracién | Decreto Supremo N°133-2013-EF
Jurada, debidamente llenada por el
solicitante o representante legal.

Copia de Documento de Identidad del

2 | solicitante, debidamente certificada por
Notario o Fedatareo de la Municipalidad.
Copia de los documentos materia de

3 |Reclamacién, debidamente certificada por

Notario o Fedatareo de la Municipalidad. |

Requisitos adicionales (de ser el caso y establecidos por nomma legal).

Copia de Vigencia de Poder actualizada del Representante Legal, debidamente certificada por Notario o Fedatareo de la
Municipalidad.

Copia del Documento de Identidad del representante legal, debidamente certificada por Notario o Fedatareo de Ia Municipalidad.

~ C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

— [

1

Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicion transitoria, complementaria y final de la
Ley N° 29060.

1.1 Aplicacion del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo
2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N° 20080:

2.2 Silencio Administrative Negativo: Breve  explicacion segun [0S Supuestos considerados en la primera disposicién
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060. !
De conformidad con lo dispuesto en la Primera Disposicién Transitoria, Complementaria y Final de la Ley 29060, al ser un
procedimiento tributario, la calificacion del silencio se rige por lo dispuesto en el arti@:uio 163° y 144° del TUO del Cédigo
Tributario, '

- A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

N
o]

1

R

Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA Pautas Metodoldgicas para la fijacion
de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucion Jefatural N°{087-95-INAP/DTSA

I
L
x|

2

Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

=

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1y 2

!_ Referencia ] Monto - S/.
131 Mano de obra

3.2. Materiales

3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos

.

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO | GRATUITO

AETT3N

-
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- SECCION 1. INFORMACION GENERAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

INFORME TECNICO LEGAL

DE TUPA MIGUEL CHECA

"EORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

Fecha : 18/01/2016

1.

Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

2. Adscrita a: | 3. Sector: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
4. TipodeEntidad:  [1 Nacional O Regional Local (3 Oscnpeosss
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad: |

Diario y fecha de publicacidn: ‘ 7. No publicado

SECCION I.. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

7

Nimero de Procedimientos Administrativos (01)

Cooperacion Técnica Nacional e Internacional

Oficina de Planeamiento , Presupuesto y

wil

i
A% Gt

J;ale de Planilicacion y Presupuesio

(Nombre y cargo) (Nombre y cargo)

{Nombre |y cargo)

1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacibn &~

SECCION lil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS I
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

DE LA ENTIDAD

Denominacisn: RECURSO DE APELACION EN MATERIA TRIBU

TARIA

Numero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio)

O

De Aprobacion Automatica 4. De Evaiuacion Previa:

Silencio Fi'osﬂivo D

Silencio Negativo ]

4.1. Indicar Plazo Méximo de Atencion DOCE (12) MESES

Crgano rector o competente en la materia MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL C}%IEGA

Dependencia a cargo del procedimiento TRIBUNAL FISCAL

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). NO APLICA.

W |~ |,

Lugares de atencion del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCH!‘:L/O GENERAL




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

]’6‘7

— B.SUSTENTO LEGAL y TECNICO ;

1 Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a Iz entidad 12 potestad para emitir el procedimiento y la base legal del l
procedimiento !

~ Decreto Supremo N°133-2013-EF TUO del Cédigo Tributario. Arts. 145° y 146°.

2 Norma con rango de ley que faculta el cobro de Ia tasa o derecho

3 Norma que aprueba la tasa:

4 Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales)

5. Requisitos del Tramite: enumeracién de | 8. Fundamento legal especifico de cada| 7. Fundamento Técnico - cientifico
— | requisitos como se sefala en el TURA ‘ requisito (Ley, decreto, ordenanza) ' (de serelcaso)
= Solicitud, con caracter de Declaracién |

1 Jurada, debidamente lienada por el | Decreto Supremo N°133-2013-EF
solicitante o representante legal. [

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEG?:IN LA LEY N° 29060

Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme 2 Ia séptima disposiciér!l transitoria, complementaria y final de la |
Ley N° 29060, ?

1.1 Aplicacion del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo
2.1 Silencio Administrativo Positivo - indicar el supuesto que corresponde segun el arti:%‘.ulo 1° de la Ley N° 29060:

—

1

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicacién segun los supuestos con.%iderados en la primera disposicion
transitoria, complementaria y final de 1a Ley N° 29060. !
De conformidad con lo dispuesto en la Primera Disposicién Transitoria, Complementaria y Final de la Ley 29060, al ser un
procedimiento tributario, la calificacion del silencio se rige per lo dispuesto en el articulo 163° y 144° del TUO del Codigo
Tributario. =

A. COSTOQ DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

; 1 Pautas Metodol6gicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Aédministrativo:
Se seguirén los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-85-INAP/DTSA "Pautas Metodolégicas para la
> I fijacion de costos de procedimientos administrativos”. aprobado por Resolucién Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA

| 2 Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA
'3 Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1y 2

“] Referencia Monto-SI. |

3 3.1. Mano de obra |
| 1

bl

3.2. Materiales

3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos e —
~ | COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO|  GRATUITO |




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

' MIGUEL CHECA INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD
_ SECCION I. INFORMACION GENERAL

Fecha: 18/01/2016
= |
:i Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA |
"o Adscrita a: { 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
| 4. Tipo de Entidad : [ 1 naciona | Regional Local ER O,

15 Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:

-l 6 Diario y fecha de publicacion:

] 7. No publicado

~ SECCION Il. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

18
-l

| Numero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Detalladosen ..........
{

\ Folios (ihdicar e nimero) _-

Oficina de Planeamiento , Presupuesto y

Administracion y Finanzas
Cooperacién Técnica Naczonal € Intemacional ¥

............

!
I @ v X . L 3
] Binoza Ohl‘" £ MINISTRACION
.JE!HE Planmcamm Presupyesio

(Nombre y cargo) (Nombre y cargo)

| .
s - ..o‘/{
Asekl ria Jury.kca

(Nombre 'y cargo)

1/ Los funcionarios indicados deberén asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacion

~ SECCION lil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

~ A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

- |
[

R

. |

o Denominacién: DEDUCCION DE IMPUESTO PREDIAL POR PENSIC:)NISTAS

3 2 Numero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio) ‘

| SerRE==

"
|
4

2 De Aprobacion Autematica . f 4. De Evaluacion Pravia: Saencio Posiﬂvo D Silencio Negativo [

4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencién CUARENTA Y CINCO (45) dias habiles

Organo rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

"TmL_

Dependencia a cargo del procedimientoc  OFICINA DE ADMINISTACION TRIBUTARIA. |

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). NO APLICA.

@ ~N | ®

Lugares de atencion del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL




e X

B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

' 1 |Fundamento legal :

procedimiento

Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y la base legal del
|

Decreto Supremo N°156 - 2004 -EF TUO Ley de Tributacion Municipal y modificatorias Art. 40°, 162° y 163°,

Norma con range de ley que facultz el cobro de Ia tasa o derecho: Articulo 44° de la Ley 27444 “Ley del Procedimiento

2 | Administrative General”; inciso b) del Articulo 68° del D.L. 776 "Ley del Sistema Tributario Municipal" y la Norma IV del Titulo
) Preliminar del Cédigo Tributario. |

3 | Norma que aprueba la tasa:

4 | Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales) |

5. Requisitos del Tramite: enumeracion de requisitos como se
sefiala en el TUPA

-1 4

Solicitud, con caracter de Declaracién J urada, debidamente
llenado, firmado por el solicitante o representante legal.

6. Fundamento legal especifico de cada
requisito (Ley, decreto, ordenanza)

Ley N° 27444 Ley del |Procedimiento

Administrativo General |

Decreto Supremo N°155 - 2004 - EF

7. Fundamento Técnico -
cientifico (de ser el caso)

Copia del documento de identidad del solicitante,
debidamente certificado por Notario o Fedatario de la
Municipalidad.

Copia de la Minuta, Escritura Publica, Copia Literal de
Dominio o documento que acredite la Propiedad del bien
inmueble, debidamente certificado por Notario o Fedatario
de la Municipalidad.

Copia de la Resolucién que le confiere la calidad de
pensionista, debidamente certificado por Notarioc o
Fedatario de la Municipalidad.

Copia de las dos ultimas boletas de pago de los meses
anteriores a la solicitud, debidamente certificado por
Notario o Fedatario de la Municipalidad.

| J ) J !
4]

conyugue, emitido por la SUNARP.

Certificado de Busqueda de Registro de Predio o (01)
certificado de Unica propiedad a nombre del pensionista y/o

Requisitos adicionales (de ser el caso y establecidos por
norma legal).

Copia de la Vvigencia de Poder del representante legal,
debidamente certificado por Notaric o Fedatario de la
Municipalidad.

Copia del Documento de |dentidad del representante legal,
debidamente certificado por Notario o Fedatario de la
Municipalidad.

Copia de la Partida de Matrimonio, debidamente certificado
por Notario o Fedatario de la Municipalidad, en el caso de
bien conyugal.

Copia del Documento de Identidad del conyuge,
debidamente certificado por Notario o Fedatario de la
Municipalidad.

Copia del Documento que autorice la actividad comercial,
en el caso de presentar actividad econémica en el bien
inmueble, debidamente certificado por Notario o Fedatario

de la Municipalidad.

N ey e




i
MUNICIPALIDAD DISTRITAL

IMIGUEL CHECA |
|

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

1

Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicié]n transitoria, complementaria y final de la ]

Ley N° 28060.

1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo
2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el arti(]-:ulo 1° de la Ley N° 29060:

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve  explicacién segin los supuestos | considerados en la primera disposicién
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29050.

De conformidad con lo dispuesto en la Primera Disposicion Transitoria, Complemen@an’a y Final de la Ley 29060, al ser un

procedimiento tributario, la calificacién del silencio se rige por lo dispuesto en e arl|icu|o 163° y 144° del TUO del Cédigo
Tributario.

A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO |

1

Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacién del costo del Procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N° OO1-95-INAPIDTSA€ "Pautas Metodolégicas para la fijacién
de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucion Jefatural N? 087-95-INAP/DTSA

i

Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1y 2

Referencia Monto-S/. |
3.1. Mano de obra et |

3.2. Materiales

3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos

3.4. Margen de contribucién para gastos fijos '

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO GRATUITO

it




|
MUNICIPALIDAD DISTRITAL |

MIGUEL CHECA INFORME TECNICO LEGAL Dé TUPA MIGUEL CHECA

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD |

" 3ESCION 1. INFORMACION GENERAL |

—

r | Fecha: 18/01/2016
L 4. Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA |

L.2.  Adscritaa: | 3. sector: PUBLICOE—GOB[ERNO LOCAL

| |

]1_ 4. Tipo de Entidad : [ 1 nacional 0 egionad Local i ] 000 unsuesans

| 5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad: |

|_6__Diarioy fecha de publicacion: [17. No publicado

i
~7% |
SECCION ii. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

19 \'\
Lo )
'[ Nimero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Detalladosen |............... Follos (indicar ghnimero)
7

Oficina de Planeamiento , Presupuesto y

L Cooperacién Técnica Nacional e Internacional Oficina de Administracion y Finanzas Oficina de Asgsona | ndlga

. Y b
€.P.C Helen iela Espinoza Olaya

; Gumin T
L JEle B¢ Planlcaciony Presupuesic

Bty _f.l'ﬁ
: C5. ARk
259 (Nombre y cargo) (Nombre y cargo) An::re y cargo)

| 1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacion

_SECCION Hii. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
_A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVA

1 Denominacién: INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL

2 Nomero de veces que es demandado a 1a Entidad en el afio (en promedio)

s pe Aprobacién Automética O 4. De Evaluacién Previa: Sitencio Positivo [ Silencio Negativo [

L
|
|

4.1. Indicar Plazo Méximo de Atencién CUAR{'ENTA Y CINCO (45) dias habiles

Organo rector o competente en la materia MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

I~
Ly

L _\ Dependencia a cargo del procedimiento  OFICINA DE ADMI NISTRACION TRIBUTARIA

5
|7 Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). NO APLICA
| .8  Lugares de atencién del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO|GENERAL




s X-7

B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

'MIGUEL CHECA |

1

Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para eni'litir el procedimiento y la base legal del

procedimiento

Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO Ley de Tributacién Municipal y modificatorias Art. 17°.
Decreto Suprema N°133-2013-EF TUO del Cédigo Tributario Arts. 162° y 163°.

a) Acuerdo entre el Estado Peruano y la Santa Sede,
b) Resolucién Ministerial N° 377-2003-JUS.

suscrito el 19 de julio de 19:80.

Norma con rango de ley que facultz el cobro de la tasa o derecho: Articulo 44° de la Ley 27444 “Ley del Procedimiento

2  Administrativo General’; inciso b) del Articulo 68° del D.L. 778 "Ley del Sistema Triba;;tario Municipal" y la Norma 1V del Titulo
~ Preliminar del Cédigo Tributario. -

3 Norma que aprueba la tasa:

4 Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales)

"| 5. Requisitos del Tramite: enumeracion de requisitos como se
—I| sefiala en el TUPA

6. Fundamento legal especifico de
cada requisito (Ley,| decreto,
ordenanza) |

7. Fundamento Técnico -
cientifico (de ser el caso )

Solicitud, con caridcter de Declaracion Jurada,
debidamente llenada por el solicitante o representante

legal.

Ley N° 27444 |
Decreto Supremo N°156 - 2004 - EF

Directiva Ne 001-95
INAP/DTSA

Copia del documento de identidad del solicitante,
debidamente certificado por Notario o Fedatario de la
Municipalidad.

Copia de la Minuta, Escritura Publica, Copia Literal de
Dominio o documento que acredite Ia Propiedad del bien

la inmueble, debidamente certificado por Notario o
Fedatario de Municipalidad.

Requisitos adicionales (de ser el caso y establecidos por |

norma legal).

' Copia de la Vigencia de Poder del representante legal,

debidamente certificado por Notaric o Fedatario de la
Municipalidad.

Copia del Documento de Identidad del representants legal,
debidamente certificado por Netario o Fedatario de la
Municipalidad.

En el caso de Organismo Descentralizado Municipal,
Copia de simple de la Norma en que se sefiala que el bien
inmueble pertenece al Gobierno Local.

En caso de Gobiemnos Extranjeros, Constancia emitida por
el Ministerio de Relaciones Exteriores gue lo reconozca

como Gobiemno extranjero en condicién de reciprocidad. |

En el caso de Organismos Internacionales, Constancia
emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores que lo
reconozca como Organismo Internacional.

En caso de Sociedades de Beneficencia, Copia simple de
la norma de creacién o copia de Ficha de Informacion
Registrada -SUNAT, debidamente certificado por Notario
o Fedatario de la Municipalidad.

En el caso de Entidades Religiosas, Copia del certificado
expedido por el Arzobispado (entidades catdlicas) o
Escritura Publica de Constitucién (entidades no catélicas),
Debidamente certificado por Netario o Fedatario de i3
Municipalidad.

En el caso de Entidades Publicas destinadas a prestar
servicios médicos asistenciales. Copia simple de la norma
de creacién o copia de Ficha de Informacién Registrada - |
SUNAT, debidamente certificado por Notario o Fedatario
de Ia Municipalidad.

En caso de Universidades o Centros Educatives, Copia
simple de la norma de creacion o (01) una copia de la
Autorizacién Provisional o Definitiva expedida por la
CONAFU, debidamente certificado por Notario o Fedatario
de la Municipalidad.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

4.10

En el caso de Organizacion Politica, presentar copia de la
Autorizacién de Funcionamiento expedida por el Ministerio
de Educacion, debidamente certificado por Notario o I
Fedatario de la Municipalidad. |

4.1

En el caso de Organizaciones de Personas con
Discapacidad, Copia de la Constancia original expedida
por el Jurado Nacional de Elecciones que lo acredite como
como tal, debidamente certificade por Notario o Fedatario |
de la Municipalidad.

[ 4.12

Copia de la Resolucién Ejecutiva expedida por el
CONADIS que lo reconozca comeo tal, debidamente
certificado por Notaric o Fedatario de la Municipalidad.

a3

Constancia expedida por el Ministerio de Trabajo que lo |
acredite como Organizacion Sindical- En caso de
Sindicatos.

14.14

Copia de la Resolucion expedida por el INC que reconoce
el predioc como Patrimonio Cultural, debidamente
certificado por Notario o Fedatario de la Municipalidad. En
el caso de Predios declarados integrantes de Patrimonio
Cultural de la Nacion por el INC,

|
L}

4.15

Copia de la Resolucion Municipal que lo declara
inhabitable, debidamente certificado por Notario o
Fedatario de la Municipalidad. En el caso de Predios
declarados integrantes de Patrimonio Cultural de la Nacién
por el INC.

B
J

4.186

Copia de Documento de propiedad de la Unidad del
Bomberos, siempre y cuando sea destinada para estos

| fines. : |

~ C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 2906
[

|
|

1

1

Sustento de la aplicacién del Silencio Administrative conforme a la séptima disposiciﬁ_!n transitoria, complementaria y final de la
Ley N° 29060. i

1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacién del Silencio Administrative Negativo

2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N° 29060:

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve  explicacion segun los supuesiosé considerados en la primera disposicion
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060. '
De conformidad con lo dispuesto en la Primera Disposicién Transitoria, Complementaria y Final de la Ley 290860, al ser un

procedimiento tributario, la calificacién del silencio se rige por lo dispuesto en el articulc 163° y 144 del TUO del Codigo
Tributario '

~A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

l

1

!

1

Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento ﬁ&idministratiuo:
Se sequirén los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodolégicas para la fijacion
de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucién Jefatural N 087-95-INAP/DTSA

Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

2
3

Registro de los costos parciales del Procedimiente Administrativo que se sustentanien Anexos N° 1y 2
1

Referencia Monto - S/,

3.1. Mano de obra

3.2. Materiales

3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos

3.4. Margen de contribucién para gastos fijos

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO GRATUITO

g

i




" SECCION I, INFORMACION GENERAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIQ\ITOS ADMINISTRATIVOS

CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDA[;J

Fecha: 18/01/2018
- L‘I .__Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
2 Adscritaa: |3 Sector: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
4. TipodeEntidad: [ Nacional E] Reguia bidal Ooto.................
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:
6 _ Diario y fecha de publicacion: | |§ 7. No publicado

__SECCION 1. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

Lugares de atencion del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL

110
~___ Nomero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Defalladosen ... Foliag (indicer e! niimero)
4 . . i 7
I Coooﬁglr:iigr?‘i?;ﬂiimrieaﬁg;:rsfﬁgﬁiqo}:}al Oficina de Administracién y Finanzas Oficinade Asesoria Jyridica |
|
—} Bt D DISTRITAL MIGURL CHECA ’ ]M G
~ HeenBrcatepnozaciogs | UMY . L bl
‘] Jefe de Planlficacion y Presupuesio ?“Eﬂ?éif;g}g‘:aﬂ G. ,1“ e 1827
\ |

| {(Nombre y cargo) {(Nombre y cargo) (Nombre y cargo)

|1 Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacion £
~ SECCION Iil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

= "

. 1| Denominacién: INAFECTACION AL IMPUESTO ALCABALA
_| 2 | Numero de veces que es demandado a Ia Entidad en el afio (en promedic) ]

1 3 De Aprobacién Automatica D 4. De Evaluacién Previa: Silencio ;Posiﬁvo O Sitencio Negative [

J |_4-1. Indicar Plazo Maximo de Atencién CUARENTAICINCO(45) dias habiles

i 5 |Organo rectoro competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

1 6 | Dependencia a cargo del procedimiento  OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA.

L7 | Organo que resuelve definitivamente ef tramite (1° Instancia). NO APLICA.

1

8




B. SU

"6?‘

STENTO LEGAL y TECNICO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

‘1_1

Fundamento legal :
procedimiento

Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emiiﬁr el procedimiento y la base legal del |

Decreto Supremo N°156 - 2004 - EF TUO Ley de Tributacién Municipal vy modificatorias Art. 27°.

Decreto Supremo N°133 - 2013- EF TUO del Cédigo Tributario Arts. 162°

y 163°. |

2  Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho
3 Norma que aprueba la tasa:
4 Norma que ratifica la tasa (solo en el case de municipalidades distritales)
7. Fundamento Técnico -

5. Requisitos del Tramite: enumeracién de requisitos como se
sefiala en el TUPA

de cada requisito (Ley, d
ordenanza)

6. Fundamento legal espeﬁciﬁco
etl-:reto‘

cientifico (de ser el caso )

—_
1

Solicitud, con caracter de Declaracion Jurada, | Decreto Supremo N°156

debidamente llenada por el solicitante o representanie | 2004 - EF
legal.

ot B

|

Copia del documento de identidad del solicitante, | 2013 - EF
debidamente certificado por Notario o Fedatario de Ia
Municipalidad.

’Copia de la Minuta, Escritura Pablica, Copia Literal de |

Dominio o documento que acredite Ia Propiedad del bien
inmueble, debidamente certificado Notaric o Fedatario de
la Municipalidad.

Requisitos adicionales (de ser el caso y establecidos por |
norma legal). i

Decretc Supremo N°133 -

4
|
|

4.1

Copia de la Vigencia de Poder dal representante’
legal, debidamente certificado por Notario o Fedatario |
de la Municipalidad. |

!
|
/
r’

Copia del Documento de Identidad del representante |
legal, debidamente certificado por Notario o Fedatario
de Ia Municipalidad.

~| 42 |
=

ﬁ} 43

Copia de simple de la Norma en que se sefiala que el
bien inmueble pertenece al Gobierno Local. En el caso
de Organismo Descentralizado Municipal.

C ]
~ 44 |
|

~l

Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones |
Exteriores que lo reconozca Como Gobierno Extranjero
en condicién de reciprocidad. En caso de Gobiermos

Extranjeros. |

| 45

i

Copia simple de l2a noma de creacién o (01) una copia |
de la Autorizacién Provisional o Definitiva expedida por la
CONAFU, debidamente certificado por Notario o
Fedatario de Ia Municipalidad. En caso de Universidades. |

e p——

| 45

Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones
Exteriores que o reconozca como  Organismo
Internacional. En caso de Organismos Internacionales. |

—

1
47 '

[ |

Copia del certificado expedido por el Arzobispado |
(entidades catslicas) o Escritura Publica de Constitucién
(entidades no catdlicas), debidamente certificado por |
Notario 0 Fedatario de |a Municipalidad. En caso dei

Entidades Religiosas |

- 4.8

Copia de la Autorizacion de Funcionamiento expedida
por el Ministerio de Educacién, debidamente certificado
por Notario o Fedatario de Ia Municipalidad. En el caso
de Centros Educativos.

4 b
| 49
I

Copia de 12 Valorizacién o Tasacién de predio por las r
Empresas Constructoras o las que califiquen como
habituales, debidamente certificado por Notario o |
Fedatario de Ia Municipalidad. En caso de Primera Venta |
de Inmuebles.

i
;4.10‘

i ]
~i |

Copia de Documento de propiedad de 13 Unidad de]
Bomberos, siempre Y cuando sea destinada para estos
fines, .
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|
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL :
|

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

1

Ley N° 29060,

1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacion del Silencio Acfi.irninistrativo Negativo
2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el artigi::ulo 1° de la Ley N° 29060:

Sustento de.la aplicacién del Silencio Administrative conforme a la séptima disposicidlp transitoria, complementaria y final de la

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicacion segin los supuestos ‘ considerados en la primera disposicion |
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060. .
De conformidad con lo dispuesto en la Primera Disposicion Transitoria, Complementaria y Final de la Ley 29060, al ser un

procedimiento tributario, la calificacion del silencio se rige por lo dispuesto en el articulo 163° y 144 del TUO del Cédigo
Tributario

~ A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO |

1

Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-JNAPIII%)TSA "Pautas Metodoldgicas para la
fijacion de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucién Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA

Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1y 2

Referencia Monto - S/.

3.2. Materiales

‘i
3.1. Mano de obra i
I

3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos

3.4. Margen de contribucién para gastos fijos i

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO GRATUITO|

L
(%)
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MIGUEL CHECA

INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

~ SECCION 1. INFORMACION GENERAL

Fecha : 18/01/2016
1. Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA |
L2 Adscitaa: ]3_ Sector: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
B
| 4. Tipo de Entidad : C]  nadional O Regional Local g2 S,
I 5. Norma aprobatoria del TUPA de |2 Entidad: _
| 8 Diario y fecha de publicacion: | 7. No publicado
~ SECCION il. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES
411 |
1 !
i Nimero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Defalladosen ..............

Oficina de Planeamiento , Presupuestoy

Cooperacion Técnica Nacional e Interacional

P.GHelehBabrieid Espinoza Olaya
Jeie 0e PI2NItiCacion y Presupyesio

(Nombre y cargo)

Oficina de Administracién y Finanzas

asssssnssss@l

A gﬂ Chorres Guerra

(Nombre y cargo)

/{Nombre y’i‘.argo)

1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacién 1'

~ SECCION Hil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE
- A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

{

/

‘LA ENTIDAD /

1

Denominacién: LICENCIA DE EDIFICACION

"2

Numeroc de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio):

i ’ QUINCE (15)

De Aprobacién Automatica B

4. De Evaluacion Previa:
MODALIDAD “B”

Silencio Positivo [

Silencio Negativo [_]

MODALIDAD “A”

4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencién:
MODALIDAD A
MODALIDAD B : QUINCE (15) dias habiles

Organo rector o competente en la materia MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

Dependencia a cargo del procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E IN

FRAESTRUCTURA

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARROL

LC URBANO E INFRAESTRUCTURA

.
|
|

|

1

E
|
|

I
| Lugares de atencion del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL
1




SUSTENTO LEGAL y TECNICO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

1

Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir e

procedimiento

| précedimiento y la base legal del
|

Ley de Regulacioén de Habilitaciones Urbanas y de Ley N° 29090 y medificatorias (25.09.07), Titulo Il articulo 10.1 incisos a, b, ¢, d
e, f, g. articulo 10.2 inciso a, b, ¢, d; Arts. 10, 25 y 31. Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion,
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04.05.13). Arts. 42, 47, 50 y 51. Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica, Decreto Supremo N° 026-2008-VIVIENDA y modificatorias (27.09.08). Art. 11 numeral a). Ley que
modifica diversas disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversién y facilitar elicumplimiento de obligaciones tributarias,

Ley N° 20566 (28.07.10). Arts. 5 y 5.

1

Norma con rango de ley que faculta el cobro de Iz tasa o derecho: Ley N° 27972 Orgénica: de Municipalidades Art. N° 40°

Norma que aprueba la tasa:

2
3
4

Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales)

4
N
=

5. Requisitos del Tramite: enumeracién de requisitos como se senala | 6. Fundamento legal especifico de 7. Fundamento Técnico -
en el TUPA cada requisito (Ley, decreto, cientifico (de ser el caso )
ordenanza) |
, MODALIDAD A:

" REQUISITOS COMUNES

b7

Formulario Unico, debidamente suscrito por el solicitante y, de

Ley N° 29090(25.09.2007) Ley de

] ser el caso, por los profesionales responsables. Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones.
N Decreto Supremo N° 024-2008-
t VIVIENDA. Reglamento|de la Ley de
~ Regulacién de habilitaciones
[ Urbanas y de Edificaciones
B 5 En el caso de que quien solicite 2 licencia no sea el propietario i
. del predio, debe acreditar la representacion del titular.
3 En los casos de persona Juridica se acompana la vigencia de

poder correspondiente.

| Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacidon segun formato

Ley N° 29090(25.09.2007)
Decreto Supremo N° 024-2008-
VIVIENDA

S i Al sl e

Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarias e
Instalaciones Eléciricas y la declaracion jurada de habilitacién
profesional; o puede optar por la adquisicion de un proyecto del
banco de proyectos de la Municipalidad. Esta documentacién
debe ser presentada en original y una copia.

Ley N° 28080(25.09.2007) Ley de
Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N° 024-2008-
VIVIENDA. Reglamento 'Fle la Ley de
Regulacién de habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones

*Para el caso de edificaciones, ampliaciones, modificaciones
asi como obras menores no mayores a 30m2 C, solo deben
| presentar plano de ubicacién y arquitectura y la declaracién
jurada de habilitacion profesional; o puede optar por la
adquisicién de un proyecto del bancoe de proyectos de la

griginal y una copia.

;VIVIENDA
Municipalidad. Esta documentacién debe ser preseniada en

Ley N° 20090(25.09.2007)
Decreto Supremo N° 024-2008-

* En la demolicion total de edificaciones, siempre que no
constituya parte integrante del patrimonio cultural de la nacion,
y la que requiera el uso de explosivos, se debe presentar carta
de responsabilidad de cbra, firmada por un Ingeniero Civil,
acomparfiando declaracién jurada de habilitacién profesiona.

Pago del derecho del tramite correspondiente.

Notas;

En los casos de las obras de las edificaciones de caracter
militar de las Fuerzas Armadas vy las de caracter policial de la
| Policia Nacional del Peri, asi como los establecimientos de

| reclusidn Penal, lo que deberam&jecitarse con sujecion g jes-. |
i P {_,{.'—.\ RN T
Jf “rfofe \ _‘4' &




’ﬁ""‘ MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

| planes de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano,

solo presentaran lo sefialado en los puntos 1, 2 y 6, asi como el
plano de ubicacion y memoria descriptiva.
MODALIDAD B
REQUISITOS COMUNES ;
1 Formulario Unico, debidamente suscrito por el solicitante vy, de Eeeigtozgcéguoéfesﬁ_?:‘zg‘en 024-2008-
ser el caso, por los Profesionales responsables. VIVIENDA .
En el caso de que quien solicite la licencia no  sea el Ley N° 29090(25.09.2007)
2 | propietario del predio, debe acreditar la representacion del | Decreto  Supremo l\f" 024-2008-
= titular. VIVIENDA |
3 En los casos de persona Juridica se acompafia la vigencia de Bzgﬁngggféffﬁfog'zggn 024-2008-
) poder correspondiente. VIVIENDA ;
Ley N° 28090(25.09.200
| 4 | Declaracién jurada de habilitacién profesional i Decreto  Supremo NP 024-2008-
N | VIVIENDA |
r 5 Certificado de Factibilidad de servicios para obra nueva de Beeségngcguoéfes r.r1009.2$7) 024-2008-
vivienda multifamiliar o fines diferentes a la de Ia vivienda '
| VIVIENDA |
' DOCUMENTACION TECNICA
~ Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Eléciricas.
| Sanitarias y otras de ser el casc. Se debe presentar como parte
g de los planos de proyectos de estructuras, segtin sea el caso, el j
l plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo a lo Ley N° 29090(25.09.2007) Ley de
, establecido en el art. 33° de la Norma EE 050 del Reglamento | Regulacién  de  Habilitaciones
s Nacional de Edificaciones, acompafado de la memoria | Urbanas v de Edificaciones.
_| © |descriptiva que precise las caracteristicas de la misma, ademés | Decreto  Supremo N7 024-2008-
de las edificaciones colindantes indicando el namero de pisos | VIVIENDA. Reglamento de la Ley de
| sétanos, complementando con fotos; asimismo el estudio de Regulacion de habilitaciones
mecénica de suelos de acuerdo a las caracteristicas de las | Urbanas y de Edificaciones
| obras y segun los casos que establece el reglamento. Esta
N documentacidon debe ser presentada en original y una copia
impresa.
1 *En los casos de remodelacién, ampliacién o demoliciones
, parciales, se exigira la declaratoria de edificacion.
i Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o el seguro de
| accidentes contra terceros segin las caracteristicas de la obra _
, a ejecutarse de acuerdo a lo que establece el reglamento con | Ley N° 29090(25.09.2007) Ley de
= | una cobertura por dafios materiales y personales a terceros, | Regulacion de Habilitaciones
| como complemento el seguro complementario de trabajo de Urbanas y de Edificaciones.
7 |riesgo, segin la Ley N° 26790, Ley de Modemizacion de la | Decreto Supremo N9 024-2008-
1 Seguridad en Salud. La Pdliza debe estar vigente durante todo | VIVIENDA. Reglamento de la Ley de
el periodo de ejecucion de la obra, debiendo ser presentada | Regulacion de habilitaciones
A obligatoriamente por el administrado como requisito previo a la | Urbanas y de Edificaciones
| gjecucion de las obras autorizadas en la licencia, y previa
comunicacion de la fecha de inicio de obra.
" 8 | Pago del derecho de tramite correspondiente.

'C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

-

1

Sustento de Ia aplicacién del Silencio Administrativo conforme a la sé

N° 28060.
1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo

ptima disposicion trafnsitoria, complementaria y final de la Ley

1.2 Aplicacion del Silencio Admiﬁistrativo Negativo

2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articuic:u 1° de la Ley N° 29060:
La licencia de Edificacion Modalidad “B” posee aplicacion del Silencio Administrativo Positivo debido a que es un procedimiento de

evaluacion previa para ejercer el derecho a edificar.

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve  explicacion
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29050.

= .',-“.;'.‘:‘. For

segun los supuestos |[considerados en la primera disposicion

E.F




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

- A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacién del costo del Procedimiento Adm:mst’atrvo

Se seguirén los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001 95-INAPIDTSA{ "Pautas Metodolégicas para la fijacion
de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucién Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA

Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la D:rech\.ga N° 001-95-INAP/DTSA
Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1y 2
[

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A

| Referencia [ Monto - S/
3.1. Mano de obra | 4.19
3.2. Materiales i 11.71
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos ' 10.11
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos | 36.80

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMII’?ISTRATIVO 62.80

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B !

Referencia ' Monto - S/.
3.1. Mano de obra 15.39
3.2. Materiales ! 11.71
| 3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 10.11
[ 3.4. Margen de contribucién para gastos fijos | 36.80
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIUO 74.00

i

R T LI = T

37
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'MIGUEL CHECA

ANEXO 1
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTO;S

Segun lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodologicas
para la fijacion de costos de los procedimientos administrativos", aprobada por
|

Resolucién Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA.

1. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

~ 1. Denominacién del Procedimiento Administrativo: '

Dencminacién: LIGENCIA DE EDIFICACION

[2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimientc Administrativo:

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA I

|3 Telf.

1 _Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene |

- Costo MO por Minuto =

= Remuneracién mensual + beneficios + aportaciones del empleador/ 8 horas * 30 dias ‘§60 minutos

|

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Administrative | Costo de MO por minuto
1.1, RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL 0.06
12 CAJERO (ADMINISTRACION TRIBUTARIA)) f 0.06
13 GERENTE DE DESARROLLO URBAND E INFRAESTRUCTURA 0.14
1.4, SECRETARIA DE GERENCIA 0.06
1.5 ASESOR JURIDICO 0.14
16 SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL URBANO 0.14
~ 1.7 ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE SUBG. 0.06
1.8 INGENIERO DE LA SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL URBANO 0.13
19 COMISIONES TECNICAS Y AD HOC 0.14

{#-. contindan los que determine Ia entidad)




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

' 2. Céleulo del Costo Directo de la Mano de Obra

L Denominacién del Cargo Costode MO por | Costo asignado
Paso Descripcion corta del Paso del personal que efectiia el | Tiempo en minutos minuto de MO
N°® Segin diagrama de blogues o disgrama de fluios paso | (b) {a) * (b)
ATENCION Y ORIENTACICN CON RESPONSABLE DE UNIDAD |
21 | PROCEDIMENTCS Y REQUISITOS AL DE TRAMITE ; 0.06 0.56
-+ | ADMINISTRADO, £ INDICACIONES PREVIA DOCUMENTARIO Y ARCHIVO ' ; '
LIQUIDACION DEL PAGO A CAJA TESCRERIA GENERAL |
RECIBE PAGO Y EXTIENDE -
COMPROBANTE , CONJUNTAMENTE |
CON FORMULARIO EUE AL .
22 | ADMINISTRADO Y COPIA DE LA CAJERQ (ADMINISTRACION 0.06 0.28
“* | DOCUMENTACION TECNICA TRIBUTARIA) ‘ .
PRESENTADA CUMPLIENDOSE EL .
OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA '
TEMPORAL |
5 | RECETCONDEDPEDIENTE YREATE A REspogséﬁrEiR'fM?&UN’mn |
.3. | DESPACHQ A LA GERENCIA DE DESARROLLO : 0.06 0.17
URBANQ E INFRAESTRUCTURA DOCUMENTARIC Y ARCHIVO [
GENERAL |
SECRETARIA DE i
2 4 | RECISE EXPEDIENTE REGISTRAA Y DERIVA A GERENCIA DE | 0.08 0.25
% | GERenTE DESARROLLO URBANO E ; a :
INFRAESTRUCTURA |
RECIBE EXPEDIENTE Y REALIZA GE |
S RENTE DE
25 | EVALUACION ADMINISTRATIVA PARA DESARROLLO URBANG E o5 | 0.10 260
LA EMISION O DENEGAGION DE LA £ TURA [
LICENCIA DE EDIFICACION INFRAESTRUCTU! =
RECIBE EXPEDIENTE, LO REGISTRA SECRETARIA DE .
Y OFICIA AL ADMINISTRADO PARA GERENCIA DE ! 0.06 0.33
2.6 | ENTREGA DE LA LICENCIA O DESARROLLO URBANO E ' ' :
DENEGACION DE LA MISMA. INFRAESTRUCTURA |
/.. contintian los que determine la |
entidad) |
Costo total asignado de Mano de Obra 4.19
|
l
PASOS ADICIONALES PARA LICENCIA DE EFIFICACION MODALIDAD "B" [
RECIBE EXPEDIENTE,REVISA REQUISITOS Y DERIVA A
25 |ASESORIA JURIDICA PARA LA VERIFICACION DE LA Uggfﬁgéﬁﬁfﬁi@?iﬁ%ﬁ% " 10 0.14 1.39
TITULARIDAD DEL ADMINISTRADO SOBRE EL PREDIO
. SECRETARIA DE GERENCIA DE
26 JRE%SFC ixpED!ENTE ¥ LO REMITE A ASESORIA DESARROOLE URBANG E 200 0.06 0.11
INFRAESTRUCTURA
RECIBE EXPEDIENTE ,LO REGISTRA Y EMITE OPINION )
2.7 | .DERIVA EXPEDIENTE A GERENGIA DE DESARROLLO ASESOR JURIDICO 30.00 0.14 417
URBANO E INFRAESTRUCTURA
SECRETARIA DE GERENCIA DE i
2.8 | RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA A GERENTE DESARROLLO URBANO E | 2.00 0.06 0.11
INFRAESTRUCTURA !
] |
RECEPCIONA Y EFECTUA LA fera VERIFICAGION :
ADMINISTRATIVA  (ARQUITEGTURA, ESTRUCTURA |
5g |INSTALACIONES ELECTRICAS Y SANITARIAS) DE GERENTE DE DESARROLLO || 5o 014 528
~ |DICHA EVALUACION PREPARA INFORME Y DE| URBANO E INFRAESTRUCTURA || g
OTORGAR LA LICENCIA PROYECTA LA RESOLUCION, !
DERIVA A SECRETARIA i
|
ENTREGA LICENCIA DE EDIFICACION O DENEGACION | SECRETARIA DE GERENCIADE ||
2.1 DESARROLLO URBANO E | 2 0.08 0.11
DE LA MISMA AL ADMINISTRADO. P g
|
| (#.. contindan los que determine lg entidad) { |
11.20
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PASQOS ADICIONALES PARA LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "C"

2.9

.| CONTROL URBANO PARA LA DEBIDA INSPECCION

PRE EVALUA LA SOLICITUD DE LICENCIA DE
EDIFICACION MODALIDAD ‘"C* Y DERIVA
EXPEDIENTE A SUBGERENCIA DE CATASTRO Y

GERENTE DE DESARROLLO
URBANO E INFRAESTRUCTURA

0.14

0.56

2.10

DERIVA EXPEDIENTE A SUBGERENGIA DE
CATASTRO Y CONTROL URBANO

SECRETARIA DE GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA

2.00

0.06

21

RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA A
SUBGERENTE

ASISTENTE DE SUBGERENCIA
DE CATASTRO Y CONTROL
URBANGC

0.08

0.11

2.12

RECIBE EXPEDIENTE Y LO DERIVA AL INGENIERO
PARA QUE PROCEDA A LA EVALUACION
RESPECTIVA

SUBGERENTE DE CATASTRO Y
CONTROL URBANOD

0.14

0.28

213

REALIZA  VISITA, PREPARA INFORME DE
EVALUACION Y DERIVA EXPEDIENTE A SUBGERENTE

INGENIERO DE SUBG,

20.00

0.13

250

2.14

RECEPCIONA INFORME LO VISA Y LO DERIVA A LA
GERENCIA DE  DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA

SUBGERENTE DE CATASTRO Y
CONTROL URBANO

0.14

0.69

2.15

DERIVA EXPEDIENTE A LA GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

ASISTENTE DE SUBGERENCIA
DE CATASTRC Y CONTROL
URBANO

0.08

0.11

2.16

RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA A GERENTE

SECRETARIA DE GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA

|
;2.00
I

0.06

0.1

2.17

| RECEPCIONA EXPEDIENTE Y

REVISA PARA
DERIVARLO A LA COMISION TECNICA CALIFICADORA
¥ DE SER EL CASC A COMISIONES AD HOC

GERENTE DE DESARROLLO
URBANO E INFRAESTRUCTURA

5.00

0.14

0.69

218

DERIVA EXPEDIENTE A LA COMISION TECNICA Y
COMISIONES ADHOC Y NOTIFICA AL ADMINISTRADO
AL ADMINISTRADC DE LAS VERIFICACIONES A
REALIZARSE

SECRETARIA DE GERENCIA DE
DESARROLLO URBANOC E
INFRAESTRUCTURA

0.06

0.17

2.19

RECEPCIONAN EXPEDIENTE , EFECTUAN
INSPECCIONES ¥ EMITEN CONFORMIDAD O NO
CONFORMIDAD DEL CASO Y DERIVAN EXPEDIENTE A
LA GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA

COMISIONES TECNICAS Y AD
HOC

1590.00

0.14

220.83

2.20

RECEFCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA AL
GERENTE

| SECRETARIA DE DESARRCLLO

URBANO E INFRAESTRUCTURA

300

|

0.06

017

z.21

GERENTE RECEPCIONA EXPEDIENTE LO EVALUA,
PREPARA INFORME Y RESOLUCION DE E
OTORGAMIENTO C© DENEGACION DE LICENCIA.

GERENTE DE DESARROLLO
URBANO E INFRAESTRUCTURA

3.00

15.00

0.14

2.08

2.22

ENTREGA LICENCIA DE EDIFICACION o}

SECRETARIA DE DESARROLLO

DENEGACION DE LA MISMA AL ADMINISTRADO.

URBANO E INFRAESTRUCTURA

3,00

0.06

0.17

Costo total asignadc;h de Mano de Obra

228.20

¢ |

I

40




2
@7.5. K-

lll. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
1 Costo de Materiales

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

'MIGUEL CHECA

Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segln !%a informacion proporcionada por la Oficina

Administracién ¢ la que haga las veces.

de

: l Cantidad Costo asignado de
Costo unitario |  utilizada Material
Lista de Material que interviene en el Procedimiento I
Administrativo (a) (b) {a)* (b)
1.1 | CERTIFICADOS DE LICENCIA 0.4000 1 0.40
1.2 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0900 1 0.09
1.3 | PAPEL BOND A4 0.0250 4 0.10
14 | CUADERNO DE GARGO 0.1250 1 0.13
1.5 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 1 0.17
1.6 | LAPICEROS 0.0417 2 0.08
[1.7 | TAmPON 0.1250 1 013
18. |sELLOS 0.2083 1 0.21
1.9. | SELLO FECHADOR 0.7500 1 0.75
1.10. | ARCHIVADOR 0.1458 0 0.00
1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 : 0.13
1.12. | aRAPAS (CAJR) 0.1250 1 0.13
1.13. | ENGRAPADORES 2.0838 1 2.08
1.14. | RESALTADORES 0.0625 1 0.06
1.15. | CORRECTORES 0.0625 1 0.08
1.16. | TONHER PARA IMPRESORA 2.5000 1 2.50
1.17. | VINIFAN 1.3600 1 1.36
1.18 | WINCHA 3.3333 1 3.33
(/... continian los que determine la entidad) r i
Costo total asignado de Materiales 11.71
ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES

COMBUSTIBLE 0.0000 | | 0 0.00
Gosto tota@g:mado de Materiales 0.00

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El monto de Depreciacion y de ofros Gastos y Consumos se dete

rminan en funcién al costo de mantenimiento o de depreciacién de equipos,

tales como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre ofros, segun la informacién pmporcilonada por la Oficina de Administracion o la

que haga las veces

Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento 1|

Depreciacion anual | Mantenimiento

Costo proporcional asignado

Administrativo (a) anual | Deprec. y otros Gastos y
(b) | Consumos
11, COMPUTADORA 400 100.00 | 3.79
12, IMPRESORA 75 50.00 | 0.95
13 ESCRITORIO 30 ! 1.36
14, SILLA 20 .! 3.60
15 ESTANTE METALICO 36 i 042
16. MOVILIDAD 0 0.00 | 0.00
(.. continian los que determine la entidad) ’
Costo total asignado de Depreciacion y Gastos y Consumos 10.11
Q\'\Hﬁui @4;_
] 6 ] ’;
e ‘ 7 T ks
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ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES

| Mantenimiento

Depreciacién anual anual Costo proporcional asignado
Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento Deprec. y otros Gastos y
Administrativo (a) (b) Consumos
17, MOVILIDAD 0 0.00 0.00

(#... continan Jos que determine fa entidad)

Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos

Nombre, cargo y VB® del Titular de la Oficina de Administracién o la que hagj sus veces)
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w. MUNICIPALIDAD DISTRITAL |

MIGUEL CHECA INFORME TECNICO LEGAL DiE TUPA MIGUEL CHECA

s i
"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD‘

3ECCION 1. INFORMACION GENERAL |

: ! Fecha : 18/01/2016
L“1 -__Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA '
L2, Adscritaa: é 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
L |
|
|4 TipodeEntidad: L] Nacional L1 Regional tocal |  [JOWO..o i
{_5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:
| _6 Diario y fecha de publicacion: I 7. No publicado
_ SECCION il. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COM PETENTES
112 |
| .
. Numero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Detalladosen ... \ Fofuqé](mdmr ol nimero)

L Oficina de Planeamiento , Presupuesto y Cooperacion Técnica Oficina de Administracion y
| Nauanal e intemacional

> MR

Oficina de\Ase

7“13 Juridica
/__,./"

i A Sueemenzeil?
"""""""" pinoza Olaya o
L g aalrtl;amnacf:::s Prestpuesio et
ki ; el Ne 1827
(Nombre y cargo) {Nombre y cargo) | bre y cargo)
L 1/ Los funcionarios indicados debern asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacion | ra /

I i
|
|

SECCION Hll. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDI MIENTO ADMINISTRATIVO

L, Denominacién: APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE PROYECTOS POR REVISORES
L URBANOS O COMISIONES TECNICAS. ]

| 2 Numero de veces que es demandado a la Entidad en el afo (en promedio) ! : TRES (3)
1 5 De Aprobacidn Automatica ol 4. De Evaluacién Previa: Silencio Posi!ﬁ\ro Silencio Negativo [_]
1 4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencion VEINTICINCO (25) dias habiles

Organo rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA|

Dependencia a cargo del procedimiento GERENCIA DE DESARRO URBANO E IN FRAESTRUCTURA

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARRO URBANO E INFRAESTRUCTURA
Lugares de atencién del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL

@ |~N|o|n




MIGUEL

=,

B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

CHECA

R

Fundamento legal :
procedimiento

Indicar base legal que brinda a la entidad |a potestad para emitir el procedimiento y la base legal del

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modiﬁ;catorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana
modificatorias (04.05.13).
Arts. 42, 47 y 51.

y Licencias de Edificacidn, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y

Ley N°30230, Ley que establece medidas Tributarias, simplificacién de procedimientos Yy permisos para la promocién y

dinamizacion de la inversion en el Pais.

Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversién y|facilitar el cumplimiento de obligaciones
|

tributarias, Ley N° 29566 (28.07.10). Arts. 5y 6.

I Norma con rango de ley que faculta el cobro de Ja tasa o derecho: Ley N¢ 27972 Orgénica e Municipalidades Art. N 402
l 3  Norma que aprueba la tasa:
| 4  Norma gue ratifica la tasa (s6lo en el caso de municipalidades distritales)
| 5. Requisitos del Tramite: enumeracion de requisitos como se sefala | 6. Fundamento legal especifico de cada | 7. Fundamento
—~'en el TUPA requisito (Ley, decreto, ordenanza) Técnico - cientifico
k) [ | (de ser el caso )
, Requisitos comunes
Y | Formulario Unico, debidamente suscrito por el solicitante | Ley N° 29090(25.09.2007) Ley de
N Y, de ser el caso, por los profesionales responsables. Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones. |
= Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA.
i Reglamento de la Ley de Regulacién de
N habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
| En el caso de que quien solicite Ia licencia no sea ol i
2 | propietario del predio, debe acreditar la representacion del
titular.
| 5 |Enloscasos de persona Juridica se acomparia la vigencia de
poder correspondiente.
| En el caso de demoliciones totales o parciales, debe
4 | acreditar cargas y gravamenes sin limitaciones, caso
1 contrario se acredita la auterizacién del acreedor. |
| Certificado de Factibilidad de servicios para obra nueva de Ley N° 29080(25.09.2007) Ley de
vivienda multifamiliar o fines diferentes de |a vivienda Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
A 5 Edificaciones. '
| Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA.
Reglamento de la Ley de Regulacion de
L

 DOCUMENTACION TECNICA

habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

|
s

Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Eléctricas,
Sanitarias y obras de ser el caso. Se debe presentar como
parte de los planos de proyecto de estructuras, segun sea el
caso, el plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
con lo establecido en el art. 33 de la Norma E 050 del
Reglamento Nacional de Edificaciones acomparnado de
la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de |a
misma, ademas de las edificaciones colindantes indicando el
Ndmero de pisos y sétanos, complementando con fotos: asi
mismo el estudio de mecanica de suelos. Asi mismo, se debe
presentar como parte del proyecto de arquitectura el plano de
seguridad y de evacuacién cuando se requiera la intervencion
de los delegados AD HOC del INDECI. Esta
documentacion debe ser presentada en original ¥ una copia
impresa.

Ley N° 29090(25.09.2007) Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones. ’

Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA.
Reglamento de la Ley de Regulacion de
habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

Declaracion jurada de habilitacién profesional.

Ley N° 29080(25.09.2007) Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones. g

Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA.
Reglamento de la Ley de Regulacién de

TRBISL 18

habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

#
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

|Estudic del impacto Ambiental, excepto para

las
| edificaciones de vivienda, comercio y otras oficinas en areas
urbanas de conformidad con el Reglamento de
Acondicionamiento Territorial y de Desarrollo Urbano

Ley N° 28090(25.08.2007) Ley de
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones. '

Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA.

~| & |aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccién y | Reglamento de I3 Ley d¢ Regulacién de
Saneamiento. Las autoridades locales incorporan en los | habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
) Planos Urbanos y demas instrumentos de acondicionamiento '
3 territorial y de desarrollo urbano, los criterios de ocupacién
racional y sostenible del territorio, :
= Estudio de impacto Vial, unicamente en los casos que el Ley N° 29090(25.09.2007) Ley de
Reglamento Nacional de Edificaciones establezca con los Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
h requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de Edificaciones. !
- Vivienda, Construccion y Saneamiento. Ei Reglamento Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA.
Nacional de Edificaciones desarrolla los criterios, condiciones, | Reglamento de la Ley de Regulacion de
3 caracteristicas, alcances y requisitos que deben reunir los habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
N documentos y planos que permitan Ia evaluacién de impacto 5
vial de Ias Edificaciones proyectadas, que seran materia de :
_| evaluacion y verificacion de acuerde a la modalidad de f
] 9 | aprobacién que corresponda. La Incorporacion al proyecto de .
= los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y [
R requisitos alcances y requisitos exigidos en el Reglamento
' Nacional de Edificaciones reemplazara al Estudio de Impacto
o Vial que se menciona en el primer parrafo. Ninguna autoridad
| puede establecer requisitos adicionales o exigencias
E adicionales a las establecidas por el Reglamento Nacional de
| Edificaciones. La inobservancia de lo establecido en a ,
presente disposicidn constituye barrera burocratica y legal de |
) acuerdo a lo dispuesto en la ley N° 30056 | |
| Ley N° 29090(25.09.2007) Ley de
Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos parala | Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
| 10 Modalidad C o dictamen de la Comisién Técnica de las Edificaciones. f
: Modalidades C y D segin corresponda. Comision Técnica de | Decreto Supremo N° 02442008-VIVIENDA.
- las Medalidades Cy D segun corresponda., Reglamento de la Ley de Regulacién de
habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o el seguro de ’
1 accidentes contra terceros segun las caracteristicas de la
, obra a ejecutarse de acuerdo a lo que establece el '
= reglamento con una cobertura por dafios materiales y Ley N° 29090(25.09.2007) Ley de
1 personales a terceros, como complemento al seguro Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
11 |complementario de trabajo de riesgo, segun la Ley N° 26790, | Edificaciones. '
1 Ley de Modemizacion de |a Seguridad Social en Salud. La Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA.
. Padliza debe estar vigente durante todo el periodo de Reglamento de la Ley de Regulacién de
N ejecucion de la obra, debiendo ser presentada habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
| obligatoriamente por €l administrado como requisito previo a ’
la ejecucion de las obras autorizadas en la licencia, y previa
i comunicacién de la fecha de inicio de obra.
112 | Pago del derecho del tramite correspondiente.
NOTAS :
: Los documentos a los que se refiere este articulo deben ser :
1 presentados en original y una copia excepto en los casos en

los que se ha precisado un nimero de copias diferente.
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%’S R

~ C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

= 1 Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo conforme 2 la séptima disposicion tra'insitcria, complementaria y final de la Ley
N° 28060. |

1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacién del Silencio Admii'nisirativo Negativo

2.1 Silencio Administrativo Positivo - indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N° 29060:

La licencia de Edificacion Modalidad “B” posee aplicacidn del Silencio Administrativo Positivo debido a que es un procedimiento de
evaluacién previa para ejercer el derecho a edificar. '

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicacion segin los supuestos considerados en la primera disposicién
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060, ]

~ A.COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO |
| 1 Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Adrr:ainistrativo:

‘ Se seguirén los procedimientos establecidos en |z Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodolbgicas para la ﬁjacién—{
de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucion Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA

-l 2 Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva IN° 001-85-INAP/DTSA
| 3 Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan enlAnexos N° 1 y2 |
i

- LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD G -APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE | [ -'
PROYECTO POR REVISORES URBANOS O COMISIONES TECNIGAS = |

Referencia [ Monte - 5/.
-1 3.1. Mano de obra ‘, 235.23 4‘
_| 3.2. Materiales f 1.1 |
l_ﬂi Depreciacion, otros gastos y consumos i ] 10.11 ]
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos ! | 36.80 !
| : T :
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO | 293.90 ]

F
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ANEXO 1

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTO$

Segun lo establecido en Ia Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas mejtoclo!égicas para la fijacién de
costos de los procedimientos administrativos”, aprobada por Resolucién Jtiafatural N°® 087-95-INAP/DTSA.

|I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
| 1. Denominacién del Procedimiento Administrativo:

Denominacién: LICENCIA DE EDIFICACION

Dependencia y ubicacién donde se desarrollz el Procedimiento Administrativo:

N

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

3. Telf.

T

SAREREN

I.. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)
1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

[ Costo MO por Minuto =
| Remuneracion mensual + beneficios + aportaciones del empleador/ 8 horas * 30 dias * 60 minutos

|

|

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Adminisiative | Costo de MO por minuta |
. ! 1
11 RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL [ 0.06 I
L 12, | CAJERO (ADMINISTRAGION TR IBUTARIA})) 0.06
J 1-3. | GERENTE DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUGTURA [| 0.14 r
| |
| 14 | SECRETARIAOF oeRENGA j 0.06 |
' 15 | ASEsor JuRiDICO ; |' 0.14 |
=
| 18 | SUBGERENTE DE CATASTRO Yy CONTROL URBANO ; [ 0.14 |
1.7 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE SUBG, | 0.06 ’
| 18 ‘ INGENIERO DE LA SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL URBANO f 0.13 |
s | COMISIONES TECNIGAS ¥ AD HOG | 0.14 ’
J ‘ (.. contintan los que determine ja entidad) ] _J
2. Caleulo del Costo Directo de la Mano de Obra
H—— | | Costod
Descripcidn corta del Paso | Tiempo en n‘;cs, Po,e Costo asignado |
| Paso J ‘ Denominacién del Cargo del minutos minuto de MO
P NP I Seqin disgrama de bloques o diagrama g fiujos _’_Eersona! que efectlia el paso | {a) (b} (a) * (b)
t 1 | |
| ADENCION Y ORIENTACION CON PROCEDMENTCS Y REQUISITOS AL | RESPONSABLE DE UNIDAD DE | [ |
21. | ADMINISTRADO, E INDICACIONES PREVIA LIQUIGACION DEL pacs A CAIA | TRAMITE DOCUMENTARIO Y 10 [ 0.08 0.56
- | TESORERIA ARCHIVO GENERAL - ' ‘
| - |
| | | |
|RECIBE  PAGO Y  EXTIENDE COMPROBANTE | . }
CONJUNTAMENTE CON FORMULARIO FUE AL ADMINISTRADG, ;
| 22. | Y COPIA DE LA DOCUMENTACION TECNICA PRESTIIASS e oy ADMINISTRAGION | 5 0.06 0.28 !
CUMPLIENDOSE EL OTORGAMIENTO DE LA LICENGIA AR ' |
[ TEMPORAL | . } ' I
. " | RESPONSABLE DE UNIDAD DE ' ' ‘
RECEPCION DE EXPEDENTE Y REMITE A DESPACHO A LA GERENGA DE | RES - [
2.3. ] DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA ;gé':gg G%?qggffm e 3 ' 0.06 J 0.17 !
J SECRETARIA DE GERENCIA J |
| DEDES) LLO URBANO E 3 0.08 0.25
TURA . [ |
S Ve
= e e 1>
i

i J i i i | v
\ |
[
|
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RECIBE

48

EXPEDIENTE Y REALIZA  EVALUACION | GERENTE DE DESARROLLO ‘ '
2.5. | ADMINISTRATIVA PARA LA EMISION O DENEGACION DE LA | URBANO E| | 25 0.10 26
LICENCIA DE EDIFICACION INFRAESTRUCTURA |
RECIBE EXPEDIENTE, LO REGISTRA Y OFICIA AL | SECRETARIA DE GERENCIA ‘
26 | ADMINISTRADO PARA ENTREGA DE LA LICENCIA O | DE DESARROLLO URBANG E 6 0.06 0.33
DENEGACION DE LA MISMA. INFRAESTRUCTURA |
(#.. contindan los que determine la entidad) '
Costo total asignado de Mano de Obra 4.19
|
i
PASOS ADICIONALES PARA LICENCIA DE EFIFICACION MODALIDAD "B" [ ‘
RECIBE EXPEDIENTE,REVISA REQUISITOS ¥ DERIVA A GERENTE DE DESARROLLO | |
2.5 | ASESCRIA JURIDICA PARA LA VERIFICACION DE LA URBANO E |10 0.14 1.39
TITULARIDAD DEL ADMINISTRADO SOBRE EL PREDIO INFRAESTRUCTURA |
_ SECRETARIA DE GERENCIA ||
26 | RECIBE EXPEDIENTE Y LO REMITE A ASESORIA JURIDICA DE DESARROOLO URBANO E | 2.00 0.06 0.11
INFRAESTRUCTURA
RECIBE EXPEDIENTE ,LO REGISTRA Y EMITE OPINION ) :
2.7 | .DERIVA EXPEDIENTE A GERENCIA DE DESARROLLO ASESOR JURIDICO ‘ 30.00 0.14 417
URBANO E INFRAESTRUGTURA ;
SECRETARIA DE GERENCIA
2.8 | RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA A GERENTE DE DESARROOLO URBANO E ‘ 2.00 0.06 0.11
INFRAESTRUCTURA |
RECEPCIONA Y EFECTUA LA 1era VERIFICACION . |
ADMINISTRATIVA (ARQUITECTURA, ESTRUCTURA .
2.9 | INSTALACIONES ELECTRICAS Y SANITARIAS) DE DICHA | GERENT’E,&;A%EOSQRROU'O | 014 ’ 528
¥ | EVALUACION PREPARA INFORME Y DE OTORGAR LA INFRAESTRUCTURA : : , :
LICENCIA PROYECTA LA RESOLUCION. DERIVA A ro
SECRETARIA , |
| i |
. SECRETARIA DE GERENCIA |
21 E’:‘gjfi‘l_“kgjﬁ?sﬁgfo?“:'mc'o“ O DENEGACIONDELA | oo e eRaoLe URBANO E | 2 0.08 0.11 7
: INFRAESTRUGTURA : |'
(#.. contindan los que determine fa entidad) r [ l |
Costo total asignado de Mano de Obra 1120 |
|
PASOS ADICIONALES PARA LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD “c" I
PRE EVALUA LA SOLICITUD DE [
LICENCIA DE EDIFICACION
. MODALIDAD "C" Y DERIVA GERENTE DE DESARROLLO URBANO E 400 o:id 0:56
- EXPEDIENTE A SUBGERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ! ' ‘ *
CATASTRO Y CONTROL URBANO PARA E
LA DEBIDA INSPECCION i
|
S DERIVA EXPEDIENTE A SUBGERENCIA | SECRETARIA DE GERENCIA DE DESARROLLO | 5 5
s DE CATASTRQ Y CONTROL URBANG URBANO E INFRAESTRUGTURA I = 08 11
witq RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO ASISITENTE DE SUBGERENCIA DE CATASTRO Y 500 B.66 By
' DERIVA A SUBGERENTE CONTROL URBANG : : -
RECIBE EXPEDIENTE Y LO DERIVA AL =
2.12 INGENIERQ PARA QUE PROCEDAA LA | SUBGERENTE DE T Y ORI 2.00 0.14 0.28
EVALUACION RESPECTIVA URBANO
REALIZA VISITA, PREPARA INFORME
213 DE EVALUACION Y DERIVA INGENIERO DE SUBG. 20.00 0.13 250
EXPEDIENTE A SUBGERENTE ;
RECEPCIONA INFORME LO VISA Y LO |
- DERIVA A LA GERENCIA DE |SUBGERENTE DE CATASTRO Y GONTROL - Bid 0,69
. DESARROLLO URBANO E | URBANO | > : -
INFRAESTRUCTURA,.—— 3 ‘Ll
s
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] [ —[
, DERIVA EXPEDIENTE A LA GERENGIA | - |
' 215 DE DESARROLLO URBANO E ggf:‘TLEgEJ,f;AfJ%BGERE”C'A DE CATAS ¢ 2.00 0.06 0.11
INFRAESTRUCTURA :
[
1 RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO | SECRETARIA DE GERENCIA DE DESARROLiO 200 0.06 011
218 DERIVA A GERENTE URBANQ E INFRAESTRUCTURA | ) &

RECEPCIONA EXPEDIENTE Y REVI$A |

217 PARA DERIVARLO A LA COMISION | GERENTE DE DESARROLLO URBANO €| 500 014 0.69
; TECNICA CALIFICADORA Y DE SER EL | INFRAESTRUCTURA . :

CASO A COMISIONES AD HOG !

DgRNA EXPEDIENTE A LA COMISION i ]

TECNICA Y COMISIONES ADHOC Y -

218 NOTIFICA AL ADMINISTRADO AL ﬁgif‘??:ﬁf;ﬁ%ﬁgﬁzﬁﬁage DESARROLEG | 500 0.06 0.17
ADMINISTRADO DE LAS i

VERIFICACIONES A REALIZARSE 1

RECEPCIONAN EXPEDIENTE . |
EFECTUAN INSPECCIONES Y EMITEN i
:

|

|

CONFORMIDAD O NO CONFORMIDAD :
219 DEL CASQ Y DERIVAN EXPEDIENTE a | COMISIIONES TECNICAS Y AD HOC
LA GERENCIA DE DESARROLLO
URBANC E INFRAESTRUCTURA

1590.00 0.14 22083 |

RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO|SECRETARIA DE DESARROLLO URBANG
220 DERIVA AL GERENTE INFRAESTRUCTURA | %00 0.06 ol

-m

GERENTE RECEPCIONA EXPEDIENTE

S|

RESOLUCION DE E OTORGAMIENTO O INFRAESTRUCTURA
DENEGACION DE LICENCIA.

RSPR , ; D—"

294 LO EVALUA, PREPARA INFORME Y’GERENTE OE DESARROLLO URBANO
/
|

.

i
SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA [

|
|

1500 | 014 2,08
|
l

'ENTREGA LICENCIA DE EDIFICACION
O DENEGACION DE LA MISMA AL
ADMINISTRADO.

222

3.00 0.06 0.17

L

Costo total asignado de Mano de Obra '
| 228.20 |

Hl. COSTO DIREGTO DE MATERIALES l
1. Costo de Materiales '

Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segln la informacién proporcionada por la Oficina de Administracion o
la que haga las veces. |
{

; o Ca_r!ﬁdad Costo asignado
) Costo unitario utilizada de Material
Lista de Material que interviene en el Procedimiento |
Administrativo (a) (b) {a) * (b)
1.1 | CERTIFICADOS DE LICENGIA 0.4000 1 0.40
12 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0900 1 0.09
1.3 | PAPEL BOND A4 0.0250 4 0.10
'E | CUADERNO DE cARGO 0.1250 1 0.13
15 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 1 0.17
1.6 | APICEROS | 0.0417 z 0.08
17 | TAMPON | oazs0 1 013
L’-s- | SELLOS | 02083 1 0.21
1.8, | SELLO FECHADOR 0.7500 1 0.75
| 1-10. | ARCHIVADOR 0.1458 0 0.00
[111. | 1INTA DE TAMPON 0.1333 1 0.13
|112. | GRAPAS (cAIA) | 0.1250 1 0.13
1.13. | ENGRAPADORES 2.0833 1 2.08
1.14. | RESALTADORES (] 00625 | : 0.06
115. | CORRECTORES @ o . MG 00625 | 1 0.06
el O, e QIR —— | =
2 AT o) P o, 2 | 49

) o~ =
i

b

\
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1.16. | TONHER PARA IMPRESORA | 2.5000 1 2.50
1.17. | VINIFAN 11.3600 1 1.36
1.18 | WINCHA |3.3333 1 3.33
| (4. contintan los que determine la entidad) [
Costo total asignado de Materiales | 11.71
|
ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFIGACIONES POSTERIORES
[ T
COMBUSTIBLE il | . b
Costo total asignado de Materiales ! 0.00

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El monto de Depreciacion y de otros Gastos

como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre ofros, segun la informacién proporcionada por la

y Consumos se determinan en funcién al costo de mantenim

iento o de depreciacién de equipos, tales
Oficina de Administracion o la que haga las

veces
l Depreciacién Mantenimiento [
| Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento anual anual \Costo proporcional asignado Deprec. y
Administrativo (a) {b) | | otros Gastos y Consumos
11. | COMPUTADORA 400 100.00 ? 379
12. | IMPRESORA 75 50.00 Z 0.95
~| 13| ESCRITORIO 30 [ 1.36
|14 lsiLa 20 L 3.60
15. | ESTANTE METALICO 36 : 0.42
16. | MOVILIDAD 0 0.00 E 0.00 |
2 {ﬂ%‘ Y los que det ine Ia _L‘JJ; I —||
Costo total asignado de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos 10.11 ]
ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES |
] ;
L | Depreciacién | Mantenimiento I i ]
Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento anual anual |Costo proporcional asignado Deprec. y
: Administrativo {a) {b) otros Gastos y Consumos
|17 | MOVILIDAD i' 0 0.00 0.00
M. continiian los que determine la entidag) i
Sosto total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos [ i 0.00
L Nombre, carge y VB* del Titular de la Oficina de Administracién o Ia que haga sus veces) { . e J

erpcas

. ) BIGUEL CHEGA
g ’:;“ NI?;-!;E éjg:lllgr:a
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INFORME TECNICO LEGAL

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIE
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAL

__SECCION I. INFORMACION GENERAL

DE TUPA MIGUEL CHECA

NTOS ADMINISTRATIVOS
)

Fecha: 18/01/2016
{ 1. Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
2. Adscritaa; | 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
|
| 4. Tipo de Entidad : ] Nacional 1 Regional Local I 2 ——
_| 5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:
|6 Diario y fecha de publicacién: ! 7. No publicado

__ SECCION Il. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

13

Numero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Detallagios en

| !
Oficina de Planeamientc , Presupuesto y : i i3 " |
k| Cooperacion Técnica Nacional e Internacional Oficina de Administracién y Finanzas
E

ETRURCIAL t

] @ / TAL RIGUAL CHECA
N P.CHelenGabrield EspinozaOlaya | A MBI e

i Jele e Planllicacion y Presupsesto N huggc;s‘(;‘: l:‘g,f,-‘l

DMIN|

R (Nombre y cargo) ombre y cargo)

1
[ 1/ Los funcionarios indicades deberén asimismo visar cada unc de los folios indicados para su validacien

. SECCION liL. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE
__A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

LA ENTIDAD

1 1 | Denominacion: MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION
j 2 | Namero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio) i CINCO(5)
~ 3.1 | De Aprobacion Automatica = 4. De Evaluacion Previa: Silencio Positivo [ Silencio Negativo []
'
~13.1.1 MODIFICACION DE LICENCIA MODALIDAD
l “Ax 4.1. Indicar Plazo Méaximo de Atencién.
o 4. De Evaluacion Previa:  Silencio Positivo L]  Silencio Negativo [_]
1132 De Aprobacién Automética [ ] MODIFICACION DE PROYECTOS B Y C
1 MODIFICACION DE LICENCIAS B YC
|
| 4.1. Indicar Plazo Méximo de Atencién QUINCE (15) dias habiles.
A EXGEPCION DE LA MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD “C”:
=4 VEINTICINCO (25) dias Habiles.
15 Organo Rector o competente en la materia: MUNIGIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHEGA
= 6 |Dependencia a cargo del procedimiento : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA
~ 7 | Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia): GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA
L
Il 8 | Lugares de atencion del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL
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B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

1

Fundamento legal :
procedimiento

Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para ¢

1
2mitir el procedimiento y la base legal del

Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana
Art. 47, 50, 51, 52, 57 y 60.

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29090 y m
y Licencias de Edificacidn, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA.

odificatorias (25.09.07).

Norma con rango de ley que faculta el cobro de

la tasa o derecho: Ley N2 27972

Orgdnica de Municipalidades Art. N2

2
40¢
3 | Norma que aprueba la tasa:
4 | Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales)

5. Requisitos del Tramite: enumeracion de requisitos
como se sefiala en el TUPA

6. Fundamento legal especifico de cada requisito
(Ley, decreto, ordenanza)

7. Fundamento Técnico
- cientifico (de ser el
| caso)

MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD B

| Ley de Regulacién de Habilitacia

nes Urbanas y
de Edificaciones Ley N° 28080 y modificatorias
(25.09.07).

1 =i Reglamento de Licencias de Habflﬂacién Urbana
y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N°
008-2013-VIVIENDA

2 | Pago del derecho de tramite correspondiente.

3

Documentacién técnica necesaria de acuerdo a
la modificacién propuesta y a la modalidad

| propuesta y a la modalidad de aprobacion que
comresponda.

Ley de Regulacion de Habilitacidnes Urbanas y
de Edificaciones Ley N° 29090 y modificatorias
(25.09.07).
Reglamento de Licencias de Hab
y Licencias de Edificacion, De
008-2013-VIVIENDA

litacion Urbana
0 Supremo N°

MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS MODALIDAD C

Solicitud

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones Ley N° 29090 y modificatorias
(25.08.07).
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana
y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N°
008-2013-VIVIENDA

Documentacién técnica exigida para las
modalidades C y D que sean materia de la
modificacion propuesta,

Ley de Regulacién de Habilitaciohes Urbanas y
de Edificaciones Ley N° 29090 y modificatorias
(25.09.07).
Reglamento de Licencias de Habi!itacién Urbana
y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N°
008-2013-VIVIENDA

Planos del Proyecto modificado

nes Urbanas y
modificatorias

Ley de Regulacion de Habilitacio
de Edificaciones Ley N° 29090 vy
(25.09.07).

Reglamento de Licencias de Habi
y Licencias de Edificacién, Decre
008-2013-VIVIENDA

itacion Urbana
Supremo N°

]

Copia del Comprobante de pago por derecho
de revision, de la Comisién Técnica, de
corresponder

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones Ley N° 29090 y| modificatorias
(25.09.07).
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana

|y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N°

008-2013-VIVIENDA

Pago del derecho de tramite correspondiente:

- Modalidad C
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MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD A

Anexe H del FUE (Formulario Unico de
Edificaciones) debidamente suscrito.

Ley de Regulacién de Habilitacdiones Urbanas y
de Edificaciones Ley N° 29090 y modificatorias
(25.09.07).
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana
y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N°
008-2013-VIVIENDA

| Documentacién técnica necesaria exigida para

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones Ley N° 28090|y modificatorias
(25.00.07).

T et A R | e B e b b
k y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N°
008-2013-VIVIENDA
3 | Pago de derecho de tramite correspondienie.

MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD B

Anexo H del FUE (Formularic Unico de
Edificaciones) debidamente suscrito.

'Ley de Reguiacion de Habilitaci
de Edificaciones Ley N° 29090
(25.09.07).
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana
y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N°
008-2013-VIVIENDA

ones Urbanas y
y modificatorias

Documentacién técnica necesaria exigida para
la Modalidad B y de acuerdo a la modificacion

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones Ley N° 29090 y modificatorias
(25.09.07).

propuesta. Factibilidades de Servicios de Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana
corresponder. y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N°
008-2013-VIVIENDA
3 | Pago del derecho de tramite correspondiente.

MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD C

]

Anexo H del FUE (Formulario Unico de
Edificaciones) debidamente suscrito

' Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones Ley N° 29090 y modificatorias
(25.08.07).
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana
y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N°
008-2013-VIVIENDA

Pago de! derecho de tramite correspondiente.

Copia del comprobante de pago por derecho de
revisién de la Comisién Técnica

Ley de Regulaciéon de Habilitacio
de Edificaciones Ley N° 28090 y
(25.08.07).
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana
y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N°
008-2013-VIVIENDA

nes Urbanas y
modificatorias

Documentos exigidos para la modalidad C que
sean materia de la modificacién propuesta.

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones Ley N° 28090 y|modificatorias
(25.09.07).
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana
y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N°
008-2013-VIVIENDA

Planos del proyecto modificado.

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones Ley N° 29090 y |modificatorias
(25.09.07).
Reglamento de Licencias de HabiIiFacién Urbana
y Licencias de Edificacién, Decret Supremo N°
008-2013-VIVIENDA T

Factibilidad de Servicios de corresponder

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones Ley N° 29090 y modificatorias
(25.09.07).
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana
y Licencias de Edificacitn, Decreto Supremo N°
008-2013-VIVIENDA
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- Modalidad C

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados
por duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser
visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por
¢l solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) Las modificaciones no sustanciales, son
aquellas que no implican disminucion de los
parametros  urbanisticos y  edificatorios |
aplicables, disminucién de las condiciones |
minimas de disefio previstas en el Reglamento
Nacional de Edificaciones, aumento del area
techada, incremento de la densidad neta y/o
cambio de uso; las cuales podridn ser
regularizadas en el tramite de Conformidad de
QObra.

| aprobacién, éstas deberan ser aprobadas de

(e) En caso las modificaciones propuestas
generen un cambio de modalidad de

acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad, |
debiendo cumplir con los requisitos exigidos
para ella. No aplicable para licencias otorgadas
en la Modalidad A.

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposic

la Ley N° 28060.
1.1 Aplicacién del Silencio Administrative Positivo

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicacién segln los supuestos considerados en la primera disposicién

transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060.

1.2 Aplicacion del Silencic
2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segin el articulo 1° de la Ley N¢ 29080:
Cenforme al Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Titulo | Capitulo | articulo 2 inciso 2.2 todos los procedimientos
establecidos en ¢l mencionade reglamente estan sujetos a Silencio Administrativo Fositivo.

ion transitoria, complementaria y final de

> Administrativo Negative

A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1

Pautas Metodolédgicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodolégicas para la|

fijacion de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucién

Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA

2 r Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

3 | Registro de los costos parciales del Procedimiento-Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1 y2

L4

54
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* MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD B

Referencia Montn -,
3.1. Mano de obra 3.26
3.2. Materiales 15.53
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 11.61
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 7.30
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 37.70
.', MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD C
Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 119.38
3.2. Materiales 15.53
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 11.61
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos 730
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 153.90
MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION MODALIDAD “A”
Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 3.26
3.2. Materiales 15.53
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 11.61
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos i 15)
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMiNISTRATIVO 37.70
|
MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION MODALIDAD “B"( MODIFICACIONES SUSTANCIALES)
Referencia Monto - S/,
3.1. Mano de obra 15.76
3.2. Materiales 15.53
3.3, Depreciacion, otros gastos y consumos 11.61
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos 7.30
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 50.20
MODIFICACION DE_LICENCIAS DE EDIFICACION MODALIDAD “C” (MODIFICACIONES SUSTANCIALES
| Referencia Monto - S/
3.1. Mano de obra 151.26
3.2. Materiales 15.53
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 11.61
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos 7.30
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 185.70

HSCESI)
Tuesll
3

s sl
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ANEXO 1
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

.

Segun lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodoldgicas para la fijacion de costos de los

procedimientos administrativos”, aprobada por Resolucién Jefatural N° 087-85-INAP/DTS!

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

A,

1. Denominacién del Procedimiento Administrativo:

Denominacién: MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

| 3. Telf

ll. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario gue interviene
Costo MO por Minuto =
| Remuneracién mensual + beneficios + aportaciones del empleador / 8 horas * 30 dias * 60 minutos
| Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Administrative Costo de MO porminute |
1.1. | RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO ¥ ARCHIVO GENERAL 0.06
1.2. | CAJERO (ADMINISTRACION TRIBUTARIA)) 0.06
1.3. | GERENTE DE DESARROLLC URBANO E INFRAESTRUCTURA 0.14
1.4 | SECRETARIA DE GERENCIA 0.06
15 | ASESOR JURIDICO 0.14
1.6 | SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL URBANO 0.14
1.7 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE SUBG. 0.06
1.8 | INGENIERO DE LA SUBGERENCIA DE CATASTRO ¥ CONTROL URBANO ‘ 0.13
1.9 | COMISIONES TECNICAS Y AD HOC 0.14
(/.. contindan los que determine laentidad) b e
2. Célculo del Costo Directo de la Mano de Obra
| l ; Costo de _Costo
j Tiempo en MO por asignado de
Descripcién corta del Paso ) minutos minuto MC
Paso Denominacion del Cargo del personal que
N° Sequin diagrama de bloquss o diagrema de fujes efectia el paso {a) (b) (a) * (b}
ATENCION ¥ CRIENTAGION CON PROGEDIMIENTOS Y REQUISITOS ;
' RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE
| 2.1. | AL ADMINISTRADO, E INDICACIONES PREVIA LIQUIDAGION DEL 10 0.06 0.56
PACO A CAJA TESORERIA DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL
RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE
CONJUNTAMENTE CON FORMULARIO FUE AL :
e ADMINISTRADO Y COPIA DE LA DOCUMENTACION CAJERC (ADMINISTRACION TRIBUTARIA)} 5 0.06 028
TECNICA
RECEPCION DE EXPEDIENTEREVISASELLA EMITE CODIGO Y i
= : : : RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE
2.3. | REMITE A DESPACHO A LA GERENCIA DE DESARROLLO URBANG E 2 0.06 0.11
INFRAESTRUCTLRA DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL
SECRETARIA DE GERENCIA DE
2.4. | RECIBE EXPEDIENTE REGISTRA Y DERIVA A GERENTE DESARROLLO URBANO E 2 0.08 0.17
INFRAESTRUCTURA
RECIBE EXPEDIENTE Y REALIZA  INSPECCION | |
PRECALIFICACION Y VERIFICACION |
25. | ADMINISTRATIVA DEL MISMO PARA DETERMINAR | > REHTE DE_PESARROLLO URBANG E 18 010 | 188
LA PROCEDENCIA O NO DE LA MCDIFICACION
SOLICITADA
RECIBE EXPEDIENTE, LO REGISTRA Y OFICIA AL | SECRETARIA DE  GERENCIA DE
2.6 | ADMINISTRADO PARA ENTREGA DE LA LICENCIA © | DESARROLLO URBANO E 5 0.08 0.28
DENEGACION DE LA MISMA. INFRAESTRUCTURA
(/.. continien los que-deteanine la entidad)
PN CEr] | asignado de Mano de Obra 3.26




MODALIDAD "B"

'MIGUEL CHECA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

RECIBE EXPEDIENTE,REVISA REQUISITOS Y

ADMINISTRADO AL ADMINISTRADO DE LAS

URBANO E INFRAESTRUCTURA

25 [DERIVA A ASESORIA JURIDICA PARA LA|GERENTE DE DESARROLLO URBANO | E 10 014
™ | VERIFICACION DE LA TITULARIDAD DEL | INFRAESTRUCTURA : 1.39
ADMINISTRADC SOBRE EL PREDIO
25 | RECIBE EXPEDIENTE Y LO REMITE A ASESORIA | SECRETARIA DE GERENCIA DE DESARROOLO 100 006 017
-~ | JURIDICA URBANO E INFRAESTRUCTURA . : .
RECIBE EXPEDIENTE O REGISTRA Y EMITE |
2.7 | OPINION .DERIVA EXPEDIENTE A GERENCIA DE | ASESOR JURIDICO 30.00 0.14 417
DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA
2 | RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA A|SECRETARIA DE GERENCIA DE DESARROOLO 2.00 0.06 011
| GERENTE URBANO E INFRAESTRUCTURA : : :
RECEPCIONA Y EFECTUA LA 1era VERIFICACION
ADMINISTRATIVA (ARQUITECTURA, ESTRUCTURA
2g | INSTALACIONES ELECTRICAS Y SANITARIAS) DEEGERENTE DE DESARROLLO URBANQ |E 38 0.14 5.28
™ | DICHA EVALUACION PREPARA INFORME PARA | INFRAESTRUCTURA : ;
DAR PROCEDENCIA O NO DE LA MODIFICACION
PLANTEADA. DERIVA A SECRETARIA
2.1 ENTREGA . LICENCIA DE EDIFICACION O | SECRETARIA DE GERENCIA DE DESARROLLO 3 0.08 017
" | DENEGACION DE LA MISMA AL ADMINISTRADO. URBANO E INFRAESTRUCTURA > ‘
(.. contindan los que determine la entidad)
Costo total asignado de Mano de Obra 11.28
MODALIDAD "B" ( con modificaciones sustanciales)
PRE EVAIEjUA LA SOLICITUD DE LICENCIA DE
EDIFICACION MODALIDAD “¢" Y DERIVA
2.9 | EXPEDIENTE A SUBGERENCIA DE CATASTRO Y %i@;’?murgm . RESARROLLO URBAND |E1  .oipg 0.14 0.28
CONTROL URBANO PARA LA DEBIDA
INSPECGION
210 |DERIVA EXPEDIENTE A SUBGERENCIA DE | SECRETARIA DE GERENCIA DE DESARROLLO 200 0.06 011
: CATASTRO Y CONTROL URBANO URBANO E INFRAESTRUCTURA : : :
511 | RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA A | ASISITENTE DE SUBGERENCIA DE CATASTRO|Y 2.00 0.06 011
- SUBGERENTE CONTROL URBANO : * ¥
RECIBE EXPEDIENTE Y LO DERIVA AL INGENIERO
212 | PARA QUE PROCEDA A LA EVALUACION | SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL URBANO 2.00 0.14 0.28
RESPECTIVA
| REALIZA VISITA, PREPARA INFORME DE
. 1 213 | EVALUACION Y DERIVA EXPEDIENTE A | INGENIERO DE SUBG. 60.00 0.13 7.50
i SUBGERENTE
RECEPCIONA INFORME LO VISA Y LO DERIVA A
2.14 | LA GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E | SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL URBANG 2.00 0.14 028
INFRAESTRUCTURA
545 |DERIVA EXPEDIENTE A LA GERENCIA DE | ASISITENTE DE SUBGERENGIA DE CATASTRO|Y 500 0.06 0.41
" DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA CONTROL URBANC - 3 H
515 | RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA A |SECRETARIA DE GERENCIA DE DESARROLLO 200 0.06 R
- GERENTE URBANO E INFRAESTRUCTURA
RECEPCIONA EXPEDIENTE Y REVISA PARA
547 |DERIVARLO A LA COMISION TECNICA |GERENTE DE DESARROLLO URBANC |E 2.00 0.14 0.28
2 CALIFICADORA Y DE SER EL CASO A |INFRAESTRUCTURA : : ’
COMISIONES AD HOC
DERIVA EXPEDIENTE A LA COMISION TECNICA Y
2.4g | COMISIONES ~ ADHOC Y NOTIFICA AL | SECRETARIA DE GERENCIA DE DESARROLLO > 00 0.06 0.11




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

Iﬁ‘?‘s_ '
RECEPCIONAN EXPEDIENTE . EFECTUAN
INSPECCIONES Y EMITEN CONFORMIDAD O NO
218 | CONFORMIDAD DEL CASO Y DERIVAN | COMISHONES TECNICAS Y AD HOC 60.00 0.14 8.33
EXPEDIENTE A LA GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO E INFRAESTRUCTURA
RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA AL | SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO | E
220 | GerENTE INFRAESTRUCTURA 2.00 0.06 0.1
GERENTE  RECEPCIONA EXPEDIENTE  LO
221 | EVALUA, PREPARA INFORME Y RESOLUCION DE GERENTE DE DESARROLLO URBANO E 25 00 014 347
! | PROCEDENCIA O NO DE LA MODIFICAGION INFRAESTRUCTURA - : -
SOLICITADA ASIGAN SUPERVISOR DE OBRA
2op |RECPCIONA  REGISTRA Y  ENTREGA SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO E 568 0.06 047
2 | DOCUMENTACION AL ADMINISTRADO INFRAESTRUCTURA - 4 -
| (#.. contindan los que determine la entidad)
Costo total asignado de Mano de Obra [ 12.50
o Seres
MODALIDAD "C"
PRE EVALL{.;A LA SOLICITUD DE LICENCIA DE
EDIFICACION MODALIDAD "C" Y DERIVA
2.9 | EXPEDIENTE A SUBGERENCIA DE CATASTROY | SERENTE  DE ~ ~ DESARROLLO  URBAND E| g4 0.14 1.11
CONTROL URBANO PARA LA DEBIDA
INSPECCION
5 10 | DERIVA EXPEDIENTE A SUBGERENCIA DE SECRETARIA DE GERENCIA DE DESARROLLO| oo - -
-1V | CATASTRO Y CONTROL URBANO URBANGC E INFRAESTRUCTURA ‘ : ‘
211 | RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA A ASISITENTE DE SUBGERENCIA DE CATASTRO Y| o9 .6 644
11| SUBGERENTE CONTROL URBANO . ? :
RECIBE EXPEDIENTE Y LO DERIVA AL
2.12 | INGENIERQ PARA QUE PROCEDA A LA SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL URBANO 3.00 014 042
EVALUACION RESPECTIVA
REALIZA VISITA, PREPARA INFORME DE
2.13 | EVALUACION Y DERIVA EXPEDIENTE A INGENIERO DE SUBG. 1500 | 013 1.88
SUBGERENTE
RECEPCIONA INFORME LO VISA Y LO DERIVA A
2.14 | LA GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E SUBGERENTE DE GATASTRO Y CONTROL URBANO 6.00 0.14 0.83
INFRAESTRUCTURA
2 15 | DERIVA EXPEDIENTE A LA GERENCIA DE ASISITENTE DE SUBGERENCIA DE CATASTRO Y| o0 e .
19 | DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA | CONTROL URBANG ; : :
2 16 | RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA A SECRETARIA DE GERENCIA DE DESARROLLO| a0 ot T
16| GERENTE URBANO E INFRAESTRUCTURA : - :
RECEPCIONA EXPEDIENTE Y REVISA PARA
2.7 | CERIVARLO A LA COMISION TECNICA GERENTE DE  DESARROLLO URBANO| E| oo 0:14 0.83
11 | CALIFICADORA Y DE SER EL CASC A INFRAESTRUCTURA . - :
COMISIONES AD HOC
DERIVA EXPEDIENTE A LA COMISION TECNICA
215 | Y COMISIONES ADHOC Y NOTIFICA AL SECRETARIA DE GERENCIA DE DESARROLLO | a0 — -
1% | ADMINISTRADO AL ADMINISTRADO DE LAS URBANO E INFRAESTRUCTURA ' . .
VERIFICACIONES A REALIZARSE
RECEPCIONAN EXPEDIENTE , EFECTUAN
INSPECCIONES Y EMITEN CONFORMIDAD O NO )
2.19 | CONFORMIDAD DEL CASO Y DERIVAN COMISIIONES TECNICAS Y AD HOC 700.00 | 0.14 97.22
EXPEDIENTE A LA GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO E INFRAESTRUCTURA
RECEPCIONA EXPEDIENTE ¥ LO DERIVA AL SECRETARIA DE DESARROLLO URBANCG E
220 | GERENTE INFRAESTRUCTURA — I on
s s




i GERENTE RECEPCIONA EXPEDIENTELO | j ]
221 EVALUA, PREPARA INFORME Y RESDLUCIOI}I | GERENTE DE DESARROLLO URBANO E 12.00 014 167
: DE PROCEDENCIA O NO DE LA MODIFICACION | INFRAESTRUCTURA ) . :
SOLICITADA.
! 299 RECPCIONA REGISTRA Y ENTREGA ,J SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO E 4.00 0.06 0.22
[ 3 DOCUMENTACION AL ADMINISTRADO | INFRAESTRUCTURA % : A
Costo total asignado de Mano de Obra 104.85
MODALIDAD "C" (CON MODIFICACIONES SUSTANCIALES)
] PRE EVALUA LA SOLICITUD DE LICENGCIA l
DE EDIFICACION MODALIDAD "C* Y
2.9 | DERIVA EXPEDIENTE A SUBGERENCIA DE | GERENTE DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUGTURA 4.00 0.14 0.56
CATASTRO Y CONTROL URBANO PARA LA
DEBIDA INSPECCION
2.10 | DERIVA EXPEDIENTE A SUBGERENCIA DE | SECRETARIA DE GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E | 200 0.06 0.14
. CATASTRO Y CONTROL URBANC INFRAESTRUCTURA Z = .
211 | RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA A | ASISITENTE DE SUBGERENCIA DE CATASTRO Y [CONTROL 2.00 0.06 011
: SUBGERENTE URBANO i g ;
RECIBE EXPEDIENTE Y LO DERIVA AL
2.12 | INGENIERO PARA QUE PROCEDA A LA | SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL URBANC 2.00 0.14 0.28
EVALUACION RESPECTIVA
REALIZA VISITA LVERIFICACION
2.13 | ADMINISTRATIVA, PREPARA INFORME Y | INGENIERO DE SUSG. 50.00 0.13 6.25
DERIVA EXPEDIENTE A SUBGERENTE
RECEPCIONA INFORME LO VISA Y LO
2.14 | DERIVA A LA GERENCIA DE DESARROLLO | SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL URBANG | 500 0.14 0.69
URBANO E INFRAESTRUCTURA
DERIVA EXPEDIENTE A LA GERENCIA DE
2.15 | DESARROLLO URBANG c ﬁggﬁgre DE SUBGERENCIA DE CATASTRO Y |CONTROL 200 0.06 011
INFRAESTRUCTURA
2 16 | RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA A | SECRETARIA DE GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E 200 0.06 041
' GERENTE INFRAESTRUCTURA ’ S 3
RECEPCIONA EXPEDIENTE Y REVISA
INFORME. EXPONE A LA COMISION
2.17 | TECNICA CALIFICADORA, QUIEN DA O NO | GERENTE DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA 400.00 0.14 5556
CONFORMIDAD.ELABORA EL ACTA Y LA
DERIVA A LA COMISION PARA SU FIRMA
DERIVA EXPEDIENTE A LA COMISION
TECNICA PARA QUE FIRME ACTA DE
2 4g | CALIFICACION 'S NOTIFICA AL | SECRETARIA DE GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E 200 0.06 0.11
i ADMINISTRADO PARA QUE LEVANTE | INFRAESTRUCTURA ; ; :
OBSERVACIONES. EL CARGO LO ADJUNTA
AL EXPEDIENTE
RECEPCIONA EXPEDIENTE Y FIRMA ACTA
2.19 | CON LAS OBSERVACIONES | COMISIIONES TECNICAS Y AD HOC 60.00 0.14 8.33
ENCONTRADAS.DERIVA A GDU
2.20 ifg%*;%'ﬁ.r“é EXPEDIENTE Y LO DERIVA | oecoeraRiA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA 2.00 0.06 0.11
RECEPCIONA
EXPEDIENTE,REVISA,ADJUNTA LAS
221 | OBSERVACIONES LEVANTADAS Y DERIVA | GERENTE DE DESARRCLLO URBANG E INFRAESTRUCTURA 10.00 0.14 1.39
EXPEDIENTE A SUBGERENCIA DE
CATASTRO Y CONTROL URBANO
2 9o | DERIVA EXPEDIENTE A SUBGERENCIA DE | SECRETARIA DE GERENGIA DE DESARROLLO URBANO E 200 0.06 6.11
? CATASTRO Y CONTROL URBANC INFRAESTRUCTURA E > :
293 | RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA A | ASISITENTE DE SUBGERENCIA DE CATASTRO Y GONTROL 200 0.06 0.11
““* | SUBGERENTE URBANO — ‘ g ’
ﬁ_ DR

59
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

'MIGUEL CHECA

224

RECIBE EXPEDIENTE Y LO DERIVA ALJ
INGENIERO PARA QUE PROCEDA A LA
EVALUACION RESPECTIVA

SUBGERENTE DE CATASTRQ Y CONTROL URBANO

3.00

0.14

0.42

2.25

REALIZA VISITA VERIFICACION
ADMINISTRATIVA, PREPARA INFORME Y
DERIVA EXPEDIENTE A SUBGERENTE

INGENIERQ DE SUBG.

50.00

0.13

6.25

226

RECEPCIONA INFORME LO VISA ¥ LO
DERIVA A LA GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO E INFRAESTRUCTURA

SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL URBANO

2.00

0.14

0.28

227

DERIVA EXPEDIENTE A LA GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA

ASISTENTE DE SUBGERENCIA DE CATASTRO Y
URBANC

CONTROL

2.00

0.06

0.1

2.28

RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA A
GERENTE

SECRETARIA DE GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA

2.00

0.06

0.1

2.29

RECEPCIONA EXPEDIENTE Y REVISA
INFORME PARA EXPCNERLO A LA
COMISION  TECNICA  CALIFICADORA.
QUIEN DA O NO CONFORMIDAD.ELABORA
EL ACTA Y LA DERIVA A LA COMISION
PARA SU FIRMA

GERENTE DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

| 400.00

0.14

55.56

23

RECEPCIONA EXPEDIENTE Y FIRMA ACTA
DANDO CONFORMIDAD O NO .DERIVA A
GDhU

COMISIHONES TECNICAS Y AD HOC

60.00

0.14

8.33

231

RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA
AL GERENTE.

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

2.00

0.06

0.1

2.32

GERENTE RECEPCIONA EXPEDIENTE LO
EVALUA,  PREPARA INFORME Y
RESOLUCION DE PROCEDENCIA O NO DE
LA MODIFICACION SOLICITADA DE SER
POSITIVO ASIGNA SUPERVISOR DE
OBRA.DERIVA EXPEDIENTE A
SECRETARIA

GERENTE DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

20.00

0.14

2.78

2.33

RECPCIONA .REGISTRA Y ENTREGA
DOCUMENTACION AL ADMINISTRADO

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANQ E INFRAESTRUCTURA

4.00

0.06

0.22

Costo de Materiales
Registrar el Costo Unitario de Material, tales
Administracion o la que haga las veces.

como papel bond y ofros, segin la informacion

proporcionada

148.00

Cantidad Costo asignado de

Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario utilizada Material

Administrativo (a) (b) {a)* (b)
1.1 CERTIFICADOS DE LIECNCIA 0.4000 2 0.80
1.2 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0800 4 0.36
1.3 | PAPEL BOND A4 0.0250 | 10 025
14 | CUADERNO DE CARGO 0.1250 0.13
1.5 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 1 0.17
16 | LAPICEROS 0.0417 9 0.00
1.7 | TAMPON 0.1250 1 0.13
1.8. | SELLOS 0.2083 1 0.21
1.8. | SELLO FECHADOR 0.7500 1 0.75
1.10. | ARCHIVADOR 0.1458 4 0.58
1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 1 0.13
1.12. | GRAPAS (CAJA) | 0.1250 1 013
1.13. | ENGRAPADORES i 2.0833 1 2.08
1.14. | RESALTADORES 0.0625 1 0.06
1.15. | CORRECTORES 0.0625 1 0.06
1.16. | TONHER PARA IMPRESORA 2.5000 2 5.00
1.17. | VINIFAN 1.3600 1 1.36
1.18 | WINCHA 3.3333 1 3.33

| (/.. continian los que determine Iz entidad)
e Costo total asignado de Materiales 15.53
Aadag !

por la Oficina de




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES
[ | COMBUSTIBLE | 00000 ] 0 0.00
Costo total asignado de Materiales 0.00

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El monto de Depreciacion y de otros Gastos y Consumos se determinan en funcién al costo de
equipos, tales como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre otros, segin la inform
Administracién o la gue haga las veces

mantenimiento o de

depreciacion de
acién proporcionada por la Oficina de

Listado de Equipos que intervienen en el Depreciacidn anual Mantenimiento anual | CODset: :’:i;"maé:::g:;d"
& Procedimiento Administrativo Coniitos
(a) (b)

i 11, COMPUTADORA 625 100.00 5.49
) 12 IMPRESORA 150 50.00 1.52
- |13, ESCRITORIO 69 3.14

14. SILLA 6 1.05

1.5. ESTANTE METALICO 36 042

18. MOVILIDAD 0 0.00 0.00

|' (#.. contindan los que determine la entidad) i
Costo total asignado de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos 11.61

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES

. ‘ Listado de Equipos que intervienen en el Depreciaci6n anual Mantenimiento anual Cog;o proporcional asignado
’ Procedimiento Administrativo prec(.:iotros Gastos y
_ 1 @ (b) nsumos
[ 17. MOVILIDAD | 0 0.00 0.00
‘ {#.. contindan fos que determine la entidad)
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 0.00
a4

Nombre, cargo y VB° del Titular de la Oficina de Administracién o la que haga sus veces)

5 (horres Guerra
KoMINISTRAGION



MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

INFORME TECNICO LEGAL D

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIEN
CONTENIDOS EN EL TUPA” DE LA ENTIDAD

'SECCION I. INFORMACION GENERAL

E TUPA MIGUEL CHECA

TOS ADMINISTRATIVOS

Fecha : 18/01/2016
| 1_ Nombre de ia Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
1 2. | Adecitaa: | 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOGAL
J
4. Tipo de Entidad : L] Nacional O Regional Local [10Oto..............
: i 5. | Norma aprobatoria del TUPA de Ia Entidad:
6 | Diario y fecha de publicacién: l?’. No publicado

* SECCION Ii. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES
14

-Numero de Procedimientos Administrativos (01)

2. Detallados en

Folios (indicar el nimero)

1
l

Oficina de Planeamiento , Presupuesto y
Cooperacion Técnica Nacional e internacional

Oficina de Administracion y Finanias

Oﬁdna de Asesoria Jurfd;_pa’

N

o

M

@Iﬂlitl?i i

C.P.C Aelon Eabriela fspinoza Olaya
Jele de Planificacion y Presupuesio

o=
i

4

------------

(Nombre y cargo) (Nombre ycargo)

. 1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios inhicados para su validacion

; SECCION [li. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE L

A ENTIDAD

| A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

!
1_1

|

Denominacién: CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN
VARIACION
| 2 Numero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio) DIEZ (10)
| 3 |De Aprobacién Automatica il 4. De Evaluacién Previa:  Silencio Pasitivo Silencio Negativo []

[ 4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencién CIN
S

CO {5) dias habiles

|5 Organo rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

| 6 Dependenciaa cargo del procedimiento GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFF

RAESTRUCTURA

l -7 Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARROLL

O URBANO E INFRAESTRUCTURA

I

-8  Lugares de atencién del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERA




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

= MIGUEL CHECA

B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

% 1 Fundamento legal :
procedimiento

Indicar base legal que brinda a la entidad Ia potestad para emitir el procedimiento y la base legal del

modificatorias (04.05.13). Art. 63.

' Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y

< 40¢

Norma con rango de ley que faculta el cobro de Ia tasa o derecho: Ley N2 27972 Orgénica de Municipalidades Art. N2

3 Norma que aprueba la tasa:

4 | Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales)

ordenanza)

5. Requisitos del Tramite: enumeracion de requisitos como | 6. Fundamento legal especifico de r 7_. Fu_ndamento Técnico -
| se sefiala en el TUPA cada requisito  (Ley, |decreto, [ cientifico (de ser el caso )

1 Ley de Regulacién de Habilita

Edificaciones) - Conformidad de Obra y Declaratoria | Reglamento  de  Licencias

| de Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado. Habilitacion Urbana y Licenci

2013-VIVIENDA

ciones

T
J| . Urbanas y de Edificaciones Ley N°
(La seccion del FUE (Formulario Unico de 29090 y modificatorias (25.09.07).

de
as de

Edificacién, Decreto Supremo N° 008-

2 | [Ley de Regulacién de Habilita

persona distinta a quien inicio el procedimiento de | Reglamento  de Lisencias
edificacion, debera presentar: Habilitacion Urbana y Licenci

' Edificacién, Decreto Supremo N° 008-

I 2013-VIVIENDA

[Urbanas y de Edificaciones| Ley N°
- [ En caso que titular del derecho a edificar sea una | 29090 y modificatorias (25.09.07).

ciones [

de ‘
as de

SR

derecho a edificar y represente al titular, en caso que

’7 | 2) Documentacion que acredite que cuenta con
‘ el solicitante de la licencia de edificacion no sez el

propietario del predio.

| |
| b) Constitucién de la empresa y copia literal dai poder
expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
vigente momento de presentacion de los documentos,

|
|
|
|

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en Jrbanas y de Edificaciones L

todas sus p_éginas Y cuando corresponda, firmados por
el propietario 6 por &l solicitante y los profesionales
que intervienen.

Realaments de Licencias

Edificacién, Decreto Supremo N

Ley de Regulacion de Habilitagones
28090 y modificatorias (25.09.07)

Habilitacién Urbana y Licencias de

ey N°|

1008~ |

|
‘ en caso gue el solicitante sea una persona juridica. | _,
} o Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura | bfg de Regglac:é%qﬁde _Hab:lit Cionﬁf }
= aprobados, comespondiente a s Licencia de 290§gaysm},; dif? gt 0,’1-;;3?2'?5”;5 O??y
dificacio tripli : o
~ Edificacién por triplicado Reglamento  de Licenciasll de ‘
Habilitacién Urbana y Licencias de
~ Edificacién, Decreto Supremo N° 008-
2013-VIVIENDA
! 4 / Ley de Regulacién de Habilitaciones ‘
| Declaracién  jurada, firmada por el profesional Urbanas y de i oy N
f | responsable de obra, manifestando que ésta se ha égo?oymlod'ﬁcfj‘°”as&?5‘°9'o’3' ’ '
realizado conforme a los planos aprobados de Ia H:gfl?g:ig: U rbaena y cﬁg::qac:s'as dz |
= Licencia de Edificacién, 2 y
‘ Icéncia de Edificacion ‘ Edificacién, Decreto Supremo NP 008-
- 2013-VIVIENDA /
[ 5 | Pago del derecho de tramite correspondiente. , _f
| | Modalidad A | ]
| [Modalidad B j |
’ | Modalidad C |
‘ Notas: !
L

2013-VIVIENDA
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| (b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, a solicitud del administrado se podra
extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:

a) En los bienes y servicios comunes: Contar con
estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores e
interiores, parametros laterales, muros, pisos,
_ escaleras y techos concluidos; instalaciones sanitarias,
electricas y, de ser el caso, instalaciones de gas,
sistema de bombeo de agua contra incendio y agua
potable, sistema de bombeo de desagiie y ascensores
u otras instalaciones en funcionamiento. Los
- pasadizos y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacion.

b) En las &reas de propiedad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos y/o contrapisos terminados;
puertas y ventanas exteriores con vidrios o cristales
colocados; asi como un bario terminado con aparatos
sanitarios, puertas v ventanas. |

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

Ley N° 29060.

mencionado reglamento estan sujetos a Silencio Administrativo Positivo.
2.2 Silencie Administrativo Negativo: Breve explicacién segin los supuestos con
transitoria, complementaria y final de Ia Ley N° 29060.

4 Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicién transitoria, complementaria y final de la

1.1 Aplicacion del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo
2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de Ia Ley N° 29060: Conforme al
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Titulo | Capitulo | articulo 2 inciso 2.2 todos|los procedimientos establecidos en el

siderados en la primera disposicién

~ A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacién del costo del Procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/D
fijacion de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucién Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA

TSA "Pautas Metodoldgicas para la

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

=~ & Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1 y2

J\l?ﬁaﬂﬂ‘l‘“ ;
Trysu 0N
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACION MODALIDAD A
Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 7.58
3.2, Materiales 24.03
3.3. Depreciacién, otros gastos y consumos 49.13
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 38.80
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 117.54
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACION MODALIDAD B
Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 36.48
3.2. Materiales | 24.03
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos || 4913
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 36.80
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 146.44
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACION MODALIDAD C
Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 57.08
2.2 Materiales 24.03
3.3. Depreciacién, otros gastos v consumos 49.13
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos | 36.80
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO I 167.04

i
|

R S R e e
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ANEXO 1
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Seglin lo establecido en Ia Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodolodgicas para la
fijacion de costos de los procedimientos administrativos", aprobada por Resolucion Jefatural

N° 087-95-INAP/DTSA.

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

! 1. _Denominacién del Procedimiento Administrativo:

Denominacién: MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION
2. Dependencia y ubicacion donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

| 3. Tel.

Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuto =

Remuneracion mensual + beneficios + aportaciones del empleador / 8 horas * 30 dias * 60 minutos

]

Costo de MO por

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Administrativo minuto
1.1. | RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIC Y ARCHIVO GENERAL 0.06
1.2. | CAJERO (ADMINISTRACION TRIBUTARIA)) 0.06
1.3. | GERENTE DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA 0.14
1.4. | SECRETARIA DE GERENGIA 0.08
15 | ASESOR JURIDICO 0.14
16 | SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL URBANC 0.14
1.7 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE SUBG, 0.06
1.8 | INGENIERO DE LA SUBGERENCIA DE GATASTRO Y CONTROL URBANO | 0.13
1.9 | INGENIERO DE LA SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL URBANO Il 0.13
2 COMISIONES TECNICAS Y AD HOC 0.14

| (#.. continian los que determine la entidad)
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. ! Costo de _Costo
L Denominacién del |Cargo| Tiempoen | mopor | asignado de
Paso | Descripcion corta del Paso del personal que efectiia el | minutos minuto MO
N° Segun diagrams de bloques o diagrama de fjos paso | (a) (b) {a) * (b)
RESPONSABLE DE UNIDAD
2.1, | ATENCION Y ORIENTACION COM FROCEDIMIENTOS ¥ REQUISITOS AL ADMINISTRADG, | DE TRAMITE 10 0.06 0.56
" | EINDICACIONES PREVIA LIQUIDACION DEL PAGO A CAJA TESORERIA DOCUMENTARIO Y ARCHIVO : :
GENERAL
CAJERO (ADMINISTRACION
2.2. | RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE TRIBUTARIA) 3 0.06 0.17
RESPONSABLE DE UNIDAD
2.3 | RECEPCIONA REVISA Y REMITE EXPEDIENTE A DESPACHO DE LA GERENCIA OE | DE TRAMITE 2 0.06 0.41
"2~ | DESARROLLO URBANG E INFRAESTRUCTURA DOCUMENTARIO Y ARCHIVO . :
GENERAL
SECRETARIA DE
= GERENCIA DE
2.4, RECIBE EXPEDIEMTE REGISTRA Y DERIVA A GERENTE DESARROLLO URBANO E 2 0.08 017
INFRAESTRUCTURA
RECIBE EXPEDIENTE Y REALIZA LA CONFRONTACION DE FLANOS
APROBADOS CON LA REALIDAD FISICA(REALIZA INSPECCION
OCULAR) , PROYECTA LA RESOLUCION Y VERIFICA LOS DATOS | GERENTE DE
2.5. |CONSIGNADOS EN EL FUE ,CORRESPONDIENTE A LA | DESARROLLO URBANO E 60 0.10 6.25
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE FABRICA .REALIZA INFRAESTRUCTURA
INFORME DE PRECALIFICACION Y VERIFICACION
ADMINISTRATIVA Y EMITE RESOLUCION
SECRETARIA DE
26 |RECIBE EXPEDIENTE. LO REGISTRA Y LO ENTREGA AL | GERENCIA DE 6 0.06 0.33
: ADMINISTRADO DESARROLLO URBANO E . :
INFRAESTRUCTURA
(.. contintan fos que determine la entidad)
Costo total asignado/de Mano de Obra 7.58
MODALIDAD "B"
RECEPCIONA EL EXPEDIENTE LO REVISA Y LO DERIVA A | GERENTE DE DESARROLLO
2.5 | SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL URBANO PARA LA | URBANO E 20 0.14 2.78
INSPECCION OCULAR Y LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA INFRAESTRUCTURA
26 |RECIBE EXPEDIENTE Y LO REMITE A SUBGERENCIA DE ggcggmﬁogfogi’;%ﬁ'g 560 B8 841
® | CATASTRO Y CONTROL URBANO E INERAESTRUCTURS : : d
ASISITENTE DE
27 |RECIBE EXPEDIENTE ,LO REGISTRA Y LO DERIVA A | SUBGERENCIA DE 400 0.14 0.56
| SUBGERENTE CATASTRO Y CONTROL * ' :
URBANO
SUBGERENTE DE
28 Egggg&gg; EXPEDIENTE ¥ LO DERIVA A  INGENIERO CATASTRO Y CONTROL 4.00 0.06 022
URBANO
RECEPCIONA EXPEDIENTE, REVISA DATOS DEL FUE PREPARA
VISITA OCULAR, TOMA FOTOS Y PREPARA INFORME DE
29 | PRECALIDFICACION Y VERIFICACION ADINISTRATIVA ¥ Lo | INGENIERO DE SUBG. 160 0.14 222
DERIVA AL SUBGERENTE
SUBGERENTE DE
210 | RECEPCIONA EXPEDIENTE, LO REVISA, VISA Y LO DERIVA A LA CATASTRO ¥ CONTROL 3 0.14 0.42
GERENCIA
URBANO
SECRETARIA DE GERENGIA
214 gggiﬁgﬁm EL EXPEDIENTE LO REGISTRA Y LO DERIVA A LA DE DESARROLLO URBANG £ 3 0.05 017
INFRAESTRUCTURA,
RECEPCIONA EXPEDIENTE, REVISA Y VISA EL INFORME.EMITE LA | GERENTE DE DESARROLLO
2.12 | RESOLUCION Y DERIVA EL EXPEDIENTE A SECRETARIA PARA | URBANO E 15 0.14 2.08
QUE LO ENTREGUE A ADMINISTRADO INFRAESTRUCTURA
. SECRETARIA DE GERENCIA
2.13 | RECIBE, REGISTRA Y ENTREGA EXPEDIENTE AL ADMINISTRADO | DE DESARROOLO URBANO 6 0.06 0.33
E INFRAESTRUCTURA
(.. contindan los que determine la entidad)} i a8
28.90

tal asignado de Mano de Obra
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MODALIDAD "¢
2.12 | EMITE INFORME DE INSPECCION CONJUNTA INGENIERO DE SUBG! Ii J 160.00 |j 0.13 20.60
Costo total asignado de Manode Obra | 20.60
lli. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
1. Costo de Materiales
Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segtin la informagién proporcionada por la Oficina de
Administracion o la que haga las veces.
Cantidad Costo asigr_tado de
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario || utilizada Material
Administrativo (a) (b) (a}* (b)
1.2 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0900 4 036
1.3 | PAPEL BOND A4 0.0250 4 0.10
1.4 | CUADERNO DE CARGO 0.1250 2 0.25
1.5 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 2 0.33
1.6 | LAPICEROS 0.0417 3 0.13
1.7 | TAMPON 0.1250 1 0.13
1.8. |sELLOS 0.2083 4 0.83
1.9. | SELLO FECHADOR 0.7500 2 1.50
1.10. | ARCHIVADOR 0.1458 0 0.00
1-11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 2 0.27
1.12. | GRAPAS (CAJA) 0.1250 | 3 038
1.13. | ENGRAPADORES 2.0833 2 417
1.14. | RESALTADORES 0.0625 2 0.13
1.15. | CORRECTORES 0.0625 3 0.19
1.16. | TONHER PARA IMPRESORA 2.5000 2 5.00
1.17. | VINIFAN 1.3600 1 1.36
118 | WINCHA 3.3333 1 3.33
(/.. continiian los que determine la entidad)
Costo total asignado de Materiales 18.38
ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPEGCIONES Y VERIFICACIONES
POSTERIORES
| COMBUSTIBLE | 113000 [ 1 5.65
Costo total asignado de Materiales 5.65
A e s
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IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El monto de Depreciacion y de ofros Gastos y Consumos se determinan en funcién al costo de mantenimiento o de depreciacion de equipos,

tales como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre otros, segtn la informacion proporcionada por fa Oficina de Administracion o la que
haga las veces

Depreciacién | Mantenimiento Costo proporcional
Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento Administrativo ?:}al a’&:‘fl g:gsnadoeaﬁsetﬂl;ec. ¥
Consumos
11 COMPUTADORA 400 100.00 3.79
1.2, IMPRESORA :75 50.00 0.95
13. | ESCRITORIO 30 1.36
14, |siLLA 20 3.60
15. | ESTANTE METALICO 36 042
16 | MOVILIDAD 5000 150.00 39.02
(... continiian los que determine la entidad)
Costo total asignado de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos 49.13

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES

i : i = Depreciacién | Mantenimiento Co_sto i
Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento Administrative anual afical as;g;n::g?;t;e;. y
(5 (b} Consumeos
17. | MOVILIDAD | 0 0.00 0.00
(#... contintian los que determine la entidad)
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos | /| 0.00

Nombre, cargo y V°B® del Titular de |a Oficina de Administracién o |3 que haga sus veces)

Chorrs o

ADMINISTRACION
/
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MIGUEL CHECA INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

Fecha : 18/01/2016
- 1. | Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
2. | Adscrita a: | 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
4. TipodeEntidad: L] Nacional L] Regionai Local [O66.........ccnon
~| 5. | Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:
~ }_6 Diario y fecha de publicacion: ! 7. No publicado

—~ SECCION Ii. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

- 15

—~,

Numero de Procedimientos Administrativos {01) 2. Detallados en

Folios {indicar el nimero)

Oficina de Planeamiento , Presupuesto y
Cooperacién Técnica Nacional e Intemacional

.0 Helen ;emaé‘?zm Oiays

Jele 0 PIaninicacion y Presupuesio

Oficina de Administracién y Finanzas

|
|
|

f FLoN FIAR B

i XY Y

1. G

2k 3 él-'" » Chorres Guerra
PO E ADMINISTRACION

(Nombre y cargo) r

(Nombre y cargo)

= Wi |I \"}"lu.u_'-l.fh‘

1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacién

" SECCION IlI. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE
A

i3

INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

//
A ENTIDAD

l

|

I /" (Norbre y cargo)
//

VARIACION

Denominacién: CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON

Nimero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio)

OCHO (8)

MODALIDAD ‘A” ’B® , «¢”

dias hébiles.

De Aprobacion Automatica El 4. De Evaluacién Previa: Silencio Positive [_] Sitencio Negativo [ |

4-1. Indicar Plazo Méximo de Atencion: “A” C!TICO (), "B"DIEZ (10) “C" QUINCE (15)

Organo rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

Dependencia a cargo del procedimiento GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA.

INFRAESTRUCTURA.

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E

Lugares de atencion del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL
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B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

1 | Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emiir el procedimiento y la base legal del
procedimiento |
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA vy
modificatorias (04.05.13). Art. 64,

2 | Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho: Ley N2 27972 Organica de Municipalidades Art. N2 40°

3 | Norma que aprueba la tasa:

4 | Norma que ratifica Ia tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales)

5. Requisitos del
requisitos como se senala en el TUPA

Tramite: enumeracidn de

6. Fundamento legal especifico de cada
requisito (Ley, decreto, ordenanza)

7. Fundamento Técnico - cientifico
(de serel caso)

MODALIDAD A

La seccion del FUE (Formulario Unico de
Edificaciones) - Conformidad de Obra vy
Declaratoria de Edificacion, debidamente
suscrito y por triplicado.

Ley de
Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29090 y
modificatorias (25.09.07).
Reglamento de Licencias de Habilitacidon
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

Regulacién de Habilitaciones |

En caso el titular del derecho 2 edificar sea

Ley de Regulacion de Habililacior:res
Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29090 y
modificatorias (25.09.07). |

2 ;‘gsnc?aegggiﬁg;ﬁgt‘a deier%u]:)?gs e?"t:;l:_vo la Reglamento de Licencias de Habilitac:jén
* Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
a) Documentaciéon que acredite que cuenta
con derecho a edificar y represente al titular,
en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.
c) Si el solicitante es una persona juridica se
acompafard la respectiva constitucién de la
empresa y copia literal del poder expedidos
por el Registro de Personas Juridicas,
vigente al momento de presentacién de los
documentos.
Planos de replanteo por triplicado: planos de
Gbicacion y Arquieicura (plantes, oes YT G Resuiieln 0 HablSoRs
elevaciones) con las mismas : 3
! i Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29090 y
especificaciones de los planos del proyecto modificatorias (25.09.07)
A | A v debdamonte’ aan 2 18 92| Reglamento de Licencias de Habilitacitn |
irisis x - p Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
solicitante y el profesional responsable o Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
profesional en arquitectura o ingenieria
designado por el solicitante.
{Ley de Regulacion de Habilitaciones
Carta que acredita la autorizacién del | Urbanas y de Edificaciones Ley N° 2909Q y
a proyectista original a realizar las | modificatorias (25.09.07).
modificaciones, en caso éste no sea el |Reglaments de Licencias de Habilitacién
responsable ni el constatador de las obras. | Urbana y Licencias de Edificacion, Decrato
Supremo N- 008-2013-VIVIENDA
Ley de Regulacién de Habilitacion#s
: : 0
t Declaracién jurada de habilitacién del g?jgg;gﬁii {Ezdgﬁggcggyes Ley N®29090 y
| 9 |profesional responsable ¢ constatador de Reglamento de Licénci;as de Habilita Ciﬂf* "
‘ obra. Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
{ Supremo N° 008-2013-VIVIENDA |
6 | Pago del derecho de tramite correspondiente. |

Nota:

(@) El Formuiario y sus anexos deben ser
visados en todas sus paginas y cuando

corresponda firmados por el propietario o por |

el solicitante y profesionales que interviene.

e
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MODALIDAD B

La seccidn del FUE (Formulario Unico de
Edificacién) correspondiente a la
Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacion, por triplicado.

Ley de Reguiacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29090 y
modificatorias (25.09.07).

Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA |

En caso el titular del derecho a edificar sea
una persona distinta a quien obtuvo Ia
licencia de edificacion debera presentar:

| Ley de Regulacion de Habilitaciones |
Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29090 y
medificatorias (25.09.07).

Reglamento de Licencias de Habilitacidn
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

a) Documentacién que acredite que cuenta
con derecho 3 edificar y represente al titular,
€n caso que el solicitante de la licencia de
edificacién no sea el propietario del predio.

a) Si el solicitante es una persona juridica se
acompanara la respectiva constitucién de la
€mpresa y copia literal del poder expedidos
por el Registro de Personas Juridicas,
vigente al momento de presentacién de los
documentos.

Planos de replanteo por triplicado: planos de
ubicacién y arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto
aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada, debidamente suscritos por el
solicitante y el profesional responsable o
profesional en arquitectura o ingenieria
designado por el solicitante.

Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29090
modificatorias (25.09.07).

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N°® 008-2013-VIVIENDA

y

Carta que acredita la autorizacién del
proyectista original a realizar las
modificaciones, en caso éste no sea el
responsable ni el constatador de Ias obras,

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29080
modificatorias (25.09.07).

Reglamento de Licencias de Habilitacion

<

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto |

Declaracion jurada de habilitacion del
profesional responsable o constatador de
obra.

Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29090 y
modificatorias (25.09.07).

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA |

Pago del derecho de tramite correspondiente.

Nota:

(8) El Formulario y sus anexos deben ser
visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que

interviene.

.
MODALIDAD C

ST

Y

La seccién del FUE (Formulario Unico de
Edificacian) correspondiente a la
Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacion, por triplicado.

Ley de Reguiacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29090 y
modificatorias (25.09.07).

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremao N° 008-2013-VIVIENDA

En caso el titular del derecho z edificar sea
una persona distinta a quien obtuvo la

licencia de edificacién debera presentar:

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29090 y
modificatorias (25.09.07).

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supreo N* 008-2013—V1VIEN}:L——._?\

e
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a) Documentacion que acredite que cuenta
con derecho a edificar y represente al titular,
€n caso que el solicitante de Ia licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

b) Si el solicitante es una persona juridica se
acompanara la respectiva constitucién de la
empresa y copia literal del poder expedidos
por el Registro de Personas Juridicas,
vigente al momento de presentacion de los
documentos.

Planos de replanteo por triplicado: planos de
ubicacién y arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto
aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada, debidamente suscritos por el
solicitante y el profesional responsable o
profesional en arquitectura o ingenieria
designado por el solicitante.

Ley de Regulacién de Habilitaciones
| Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29090y
modificatorias (25.09.07).

Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

Carta que acredita la autorizacion del
proyectista original a realizar las
modificaciones, en caso éste no sea el
responsable ni el constatador de las obras.

Ley de Reguiacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29080 ¥
modificatorias (25.09.07).

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

Declaracion jurada de habilitacién del
profesional responsable o constatador de
obra.

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29090 y
modificatorias (25.09.07).

Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decretg
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

Copia del comprobante de pago por derecho
de revision correspondiente a la especialidad
de arquitectura.

Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29090 y
medificatorias (25.09.07).

Reglamento de Licencias de Habilitacidn
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

| (@) El Formulario y sus anexos deben ser

Pago del derecho de tramite correspondiente:

Modalidad C

Nota:

| visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firnados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que
interviene.

i S e
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i

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

1

Sustento de la aplicacion del Silencio Administrative conforme a la séptima disposicion
Ley N° 29060.

1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo

el mencionado reglamento estén sujetos a Silencio Administrativo Positivo.

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve  explicacién segun los supuestos
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060.

1.2 Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo
2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de Ja Ley N° 29080: Conforme
al Decreto Supremo N°® 008-2013-VIVIENDA, Titulo | Capitulo | articulo 2 inciso 2.2 todos los procedimientos establecidos en

transitoria, complementaria y final de Ia

considerados en la primera disposicién

A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

[ 1

Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo:

Se seguirén los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

“Pautas Metodolégicas para la

fijacién de costos de procedimientos administrativos” aprobado por Resolucion Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA

Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan

en Anexos N° 1y 2

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIS

N MODALIDAD A

Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 37.47
3.2. Materiales | 60.97
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 53,46
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 36.80
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 188.70

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACION MODALIDAD B

Referencia

Monto - S/,
3.1. Mano de obra 78.77
3.2. Materiales 60.97
3.3. Depreciacién, otros gastos y consumos 53.48
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 36.80
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 230.00

|
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACION MODALIDAD C

Referencia Monto - 8/
3.1. Mano de obra 284.93
3.2. Materiales 60.97
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos | 36.80
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos 36.80
COSTO TOTAL DELROCED. ADMINISTRATIVO 418.50

—

,.-\I

i
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ANEXO 1

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodoldgicas
para la fijacion de costos de los procedimientos administrativos", aprobada por

Resolucion Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA.

1. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacién del Procedimiento Administrativo:

Denominacién: CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION C

2. Dependencia y ubicacion donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:

ON VARIACIONES

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

13, Te

L1

if.

ll. COSTO DIRECTO DE MANQ DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuto =
Remuneracién mensual + beneficios + aportaciones del empleadorf 8 horas * 30 dias * 60 minutos
Costo de MO por
Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Administrativo minuto
1.1. | RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL | 0.06
1.2, | CAJERO (ADMINISTRACION TRIBUTARIA)) | 0.06
1.3. | GERENTE DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA | 0.14
1.4. | SECRETARIA DE GERENCIA | 0.06
1.6 | SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL URBANO | 0.14
1.7 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE SUBG. | 0.06
1.8 | INGENIERO DE LA SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL URBANO 0.13
(#/.. contindan los que determine laentidad)
2. Célculo del Caostos MOD : Modalidad "A"
. Costo
Paso Descripcién corta del Paso Denominacién del Cargo del personal T:::m:" cm?:u:\zo asignado
N°® que efectia el paso de MO
Segun diagrama de blogues o diagrama de fujos {a) {b) (a) * (b)
ATENCION Y ORIENTACION CON PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS i
) : : . RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE
21. ﬁﬁgﬂ%ﬁﬁ@;mmms PREVIA LIQUIDACION DEL DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL 12 0.06 0.67
RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE, |
CONJUNTAMENTE CON FORMULARIO FUE AL ;
22 AEM!NISTRADO Y COPIA DE LA DOCUMENTACGION CAJERO (ADMINISTRACIGN TRIBUTARIA) 3 0.06 0.17
TEGNICA.
RECEPCION DE EXPEDIENTE REVIGASCLLA EMITE COOIGO ¥ z
2.3. | REMITE A DESPACHO A LA GERENCIA DE DESARROLLO Uraano £ | RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE 3 0.06 0.17
INFRAESTRUGTLRA DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL
SECRETARIA DE GERENCIA DE
2.4. | RECIBE VERIFICAREGISTRA Y ENTREGA A GERENTE DESARROLLO URBANO E 3 0.08 0.25
INFRAESTRUCTURA
RECIBE gXPEDIENTE .REALIZA SU REVISION
JNSPECCION OCULAR Y SU INFORME DE
25. | VALORIZACION.ELABORA CONFORMIDAD DE OBRA | PLIEN'E DF DESARROLLO URBANO| | 554 0.10 36.46
Y DECLARATORIA DE EDIFICACION Y LO REMITE A
SECRETARIA
SECRETARIA DE GERENCIA DE
28 | et s o o EXFEDIENTEY  ENTREGA | orcannreii o URBANO E 3 0.06 0.17
’ INFRAESTRUCTURA
(/.. contintian los que determine la entidad) |
37.47
IR
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MODALIDAD "B"

PRE EVALUA LA SOLICITUD DE LICENCIA DE
25 EDIFICACION MODALIDAD *C" Y DERIVA | GERENTE DE DESARROLLO URBANO E 12.00 0.14 1867
) EXPEDIENTE A SUBGERENCIA DE CATASTRO Y INFRAESTRUCTURA ’ ! ’

CONTROL URBANO PARA LA DEBIDA INSPECCION

26 | DERIVA EXPEDIENTE A SUBGERENCIA pg | SECRETARIA  DE  GERENCIA DE

: DESARROLLO URBANO E|l | 400 0.06 0.22
CATASTRO Y CONTROL URBANG el S

27 |RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERNVA A|ASISITENTE DE SUBGERENGCIA DE | - 808 G

/| SUBGERENTE CATASTRO Y CONTROL URBANO : : :

RECIBE EXPEDIENTE Y LG DERIVA AL INGENIERO

28 |[PARA QUE PROCEDA A LA EVALUACION ggﬁg{&gﬁ&&smgg CATASTRO. Y| |34 0.14 042
RESPECTIVA
RECEPCIONA,REVISA REALIZA INSPECCION

29 | OCULAR . PREFARA INFORME DE VALORIZACION Y INGENIERD DE SUBG, 200.00 0.13 25.00

DERIVA EXPEDIENTE A SUBGERENTE

RECEPCIONA INFORME LO VISA, ELABORA LA
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE
2.1 | EDIFICACION .ELEVA PROYEGTO DE RESOLUCION. gg:c?ggﬁ%mgs CATASTRO Y| lsnop 0.14 6.94
DERIVA EXPEDIENTE A LA GERENCIA DE

DESARROLLO URBANC E IN FRAESTRUCTURA

2.11 DERIVA EXPEDIENTE A LA GERENCIA DE ASISITENTE DE SUBGERENCIA DE 3.00 0.06 0.17
: DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA CATASTRO Y CONTROL URBANG i ) ’

SECRETARIA DE GERENCIA DE
RECEPC!

gz S EXPRDISNIT ) Lo/ BERIVA: &) SELY URBANO E| 13.00 0.06 047
INFRAESTRUCTURA

RECEPCIONA, REVISA EXPEDIENTE CON
213 RESOLUCION DE PRE DECLARATORIA ,FIRMA | GERENTE DE DESARROLLO URBANO E 45.00 0.14 6.25
’ RESOLUCION Y REMITE A SECRETARIA PARA | INFRAESTRUCTURA ) i ;

ENTREGA A ADMINISTRADO

[ 2.14 RECPCIONA .REGISTRA ¥ ENTREGA | SECRETARIA DE DESARROLLC URBANO

DOCUMENTAGION AL ADMINISTRADO E INFRAESTRUCTURA 6.00 0.08 033
L (#.__contintian los que determine la entidad) |
Costo total asingado de Mano de Obra 41.30
MODALIDAD "¢"
2.9 | EMITE INFORME DE INSPECCION CONJUNTA INGENIERO DE SUBG. II 1.00 ’ 103.08 103.08
EMITE INFORME DE INSPECCION CONJUNTA TOPCGRAFC 1.00 | 103.08 103.08
Costo total asignado de Mano de Obra 206.16

%;I
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COSTO DIRECTO DE MATERIALES
Costo de Materiales

Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y ofros, segdn la informacié:

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

Administracién o la que haga las veces.
S

n proporcionada por la Oficina de

Cantidad Costo asignado de
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario | utilizada Material
Administrativo (a) | (b) (a) * (b)

1.1 | CERTIFICADOS DE LICENCIA 0.4000 0 0.00
1.2 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0900 5 0.45
1.3 | PAPEL BOND A4 0.0250 20 0.50
14 | CUADERNO DE CARGO 0.1250 4 0.50
1.5 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 2 0.33
16 |LApIcEROS 0.0417 0 0.00
1.7 | TAMPON 0.1250 2 0.25
1.8. | sELLOS 0.2083 2 0.42
1.8. | SELLO FECHADOR 0.7500 2 1.50

1 1.10. | ARCHIVADOR 0.1458 4 0.58
1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 2 0.27
1.12. | GRAPAS (CAJA) 0.1250 2 0.25
1.13. | ENGRAPADORES 2.0833 2 417
1.14. | RESALTADORES 0.0625 |2 0.13
1.15. | CORRECTORES 0.0625 2 0.13
1.16. | TONHER PARA IMPRESORA 25000 6 15.00
1.17. | VINIFAN 1.3600 |2 272
1.18 | WINCHA 33333 2 6.67

| | o contintian los que determine Ja entidad) |

Costo total asignado de Materiales | 33.85

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POS'L'ERIORES

| TcomsusTieie | 13000 | 2 2712

Costo total asignado de Materiales 27.12

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El monto de Depreciacion y de otros Gastos
como: fotocopiadoras, computadoras e im

y Consumos se determinan en funcién al costo de mantenim
presoras entre ofros, segln la informacion proporcionada por la Oficina de Administracién o la que haga las

iento o de depreciacion de equipos, tales

veces :
) Mantenimiento | Costo proporcional
Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento Depreciacién anual vl asignado Deprec. y otros
Administrativo (a) (b) Gastos y Consumos
1.1. | COMPUTADORA 625 100.00 5.49
12. | IMPRESORA 150 50.00 1.52
13. | ESCRITORIO 69 3.14
14 | siLLA 0 269
15. | ESTANTE METALICO 60 1.24
16. | MOVILIDAD 5000 200.00 39.39
{I.. contintian los que determine Ja entidad)
| Costo total asignado de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos 53.46

T N T
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ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES

|
Mantenimiento

D — | Costo proporcional
Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento SENRESSCIRN Alve Anud asignado Deprec. y otros
Administrativo (a) {b) Gastos y Consumos
17. | MOVILIDAD 0 0.00 0.00

(#... confintan los que determine la entidad)

Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos

Nombre, cargo y VB® del Titular de la Oficina de Administracién o Ia que haga sus veces)
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INFORME TECNICO LEGAL DI

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIEN
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

£ TUPA MIGUEL CHECA

TOS ADMINISTRATIVOS

J

i AP (X

f <

~ SECCION L. INFORMACION GENERAL
. Fecha : 18/01/2016
1. | Nombre de la Entidad;: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
2. | Adscrita a: |3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
| 4. | Tipo de Entidad : ] Nacional O Regional Local [JOtro.. e
5. | Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:
! 6 | Diario y fecha de publicacion: l 7. No publicado

SECCION II. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

16

Nimero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Detallados en

............... Folios (indicar el nimero)

=

Oficina de Planeamiento , Presupuesto y

Cooperacion Técnica Nacional e Intemacional EFCIEIE DemEarecion i Fnaneas

Oficina de Ase}?oria .%Indlj/

0D DISTRITAL MIGUEL CHECA

\'i y

Y

by

Chorres Guerra
YA OMINISTRACION

%Hmm ]
C.PC' ;iéi.'l JE. pl
Jele ge Planiticacion y Presupuesio

(Nombre y cargo) (Nombre y cargo)

(Nombre y/cargo)

1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacion

SECCION lil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE

LA ENTIDAD

~ A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Denominacion: ANTEPROYECTO EN CONSULTA

Namero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio)

UNQ (1)

De Aprobacién Automatica O 4. De Evaluacién Previa:

w

4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencién "A"Y

Silencio Positivo
“B" TRES (3) “C" OCHO (8) dias habiles

Silencio Negativo [ ]

Organo rector o competente en la materia MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHEC

A

Dependencia a cargo del procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

Organo que resuelve definitivamente el framite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARRO

LLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

Q0| N OO,

Lugares de atencién del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO

GENERAL




B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

1

Fundamento legal : Indicar base legal que brinda z la entidad Ia potestad para emiti

procedimiento

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién, Decrete

modificatorias (04.05.13). Art. 61,

Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversii
obligaciones tributarias, Ley N° 29566 (28.07.10). Arts. 5 y 6.

r el procedimiento y la base legal del |
> Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y

on y facilitar el cumplimiento de

2

Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho: Ley N2 27972 O

N2 402

rganica de Municipalidades Art.

3

Norma que aprueba la tasa:

4

Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales)

5. Requisitos del Tramite: enumeracion de requisitos
como se sefiala en el TUPA

‘6. Fundamento legal especifico de cada requisito
| (Ley, decreto, ordenanza)

7. Fundamento
Técnico -
cientifico (de
ser el caso )

MODALIDADAY B

FUE (Formulario Unico de Edificacién)
debidamente suscrito.

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Ley N° 29090 y modificatorias
(25.08.07).

| Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
| Licencias de Edificacidn, De:

o Supremo N° 008-
2013-VIVIENDA |

Planc de ubicacion y localizacion.

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Ley N° 29080 y modificatorias
(25.09.07).

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-
2013-VIVIENDA |

Planos de arquitectura en escala 1/100.

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Ley N° 29090 y modificatorias
(25.09.07). |

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana vy

2013-VIVIENDA

Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008- |

Planos de seguridad y evacuacién amoblados

cuando se requiera la intervencion de los

delegados Ad Hoc del INDECI o el CGBVP.

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Ley N° 29090 y modificatorias
(25.09.07).

Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N° 008-
2013-VIVIENDA

Declaracion jurada de habilidad del profesional
que interviene en el proyecto.

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Ley N° 28090 y modificatorias
(25.09.07).
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N° 008-
2013-VIVIENDA

Pago del derecho de tréamite correspondiente:

Modalidad A

Modalidad B

Nota:

Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietaric o solicitante

MODALIDAD C

FUE (Formularic Unico de

debidamente suscrito.

Edificacion)

Les_.lr de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Ley N° 29090 Yy medificatorias
(25.09.07).

' Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y

Licencias de Ed

ificacidn, Decreto Supremo N° 008-
|

TEWR
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Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Ley N° 29090 y modificatorias
(25.09.07). I

Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-
2013-VIVIENDA

2 | Plano de ubicacién y localizacion.

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Ley N° 29090 y modificatorias
(25.09.07).

Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N° 008-
2013-VIVIENDA |

3 Planos de arquitectura en escala 1/100.

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
: ; i ; B
Planos de seguridad y evacuacién amoblados Edificaciones Ley N 2909? ¥ ARURCHonat

: i oy 25.09.07).
4 |cuando se requiera la intervencién de los ( 3 . e
delegados Ad Hoc del INDECI o &l CGBVP. Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacién, Decrﬁo Supremo N° 008-
2013-VIVIENDA

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Ley N° 29090 y modificatorias
5 Declaracién jurada de habilidad del profesional | (25.09.07).

que interviene en el proyecto. Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-
2013-VIVIENDA

Ley de Reguiacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Ley N° 2909(Q y modificatorias
6 Copia del comprobante de pago por derecho de (25.00.07).

revision. Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N° 008-
2013-VIVIENDA |

7 | Pago del derecho de trémite Correspondiente |

Modalidad C

Nota:

Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SE(|':‘!'JN LA LEY N° 29060

1 Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo conforme a Ia séptima disposicion transitoria,
complementaria y final de la Ley N° 29060.
1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo

2.1 Silencio Administrative Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segin el articulo 1° de la Ley N°
29080: Conforme al Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Titulo | Capitulo | articule 2 inciso 2.2 todos los
procedimientos establecidos en el mencionado reglamento estan sujetos a Silencio Administrativo Positivo.

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicacion segin los supuestos considerados en la primera
disposicion transitoria, complementaria y final de la Ley N° 28060,
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A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacién del costo del Procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodoldgicas

para la fijacién de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por|Resolucién Jefatural N° 087-95-
INAP/DTSA

2 Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

3 Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1 y2

ANTEPROYECTOQ EN CONSULTA MODALIDAD "A"

1 Referencia Mento - S/
3.1. Mano de obra 413
3.2. Materiales 12.40
3.3. Depreciacién, otros gastos y consumos 14.07
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 14.70

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 45.30

ANTEPRQYECTO EN CONSULTA MODALIDAD "B"

Referencia Mente - S/.
3.1. Mano de obra 27.73
3.2. Materizles 12.40
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 14.07
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos 14.70

GOSTO TOTAL DEL PROGED. ADMINISTRATIVO 68.80

ANTEPRCQYECTO EN CONSULTA MODALIDAD "C"

Referencia Monto - S/.
3.1, Mano de obra 199.42
3.2. Materiales 12.40
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 14.07
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 14.70

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 240.60

i
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ANEXO 1

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

|
Segun lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Fi’autas metodoldgicas
para la fijacion de costos de los procedimientos administrativos”, aprobada por

Resolucién Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA.

. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacion del Procedimiento Administrativo:

Denominacién: ANTEPROYECTO EN CONSULTA

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

3. Telf.

Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene
Costo MO por Minuto =

Remuneracién mensual + beneficios + aportaciones del empieadm’f 8 horas * 30 dias * ¢

50 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Administrativo Costo de MO por minuto
1.1, RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL 0.06
1.2, CAJERO (ADMINISTRACION TRIBUTARIA)) 0.06
13 GERENTE DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA 0.14
14 SECRETARIA DE GERENCIA 0.086
16 SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL URBANG 0.14
1T ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE SUBG. 0.06
~ 1.8 INGENIERO DE LA SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL URBANO 0.13
1.9 COMISION TECNICA 0.14
(/.. contingan los que defermine laentidad) L e
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2. Calculo del Costos MOD : Modalidad "A"

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

» MIGUEL CHECA

| pasoN°

Descripcion corta del Paso

Segun diagrama de biogues o diagrama de flues

Denominacién del
Cargo del personal que
efectia el paso

Tiempo en

minutos

(a)

Costo de
MO por
minuto

(b)

Costo asignado
de MO

(a) * (b)

24,

ATENCION Y ORIENTACION CON PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS AL
ADMINISTRADO, E INDICACIONES PREVIA LIQUIDACION DEL PAGO A
CAJA TESORERIA

RESPONSABLE DE
UNIDAD DE TRAMITE
DOCUMENTARIO Y
ARCHIVO GENERAL

0.06

0.44

i

RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE,
CONJUNTAMENTE CON FORMULARIO FUE AL
ADMINISTRADO Y COPIA DE LA DOCUMENTACION
TECNICA.

CAJERO
(ADMINISTRACION
TRIBUTARIA)

0.06

0.1

2.3,

RECEPCION DE EXPEDIENTE REVISA SELLA EMITE CODIGO ¥ REMITE
A DESPACHD A LA GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E

RESPONSABLE ~ DE
UNIDAD DE TRAMITE

INFRAESTRUCTURA

DOCUMENTARIO ¥
ARCHIVO GENERAL

0.06

0.11

24

RECIBE VERIFICAREGISTRAY ENTREGA A GERENTE

SECRETARIA DE
GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO E
INFRAESTRUCTURA

0.08

0.17

25.

RECEPCIONA,REVISA, EFECTUA LA
OCULAR Y VERIFICACION ADMINISTRATIVA
ORDENA SU DISTRIBUCION A LA
TECNICA.REALIZA INFORME

ENTREGA A ADMINISTRADOC

INSPECCION
v | GERENTE DE
COMISION
: TECNICO.EMITE
RESOLUCION ¥ REMITE A SECRETARIA PARA

DESARROLLO
URBANO E
INFRAESTRUCTURA

30

0.10

3.13

26

RECIBE, REGISTRA EXPEDIENTEY
RESOLUCION A ADMINISTRADO.

ENTREGA

SECRETARIA DE
GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANC E
INFRAESTRUCTURA

0.06

0.17

{#/.. confinuan los gue defermine la enfidad)

MODALIDAD "B"

Costo total asign:

ado de Mano de Obra

413

25

PRE EVALUA LA SOLICITUD ,ORDENA SU
DISTRIBUCICN A LA COMISON TECNICA Y DERIVA
EXPEDIENTE A SUBGERENCIA DE CATASTRO Y
CONTROL URBANO PARA LA DEBIDA INSPECCION

GERENTE DE DESARROLLO
URBANO E INFRAESTRUCTURA

15.00

0.14

2.08

260

DERIVA EXPEDIENTE A SUBGERENCIA DE
CATASTRC Y CONTROL URBANC

SECRETARIA DE GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA

4.00

0.06

022

27

RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA A
SUBGERENTE

ASISITENTE DE SUBGERENCIA DE
CATASTRO Y CONTROL URBANO

3.00

0.06

0.17

2.8

RECIBE EXPEDIENTE Y LO DERIVA AL INGENIERO
PARA QUE PROCEDA A LA EVALUACION
RESPECTIVA

SUBGERENTE DE CATASTRO Y
CONTROL URBANO

3.00

0.14

0.42

2.9

RECEPCIONA, REALIZA INSPECCION OCULAR,
VERIFlCJ\CION ADMINISTRATIVA Y SU INFORME
TECNICO.

INGENIERO DE SUBG.

100.00

0.13

12,50

2.10

RECEPCIONA INFORME LO VISA, REMITE INFORME
Y PROYECTO DE RESOLUCION. DERIVA A
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA

SUBGERENTE DE CATASTRO Y
CONTROL URBANO

25.00

0.14

3.47

211

REGISTRA Y DERIVA EXPEDIENTE A LA GERENCIA

ASISITENTE DE SUBGERENCIA DE
CATASTRO Y CONTROL URBANO

3.00

0.06

0.17

S
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212

RECEPCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTE Y LO
DERIVA A GERENTE

SECRETARIA DE GERENCIA DE |
DESARRCLLO URBANO E|
INFRAESTRUCTURA

3.00

0.06

0.17

213

RECEPCIONA, REVISA EXPEDIENTE CON
RESOLUCION FIRMA RESOLUCION Y REMITE A
SECRETARIA PARA ENTREGA A ADMINISTRADO

GERENTE DE DESARROLLO

URBANO E INFRAESTRUCTURA =0.00

0.14

417

2.14

RECPCIONA .REGISTRA Y ENTREGA
DOCUMENTACION AL ADMINISTRADO

| URBANO E INFRAESTRUCTURA

SECRETARIA DE DESARROLLO 6.00

0.06

0.33

(#.. contindan los que determine la entidad) |

MODALIDAD "C"

Costo total asignado de Mano de Obra

23.60

25

PRE EVALUA LA SOLICITUD DE ANTEPROYECTO EN
CONSULTA MODALIDAD "g* Y DERIVA
EXPEDIENTE A SUBGERENCIA DE CATASTRO Y
CONTROL URBANO PARA LA DEBIDA INSPECCION

| URBANC E INFRAESTRUCTURA

GERENTE DE DESARROLLO

8.00

0.14

2.60

DERIVA EXPEDIENTE A SUBGERENCIA DE
CATASTRC Y CONTROL URBANO

SECRETARIA DE GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA

2.00

0.06

0.11

27

RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA A
SUBGERENTE

ASISTENTE DE SUBGERENCIA DE

CATASTRO Y CONTROL URBANO 2.00

0.06

0.1

2.8

RECIBE EXPEDIENTE Y LO DERIVA AL INGENIERO
PARA QUE PROCEDA A LA EVALUACION
RESPECTIVA

SUBGERENTE DE CATASTRC Y

CONTROL URBANO 3.00

0.14

0.42

298

RECEPCIONA Y REVISA EXFEDIENTE. REALIZA
INSPECCION OCULAR ¥ VERIFICACION
ADMINISTRATIVA. PREPARA INFORME  DE
EVALUACION Y DERIVA  EXPEDIENTE A
SUBGERENTE

INGENIEROC DE SUBG. 60.00

013

7.50

2.1

RECEPCIONA INFORME LO VISA Y LO DERIVA A LA |
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA

SUBGERENTE DE CATASTRO Y

CONTROL URBANO B0

0.14

0.83

211

DERIVA EXPEDIENTE A LA GERENCIA DE
DESARROLLOC URBANO E INFRAESTRUCTURA

ASISITENTE DE SUBGERENCIA DE

CATASTRO Y CONTROL URBANO 2.00

0.06

0.11

212

RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA A
GERENTE

SECRETARIA DE GERENCIA DE |
DESARROLLO URBANDO E
INFRAESTRUCTURA

2.00

0.08

0.11

213

RECEPCIONA EXPEDIENTE Y REVISA PARA
DERIVARLO A LA COMISICN TECNICA
CALIFICADORA PARA AQUE APRUEBE EL ACTA

GERENTE DE DESARROLLO

URBANO E INFRAESTRUCTURA +.00

0.14

0.56

2.14

DERIVA EXPEDIENTE A LA COMISION TEGNICA.

SECRETARIA DE GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA

2.00

0.06

0.1

215

.: RECEPCIONAN

EXPEDIENTE EFECTUAN
INSPECCIONES Y EMITEN ACTA CONFORMIDAD O
NG CONFORMIDAD DEL CASO Y DERIVAN
EXPEDIENTE A LA GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO E INFRAESTRUCTURA

COMISIONES TECNICAS Y AD HOC 400.00

0.14

55.56

2.16

RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA AL
GERENTE

SECRETARIA DE DESARROLLO

URBANO E INFRAESTRUCTURA +.00

0.06

217

GERENTE RECEPCIONA EXPEDIENTE LO EVALUA,
PREPARA INFORME Y RESOLUCION DE
PROCEDENCIA O NO DEL ANTEPROYECTO.

GERENTE DE DESARROLLO 20.00
URBANO E INFRAESTRUCTURA .

0.14

278

218

RECPCIONA .REGISTRA EXPEDIENTE Y ENTREGA
RESOLUCION AL ADMINISTRADO

SECRETARIA DE DESARROCLLO

URBANO E INFRAESTRUCTURA 00

0.06

0.22

1]

Costo total asignaldo de Mano de Obra

69.64

s et o]
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ADICIONAL DE MOD MODALIDAD “C"

2.9 EMITE INFORME DE INSPECCICN CONJUNTA INGENIERO DE SUBG. Il ' I'I.{}o 62.83 62.83
;' EMITE INFORME DE INSPECCION CONJUNTA TOPOGRAFO 1.00 62.83 62.83
|
Costo total asignado de Mano de Obra 125.66

lll. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales

Registrar el Costo Unitaric de Material, tales como papel bond y otres, segtn la informacién proporgcionada por la Oficina de Administracién o
la que haga las veces. |

Costo
asignado de
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitaric Cantidad utilizada Material
Administrativo (a) {b) {a) * (b)
1.1 | CERTIFICADOS DE LICENCIA 0.4000 0 0.00
12 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0900 5 0.45
13 | PAPEL BOND A4 0.0250 10 0.25
14 CUADERNO DE CARGO | 0.1250 4 0.50
1.5 LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 | 1 0.17
16 | LAPICEROS 0.0417 | 0 0.00
1.7 TAMPON 0.1250 1 0.13
18. SELLOS 0.2083 1 0.21
[18. | SELLO FECHADOR 07500 | 1 0.75
1.10. | ARCHIVADOR 0.1458 2 0.29
1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 1 0.13
112. | GRAPAS (CAA) 0.1250 | 1 043
1.13. | ENGRAPADORES 2.0833 1 2.08
1.14. | RESALTADORES 0.0625 1 0.06
1.15. | cCORRECTORES 0.0625 1 0.06
1-18. | TONHER PARA IMPRESORA 2.5000 1 250
1.17. | VINIFAN 1.3600 1 126
1.18 | WINCHA , 33333 1 3.33
(7. contindan los que determine /a entidad)
Costo total asignado de Materiales g 12.40
ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES
COMBUSTIBLE 11.3000 | 0 0.00
Costo total asignlado de Materiales 0.00

T D e R

i
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IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

-
S, fras

El monto de Depreciacién y de ofros Gastos y Consumos se determinan en funcién al costo de mantenimiento o de depreciacién

de equipos, tales como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre otros, segdn la informacion proporcionada por la Oficina
de Administracién o la que haga las veces

Mantenimiento
Listado de Equipos gue intervienen en el Depreciacién anual anual Costo proporcional asignado Deprec.
Procedimiento Administrativo (a) (b} y otros Gastos y Consumos
11. | COMPUTADORA 625 100.00 5.48
12. | IMPRESORA 150 50.00 1.52
1.3. | ESCRITORIO 69 3.14
14. | SILLA 15 2.69
15. ESTANTE METALICO 60 124
16. MOVILIDAD 0.00
| (.. continian los que determine la entidad) ,
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 14.07

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES

Mantenimiento
Listado de Equipos que intervienenenel | Depreciacién anual anual Costo proporcional asignado Deprec.
Procedimiento Administrativo (a) {b) | y otros Gastos y Consumos
17. | MOVILIDAD 0 0.00 | 0.00
(/.. conbintan los que determine fa entidad)
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 0.00

Nombre, cargo y VB® del Titular de la Oficina de Administracién o la que haga s

S e i S e
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"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIE

INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

NTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA” DE LA ENTIDAD

SECCION i. INFORMACION GENERAL

Fecha : 18/01/2016
1. | Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
2. | Adscrita a: [ 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
Tipo de Entidad :
4. Nacional Ll Regional Local T
5. | Norma aprobatoria def TUPA de la Entidad:
Diario y fecha de publicacién: I 7. No publicado

SECCION Ii. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

17

2. Detalladg

Nimero de Procedimientos Administrativos (01)

Cooperacién Técnica Nacional e Intemnacional

Oficina de Planeamiento , Presupuesto y Oficina de Administracion y Fin o

Crichieien miﬁ;}édmi

Jefe de Pranificacion y Presupuesio

(Nombre y cargo) Nombre y cargo)

1/ Los funcicnaries indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validaciér

- SECCION Iil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Denominacién: PRE- DECLARATORIA DE EDIFICACION

Nimero de veces que es demandado a ia Entidad en el afio (en promedio)

CINCO

De Aprobacién Automatica 4. De Evaluacion Previa:

4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencién CiN

Siencio Positivo D

Silencio Negative [_]
CO (5) dias habiles

Organo rector 0 competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHE

CA

Dependencia a cargo del procedimiento GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E |

NFRAESTRUCTURA

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

W |~ ® |

Lugares de atencién del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO

GENERAL
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B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

1 Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y la base legal del
procedimiento
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Supreme N° 008-2013-VIVIENDA y
2 modificatorias (04.05.13). Art. 62. |
o) -
~ | 2 | Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho: Ley N2 27972 Orgénica de Municipalidades Art. N2 402
3 | Norma que aprueba la tasa:
4 | Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales)
5. Requisitos del Tramite: enumeracion de 6. Fundamento legal especifico de cada|7. Fundamento Técnico - cientifico
requisitos como se sefala en el TUPA requisito (Ley, decreto, ordenanza) {(de ser el caso )
Ley de Regulacion de Habilitaciones
La seccién del FUE (Formulario Unico de Urbj?asty de E;Siﬂgscggnes Ley N° 2909? Y
11 Edificacon)  camespongionts sl Anexo. ‘& g:glgrcrnaegroasd(e Licénc)i_as de Habilitacion
| |vebidamenie susaitoy por inplicade. Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
B Supremo N° 008-2013-VIVIENDA |
Ley de Regulacion de Habilitaciones
= Documentacion que acredite que cuenta con | Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29090 y
2 derecho a edificar y represente al titular, en i modificatorias (25.09.07).
caso que el solicitante de la licencia de|Reglamento de Licencias de Habilitacion
edificacion no sea el propietario del predio. ;umana y Licencias de Edificacion, Decreto
| Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
- Si el solicitante es una persona juridica se |Ley de Regulacion de Habilitaciones
acompaniarg la respectiva constitucion de la | Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29090 y
5 | empresay copia literal del poder expedidos | modificatorias (25.08.07).
por el Registro de Personas Juridicas, Reglamento de Licencias de Habilitacion
vigente al momento de presentacion de los | Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
documentos. Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
4 | Pago de derecho de tréamite correspondiente:
| Modalidad A
Modalidad B
Modalidad C
= Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser
visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que f
- interviene. ;

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGU

N LA LEY N° 29060

1

Sustento de la aplicacidn del Silencio Administrative conforme a la séptima disposicién
Ley N° 29080.

transitoria, complementaria y final de Ia

1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacién del Silencio Adrpinistrativo Negativo
2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N° 29060: Conforme al

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Titulo | Capitulo | articulo 2 inciso 2.2 todo
mencionado reglamento estan sujetos a Silencio Administrativo Positivo.

s los procedimientos establecidos en el

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve  explicacion segin los supuestos
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060.
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A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 i Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodolégicas para

la fijacién de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucion Jefatural N° 087-95-
INAP/DTSA

Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA
3 [Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1 y2

}’-9’5 ST

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION MODALIDAD "A"

Referencia Monto - S/,
3.1. Mano de obra 2096
3.2. Materiales ' 36.29
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 12.75
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos I 36.80
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 106.80

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B"

Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 33.26
3.2. Materiales 36.29
| 3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 12.75
| 3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 36.80
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 118.10

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION MODALIDAD "C"

Referencia | Monto - S/.
3.1. Mano de obra | 94.56
3.2, Materiales I 36.29
3.3. Depreciacién, otros gastos y consumos | 12.75
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos ~ | 36.80
D/TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 180.40
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

' MIGUEL CHECA

ANEXO 1
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segln lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodoldgicas
para la fijacion de costos de los procedimientos administrativos”, aprobada por

Resolucién Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA.

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacion del Procedimiento Administrativo:

Denominacién: PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION

2. Dependencia y ubicacion donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

3. Telf.

Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene
Remuneracién mensual + beneficios + aportaciones del empleador / 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Administrativo Costo de MO por minuto
1.1 RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL 0.06
1.2, CAJERO (ADMINISTRACION TRIBUTARIA) 0.06
1.3. GERENTE DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA | 0.14
1.4, SECRETARIA DE GERENCIA 0.06
15 ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE SUBG. 0.06
(/.. contindan los que determine laentidead) b e
2. Calculo del Costos MOD : Modalidad "A" ‘
: | ]
Tiempo | _
Denominacion del en l Costode MO | Costo asignado
Descripcién corta del Paso Cargo del personal que | minutos i por minuto de'MD
Paso N° Segin disgrama de bioques o disgrama de fiujos efectia el paso {a) | (b) la! !b}
5
ATENCION Y ORIENTACION COM PROCEDIMIENTOS Y Eﬁ?ngNSALEéE TRAM [25 |
2.1. REQUISITOS AL ADMINISTRADO, E INDICACIONES PREVIA | (ol wra, o v 4 [ 0.06 0.22
LIQUIDACION DEL PAGO A CAJA TESORERIA ARCHIVO GENERAL
i
CAJERO
RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE 0.11
22 AL ADMINISTRADO (Tg;ﬂr%f;i?cmu 2 0.06 :
RECEPCION DE EXPEDIENTEREVISASELLA EMITE ng’ngNSA[?ELE TRAM EE
2.3 CODIGC Y REMITE A DESPACHD A LA GERENCIA DE DOCHEI TS v 2 | 0.06 0.11
DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUGTLRA ARCHIVO GENERAL {
SECRETARIA DE
2.4. RECIBE VERIFICA REGISTRA Y ENTREGA A GERENTE (DSEQAEI%!; '.ITJ;_LO URB Afl\? 5 0.17
E INFRAESTRUCTURA
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MIGUEL CHECA

RECEPCIONA, REVISA CONFORMIDAD DE
REQUISITOS.ELABORA  INFORME  DE
: . GERENTE DE
25 APROBACION. FIRMA RESOLUCION Y DESARROLLO URBANG 145 2014
FORMATOS. REMITE EXPEDIENTE A .
SECRETARIA PARA QUE ENTREGUE | & INFRAESTRUCTURA
RESOLUCION A ADMINISTRADO.
RECEPCIONA ¥ REGISTRA gEE(;EﬁE?EiA gg
286 EXPEDIENTE ENTREGA RESOLUCION A 2 0.11
ADMINISTRADO Y ARCHIVA, DESARROLLO URBANO
E INFRAESTRUCTURA
(#.. continian los que determine la entidad) I
Costo total asignado de Mano de Obra | 20.96
ADICIONAL DE MOD MODALIDAD "C"
EMITE INFORME DE INSPECCION
25 SOMIUNTA INGENIERO DE SUBG. 1.00 73.60 7360
Costo total asignado de Mano de
Obra 73.60

lll. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales
Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segun la informacién proporcicnada por la Oficina de Administracion o la
gue haga las veces.
Costo Cantidad | Costo asignado de
unitario utilizada Material
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Administrativo (a) (b) {a)* (b)

1.1 | CERTIFICADOS 0.4000 0 0.00
T2 PAPELES MEMBRETADOS 0.0900 5 0.45
1.3 | PAPEL BOND A4 0.0250 - —_—
al CUADERNO DE CARGO 0.1250 2 025
15 LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 2 0.33
16 | |_apICEROS 0.0417 5 0.21
1.7 | TAMPON 0.1250 2 0.25
1.8. | SELLOS 0.2083 2 0.42
1.9. | SELLO FECHADOR 0.7500 3 225
1.10. | ARCHIVADOR 0.1458 4 0.58
1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 ¢ 0.27
112 | srAPAS (CAJA) | lo12s0 2 0.25
1.13. | ENGRAPADORES | 20833 4 8.33
1.14.

RESALTADORES 0.0625 3 0.19
1.15:

CORRECTORES 0.0625 2 0.13
118 | TONHER PARA IMPRESORA 25000 5 12.50
1.17. | VINIFAN 1.3600 2 272
1.18 | WINCHA 33333 667

(#.. contindan los que determine Ia entidad)

Costo total asignado de Materiales 36.29




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES

COMBUSTIBLE 11.3000] | 0 | 000
, 3 0.00
Costo total asignado de Materiales
IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS
El monto de Depreciacion y de otros Gastos y Consumos se determinan en funcién al costo de mantenimiento o de depreciacion de
equipos, tales como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre ofros, segun la infarmacion proporcionada por la Oficina de
Administracion o la que haga las veces
| Costo proporcional
Depreciacién | Mantenimiento asignado Deprec. y
Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento anual anual otros Gastos y
Administrative {a) (b) Consumos
1.1. | COMPUTADORA 625 100.00 5.49
1.2. | IMPRESORA 150 { 50.00 1.52
13. | ESCRITORIO 40 1.82
14. | SILLA 15 2,69
15 | ESTANTE METALICO 50 | 124
| 16| MOVILIDAD | 0.00
(/.. continian los que determine la entidad)
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos [ 12.75
ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFIGAGIONES POSTERIORES
Mantenimiento i :
Listado de Equipos que intervienen en | Depreciacién anual anual Costo proporcional asignado Deprec. y otros
el Procedimiento Administrativo (a) {b) Gastos y Consumos
17| MOVILIDAD 0 0.00 0.00

(... contintian los que determine Ja enfidad)

Nombre, cargo y V°B* del Titular de la Oficina de Administracion o la que haga sus veces

e O A D e




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

' MIGUEL CHECA

INFORME TECNICO LEGAL DE

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENT
CONTENIDOS EN EL TUPA” DE LA ENTIDAD

_SECCION I. INFORMACION GENERAL

TUPA MIGUEL CHECA

OS ADMINISTRATIVOS

| Fecha : 18/01/2016
. 1. | Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

i 2. | Adscrita a; | 5. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL

L4, TisodeEntidad: [ Nadonal L Rregional Local ot

. 5. | Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:

L. & | Diario y fecha de publicacion: ] 7. No publicado

~SECCION Ii. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

18
4

Nimero de Procadimientos Administrativos (01) 2. Detallados en

Folios {indicar Qﬂﬁm&m}

Oficina de Planeamiento , Presupuesto y

Cooperacion Técnica Nacional e intemacional Oficina de Administracion y Finanzas

L ol
= 7 M DISTRITAL BIGUEL CHECA
4 C.P.CHelen Gabriela Espinoza Olaya =3 /
resupuesio B R (). 5 SR
1 Jele ge Plantlicaclon y Presups e e

HMINISTRACION

{(Nombre y cargo)

Oficina de ksesoﬁa/guﬁdica

1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacién

(Nombre y_,éargo}

'

TSECC!ON lll. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE

LA ENTIDAD

~ A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

|

] 1 | Denominacién: CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS
:_2 Numero de veces que es demandado a la Entidad en el afio {(en promedio) SESENTA(60)
"3 |De Aprobacion Automatica ] 4. De Evaluacion Previa:  Silencio Positivo [ Silencio Negativo [_]

|

i

4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencién CINCQ {5) dias habiles

Organo rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECnlf\

Dependencia a cargo del procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INIITRAESTRUCTURA

Organo que resuelve definitivamente el trdmite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARROL

LO URBANO E INFRAESTRUCTURA

| N[O

Lugares de atencién del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO G

SENERAL




B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

& MIGUEL CHECA

1

Fundamento legal :
procedimiento

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
Art 14 numeral 2.

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién, Dec
(04.05.13). Art. 5.

y Licencias de Edificaciones, Ley N¢ 2909¢

Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emifir el procedimiento y la base legal del

y modificatorias (25.09.07).

reto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho: Ley N2 27972 Orgér

rica de Municipalidades Art. N2 402

Norma gque aprueba la tasa: |

Norma que ratifica la tasa (sslo en el caso de municipalidades distritales)

5
requisitos como se sefiala en el TUPA

Requisitos del Tramite: enumeracién de | 6. Fundamento legal especifico de cada i

(Ley, decreto, ordenanza)

equisito | 7. Fundamento Técnico -

cientifico (de ser el caso )

T

FUE (Formulario Unico de Edificacién)

(25.09.07).
debidamente suscrito

Reglamento de Licencias de Habilitacién

008-2013-VIVIENDA

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
| de Edificaciones Ley N° 29090 y modificatorias

y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N°

Urbana

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urb

. o (25.09.07).

2 | Plano de Ubicacién y Localizacisn. Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana
y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N°
008-2013-VIVIENDA

3

de Edificaciones Ley N° 28090 y modificatorias

anas y

Pago del derecho de tramite correspondiente.

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

1

Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicién transitoria, complementaria y final de la

Ley N° 29060.

1.1 Aplicacién del Silencio Administrative Positivo 1.2 Aplicacion del Silencio Adm

2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articu!:
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Titulo | Capitulo | articulo 2 inciso 2.2 todos lo

mencionado reglamento estan sujetos a Silencio Administrativo Positivo.

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicacion segin los supuestos considerados enla primera disposicién

transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060.

inistrativo Negativo

0 1° de la Ley N° 29060: Conforme al
s procedimientos establecidos en el

A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1

Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo:

Se seguirén los procedimientos establecidos en la Directiva

N°® 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodoldgicas para ia
fijacion de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucion Jefatural N° 087-85-INAP/DTSA

Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1y 2

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS |
Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 8.53
3.2. Materiales 7.33
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos | 8.35
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos | 6.19
|
Al DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 31.40

T R SR L Sy

i i,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

= MIGUEL CHECA

ANEXO 1

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segln lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas ni1etodolégicas para la fijacion
de costos de los procedimientos administrativos”, aprobada por Resolucion Jefatural N° 087-95-

INAP/DTSA.

1. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacion del Procedimiento Administrativo:

, |
Denominacién: CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS

2. Dependencia y ubicacion donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

3. Telf.

Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario gue interviene

Costo MO por Minuto = |

Remuneraciéon mensual + beneficios + aportaciones del empleador/ 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en ol Procedimiento Administrativo Casto de MO por minuto
14: | RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIQ Y ARCHIVO GENERAL 0.06
1.2 CAJERQ (ADMINISTRACION TRIBUTARIA)) 0.086
1.3 GERENTE DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA 0.14
14 SECRETARIA DE GERENCIA 0.08
1.6 SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL URBANC 0.14
17 ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE SUBG. 0.06
18 ENCARGADO DE PARAMETROS URBANISTICOS 0.13

(# . contindan los que determine la entidad)

=

o
g it

)
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| 2. Célculo del Costos MOD : Modalidad "A"

Costo total asignado de Mano de Obra

Denominacién del Cargo del | Tiempoen | | Costo de MO por | Costo asignado
Paso Descripcidn corta del Paso personal que efectiia el minutos minuto de‘MO
N° Segin dagrama de blocues o degrama dé fidios paso (a) (b) (a) * {b)
ATENGION Y ORENTACION CON PROCEDIMIENTOS V| RESPONSABLE DE UNIDAD
21. | REQUSITOS AL ADMMNISTRADO, £ NDICACIONES PREVIA | DE TRAMITE DOCUMENTARIO 2 0.06 0.11
LIQUIDACION DEL PAGO A GAJA TESORERIA Y ARCHIVO GENERAL
2.2 | RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE AL | CAJERO _ (ADMINISTRAGION ” 0.06 011
- | ADMINISTRADO TRIBUTARIA) : :
RECEPCION DE EXPEDIENTE REVISA SELLA EMITE CODIGO ¥ | RESPONSABLE DE UNIDAD
23. |REMITE A DESPACHO A LA GERENGIA DE DESARROLLO | DE TRAMITE DOCUMENTARIO 2 0.06 0.1
URBANO E INFRAESTRLCTURA Y ARCHIVO GENERAL
SECRETARIA DE GERENCIA
2.4. | RECIBEVERIFICAREGISTRA Y ENTREGA A GERENTE DE DESARROLLO URBANO 2 0.06 0.1
E INFRAESTRUCTURA
RECEPCIONA,REVISA Y DERIVA EXPEDIENTE A | GERENTE DE DESARROLLO
2.5. | SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL | URBANO 2 0.14 0.28
URBANO INFRAESTRUCTURA
REGISTRA Y DERIVA EXPEDIENTE A | SECRETARIA DE GERENCIA
26 |SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL | DE DESARROLLO URBANO 2 0.06 0.1
URBANOQ E INFRAESTRUGTURA
ASISTENTE
RECEPCIONA,REGISTRA Y DERIVA
27 | EXPEDIENTE A SUBGERENTE Qeg‘g\ggémmfo DE 2 008 C
|
_ SUBGERENTE DE
RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA A
28 | ENCARGADO DE PARAMETROS URBANISTICOS 8’;‘;‘:?,?0 Y CONTROL 2 0.14 0.28
RECEPCIONA — EXPEDIENTE Y REGISTRA
INFORMACION DE DIRECCION
/REPRESENTANTE LEGAL ,GENERA PLANG DE
29 |LOTE DE LA BASE CATASTRALEVALUA E:gﬁ;g?ggs OE - 53 e
™ |INFORMACION Y GENERA E IMPRIME : : :
CERTIFICADO.DERIVA  EXPEDIENTE A | URBANISTICOS
SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL
URBANG
RECEPCIONA INFORME, CERTIFICADO DE
E . SUBGERENTE DE
PARAMETROS COLOCA SELLO Y PONE \V° B
ZA0 | nena & Th GERENCIA DE DESARROLLG | CATASTRO Y  CONTROL 15 0.14 2.08
URBANG URBANO
RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA A LA | ASISTENTE
211 |GERENCIA DE DESARROLLO URBANG E | ADMINISTRATIVO CE z 0.06 0.11
INFRAESTRUCTURA SUBGERENCIA
SECRETARIA DE GERENCIA
RECEPCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTE, LO
212 | e VA AL GERENAE Efwgrifégﬁ%é?ugiwo 2 0.08 0.11
RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE.FIRMA EL
213 | CERTIFICADO DE PARAMETROS YLO REMITE A SESENNEE BE DESARRO"LE - 014 o
" | SECRETARIA PARA QUE LO ENTREGUE AL el " ' .
ADMINISTRADO. NFRAESTRUCTURA
RECIBE, REGISTRA EXPEDIENTE Y ENTREGA | SECRETARIA DE GERENCIA
SR b R HAADMINISTRADK: DE DESARROLLO URBANO 3 0.06 0.17
. E INFRAESTRUCTURA
(#.. contindan los que determine la antidad)
9.53
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ill. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
1. Costo de Materiales

Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segtn la informaci

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

) MIGUEL CHECA

bn proporcionada por la Oficina de

Administracién o la que haga las veces. | Cosmaiaads |
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario | Cantidad utilizada | de anal—J
Administrativo (a) o @) |
11| CERTIFICADOS DE LICENCIA | 0.4000 0 | 0.00 1
[12 | PAPELES MEMBRETADOS [ 0.0800 j 5 | ..
[1.3 | PAPEL BOND A4 | 0.0250 ! 5 J 013 |
|14 | CUADERNOG DE cARGO i’ 0.1250 J 2 | 0.25
|15 LAPICEROS TINTA LIQUIDA | 0.1667 | 1 | 0.17
16 | LAPICEROS 0.0417 0 l 0.00
17 | TAMPON 0.1250 1 0.13
118 |seLios 0.2083 1 0.21 |
1.9. | SELLO FECHADOR 0.7500 1 | 075 |
1.10. | ARCHIVADOR 0.1458 ! 2 I 0.29 f
1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 1 0.13
|12 | crapas (cam) 0.1250 1 |___om |
1.13. | ENGRAPADORES 2.0833 1 1 2.08 :J
1.14. | RESALTADORES J 0.0625 | 1 | 0.06 |
1.15. | CORRECTORES | 0.0625 T ! 0.06 3
TONHER PARA IMPRESORA T 2.5000 | T 1 |‘ 250 |
117 | VINIFAN l 1.3600 (. ] o I 0.00 |
1.18 | WINCHA [ 33333 | T o [ 000 |
| (4 contindan los que determine Iz entidad) f I[ i ] __j
| Costo total asignado de Materiales |’ 733 |
| ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES
[ [comsusTmsLe 11.3000 |0 ] 0.00

Costo total asignado d

Materisles | 0.00 |

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

e

| Administracién o Ja que haga las veces

El monto de Depreciacién y de otros Gastos y Consumos se determinan en funcién al costo de
equipos, tales como: fotc:copiadoras, computadoras e impresoras entre otros, segtin la informat

mantenimiento o de depreciacion de
cién proporcionada por la Oficina de

I

Mantenimiento

Costo proporcional ]
s

| Listado de Equipos que intervienen en e Depreciacién anual anual asignado Deprec. y otro
1 Procedimiento Administrativo (b) Gastos y Consumos
11 [ COMPUTADORA 300 100.00 | 3.03 ]
1.2 IMPRESORA 75 50/00 | 0.95 ;}
13. ESCRITORIO [ 30 | 1.36
14, SILLA ' 10 |‘ 1.78 |
ESTANTE METALICO 60 | } 1.24
186. | MOVILIDAD | | 0.00 i
(4. contindan fos que determine a entidad) ' i |l
Costo total asignado de Depreciacisn Y Otros Gastos y Consumos | II 8.35
ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES ¥ VERIFICACIONES POSTERIORES ‘J
Mantenifniento r Costo proporcional /
Listado de Equipos que intervienen en el Depreciacién anual anual | asignado Deprec. y otros
L Procedimiento Administrativo (a) () | Gastosy Consumos
17. MOVILIDAD 0 0.00 | 0.00 ’
| (7. contindan jos que determine fa entidad) ] !
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos | /10.00 J

Chorres Guerra
N ACION
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~ SECCION Ii. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

INFORME TECNICO LEGAL D

E TUPA MIGUEL CHECA

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CONTENIDOS EN EL TUPA” DE LA ENTIDAD

Fecha : 18/01/2016

-

Nombre de ia Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

I 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL

2. | Adscrita a;

4. {TipodeEntidad: [ ] Nacional L] Regional Local LS. osnns
5. | Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:

6 | Diario y fecha de publicacién: r 7. No publicado

Nimero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Detallados en

Oficina de Planeamiento , Presupuesto y

Cooperacidn Técnica Nacional e Interacional Oficin de Administracion y Finanzas

CP lengah
Jefe de Planificacion y Presupuesio

(Nombre y cargo)

# a..u . :l FY PP
OGA|

CALL. N7 1827

ombre y cargo)

SECCION Iil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE L

A.
e

INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

/

S

A ENTIDAD

1

Denominacién: REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION

Numero de veces que es demandado 2 la Entidad en el afio (en promedio)

’ DOCE (12)

De Aprobacion Automatica & | 4. De Evaluacion Previa:  Silencio Positiy,

o [

Silencio Negativo [_]

4.1. Indicar Pfazo Maximo de Atencién TRES (3

) dias habiles

sk

Organo rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

(&}

I

Dependencia a cargo del procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARROLL(

D URBANO E INFRAESTRUCTURA

Lugares de atencién del Trémite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GE

NERAL

_




- B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

'MIGUEL CHECA

1

procedimiento

Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a Ia entidad la potestad para emitir el proT:edimiento y la base legal del

Art. 11.

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07).

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién , Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art 4°

=
d

Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho: Ley N2 27972 Orgénica de Municipalidades Art. N© 402

Norma que aprueba la tasa:

Bl o

Norma que ratifica la tasa (s6lo en el caso de municipalidades distritales)

| 5. Requisitos del Tramite: enumeracion de requisitos ’6. Fundamento legal especifico de cada
como se sefala en el TUPA |

requisito (Ley, decreto, ordenanza)

(de serelcaso)

I 7. Fundamento Técnico - cientifico

[

| Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas

!
f'

L

2003-VIVIENDA vy sera otorgada dentro de los

| Anexo H del FUE (Formulario Unico de | v de Edificaciones Ley N° 20090 y
i Edificacion) o del FUHU (Formulario Unico de modificaterias (25.09.07).
1 4 Habilitaciones Urbanas, segin comresponda Reglamento de Licencias de Habilitacion
| debidamente suscrito. I Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto ‘
A ‘ | Supremo N° 008-2013-VIVIENDA |
] ’ Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas J
| y de Ediﬁcqciones Ley N°® 29090 y |
l 2 | Pago del derecho de tramite correspondiente. gggﬂgﬁg&ﬁéﬁﬁ?\gg de Habilitacién ‘
" { Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
| | Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
[ Nota: | ] |
| La revalidacién de Ia licencia soio procede para f [
L los casos en que Ia licencia hubiera sido {
' | otorgada con posterioridad 06.10.2013 fecha | ‘
L de publicacién del Decreto Supremo N°027- ]
|

diez dias habiles de presentada. |

;_:. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

1

“\. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMNISTRATIVG

Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicion transiiton'a, complementaria y final de la |

Ley N° 29060.

1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo

2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el Supuesto que corresponde seguin el articulo 1°

mencionado reglamento estan sujetos a Silencio Administrativo Positivo.

de Ia Ley N° 29060: Conforme al

|

Decreto Supremo N° 008-201 3-VIVIENDA, Titulo | Capitulo | articulo 2 incise 2.2 todos los procedimientos establecidos enel r

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicaciéon segun los supuestos considera
transitoria, complementaria y final de Ia Ley N° 29060.

%

Pautas Metodolégicas a Seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo:

Se seguirén Ios procedimientos establecidos en la Directiva N° 001 -95-INAP/DTSA "

autas Metodoldgicas para la

fijacién de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucién Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA
|2 Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en Ia Directiva N¢ 001-95-INAP/DTSA
|_3 Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1y 2
| Referencia [ Monto - S/.
|ﬁ' 3.1. Mano de obra | 26.12 __1’
b lilz Materiales i 37.67 |
L. |88 Depreciacién, otros gastos y consumos 22.71 _|
| ,3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 36.80 ]
1 COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO | 123.30 |

S s e ]
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

ANEXO 1
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodologicas para la fijaciéon de

costos de los procedimientos administrativos”, aprobada por Resolucién Jefatural N° 087-95-
INAP/DTSA.

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Denominacién del Procedimiento Administrativo:

Dencminacién: REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION

2. Dependencia y ubicacion donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA

i

| 3. Teif.

ll. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuto = ' |
Remuneracion mensual + beneficios + aportaciones del empleador[ 8 horas * 30 dias * 60 minutos |
Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Administrativo | Costo de MO por minuto r|
1.1. RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL 0.08 |
1.2. | CAJERO (ADMINISTRACION TRIBUTARIA) 0.06 |
1.3 GERENTE DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA 0.14 ;
1.4, SECRETARIA DE GERENCIA 0.08 ’
1.5 ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE SUBG. 0.08
1.6 SUBGERENTE DE CTASTRO Y CONTROL URBANO 0.14
g4 INGENIERD DE LA SUBG. 0.13
{(#._ contindan los gue determine la entidad}

2. Caiculo del Costos MOD

Tiempo en Costo de MO | Costo asignado de
Descripcién corta del Paso L minutos por minuto Mo
Denominacion del Cargo

Paso del personal que efectia
N° Segun diagrama de blogues o diagrama de flujos el paso (@) (b) (a)* (b)
ATENCION Y ORIENTACION CON PROCEDIMIENTOS Y EESPONSABLE DETLR;R:\?;-T-E
2.1. |REQUISTTOS AL ADMINISTRADO, E INDICACIONES PREVIA DOCUMENTARIO v 4 0.06 0.22
: :
LIQUIDACION DEL PAGO A CAJA TESORERIA ARCHIVO GENERAL

22 RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE AL | CAJERO (ADMINISTRACION 3 0.06 0.17
=" | ADMINISTRADO TRIBUTARIA) ’ ’

RECEPCION DE EXPEDIENTEREVISA QUE CUMPLA CON LOS | RESPONSABLE DE UNIDAD
23 REQUISITOS TUPASELLA EMITE CODIGO Y REMITE A | DE TRAMITE 4 0.06 022
- | DESPACHO A LA GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E | DOCUMENTARIO ¥ ’ .

INFRAESTRUCTURA ARCHIVO GENERAL

i




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

T
| SECRETARIA DE
| 54 |RECIBEVERIFICAREGISTRA Y ENTREGA A | GERENCIA DE " 5555 -
| ST | eerenTE DESARROLLO URBANO E : -
; INFRAESTRUCTURA
RECEPCIONAREVISA  CONFORMIDAD DE | GERENTE DE
25. | REQUISITOS.DERIVA A LA SUBGERENCIA DE | DESARROLLO URBANO E 3 0.14 0.42
CATASTRO Y CONTROL URBANO INFRAESTRUCTURA
L |RECEPCIONA Y REGISTRA EXPEDEENTE ¥ L0 il oe
K DERIWA A LA SUBGEREN
CONTROL UnBANG S TRENCIA DE CATASTRO ¥ | nESARROLLO URBANO E 3 0.08 0.17
INFRAESTRUCTURA
ASISTENTE DE
7 |RECEPCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTE Y LO | SUBGERENCIA DE 3 i e
7 | DERIVA AL SUBGERENTE CATASTRO Y CONTROL ' .
URBANO
SUBGERENTE DE
RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE .DERIVA A
g |PECEROIONAY REVIEA CATASTRO Y CONTROL 3 0.14 0.42
URBANO
RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE QUE
CUMPLA CON LOS  REQUISITOS Y
29 | G NACTERISTONS o N iaQUISITOS | X | INGENIERO DE LA SUBG. 100 0.13 12.50
INFORME Y LO DERIVA AL SUBGERENTE
RECEPCIONA Y REVISA INFORME, LO VISA Y | SUBGERENTE DE
210 |DERIVA A LA GERENCIA DE DESARROLLO | CATASTRO Y CONTROL 30 0.14 417
URBANC E INFRAESTRUCTURA URBANO
RECEPCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTE .DERIVA gﬁEgEgEﬁC|A SE
211 |A GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E | gacoritdOf o DE 2 0.06 0.11
INFRAESTRUCTURA
URBANO
SECRETARIA DE
212 RECEPCIONA,, REGISTRA ¥ REVISA | GERENCIA DE 2 0.06 0.11
A2 | eypEDIENTE.LO DERIVA A GERENTE. DESARROLLO URBANO E ' :
INFRAESTRUCTURA
REVISA EXPEDIENTE Y DA CONFORMIDAD Y | serenTE e
REVALIDA LA LICENCIA. EMITE RESOLUCION
213 | REMITE A SECRETARIA PARA ENTREGAR AL | DEOARROLLO URBANO & 50 0.14 S
A e FRAESTRUCTURA
RECEPCIONA v REGISTRA | Seas= A LE
214 | EXPEDIENTE.ENTREGA A  ADMINISTRADO : 6 0.06 033
RESOLUCION Y ARCHIVA EXPEDIENTE DESARRGLLO URBAND £
: INFRAESTRUCTURA
(/.. contintian los que determine la entidad)
Costo total asignado de Mano de Obra 26.12

lll. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales

Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segun la informacion proporciohada por la Oficina de Administracion o la
que haga las veces.

Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario Cantidad utilizada _Costo
Administrativo (@) (b) asignado de

Material
(a)* {b)

1.1 | CERTIFICADOS 0.4000 0 0.00

12 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0900 5 0.45

1.3 | PAPEL BOND A4 0.0250 20 0.50

14 0.1250 4 0.50




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

115 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 4 0.67
16 || APiCEROS 0.0417 5 0.21
1.7 | TaMPON 0.1250 4 0.50
18. | SELLOS 0.2083 2 0.42
1.9. | SELLO FECHADOR 0.7500 2 1.50
1.10. | ARCHIVADOR 0.1458 4 0.58
1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 2 0.27
1.12. | GRAPAS (CAJA) 0.1250 2 0.25
1.13. | ENGRAPADORES 2.0833 4 8.33
1.14. | RESALTADORES 0.0625 3 0.19
1.15. | CORRECTORES 0.0625 1 0.06
1.16. | TONHER PARA IMPRESORA | 2.5000 5 12.50

[1.17. | VINIFAN 1.3600 3 408
1.18 | WINCHA 3.3333 2 6.67
(/.. contintan los que determine la entidad)

Costo total asignado de Materiales 37.67
ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES

| COMBUSTIBLE 11.3000 | 0 0.00

| Costo total asignado de Materiales 0.00

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El monto de Depreciacion y de otros Gastos y Consumos se determinan en funcién al costo de mantenimiento o de depreciacion f:le equipos,
tales como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre ofros, segun la informacion proporcionada por la Oficina de Administracion o la que

haga las veces

Mantenimiento Costo proporcional asignado
Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento | Depreciacion anual anual Deprec. y ofros Gastos y
Administrativo (a) {b) Consumos
11. | COMPUTADORA 1000 100.00 8.33
12. | IMPRESORA 250 50.00 297
1.3. | ESCRITORIO 50 227
14, | SILLA 40 7.23
15 | ESTANTE METALICO 100 260
16. MOVILIDAD | 0.00
_,- (/1. contintian ios que determine la enfidad) g
— Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 22.71

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES

Mantenimiento

Costo proporcional asignado

Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento Cepreciacion ssiua il Deprec. y otros Gastos y
Administrativo (a) (b) Consumos
17 MOVILIDAD 0 0.00 0.00

{#/.. contintian fos gue determine fa entidad)

Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

- "FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
. CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD
SECCION 1. INFORMACION GENERAL

Fecha: 18/01/2016
2 Nombre de Ia Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
i |

1 2. | Adscrita a; | 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL

1 '

1 4. | Tipo de Entidad : L] Nacional O Regional —1 Local Fo O et s

1 8. | Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:

_| 6 | Diario y fecha de publicacién: | E 7. No publicado

_ SECCION II. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES
120

| o i

Namero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Detalladosen |............. Folios (indicar ¢l nimero)

1
Oficina de Planeamiento , Presupuesto y
o, Cooperacion Técnica Nacional e Internacional

5 @Mmun DABAASTRTAL DE 1 '§ D DISTRITAL MiGUEL GHECA

Wl i<
Trasadians ssaphanansnsnnansay =B I, - L L ]
C.P.C Helen brielzspinmmaya s3dr A#l\stb-Chorres Guerra
Jeie de Planilicacton y Presupuesio 2 BE e INISTRACION

Oficina de Administracion y Finanzas |

{Nombre y cargo) (N mbre y cargo)

] 1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacién |

SECCION Iil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD |
_ A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO |

1 | Denominasion: PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION

Nuamero de veces que es demandado a ia Entidad en el afio (en promedio) | {DIEZ(10)

|
|
|
d 2 _
- 3 | De Aprobacién Automética ] 4. De Evaluacion Previa:  Silencio Positivo Silencio Negativo [ ]

“l 4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencion TRES (3) dias habiles

| 5 | Grgano rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

g Dependencia a cargo del procedimiento GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E IQFRAESTRUCT URA

oy

8
7 | Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARRO].LO URBANO E INFRAESTRUCTURA
8

Lugares de atencién del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIQO Y ARCHIVO iGENERAL

|
|

4|
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

1 Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiente y la base legal del
procedimiento

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07).
Art. 11.

2_| Norma con rango de ley que faculta el cobro de Ia tasa o derecho: Ley N2 27972 Orgéanica de Municipalidades Art. N2 402

3 [ Norma gue aprueba la tasa:
4 | Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales)
5. Requisitos del Trémite: enumeracion de 8. Fundamento legal especifico de cada|7. Fundamento Técnico - cientifico
requisitos como se sefiala en el TUPA requisito (Ley, decreto, ordenanza) (de serelcaso)

i Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas |
y de Edificaciones Ley N° 29090 |y
5 .. modificatorias (25.09.07).
1 | Selicitud firmada por ef solicitante. Reglamenio de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones Ley N° 28080 'y
5 Copia del documento que acredite el modificatorias (25.09.07).
numero de la licencia y/o del expediente. | Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA |

Nota:

La prérroga debera solicitarse dentro de
los 30 dias calendarios anteriores al
vencimiento de la licencia materia de
prérroga.

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicion transitoria, complementaria y final de la
1 Ley N° 28060.

1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo
2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N° 29060: Conforme al

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Titulo | Capitulo | articulo 2 inciso 2.2 todos los procedimientos establecidos en el
mencionado reglamento estan sujetos a Silencio Administrativo Positivo.

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicacién segin los supuestos considerados en la primera disposicion
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060.

A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 Pautas Metodol6gicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N® 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodolégicas para la
fijacion de costos de procedimientos administratives”, aprobado por Resolucién Jefatural N° 087-85-INAP/DTSA
2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA
3 Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1y 2
Referencia Monto - S/.

3.1. Mano de obra

3.2. Materiales

3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos et
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO GRATUITO

5 N

aQ

e P S DI e e
i
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—_— MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

INFORME TECNICO LEGAL

DE TUPA MIGUEL CHECA

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
- CONTENIDOS EN EL TUPA”" DE LA ENTIDAD

SECCION 1. INFORMACION GENERAL

Fecha: 18/01/2016

Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

Adscrita a:

.!\

| 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL

Tipo de Entidad: L] Nacional

g Regional

Local

[JOto......ovveveeee.

e — a4
] ) )
il

=t

Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:

B
ud

Diario y fecha de publicacion:

| 7. No publicado

F:_SECCION Il. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

121

“iimero de Procedimientos Administrativos (01)

2. Detallados en

L.

Oficina de Planeamiento , Presupuesto y
Cooperacién Técnica Nacional e Intermacional

L
L.
L
L
i,

Oficina de Administracién y Finanzas

W ‘\ o pisTALMGUR.CE
k1) | v, A
'?i, \! ‘f';& -Chl:lﬂ—es Gue’n'a o mesmammemia=as
- ﬁé ................... P ; #; o 1N15TRJ°‘:"°N AT EL TS
B Held( G40 gl Liasquery
PPESUDUESIO \ ADO
Jele e Pianilicacion'y . aE:gEﬁ e 1827
L (Nombre y cargo) (Nombre y cargo) (Némbre y cargo)
| 1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacién | ,_/’ /

SECCION lil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
_A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

| 1 | Denominacion: REGULARIZACION DE EDIFICACIONES

| 2 | Numero de veces que es demandado a la Entidad en el afno (en promedio)

DIEZ (10)

L 5 | De Aprobacién Automatica |

! 4, De Evaluacion Previa:

Silencio Posiﬁ\go

Silencio Negativo [_]

4.1, Indicar Plazo Maximo de Atencion QUINCE (15) dias habiles

L. 5 | Organo rector o competente en ja materia MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

L & | Dependencia a cargo del procedimiento GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E lNF?RAESTRUCTURA

L7 | Argano que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARROL[?_O URBANO E INFRAESTRUCTURA

i -
" 8 | Lugares de atencién del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL
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B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

1

Fundamento legal :
procedimiento

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas

Arts. 30.

Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana

modificatorias (04.05.13). Arts. 68, 69, 70 y71.

Ley que modifica diversas disposiciones con el obj

tributarias, Ley N° 29566 (28.07.10). Arts. 5 y 6.

Ley que modifica la ley N° 29090,
Ley N° 29898 (11.07.12).

Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y la base legal del |
y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modiﬁcétorias (25.09.07).

y Licencia de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y
eto de mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de obligaciones

y amplia el plazo para la regularizacién de habilitaciones y edificaciones hasta el 31.12.2013,

2

Norma con rango de ley que faculta el cobro de I tasa o derecho: Ley N2 27972 Orgénica de Municipalidades Art. N2 402

3

Norma que aprueba la tasa:

~ | 4 Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

5. Requisitos del Tramite: enumeracion de
requisitos como se sefiala en el TUPA

6. Fundamento legal especifico de cada requisitc (Ley,
decreto, ordenanza)

7. Fundamento Técnico -
cientifico (de ser el caso )

J_

FUE (Formulario Unico de Edificacion)
Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacion por triplicado.

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07).
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y

VIVIENDA

Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N° 008-2013- |

Documentacion que acredite que|Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
cuenta con derecho a edificar y | Edificaciones Ley N° 29080 y modificatorias (25.09.07).
2 |represente al ftitular, en caso que el | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
— solicitante de la licencia de edificacion | Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N° 008-2013-
no sea el propietario del predio. VIVIENDA
Constitucion de la empresa y copia Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Hecel del podse wxpedidom por 8| e, ey | ey N° 29000 y modificatoriss (2506.07)
= Registro de Personas Jundu_:gsr vijerits Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana vy
8l momenic de presentacion o8 98] ), de Edificacien, Decreto Supremo N° BO8-2015.
| documentos, en caso que el solicitante VIVIENDA
sea una persona juridica.
| Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Documentacion técnica, firmada por el | Edificaciones Ley N° 29090 y modificatorias (25.08.07).
I 4 |profesional constatador, compuesta | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
| | por: Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-
VIVIENDA
8! a) Plano de Ubicacion y Localizacion
| segun formato. |
= b) Planos de Arquitectura (plantas,
o cortes y elevaciones)
|| ©) Memoria descriptiva
Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de
b . Edificaciones Ley N° 28090 y modificatorias (25.09.07).
5 roun'!?nto que Alredis- 1a e de Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
| eshcan da la oba. Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N° 008-2013-
| VIVIENDA
) Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
8 ; | Edificaciones Ley N° 28080 y modificatorias (25.09.07).
5] Carta Fie se;gund_aq de qbra, ﬁrmadai Regiamento de Licencias de Habilitacidon Urbana vy
L per-un ingeniero civil colegiado, | Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-
| VIVIENDA
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
i . . Edificaciones Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07).
7 | Declaracitn de Jurada de habilidad del | p o 0S¥ Y e Habittastn Urbars y
& o Drofesionsl Sonstetador Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-
1 VIVIENDA |
’ Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
L. |EBn caso de remodelaciones, | £ g acinnas | ey N°28080'y modificatoriss (25.00.07). |
| 8 amphacianas Ob Qemohmones a Reglamento de Licencias de Habilitacibn Urbana vy |
reqularizar, debera  presentarse| . o e Edifm/a;jﬂiecreto Supremo N° 008-2013-
Ers

VIVIENDA

ademas:.~
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Copia del documento que acredite la
declaratoria de fabrica o de edificacion
del inmueble, con sus respectivos
| planos en caso no haya sido expedida
por la municipalidad; o copia del
Certificadc de  Conformidad o
Finalizacion de Obra, o Licencia de
Obra o de Construccion de Iz
edificacion existente que no es Materia
de regularizacion.

En caso de demoliciones totales o
parciales de edificaciones cuya fabrica
se encuentre inscrita en el Registro de

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07).

9 Zredlcs‘ €. PIComWla s Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
QEUIMERID que: Scisdite, que. SOte el | | ias di Edificasian, Dovrols Sugremia N DOB20TH
no recaigan cargas y/o gravamenes; 6 VIVIENDA LG Upre = B
autorizacién del titular de la carga o
gravamen.
10 Pago del derecho de tramite
correspondiente:
| Modalidad A
| Modalidad B
Modalidad C
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
& Copia del comprobante de pago de Ia Edificaciones Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07).

multa por construir sin licencia.

Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana vy
Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N° 008-2013-
VIVIENDA .

Notas:

(2) El Formulario y sus anexos deben
ser visados en todas sus paginas vy
cuande corresponda, fimados por el
propietario o por el solicitante y el
profesional gue interviene.

(b) Tedos los planos y documentos
técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable
o constatador de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.

(c) La regularizaciéon de edificaciones
que cuenten con Licencia y no tengan
conformidad de obra, no estan afectas
al pago de multa por construir sin

licencia. 27 de setiembre de 2008.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

1 Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme a la séptima dispesicion transitoria, complementaria y final de Ia Ley

N° 29060.

1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo

2.1 Silencio Administrative Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articulo| 1° de la Ley N° 29060: Conforme al
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Titulo | Capitulo | articulo 2 inciso 2.2 todos los procedimientos establecidos en &l
mencionado reglamento estan sujetos a Silencio Administrativo Positivo,

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicacién segin los supuestos considerados en la primera disposicién
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060.

A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrative:

Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodolégicas para la fijacion
de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucion Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA

2 Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

3 _Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo gue se sustentan en Anexos N° 1y 2

REGULARIZACION DE EDIFICACIONES MODALIDAD "A"

H Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 23.08
3.2. Materiales 57.31
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 49.51
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 36.80

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 166.70
REGULARIZACION DE EDIFICACIONES MODALIDAD "B"

Referencia Monto - S/.

3.1. Mano de obra 76.58
3.2. Materiales 57.31
3.3. Depreciacidn, otros gastos y consumos 49.51
3.4. Margen de contribucidn para gastos fijos 36.80

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 220.20

- REGULARIZACION DE EDIFICACIONES MODALIDAD "C"

Referencia Monto - S/,
3.1. Mano de obra 134.78
| 3.2. Materiales a7.31
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 49.51
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos 36.80
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 278.40

iy
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ANEXO 1
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodologicas para la fijacién de
costos de los procedimientos administrativos”, aprobada por Resolucién Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA.

A INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. _Denominacion del Procedimiento Administrativo:

Denominacién: REGULARIZACION DE EDIFICACIONES

| 2. Dependencia y ubicacion donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

|3, Telf. |

Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA {(MO)

1
Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene |
Costo MO por Minuto =
| Remuneracién mensual + beneficios + aportaciones del empleador / 8 horas * 30 dias * 60 minutos
Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Administrativo Costo de MO por minuto
1.1. | RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL 0.06
1.2. | CAJERO (ADMINISTRACION TRIBUTARIA)) 0.06
1.3. | GERENTE DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUGTURA 0.14 [
!
1.4. | SECRETARIA DE GERENCIA 0.06
1.5 | ASESOR JURIDICO 0.14
1.6 | SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL URBANO 0.14
1.7 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE SUBG. D.06
1.8 | INGENIERO DE LA SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL URBANG 0.13
1.9 | COMISIONES TECNICAS ¥ AD HOG 0.14
(/.. contindan los que determine ia entidad}
2. Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra - REGULARIZACION DE EDIFICACIONES MODALIDAD "A"
Tiempo | costo ge )
Denominacién del Cargo en MO por | Costo asignado
Paso Descripcién corta del Paso del personal que efectiia | minutos minuto de MO
N® Segiin diagrama de blogues o diagrams de flujos el paso {a) (b) {a) * (b)
ATENCION Y ORIENTACION CON PROCEDIMIENTOS Y Sﬁf’; J%”SAS‘EE SR
2.1. |REQUISITOS AL ADMINISTRADO, E INDICACIONES PREVIA DOCUMENTARIO v 10 0.08 0.56
LIQUIDACION DEL PAGO A CAJA TESORERIA ARGHIVO GENERAL
CAJERO .
2.2. | RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE (ADMINISTRACION 3 0.06 017
TRIBUTARIA)
RESPONSABLE ~ DE
2.3, | RECEPCIONA, REVISA Y REMITE EXPEDINETE A LA GERENCIA DE | UNIDAD DE  TRAMITE 3 0.06 0.17
" | DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA DOCUMENTARIO Y 3 i
R ARCHIVO GENERAL
et &g
T OAMFICALION T
Y wesuREsTe
3 i?;{ > B
" A L
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: %7.5 A
SECRETARIA DE
2.4, | RECIBE EXPEDIENTE,REGISTRAA Y DERI GERENCIA DE
VA A GERENTE DRl (A 3 0.06 0.17
E INFRAESTRUCTURA
RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE, CONFRONTA LA | seReNTE HE '
TITULARIDAD DE LA PROPIEDAD Y NORMATIVA EMITE INFORME
25. | DE PRECALIFICACION, DE SER CONFORME IMPRIME CARTA DE | DESARROLLO URBANO | 100 0.14 13.89
LIQUIDACION .REGISTRA Y DERIVA A SECRETARIA. E INFRAESTRUCTURA
RECIBE EXPEDIENTE CON INFORME, LO REGISTRA Y OFICIA AL | SECRETARIA DE
55 |ADMINISTRADO CARTA DE  LIQUIDACION.ADMINISTRADO | GERENCIA DE 5 o5
| “° |ENTREGA LIUIDACION CANCELADADERIVA EXPEDIENTE A |DESARROLLO URBANO| & | & QR
GERENCIA E INFRAESTRUCTURA
F. RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE, ADJUNTANDO LA BOLETA | cerenTe -
DE DERECHO DE LICENCIA CANCELADA, ELABORA INFORME,
27 | EMITE RESOLUCION Y FIRMA LA LICENCIA DERIVA A SECRETARIA | DESARROLLO  URBANO | 50 0.14 6.94
PARA ENTREGA DE ADMINISTRADO. E INFRAESTRUCTURA
SECRETARIA DE
55 |RECEPCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTEENTREGA A | GERENCIA DE 8 —_— o4
-© | ADMINISTRADO LICENCIA Y ARCHIVA EXPEDIENTE. DESARROLLO URBANO : ‘
E INFRAESTRUCTURA
(#.. contindan los que defermine la entidad)
Costo total asignado de Mano de Obra 23.08
PASOS ADICIONALES PARA REGULARIZACION DE EDIFICACIONES MODALIDAD "B"
- RECIBE EXPEDIENTE,REVISA REQUISITOS Y DERIVA A ASESORIA | GERENTE DE
25 |JURIDICA PARA LA VERIFICACION DE LA TITULARIDAD DEL | DESARROLLO URBANO E 5 0.14 0.69
ADMINISTRADO SOBRE EL PREDIO INFRAESTRUCTURA
SECRETARIA DE
A E
26 | RECIBE EXPEDIENTE Y LO REMITE A ASESORIA JURIDICA Sggfé'ﬁé“om URBANODE 4.00 0.06 0.22
i INFRAESTRUCTURA
RECIBE EXPEDIENTE LO REGISTRA Y EMITE OPINION .DERIVA ]
27 |EXPEDIENTE A GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E | ASESOR JURIDICO 120.00 0.14 16.67
INFRAESTRUCTURA
SEGRETARIA DE
GERENCIA DE
2.8 | RECEPGIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA A GERENTE el iiai £] R 0.06 0.22
INFRAESTRUCTURA
RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTEEMITE INFORME DE | GERENTE DE
PRECALIFICACION,DE SER CONFORME IMPRIME CARTA DE | DESARROLLO URBANO E| 120 0.14 16.67
LIQUIDACION .REGISTRA Y DERIVA A SECRETARIA. INFRAESTRUCTURA
RECIBE EXPEDIENTE CON INFORME, LO REGISTRA Y OFICIA AL | SECRETARIA DE |
210 ADMINISTRADO CARTA DE LIQUIDACION. ADMINISTRADC | GERENCIA DE g 4 0.06 022
10 | ENTREGA LIUIDACION CANCELADADERIVA EXPEDIENTE A | DESARROOLO URBANO E | 4 :
GERENCIA INFRAESTRUCTURA
RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE, ADJUNTANDO LA BOLETA | cepente -
DE DERECHO DE LICENCIA CANCELADA, ELABORA INFORME, _
211 | EWTE RESOLUGION Y FIRMA LA LICENCIA DERVA A SECRETARIA &iii%?kb%ﬁgg:“o Ef 10 912 tad
5 PARA ENTREGA DE ADMINISTRADO.
SECRETARIA DE|
RECEPCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTE.ENTREGA A [ GERENCIA DE & i 688
ADMINISTRADO LICENCIA Y ARCHIVA EXPEDIENTE. DESARROLLO URBANO E | ‘
INFRAESTRUCTURA
o
Costo tohlasignado de Mano de Obra 53.50
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PASOS ADICIONALES PARA REGULARIZACION DE EDIFICACION MODALIDAD “C"

2.9

PRE EVALUA LA SOLICITUD DE LICENCIA DE EDIFICACION
MODALIDAD “"C" Y DERIVA EXPEDIENTE A SUBGERENCIA DE
CATASTRO Y CONTROL URBANO PARA LA DEBIDA INSPECCION

GERENTE DE DESARROLLO

URBANO E INFRAESTRUCTURA

4.00

0.58

2.10

DERIVA EXPEDIENTE A SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL
URBANO

SECRETARIA DE GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA

2.00

0.06

0.11

2.11

RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA A SUBGERENTE

ASISITENTE DE SUBGERENGIA
DE CATASTRO Y CONTROL
URBANO

2.00

0.06

0.11

212

RECIBE EXPEDIENTE Y LO DERIVA AL INGENIERO PARA QUE
PROCEDA A LA EVALUACION RESPECTIVA

SUBGERENTE DE CATASTRO Y
CONTROL URBANO

2.00

0.14

0.28

213

RECEPCIONA EXPEDIENTE.REVISA CONFORMIDAD DE
REQUISITOS Y CONFRONTA LA INFORMACION DEL TITULO DE |

PROPIEDAD Y NORMATIVA.IMPRIME CARTA DE LIQUIDACION PARA
SER OFICIADO AL ADMINISTRADO,

INGENIERO DE SUBG.

20.00

0.13

2.50

214

RECEPCIONA INFORME LO VISA Y LO DERIVA A LA GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

SUBGERENTE DE CATASTRO Y
CONTROL URBANOC

5.00

0.14

0.69

215

DERIVA EXPEDIENTE A LA GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA

ASISITENTE DE SUBGERENCIA
DE CATASTRO Y CONTROL
URBANO

2.00

0.06

0.11

2.16

RECEPCIONA ¥ REGISTRA EL EXPEDIENTE.OFICIA AL
ADMINISTRADO LA LIQUIDACION DE LA LICENCIADERIVA A
GERENTE ANEXANDQ EL PAGO DE LA LIQUIDACION EFECTUADA
POR EL ADMINISTRADO.

SECRETARIA DE GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA

20.00

0.06

217

RECEPCIONA EXPEDIENTE Y REVISA PARA DERIVARLO A LA
COMISION TECNICA CALIFICADORA ¥ DE SER EL CASO A
COMISIONES AD HOC

GERENTE DE DESARROLLO
URBANO E INFRAESTRUCTURA

5.00

0.14

0.69

2.18

DERIVA EXPEDIENTE A LA COMISION TECNICA Y COMISIONES
ADHOC Y NOTIFICA AL ADMINISTRADO AL ADMINISTRADO DE LAS

VERIFICACIONES A REALIZARSE ;
|
|

SECRETARIA DE GERENCIA DE
DESARRCLLC URBANO E
INFRAESTRUCTURA

3.00

0.06

0.17

2.18

RECEPCIONAN EXPEDIENTE , EFECTUAN INSPECCIONES Y EMITEN
CONFORMIDAD © NO CONFORMIDAD DEL CASO Y DERIVAN
EXPEDIENTE A LA GERENCIA DE DESARRCOLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA

COMISHONES TECNICAS Y AD
HOC

350.00

0.14

48.61

2.20

RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA AL GERENTE

SECRETARIA DE DESARROLLO
URBANO E INFRAESTRUCTURA

3.00

0.06

0.17

2.21

GERENTE RECEPCIONA EXPEDIENTE LO EVALUA, PREPARA
INFORME,EMITE RESOLUCION Y FIRMA LICENCIA.REMITE
EXPEDIENTE A SECRETARIA

GERENTE DE DESARR@LLO
URBANC E INFRAESTRUCTURA

25.00

0.14

3.47

222

RECEPCICNA Y REGISTRA EXPEDIENTE ENTREGA LICENCIA DE
EDIFICACION o DENEGACION DE LA MISMA AL
ADMINISTRADO. ARCHIVA EXPEDIENTE

SECRETARIA DE DESARROLLO
URBANO E INFRAESTRUCTURA

3.00

0.06

0.17

Costo total asignado de Mano de Obra

58.20
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lil. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales

Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segiin la informacién proporcionada por la Oficina de Administracion o
la que haga las veces,

Costo Cantidad Costo asignado de
Lista de Material que interviene en el Procedimiento unitario utilizada Material
Administrativo (a) (b) (@) * (b)
1.1 CERTIFIGADOS DE LICENCIA | 0.4000 4 1.60
12 PAPELES MEMBRETADOS 0.0900 4 0.36
13 PAPEL BOND A4 0.0250 20 0.50
14 CUADERNQC DE CARGO 0.1250 2 0.25
15 LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 5 0.83
18 LAPICEROS 0.0417 6 0.25
17 TAMPON 0.1250 2 0.25
1.8. SELLOS 0.2083 6 125
1.9. SELLO FECHADOR | 0.7500 4 3.00
1.10. ARCHIVADOR 0.1458 4 0.58
1.11. TINTA DE TAMPON 0.1333 2 0.27
1.12. GRAPAS (CAJA) 0.1250 2 0.25
1.13, ENGRAPADORES 2.0832 6 12,50
1.14, RESALTADORES 0.0625 | | 4 0.25
1.15. CORRECTORES 0.0625 5 0.31
1.16. TONHER PARA IMPRESORA 2.5000 7 17.50
1.17. VINIFAN 1.3600 2 2.72
1.18 WINCHA 3.3333 1 333
(#.. contindan los que determine la enfidad)
Costo total asignado de Materiales 46.01
ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES
COMBUSTIBLE 11.3000 1 11.30
Costo total asignado de Materiales 11.30
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IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El monto de Depreciacion y de otros Gastos y Consumos se determinan en funcién al costo de mantenimiento o de depreciacidn
de equipos, tales como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre otros, segun la informacién proporcionada por la Oficina

de Administracién o la que haga las veces

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

y MIGUEL CHECA

|

Mantenimiento

e Costo proporcional asignado
Listado de Equipos que intervienen en el | _DSPreciacion anual it Deprec. y otros Gastos y
Procedimiento Administrativo (a) (b) Consumos
1.1. | COMPUTADORA 400 100.00 3.79
1.2. | IMPRESORA 75 50.00 0.95
13. | ESCRITORIO 30 1.36
14. | SILLA 20 3.60
15. | ESTANTE METALICO 36 0.42
16. | MOVILIDAD 5000 200.00 39.39
(.. contintan los que determine la entidad)
Costo total asignado de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos 49.51

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES

Mantenimiento

Costo proporcional asignado

Listado de Equipos que intervienen en el  |_DePreciacion anual anual Deprec. y otros Gastos y
Procedimiento Administrativo (a) (b) Consumos
17. | MOVILIDAD 0 0.00 0.00
| (1. continian los que determine la entidac) _
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 0.00,

Nombre, cargo y V°B® del T:tulir/iicfm‘Oﬁ%na de Administracién o la que haga sus veces)

i

R o aana}

e
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA INEORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

& "EORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA” DE LA ENTIDAD

__ SECCION 1. INFORMACION GENERAL
Fecha : 18/01/2016

| 1. | Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA ]

. 2. | Adscrita : | 3. Sector: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL

4. Tipo de Entidad : L] Nacional [ Rregional Local : ] D8

; ,_5 i Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:
~i 8 E l 7. No publicado

Diaric v fecha de publicacion:

~

~ SECCION Ii. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

; Niimero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Detallados 8 .oovoveveceen: Folios (indicare! nimero) /) P
1
Oficina de Planeamiento , Presupuestoy : - o2 " N " — ./
Cooperacion Técnica Nacional € Intemnacional Oficina de Administracion y Finanzas . i A%esq?a Jurgdica
- @nmw 1] \
TP Chicion S pinesa Oiaya e D gy A
Jele 0 Planiicaciony Presupuesio o™ fp0Ga00
¥ L N® 18l
T RECAE
(Nombre y cargo) (Nombre y cargo) / {Nomibre y cargo)
1/ Los func 7 7
ionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacion // [ J
— :

| i

SECCION Iil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 | Denominacién: INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRERNOS RUSTICOS

2 | Numero de veces que es demandado a la Entidad en el afic (en promedio) DIEZ (10)

De Aprobacion Automatica D l 4. De Evaluacion Previa: Silencio Positivo Silencio Negativo [
i 4.1, Indicar Plazo Maximo de Atencién DIEZ (10)) dias habiles

Organo rector o competente en la materia MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHEiCA
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

Dependencia a cargo del procedimiento

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

Lugares de atencion del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHNG GENERAL

)
i~ G|,




_ B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

_-.!
|
|
|

T |
-

1

Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad Ia potestad para emitir el procedimiento y la base legal del

procedimiento

*Ley de Regulaciér? de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y

modificatorias (04.05.13). Arts. 25, 27 y 28,

*Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversién y facilitar el cumplimiento de obligaciones

tributarias, Ley N° 29566 (28.07.10). Arts. 5y 6.

|
|
-
.
R

Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales)

2 Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho :Ley N2 27972 Orgdnica de Municipalidades Art. N2 402
3 Norma gque aprueba la tasa:
4

"5 Requisitos del Tramite: enumeracion de requisitos

| como se sefiala en el TUPA

6. Fundamento legal especifico de cada
requisito (Ley, decreto, ordenanza)

7. Fundamento Técnico - cientifico
(de serelcaso)

-l
-
|
|

FUHU (Formulario Unico de Habilitaciones
Urbanas) por triplicado debidamente suscrito.

|Ley de Regulacion de Habilitaciones
'[ Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29080 y
{ modificatorias (25.09.07).

| Reglamento de Licencias de Habilitacion
| Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Copia literal de dominio expedida por el
Registro de Predios, con una antigliedad no
mayor a treinta (30) dias naturales.

| Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

|Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29080 y
modificatorias (25.09.07). .
Reglamento de Licencias de Habilitacion

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto |

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se deberd presentar la escritura
publica que acredite el derecho de habilitar.

Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29090 y
medificatorias (25.08.07).

Reglamento de Licencias de Habilitacion
| Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
| Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompanara vigencia del poder expedida
por el Registro de Personas Juridicas, con una
antigledad no mayor a freinta (30) dias
naturales.

|Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29090 y
modificatorias (25.09.07).

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29090 y
modificatorias (25.09.07).

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

Pago del derecho de tramite correspondiente.

Anexo E del FUHU (Formularic Unico de
Habilitaciones Urbanas).

Certificado de zonificacion y vias expedido por
la Municipalidad Provincial.

Declaracién Jurada de inexistencia de

feudatarios.

Documentacion técnica compuesta por:

- Plano de ubicacién y localizacion del terreno
matriz con coordenadas UTM.

- Plano de planeamiento integral con ia

propuesta de integracién a la trama urbana mas
cercana, sefialando el perimetro y el relieve con
curvas de nivel, usos de suelo y apories
normativos, en concordancia con el Plan de
aprobado

Desarrolio  Urbano por la

i
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- Plano del predio rustico matriz, indicando
perimetro, linderos, areas, curvas de nivel y
nemenclatura original, segin antecedentes
registrales.

-~ - Plano de Independizacion, sefialando Ia

| parcela independizada y la(s) parcela(s)
remanente(s), indicando perimetro, linderos,
area, curvas de nivel y nomenclatura original
segun antecedentes registrales.

= - Memoria descriptiva indicando areas, linderos
]' y medidas perimétricas del predio matriz del
area independizada y del area remanente.

K| Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados
al Sistema Geodésico Oficial, segun lo

. establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su

il Vinculacion con el Registro de Predios Y su
Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser
- visados en todas sus péginas y cuando
correspenda, firmados por el propietario o por

4 el solicitante y los profesionales gue interviene.

il (c) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el

. profesional responsable de los mismos y

| firmados por el propietario o solicitante.

(d) Cuando corresponda el plano de
| parcelacién identificara el nimero de parcelas
con los sufijos del predio matriz.

! (¢) En caso se solicite la independizacion y Ia

E habilitacion urbana en forma conjunta, el
' solicitante debera presentar los requisitos para
I el procedimiento de habilitacion urbana que
corresponda.

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 239060

‘| 1 Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicién transitoria, complementaria y final de la
- Ley N° 28060.

1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo
2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N° 28060: Conforme al

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIEN DA, Titulo | Capitulo I articulo 2 inciso 2.2 todos los procedimientos establecidos en el
mencionado reglamento estan sujetos a Silencio Administrativo Positivo,

] 2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicacién segun los supuestos considerados en la primera disposicion
) ] transitoria, complementaria y final de la Ley N° 290860.
ol

~ A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

~' 1 | Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacién del costo del Procedimiento Administrativo:

o Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodolégicas para Ia fijacion
|| de costos de procedimientos administrativos", aprobado por Resolucién Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA

2 | Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en Ia Directiva N 001-95-INAP/DTSA
3

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1 y2

= T AL
\EN A i / 5
- 3 B e R e o A L e
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INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS

Referencia

Monto - S/.
3.1. Mano de obra 106.85
3.2. Materiales 42.09
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 51.76
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos . 36.80
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTF%ATIVO 237.50
%) |
By
74
o
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2P

ANEXO 1
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodologicas para la fijacién
de costos de los procedimientos administrativos”, aprobada por Resolucion Jefatural N° 087-95-
INAP/DTSA.

—

- INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacién del Procedimiento Administrativo:

Denominacién: INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA |

3. Tef, ]

Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 _Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene
Costo MO por Minuto =
Remuneracion mensual + beneficios + aportaciones del empieadorf 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Costo de MO por
Administrative minuto
11 | RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE 0.06
" | DOCUMENTARIO ¥ ARCHIVO GENERAL .
1.2. | CAJERO (ADMINISTRACION TRIBUTARIA)) 0.08
13 GERENTE DE DESARRCOLLO URBANO E 0.14
= INFRAESTRUCTURA :
1.4, SECRETARIA DE GERENCIA 0.06
15 SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL 0.14
i URBANC k
i ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE SUBG. 0.06

18 INGENIERQ DE LA SUBG. DE CATASTRO Y 0.13
’ CONTROL URBANO :

(. contindan los que determine ia entidad) | .............. |
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Paso
ND

Descripcién corta del Paso

Segun diagrama de blogues o diagrama de flups

Denominacion del Cargo del
personal que efectua el paso

Tiempo en
minutos

(a)

Costo de MO

por minuto

(b)

Costo asignado
de MO

(a)* (b)

21,

ATENCION ¥ ORIENTACION CON PROCEDIMIENTOS Y
REQUISTTCS AL ADMINISTRADO, E INDICACIONES PREVIA
LIQUIDACION DEL PAGO A CAJA TESORERIA

RESPONSABLE DE UNIDAD DE
TRAMITE DOCUMENTARIO Y
ARCHIVO GENERAL

0.06

0.11

22

RECIBE PAGQ Y EXTIENDE COMPROBANTE AL
ADMINISTRADO

| CAJERC
| TRIBUTARIA)

(ADMINISTRACION

0.06

0.11

23

RECEPCION DE EXPEDIENTE REVISASELLA EMITE CODIGO Y
REMITE A DESPACHO A LA GEREMCIA DE DESARROLLO
URBANO E INFRAESTRUCTURA

RESPONSABLE DE UNIDAD DE
TRAMITE DOCUMENTARIO Y
ARCHIVO GENERAL

0.08

0.1

2.4.

RECIBE VERIFICAREGISTRA Y ENTREGA A GERENTE

SECRETARIA DE GERENCIA
DE DESARROLLO URBANOC E
INFRAESTRUCTURA

0.06

0.1

2.5.

RECEPCIONAREVISA ¥ DERIVA EXPEDIENTE A
SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL
URBANO

GERENTE DE DESARROLLO
URBANO E
INFRAESTRUCTURA

0.14

0.28

286

REGISTRA Y DERIVA EXPEDIENTE A
SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL
URBANO

SECRETARIA DE GERENCIA
DE DESARROLLO URBANC E
INFRAESTRUCTURA

0.06

0.11

27

RECEPCIONA REGISTRA Y DERIVA EXPEDIENTE
A SUBGERENTE

ASISTENTE ADMINISTRATIVO
DE SUBGERENCIA

0.06

on

28

RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA A
INGENIERQ DE LA SUBG.

SUBGERENTE DE CATASTRO
Y CONTRCL URBANO

0.14

0.28

28

RECEPCIONA EXPEDIENTE Y REALIZA LA
REVISION DEL MISMO QUE GUMPLA CON LOS
REQUISITOS Y CARACTERISTICAS TECNICAS Y
FIRMAS.EFECTUA LA PRECALIFICACION AL
EXPEDIENTE POSTERIORMENTE EFECTUA LA
VISITA OCULAR EN DONDE SE REALIZA LA
INDEPENDIZACION. EMITE INFORME DE SER
FAVORABLE ESTE LiENA FORMULARIOS Y
SELLA PLANOS.DERIVA A SUBGERENGCIA

INGENIERO DE LA
SUBGERENCIA DE CATASTRO
Y CONTROL URBANO

200

0.13

25.00

2.10

RECEPCIONA  EXPEDIENTE Y  PREPARA
PROYECTO DE RESOLUCION DE
INDEPENDIZACION O  PARCELACION DE
TERRENOS RUSTICOS Y DERIVA A GERENCIA
DE DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA

SUBGERENTE DE CATASTRO
Y CONTROL URBANO

30

0.14

417

2H

| RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA A LA

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA

ASISTENTE ADMINISTRATIVO
DE SUBGERENCIA

a.06

0.11

202

RECEPCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTE, LO
DERIVA AL GERENTE

SECRETARIA DE GERENCIA
DE DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA

0.06

0.1

213

RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE.FIRMA LA
RESOLUCION Y LOS PLANOS DE TRAZADC Y
LOTIZACION LO REMITE A SECRETARIA PARA
QUE LO ENTREGUE AL ADMINISTRADO.

GERENTE DE DESARROLLO
URBANO E
INFRAESTRUCTURA

30

0.14

417

214

RECIBE, REGISTRA EXPEDIENTE Y ENTREGA
RESCLUCION A ADMINISTRADQ.

SECRETARIA DE GERENCIA
DE DESARROLLC URBANO E
INFRAESTRUCTURA

0.06

0.17

(.. contindan los que determine la entidad)

Costo total asighado de Mano de Obra

34.94

ie

i

120



ADICIONAL DE MOD

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

| 29 ! EMITE INFORME DE INSPECCICN CONJUNTA

INGENIERO DE SUBG. ||

1.00

719

71.91

Costo total asignado de Mano de

lil. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales

Registrar el Costo Unitario de Material, tales como

Administracién o la que haga las veces,

Obra

71.91

papel bond y ofros, segin la informacién proporcionada por la Oficina de

Cantidad Costo asignado de
Costo unitario utilizada Material
| Lista de Material que interviene en el Procedimiento
Administrativo (a) {(b) {a) * (b)
1.1 ! CERTIFICADOS 0.4000 0 0.00
1.2 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0900 {5 0.45
1.3 4 :
PAPEL BOND A 0.0250 Ls B
1.4
CUADERNO DE CARGO 0.1250 |2 0.25
15
LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 2 0.33
16 | LAPICEROS 0.0417 5 0.21
1.7 | TAMPON 0.1250 2 0.25
18. |SELLOS 0.2083 2 0.42
1.8. | SELLO FECHADOR 0.7500 2 1.50
1.10. | ARCHIVADCR 0.1458 4 0.58
1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 2 0.27
112 | GrapAs (CAJA) 0.1250 2 0.25
1.13. | ENGRAPADORES 2.0833 2 447
1.14.
RESALTADORES 0.0625 3 0.19
1.15,
CORRECTORES 0.0625 2 0.13
i TONHER PARA IMPRESORA 2.5000 4 10.00
1.17. | VINIFAN 1.3600 0 0.00
1.18 | WINCHA 3.3333 0 0.00
(/.. continuan Jos que determine la entidad)
Costo total asignado de Materiales 19.49

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES

L

11.3000

2

2260

| COMBUSTIBLE

" frpeiCALIOY .
,'ﬂiSu?mS‘lf}-

" O]
[ oo A

Costo total asignado de Materiales

oL

e i 2 o 0 e e i

22.60
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IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

sy AN

El monto de Depreciacién y de otros Gastos y Consumeos se determinan en funcién al costo de mantenimiento o de depreciacién de equipos,

tales como: fotocopiadoras, computaderas e impresoras entre otros, segun la informacién proporcionada por la Oficina de Administracion o la
que haga las veces |

Mantenimiento Costo proporcional asignado
- Listado de Equipos que intervienen en el Depreciacion anual anual Deprec. y otros Gastos y
Procedimiento Administrativo (a) (b) Consumos
11. | COMPUTADORA 625 100.00 5.49
12. | IMPRESORA 150 50.00 | 1.52
13. | ESCRITORIO 40 1.82
| 14 |siLLA 15 ' 269
15. | ESTANTE METALICO 60 1.24
16. | MOVILIDAD 5000 150.00 39.02
(/.. contindan los que determine Ja entidad)
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos _ 51.76

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES

Mantenimiento Costo proporcional asignado
Listado de Equipos que intervienen en el | Depreciacién anual anual Deprec. y otros Gastos y
Procedimiento Administrativo (a) {b) Consumos
17. | MOVILIDAD 0 0.00 ' 0.00
(/... contindan los que determine la entidad)
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos ' 0.00’ﬂ

BLst0 Chorres Guerra
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) MIGUEL CHECA INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

- SECCION 1. INFORMACION GENERAL

Fecha: 18/01/2018
1. | Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
2. | Adscrita a: 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNOC LOCAL
' ] 4, sTipm de Entidad : L] Nacional O Regional Local ' 7 Otro.....ccocvvennnnnn.
{ 5. | Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:
6 | Diario y fecha de publicacién: ‘ 7. No publicado

SECCION Ii. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

23

Numero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Detallados en

Cficina de Planeamiento , Presupuesto y

Cooperacién Técnica Nacional e Internacional Oficina de Administracion y Finanzas

plnoza Olaya
Jele de Planificacion Y Presupuesto

(Nombre y cargo) (Nombre y cargo) i

1/

Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacion | /

SECCION lil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DELA ENT!DAB

%

INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Denominacién: SUBDIVISION DE LOTE URBANO

Numero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio) DIEZ (10)

De Aprobacién Automética ! 4. De Evaluacién Previa:  Silencio Positivo Silencio Negativo []

4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencién DIEZ (10) dias habiles

Organo rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

.| Dependencia a cargo del procedimiento  GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARRCLLC URBANO E INFRAESTRUCTURA

|~ || O

Lugares de atencion del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL




B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO
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Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a Ia entidad la potestad para emitir el procedimiento y la base legal del

procedimiento

* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090 y modificatorias (25.09.07). Art. 31, Reglamento
de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias

(04.05.13). Arts. 25, 29, 30 y 31.

* Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de mejorar el clima de

obligaciones tributarias, Ley N° 29566 (28.07.10). Arts. 5y 6.

inversién y facilitar el cumplimiento de

2

Norma con rango de ley que facuita el cobro de la tasa o derecho:: Ley N2 27972 Organica de Municipalidades Art. N2 40¢

| &

Norma que aprueba la tasa:

4 Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales)

5. Requisitos del Tramite: enumeracion de requisitos como se
sefiala en el TUPA

6. Fundamento legal especifico de cada
requisito (Ley, decreto, ordenanza)

7. Fundamento
Técnico - cientifico (de

ser el caso)
Ley de Regulacion de |Habilitaciones
i Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29090
4 | FUHU (Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas) por | y modificatorias (25.09.07).
triplicado debidamente suscrito. Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion,
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
|Ley de Regulacion de Habilitaciones
Copia literal de dominio expedida por el Registro de i a:is )‘tdf-' Ea:lzfgcggz%nes LEy I e
2 | Predios, con una antigledad no mayor a treinta (30) dias %;ggra;z‘g"g: (Licé = éi 3-2 do Hafiiiacitn
pemen Urbana y Licencias de Edificacion,
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
Ley de Regulacion de Habilitaciones
3 : . 2
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Urbagj:\_s yt d? Edlzﬁscgg;%r;?s:Ley g
3 |se debera presentar la escritura publica que acredite el é:g?al;’::ﬁlgngz (Lic‘ent.:ias‘ de Habilitacion
SRrENG,de: habiiter, Urbana y Licencias de Edificacién,
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
Ley de Regulacion de Habilitaciones
En caso el solictante sea una persona juridica, se|Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29090
4 acompafara vigencia del poder expedida por el Registro | y modificatorias (25.08.07).
de Personas Juridicas, con una antigiiedad no mayor a | Reglamento de Licencias de Habilitacién
treinta (30) dias naturales. Urbana y Licencias de Edificacién,
| Decreto Supremo N° 008-2043-VIVIENDA
| Ley de Requlacion de Habilitaciones
H 1, (]
Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales_3233;2&;35?';;33%’}?3 Y NE28es0
5 que _interviene en el proyecto y suscriben la documentacion | Reglamento de Licénéias.de Habilitacién
Tacniea. Urbana y Licencias de Edificacion,
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
6 | Pago del derecho de tramite correspondiente.
Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones Ley N° 29030
3w gmn modificatorias (25.09.07).
7 | Documentacién técnica siguiente: Reglamento do yicevvst | R
Urbana vy Licencias de Edificacién,
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
- Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de
subdivision.
- Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura, segin los
antecedentes registrales.
- Plano de la subdivision sefialando areas, linderos,
J | medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublote
propuesto resultante.
; - Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas
1 perimétrieas_delote de subdiviSion -y de los sublotes
Sy Y F ol N
= ' -9 N H S | ¥
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propuestos resultantes. |

Notas:

(2) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar |
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(c) En caso se solicite la subdivision de un lote que cuente
con obras de Habilitacién Urbana inconclusas, dichas

obras deberan ser ejecutadas y recepcionadas en el |
mismo procedimiento. |

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

1

Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicién transitoria, complementaria y final de la
Ley N° 29060.

1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo

2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N° 29060: Conforme al
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Titulo | Capitulo | articulo 2 inciso 2.2 todos los procedimientos establecidos en el
mencionado reglamento estan sujetos a Silencio Administrativo Positivo.

2.2 Silencio Administrative Negativo: Breve  explicacion segin  los supuestos considerados en la primera disposicién
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060.

. _A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1

Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo: )
Se seguirén los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodolégicas para la fijacion
de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucion Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA

Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1 y2

SUBDIVISION DE LOTE
Referencia Monto - S/,
3.1. Mano de cbra 23.97
3.2. Materiales 28.07
3.3. Depreciacién, otros gastos y consumos 59.26
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos 36.80
' COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 148.10
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ANEXO 1
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodolégicas para la fijacion
de costos de los procedimientos administrativos”, aprobada por Resolucién Jefatural N° 087-95-
INAP/DTSA.

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. _Denominacién del Procedimiento Administrativo:

Denominacién: SUBDIVISION DE LOTE URBANO

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:
- GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA

3. Telf.

Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

Costo de Manc de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene
Costo MO por Minuto =
| Remuneracion mensual + beneficios + aportaciones del empleador / 8 horas * 30 dias * 80 minutos |

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Costo de MO por
Administrativo minuto
11 RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE 0.06
" | DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL :
1.2. | CAJERO (ADMINISTRACION TRIBUTARIA) 0.06
43 | GERENTE DE DESARROLLO URBANO E 014
= | INFRAESTRUCTURA .
1.4. | SECRETARIA DE GERENCIA 0.06
1.5 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE SUBG. 0.08
16 | SUBGERENTE DE CTASTRO Y CONTROL 0.14
| URBANO :
17 | INGENIERQ DE LA SUBG. 0.13

| (#.. contintan los que determine la entidad)

2. Cdlculo del Costos MOD

! Tiempo

Denominacién del Cargo en | Costode MO | Costo asignado de
Paso Descripcidn corta del Paso del personal que efectiia | minutos por minuto MO
Ne Segin diagrama de blogues o diagrama de fluos el paso (a) (b) (a)* (b)
ATENCION Y ORIENTACION CON PROCEDIMIENTOS Y | EE?DP A%”SAS';EE - nkw?'g
2.1. | REQUISITOS AL ADMINISTRADD, E INDICACIONES PREVIA | 4 0.06 0.22
LIQUIDACION DEL PAGO A CAJA TESORERIA DOCUMENTARIO Y
ARCHIVO GENERAL
55 |RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE AL ﬁg’ﬁ&?ﬁm&m 31 _— G4
ADMINISTRADO TRIBUTARIA) - |
RECEPCION DE EXPEDIENTE REVISA QUE CUMPLA CON LOS | RESPONSABLE T DE
23, |REQUSITOS TUPASELLA EMITE CODIGO Y REMITE A| UNIDAD DE  TRAMITE 4 0.06 022
| DESPACHO A LA GERENGIA DE DESARROLLO URBANO E | DOCUMENTARIO Y :
INFRAESTRUCTURA ARCHIVO GENERAL
SECRETARIA DE
GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO 2 Lo 047

VTSP, P
Casziasias St
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2.3,

RECEPCIONA,REVISA CONFORMIDAD DE
REQUISITOS.DERIVA A LA SUBGERENCIA DE
CATASTRC Y CONTRCL URBANQ

GERENTE DE |
DESARROLLO URBANO |

E INFRAESTRUCTURA

0.14 0.42

26

RECEPCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTE Y LO
DERIVA A LA SUBGERENCIA DE CATASTRO Y
CONTROL URBANO

SECRETARIA DE
GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO
E INFRAESTRUCTURA

0.08 0.17

AT

RECEPCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTE Y LO
DERIVA AL SUBGERENTE

ABISTENTE DE
SUBGERENCIA DE
CATASTRO Y CONTROL
URBANO

0.06 0.17

2.8

RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE .DERIVA A
INGENIERO DE LA SUEBG.

SUBGERENTE DE
CATASTRO Y CONTROL
URBANO

0.14 0.42

29

RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE QUE
CUMPLA  CON Los REQUISITOS Y
CARACTERISTICAS  TECNICAS .PREPARA
INFORME Y LO DERIVA AL SUBGERENTE

INGENIERO DE LA SUBG.

S0

0.13 11.25

2.10

RECEPCIONA ¥ REVISA INFORME, LO VISA Y
DERIVA A LA GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO E INFRAESTRUCTURA

SUBGERENTE DE
CATASTRO Y CONTROL
URBANO

35

0.14 4.86

2.1

RECEPCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTE

.DERIVA A GERENCIA DE DESARROLLC
URBANO E INFRAESTRUCTURA

ASISTENTE DE
SUBGERENCIA DE

CATASTRO Y CONTROL
URBANO

0.06 o

212

RECEPCIONA, REGISTRA Y
EXPEDIENTE.LO DERIVA A GERENTE.

REVISA

SECRETARIA DE
GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO
E INFRAESTRUCTURA

0.06 0.1

2.13

REVISA EXPEDIENTE Y DA CONFORMIDAD.
EMITE RESOLUCION Y FIRMA AUTORIZA LA
INSCRIPCION REGISTRAL .SE REALIZA LA
SUBDIVISION DE LOTE URBANO.REMITE A
SECRETARIA PARA ENTREGAR AL
ADMINISTRADO.

GERENTE DE
DESARROLLO URBANO
E INFRAESTRUCTURA

35

0.14 4.86

2.14

RECEPCICNA Y REGISTRA
EXPEDIENTE.ENTREGA A  ADMINISTRADO
RESOLUCION Y ARCHIVA EXPEDIENTE.

SECRETARIA DE
GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO
E INFRAESTRUCTURA

0.06 0.33

(.. contindan los que determine la entidad)

lll. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1.

Costo de Materiales

Costo total asignado de Mano de Obra

23.97

Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segiin la informacion proporcionada por la Oficina de
Administracién o la que haga las veces.

Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario |  Cantidad Costo asignado de

Administrativo (a) utilizada Matfﬂal

(b) (a)* (b)
11 | CERTIFICADOS 0.4000 0 0.00
12 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0900 5 0.45
13 | PAPEL BOND A4 0.0250 bo e

14

CUADERNO DE CARGO 0.1250 4 0.50
1.5 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1867 4 0.67
1.6 s 0.0417 0.21
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17 [ !'
' TAMPON 0.1250 4 0.50
18. |
SELLOS 0.2083 2 0.42
18.
SELLO FECHADOR 0.7500 2 1.50
1.10. | ARCHIVADOR 0.1458 3 0.44
1-11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 2 0.27
1.12. | GRAPAS (CAJA) 0.1250 2 0.25
1.13. | ENGRAPADORES 2.0833 1 2.08
1.14. | RESALTADORES 0.0625 3 0.19
1.15. | CORRECTORES 0.0625 1 0.06
118 | - ONHER PARA IMPRESORA 2.5000 2 5.00
1.17. | VINIFAN 1.3600 2 272
1.18 | WINCHA 3.3333 2 6.67
(.. contintian los gue determine la entidad)
Costo total asignado de Materiales 22.42
ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES
~ | |comBustiBLE 113000 | |1 5.65
B Costo total asignado de Materiales 5.65

1V DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS
El monto de Depreciacién y de otros Gastos y Consumos se determinan en funci6n al costo de mantenimientc o de depreciacion de equipos, tales
como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre ofres, segin la informacién proporcionada por la Oficina de Administracién o la que haga las

_veces

Mantenimiento Costo proporcional asignado [
Listado de Equipos que it_'nl:grvier_uen en el Procedimiento Depreciacién anual anual . Deprec. y otros Gastos y |
Administrative | (a) {b) Consumos |
i 11, COMPUTADORA 450 100.00 4417 |
12 IMPRESORA 250 | s000 | | 227 |

13, ESCRITORIO 50 i ' 227

14. SILLA 40 7.23

15 ESTANTE METALICO 60 124

1.6. MOVILIDAD 5000 ; 200.00 | 3839

(.. confindan los que determine la entidad) |
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 56.57

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES

Mantenimiento Costo proporcional asignado

Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento Depreciacién anual anual Deprec. y otros Gastos y
= Administrativo (a) (b} Consumos
17. MOVILIDAD 0 0.00 0.00

(/.. contindan los que determine la entidad)

Costo total asignado de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos
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MIGUEL CHECA INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

“FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA” DE LA ENTIDAD

¢ _CCION 1. INFORMACION GENERAL
' | Fecha: 18/01/2016
_’ Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
| ™ | Adscrita a: 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNQ LOCAL
| 4. Tipo de Entidad : L[] Nacional O Regional Local 18 —
| & | s aprobatoria del TUPA de la Entidad: :
__6_| Diario y fecha de publicacién: ’ 7. No publicado
SECCION II. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES
124
. __Nimero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Detalladosen .........N. Folios (indicar el nimero)
| Oficina de Planeamiento , Presupuesto y . . - g ; /]. i
| Cooperacién Técnica Nacional e Internacional Oficina de Administracion y Finanzas Oficina'de Asesofia .}ur?gca
| 7,
! DISEAITAL O
" Cr e am:.'?s;',;f;.;;;ass;; o
Jeie de PInnificacion y Presupuesio
! - {Nombre y cargo) ombre y cargo)
| 1/ Los funcionarios indicados deberan asinismo visar cada uno de los folios indicados para su validacion

- SECCION 1ii. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAE_Y'

LA

NFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Denominacién: RECTIFICACION DE FICHA CATASTRAL

Numero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio) | DIEZ (10)

De Aprobacién Automaética ] 4. De Evaluacién Previa: Silencio Positivo 25| Silencio Negativo [ |
|

| 4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencién TREINTA(30) dias héabiles

Organo rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

Dependencia a cargo del procedimienio SUB GERENCIA DE CATASTRO, CONTROL URBANQ Y RURAL

Ogano que resueive definitivamente el trémite (1° Instancia). GERENIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

Lugares de atencién del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARGHIVC GENERAL

_B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

L 1

1
1

|
L

Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y la base legal del
procedimiento '
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 3.3.

Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35 44 y 45.

Ley N° 28060 (07.07.07).

Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.

Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1, y 18.

Decreto Supremo N° 005-2006-JUS(12.02.06). Arts. 3 Jiteral ) y 44.
Resolucion N° 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07).

Directiva N°001-2007-sncp/enc. W
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2 Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho :Ley N2 27972 Orgdanica de Municipalidades Art. N© 402

1
i

3 Norma que aprueba la tasa:

4 Norma que ratifica |a tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales)

5. Requisitos del Tramite: enumeracion de
requisitos como se seriala en el TUPA

6. Fundamento legal especifico de cada || 7. Fundamento Técnico - cientifico

requisito (Ley, decreto, ordenanza) (de serelcaso)

Formato de solicitud (distribucién gratuita o de
libre reproduccién), en el cual se debe indicar
la informacién a rectificar, adjuntando los
documentos que sustenten la rectificacion.

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79
numeral 3.3.

| Copia simple del documento (DNI/CE) del

titular. De actuar como representante,
adjuntar carta poder vigente (persona natural
poder simple y persona juridica, copia
fedateada del poder notarial), y copia simple
de su documento (DNI/CE).

Copia fedateada de |a ficha registral del

| predio, en caso de no estar registrado el

| predio a nombre del titular, documento que
| acredite la propiedad.

Pago del derecho de tramite correspondiente.

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 28060

1

Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicion transitoria, complementaria v final de la

Ley N° 28060.

1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positive X 1.2 Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo

2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N° 28060: Conforme al

articulo 1 de la ley en mencién, los procedimientos de evaluacién previa estan sujetos a silencio positivo, cuando se trate de
solicitudes cuya estimacién habilite para el ejercicio de derechos preexistentes.

2 2 Sliencm Adm:mstratwo Negatwo Breve exphcacaon segun zos supuestos oonsaderados en Ia pnmera d:sposacaén
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060.

A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Pautas Metodologicas a seguir para la determinacidn del costo del Procedimiento Administrativo:

Se seguirdn los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodolégicas para la

fijacion de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucién Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA

Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1y 2

RECTIFICACION DE FICHA CATASTRAL

_ Referencia Monto - S/.

| 3.1. Mano de obra 4.14
3.2. Materiales 8.37
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 10.74
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 3.75

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO

27.00
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ANEXO 1
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodoldgicas para la fijacién de costos
de los procedimientos administrativos”, aprobada por Resolucién Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA.

. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

] 1. Denominacién del Procedimiento Administrativo:

Denominacién: RECTIFICACION DE FICHA CATASTRAL

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrative:

SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL URBANO

| |
| 3. Telf!
Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene =
Costo MO por Minuto = ;
Remuneracién mensual + beneficios + aportaciones del empleador / 8 horas * 30 dias * 60 minutos |

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Coste de MO por
Administrativo minuto
11 RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE 0.06
" | DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL :
1.2, | CAJERQ (ADMINISTRACION TRIBUTARIA) 0.06
13 ASISTENTE ADMINISTRATIVC DE SUBG. 0.08
1.4 | SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL 014
: URBANO :
1.5 | INGENIERO ENCARGADC DE LA SUBG. 0.13
(#.. contindan los que determine la entidad)
2. Célculo del Costos MOD
Tiempo Costo de Costo
Denominacién del Cargo en MO por asignado de
Paso Descripcion corta del Paso del personal que efectiia | minutos minuto MO
N° Seqin diagrama de blogues o dagrama de fujos el paso (a) (b) (a) * (b)
ATENCION Y ORIENTACION CON PROCEDIMIENTOS ¥ REQUISITOS EESPONSABLE DETEEL?!‘?E
21, | AL ADMINISTRADO, E INDICACIONES PREVIA LIQUIDACION DEL 2 0.06 0.11
PAGO A CAJA TESORERIA DOCUMENTARIO ¥
ARCHIVO GENERAL
) RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE AL | CAJERO (ADMINISTRACION 2 0.06 0.11
1 ADMINISTRADO TRIBUTARIA) : :
RECEPCION DE EXPEDIENTEREVISA QUE CUMPLA CON LOS | RESPONSABLE DE UNIDAD
23 REQUISITOS CONFORME AL TUPA VIGENTESELLA EMITE | DE TRAMITE 3 0.06 0.17
" | CODIGO Y REMITE A DESPACHO DE LA SUBGERENCIA DF | DOCUMENTARIO h . k
CATASTRO Y CONTROL URBANO ARCHIVC GENERAL
ASISTENTE DE
- ; = SUBGERENCIA DE
2.4. | RECIBE VERIFICAREGISTRA Y ENTREGA A SUBGERENTE CATASTRO Y CONTROL 2 0.06 0.11
URBANO
SUBGERENTE DE
oo AT Shieg O U o ENCARCALG CEDE A | CATASTRO Y CONTROL 2 0.14 0.28
Vs RO e &
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RECEPCIONA EXPEDIENTE.VERIFICA LOS ]
| DOCUMENTOS PRESENTADOS, REVISA LA

2.6 | INFORMACION QUE OBRA EN EL AREA ELABORA | INGENIERO ENCARGADO |

EL INFORME TECNICG Y LA FICHA CATASTRAL

RECTIFICADA.DERIVA A SUBGERENTE.

20

0.13

2.50

RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE, DA V°B® B®
AL INFORME ¥ FIRMA LA RECTIFICACION DE LA
FICHA CATASTRAL SIEMPRE Y CUANDO NO | SUBGERENTE DE
2.7 | CONTENGA NINGUN ERROR CASO CONTRARIO | CATASTRO Y CONTROL
SERA RECHAZADO.REMITE RECTIFICACION A | URBANO

ASISTENTE PARA  QUE LO ENTREGUE A
ADMINISTRADO.

0.14

0.69

RECEPCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTE ENTREGA | ASISTENTE OE
A ADMINISTRADO LA FICHA CATASTRAL SUBGEREREG DE
2.8 RECTIFICADA, ARCHIVA EXPEDIENTE Y ENVIA CATASTRO Y CONTROL
COPIA DE FICHA A GERENCIA DE DESARROLLO

URBANO E INFRAESTRUCTURA. URBANO

0.06

0.17

]

(#.. contindan los que defermine la entidad)

Costo total asignado de Mano de Obra

lll. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
1.Costo de Materiales

4.14

Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segin la informacion proporcionada por la Oficina de

Administracién o la que haga las veces.

Costo
Costo || Cantidad | asignado de
. . . p = itari ilizad Material
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Mpario || wisiade e
Administrativo (a) (b) (a)* (b)
1.1 | CERTIFICADOS 0.4000 0 0.00
12 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0800 4 0.36
1.3 PAPEL BOND A4 0.0250 & 043
1.4
CUADERNGC DE CARGO 0.1250 1 0.13
1.5 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 1 0.17
18 | LaPicEROS 0.0417 1 0.04
1.7 | TAMPON 0.1250 1 0.13
1.8. | sELLOS 0.2083 1 0.21
19. | SELLO FECHADOR 0.7500 1 0.75
1.10. | ARGHIVADOR 0.1458 1 0.15
1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 1 0.13
1.12. | GRAPAS (CAJA) 0.1250 1 0.13
1.13. | ENGRAPADORES 2.0833 1 2.08
1.14. | RESALTADORES 0.0625 1 0.06
1.15. | CORRECTORES 0.0625 | 0.06
1.16. | TONHER PARA IMPRESORA 2.5000 1 2.50
1.17. | VINIFAN 1.3500 1 136
1.18 | WINCHA 3.3333 0 0.00
| (/.. contindan los que determine la entidad)
Costo total asignado de Materiales 8.37
ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES
| |comBusTIBLE 11.3000 0 0.00
. osto total asignado de Materiales 0.00

QQ\TAL “Gf:@'
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;\I DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

I monto de Depreciacion y de otros Gastos y Consumos se determinan en funcién al costo de mantenimiento o de depreciacién de equipos, tales como:
fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre otros, segun la informacién proporcionada por la Oficina de Administracién o la que haga las veces
1

= 5 Costo proporcional asignado

Listado de Equipos que intervienen enel | Depreciacién anual Mantenimiento anual Deprec. y otros Gastos y
g Procedimiento Administrativo (a) {b) | Consumos
~ | 11 | COMPUTADORA 250 100.00 | 2565

12 | IMPRESORA 200 50.00 1.89

13 | ESCRITORIO 30 1.36

14 [SILLA 20 3.60

15 | ESTANTE METALICO 60 124

15. | MOVILIDAD 0.00 0.00

(/. contintian los que determine la ertidad) '
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 10.74

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES

Costo proporcional asignado
Listado de Equipos que intervienen en el Depreciacién anual Mantenimiento anual Deprec. y otros Gastos y
Procedimiento Administrative (a) (b} Consumos
17. | MOVILIDAD 0 0.00 0.00
= {i".. continuan los que defermine la entidad)
Costo total asignado de Depreciaci6n y Otros Gastos y Consumos 0.00
ITAL RIGUEL CHECA
~ ombre, cargo y V°B° del Titular de la Oficina de Administracion o la que haga sus veces) e ,5,,-,’5 B R
. sar AgEUsiaChorres Guerra

FCACION €
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

; MIGUEL CHECA INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

. SECCION I. INFORMACION GENERAL

Fecha : 18/01/2016
1. _Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
2. Adscrita a: i 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
4. Tipo de Entidad : []  Nacional O Regional Local [JOto....ccoveeee .
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:
Diario y fecha de publicacion: ] 7. No publicado
SECCION il. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES
Numero de Procedimientos Administrativos (01) - 2. Detalladosen ... .__Folios indicirel nﬂmep/
| ]
Oficina de Planeamiento , Presupuesto y oo a i . . s
Cooperacién Técnica Nacional e Internacional ,-f-i"!'.i %mgg% Finanzas Oficina de, Ases ridica
Sl
% T e
HEFERE poMINISTRASIAM

- |_1/ Los funcianarios indicados debersn asimismo visar cada uno de los felios indicados para su validacion -

C.PXC Helen Gabrijela Espinoza Qlaya
Jele de Planilicacion ¥ Presupuesio

(Nombre y cargo) (Nombre y cargo)

~ SECCION IiL. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA EﬁTlDAD /

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1

Denominacién: CERTIFICADO DE JURISDICCION

Nimero de veces que es demandado a Ia Entidad en el afio (en promedio) VEINTE (20)

De Aprobacién Automatica O 4. De Evaluacion Previa:  Silencio Positivo Silencio Negativo [ ]
4.1. Indicar Plazo Méximo de Atencion: TREINTA (30) dias hébiles

Organo rector o competente en la materia MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA;

Dependencia a cargo del procedimientoe SUB GERENCIA DE CATASTRO, CONTRON URBANO Y RURAL

i
)

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

Lugares de atencion del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL
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B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

1 Fundamento legal : Indicar base legal que brinda 2 la entidad la potestad para emitir el procedimiento y la base legal del
procedimiento

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 3.3.

Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45.

_ Ley N° 29060 (07.07.07).

Decreto Supremo N® 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.

= Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1,y 18.

Decreto Supremo N° 005-2008-JUS (12.02.06). Arts. 3 literal f), 40 y 41.

Resolucién N° 248-2008-SUNARP-SN (30.08.08). Art. 56.

Ley 11515 (10.11.1950) Ley de Creacién de la Municipalidad Distrital Miguel Checa.

2 Norma con rango de ley que facuita el cobro de la tasa o derecho: Ley N2 27972 Orgénica de Municipalidades Art. N2 402

3 Norma que aprueba la tasa:

4 Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales)

5. Requisitos del Tramite: enumeracién de 6. Fundamento legal especifico de cada 7. Fundamento Técnico - cientifico
| requisitos como se sefiala en el TUPA requisito (Ley, decreto, ordenanza) (de ser el caso )

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79

R icitud (distribucid ; 13.3
Formato de solicitud (distribucion gratuita o | = ore
| delibre reproduccién). ngN 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44y

Copia simple del documento (DNICE) del
titular. De actuar como represeniante,
|2 adjuntar carta poder vigente (persona natural

poder simple y persona juridica, copia
~ fedateada del poder notarial), y copia simple
de su decumento (DNI/CE).

Ley N° 27972 (27.05.03). Aris. 40y 79
numeral 3.3.

Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35,44 y
45,

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79
numeral 3.3.

3 | Plano de ubicacion. Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44y
45,

Copia fedateada del documento que acredita | Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79
- la propiedad inscrita en la SUNARP u ofro | numeral 3.3.
4 |documento que acredita la propiedad o|Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y
posesién, indicando que el predio se|45.
! encuentra en el Distrito.

5 | Pago del derecho de tramite correspondiente.

~ C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO
QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

1 Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicién transitoria, complementaria y final de la
- Ley N° 29060.

- 1.1 Aplicacion del Silencio Administrativo Positivo X 1.2 Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo

2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que coresponde segun el articulo 1° de la Ley N° 29060: Conforme al
articulo 1 de la ley en mencién, los procedimientos de evaluacién previa estan sujetos a silencio positive, cuando se trate de
solicitudes cuya estimacién habilite para el ejercicio de derechos preexistentes.

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve  explicacion segin los supuestos considerados en la primera disposicion |
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

y MIGUEL CHECA

A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1

Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrative: |
Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodologicas para la fijacién
de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucidn Jefatural N° 087-85-INAP/DTSA

Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pascs establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1 y2

CERTIFICADO DE JURISDICCION

Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 5.29
3.2. Materiales 872 |
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 10.74
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos 375 |
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 28.50

.’5




Segun lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodoldgicas para la fijacion de costos

ANEXO 1

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

de los procedimientos administrativos”, aprobada por Resolucion Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA.

. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

‘ 1. _Denominacién del Procedimiento Administrativo:

Denominacién: CERTIFICADO DE JURISDICCION

2. Dependencia y ubicacion donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:

SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL URBANO

| 3. Telf.

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuto =
Remuneracion mensual + beneficios + aportaciones del empieador/ 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Costo de MO por
Administrativo inut
14 RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE 0.06
= DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL i
12 CAJERO (ADMINISTRACION TRIBUTARIA) 0.06
13 ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE SUBG. 0.06
14 SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL 0.14
; URBANC '
15 INGENIERO ENCARGADC DE LA SUBG. 0.13
16 GERENTE DE DESARROLLO URBANO E 0.14
y INFRAESTRUCTURA =
17 SECRETARIA DE DESARRCLLO URBANO E 0.06
: INFRESTRUCTURA .
(/.. contindan los que determine la entidad)

2. Caleulo del Costos MOD

—— Tiempoen | costodeMo | Costo asignado de
Descripcidn corta del Paso Denominacién del minutos por minuto Mo
Paso Cargo del personal
N°® Segin diagrama d bloques o disgrama de fiuies que efectiia el paso (a) (b) (@* (b)
ATENCION Y ORIENTACION CON PROCEDIMIENTOS Y 55?;:%”%‘;5% i
21. |REQUISITCS AL ADMINISTRADC, E INDICACIONES DOCUMENTARIO v 3 0.06 0.17
PREVIA Li P C ESOF
REVIA LIQUIDACION DEL PAGO A CAJA TESORERIA ARCHAID BENERAL
CAJERO
22 RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE (ADMINISTRACION 2 0.06 0.11
AL ADMINISTRADO TRIBUTARIA) i
REGEPCION DE EXPEDIENTE REVISA OUE CUMPLA CON | RESPONSABLE ~ DE
23, | LOS REQUISITOS CONFORME AL TUPA VIGENTE SELLA | UNIDAD DE TRAMITE 2 0.06 0.11
- EMITE CODIGD Y REMITE A DESPACHO DE (A DOCUMENTARIO Y " z
SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL URBANO ARCHIVO GENERAL
ASISTENTE DE
24 RECIBE VERIFICAREGISTRA ¥ ENTREGA A | SUBGERENCIA DE 2 0.06 0.11
“*+ | SUBGERENTE CATASTRO Y : 3
CONTROL URBANO
RECEPCIONA REVISA EXPEDIENTE Y | SUBGERENTE DE [
25. |PROCEDE A DERIVARLO AL INGENIERQ | CATASTRO Y 2 0.14 0.28
ENCARGADC CONTROL URBANO

= puamficCion
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| RECEPCIONA  EXPEDIENTE REVISA ¥
| EVALUA DOCUMENTACION ENTREGADA
|POR EL  ADMINISTRADO, CRUZA INGENIERO
28 | INFORMACICN CON BASE CATASTRAL Y ENCARGADO 25 0.13 3.13
PLANO. REALIZA LA INSPECCION OCULAR,
ELABORA INFORME TECNICC Y
CERTIFICADO.
RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE. DA
27 |V° B AL INFORME TECNICO Y VISA EL gﬁ?fg.?;gm DE 5 0.14 0.69
G CERTIFICADQ .REMITE A ASISTENTE PARA CONTROL URBANG : .
QUE LO DERIVE A GERENCIA
RECEPCIONA, REGISTRA Y DERIVA | ASISTENTE DE
28 | EXPEDIENTE A GERENCIA DE | SUBGERENCIA DE 3 0.06 017
- DESARROLLO URBANO E | CATASTRO Y ) &
INFRAESTRUCTURA CONTROL URBANO
SECRETARIA DE
2g |RECEPCIONA, REGISTRA EXPEDIENTE Y | DESARROLLO 2 0.06 011
: LO REMITE A GERENTE URBANO E : )
INFRAESTRUCTURA
RECEPCIONA  EVALUA Y  FIRMA SEE;‘E:;SLLO BE
2.10 |CERTIFICADOREMITE A SECRETARIA URBANO e 2 0.14 0.28
PARA QUE ENTREGUE A ADMINISTRADD INFRAESTRUCTURA
RECEPCIONA ¥ REGISTRA | SECRETARIA DE
211 |EXPEDIENTE.ENTREGA CERTIFICADO A | DESARROLLO 5 0.06 0.11
: ADMINISTRADO Y DERIVA EXPEDIENTE A URBANO E : .
SUBGERENCIA PARA SU ARCHIVO. INFRAESTRUCTURA
{#/.. contindan los que determine Ig entidad) [ 50
Costo total asignado de Mano de Obra 5.28

Ill. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales
Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y ofros, segin la informacién proporcionada por la Oficina de
Administracién o la que haga las veces.

Cantidad Costo asignado de
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario |  utilizada Material
Administrativo (a) (b) (@)~ {b)
1.1 | CERTIFICADOS 0.4000 0 0.00
1.2 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0800 5 0.45
1.3 | PAPEL BOND A4 0.0250 5 0.13
|14 | CUADERNO DE CARGO |  0.1250 1 0.13
1.5 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 1 0.17
1.6 | LAPICEROS 0.0417 2 0.02
1.7 | TAMPON 0.1250 1 0.13
1.8. | SELLOS 0.2083 1 0.21
1.9. | SELLO FECHADOR 0.7500 1 0.75
1.10. | ARCHIVADOR 0.1458 3 0.44
1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 1 0.13
1.12. | GRAPAS (CAJA) 0.1250 1 0.13
1.13. | ENGRAPADORES 2.0833 1 2.08
1.14. | RESALTADORES 0.0625 1 0.06
1.153. | CORRECTORES 0.0625 1 0.06
1.16. | TONHER PARA IMPRESORA 2.5000 1 2.50
1.17. | VINIFAN 1.3600 1 1.38
1.18 | WINCHA 3.3333 0 0.00
(/.. contindan los que determine ia entidad) '
Costo total asignado de Materiales 8.72




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

'MIGUEL CHECA

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES
| JcomsustiaLe 11.3000 0 0.00

Costo total asignado de Materiales 0.00

~ IVDEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El monto de Depreciacién y de otros Gastos

y Consumos se determinan en funcién al costo de mantenimientc o de depreciacion de equipos, tales
como: fotocopiadoras, computadoras e im

presoras entre otros, segun la informacién proporcionada por la Oficina de Administracion o la que haga

las veces
- |
Mantenimiento |  Costo proporcional asignado |
= Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento Depreciacién anuat anual Deprec. y otros Gastos y
Administrativo {a) (b) Consumos
1 COMPUTADORA 250 100.00 2.65
1.2, IMPRESORA 200 50.00 1.89
2 13. ESCRITORIO 30 136
14, SILLA 20 3.60
15. ESTANTE METALICO 60 124
16. MOVILIDAD ’ 0.00 0.00
{4 contindan os que determine la entidad) [
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 10.74
ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES
I ]
| j Mantenimiento Costo proporcional asignado
Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento | Depreciacién anual anual Deprec. y otros Gastos y
N Administrativo {a) {b) Consumos
" 17, MOVILIDAD 0 0.00 0.00
(#.. continian los que determine fa entidad)
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 0.00

9 ; _ i b WA —m- 3
lombre, cargo y V°B® del Titular de la Oficina de Administracion o la que haga sus veces) - Chnﬂfgftg%ﬂ.. S
E, > PRESUPLESYY,
Y
R 1 o
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

¥ MIGUEL CHECA INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA” DE LA ENTIDAD

SECCION 1. INFORMACION GENERAL

Fecha : 18/01/2016
1. Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA ' i
2. Adscrita a: J 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
4. Tipo de Entidad : L] Nacional O ‘Regional Local 100
Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:
6 Diario y fecha de publicacion: | [ 7. No publicado
SECCION Ii. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES
Numero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Detalladosen ............. Folios (ipéicyr el nimerc)”
T I —
Oficina de Planeamiento , Presupuesto y ; L - i : ' . '
Cooperacién Técnica Nacional e Intemacional Oficina de Agministracion y Finanzas| Ohdieg
: . o BUSIGTADAD DISTRITAL HIGURL CHECA
ﬁrﬂ -y —
€ F.CHeldn Gabriejs Espinoza Olaya %l.fﬁ‘ Omkih?greémsl EE‘-‘[Ia
Jete de Planificacion ¥ Presupuest
{(Nombre y cargo) (Nombre y cargo) _
1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacién

SECCION Iii. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE L/&r’ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

L
Fi

1 Denominacién: CERTIFICADO DE NUMERACION PARA EDIFICACION NUEVA

2 Nuamero de veces que es demandado a la Entidad en ¢l afo (en promedic) QUINE(15)

3 De Aprobacion Automatica | 4. De Evaluacion Previa: Silencio Positivo Siencio Negativo [_]

4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencién CINCO (5) dias habiles
Organo rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

Dependencia a cargo del procedimiento SUB GERENCIA DE CATASTRO, CONTROL URBANO Y RURAL

Organo que resueive definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARRQLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

| IN D |

Lugares de atencién del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL

140
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B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

1 Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a Ia entidad la potestad para emitir el procedimiento y la base legal del
procedimiento
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 3.3.
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45,
Ley N° 29060 (07.07.07).
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1, y 18.
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.06). Arts. 3 literal f), 40 y 41.
Resolucion N° 248-2008-SUNARP-SN (30.08.08). Art. 58
Ley N°® 29090 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria.
Ley N° 29476 (18.12.09). Art. 15.
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13). Art. 49,
Decreto Supremo N° 003-2010-VIVIENDA (07.02.10).

2 Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho :Ley N2 27972 Organica de Municipalidades Art. N2 402

3 Norma que aprueba la tasa:

4 Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales)

5. Requisitos del Tramite: enumeracién | 6. Fundamento legal especifico de cada requisito 7. Fundamento Técnico - cientifico
de requisitos como se sefiala en el (Ley, decreto, ordenanza) (de serel caso)
TUPA

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 3.3.
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 vy 45.
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.06). Arts.

Resolucion N° 248-2008-SUNARP-SN (30.08.08).
Art. 58

Ley N° 28090 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria.
Ley N° 29476 (18.12.09). Art. 15.

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
(04.05.13). Art. 49.

Decreto Supremo N° 003-2010-VIVIENDA ;
(07.02.10).

1 Formato de solicitud (distribucién
gratuita o de libre reproduccion).

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 78 numeral 3.3.
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45.
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.08). Arts.
3 literal f), 40 y 41.

Resolucién N° 248-2008-SUNARP-SN (30.08.08).
Art. 58

Ley N° 29090 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria,
Ley N° 28476 (18.12.09). Art. 15.

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
(04.05.13). Art. 49.

Decreto Supremo N® 003-2010-VIVIENDA
(07.02.10).

Copia simple del documento
(DNI/CE) del titular.

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 3.3.
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45.
Decreto Supremo N° 005-2008-JUS (12.02.086). Arls.
3 literal f), 40 y 41.

De actuar como representante, Resolucion N° 248-2008-SUNARP-SN (30.08.08).
adjuntar carta poder vigente Art. 58

(persona natural poder simple y Ley N° 29090 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria.

5 | Ppersona juridica, copia fedateada | Ley N° 29476 (18.12.09). Art. 15.

del poder notarial), y copia simple | Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

de su documento (DNI/CE). (04.05.13). Art. 49.

Decreto Supremo N° 003-2010-VIVIENDA
(07.02.10).
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Ley N° 27872 (27.05.03). Aris. 40 y 79 numeral 3.3. |
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45.
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.08). Arts.
3 literal f), 40 y 41.

| Resolucién N° 248-2008-SUNARP-SN (30.08,08).
Copia fedateada de documentos Art. 58

que acredite la propiedad inscrita | Ley N° 29090 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria.

en la SUNARP. Ley N° 29476 (18.12.09). Art. 15.

Decretc Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
(04.05.13). Art. 49.

Decreto Supremo N° 003-2010-VIVIENDA
(07.02.10).

Pago del derecho de tramite

correspondiente:

~ C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO
QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

|
1

Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicion transitoria, complementaria y final de la
Ley N° 28060.
1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo X 1.2 Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo

2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N° 29060: Conforme al
articulo 1 de la ley en mencidn, los procedimientos de evaluacion previa estan sujetos a silencio positivo, cuando se trate de
solicitudes cuya estimacion habilite para el ejercicio de derechos preexistentes.

2 2 Sllencao Admmlstratsvo Negatwo Breve expllcac:lon segun Ios supueslos consrderados en la pnmera dlsposu:lon
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060.

A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1

Pautas Metodologicas a seqguir para la determinacién del costo del Procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodoldgicas para fa fijacion i
de costos de procedimientos administrativos", aprebado por Resolucion Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA

Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1y 2

_CERTIFICADO DE NUMERACION PARA EDIFICACION NUEVA

Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 9.48
3.2. Materiales 872
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 10.74
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 375
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 3270 |

i BT SRR T R T G : T T ORTESLIRIESY
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ANEXO 1

' MIGUEL CHECA

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun lo establecido en la Directiva N° 001-85-INAP/DTSA “Pautas metodoldgicas para la fijacion de costos

de los procedimientos administrativos", aprobada por Resolucion Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA.

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacion del Procedimiento Administrativo:

Denominacién: CERTIFICADO DE NUMERACION PARA EDIFICACION NUEVA

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:

SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL URBANO

3. Telf.

il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuto =

Remuneracion mensual + beneficios + aportaciones del ernpleadorf 8 horas * 30 dias " 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Costo de MO por
Administrativo minuto
11 RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE 0.06
* | DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL :
1.2. | CAJERO (ADMINISTRACION TRIBUTARIA) 0.06
1.2 | ASISTENTE ADMINISTRATIVC DE SUBG. 0.06
14 SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL | 0.14
) URBANO | S
1.8 INGENIERO ENCARGADO DE LA SUBG. 0.12
GERENTE DE DESARROLLO URBANC E 0.14 i
INFRAESTRUCTURA ) |
SECRETARIA DE GERENCIA 0.06 |
i
{//.. continian los que determine la enfidad) | ... |

2. Calculo del Costos MOD

Descripcion corta del Paso

Paso N° Segun diagrama de blogues o diagrama de fivios

Denominacién del
Cargo del personal
que efectia el paso

Tiempo en
minutos

(a)

Costo de MO
por minuto

(b)

Costo asignado de
Mo

(a) " (b)

ATENCION Y  ORIENTACION  CON
PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS AL
ADMINISTRADO, E INDICACIONES PREVIA
LIQUIDACION DEL PAGO A CAJA
TESCRERIA

2.1.

RESPONSABLE DE
UNIDAD DE TRAMITE
DOCUMENTARIO Y
ARCHIVO GENERAL

0.06

0.22

RECIBE PAGO Y EXTIENDE

22. COMPROBANTE AL ADMINISTRADO

CAJERO
(ADMINISTRACION
TRIBUTARIA)

0.06

0.1

RECEPCION DE EXPEDIENTE REVISA QUE
| CUMPLA CON Los REQUISITOS
23 CONFORME AL TUPA VIGENTE.SELLA
o LEMITE CODIGO Y REMITE A DESPACHO
DE LA SUBGERENCIA DE CATASTRO Y
CONTROL URBANO

RESPONSABLE DE
UNIDAD DE TRAMITE
DOCUMENTARIO Y
ARCHIVO GENERAL

0.06

0.17

IFICAREGISTRA Y ENTREGA

24.

ASISTENTE DE
SUBGERENCIA DE
CATASTRO Y
CONTROL URBANO

0.06

0.11

i

i
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COSTO DIRECTO DE MATERIALES
Costo de Materiales

Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segin la informacién proporcionada por la Oficina de

Administracion o la que haga las veces.

RECEPCIONAREVISA EXPEDIENTE Y | SUBGERENTE DE
25, PROCEDE A DERIVARLO AL INGENIERD | CATASTRO Y 2 0.14 0.28
ENCARGADO CONTROL URBANO
| RECEPCIONA EXPEDIENTE.REVISA Y
| EVALUA DOCUMENTACION ENTREGADA
{POR EL ADMINISTRADO, CRUZA
25 | INFORMACION CON BASE CATASTRAL | INGENIERO l
: ELABORA INFORME TECNICO. ASIGNA | ENCARGADO 40 013 5.00
NUMERACION YELABORA E IMPRIME EL
CERTIFICADO DE NUMERACION.REMITE A [
SUBGERENTE. |
| RECEPCIONA, REVISA INFORME Y visa | SUBGERENTE  DE :
| 27 | CERTIFICADO. DERIVA A GERENCIA CATASTRO Y 15 0.14 2.08
| CONTROL URBANO
ASISTENTE DE |
RECEPCIONA REGISTRA Y DERIVA A | SUBGERENCIA DE| -
28 | GERENCIA CATASTRO ¥ | 2 0.0 0.11
CONTROL URBANO :
SECRETARIA DE E
GERENCIA CE
RECEPCIONA ¥ REGISTRA |
29 DESARROLLO | 2 0.06 0.11
EXPEDIENTE.REMITE A GERENTE URBANG E I
INFRAESTRUCTURA |
RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE. DA =
V* B® AL INFORME TECNICO Y FIRMA EL SIIEZSRERNI;ELLO bE _
2.10 | CERTIFICADO .REMITE A SECRETARIA URBANO E 6 0.14 0.83
PARA QUE LO ENTREGUE A
ADMINISTRADO. INFRAESTRUCTURA
RECEPCIONA EXPEDIENTE Y PROCEDE A |
DIGITALIZAR EN LA BASE DE DATOS | SECRETARIA  DE
CATASTRAL LA NUEVA NUMERACION | GERENCIA DE
211 |CONFORME A LOS DOCUMENTOS Y | DESARROLLO 4 0.08 0.22
CERTIFICADO ENTREGA CERTIFICADO AL | URBANO =3
ADMINISTRADO. DERIVA EXPEDIENTE A | INFRAESTRUCTURA
SUBGERENCIA PARA ARCHIVO. |
(/.. contintian los que determine la entidad) 82 !
Costo total asignado de Mano de Obra 9.49

Cantidad Costo asignado de
Lista de Material que interviene en el Costo unitario |  utilizada Material
Procedimiento Administrativo {(a) (b) {a) * (b)

11 | CERTIFICADOS 0.4000 0 0.00
1.2 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0900 |5 0.45
13 | PAPEL BOND A4 0.0250 '5 013
1.4 | CUADERNO DE CARGO 0.1250 1 0.13
1.5 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 1 0.17
16 | LAPICEROS 0.0417 {2 0.08
1.7 | TAMPON 01250 | 1 0.13
1.8. | SELLOS 0.2083 1 0.21

| 19. | SELLO FECHADOR 0.7500 1 0.75
1.10. | ARCHIVADOR 0.1458 '3 0.44

| 1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 1 0.13
| 1.12. | GRAPAS (CAJA) 0.1250 1 0.13
| 113. | ENGRAPADORES 2.0833 1 2.08
1.14. | RESALTADORES 0.0625 1 0.06
1.15. | CORRECTORES 0.0625 1 0.06
1.16. | TONHER PARA IMPRESORA 2.5000 1 250
1.17. | VINIFAN 1.3600 1 1.36
1.18 | WINGHA 3.3333 0 0.00

(/.. continuarrtes-que determine la entidad)
. »,\\ W asignado de Materiales 8.72
S Erten . i
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ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES
I

1 COMBUSTIBLE | 113000 | 0 0.00

Costo total asignado de Materiales 0.00

- IVDEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El monto de Depreciacién y de otros Gastos y Consumos se determinan en funcién al costo de mantenimiento o de depreciacion de equipos,

tales como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre otros, segun la informacién proporcionada por la Oficina de Administracién o la que
haga las veces

_— Mantenimiente | costo proporcional asignado
Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento |- DSPreciacién anual anual Deprec. y otros Gastos y
Administrativo {a) (b) Consumos
1.1. COMPUTADORA 250 100.00 2.65
12, IMPRESORA 200 50.00 1.89
13 ESCRITORIO 30 1.36
14 SILLA 20 3.60
2 15, ESTANTE METALICO 60 _ 124
16. MOVILIDAD 000 | 0.00
(/%.. contindan fos que determine la entidad)
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 10.74
- ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES
L Mantenimiento | goto proporcional asignado
Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento  |-DePreciacion anual anual ! Deprec. y otros Gastos y
Administrativo {a) (b) Consumos
1.7. | MOVILIDAD 0 0.00 0.00
| (1. continiian los que determine fa entidad)
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 0.00

G
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MIGUEL CHECA INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA” DE LA ENTIDAD

SECCION 1. INFORMACION GENERAL

Fecha : 18/01/2016

1. Nombre de Ia Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
2. Adscrita a: 13. Sector:: PUBLICO-GOBIERNC LOCAL
4. TipodeEntidad: [ Nacional L Regional Local | [ Oto.. ...
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad: |

Diario y fecha de publicacion: J 7. No publicado
SECCION Ii. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

Numero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Detalladosen ............ Folios (indiegr el nimero)

Oficina de Planeamiento , Presupuesto y

Cooperacion Técnica Nacional e Internacional Oficina de Administracion y Finanzas

CF € Helen abrlel; Bpmoza Oiaya A Y
Jele ge Planificacton y Presupuesic AD M'lNi STRACION AROGADO

G CALL N° 182
(Nombre y cargo) ombre y cargo) | (]VPE br@ y cargo
1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacién i

|
|
|
|
|

&
SECCION Iil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE L&é NTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Denominacién: CERTIFICADO DE NUMERACION PARA EDIFICACION SANEADA Y
CONCLUIDA

—

2 Nuamero de veces que es demandado a ia Entidad en el afio {en promedio) | SEIS(6)

3 De Aprobacién Automatica O 4. De Evaluacién Previa:  Silencio Positivo Silencio Negativo [ ]
4 1. Indicar Plazo Maximo de Atencién CINCO (3) dias habiles

Organo rector o competente en la materia MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

Dependencia a cargo de! procedimientc SUB GERENCIA DE CATASTRO, CONTROL URBANCO Y RURAL

7 Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARROLLO URBANOQ E INFRAESTRUCTURA

Lugares de atencion del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO ¥ ARCHIVO GENERAL
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B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

I
1

Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a Ia entidad |a potestad para emitir el procedimiento y la base legal del

procedimiento

Ley N® 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 3.3.
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44y 45,

Ley N° 29060 (07.07.07).

Ley N° 28204 (21.07.04). Art. 15 numeral 1, y 18.
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.08). Arts. 3 literal f), 40 y 41.
Resolucién N° 248-2008-SUNARP-SN (30.08.08). Art. 58

Ley N° 29090 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria.

Ley N° 29475 (18.12.09). Art. 15.

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13). Art. 49.

Decreto Supremo N° 003-2010-VIVIENDA (07.02.10).

2 Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho :Ley N2 27972 Organica de Municipalidades Art. N2 402

3

Norma que aprueba la tasa:

4 Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales)

5. Requisitos del Tramite;
enumeracioén de requisitos como
se senala en el TUPA

6. Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley, decreto,
ordenanza)

7. Fundamento Técnico -
cientifico (de ser el caso )

-

Formato de solicitud
(distribucién gratuita o de
libre reproduccién).

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 ¥ 79 numeral 3.3

Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45

Decreto Supremo N° 005-2006-JUS ( 12.02.06). Arts. 3 literal ),
40y 41,

Resolucién N° 248-2008-SUNARP-SN (30.08.08). Art. 58

Ley N° 29090 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria.

Ley N° 29476 (18.12.09). Art. 15.

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13). Art. 49,
Decreto Supremo N° 003-2010-VIVIENDA (07.02.10).

Copia simple

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 3.3,

del |

Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45,

Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.06). Arts. 3 literal f),
40y 41,

Resolucion N° 248-2008-SUNARP-SN (30.08.08). Art. 58

“ gfu‘,’;f“e““’ (DNUCE)  del ||~ "o 25000 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria,
’ Ley N° 29476 (18.12.09). Art. 15.
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13). Art. 49.
Decreto Supremo N° 003-2010-VIVIENDA (07.02.10).
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 3.3,
De actuar como | Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35,44y 45,
representante, adjuntar | Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.08). Arts. 3 literal f),
caria poder vigente | 40 y 41.
a3 (persona  natural poder | Resolucion N° 248-2008-SUNARP-SN (30.08.08). Art. 58
simple y persona juridica, Ley N° 28080 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria.
copia fedateada del poder Ley N° 29476 (18.12.09). Art. 15,
notarial), y copia simple de | Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13). Art. 49.
su documento (DNI/CE). Decreto Supremo N° 003-2010-VIVIENDA (07.02.10).
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 3.3.
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45.
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.06). Arts. 3 literal ),
Copia fedateada de | 40y 41,
i documentos que acredite la | Resolucion N° 248-2008-SUNARP-SN (30.08.08). Art. 58
propiedad inscrita en Ia Ley N° 29090 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria.
SUNARP. Ley N° 29476 (18.12.09). Art. 15.

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13). Art. 49,
Dec/rgtq_‘sppremo N° 003-2010-VIVIENDA (07.02.10).
A«/" \“'—\ -
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| En caso requiera nueva

it asignacioén de numeracion.

Acreditar el saneamiento
del nuevo ingreso

- (Numeracién Exterior) y/o
unidad inmobiliaria
(Numeracién Interior).

En caso de tener varias
4.2 | numeraciones asignadas
= con anterioridad.

Acreditar que registralmente
sigue inscrito con una sola
” unidad inmobiliaria.

Pago del derecho de tramite
correspondiente:

- Nueva asignacién de
| numeracion.

- Numeracién asignada con
[ anterioridad.

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO
QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

Ley N° 28060.
1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo

solicitudes cuya estimacion habilite para el gjercicio de derechos preexistentes.

R L transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29080.

1.2 Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo
2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el Supuesto que corresponde segtin el articulo 1° de Ia Ley N° 29060: Conforme al
articulo 1 de la ley en mencion, los procedimientos de evaluacion previa estan sujetos a silencio positivo, cuando se trate de

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicacion segun los supuestos considerados en la primera disposicién

i 1 Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicién transitoria, complementaria y final de ta'

_ |A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

R

,7 Pautas Metodolégicas a seguir para Ia determinacién del costo del Procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N°® 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodolégicas para la fijacion
de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucién Jefatural N° 087-95-| NAP/DTSA

2 _ Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en 12 Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

3 Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1y 2

NUEVA ASIGNACION DE NUMERACION
%

—~ r 3.2. Materiales

1 Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 9.48
| 3.2. Materiales 8.72
| 3.3. Depreciacién, ofros gastos y consumos 10.74
134 Margen de contribucién para gastos fijos 3.75
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 32.70
NUMERACION ASIGNADA CON ANTERIORIDAD
Referencia Monto - S/,
(3.1. Mano de obra 1.09
872
| 3.3. Depreciacién, otros gastos Y consumos 10.74
_13.4. Margen gastos fijos 3.75
e ..::‘_\-‘_\_\ . COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 24.30
v B, i e R
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ANEXO 1
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodoldgicas para Ia fijacién de costos
de los procedimientos administrativos”, aprobada por Resolucion Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA.

. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. _Denominacidn del Procedimiento Administrativo:

Denominacién: CERTIFICADO DE NUMERACION PARA EDIFICACION SANEADA Y CONCLUIDA

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:

SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL URBANO

| 3. Telf. -

ll. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MQ)
1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene
Costo MQ por Minuto =

+ beneficios + aportaciones del empleadorf 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Remuneracion mensual

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Costo de MO por
Administrativo minuto
11 | RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE 0.06
" | DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL d
L 12, [ CAJERO (ADMINISTRACION TRIBUTARIA) 0.06
[ 13 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE SUBG. 0.06

| | SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL

J 14 URBANO |i 0.14
15 | INGENIERO ENCARGADO DE LA SUBG, } 0.13
16 | GERENTE DE DESARROLLO URBANG E Bid

< INFRAESTRUCTURA :

L 1.7 | SECRETARIA DE GERENCIA [ 0.06

] |

. |

IR

(7. contindan los gue determine la entidad)

2. Célculo del Costos MOD

. Costo de ¢
o Denominacién del Cargo | Tiempoen | mopor | Costo asignado
Paso Descripcién corta del Paso del personal que efectiael | minutos minuto de MO
N° Segn degrama de bloques ¢ diagrama de flujos paso {a) {b) (a)* (b)
ATENCION ¥ ORIENTACION CON PROCEDIMIENTCS Y RESPDNSABLE DE_UHNILAD
2. | REQUSITCS AL ADMINSTRADO. E NDIGACIONES PREVIA EOCUMENT . TRAM”E, 4 0.06 0.22
LIQUIDACION DEL PAGO A ESORE] | [
R HELFAGDACAIA TESORERIN ARCHIVO GENERAL
22 | RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE AL | CAJERO (ADMINISTRACION - 0
| ADMINISTRADO TRIBUTARIA) 106 0.11
RECEPCION DE EXPEDIENTE REVISA QUE GUMPLA GON LOS | RESPONSABLE DE UNIDAD
2.3, | REQUISITOS CONFORME AL TUPA VIGENTESELLA EMITE | DE TRAMITE
"+ | CODIGO ¥ REMITE A DESPACHO DE LA SUBGERENGIA DE DOCUMENTARIO Y 3 0.08 0.17
CATASTRO ¥ CONTROL URBANG ARCHIVO GENERAL
ASISTENTE DE
SUBGERENCIA DE
4. | RECIBE VERIFICA, { ;
24 VERIFICAREGISTRA Y ENTREGA A SUBGERENTE CATASTRO Y CONTROL 2 0.06 0.1
URBANO
RECEPCIONAREVISA  EXPEDIENTE Y | SUBGERENTE DE |
2.5. | PROCEDE A DERIVARLO AL INGENIERO | CATASTRO Y CONTROL 2 0.14 0.28
URBANO

149




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

 MIGUEL CHECA

26

DOCUMENTACION ENTREGADA POR EL
ADMINISTRADO,CRUZA INFORMACION CON
BASE CATASTRAL .REALIZA INSPECCION
OCULAR Y ENTREGA ACTA DE VISITA.BUSCA Y
DESARCHIVA LA LICENCIA DE EDIFICACION Y
CRUZA  INFORMACION CON LA DEL
EXPEDIENTE. ELABORA INFORME TECNICO E
IMPRIME EL CERTIFICADO DE NUMERACION.
REMITE A SUBGERENTE.

RECEPCIONA EXPEDIENTE.REVISA Y EVALUA |

INGENIERO ENCARGADO

40 0.13

5.00

27 |A

RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE. DA V° B®
INFORME TECNICO Y VISA
CERTIFICADO DERIVA A GERENCIA

SUBGERENTE DE

URBANC

CATASTRO Y CONTROL

15 0.14

2.08

28

RECEPCIONA REGISTRA Y
GERENCIA

DERIVA A

ASISTENTE
SUBGERENCIA

DE
DE

URBANC

CATASTRC Y CONTROL

0.11

2.9

RECEPCIONA REGISTRA Y DERIVA A GERENTE

SECRETARIA DE
GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA

2 0.08

0.1

210

RECEPCIONA, REVISA EXPEDIENTE Y FIRMA
EL CERTIFICADC .REMITE A SECRETARIA
PARA QUE LO ENTREGUE A ADMINISTRADO.

| GERENTE DE
DESARROLLG URBANO E
INFRAESTRUCTURA

RECEPCIONA EXPEDIENTE Y PROCEDE A
DIGITALIZAR EN LA BASE DE DATOS
CATASTRAL LA NUEVA  NUMERACION
CONFORME A LOS DOCUMENTOS Y
CERTIFICADO.ENTREGA CERTIFICADO AL
ADMINISTRADC. DERIVA EXPEDIENTE A
SUBGERENCIA PARA SU ARCHIVO

SECRETARIA DE
GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA

0.22

-

{#.. contindan los que determine ia entidad)

84

Costo total asignado de Mano de Obra

PASOS PARA NUMERACION ASIGNADA CON ANTERIORIDAD

9.49

|

Paso
Nl}

[
Descripcion corta del Paso |
Segun diagrama de blogues o diagrama de fiujos |

Denominacién del

Cargo del personal
que efectla el paso

Tiempo en
minutos

Costo de MO
por minuto

{a) ()

Costo asignado de

Mo
(@) " (b)

2.1,

ATENCION Y ORIENTACION CON PROCEDIMIENTOS ¥
REQUISITOS AL ADMINISTRADC, £ INDICACIONES PREVIA
LIQUIDACION DEL PAGO A CAJA TESORERIA

RESPONSABLE' DE
UNIDAD DE TRAMITE
DOCUMENTARIO Y
ARCHIVO GENERAL

1 0.06

0.06

22,

RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE AL
ADMINISTRADO

CAJERG ]
(ADMINISTRAGION
TRIBUTARIA)

0.1

2.3.

RECEFCION DE EXPEDIENTEREVISA QUE CUMPLA GON Los
REQUISITOS CONFORME AL TUPA VIGENTESELLA EMITE
CODIGO ¥ REMITE A DESPACHO DE LA SUBGERENCIA DE
CATASTRC Y CONTROL URBAND

RESPONSABLE  DE
UNIDAD DE TRAMITE
DOCUMENTARIO Y
ARCHIVO GENERAL

0.11

24,

RECIBE VERIFICA REGISTRA Y ENTREGA A SUBGERENTE

ASISTENTE DE
SUBGERENCIA DE
CATASTRO Y
CONTROL URBANO

1 0.06

0.08

2.5.

RECEPCIONA,REVISA EXPEDIENTE Y PROCEDE A
DERIVARLO AL INGENIERO ENCARGADO

SUBGERENTE DE
CATASTRO ¥
CONTROL URBANO

1 0.14

0.14

26

RECEPCIONA EXPEDIENTE.REVISA Vv EVALUA
DOCUMENTACION ENTREGADA POR EL
ADMINISTRADC. ELABORA INFORME TECNICO E
IMPRIME EL CERTIFICADO DE NUMERACION.
REMITE A SUBGERENTE.

INGENIERO
ENCARGADO

0.50

RECEPCIONA, REVISA EXPEDIENTE Y DA V°B® A
INFORME TECNICO VISA CERTIFICADO. DERIVA
EXPEDIENTE A GERENCIA

SUBGERENTE DE
CATASTRO Y
CONTRCL URBANO

0.28

RECEPCIONA,REGISTRA Y DERIVA EXPEDIENTE A
GERENCIA

ASISTENTE DE
SUBGERENCIA DE
CATASTRO Y
CONTROL URBANO

0.06

TR TR A

S R U3 T
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

| | SECRETARIA DE

| GERENCIA DE
gggg:ggNA(REGISTRA Y DERIVA EXPEDIENTE A DESARROLLO 1 0.06 0.06
URBANO E
INFRAESTRUCTURA
RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE .FIRMA EL gggfgg&m Lk
2.7 | CERTIFICADO .REMITE A SECRETARIA PARA QUE 2 0.14 0.28

LO ENTREGUE A ADMINISTRADO. URBANO E

INFRAESTRUCTUTA
RECEPCIONA EXPEDIENTE Y PROCEDE A
DIGITALIZAR EN LA BASE DE DATOS CATASTRAL | SECRETARIA DE
2.8 LA NUEVA NUMERACION CONFORME A LOS | DESARROLLO 0.06 0.11
. DOCUMENTOS Y CERTIFICADO.ENTREGA | URBANO E ? )
CERTIFICADO AL ADMINISTRADC. DERIVA A | INFRAESTRUCTUTA
SUBGERENCIA PARA ARCHIVO DE EXPEDIENTE. |

(.. contindan los que determine la entidad)

Costo total asignado de Mano de Obra 1.08

lll. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales

Registrar el Costo Unitaric de Material, tales como papel bond y ofros, segun la informacién proporcionada por la Oficina de
Administracién o la que haga las veces.

J ntidad Costo asignado de
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario ilizada Material
Administrativo (a) (b) (@) * (b)
1.1 | CERTIFICADOS 0.4000 0 0.00
12 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0800 5 0.45
1.3 | PAPEL BOND A4 0.0250 5 013
14 | CUADERNO DE CARGO 0.1250 1 0.13
1.5 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 1 0.17
1.6 | LAPICEROS 0.0417 2 0.08
1.7 | TAMPON 0.1250 1 0.13
1.8. | sELLOS 0.2083 1 021
18 | SELLO FECHADOR 0.7500 1 0.75
1.10. | ARCHIVADOR 0.1458 3 0.44
1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 1 0.13
1.12. | GRAPAS (CAJA) 0.1250 1 0.13
1.13. | ENGRAPADORES 2.0833 1 2.08
1.14. | RESALTADORES | 0.0625 | 1 0.06
1.13. | CORRECTORES 0.0625 1 0.06
1.16. | TONHER PARA IMPRESORA 2.5000 1 2.50
1.17. | VINIFAN 1.3600 1 1.36
1.18 | WINCHA 33333 0 0.00
(/.. contintian los que determine la entidad)

Costo total asignado de Materiales 8.72

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES
| | comsusTiBLE | 113000 | 0 0.00
Costo total asignado de Materiales 0.00

| e S A e e e
oot
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

_ IVDEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

~ El monto de Depreciacién y de otros Gastos y Consumos se determinan en funcion al costo de mantenip'ciento o de depreciacion de equipos,

tales como: fotocopiaderas, computadoras e impresoras entre otros, segln la informacién proporcionada por la Oficina de Administracién o la
" que haga las veces

|
J - Mautaninneigp Costo proporcional asignado
Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento  |-2Preciacion anual anual Deprec. y otros Gastos y
= Administrativo (a) (b) Consumos
= 1.1 COMPUTADORA 250 100.00 2.65
19, IMPRESORA 200 50.00 1.89
13 ESCRITORIO 30 1.36
14, | SILLA 20 360
15, ESTANTE METALICO 60 1.04
18. MOVILIDAD 0.00 0.00
B {//.. contindan los que determine la entidad) |
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 10.74

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES

Mantenimiento | costo proporcional asignado

— Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento Depreciacién anual anual Deprec. y otros Gastos y
. Administrative (a) {b) Consumos
11 MOVILIDAD 0 0.00 0.00

(4. continian los que defermine la entidad)

Costo total asignado de Depreciacion y Otros Gastos y Consumeos

_Nombre, cargo y VB® del Titular de la Oficina de Administracién o Ia que haga sus veces)

ST
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

B
se=y MIGUEL CHECA

s R

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD
SECCION I. INFORMACION GENERAL
Fecha : 18/01/2016
1. Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
2. Adscrita a: JS. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
4. Tipo de Entidad : L] Nacional O Regional Local L] OOt
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:
Diario y fecha de publicacion: | 7. No publicado

SECCION II. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

L‘l.-‘ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los fo

" Jele Iilstamucmun y Presupuesio

...........

(Nombre y cargo)
i0s indicados para su validacié

(Nombre y cargo)

Numero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Detalladosen ............... Folios (indicar el nimero)
Oficina de Planeamiento , Presdpuesto y i = o : . : -~
Cooperacién Tecmce; ST e Oficina de Administracién y Finanzas Oficina de Asesoria Juridica

WOAE] ﬁ Jiviil )
e AL BAGUEL CHECA
------ 42 “VgaEEPi 1028 0!3)‘3 ”

(Nombre y cargo)
n

~ SECCION lil. LISTADO DETALLE DE PROGEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS D

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

)E LA ENTIDAD

Denominacién: CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DEL C
SERVICIOS BASICOS

)TORGAMIENTO DE

Numero de veces gue es demandado a la Entidad en el afio (en promedio)

VEINTE(20)

W

[

De Aprobacion Automatica 4. De Evaluacién Previa: Silencio Pg

4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencién TRE

sitivo L Silencio Negativo [ ]

ZINTA (30) dias habiles

Organo rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHE

CA

Dependencia a cargo del procedimiento SUB GERENCIA DE CATASTRO, CONTRO

|l URBANO RURAL

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARR

OLLO URBANO E INFRAESTRUCTUTA

Q0| ~N| |

Lugares de W Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVG

) GENERAL

R S
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B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

Fundamento legal :

1 procedimiento

Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.5.
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45.

Ley N° 28060 (07.07.07).

Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.

Ley N° 28687 (17.03.06). Art. 24, 25y 26.
Decreto Supremo N° 017-2006-VIVIENDA

Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir e

(27.07.06). Arts. 27, 28 y 29.

| procedimiento y la base legal del

2

Norma con rango de ley que facuilta el cobro de la tasa o derecho :Ley N2 27972 Organica de Municipalidades Art. N2 402

3 Norma que aprueba la tasa:

4 Norma que ratifica Ia tasa (sélo en el caso de

municipalidades distritales)

5. Requisitos del Tramite: enumeracién de
requisitos como se sefiala en el TUPA

6. Fundamento legal especifico de cada
requisito (Ley, decreto, ordenanza)

7. Fundamento Técnico - cientifico
(de ser el caso )

Formato de solicitud (distribucién gratuita o
1 | de libre reproduccion). Indicando nombre,

direccién y nimero de DNI, o solicitud simple.

Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral
3.5
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y
45

Ley N°® 29080 (07.07.07).

Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

Ley N° 28687 (17.03.06). Art. 24, 25y 26.
Decreto Supremo N° 017-2008-VIVIENDA
(27.07.08). Arts. 27, 28 y 29.

Copia de DNI.

Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numera
5.
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44
45.

Ley N° 29060 (07.07.07).
Decreto Supremc N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

Ley N® 28887 (17.03.06). Art. 24, 25 y 26
Decreto Supremo N° 017-2006-VIVIENDA
(27.07.08). Arts, 27, 28 y 29.

-

3 | Plano simple de ubicacion del Predio.

Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numerd|
3.5.

Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44y
45

Ley N° 20060 (07.07.07).

Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

Ley N° 28687 (17.03.06). Art. 24, 25y 26.
Decreto Supremo N° 017-2006-VIVIENDA
(27.07.06). Aris. 27, 28 y 29.

Acta de verificacion de posesion efectiva del
predio emitida por un funcionario de ia
4 municipalidad distrital correspondiente y

acta policial de posesién suscrita por todos
los colindantes de dicho predio.

suscrita por todos los colindantes del predio o

Ley N°® 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral
3.5,
Ley N® 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44y
45.

Ley N° 29060 (07.07.07).

Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

Ley N° 28687 (17.03.06). Art. 24, 25y 26
Decreto Supremo N° 017-2006-VIVIENDA
(27.07.06). Arts. 27, 28 y 29.

Pagﬂ:dﬂmerecrfﬁé\f@;g;wﬁ‘espondieme.
] \'\ i = .. JEE e I'-:.-I
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

~  C.CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO
- QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

1 Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicion transitoria, complementaria y final de la
Ley N° 280860.

= 1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo

2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N° 29060:Conforme al
articulo 1 de la ley en mencién , los procedimientos de evaluacién previa estan sujetos a silencio positivo, cuando se trate de
solicitudes cuya estimacion habilite para el ejercicio de derechos preexistentes.

2.2 Silencio Administrativo Negativo; Breve explicacién segun los supuestos considerados en la primera disposicién
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060.

A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 Pautas Metodol6gicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodolégicas para la fijacion
de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucion Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA

2 Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Direativa N° 001-95-INAP/DTSA
3 Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1y 2

CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DE SERVICIOS BASICOS

Referencia Monto - S/,
3.1. Mano de obra 10.94
3.2. Materiales 8.72
3.3. Depreciacion, ofros gastos y consumos 10.74
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 36.80
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 67.20

AT P T

i
i
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DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

ANEXO 1

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

'MIGUEL CHECA

Segun lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodologicas para la

fijacion de costos de los procedimientos administrativos”. aprobada por

087-95-INAP/DTSA.

l. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Resolucién Jefatural N°

1. Denominacion del Procedimiento Administrativo:

Denominacién: CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DE SERVICIOS BASICOS

2. Dependencia y ubicacion donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:

SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL URBANO

| 3. Telr.

Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO}
1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

l Costo MO por Minuto =

[ Remuneracién mensual + beneficios + aportaciones del empleadorf 8 horas * 30 dias * 60 min

utos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Costo de MO por
Administrativo ministo
1:1 RESPCONSAEBLE DE UNIDAD DE TRAMITE 0.06
“" | DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL £
1.2. | CAJERO (ADMINISTRACION TRIBUTARIA) 0.08
1.3 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE SUBG. 0.06
SUBGERENTE DE CATASTRO ¥ CONTROL
4 | URBANO 0.14
1.5 | INGENIERO ENCARGADQ DE LA SUBG. 0.13
15 | GERENTE DE DESARROLLO URBANO E 0.14
: INFRAESTRUCTURA ‘
17 | SECRETARIA DE GERENCIA 0.06
| (#.. contindan los que determine Ia entidad)

2. Célculo del Costos MOD

Paso
Nﬂ

Descripcion corta del Paso

Seqin diag de blogues o diagrama de flujos

Denominacién dei
Cargo del perscnal
que efectla el paso

Tiempo en
minutos

(a)

(b)

to de MO
minuto

Costo asignado de
MO

(a} " (b)

=k

ATENCION Y ORIENTACION
PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS AL
ADMINISTRADC, E INDICACIONES PREVIA
LIQUIDACION DEL PAGO A CAJA TESORERIA

CON

RESPONSABLE  DE
UNIDAD DE TRAMITE
DOCUMENTARIO Y
ARCHIVG GENERAL

0.06

022

2.2

RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE
AL ADMINISTRADO

GAJERC
(ADMINISTRACION
TRIBUTARIA)

D.06

0.11

2.3.

RECEPCION DE EXPEDIENTE REVISA QUE
CUMPLA CON LOS REQUISITOS CONFORME
AL TUPA VIGENTE.SELLA .EMITE CODIGC Y
REMITE A DESPACHO DE LA SUBGERENCIA
DE CATASTRO Y CONTROL URBANO

RESPONSABLE  DE
UNIDAD DE TRAMITE
DOCUMENTARIO Y
ARCHIVO GENERAL

017

24.

RECIBE VERIFICA REGISTRA Y
SUBGERENTE

ENTREGA A

ASISTENTE DE
SUBGERENCIA DE
CATASTRO ¥
CONTROL URBANO

0.06

0.11

25

RECEPCIONAREVISA EXPEDIENTE Y
PROCEDE A DERIVARLO AL INGENIERO
ENCARGADQ

SUBGERENTE DE
CATASTRO ¥
CONTROL URBANO

0.28

RECEPCIONA

INSPECCION

| INFORME| TECNICO EN

INGENIERO
ENCARGADO

3 B
— ad

6.88
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

' MIGUEL CHECA

BASE A LA INSPECCION Y CONSTANCIA DE
POSESION PARA FINES DE OTORGAMIENTO
DE SERVICIOS BASICOS.REMITE |
EXPEDIENTE A SUBGERENTE.
RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE. DAV®
B° AL INFORME TECNICO Y VISA LA SUBGERENTE DE
27 |CONSTANCIA DE  POSESION  CASO | CATASTRO Y 15 0.14 2.08
CONTRARIO RECHAZA LA SOLICITUD.DERIVA | CONTROL URBANO
A GERENCIA
ASISTENTE DE
28 |RECEPCIONA [REGISTRA Y DERIVA A |SUBGERENGIA DE 2 0.06 011
| GERENCIA CATASTRO Y g
CONTROL URBANO
SECRETARIA DE
GERENCIA DE
29 |RECERCIONA REGISTRA Y DERNVA Al nesarROLLO 2 0.06 0.11
URBANO E
INFRAESTRUCTURA
RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE.
FIRMA LA CONSTANCIA DE POSESION CASO SEEESQCE)LLO W
2.10 | CONTRARIO RECHAZA LA SOLICITUD.REMITE URBANO £ 5 { 0.14 0.69
A SECRETARIA PARA QUE LO ENTREGUE A
ADMINISIRADO. INFRAESTRUCTURA
RECEPCIONA EXPEDIENTE Y ENTREGA La | SECRETARIA  DE |
CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DE | GERENCIA DE
2.11 | OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOS AL | DESARROLLO 3 0.06 017
ADMINISTRADC. DERIVA A SUBGERENCIA | URBANO E
PARA ARCHIVO DE EXPEDIENTE. INFRAESTRUCTURA
(.. contindan los que determine la entidad) 95
Costo total asignado de Mano de Obra 10.94

lil. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

- 1. Costo de Materiales
Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y ofres, segn la informacién proporcionada por la Oficina de
Administracion o la que haga las veces.

f Costo Cantidad Costo asignado de
Lista de Material que interviene en el Procedimiento | unitario utilizada Material
Administrativo {a) {b) (a)* (b}
11 | CERTIFICADOS 0.4000 0 0.00
12 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0900 5 0.45
13 | PAPEL BOND A4 0.0250 5 0.13
i 1.4 | CUADERNO DE CARGO 0.1250 1 0.13
1.5 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 1 0.17
1.6 | LAPICEROS 0.0417 2 0.08
1.7 | TAMPON 0.1250 1 0.13
18. | SELLOS 0.2083 1 0.21
1.9. | SELLO FECHADOR 0.7500 1 0.75
- 1.10. | ARCHIVADOR 0.1458 | 3 0.44
1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 | 1 0.13
1.12. | GRAPAS (CAJA) 0.1250 1 0.13
) 1.13. | ENGRAPADORES 20833 1 2.08
= 1.14. | RESALTADORES 0.0625 1 0.06
1.15. | CORRECTORES 0.0625 1 0.06
{ 1.16. | TONHER PARA IMPRESORA 2.5000 1 2.50
1.17. | VINIFAN 1.3600 1 1.35
- 1.18 | WINCHA 3.3333 0 0.00
= (/.. confinan los que defermine ia entidad)
; Costo total asignado de Materiales 8.72
N ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES
_ | [comsdsmBLE- \ S e q13000 [ T o 0.00
Zaaad o o Costo tota g 7z e EMateriales 0.00

T - Farial]
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IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El monto de Depreciacién y de otros Gastos y Consumos se determinan en funcion al costo de mantenimiento o de depreciacion de equipos, tales

como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre ofros, segtin la informacién proporcionada por la Oficina de Administracién o la que haga las
veces

o o= Costo proporcional asignado
Listado de Equipos que intervienen en el Depreciacién anual | Mantenimiento anual Deprec. y otros Gastos y
Procedimiento Administrativo (a) (b) Consumos

11 COMPUTADORA 250 100.00 2.65

12, IMPRESORA 200 50.00 1.89
3 13. ESCRITORIO 30 1.36

14, SILLA 20 3.60

15. ESTANTE METALICO 60 124

16. MOVILIDAD 0.00
- (/... contindan los que determine la
N entidad) |

Costo total asignado de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos 10.74

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES

. — Costo proporcional asignado
Listado de Equipos que intervienen en el Depreciacién anual | Mantenimiento anual . Depric.i;ootros Gastlgs y
Procedimiento Administrativo (a) (b} Consumos
< 1.7. MOVILIDAD 0 0.00 0.00
=5 (/.. contintian los que determine la
entidad)
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Gonsumos 0.00

) t’fﬁbﬁé:‘:‘ﬂu&m
A MINISTRACION

Nombre, cargo y VB® del Titular de la Oficina de Administracion o la que haga sus veces)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

- "FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

_SECCION I. INFORMACION GENERAL

Fecha : 18/01/2016
1. 1. Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
L2 Adscrita a: | 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
L
1 4. Tipo de Entidad : (] Naciona [l Regional Local [(JOtro...................
I 1.5, Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:
|_8 Diario y fecha de publicacién: I 7. No publicado

‘;SECCI(')N il. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS QFICINAS COMPETENTES

L Nimero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Detallados en

L. Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Cooperacién .

1 Técnica Nacional e Internacional Gicin FSIacq y Fnanzis
1 '“ﬂqml D DIgEIE s

! C i e fo Chorres Guerra

Jele de Planticacion v Presupuesto e A
4 (Nombre y cargo) (Nombre y cargo)

L 1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacion

“SECCION Iil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA EN'FéAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

L1  Denominacién: DECLARACION DE PREDIO TUGURIZADO

L 2 Numero de veces que es demandado a la Entidad en & afio (en promedio)

OCHO (8)

1.3 De Aprobacién Automatica O 4. De Evaluacion Previa:  Silencio Positivo

J 4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencidn TREINTA (30) dias habiles

Silencio Negativo []

L5  Organo rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

Dependencia a cargo del procedimiento SUB GERENCIA DE CATASTRO, CONTROL URBANO Y RURAL

=7 Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

Lugares de atencion del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO G

ENERAL
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B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

Fundamento legal :
procedimiento
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 4.2.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45,
Ley N° 29060 (07.07.07).

1

Ley N° 29415 (02.10.09). Arts. 5 literal d), 6, 24 y 25.

Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el p

Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11 .04). Art. 68.

Decrefo Supremo N° 011-2010-VIVIENDA. (30.10.10). Del 04 al 17

rocedimiento y la base legal del

R

2 | Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho :Ley N2 27972 Organ

lica de Municipalidades Art. N2 402

3 | Norma que aprueba la tasa:

4 | Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales)

5. Requisitos del Tramite: enumeracion de requisitos como

se sefala en el TUPA

8. Fundamento legal especifico de cada
requisito (Ley, decreto, ordenanﬁa)

| 7. Fundamento Técnico -
| cientifico (de ser el caso )

l

1 Solicitud dirigida al funcionario competente
debidamente firmado.

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y79
numeral 4.2.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44
y 45.

Ley N° 29060 (07.07.07).

Decreto Supremo N° 156-2004-
(15.11.04). Art. 68.

Ley N° 29415 (02.10.09). Arts. 5 literal d),
6,24y 25.

Decreto Supremo N° 011-2010-
VIVIENDA.(30.10.10). Del 04 al 17

2 | Documento que acredite estado de vulnerabilidad:

Ley N® 27972 (27.05.03). Arts, 40 y 79
numeral 4.2,
Ley N® 27444 (11.04.01). Arts. 34
y 45.

Ley N° 29060 (07.07.07).

35,44

Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.
Ley N° 29415 (02.10.09). Arts. 5 literal d),
6, 24y25.

Decreto Supremo N° 011-2010-
VIVIENDA.(30.10.10). Del 04 al 17

- En caso la edificacion tenga mas de cuarenta afios,
debera presentar documento que acredite que la
edificacion presenta una vulnerabilidad fisica, alta o

muy aita segun los criterios de INDEC.

- En caso |2 edificacion tenga menos de cuarenta
afios, debera presentar documento que acradite que

contra la vida y la salud de los moradores y vecinos
por hacinamiento humano, entre otros: y que, la
edificacién carezca de ventilacion e iluminacion
natural o artificial, 0 que cuente con ellas pero de
medo inadecuado.

ésta no se ajusta a ias normas de edificacion y atenta

- En caso de edificaciones que atenten contra |z vida
y la salud de los moradores y vecinos por
hacinamiento humano, grave afectacion de las
paredes y estructuras principales, entre otros, de
acuerdo con las normas técnica aprobadas por la

documentg que acredite icha Sityacién emitido por

OMS y normas de sanidad vigentes, debera presentar




- En caso de edificaciones que carezcan de
iluminacion natural o artificial o que cuente con ellas
pero de modo inadecuado, segun normatividad de la
materia, debera presentar documento que acredite
dicha situacion, emitido por autoridad competente.

Pago del derecho de tramite correspondiente.

C. CALIFICACION DE SILENCIC ADMINISTRATIVO
QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicion
Ley N° 29060.

transitoria, complementaria y final de la

1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo
2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N° 29080:Conforme al

articulo 1 de la ley en mencién , los procedimientos de evaluacion previa estan sujetos a
solicitudes cuya estimacion habilite para el ejercicio de derechos preexistentes.

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicacion segun los supuestos consi
transitoria, complementaria y final de Ia Ley N° 29060.

silencio positivo, cuando se trate de
derados en la primera disposicion

A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1

Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo:

de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucion Jefatural N°

Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA [Pautas Metodolégicas para Ia fijacion

087-95-INAP/DTSA

Declaracién de la Entidad: Se declara haber sequido los pasos establecidos en |a Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1y 2

DECLARACION DE PREDIO TUGURIZADO

Referencia

Monto - S/.
3.1. Mano de obra 10.94
3.2. Materiales 8.72
‘_ 3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 10.74
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos 36.80
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 67.20
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Segun lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodoldgicas para la fijacion de costos
de los procedimientos administrativos", aprobada por Resolucién Jefatural N

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

ANEXO 1

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

'MIGUEL CHECA

Il. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

087-95-INAP/DTSA.

1. Denominacién del Procedimiento Administrativo:

Denominacién: DECLARACION DE PREDIO TUGURIZADO

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:

SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL URBANO

3. Telf.

Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)
1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

| Costo MO por Minuto =
Eiemuneracién mensual + beneficios + aportaciones del empleador / 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Costo de MO por
Administrativo minuto
14 | RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE 0.06 |
" | DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL :
1.2 | CAJERO (ADMINISTRACION TRIBUTARIA) 0.06
1.3 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE SUBEG. 0.06
14 |SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL 014
: URBANC ;
1.5 | INGENIERO ENCARGADO DE LA SUBG. 0.13
16 | GERENTE DE DESARROLLO URBANO E 0.14
: INFRAESTRUCTURA »
1.7 | SECRETARIA DE GERENCIA 0.06
! (/.. contintan los que determine laentidad) | ... ...
2. Célculo del Costos MOD
Denominaciéndel | TieMpoen | costode Mo | Costo asignado de
Paso Descripcion corta del Paso Cargo del personal minutos por minuto MO
N° Seglin diagrama de blogues o diagrama de flujos ue efectiia el paso {a) (b) (a)* (b)
ATENCION Y ORIENTAGION CON PROCEDIMIENTOS Y EE?DP A%NFS‘EB.!L.E AMI?E
2.1. | REQUISITOS AL ADMINISTRADO, E INDICACIONES FREVIA DOCUMENTARIO ¥ 4 0.06 0.22
LIQUIDACION DEL PAGO A CAJA TESORERIA ARCLING GENERAL
25 |RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE AL &’.‘.ﬁﬁfﬁf’m iy o st a4
ADMINISTRADO TRIBUTARIA)
RECEPCION DE EXPEDIENTE,REVISA QUE CUMPLA CON LOS | RESPONSABLE  DE
2 | REQUISITGS CONFORME AL TUPA VIGENTESELLA EMITE | UNIDAD DE TRAMITE 3 0.06 017
¥+ | CODIGD Y REMITE A DESPACHO DE LA SUBGERENCIA DE | DOCUMENTARIO Y g :
CATASTRO Y GONTROL URBANO ARCHIVO GENERAL
ASISTENTE DE
s ; i = SUBGERENCIA DE
2.4, | RECGIBE VERIFIGAREGISTRA Y ENTREGA A SUBGERENTE CATASTRO i 2 0.08 0.11
CONTROL URBANO
RECEPCIONA,REVISA EXPEDIENTE Y | SUBGERENTE DE
25 |PROCEDE A DERIVARLO AL INGENIERC | CATASTRO Y 2 0.14 0.28
ENCARGADO CONTROL URBANO
RECEPCIONA EXPEDIENTE REVISA Y EVALUA
DOCUMENTACION ENTREGADA POR EL
ADMINISTRADO.REALIZA INSPECCION OCULAR | | NGENIERO
26 |. ELABORA INFORME TECNICO EN BASE A LA ENCARGADO 55 0.13 6.88
INSPECCION _Y DECLARACION DE PREDIO
EXPEDIENTE A




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE. DA V*
B° AL INFORME TECNICO Y VISA LA |SUBGERENTE DE
2.7 | DECLARAGION DE PREDIO TUGURIZADO CASO | CATASTRO % 15 0.14 2.08
CONTRARIO RECHAZA LA SOLICITUD.DERIVA | CONTROL URBANO
A GERENCIA
ASISTENTE DE
| RECEPCIONA ,REGISTRA Y DERIVA A |SUBGERENCIA DE
28 | GERENCIA CATASTRO y| 2 s %
CONTROL URBANO
SECRETARIA _ DE
GERENCIA DE
29 g;‘;gs‘.@g’m RECISTRR ¢ DERMR Al Grespony i 2 0.06 0.11
URBANO E
INFRAESTRUCTURA
RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE. FIRMA
LA DECLARACION DE PREDIO TUGURIZADO SESREE;ELLO DE
210 |CASO  CONTRARIO  RECHAZA LA |DESARR & 5 0.14 0.69
SOLICITUD REMITE A SECRETARIA PARA QUE
LO ENTREGUE A ADMINISTRADO. INFRAESTRUCTURA
RECEPCIONA EXPEDIENTE Y ENTREGA LA g%%i;ﬁg«im SE
211 | DECLARACION DE PREDIO TUGURIZADO AL | S etElh 5 G 047
" | ADMINISTRADO. DERIVA A_SUBGERENCIA | J=ohRR i . '
RA ARCHIVO DE EXPEDIENTE.
PARIARRHNG sy INFRAESTRUCTURA
(#/.. contindan os que determine la entidad) 95 i
Costo total asignado de Mano de Obra 10.94

Ill. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
Costo de Materiales

1.

Registrar el Costo Unitarioc de Material, tales como papel bond y ofros, segun la informaciér

Administracion o la que haga las veces.

n proporcionada por la Oficing de

Cantidad Costo asignado de
Costo unitario | utilizada Material
Lista de Material que interviene en el Procedimiento
Administrativo {a) (b) (a) * (b)
11 | CERTIFICADOS 0.4000 0 0.00
12 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0900 5 0.45
1.3 | PAPEL BOND A4 0.0250 5 0.13
14 | CUADERNO DE CARGO 0.1250 1 013
1.5 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 1 0.17
1.6 | LAPICEROS 0.0417 2 0.08
1.7 | TAMPON 0.1250 1 0.13
1.8. |gELLOS 0.2083 1 0.21
19. | SELLOFECHADOR 0.7500 1 0.75
1.10. | ARCHIVADOR 0.1458 3 0.44
111. | TINTA DE TAMPON 0.1333 1 0.13
1.12. | GRAPAS (CAJA) 0.1250 1 0.13
1.13. | ENGRAPADORES 2.0833 1 2.08
1.14. | RESALTADORES 0.0625 1 0.06
1.15. | CORRECTORES 0.0625 1 0.06
1.16. | TONHER PARA IMPRESORA | 25000 1 250
1.17. | VINIFAN 1.3600 1 136
1.18 | WINCHA 33333 | 0 0.00
(/.. contintian los que determine la entidad) ,‘
Costo total asignado de Materiales 8.72

163



MUNICIPALIDAD DISTRITAL

'MIGUEL CHECA

v, x-

. _ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES
| [comsusTieie 11.3000 0

0.00
Costo total asignado de Materiales 0.00

~ IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El monte de Depreciacién y de otros Gastos y Consumos se determinan en funcién al costo de mantenimiento o de depreciacion de equipos,

tales como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre otros, segln la informacién proporcionada por la Oficina de Administracion o la que
haga las veces

Mantenimiento Costo proporcional asignado
Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento Depreciacién anual anual Deprec. y otros Gastos y
Administrativo {a) {b) Consumos
14, COMPUTADORA 250 100.00 265
” 12. IMPRESORA 200 50.00 1.89
13, ESCRITORIO 30 1.36
14 SILLA 20 3.60
15 ESTANTE METALICO 60 124
' 18. MOVILIDAD 0.00
= | (1. contindien los que determine Iz entidad) |
~  Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 10.74
ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPEGCIONES Y VERIFIGAGIONES POSTERIORES
l |
li o Mantenimiento Costo proporcional skinado
| Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiente | DEPreciacién anual anual Deprec. y otros Gastos y
Administrativo {a) {b) Consumos
% 17. | MOVILIDAD 0 0.00 0.00
_ l (.. contintian los que defermine la enfidad) |
_ Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 0.00
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SECCION I. INFORMACION GENERAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

'MIGUEL CHECA

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

Fecha : 18/01/2016
1. Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
2. Adscrita a: [ 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
4. Tipo de Entidad : [ Nacional ] Regional Local [] Otg....cc
5. Norma aprobatoria del TUPA de |a Entidad:
| Diario y fecha de publicacién: f 7. No publicado

SECCION II. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

30

Numero de Procedimientos Administrativos (01)

2. Detallados en

Folios {indicar ! nimera)

Cooperacién Técnica Nacional

Oficina de Planeamiento , Presupuesto y Oficiia de Adri

......
.o-’

1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacién

istracién y Finanzas

Oficina de Asesoria Juridica

(Nombre y cargo)

|
SECCION lii. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1

Denominacién: DECLARACION A MORADORES DE APTOS PAR/
ASOCIACION DE VIVIENDA

\ CONFORMAR UNA

Nimero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio)

Ocho (8)

De Aprobacion Automatica | 4. De Evaluacion Previa:

O

4.1. Indicar Plazo Méximo de Atencién TR

Silencio Pjiﬁvo

Silencio Negativo [_]
INTA (30) dias habiles

Organo rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHE(

CA

Dependencia a cargo del procedimiento SUB GERENCIA DE CATASTRO, CONTROL

URBANO Y RURAL

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARRG

LLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

Lugares de aWTrémhe: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO

GENERAL

is

5
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B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO
; Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y la base legal H\
procedimiento '
Ley N° 29415 (02.10.09). Art. 18 Segundo parrafo.
Decreto Supremo N° 011-2010-VIVIENDA (30.10.10). Arts. 20.

2 Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho :Ley N2 27972 Orgénica de Municipalidades Art. N2 402
3 Norma que aprueba la tasa:

4
5.

Norma que ratifica Ia {asa (sélo en el caso de municipalidades distritales)
Requisitos del Tramite: enumeracion de|6. Fundamento legal especifico de |cada | 7. Fundamento Técnico - cientifico
requisitos como se sefiala en el TUPA requisito (Ley, decreto, ordenanza) (de serelcaso)

{ [ - PR . .
Solicitud  colectiva dirigida a funcionario o
competente presentada por los moradores/ ;zza?é 28415 (02.10.09). An.18 Begundo

poseedores de cada predic previamente =

empadronado en la Municipalidad, g’%c;%tc;{])s?gm% H/B1-2010-VINIENDA
debidamente suscrita por cada uno de los SN e
solicitantes. .
Declaracién jurada de cada uno de los Ley N° 29415 (02.10.09). Art18 Segundo
moradores/poseedores  manifestando  su parrafo.
2 | condicién de encontrarse expedito para ser | Decreto Supremo N° 011-2010-VIVIENDA
declarados aptos de conformar una asociacién (30.10.10). Arts. 20.
de vivienda con fines de Renovacion Urbana.

3 | Pago del derecho de trémite correspondiente. |

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO
QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

- | 9 Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicidn transitoria, complementaria y final de Ia
Ley N° 29060.
1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacion del Silencio Administrative Negativo

2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segtn el articulo 1° de la Ley N° 29060: Conforme al I

articulo 1 de la ley en mencién, los procedimientos de evaluacion previa estan sujetos a silencio positivo, cuando se trate de
solicitudes cuya estimacidn habilite para el ejercicio de derechos preexistentes,

22 Silencio Administrativo Negativo: Breve  explicacion  segin 108 supunctos. loomrioria” en la primera dis Esicic’m}
= transitoria, complementaria y final de I3 Ley N° 29060. i i

| A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
= r 1 Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacion del costo de| Procedimiento Administrativo:

|

|

i

Se seguirédn los proqec?imientos establecidos en la Directiva N° 001-95-| NAP/DTSA "Pautas Metodoldgicas para la fijacién
de costos de procedimientos administratives”, aprobado por Resolucién Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA

2 Declaracién de !a Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en Ia Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

3

- Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1 y2 |
DECLARACION A MORADORES DE APTOS PARA CONFORMAR ASOCIACION DE VIVIENDA
S Referencia [ Monto - SI.
3.1. Mano de obra 5.06
3.2. Materiales 14.00
3.3. Depreciacién, otros gastos y consumos 4824
= )54‘ Margen de contribucion para gastos fijos 36.80
- /- €OSTO x\om. 104.10
[ yome Y2\




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

ANEXO 1

’16’5_ .

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodoiéglcas para la fijacién de

costos de ios procedimientos administrativos"”, aprobada por Resolucion Jefatural N° 087-95- INAP/DTSA.

1. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacion del Procedimiento Administrativo:

=

Denominacién: DECLARACION A MORADORES DE APTOS PARA CONFORMAR ASOCIACION DE VIVIENDA

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo: |

SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL URBANO

! | 3. Telr.

Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)
1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

2. Calculo del Costos MOD

Costo MO por Minuto =
Remuneracion mensual + beneficios + aportaciones del empleador/ 8 horas * 30 dias * 60 minutos
Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Costo de MO por
Administrativo inut
11 |RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE 0.06
""" | DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL :
1.2. | CAJERO (ADMINISTRACION TRIBUTARIA) 0.06
1.3 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE SUBG, 0.06
44 |SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL 014
“ | URBANO :
1.5 | INGENIERO ENCARGADO DE LA SUBG. 0.13
1g | GERENTE DE DESARROLLO URBANO E 014
° | INFRAESTRUCTURA :
1.7 | SECRETARIA DE GERENCIA 0.06
(/.. contindan los que determine la entidad) |

| Tiempoen | costodeMo | Costo asignado de
Descripcion corta del Paso Denominacién del minutos por minuto Mo
Paso Cargo del personal
N° Segun diagrama de bioques o diagrama de fluics que efectia el paso {(a) {b) (a)* (b)
ATENCION Y ORIENTACION COM PROGEDIMIENTOS Y Uifgiggzﬁ%?%
2.1, | REQUISITOS AL ADMINISTRADO, E INDICACIONES PREVIA DOCUMENTARIO Y 3 0.06 017
{| e
LIQUIDACION DEL PAGD A CAJA TESORERIA ARCHNG CetEha.
RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE AL SAJERE
22 | rombeTRAanG {ADMINISTRACION 2 0.06 0.11
TRIBUTARIA)
RECEPCION DE EXPEDIENTE,REVISA QUE CUMPLACONLOS | RESPONSABLE DE
23 | REQUISITOS CONFORME AL TUPA VIGENTE SELLA EMITE UNIDAD DE TRAMITE 3 0.06 017
*- | CODIGO Y REMITE A DESPACHO DE LA SUBGERENCIA DE DOCUMENTARIO Y : :
CATASTRO Y CONTROL URBANO ARCHIVO GENERAL
ASISTENTE DE
£ SUBGERENCIA DE
£ CAREGISTRA REG ENTE
2.4. | RECIBE VERIFICAREGISTRA Y ENTREGA A SUBGERENT CATASTRO Y 2 D.06 0.1
CONTROL URBANO
RECEPCIONA EXPEDIENTE.REVISA Y EVALUA
SOLICITUD,DE ESTAR CONFORME DA V° B® Y SUBGERENTE DE
25 | VISALA DECLARACION OS A ) CATASTRO Y 25 0.14 347
E | MORADORES P GONFGRMA&ASOCIACION CONTROL URBANO A
| [ DE VIVIENDADE IVA A GERENC Al ~
‘ = e B T R e EB' 2% T
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Ex

: &3’5 BT X ;
] ! ASISTENTE DE
[ _ SUBGERENCIA DE
26 | RECEFCIONAREGISTRA Y DERIVA A GERENCIA BTt v 2 0.06 0.1
CONTROL URBAMNO
SECRETARIADE
GERENCIA DE
2.7 | REGEPCIONA REGISTRA Y DERIVA A GERENTE DESARROLLO 2 0.06 0.11
URBANC E
INFRAESTRUCTURA
RECEPCIONA REVISA Y EVALUA SOLICITUD,DE
ESTAR CONFORME DAV® B° Y FIRMA gggfﬁggﬁg
2.8 | DECLARANDO APTOS A MORADORES PARA URBANO E 5 0.14 069
CONFORMAR ASOCIACION DE i
VIVIENDA.REMITE A SECRETARIA RAESTRUCTURA
RECEPCIONA EXPEDIENTE Y ENTREGA LA SECRETARIA DE
DECLARACION DE APTO A LOS MORADORES GERENCIA DE
2.9 | PARA CONFORMAR ASOCIACION DE DESARROLLO 3 0.06 0.17
VIVIENDA.DERIVA A SUBGERENCIA PARA SU URBANO E
ARCHIVC. INFRAESTRUCTURA
!. {//.. contindan los que determine la entidad) 47
Costo total asignado de Mano de Obra 5.06

lil. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales
Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y ofros, segln la informacién
Administracién o la que haga las veces.

proporcionada por la Oficina de

Ca}mdad Costo asignado de
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario |  utilizada Material
Administrativo (a) (b) (a)* (b)
11 | CERTIFICADOS 0.4000 o 0.00
1.2 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0900 4 0.36
1.3 | PAPEL BOND A4 0.0250 4 0.10
1.4 | CUADERNO DE CARGO 0.1250 1 0.13
15 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 1 0.17
1.8 | LAPICEROS 0.0417 1 0.04
17 TAMPON 0.1250 1 0.13
18. |seLLOS 0.2083 1 0.21
1.9. | SELLO FECHADOR 0.7500 1 0.75
| 1.10. | ARCHIVADOR 0.1458 1 0.15
1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 1 0.13
1.12. | GRAPAS (CAJA) 0.1250 1 0.13
1.13. | ENGRAPADORES 2.0833 1 2.08
1.14. | RESALTADORES 0.0625 1 0.06
1.15. | CORRECTORES 0.0625 1 0.06
1.16. | TONHER PARA IMPRESORA 2.5000 1 2.50
1.17. | VINIFAN 1.3600 1 136
1.18 | WINCHA 3.3333 0 0.00
(#/.. continitan los que determine la entidad)

Costo total asignade de Materiales 8.35

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES
\ | COMBUSTIBLE | 113000 | 1 565
Costo total asignado de Materiales 5.65
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IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

El monto de Depreciacion y de otros Gastos y Consumos se determinan en funcién al costo de ma

tales como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre otros, segun la informacién proporci

gue haga las veces

ntFnimiento o de depreciacion de equipos,

onada por la Oficina de Administracion o la

T
- Mantenimiento Costo proporcional asignado
Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento | D€Preciacion anual anual Deprec. y otros Gastos y
Administrativo {a) (b) Consumos
1.1, COMPUTADORA 250 100.00 2585
12. IMPRESORA 150 50.00 1.52
13. ESCRITORIO 30 1.36
14 SILLA 20 3.60
15, ESTANTE METALICO 60 124
16. MOVILIDAD 5000.00 ' 2788
(/.. continiian los que determine la entidad)
Costo total asignado de Depreciacidn y Otros Gastos y Consumos 48.24

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES

o Mantenimiento Costo proporcional asignado
Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento | Depreciacién anual anual Deprec. y otros Gastos y
Administrativo {a) (b) Consumos
17. MOVILIDAD 0 0.00 0.00
(.. continuan los que defermine ia ertidad)
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 0.00

&
i
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

- "FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDI M*ENTOS ADMINISTRATIVOS
G CONTENIDOS EN EL TUPA” DE LA ENTIDAD

SECCION L. INFORMACION GENERAL

Fecha : 18/01/2016
~ [ 1. Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
2. _Adscrita a: ] 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
4. Tipo de Entidad : £l Nacional [ Regional Local F O samines
_ Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:
~ Diario y fecha de publicacién: [ 7. No publicado

SECCION Ii. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

~ Numero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Detalladosen ............ “ Folios/{indicar e nameo)
Oficina de Planeamiento , Presupuesto y A} ; : e
Cooparacitn Técnica Naclonal e Ints ol = ] \dministracion y Finanzas Oficina de AsésoriaJuridica
= 4 '1;_." D DISTRITAL MIGURL CHECA )
1 —
--------- il sty 2 LNJ Chorres G Foumin, N |4 ’
C.P.C Helen Gabriela Espinoza Olays iy, - €5 Luerra .
Jeie 0 Planiticacion y Presupuesio £ AOMINISTRAGION , 1 e 1827
(Nombre y cargo) {Nombre y cargo) ey cargo)
{1 Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacién i /

£

. 7
~ SECCION iil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS I)E_'_L:A ENTIDAD /

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

2 Namero de veces que es demandado z la Entidad en el afio {en promedio)

3 De Aprobacién Automatica O 4. De Evaluacion Previa:  Silencio Posiivo Bl Silencio Negativo [ ]

4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencion CINCO (5) dias habiles
Organo rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

Dependencia a cargo del procedimiento SUB GERENCIA DE CATASTRO, CONTRO| URBANO Y RURAL

Organo que resuelve definitivamente el trdmite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

Q| ~N ||

Lugares de atencién del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

1 Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y la base legal del
procedimiento

Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art.79.
Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar Ia
inversion en materia de servicios piblicos y obras publicas de
Infraestructura, Decreto Legislativo N° 101 4(16.05.08).Arts.4 y 5.
Ley para la expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07).

Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto Supremo N° 039-2007-
MTC (13.11.07).

Ley que restablece la vigencia de la Ley N° 29022, Ley

N° 29868.

Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5

. Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho: Ley N2 27972 Organica de Municipalidades Art. N©
40¢

3 | Norma que aprueba la tasa:

4 | Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales)

5. Requisitos del Tramite: enumeracién de 6. Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley, | 7. Fundamento Técnico -
requisitos como se sefiala en el TUPA decreto, ordenanza) cientifico (de ser el caso

)

Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art.79. |
Decreto Legislativo que establece medidas para

propiciar la
inversion en materia de servicios piblicos v obras
publicas de TO
Infraestructura, Decreto Legislativo N°®
o g i . 1014(16.05.08).Arts.4 y 5.
» Soi_lmtud simple dirigida al titular de la ley para la expansion de infraestructura en
entidad. Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07).
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto Supremo
N° 038-2007-
MTC (13.11.07).
Ley que restablece la vigencia de la Ley N° 29022,
Ley
N° 29868.
Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley| N° 27972
(27.05.03). Art.79.
Decreto Legislativo que establece medidas para
propiciar la
— inversién en materia de servicios piblicos y obras
Planos de ubicacion y planta piblicas de
5 d{eta_llando caracteristicas fisicas y Infraestructura, Decreto Legislativo N°
tecnicas. 1014(16.05.08) Arts.4 y 5.

Ley para la expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07).

Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto Supremo
N° 039-2007-

MTC (1313875

i
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y MIGUEL CHECA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

| Ley que restablece la vigencia de la Ley N° 29022,
Ley N° 29868.
Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5

Memoria descriptiva.

Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art.79.
Decreto Legislativo que establece medidas para
propiciar la
inversion en materia de servicios plblicos y obras

publicas de
Infraestructura, Decreto Legislativo N°
1014(16.05.08).Arts.4 y 5.

Ley para la expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07).
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreio Supremo
N° 039-2007-
MTC (13.11.07).
Ley que restablece la vigencia de la Ley N° 29022,
Ley

N° 29868.

Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5

Comunicacion de interferencia vial a
MML o MDB, con siete (7) dias de
anticipacion, de ser el caso.

Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art.79,

Decreto Legislativo que establece medidas para
propiciar la inversion en materia de servicios
publicos y obras publicas de Infraestructura,
Decreto Legislativo N° 1014( 16.05.08) Arts. 4° y5°

Ley para la expansion de infraestructura
Telecomunicaciones, Ley N° 23022 (20.0
Reglamento de la Ley N° 29022, Decrel
N° 039-2007-MTC(13.11.07)

Ley que restablece la vigencia de la Ley N° 29022,

en
5.07).
to Supremo

Ley N° 29868
Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5

Cronograma de avance de obra.

Pago del derecho de tramite
correspondiente.

Nota:

Segln lo establecido en el Articulo 4
del D. Leg. N° 1014, no se podran
establecer montos mayores

al 1% UIT vigente por concepto del
derecho.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

y MIGUEL CHECA

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

1 1
Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicion transitoria, complementaria y final |
de la Ley N° 29060,

1.1 Aplicacion del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacion del Silencic Administrativo Negativo

2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N° 29060:
Conforme al articule 1 de la ley en mencién, los procedimientos de evaluacion prelvia estan sujetos a silencio positivo,
cuando se trate de solicitudes cuya estimacion habilite para el ejercicio de derechos preexistentes.

s

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicacién segun los supuestos considerados en la primera disposicion
fransitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060.

A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 | Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo:

Se seguirdn los procedimientos establecidos en la Directiva N°| 001-95-INAP/DTSA "Pautas
Metodolbgicas para Ia fijacién de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucion
Jefatural N° 087-85-INAP/DTSA

o | Dedlaracion de la Entidad; S¢ declara haber seguido [os pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-
INAP/DTSA

| 3 | Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N* 1y 2

AUTORIZACION DE USO PUBLICO PARA LA INSTALACION DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE ENERGIA
ELECTRICA Y TELECOMUNICACIONES

I Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 6.31
3.2. Materiales 8.35
3.3. Depreciacién, otros gastos y consumos 10.36
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos | 11.99

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO | 37.00

/-.___r-'—': :-\\_.\
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

ANEXO 1

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodoldgicas para la fijacion de
costos de los procedimientos administrativos”, aprobada por Resolucidn Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA.

L. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

| 1. _Denominacién del Procedimiento Administrativo:

Denominacién: AUTORIZACION DE USO PUBLICO PARA LA INSTALACION DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE

ENERGIA ELECTRICA Y TELECOMUNICACIONES

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolia el Procedimiento Administrativo:

SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL URBANO

| 3. Teif

Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)
1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuto =

Remuneracién mensual + beneficios + aportaciones del empleador / 8 horas * 30 dias * 60 minutos
Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Costo de MO por
Administrativo minuto
44 | RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE 0.06
" | DOCUMENTARIC Y ARCHIVO GENERAL :
1.2. | CAJERO (ADMINISTRACION TRIBUTARIA) 0.06
1.3 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE SUBG. 0.08
44 | SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL 014
! URBANO ’
15 | INGENIERC ENCARGADO DE LA SUBG. 0.13
15 | GERENTE DE DESARROLLO URBANO E 0.14
§ INFRAESTRUCTURA £
1.7 | SECRETARIA DE GERENCIA | 0.06
{#/.. contindan los que determine la entidad) | ...

2. Calculo del Costos MOD

T

] Costo
Tiempo en Costo de MO por asignado de
| Descripcién corta del Paso Denominacién del minutos minuto Mo
Paso Cargo del personal
N°® Segun diagrama de bloquss o diagrama de fluics gue efectiia el paso (a) (b) (a) * (b)
ATENCION ¥ ORIENTACION CON PROCEDMENTS Y | RESP fo”?fE‘B'T-EAW’:T’E
2.1. | REQUISITOS AL ADMINISTRADO, E INDICACIONES PREVIA DOCUMENTARIO Y a 0.06 0.17
il 1 1 B = !
LIQUIDACION DEL PAGO A CAJA TESORERIA ARCHIVE CERERAL
RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE AL | CAJERO ;
2.2. | oom INISTRADO (ADMINISTRACION 2 0.06 0.1
TRIBUTARIA)
RECEPCION DE EXPEDIENTE REVISA QUE CUMPLA CON LOS | RESPONSABLE  DE
23, | REQUISITOS GONFORME AL TUPA VIGENTESELLA EMITE | UNIDAD DE TRAMITE 3 0.06 0.17
¥+ | CODIGO Y REMITE A DESPACHO DE LA SUBGERENCIA DF | DOCUMENTARIO Y ’ :
[ CATASTRO Y CONTROL URBANG ARCHIVO GENERAL
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ﬁ MUNICIPALIDAD DISTRITAL
ASISTENTE DE]
= . SUBGERENCIA DE |
2.4, | RECIBEVERIFICAREGISTRA Y ENTREGA A SUBGERENTE CATASTRO v 2 0.06 0.11
CONTROL URBANO
RECEPCIONA REVISA EXPEDIENTE Y ASIGNA | SUBGERENTE DE
25 |A QUIEN SE ENGARGARA DE ATENDER LA CATASTRO Y 25 0.14 3.47
SOLICITUD. CONTROL URBANO
RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE REALIZA INSPECCION INGENIERO
2.6 | OCUARCONFRONTA LG ESCRITO  CON EL NCARGADO 2 0.08 0.11
EXPEDIENTE REALIZA INFORME Y REMITE A SUBGERENTE | ENCARGA
RECEPCIONA EXPEDIENTE. REVISA INFORME TECNICO Y SUBGERENTE DE
2.7 | ORDENA SE ELABORE LA RESOLUCION DE AUTORIZACION A CATASTRO Y 5 0.14 0.569
ASISTENTE CONTROL URBANC
ASISTENTE DE
2g | RECEPCIONA EXPEDIENTE ELABORA LA RESCLUCION Y | SUBGERENCIA DE > 0.06 0.11
- REMITE A SUBGERENTE CATASTRO Y : '
CONTROL URBANO
. SUBGERENTE DE
i [ = A
29 gECRgEu h: RESOLUCION LA VISA Y DERIVA EXPEDIENTE A CATASTRO v 9 0.14 028
CONTROL URBANO
ST 5
i ; UBGERENCIA
O v /|
2.10 | RECEPCIONA REGISTRA Y DERIVA A GERENGIA CATASTRO Y 2 0.06 Q.11
CONTROL URBANO
SECRETARIA DE
GERENCIA DE
2.11 | RECEPCIONA REGISTRA ¥ DERIVA A GERENTE DESARROLLO 2 0.08 0.11
URBANO E
INFRAESTRUCTURA
RECEPCIONA, REVISA Y FIRMA AUTORIZACION gggfg;guo DE
2.12 | DISPONE LA ENTREGA AL ADMINISTRADO Y URBANO £ 5 0.14 0.69
REMITE A SECRETARIA BAN
INFRAESTRUCTURA
SECRETARIA DE I
RECEPCIONA, REGISTRA EXPEDIENTE v GERENCIA DE
2.13 | RESOLUCION DE AUTORIZACION A DESARROLLO 17
"7 | ADMINISTRADO .DERIVA  EXPEDIENTE A L 3 0.06 6.
SUBGERENCIA PARA SU ARCHIVQ, UREANG E
INFRAESTRUCTURA
[ | (#.. contindan los que determine ja entidad) 58
Costo total asignado de Mano de Obra 6.31
lll. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
1. Costo de Materiales
Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segin la informacién proporcionada por la Oficina de
Administracién o la que haga las veces.
Cantidad Costo asignado de
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario ubgada Material
Administrativo {a) {b) (a)* (b)
14 CERTIFICADQOS 0.4000 g 0.00
1.2 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0800 4 0.36
1.3 | PAPEL BOND A4 00250 | 4 0.10
14 | CUADERNO DE CARGO ) 0.1250 1 0.13
15 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA LERALHEN 0.1662— 7 = 0.17
B .y o QP e
16 | LAPICEROS (3 Ve ge 2\ 0.0417 N\ 0.04
LN S| TFREG Dy S psf N =1
‘.‘L&‘ = i G w1 JEES -

Wi
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~ IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

17 | tamPON | 01250 B 013 |
1.8. |sELLOS 0.2083 1 0.21
1.9. | SELLO FECHADOR 0.7500 1 0.75
1.10. | ARCHIVADOR 0.1458 1 0.15
1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 1 0.13
1.12. | GRAPAS (CAJA) 0.1250 1 0.13
1.13. | ENGRAPADORES 2.0833 I 2.08
1.14. | RESALTADORES 0.0625 1 0.06
1.15. | CORRECTORES 0.0625 1 0.06
1.16. | TONHER PARA IMPRESORA 2.5000 1 250
1.17. | VINIFAN 1.3600 1 1.36
1.18 | WINCHA 3.3333 | o 0.00

L (#.. contindan los que determine la eniidad) |

Costo total asignado de Materiales 8.35

ADICIDNALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES
| COMBUSTIBLE 113000 | | o 0.00
Costo total asignado de Materiales 0.00

El monto de Depreciacién y de otros Gastos y Consumos se determinan en funcién al costo

de mantenimiento o de depreciacién de

equipos, tales como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre ofros, segun la informacién proporcionada por la Oficina de
Administracion o la que haga las veces
| Mantenimiento Costo proporcional asignado
Listado de Equipos que intervienen en el Depreciacién anual anual Deprec. y otros Gastos y
Procedimiento Administrativo {a) {b) Consumos
1. COMPUTADORA 250 100.00 2.65
1.2, IMPRESORA 150 50.00 1.52
13. ESCRITORIO 30 1.36
14. SILLA 20 3.60
15. ESTANTE METALICO 80 i 1.24
16 MOVILIDAD | 0.00
i {#.. continitan los que dstermine fa entidad)
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 10.36

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES

|
|
|
|

Mantenimiento

Costo proporcional asignado

Listado de Equipos que intervienen en el Depreciacién anual RIS Deprec. y otros Gastos y
Procedimiento Administrativo {a) {b) Consumos
17 MOVILIDAD o 0.00 0.00
[' (. contindian fos que determine fa entidad)
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 0.00

. Nombre, cargo y VB® del Ti

vzm
QS 7

ar de la Oficina de Admig#

i_gq
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

» MIGUEL CHECA

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIE
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTID

_ SECCION I. INFORMACION GENERAL

INFORME TECNICO LEGAL I

DE TUPA MIGUEL CHECA

zNTOS ADMINISTRATIVOS
AD

Fecha : 18/01/2016
-| 1. Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
2. Adscrita a: ! 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
1 4. Tipo de Entidad : L Radors L] Regional Local [} Ot nmninns
_ | 5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:
| 6 Diario y fecha de publicacién: ! 7. No publicado

~_SECCION Ii. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

- Numero de Procedimientos Administrativos (01) R 2. Detalladosen ............... \gﬁns [iréc]_! el nimesof
T T T P
Oficina de Planeamiento , Presupuesto y . P | . \ -
Cooperacitn Técnica Nacional e Intemacional Cficina de . ﬁ‘:ﬁ%&l@mmﬁnanzas 25'/’{‘"‘3'03
@umtr GeLcvec ot "
: = GaEETTL (T —
= Sesfesnranaasinsnnrn .-o Tesb“}gﬂ £
€.P.C Hielen Gabricif Espinoza Olaya B TR @, i
ol Jele de Plantlicacion y Presupuesio
— (Nombre y cargo) ombre y cargo) _ (Nombre /y cargo)
~ {1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacién ,

| /
~ SECCION Ilj. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE KA ENTIDAD /

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

i
s

T Denominacién: AUTORIZACION PARA LA OCUPACION DE AREA DE USO PUBLICO CON CERCO DE OBRA PARA

1 MATERIALES DE CONSTRUCCION E INSTALACIONES PROVISIONALES DE CASETAS U OTRAS

CINCO (5)

2 Nuamero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio)

3 De Aprobacién Automéatica | ] 4. De Evaluacion Previa: Silencio Posiilivo || Sitencio Negativo [ ]
- | 41, Indicar Plazo M&ximo de Atencisn CINGO. (5) dias habiles
1 3 Organo rector 0 competente en la materia MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHEQA
"1 8 Dependencia a cargo dei procedimientc SUB GERENCIA DE CATASTRO, CONTRO, L%JRBANO Y RURAL
"1 7 Organo que resuelve definitivamente e tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA
ki i_8 Lugares de atencién del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL
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B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

) MIGUEL CHECA

1

Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir e

procedimiento
Ley Organica de Municipalidades N° 27972 (27.05.03).Art.79.

Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la
Inversion en materia de servicios publicos y obras piblicas de

Infraestructura, Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08).

Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5

| procedimiento y |a base legal del

2 Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho :Ley N2 27972 Oréénim de Municipalidades Art. N2 402

3 Norma gue aprueba la tasa:

4 Norma que ratifica Ia tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

5. Requisitos del Tramite: enumeracion
de requisitos como se sefiala en el TUPA

6. Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley,
decreto, ordenanza)

7. Fundamento Técnico
- cientifico (de serel
caso )

correspondiente. =

Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972
(27.05.03).Art.79.
- e . Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la
1 !Saoggggg dssmpie dingida al titular de Inversion en materia de servicios piblicos y oibras publicas
' de Infraestructura, Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08).
Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5
Planos de ubicacion y planta Ley Organica de Municipalidades N° 27972
detallando caracteristicas fisicas y | (27.05.03).Art.79. Decreto Legislativo que establece
, | técnicas (firmado por ingeniero medidas para propiciar la
civil, Inversion en materia de servicios piblicos y obras piblicas
Electricista o de | de Infraestructura, Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08).
telecomunicaciones). Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5
Ley Organica de Municipalidades N° 27972
' - (27.05.03).Art.79.
Memoria descriptiva. Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la
3 inversién en materia de servicios publicos y obras publicas
de
Infraestructura, Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08).
Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5 |
Copia simple de la Licencia de Ley Organica de Municipalidades N° 27972
[ & Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la
Inversion en materia de servicios publicos y obras piblicas
de Infraestructura, Decreto Legisiativo N° 1014 (16.05.08).
Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5
Ley Organica de Municipalidades N° 27972
(27.05.03).Art.79. Decreto Legislativo que establece
| 5 Cronograma de avance de obra. | medidas para propiciar la inversion en materia de servicios
publicos y obras plblicas de Infraestructura, Decreto
Legislativo N° 1014 (16.05.08).
Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5
5 | Pago del derecho de tramite /;@\?“‘:f 4,
S




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO
QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

1 Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicién transitoria, complementaria y final de Ia ]
Ley N° 29060.
1.1 Aplicacion del Silencio Administrativo Positivo X 1.2 Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo
2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el Supuesto que corresponde segln el articulo 1° de la Ley N° 29060:Conforme al

articulo 1 de la ley en mencién |, los procedimientos de evaluacién previa estan sujetos a silencio positivo, cuando se trate de
solicitudes cuya estimacién habilite para el ejercicio de derechos preexistentes.

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicacién segin los supuestos considerados en la primera disposicion
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 28060.

L

A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacién del costo del Procedimiento hdministraﬁvo;
Se seguirén los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodolégicas para la
fijacion de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucién Jefatural N° 087-95.1 NAP/DTSA
2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en Iz Directiva N° 001-95-INAP/DTSA
[_3 Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1y 2

AUTORIZACION PARA LA OCUPACION DE AREA DE USO PUBLICQ CON
CERCODEOR PARA MATERIALES DE CONSTRUCGION E

INSTALACIONES PROVISIONALES DE CASETAS U OTROS.

Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 20.29 |
3.2. Materiales 835 |
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 10.36 |
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 3680 |
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 75.80

KR i )
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DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

ANEXO 1

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Segln lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodoldgicas para la fijacion de
costos de los procedimientos administrativos”, aprobada por Resolucion Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA.

1. _Denominacién del Procedimiento Administrativo:

Denominac

i6n: AUTORIZACION PARA LA OCUPACION DE AREA DE USO PU BLICO CON CERCO DE OBRAS

PARA MATERIALES DE CONSTRUCCION E INSTALACIONES PROVISIONI;\LES DE CASETAS U OTROS.

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:

SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL URBANO

[3. Ter

Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario gue interviene

Costo MO por Minuto =

| Remuneracion mensual + beneficios + aportaciones del empleador / 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Casto de MO por
Administrativo minuto
14 | RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE 006
" | DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL :
1.2, | CAJEROC (ADMINISTRACION TRIBUTARIA) 0.06
1.3 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE SUBG. 0.06
44 |SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL 0.14
i URBANO :
15 | GERENTE DE DESARROLLO URBANO E 0.14
; INFRAESTRUCTURA 3
1.6 | SECRETARIA DE GERENCIA 0.06
17 | JEFE DE AREA DE SEGURIDAD CIUDADNA, 013
: TRANSPORTE PUBLICO Y SEGURIDAD VIAL :
1.8 |JEFE DE AREA DE GESTION DEL RIESGO DE 013
: DESASTRES '
1.8 | COMISION TECNICA 0.14
(.. contindan los que determine la entidad) | ...

2. Calculo del Costos MOD

Tiempoen | costode Mo | Costo asignado de
Descripcién corta del Paso Denominacién del minutos por minuto MO
Paso Cargo del personal
N° Segtin diagrama de bloques o diagrama de fluios que efectia el paso (a) {b) {a) " {b)
ATENCION ¥ OREENTACION CON PROCEDIMENTOS | RESP ‘%NE‘EB%EAM#E
21. |REQUISITCS AL ADMINISTRADO, E INDICAGIONES PREVIA DOCUMENTARIO v 4 0.06 0.22
4 =T
LIQUIDACION DEL PAGO A CAJA TESORERIA ARCHIVG SERBRAL
CAJERO
2.2. Eﬁﬁ'ﬁ?smgg EXTIENDE COMPROBANTE At (ADMINISTRACION 2 0.08 0.11
TRIBUTARIA)
RECEPCION DE EXPEDIENTEREVISA QUE CUMPLA CON LOS | RESPONSABLE  DE
2 | REQUISITCS CONFORME AL TUPA VIGENTE SELLA EMITE | UNIDAD DE TRAMITE 3 0.06 017
**+ | CODIGO ¥ REMITE A DESPAGHO DE LA SUBGERENCIA DE | DOCUMENTARIO ¥ : z
CATASTRO Y CONTROL URBANO ARCHIVO GENERAL
ASISTENTE DE
i - b SUBGERENCIA DE
2.4. | RECIBEVERIFICAREGISTRAY ENTREGAA SUBGERENTE | CATASTRO . 3 0.17
CONTROL




T

il RECEFCIONA, REVISA EXPEDIENTE Y DERIVA AL AREA DE | SUBGERENTE  DE
{ 2.5 |SEGURIDAD CIUDADANA, TRANSPORTE PUELICO Y| CATASTRO L 4 3 0.14 042
SEGURIDAD VIAL CONTROL URBANO
RECEFCIONA, REGISTRA Y DERIVA EXPEDIENTE AL AREA DE ggtasgggﬁa A EE
26 | SEGURIDAD CUIDADANA, TRANSPORTE PUBLICO Y T 3 0.06 0.17
SEGURIDAD VIAL CATASTRO Y
CONTROL URBANO
RECEPCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTE. PREPARA INFORME | JEFE DE AREA DE
TECNICO, DERIVA A SUBGERENCIA DE CATASTRO Y SEGURIDAD
CONTROL URBANOEFECTUA INSPECCION OCULAREMITE | < DADANA
2.7 | INFORME TECNICO ESTABLECIENDO 45 013 563
RECOMENDACIONES, SUGERENCIAS DERVA AL AREA DE | -1 RANSPORTE
GESTION DEL RIESGO DE DESASTRE PARA ADJUNTAR | PUBLICO ¥
OPINION. SEGURIDAD VIAL
RECEFCIONA Y REGISTRA EL EXPEDIENTE. REALIZA
INSPECCIGN OCULAR EMITE INFORME TECNICO A NIVEL DE | JEFE DEL AREA DE
5 g |OBRAS PUBLICAS CONTEMPLANDO LOS PARAM'—“‘ROS GESTION DEL 45 013 563
- ESTABLECIDOS DA SUGERENCIAS RIESGO DEL : ’
RECOMENDACIONES DERIVA EXPEDIENTE AL PRESIDENTE DESASTRE
DE LA COMISION TECNICA
RECEPCIONA ¥ REVISA EXPEDIENTE EVALUA INFORMES
PRECEDENTES Y DE ENCONTRAR CONFORME LA SOLICITUD
29 | EMTE INFORME FAVORASLEDERNA A SUBGERENGIA DE | COMISION TECNICA 0 o Sz
CATASTRO Y CONTROL URBAND
ASISTENTE DE
24 |RECEPCIONA REGISTRA EXPEDIENTE Y  DERVWA A | SUBGERENCIA DE 3 0.06 047
=" | SUBGERENTE CATASTRO X k ?
CONTROL URBANO
RECEPCIONA, REVISA Y EVALUA EXPEDIENTE PREPARA SUBGERENTE  DE
211 | |\EORME TECNICD. DERVA A GERENGIA CATASTRO Y 15 0.14 2.08
' CONTROL URBANO
ASISTENTE DE
RECEPGIONA REGISTRA EXPEDIENTE Y DERIVA A | SUBGERENCIA DE
212 | Gerencx CATASTRO ¥ 3 tRe 0.17
CONTROL URBANO
SECRETARIA DE
GERENCIA DE
2.13 | RECEPCIONAREGISTRA Y DERIVA A GERENTE DESARROLLO 2 0.06 0.11
URBANO E
INFRAESTRUCTURA
RECEPCIONA, REVISA Y FIRMA AUTORIZACION SESAES;ELLO DE
2.14 | .DISPONE LA ENTREGA AL ADMINISTRADO Y URBANO e 6 0.14 0.83
REMITE A SECRETARIA
INFRAESTRUCTURA
SECRET,
RECEPCIONA, REGISTRA EXPEDIENTE Y GEREE,C?EIA gg
215 RESOLUCION DE AUTORIZAGION A DESARROLLO 4 0.08 092
: ADMINISTRADO .DERIVA  EXPEDIENTE A URBANG £ ¥
SUBGERENCIA PARA SU ARCHIVO. INFRAESTRUCTURA
(#.. continden los que determine la entidad) 171
Costo total asignado de Mano de Obra 20.29
lll. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
Costo de Materiales
Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segln la informacién proporcionada por la Oficina de
Administracién o la que haga las veces.
Cantidad Costo asignado de
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario | utilizada Material
Administrativo (a) {b) (a) " (b)
1.1 | CERTIFICADOS 0.4000 0 0.00
1.2 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0800 4 0.36
1.3 | PAPEL BOND A4 0.0250 4 0.10
14 | CUADERNO DE CARGO 0.1250 0.13
1.5 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 0.17
1.6 | LAPICEROS 0.0417 1 0.04
1.7 | TAMPON 0.1250 1 0.13
1.8. = 0.21




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

1.9. | SELLO FECHADOR 0.7500 [ 1 0.75
11.10. | ARCHIVADOR 0.1458 | 1 0.15
1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 | 1 0.13
1.12. | GRAPAS (CAJA) 0.1250 | 1 0.13
1.13. | ENGRAPADORES 2.0833 | 1 2.08
1.14. | RESALTADORES 0.0625 | 1 0.06
1.15. | CORRECTORES 0.0625 1 0.08
1.16. | TONHER PARA IMPRESORA 2.5000 1 250
1.17. | VINIFAN 1.3600 1 1.36
1.18 | WINCHA 3.3333 |0 0.00
| (.. continuan los que determine Ja entidad) | |

Costo total asignado de Materiales | 8.35

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES
| [comsustieLe | 113000 [ TJo 0.00
Costo total asignado de Materiales 0.00

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El monto de Depreciacion y de otros Gastos y Consumos se determinan en funcién al costo

de mantenimiento o de depreciacién

de equipos, tales como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre ofros, segin la inﬂlam-:acién proporcionada por la Oficina

de Administracion o la que haga las veces

5 L ——_— Depreciacién anual | Mam:::iz?liem Cosko proporsional s mrado
istado de Equipos que intervienenenel | Deprec. y otros Gastos y
Procedimiento Administrativo (a) (b} | Consumos
11. | COMPUTADORA 250 100.00 i 265
12. | IMPRESORA 150 50.00 | 1.52
13. | ESCRITORIO 30 1.36
14. | SILLA 20 3.60
45 | ESTANTE METALICO 60 1.24
18. | MOVILIDAD 0.00
{it.. contindan los que determine la entidad)
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 10.36
ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES
s s Mantenimiento Costo proporcional asignado
Listado de Equipos que intervienen enel | DePreciacion anual Al Deprec. y otros Gastos y
Procedimiento Administrativo {a) (b) Consumos
17. | MOVILIDAD 0 0.00 | 0.00
| (/.. contintian los que determine ia entidad) !
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos | 0.00

e

¥/Chorras Guerra
{YMINISTRACION

P % e e
oo ettt
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-SECCION 1. INFORMACION GENERAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

' MIGUEL CHECA

INFORME TECNICO LEGAL DE

“FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIEN
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDA

TUPA MIGUEL CHECA

JTOS ADMINISTRATIVOS
D

— Fecha: 18/01/2016
1. Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

" 2 Adscrilaa | 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL

=]

=2 Tipo de Entidad: [ ] Nacional L] Regional Local ] OUo...oeicee
4 5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:

'"i 6 Diario v fecha de publicacion: | 7. No publicado

__ SECCION I.. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

133

Nimero de Procedimientos Administrativos {01)

2. Detallados en

1/ Los funcionarios indicados deberén asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacion
1

Cooperacion Tecnica Nacional e Internacional

Oficina de Planeamiento , Presupuesto y histracion y Finanzas

dikTRTAL MGUEL CHECA

-------

27 ¢ Heibddabriel Esprmz:;t:)la)’z

C.P.
Jele de Planificacion y Presupuesio
(Nombre y cargo)

/]

L S

(Nombre y cargo)

_ SECCION Ili. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE/}.{ENTID,AD

~ A.INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

/

!

Denominacién: AUTORIZACION PARA REMODELACION DEL AREA DE USO PUBLICO
{SARDINELES,BERMAS,JARDINES DE AISLAMIENTO U OTROS

CINCO (5)

Numero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio)

4. De Evaluacion Previa:

O

De Aprobacion Automatica

4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencién CINI

Silencio Positivo 1

Silencio Negativo D

CO (5) dias habiles

Organo rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHE(

CA

Dependencia a cargo del procedimienic SUB GERENCIA DE CATASTRO, CONTRO,

URBANO Y RURAL

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARRGC

LLO URBANO E INFRAESTRUCTURA

Lugares de atencién del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO

GENERAL
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B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

1

Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y la base legal

del procedimiento

Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art.79.
Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la
inversion en materia de servicios publicos y obras piblicas de
Infraestructura, Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08).

Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5

2

Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho :Ley N2 279
Art. N 402 |

72 Organica de Municipalidades

3

Norma que aprueba la tasa: !

4

Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales) |

5. Requisitos del Tramite: 6. Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley,
enumeracion de requisitcs | decreto, ordenanza)
como se sefiala en el TUPA

7. Fundamento Técnico -
cientifico (de ser el caso )

Solicitud simple dirigida

Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art.79.
Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la inﬂlfersién

| correspondiente.

1 : : en materia de servicios publicos y obras publicas de Infraestructura,
althular de 2 entidad. | pe ety | egistativo N 1014 (16.05.08),
Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5
Planos de ubicacién y
planta detallando Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 {(27.05.03). Art.79.
caracteristicas fisicas y | Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la inversion
2 | técnicas del area a en materia de servicios publicos y obras publicas de Infraestructura,
remodetar (firmado por | Decreto Legislativo N° 1014 (1 6.05.08).
ingeniero civil o Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5
arquitecto).
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art.79.
5 - Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la inversién
3 Memoria descriptiva. en materia de servicios publicos y obras publicas de Infraestructura,
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08).
Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5 ‘
c p Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27072 (27.05.03). At 70, B
fonograma de avance i . R Delir il
dn-ohra Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la inversién
4 ) en materia de servicios publicos y obras piblicas de Infraestructura,
i Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Ley N° 30056 (02.07.1 Si) Art.
5
| Pago del derecho de
5 | tramite

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO
QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

—
1

Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicién t:!ansitoria, complementaria y final de la Ley |

N® 29060.

1.1 Aplicacion del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo

2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segiin el articul

articulo 1 de la ley en mencién, los procedimientos de evaluacion previa estan sujetos a si
solicitudes cuya estimacién habilite para el ejercicio de derechos preexistentes.

5 1° de la Ley N° 29060: Conforme al
0

lencio positivo, cuando se trate de




A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacién del costo del Procedimiento Administrativo:
Se seguirén los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95 NAP/DTSA "Pautas Metodologicas para
la fijacion de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucion Jefatural N° 087-95-
INAP/DTSA
Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1 y2

) AUTORIZACION PARA LA REMODELACION DEL AREA DE USO
PUBLICO(SARDINELES, BERMAS, JARDINES DE AISLAMIENTO ENTRE OTROS)

Monto - 5/,
3.1. Mano de obra 10.77

Referencia i
|
3.2. Materiales | 2218
|
|

3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 18.35
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos | 36.80
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 88.10

e S o S Gt ot
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DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

'MIGUEL CHECA

ANEXO 1

| =
Segun lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodoldgicas para la fijacion de
costos de los procedimientos administrativos"”, aprobada por Resolucion Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA.

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacién del Procedimiento Administrativo:

Denominacién: AUTORIZACION PARA LA REMODELACION DEL AREA DE USO
PUBLICO(SARDINELES,BERMAS,JARDINES DE AISLAMIENTO ENTRE OTROS)

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:

SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL URBANO

3. Telf.

Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)
1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuto =
Remuneracién mensual + beneficios + aportaciones del empleador/ 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Costo de MO por
Administrative minuto

14 | RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE 005

" | DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL :
1.2. | CAJERO (ADMINISTRACION TRIBUTARIA) 0.06
1.3 ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE SUBG. 0.06
1.4 SUBGERENTE DE CATASTRO ¥ CONTROL ﬂ .14

) URBANO i
1.5 | INGENIERO ENCARGADO DE LA SUBG, 0.13
16 | GERENTE DE DESARRCLLO URBANO E 014 |

! INFRAESTRUCTURA :
1.7 | SECRETARIA DE GERENCIA 0.06

(/.. contindan los que determine ia entidad)

_2. Caleulo del Costos MOD

Paso
No

Descripcion corta del Paso

Segin diagrama de blogues ¢ diagrama de fiujos

Denominacién del
Cargo del personal
que efectia el paso

Tiempo en |

minutos

(a)

Costo asignado de
MO

|
Costo de MO
por minuto

(b} (a) * (b)

2.1.

ATENCION Y ORIENTACICN CON
PROCEDIMIENTOS Y  REQUISITOS AL
ADMINISTRADO, E INDICACIONES PREVIA
| LIQUIDACION DEL PAGO A CAJA TESORERIA

RESPONSABLE  DE
UNIDAD DE TRAMITE
DOCUMENTARIO Y
ARCHIVO GENERAL

0.06 0.17

iR

RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE
AL ADMINISTRADO

CAJERC
(ADMINISTRACION
TRIBUTARIA)

0.06 0.11

2.3

RECEPCION DE EXPEDIENTE,REVISA QUE
CUMPLA CON LOS REQUISITOS CONFORME
AL TUPA VIGENTE.SELLA EMITE CODIGO Y
REMITE A DESPACHO DE LA SUBGERENCIA
DE CATASTRO Y CONTROL URBANDO

RESPONSABLE DE
UNIDAD DE TRAMITE
DOCUMENTARIO Y
ARCHIVO GENERAL

0.06 0.11

24.

RECIBE,VERIFICAREGISTRA Y ENTREGA A
SUBGERENTE

ASISTENTE DE
SUBGERENCIA DE
CATASTRO Y
CONTROL URBANO

0.1

25

RECEPCIONA REVISA Y ASIGNA EXPEDIENTE
A ENCARGADO

SUBGERENTE
CATASTRO

DE




MUNICIPALIDAD DISTRITAL
=M CHECA
| RECEPCIONA, REVISA Y EVALUA |
EXPEDIENTE.REALIZA INSPECCION OCULAR | INGENIEROQ 50 0.13 6.25
E INFORME TECNICO DE CONFORMIDAD DE | ENCARGADO * :
OBRA. REMITE EXPEDIENTE A SUBGERENTE.
RECEPCIONA  EXPEDIENTE Y REVISA | SUBGERENTE
INFORME DE CONFORMIDAD. REDACTA Y | DE CATASTRO Y 15 0.14 208
VISA CONSTANCIA DE CONFIRMIDAD DE | CONTROL * :
OBRA .DERIVA A GERENCIA URBANO
ASISTENTE DE
2g | RECEPCIONARREGISTRA Y DERIVA A SUBGERENCIA DE 2 0.06 0.11
: GERENCIA CATASTRO Y ’ ’
CONTROL URBANO
SECRETARIA DE
27 |RECEPCIONAREGISTRA Y DERWA A |SERENCIA D — -~
E GERENTE . :
URBANC E
INFRAESTRUCTURA |
RECEPCIONA REVISA Y EVALUA SOLICITUD,
DE ESTAR CONFORME DA V* B° Y FIRMA | SER-NTE DE
2.8 | RESOLUCION DE AUTORIZACION .REMITE A URBANO £|8 0.14 1.11
SECRETARIA PARA SU RESPECTIVA -
ENTREGA AL ADMINISTRADO. INFRAESTRUCTURA
RECEPCIONA EXPEDIENTE Y ENTREGA LA gEE%EiEf'A SE
2¢ |RESOLUCION DE AUTORIZACION DERIVA DESARROLLO 4 0.06 0.22
g EXPEDINETE A SUBGERENCIA PARA SU ’ :
ARCHIVO. URBANO E
INFRAESTRUCTURA
(#.. ontindan los que determine la entidad) g2
Costo total asignado de Mano de Obra 10.77
lil. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
1. Costo de Materiales
Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segiin la informacién proporcionada por la Oficina de

Administracién o la que haga las veces.

Costo Ca!antidad Costo asignado de
Lista de Material que interviene en el Procedimiento unitario utilizada Material
Administrativo (a) | (b) (a) * (b)
11 | CERTIFICADOS 0.4000 ) 0.00
1.2 | PAPELES MEMBRETADOS 00900 | | 4 0.36
1.3 | PAPEL BOND A4 0.0250 | 10 0.25
|14 | CUADERNO DE CARGO 0.1250 | 2 0.25
1.5 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 | 6 1.00
1.6 | LAPICEROS 0.0417 ' 5 0.21
1.7 | TAMPON 0.1250 | 2 0.25
1.8. |sELLOS 0.2083 | 2 0.42
19. | SELLO FECHADOR 0.7500 2 1.50
1.10. | ARCHIVADOR 0.1458 2 0.29
1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 | 2 0.27
1.12. | GRAPAS (CAJA) 0.1250 2 0.25
1.13. | ENGRAPADORES 2.0833 | 2 417
1.14. | RESALTADORES 0.0625 2 0.13
1.13. | CORRECTORES 0.0625 2 0.13
1.16. | TONHER PARA IMPRESORA 2.5000 4 10.00
1.17. | VINIFAN 1.3600 2 272
1.18 | WINCHA 33333 0 0.00
(/.. contintian los que determine la entidad)
Costo total asignado de Materi 22.18
s A S
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ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES

| COMBUSTIBLE

| 113000 |

| 0

0.00

Costo total asignado de Materiales

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El monto de Depreciacién y de otros Gastos y Consumos se determinan en funcién al co
como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre otros, segun la informacién prop

veces
[

0.00

sto de mantenimiento o de depreciacién de equipos, tales
orcionada poir la Oficina de Administracion o la que haga las

Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento Administrativo

anual

|
Depreciacién ] Mantenimiento

anual

(a) |

Costo proporcional
asignado Deprec. y otros

{b) Gastos v Consumeos
11. | COMPUTADORA 625 | 100.00 549
12. | IMPRESORA 200 50.00 1.89
13. | ESCRITORIO 40 1.82
14 | SILLA 40 728
15 | ESTANTE METALICO 80 | 1.92
18. | MOVILIDAD ! 0.00
{4 contintian los que determine la entidad) I
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos | 18.35

| ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTER]ORES

|
Depreciacién

Mantenimiento Costo proporcional
anual annal asignado Deprec. y otros
Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento Administrativo (a) (b} Gastos y Consumos
17. | MOVILIDAD 0 0.00 0.00

(i. contintian los que determine fa entidad)

| Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos

| Nombre, cargo y V°B® del Titular de la Oficina de Administracion o la que haga sus veces) ...Césh

e e i

IGUTL CHECA 0000

____E__
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SECCION I. INFORMACION GENERAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

) MIGUEL CHECA

INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

Fecha : 18/01/2016

Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

2. Adscrita a: 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNG LOCAL

Tipo de Entidad ; L] Nacional O Regional E1 008 unns
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad: :
6 Diario y fecha de publicacion: | 7. No publicado

SECCION Ii. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COM PETENTES

34

Nimero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Detallados en

Cooperacion Técnica Nacional e intemacional

1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios findicados para su validacion

Oficina de Planeamiento , Presupuesto y ity Finanzas

Oficina de Admin|

C.P.Chisle al;fz;ﬁi.@;aa?a 4 SR s G
Jele de Planificacton y Presupuesio bE ¥
(Nombre y cargo) |

nimero}

Ftk ':’r;carei
e ir:’

uridica

SECCION lil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

—

Denominacién: CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN

EDIFICACIONES - ITSE

Numero de veces que es demandado a la Entidad en el afio {en promedio)

QUINCE(15)

De Aprobacién Autornatica 1 4. De Evaluacion Previa:

4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencidn:

Ex BASICA EX POST SIETE(07) dias habiles

Silencio Positivo [

EX BASICA EX ANTE QUINCE(15) dias habiles )
ITSE PREVIA A UN EVENTO Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS SIETE(?) dias habiles

Silencio Negativo |

Organo rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

Dependencia a cargo del procedimiento AREA DE GESTION DEL RIESGO DEL DESASTRE

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

(N |[® |

Lugares de atencién del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL
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B. SUSTENTO LEGAL Y TECNICO

Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y la base legal del

procedimiento

Ley N°27972 (Ley Organica de Municipalidades).
Resolucién Jefatura N° 251-2008-INDEC] y Modificatorias.
Manual de ITSCDC (28/06/2008).

Ley N° 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento Art. 7° y 8° (05/02/2007). |

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM Que Aprueba el Reglamento de Inspecciones Télcnicas de Seguridad en Edificaciones.

Resolucion Jefatura N° 251-2008-INDEC] y Modificatoria |
Ley N° 27444 - | ey del Procedimiento Administrativo General (11/04/2001). i
Ley N° 29060 - Ley del Silencio Administrativo (07/07/2007).

D.L. N 1029, Modifican la Ley N° 27444 y Ley N. 29080.

Ley N°30230, Ley que establece medidas Tributarias, simplificacién de procedimiento|s Yy permisos para la promocién y

dinamizacién de Ia inversién en el Pais.

Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho: Decreto Supremo N°058-2014-PCM Que Aprueba el

requisitos como se serfiala en el TUPA

requisito (Ley, decreto, ordenanza)

2 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones articulo 40° '
3 Norma que aprueba la tasa |
4 Norma que ratifica la tasa (s6lo en el caso de municipalidades distritales) i
5. Requisitos del Tramite: enumeracion de 6. Fundamento legal especifico de cada 7. Fundamento Técnico -

cientifico (de ser el caso )

ITSE- Basica Ex Post Hasta 100 m2 y
Capacidad de Almacenamiento no
mayor del 30% del 4rea total del local.

1

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM | Que
Aprueba el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones.
Resolucién Jefatura N° 251-2008-INDECI Y
Modificatorias.
Ley N° 28976 - Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento Art. 7° y g° (05/02/2007).

Ley N°30230, Ley que establece medidas
Tributarias, simplificacién de procedimientos y
permisos para la promocion y dinamizacic'?n de

la inversién en el Pais. !

Llenado de formato de solicitud.

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM Que
Aprueba el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones. |

Resolucion Jefatura N° 251-2008-INDECI y
Formato DD.JJ. de Observancia de Modificatorias. i
Condiciones de Seguridad.  (Exped. Ley N° 28976 - Ley Marco de Licencia de
Gratuita) Funcionamiento Art. 7° y 8 (05/02/2007). |
Ley N°30230, Ley que estabiece medidas
Tributarias, simpiificacién de procedimientos y
permisos para la promocién y dinamizacion de
la inversion en el Pais, |

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM Que

Técnicas de Seguridad en Edificaciones.
Resolucién Jefatura N° 251-2008-INDEC] y
Modificatorias.
Pago por tramite correspondiente: Ley N° 28976 - Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento Art. 7° y 8¢ (05/02/2007).
Ley N°30230, Ley que establece medidas
Tributarias, simplificacién de procedimientos y
permisos para la promocién y dinamizacién de
la inversion en el Pais,

Aprueba el Reglamento de Inspecciones |

Informe de Verificacion de Condiciones de
Seguridad Declaradas.

S
S

It

=
=
=
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4 | Adicionales, en caso que corresponda:

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM Que |

Aprueba el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones.
Resolucién Jefatura N° 251-2008-INDECI y
Modificatorias. _

Ley N° 28976 - Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento Art. 7° y g° (05/02/2007).

Ley N°30230, Ley que establece m%edidas
Tributarias, simplificacién de procedimientos y
permisos para la promocién y dinamizacién de
la inversidn en el Pais.

4.1 | Copia de Ia Licencia de Funcionamiento.

[ 4.2

Otra Documentacién Técnica Relevante de
Seguridad, segun rubro del local.

del terreno o calzada.

ITSE - Basica Ex Ante de 101 m2 a 500
m2; y hasta dos niveles desde el nivel

1 Llenado de formato de solicitud.

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM| Que
Aprueba el Reglamento de Inspecciones
Tecnicas de Seguridad en Edificaciones |
Resolucion Jefatura N° 251-2008-INDECI y
Modificatorias. |
Ley N° 28976 - Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento Art. 7° y 8° (05/02/2007)|
Ley N°30230, Ley que establece medidas
Tributarias, simplificacién de procedimientos y
permisos para la promocién y dinamizacion de
la inversién en el Pais. |

2 Plan de Seguridad Actualizado del local.

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM Que
| Aprueba el Reglamento de Inspecciones
] Técnicas de Seguridad en Edificaciones. |

Resolucion Jefatura N° 251-2008-INDEC! y
I Modificatorias. }

Ley N° 283976 - Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento Art. 7° y 8 (05/02/2007).
Ley N°30230, Ley que establece medidas
Tributarias, simplificacién de procedimientos y
permisos para la promocién y dinamizacion de
la inversién en el Pais.

3 | Pago por tramite correspondiente:

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM Que
Aprueba el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones.

| Resolucién Jefatura N° 251-2008-INDECI y
Modificatorias. |
Ley N° 28976 - Ley Marco de Licencia
Funcionamiento Art. 7° y 8° (05/02/2007).
Ley N°30230, Ley que establece medidas
Tributarias, simplificacién de procedimientos y
permisos para la promocion y dinamizacién de
la inversién en el Pais.

de

Informe de Verificacion de Condiciones de
Seguridad Declaradas.

De ser el caso, Informe por Levantamiento
de Observaciones,

4 | Adicionales, en caso que corresponda:

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM Que
Aprueba el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones.
Resolucion Jefatura N° 251-2008-INDECI y
Modificatorias.

Ley N° 28976 - Ley Marco de Licencia de
| Funcionamiento Art, 7° y 8° (05/02/2007). Ja
Ley N°30230, Ley que establece medi las
Tributarias, simplificacion de procedimientos y
permises para la promocién y dinamizacién de

Idinversion en el Pais.

A@‘:ﬂ Mg |
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4.1

Autorizacién Sectorial u Otros Documentos
que Acrediten el Funcionamiento.

42

Certificado de Seguridad en Defensa Civil
vigente (Para objetos de inspeccion que
forma parte de una edificacion que califica
para una ITSE de detalle).

43

Carta Poder Simple (Firmada por el
representante Legal).

ITSE - previa a un Evento ylo
Espectaculo Publico en locales abiertos
o cerrados,

Llenado de formato de solicitud.

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM Que
Aprueba el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones.
Resolucion Jefatura N° 251-2008-INDECI y
Modificatorias. |

Ley N° 28976 - Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento Art. 7° y & (05/02/2007).

Ley N°30230, Ley que establece medldas
Tributarias, simplificacion de procedzmrentos y
permisos para la promocion y dinamizacién de
la inversion en el Pais.

Certificado de Seguridad en Defensa Civil
vigente del local.

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM| Que
Aprueba el Reglamento de Inspeoc:ones
Técnicas de Seguridad en Edlﬁcacsones|
Resolucion Jefatura N° 251-2008—INDECI y
Modificatorias.

Ley N° 28976 - Ley Marco de Lloenr:|a de
Funcionamiento Art. 7° y 8¢ (05!02/2007)

Ley N°30230, Ley que establece medidas
Tributarias, simplificacién de procedtmlentos y
permisos para la promocion y dmamlzacaon de
la inversién en el Pais.

Plan de Seguridad del Evento,

Decreto Supremo N° 058—2014—PCM Que
Aprueba el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones.
Resoluciéon Jefatura N° 251 2008—INDEC! y
Modificatorias.

Ley N° 28976 - Ley Marco de L:cencaa de
Funcionamiento Art. 7° y 8° (05/02/2007)|

Ley N°30230, Ley que establece medidas
Tributarias, simplificacion de proced:m;enfos y
permisos para la promocién y dinamizacién de
la inversion en el Pais.

Otra documentacion Técnica relevante de
Seguridad, segun el tipo de Evento.

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM | Que
Aprueba el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones.
Resolucion Jefatura N° 251-2008- IND Iy
Modificatorias.

Ley N° 28976 - Ley Marco de chencna de
Funcionamiento Art. 7° y 8° (05/02/2007).

Ley N°30230, Ley que establece medidas
Tributarias, simplificacién de proced:m:entos y
permisos para la promocion y dinamizacién de
la inversién en el Pais.

Autorizacion Vigente de la DISCAMEN
para el manejo de Juegos Pirotecnicos,
segun el tipo de Evento.

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM |Que
Aprueba el Reglamento de Inspeocsones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones. '
Resolucion Jefatura N° 251-2008-INDEC) y
Madificatorias. _
Ley N° 28976 - Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento Art. 7° y 8° (05/02/2007). |
Ley N°30230, Ley que establece medidas
Tnbutanas simplificacion de proced:mle oS y
| pe Para la promocion y dinami n de
‘Ia vers:én en'el Pais.
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Pago del derecho de tramite |
correspondiente:

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM Que
Aprueba el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones.
informe de Verificacién de Cumplimiento o Resolucién Jefatura N 251'2008-[NDE?2 y

imi Modificatorias. |
incumphm:ento de las Nc_:rr_nas de Lioy N" 2BOTR L Mt e L s
Seguridad en Defensa Civil, HASTA 3,000 FunSonariaio i . 77 (05]02]2007:)
espectadores, De ser el caso. mien L 7°y g

Ley N°30230, Ley que establece medidas

Tributarias, simplificacion de procedimientos y
permisos para la promocion y dinamizacién de
Ia inversion en el Pais.

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO
QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicion transitoria, complementaria y final de Ia
Ley N° 29060. '
1.1 Aplicacion del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacion del Silencio A!dministrativo Negativo X
2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segin el articulo 1° de la Ley N° 29060:
|

|
2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicacion segun los supuestos cor!zsiderados en la primera disposicién
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29080. Conforme al Decreto Supremo N°058-2014-PCM Que Aprueba el
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones articulo 35°, los procedimientos ITSE opera el silencio
Administrativo Negativo. 5

A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO |

|
1 Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacién del costo del Procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-| NAP/DTSA “"Pautas Metodologicas para la
fijacién de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucion Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA
2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA
3

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1y 2

ITSE BASICA EX POST \

1 Referencia | Monto - SI.
3.1. Mano de obra | 156.33
3.2. Materiales | 37.63
3.3. Depreciacién, otros gastos y consumos 19.17
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos 4.87

77.00
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO i I
ITSEN BASICA EX ANTE
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Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 126.35
3.2. Materiales 3169
3.3. Depreciacion, ofros gastos y consumos 19.17
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos 4.87
COSTO TOTAL DEL PROGED. ADMINISTRATIVO 182.08
E ITSE PREVIA AUN EVENTO Y/O ESPECT. ____ LOCALES ABIERTOS O CERRADOS
Referencia i Monto - S/.
3.1. Mano de obra | 140.62
3.2. Materiales ‘ 31.69
3.3. Depreciacién, otros gastos y consumaos 19.17
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 4.87

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO

| 186.35

e
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ANEXO 1

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segiin lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodoldgicas para la fijacion de
costos de los procedimientos administrativos", aprobada por Resolucion Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA.

l. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO |
1. _Denominacién del Procedimiento Administrativo: |

Denominacién: CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN E:DIFICACIONES -ITSE

2. _Dependencia y ubicacién donde se desarrolia el Procedimiento Administrativo: |
AREA DE GESTION DEL RIESGO DEL DESASTRE

[3. Tef.

ll. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MQ)
1 _Costo de Mano de Obra (MOQ) por trabajador o funcionario gue interviene
Costo MO por Minuto = ‘

Remuneracion mensual + beneficios + aportaciones del empleador / 8 horas * 30 dias * 60 minuto:

| !
{ Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Costo de MO por |
Administrativo minuto
41 | RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE 0.06
" | DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL ’
1.2. | CAJERO (ADMINISTRACION TRIBUTARIA) 0.06
1.3 | GERENTE DE SERVICIOS PUBLICOS 0.14
1.4 | SECRETARIA DE GERENCIA 0.06
15 | JEFE DE AREA DE GESTION DEL RIESGO 0.13 ,
| 1.6 | INSPECTOR TECNICO 0.08
L (4. continden los que determine lg entided) | ...
2. Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra |
T
|
e | Tiempoen | costodeMo | Costo asignado de
Descripcién corta del Paso Denominacién del minutos por minuto MO
Paso Cargo del personal
N° Segin diagrama de bloques o diagrama de flujos que efectia el paso (a) (b) (a) * (b)
ATENCION Y ORIENTACION CON Rﬁsjﬁgig%g OE |
54 | PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS AL TRAMITE 8 0.06 0.44
©'° | ADMINISTRADO, E INDICACIONES PREVIA DOCUMENTARIO Y i -
LIQUIDACION DEL PAGO A CAJA TESORERIA ARCHIVO GENERAL
CAJERO
2.2. | RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE (ADMINISTRACION :2) 0.06 017
TRIBUTARIA)
RECEPCIONAREVISA( QUE CUMPLA CONLOS | RESPONSABLE DE |
23, | REQUISITOS DEL TUPAVIGENTE) Y REMITE | TRAMITE 3 0.06 017
™" | EXPEDIENTE A DESPACHO DE AREA DE DOCUMENTARIO Y | :
GESTION DEL RIESGO DEL DESASTRE ARCHIVO GENERAL !
JEFE DE AREA DE
24, | PROVEE Y DERIVA EXPEDIENTE A INSPECTOR GESTION DEL > 0.13 0.25
- | TECNICO RIESGO DEL I :
DESASTRE |
RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE.REALIZA
INSPECCION OCULAR PARA CONTRASTAR LO
QUE DICEN LOS DOCUMENTOS Y LA INSPECTOR
26 | REALIDAD.PREPARA INFORME  TECNICO TECNICO 100 0.08 8.33
SOBRE LA SEGURIDAD DEL LOCAL DE DARSE
EL CASO SOLICITA AL ADMINISTRADO EL
LEVANTAMIENTO-DE “OBSERVACIONES PARA
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' | LO CUAL LE OTRORGA UN PLAZO NO MAYOR A
5 DIAS HABILES. REMITE A JEFE DE AREA.

=]

s ¥

RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE .DA V* B° :

DE INFORME TECNICO.REDACTA E IMPRIME | = DF AREA DE

~ 28 |PROYECTO ~ DE ~ RESOLUCION v |SESTIO L 25 0.17 4.25
CERTIFICADODERVA A GERENCIA DE |RESGO

SERVICIOS PUBLIOS.

SECRETARIA DE |

Bl RECEPCIONA,REGISTRA X DERIVA | GERENCIA DE
217 EXPEDIENTE A GERENTE SERVICIOS = 005 o
& PUBLICOS

RECIBE ACTUADOS, FIRMA RESOLUCION Y

CERTIFICADC DE ITSE BASICA, ORDENA SE EEE;.{\EI%TSS DE . - 149
|HAGA ENTREGA DEL GERTIFICDO AL | SERVICIOS - :
INTERESADO Y MANDA A ARCHIVAR.

RECEPCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTE,
ENTREGA A ADMINISTRADO CERTIFICADG
FOTOCOPIA DOCUMENTOS SOLICITADOS POR gigéﬁg’?fm gg
218 |VARIAS  AREAS  RELACIONADOS AL | SERVICIOS 4 0.06 0.22
= EXPEDIENTE DERIVA AL AREA DE GESTION | SERVICIO
‘DEL RIESGO DEL DESASTRE EXPEDIENTEJ

PARA ARCHIVAR. !
| f (4.._contintien los que determine la entidad) ‘ | .‘ _
= Costo total asignado de Mano de Obra 15.33

COSTOS DEL AREA DE GESTION DEL RIESGO DEL DESASTRE

|
I ; INSPECTOR =
_ L 1 f ITSE BASICA EX POST TEGNIGO ' 1 J 9 0.00
s s |

I 1 [ ITSE BASICA EX ANTE HaPECTOR | f 111.02 111.02
B ! | evENTO Vio EVENTO PUBLICO NO |

| 2 | SEPORTNG g I’ 1 ‘ 125.29 125.29

lil. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
1. Costo de Materiales

Registrar el Costo Unitario de Material, tales como pa i i i i i
str ; ) pel bond y ofros, segun la informacion pr
Administracién o la que haga las veces. Y : B ik

[ L | Ca_r!ti!rlad Costo asigrjado de
) Lista de Material que interviene en el Procedimiento s B Materal
=, Administrativo (a) (b) {a)* (b)
B 1.1 | CERTIFICADOS LIC. DE FUNCIONAMIENTO 0.4000 0 0.00
1.2 | PAPELES MEMBRETADOS | 0.0900 4 0.36
1.3 | PAPEL BOND A4 0.0250 10 0.25
= 14 | CUADERNO DE CARGO 0.1250 1] 0.13
S 1.5 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 1] 0.17
18 | LAPICEROS 0.0417 6 0.25
1.7 | TAMPON 0.1250 8 | 0.75
i 1.8 | sELLOS 0.2083 6 1.25
~ 1.8. | SELLO FECHADOR 0.7500 1 0.75
1.10. | ARCHIVADOR 0.1458 4 0.58
1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 6 0.80
1.12. | GRAPAS (CAJA) 0.1250 9 0.13
1.13. | ENGRAPADORES 020833 | 4 8.33
~ 1.14. | RESALTADORES 19 100625 B
A (7] . o
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“ '1.15. | CORRECTORES 00625 | 6 0.38
B 1.16. | TONHER PARA IMPRESORA 25000 5 12.50
1.17. | VINIFAN 1.3600 | 1 1.36
1.18 | WINCHA 3.3333 | 1 333
i (/.. contindan los gue determine Ia entidad) [ '
Costo total asignado de Materiales | 31.69
|
~ ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES
; | ] comsusTiBLe | 118800 | | q 5.94
Costo total asignado de Materiales 5.94

) IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El monto de Depreciacion Y de ofros Gastos y Consumos se determinan en funcién al costo de manten

imiento o de depreciacion de equipos, tales
como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre otros, segln la informacién proporcicnada

por la Oficina de Administracién o fa que haga
las veces |
N j 5 G , ! Mantenim'ientci: Costo proporcional asignado
Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento epreciacion anua anual | Deprec. y otros Gastos y
= Administrativo {a) | {b) | Consumos
| 11, | COMPUTADORA 625 | 10000 | 5.49
L 12, | IMPRESORA J 200 | 5000 | 1.89
: F 13 | ESCRITORIO ( 50 | i 227
| |
~ | 14 [ siLia | 15 f 269
T | ESTANTE METALICO J 60 ]' i 2
15, [ MoviLIDAD IJ 600 | 5000 | 4.92
|I (... contindan los que determine o entidad) f ]' !
~ Costo total asignado de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos 1917
|
. ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORETS
T
& | Mantenimiento
. y . Costo proporcional asignado
~ Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento | Depreciacion anual ol Depr}:ec:.r;r otros Ga:tgs y
Administrativo

(a) (b) | Consumos
- 1T [ MOVILIDAD i 0 0.00 ’ 0.00
s | (4. contintian los que determine iz entiad) '

Costo total asignado de Depreciacisn y Otros Gastos y Co

nsumos

0.00

_Nombre, cargo y VB® del Titular de Ia Oficina de Administracion ¢ ia

tJLhorres Gugrry -
AD lNlSTRAE:Iéza.
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SECCION 1. INFORMACION GENERAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

§ MIGUEL CHECA

INFORME TECNICO LEGAL

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIM
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTI

DE TUPA MIGUEL CHECA

ENTOS ADMINISTRATIVOS

AD

Fecha: 18/01/2016

Nombre de ia Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

Adscrita a:

3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL

Tipo de Entidad : (] Nacionai ® Regional

[JOto....ccc.n......

Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:

Diaric y fecha de publicacion:

‘ 7. No publicado

SECCION II. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

3 Nimero de Procedimientos Administrativos (01) o 2. Detalladosen ............... Folios Aindicar el nimero)
I i
Oficina de Planeamiento , Presupuesto y g o g
_ Cooperacién Técnica Nacional e Internacional 'stracion y Finanzas pi Jifpd e
tl GUEL CHECA =
le al;»:'i" a.E’s|;inou Olaya A ‘ -};Jr:';; 23.;.1:*:;“‘; T e
Jele de Pianificacion y Presupuesta d AT INISTRACION 11
(Nombre y cargo) (Nortibre y cargo) . LY eangm)

e LU Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folip

indicados para su vaiidacit

on

= A.INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

%
SECCION Iil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ﬁ;E{ENTIDAD /

Denominacién: LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABL
INDUSTRIAL,COMERCIAL O SERVICIOS

ECIMIENTOS:

Nimero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio)

DOSCIENTOS (200)

w

De Aprobacion Automatica

O

4. De Evaluacion Previa:

Silencio Positivo

Silencio Negativo []

4.1. indicar Plazo Maximo de Atencién QUINGCE (15) dias habiles

Organo rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

Dependencia a cargo dei procedimiento  AREA DE PROMOCIGN ECONOMICA Y PLANIFICACION AGRARIA

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARR!

OLLO ECONOMICO

| N |

Lugares de atencién del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL
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. B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO
Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y la base legal del

_q| 1 Fundamento legal :
J procedimiento
Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972 (27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.
- ' Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley N° 28976 (05.02.07).
[ Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°. 675, Aris oy 2
i Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts 1° y 2°. .
] Relélamenio de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N'058-2014- PCM (14.08.14), Art. 9
(numeral 8.1). _ o N
1 Norma que aprueba la relacién de autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas
J GOmMO requisito previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de

= Licencias de Funcionamiento.
_l Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3° y Anexo. | ' B
Ley No30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la promocién y

. dinamizacién de la inversion en el pais. .

| 5  Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho: Ley N° 28976 Ley Marco de Licencias de F uncionamiento,

[ Titulo 11 Articulo 15°,

| —
L Norma que aprueba Ia tasa:

5. Requisitos del Tramite: enumeracion de requisitos

= como se sefiala en el TUPA
-
| LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA l

!

|

W

»

Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

6. Fundamento legal especifico de cada requisito | 7. Fundamento Técnico -
(Ley, decreto, ordenanza) cientifico (de ser ¢l caso )

ESTABLECIMIENTO CON UN AREA DE HASTA 100
| m2 - CON ITSE BASICA EX — POST 1

' REQUISITOS GENERALES
!

Ley Organica de Municipalidades. Ley|N® 27972 |
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8. f
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley‘
N° 28976 (05.02.07).

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°.
| ‘ Norma que aprueba Iz relacion de autonzaciones
. sectoriales de las Entidades de| Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo

1 Llenado de Formato de solicitud de licencia de

para el otorgamiento de Ia licencia de

1 funcionamiento , que incluya: funcionamiento de acuerdo a Ia Ley N° 289786, |
1 Ley Marco de Licencias de Funcionamiento,
o Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
1 Art. 3°y Anexo.
Ley No30230, Ley que establece Medidas

1 | Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y |
| permisos para Ia promocién y dinamizacién de Ia |
& inversion en el pais. '
| Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjen‘al

del solicitante, tratandose de personas juridicas
1 © naturales. Segun corresponda. J
L

' Numero de DNI o Camé de Extranjeria del | |

L representante legal, en caso de persona

juridica u otros entes colectivos, o fratandose
L de personas naturales Que actien mediante [ '

N representacion.

g

legal en caso de persenas juridicas u entes (27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.
L 2 | colectivos. Tratdndose de representacién de | Le
personas naturales, se requiere de carta poder | N°

| | J
Copia de la vigencia de poder de representante Ley Organica de Municipalidades. Ley NS 27972 j
| con firma legalizada.
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que deben ser exigidas como requisito

]

./ funcionamiento de acuerdo z |z N°

] | Ley Marco de Licencias de Funcionamient
Decreto Supremo N° 006-2013-PC (10

‘ Art. 3° y Anexo.

|

’ inversion en el pais.
|

r
l
[
| /
< S

i Norma que aprueba Ia relacion de autoriz_acicpes [
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

previo

para el otorgamiento de la llicencia de

28978,
0O.
.01.13).

Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y

|Ley No30230, Ley que establece Medidas
permisos para la promocién y dinamizacién de Ia )

|

—

or derecho de tramite.

|

3 | Indicacién del numero de comprobante de pago

= | (27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8,

| Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley

; N° 28976 (05.02.07).
Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°,

|
N
| que deben ser exigidas como requisito
| 4 |Declaracion Jurada de Observancia de
i Condiciones de Seguridad. funcionamiento de acuerdo a la Ley N°

Ley Marco de Licencias de Funcionamient

1

Art. 3° y Anexo.

Norma que aprueba |a relacién de autci:rizaciones
r sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

Ley Orgénica de Municipalidades. Ley N° 27872 r

para el otorgamiento de la I encia de

28978,
0.

previo }

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).

Ley No30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y
permisos para la Promocién y dinamizacién de la

Ley Organica de Municipalidades. Ley N°

(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.
Ley Marco de Licencia de Funcicnamien

1 N° 28976 (05.02.07).

| Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°,

. inversion en el pais.
o & [

L ' Norma que aprueba I3 relacién de autorizaciones
L !

27972

to. Ley

—_———s

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

Que deben ser exigidas como requisito

Decreto Supremo Ne° 008-2013-PCM (10
Art. 3° y Anexo.

Tributarias, Simplificacion de Procedimie
Permisos para Ia promocidn Y dinamizacié
| inversién en el pais.

previo

Para el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28978,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.

01.13).

Ley No30230, Ley que establece Medidas

ntos y
n de la

De ser el caso. seran exigibles los siguientes
requisitos:

i

Copia simple dei titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la sajud. ‘

: Informar en g formato de solicitud de
|55 declaracion Jurada sobre el numero def

estacionamientos de acuerdo a Ja normativa[
I vigente.

jr

STRITa; /)
R %

o
L

pe
-

-

£
-
v

4{;‘@ -
o
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Copia simple de la autorizacién sectorial
contenida en el Decreto Supremo N° 006.2013-
PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

5.4

Copia simple de la autorizacion expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme 2 la Ley 28296,
Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacién. Excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacion y moenitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a2 la
solicitud de la licencia del local por el cual se
solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1 3 del articulo 40
de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia
de presentacion de mas de dos ejemplares de
la documentacion vinculada al ftramite
administrativo.

(b) La verificacién de los alcances de la
Declaracién Jurada de Observancia de
Condiciones de Seguridad se efectla a través
de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad
con posterioridad al otorgamientc de le licencia
de funcionamiento.

| {c} De acuerdo con el segundo parrafo del
articulo 11 de la Ley N° 28876, podran
otorgarse licencias de funcionamiento de
| vigencia temporal cuando asi sea requeride
| expresamente por el solicitante. De ser el caso,
el tramite a seguir debera considerar los
mismos requisitos, derecho de tramite vy
evaluacién, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion
para anuncios luminosos, lluminados,
monumentales o similares.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
ESTABLECIMIENTOS CON UN_ AREA DE
HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA EX -
POST EN FORMA CONJUNTA ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A LA
FACHADA) Y/O TOLDO

REQUISITOS GENERALES

Llenado de Formato de soliciiud de licencia de
funcionamiento ,con caracter de declaracion
jurada, que incluya:

Ley Organica de Municipalidades. Leyj N® 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley N°
28976 (05.02.07).

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11° y 15°.

Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia de funcionamiento de
acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencias de
Funcionamiento. _

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3°
y Anexo.

Ley No30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la inversién en el pais.

NUmero de RUC y DNI o Camé de Exiranjeria
del solicitante, tratandose de personas juridicas

|0 naturales, segin comesponda.

740
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Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica
u otros entes colectivos: o, fratdndose de
perscnas naturales que actéen mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante
legal en caso de personas juridicas u entes
colectivos, Tratandose de representacién de
personas naturales, se requiere de carta poder
con firma legalizada.

| permisos para la promocién y dinamizacién de la |
inversion en el pais. |

Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°, Numeral 1.8. '

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N° 28976 (05.02.07).

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°,

Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo
para el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM |(10.01.13).
Art. 3° y Anexo.

Ley No30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y

Indicacion del nimero de comprobante de pago
por derecho de tramite.

Declaracion Jurada de Observancia de
Condiciones de Seguridad.

Ley Orgénica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N° 28976 (05.02.07).

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°.

Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo
para el otorgamientc de Ia licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28978,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo. _

Ley No30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
permisos para la promocién y dinamizacion de la
inversion en el pais. .

=

Requisitos Especificos de Licencia

Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27872
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N°® 28976 (05.02.07).

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°, _

Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo
para el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo. Ley No30230, Ley que establece
Medidas  Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos y permisos para la promocion y

e ser el caso. seran exigibles los siguientes requisitos:

dinamizacion de la inversion en el pais.

!
%

3.1
|

Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

B2
f=

Informar en el formatoc de solicitud de
declaracién Jurada sobre el nUmero de
estacionamientos de acuerde a la nomativa

vigente.

]
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Copia simple de la autorizacion sectorial
contenida en el Decreto Supremc N° 006.2013-
PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

| S S IS

5.4

Copia simple de la autorizacion expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28298,
Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacion. Excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacion y monitorec de
gjecucion de obras previas inmediatas a la
solicitud de la licencia del local por el cual se
solicita la licencia.

L

Requisitos Especificos de Anuncio

Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley N°
28976 (05.02.07).

Arte 7¢, 8° (numeral 1), 11° y 15°.

Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisitc previo para el
otorgamiento de la licencia de funcionamiento de
acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencias de
Funcionamiento. '

Decreto Supremo N° 008-2013-PCM (10.01.13). Art. 3°
y Anexo. '

Ley No30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

J Presentar las vistas siguientes:

L 6.1
|

Diseno (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
dimensiones, asi como la indicacion de los
materiales de fabricacién.

Una fotografia en la cual se aprecie el entorno
urbano y la edificacién donde se ubicara el
anuncio y/lo  toldo: considerando  su
posicionamiento virtual a partir de un montaje
(dibujo)

(2) De acuerdo al numeral 40.1 3 del articulo 40
de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia
de presentacion de mas de dos ejemplares de
la documentacion vinculada al tramite
administrativo.

(b) La verificacién de los alcances de la
Declaracion Jurada de Observancia de
Condiciones de Seguridad se efectia a través
ITSE Basica realizada per la Municipalidad con
posterioridad al otorgamiento de le licencia de
funcionamiento.

(¢) De acuerdo con el segundo parmrafo del
articulo 11 de la Ley N° 28976, podran
otorgarse licencias de vigencia temporal cuando
asi sea requerido expresamente por el
solicitante. De ser el caso, funcionamiento de a
seguir debera considerar los mismos requisitos,

derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
presente caso el tramite

i

(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacién
|para  anuncios  luminosos.,  iluminades,
g monumentales o similares.

I

B
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A

(e) En el caso de toldos estos podran cubrir el
80% de la vereda hasta un maximo de 1.00 m2.
con una altura minima de 2.10 m2 desde &l piso
terminado de la vereda hasta la terminacion del
alero del mismo.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE
HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA EX -
POST EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO)
Y/O TOLDO

Requ

isitos Generales

Formate de solicitud de licencia de
funcionamiento (de distribucion gratuita o de
libre reproduccion) con caracter de declaracién
jurada, que incluya:

Ley Organica de Municipalidades. Ley N® 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcuonamlento Ley
N° 28976 (05.02.07).

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°.

Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo
para el otorgamientc de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28978,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo.

Ley No30230, Ley que establece Medidas

| Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y

permisos para la promocion y dmamazacwn de la
inversion en el pais.

Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria
del solicitante, tratandose de personas juridicas
© naturales, segun corresponda.

Numero de DNI o Camé de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica
u otros entes colectivos, o, tratandose de
personas naturales que actien mediante
representacién.

Copia de la vigencia de poder de representante
legal en caso de personas juridicas u entes
colectivos. Tratdndose de representacion de
personas naturales, se requiere de carta poder
con firma legalizada.

Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 278972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N° 28876 (05.02.07).

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°.

Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo
para el otorgamiento de Ia licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo.

Ley No30230, Ley que establecel Medidas
Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y
permisos para la promocién y dinamizacion de la
inversion en el pais.
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Declaracion Jurada de
Condiciones de Seguridad.

Observancia de

Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N° 28976 (05.02.07).

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°.

Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo
para el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo. :
Ley No30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
permisos para la promocion y dinamizacién de la
inversién en el pais.

Indicacién del namero de comprobante de pago
por derecho de tramite.

-1

L.

L.

Requisites  Especificos de

funcionamiento)

(Licenecia

F

Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.

L€y Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N 28976 (05.02.07).

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°,

Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
Que deben ser exigidas como requisito previo
para el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 289786,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo.

Ley No30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
permisos para la promocion y dinamizacién de la
inversién en el pais. '

e ser el caso, seran exigibles las siguientes requisitos:

1

5.1

Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

| IS

Informar en el formato de solicitud de
5o |declaracion jurada sobre el numero de
) estacionamientos de acuerdo a la nommativa
vigente.

Copia simple de la autorizacién sectorial
contenida en el Decreto Supremo N" 006-2013-
PCM norma que lo sustituya o reemplace.

Ministerio de Cultura, conforme a la ley N°
28296 Ley General del Patrimonio Cultural de la
{ Nacién. Excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacion y monitoreo de
gjecucion de obras previas Inmediatas a la
solicitud de la licencia del local por el cual se
solicita la licencia.

Copia simple de La autorizacion expedida por el |

Requisitos Especificos {anuncio luminoso «
iluminado yfo toldo)

Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N° 28976 (05.02.07).

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°. _

Norma que apruebaz la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requiﬁevio
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ipara el oforgamiento de Ila licencia de
| funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28978,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 008-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo.

Ley No30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais. |

Presentar Las vistas siguientes:

6.1

Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
dimensiones: asi como la indicacién de los
materiales de fabricacién.

6.2

Una fotografia en la cual se aprecie el entorno
urbano y la edificacién donde se ubicara el
anuncio y/lo  toldo: considerando  su
posicionamiento virtual a partir de un montaje
(dibujo).

| 6.3

Declaracion Jurada del profesional que sera
responsable del disefio e instalacion del
anuncio.

64

En caso el anuncio supere el area de 12 m2. se

presentara la  siguiente  documentacién
refrendada por el profesional responsable:

a) Memoria descriptiva y Especificaciones
Técnicas

b) Plano de instalaciones eléctricas, a escala
conveniente

Notas:

(2) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40
de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia
de presentacién de mas de dos ejemplares de
la documentacion vinculada al tramite
administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la
Declaracién Jurada de Observancia de

de la ITSE Bésica realizada por la Municipalidad
con posterioridad al otorgamiento de la licencia
de funcionamiente.

Condiciones de Seguridad se efectia a través |

(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del
articulo 11 de la Ley N' 28976. Podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando  asi sea requerido
expresamente por el solicitante, De ser el caso,
el tramite a seguir debera considerar los
mismos requisitos. Derecho de f{ramite vy
evaluacion, aplicables al presente caso.

| (d) La autorizacién conjunta no es de aplicacion
para anuncios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el
80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m
con una altura minima de

2 .10 desde el piso terminado de la vereda
hasta la terminacion del alero del mismo.

ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE
MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE
| BASICA EX = ANTE

REQUISITOS GENERALES

Formato de solicitud de licencia de
funcionamiento (de distribucion gratuita o de
libre reproduccién), con caracter de declaracién
macla, que incluya..

Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N° 28976 (05.02.07). /Jm =iy
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{ funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28978,

Arte 7°, 8 (numeral 1), 11°y 15°.

Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo
para el otorgamiento de I[a licencia de

Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 008-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo.

Ley No30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
permisos para la promocién y dinamizacién de la
inversion en el pais.

Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria
del solicitante, tratdndose de personas juridicas
0 naturales segun corresponda.

Numero de DNI o Camé de extranjeria del
representante legal. En caso de persona juridica
u ofros entes colectivos, o tratéandose de
personas naturales que actien mediante
representacion.

Copia de la Vigencia de poder de representante
legal en caso de personas juridicas u entes

colectivos Tratandose de representacién da |

personas naturales, se requiere de carta poder
con firma legalizada.

Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8,

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N° 28076 (05.02.07).

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11° y 15°.

Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
gue deben ser exigidas como requisito previo
para el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28876,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo. '

Ley No30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacidon de Procedimientos y
permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais. |

Declaracion Jurada de Observancia de

Condiciones de Seguridad.

Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamients. Ley
N° 28976 (05.02.07).

Arte 7°, 8" (numeral 1), 11°y 18",

Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo
para el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28978,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiente.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo.

Ley No30230, Ley que establece | Medidas
Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y
permisos para la promocién y dinamizacion de la
inversion en el pais.

Indicacién del nimero de comprobante de pago
por derecho de tramite

Requisitos Especificos de Licencias

Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8. :

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N° 28976 (05.02.07).

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°.

Norma que aprueba la relacién de autorizaciones

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
. i

T
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que deben ser exigidas como requisito previo
para el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo. ;

Ley No30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y
permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversién en el pais.

De ser el caso. seran exigibles los siguientes
requisitos:

8.1

Copia simple de titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

1 5.2

Informar en el formato de solicitud de
declaracién jurada sobre el numero de
estacionamientos de acuerdo a la nomativa
| vigente.

b

5.3

| Copia simple de la autorizacion sectorial
contenida en el Decreto Supremo N" 006-2013-
PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

54

Copia simple de la autorizacién expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N"
28286 .Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacion.

| N

Excepto en los casos en que el Ministerio de

obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local por el cual se solicita la
licencia.

Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de |

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40
de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia
de presentacion de mas de dos ejemplares de
la documentacién vinculada al tramite
administrativo.

b) La ITSE Basica es realizada por la
Municipalidad durante el tramite de solicitud de
licencia, por lo que su costo esta incluido en el
derecho de tramite, conforme lo establecido en
el articulo 15 de la Ley N°® 28876.

Fe

c) De acuerdo con el segundo parrafo del
articulo 11 de la Ley N° 28976, podran
otorgarse licencias
vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso,
el tramite a seguir deberd considerar los
mismos requisitos, derecho de trémite y
evaluacién, aplicables al presente caso.

de funcionamiento de |

i
/
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28976, en los casos que no existan
observaciones en el informe de inspeccién y la
Municipalidad no emita el certificado
correspondiente en en el plazo de tres (03)
habiles de finalizada la diligencia de inspeccidn,
el administrado se encuentra faculiado para
solicitar la licencia de funcionamiento.
Reemplazando el certificado con la
presentacion del informe. Es obligacién del
funcionario competente de Ila Municipalidad
continuar el trémite bajo responsabilidad.

e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N |

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE
MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE

|CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
| PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A
FACHADA) Y/O TOLDO

BASICA EX - ANTE EN FORMA CONJUNTA |

REQUISITOS GENERALES

Formato de solicitud de licencia de
funcionamiento (de distribucién gratuita o de
libre reproduccion), con caracter de declaracion
macla, que incluya.

Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8, '

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N°® 28976 (05.02.07).Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°
y 15°.Norma que aprueba la relacion de
autorizaciones sectoriales de las Entidades del
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como
requisito previo para el otorgamiento de Ia
licencia de funcionamiento de acuerdo a la Ley
N® 28976, Ley Marco de Licencias de
Funcionamiento. Decreto Supremo N° 006-2013-
PCM (10.01.13). Art. 3° y Anexo. Ley No30230,
Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para
la promocién y dinamizacién de la inversién en el
pais,

{
|
|
|

Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria
del solicitante, tratandose de personas juridicas
o naturales segun comresponda.

Nimero de DNI o Camé de Exiranjeria del
representante legal. En caso de persona juridica
u ofros entes colectivos, o tratdndose de
personas naturales que actien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante
legal en caso de personas juridicas u entes
colectivos. Tratandose de representacion de
personas naturales, se requiere de cada poder
| con firma legalizada.

Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N°® 28976 (05.02.07).

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°.

Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo
para el otorgamiento de Ia licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo.

Ley No30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
permisos para la promocién y dinamizacion de la
inversion en el pais. i

A 74
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Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8. .

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N° 28976 (05.02.07).

etapas de remodelacion y monitorec de
ejecucion de obras previas inmediatas a la
solicitud de la licencia del local por el cual se
solicita la licencia.

| Arte 7°, 8° {(numeral 1), 11°y 15°.
| Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
. 3 Indicacion del ndmero de comprobante de pago HuS dShen sef Exi_gidas o req:._sisito_previo
| por derecho de tramite. para el _c‘(crgamlento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976,
| Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
1 Art. 3° y Anexo.
| Ley No30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos vy
G permisos para la promocién y dinamizacion de la
inversién en el pais. |
L Ley Organica de Municipalidades. Ley N°® 27972
| (27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N° 28976 (05.02.07). '
Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°.
4 Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
| sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo
L 4 | Requisitos Especificos de Licencias para el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo 2 la Ley N° 28976,
4 Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
| Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo.
| Ley No030230, Ley que establecel Medidas
Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y
L permisos para la promocion y dinamizacion de la
| | inversion en el pais.
| De ser el caso seran exigibles los siguientes
1 requisitos
' Copia simple del titulo profesional en el caso de
g servicios relacionados con la salud. Informar en
L 41 |el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el nimero de estacionamientos de
L acuerdo a la normativa vigente.
1 Copia simple de la autorizacién sectorial
4.2 |contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013.-
1 PCM o norma gue lo sustituya o reemplace.
X Copia simple de la autorizacién expedida por el
£ Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N°
1 28296. Ley General del Patrimonio Cultural de
la Nacién. Excepto en los casos en que el
L 4.3 |Ministerio de Cultura haya participado en las
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Requisitos Especificos (anuncio publicitario
yio toldo)

Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N® 28976 (05.02.07).

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°

Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo
para el otorgamiento de Ia Ilicencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° v Anexo.

Ley No30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
permisos para la promocién y dinamizacién de la
inversion en el pais.

Presentar las vistas siguientes:

L

Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus |

dimensiones. Asi como la Indicacién de los
materiales de fabricacion.

52

Una fotografia en la cual se aprecie el entormo
urbano v la edificacién donde ce ubicara el
anuncic  ylo  toldo, eonsiderands  su

posicionamiento virtual a parlir de un montaje
(dibujo).

Notas:

(a) De acuerdo al nimero 40.1.3 del articulo 40
de la Ley N° 27444 est3 prohibida la exigencia
de presentacion de mas de dos ejemplares de
la documentacion vinculada al tramite
administrativo.

{(p) La ITSE Baésica es realizada por la
Municipzalidad durante el tramite de solicitud de
licencia, por lo que su costo esta incluido en el
derecho de tramite, conforme lo establecido en
el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdc con el segundo pén'afo del
articule 11 de la Ley N° 28976, podran
otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso,
el tramite a seguir debera considerar los
mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion, aplicables al presente.

(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacion
para anuncios luminoscs, lluminados,
monumentales o similares.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el
B0% de la vereda, hasta un maximo de 1. 00m2.
Con una altura minima de 2.10 ml. desde el piso
terminado de la vereda hasta la terminacion del
alero del mismo.

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N
28976, en los casos que no existan

| observaciones en el informe de inspeccion vy la

Municipalidad no emita el certificado
correspondiente en en el plazo de tres (03)
habiles de finalizada la diligencia de inspeccion,

el adminis_tcadlt_i'js_e,\encuentra facultado para

\,
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solicitar la licencia de funcionamiento.
Reemplazando el certificado con la
presentacion del informe. Es obligacion del
funcionario competente de la Municipalidad
continuar el framite bajo responsabilidad.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE
MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE
BASICA EX - ANTE EN FORMA CONJUNTA
CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO © ILUMINADO)
yfo TOLDO.

REQUISITOS GENERALES

Formato de solicitud de licencia de
funcionamiento (de distribucion gratuita o de
libre reproduccion), con caracter de declaracién
macla, que incluya.

Ley Orgénica de Municipalidades. Ley N° 27872
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N° 28976 (05.02.07).

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°.

Norma que aprueba |a relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo
para el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo.

Ley No30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
permisos para la promocion y dinamizacién de la
inversion en el pais.

Nimero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria
del solicitante, tratdndose de personas juridicas
o naturales segun corresponda,

Numero de DNI 0 Camé de Extranjeria del
representante legal. En caso de persona juridica
u otros entes colectivos, o tratdndose de
personas naturales que actien mediante
representacion.

Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N® 28976 (05.02.07).

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°,

Norma que aprueba la relacidn de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo
para el oforgamientc de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo.

Ley No30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y
permisos para la promocién y dinamizacion de la
inversion en el pais. '

Copia de la vigencia de poder de representante
legal en caso de personas juridicas u entes
colectivos. Tratandose de representacion de
personas naturales, se requiere de cada poder
con firma legalizada.

Ley Orgénica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley |
N° 28976 (05.02.07). |
Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°.

Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo
para el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976,

Ley Marco de Licencias de Funcio;g?iwﬁo\
Decreto Supremo N° 008-2013-P. __.-*{TO:‘OH..?S).

|
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Art. 3° y Anexo.

Ley No30230, Ley que establecel Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
permisos para la promecién y dinamizacion de la
inversion en el pais. '

Indicacion del nimero de comprobante de pago

il por derecho de tramite.
- Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
i (27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8. |
& Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
] N° 28976 (05.02.07).
Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°.
| Norma que aprueba la relacién de autaorizaciones
| sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisitc previo
_| 5 |Requisitos Especificos de Licencia para el otorgamiento de la licencia de
: funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976,
—1 Ley Marco de Licencias de Funcicnamiento.
I Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
2 | ] Art. 3° y Anexo.
| f | Ley No30230, Ley que establece Medidas
, | Tributarias, Simplificacién de Procedimientos v
= permisos para la promocion y dinamizacion de la
| inversion en el pais. |
) De ser el caso. seran exigibles los siguientes
requisitos:
| 54 Copia simple del titulo profesional en el caso de
= 7 | servicios relacionados con la salud.
| Informar en el formato de solicitud de
. declaracion jurada sobre el nimero de
-1 7" | estacionamientos de acuerdo a la nomativa
i vigente.
= Copia simple de /fa autorizacidn sectorial
| 5.3 | contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-
PCMo norma que lo sustituya o reemplace.
= Copia simple de la autorizacion expedida por el
1 Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N°
28296. Ley General del y de obras previas
= 5.4 Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los
| "" |casos en que el Ministerio de Cultura haya
o participado en las etapas de remodelacion
| inmediatas a la solicitud de la licencia del local
por el cual se solicita la licencia.
L Ley Orgénica de Municipalidades. Ley N° 27972
| (27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8. _
. Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
1 N° 28976 (05.02.07).
Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°.
G Norma gue aprueba ia relacion de EUIQHZBCEOI'IES
| sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
,I Requisitos Especificos (anuncio luminoso * que deben ser exi_gidas SHEo rquisito‘previo
) iluminado ylo toldo) para el _otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976,
1 Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
L Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
h Art. 3° y Anexo.
S Ley No30230, Ley que establecel Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
! permisos para la promocién y dinamizacion de la
L inversién en el pais.
| Presentar Las vistas siguientes:
o Disefo (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
L 6.1 dimensiones: asi como |a indicacién de los

materiales de fabricacién.
-/




Una fotografia en la cual se aprecie el entorno
urbanc y la edificacién donde se ubicard el
anuncio  y/o  toldo: considerando  su
posicionamiento virtual a partir de un montaje
(dibujo).

Declaracion Jurada del profesional que sera
responsable del disefio e instalacién del
anuncio.

En caso el anuncio supere el area de 12 m2. Se
presentara la  siguiente  documentacién
refrendada por el profesional responsable.

a) Memoria descriptiva y Especificaciones
Técnicas.

b) Plano de instalaciones eléctricas, a escala
conveniente.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40
de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia
de presentacidén de mas de dos ejemplares de

la documentacion vinculada al tramite
administrativo. |

(b) La verificacion de los alcances de la|
declaracion Jurada de Observancia de'
Condiciones de Seguridad se efectla a traves'
de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad |
con posterioridad al otorgamiento de Ia licencia |
de funcionamiento

(c) De acuerdo con el segundc parrafo del
articulo 11 de la Ley N' 28976. Podran otorgarse
licencias de funcionamientc de vigencia
temporal cuando asi sea  requerido
expresamente por el solicitante, De ser el caso,
el tramite a seguir deberd considerar los

mismos requisitos. Derecho de tramite vy
evaluacién, aplicables al presente caso.

(d) La auterizacion conjunta no es de aplicacion
para anuncios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el
80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m
con una altura minima de 2 .10m desde el
piso terminado de la vereda hasta Ila
terminacion del alero del mismo.

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N"
28976, en los casos que no existan
observaciones en el informe de inspeccion y la
Municipalidad no emita el certificado
correspondiente en en el plazo de tres (03)
habiles de finalizada la diligencia de inspeccion,
el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento.
Reemplazando el certificado con la
presentacion del informe. Es obligacion del
funcionaric competente de la Municipalidad
continuar el tramite bajo responsabilidad.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE
UN ITSE DE DETALLE o]
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2}

REQUISITOS GENERALES

Formato de solicitud de licencia de
funcionamiento (de distribucién gratuita o de
libre reproduccion),con caracter declaracuon

jurada, que incluya:

Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N° 28976 (05.02.07).

IR
i
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| funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976,

 inversion en el pais.

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°.

Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo
para el otorgamiento de Ia licencia de

Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo.

Ley No30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
permisos para la promocidn y dinamizacién de la

| Arte 7°, 8° (numeral 1), 11° y 15°. 5

Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria
| del solicitante, tratandose de personas juridicas
{ 0 naturales, segln corresponda.
Namero de DNI o Camé de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica
u otros entes colectivos, o, tratandose de
personas naturales que actien mediante
representacion.
Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N° 28976 (05.02.07).
Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°.
. Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
N Copia de la vigencia de poder de representante | sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
legal en caso de personas juridicas u entes | que deben ser exigidas como requisito previo
| 2 |colectivos, Tratdndose de representacion de | para el otorgamiento de la licencia de|
, personas naturales, se requiere de carta poder | funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976,
= con firma legalizada. Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
| Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo.
| Ley No30230, Ley que establece Medidas
| Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
' permisos para la promocion y dinamizacién de Ia
A inversion en el pais.
Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
| (27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.
| Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N° 28976 (05.02.07).
N Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°.
| Norma que aprueba la relacidn de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
1 3 Certificado de Seguridad en Edificaciones de g:?a de;encés::gae;c‘:g:;s ?;noiareqﬁéiiii;re\;:
Detalle o Multidisciplinaria segin corresponda. funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28978,
y Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
= Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
1 Art. 3° y Anexo.
Ley No30230, Ley que establece Medidas
L Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y
| permisos para la promocion y dinamizacion de la
- inversion en el pais.
4 4 | Indicacién del nimero de comprobante de pago ,
L por derecho de tramite.
Ley Orgénica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.
1 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley |
5 | Requisitos Especificos. N° 28976 (05.02.07). '

Norma que aprueba Ia relacién de au
sectoriales de las Entidades del Poder-

Ejecutiva,
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que deben ser exigidas como requisito previo
para el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo.

Ley No30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
permisos para la promocién y dinamizacién de la
inversién en el pais.

De ser el caso, seran exigibles los siguientes
y requisitos.

Copia simple del titulo profesional en el caso de
| servicios relacionados con la salud. Informar en
5.1 | el formato de solicitud de declaracién jurada
= sobre el nimero de estacionamientos de
K acuerdo a la normativa vigente.

| Copia simple de la autorizacién sectorial
| 5.2 | contenida en el Decreto Supremo N° 006.2013-
PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

Copia simple de la autorizacién expedida por el
Ministerio de Cultura. Conforme 2 la Ley N°
| 28296.Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacién. Excepto en los casos en que el
1 6.3 | Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la
if solicitud de la licencia del local por el cual se
solicita la licencia.

Notas:
> (@) De acuerdo al numeral 40. 1.3 del articulo 40
1 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia

de presentacién de mas de dos ejemplares de
la  documentacion vinculada al  trAmite
administrative,

je

(p) De acuerdo con el segundo pamaro de
1 articulo 11 de la Ley N° 28976. Podran
otorgarse licencias de funcionamiento de
4 vigencia temporal cuando asi sea requerido
| expresamente por el solicitante. De ser el caso,
) el tramite a seguir debera considerar los
] mismos requisitos, derecho de trémite y
evaluacion, aplicables al presente caso.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO:

1 ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE
UN ITSE DE DETALLE O
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN
L FORMA CONJUNTA CON LA
_ AUTORIZACION DE ANUNCIO
: PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A
FACHADA) Y/0 TOLDO

L REQUISITOS GENERALES

L Formato de solicitud de Jicencia de
1 funcionamientio (de distribucion gratuita o de
libre reproduccion),con caracter declaracion
| jurada, que incluya:

Ley Organica de Municipalidades. Ley N°® 27972
(27.05.03). Art 81°, Numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N® 28976 (05.02.07).

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11° y 15°.

Norma que aprueba Ia relacién, €€ auldrizaciones
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sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
gque deben ser exigidas como requisito previo
para el oforgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28978,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo. '

Ley No30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y
permisos para la promocién y dinamizacion de la
inversién en el pais.

Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria
del solicitante, traténdose de personas juridicas
o naturales, segln corresponda.

Nimero de DNl o Camé de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica
u ofros entes colectivos, o tratandose de
personas naturales que actien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante
legal en caso de personas juridicas u entes
colectivos, Tratdndose de representacion de
personas naturales, se requiere de carta poder
con fima legalizada.

Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N°® 28976 (05.02.07).

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°.

Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo
para el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28978,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo.

Ley No30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y
permisos para la promocion y dinamizacién de la
inversion en el pais.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle o Multdisciplinana segun corresponda.

| (27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.

Ley Organica de Municipalidades. Ley N°® 27972

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N°® 28976 (05.02.07).

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°,

Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo
para el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).

L
Art. 3°y Anexo.

i Ley No30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y

L permisos para la promocién y dinamizacion de la

I inversion en el pais.

B ) .

Indicacién del nimero de comprobante de pago
L por derecho de tramite.
—

Requisitos Especificos de Licencia

Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N° 28976 (05.02.07).

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°,

Norma que aprueba la relacion de autorizaciones

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, |
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que deben ser exigidas como requisito previo
para el otorgamiento de la licencia de
funcionamientoc de acuerdo a la Ley N° 28978,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo.

Ley No30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y
permisos para la promocidn y dinamizacion de la
inversién en el pais.

De ser el caso seran exigibles los siguientes
requisitos:

Copia simple del titulo profesional en el caso de

B f_‘“ servicios relacionados con la salud.
‘ Informar en el formato de solicitud de
5 J 42 declaracion jurada sobre el nimero de
|  |estacionamientos de acuerdo a la normativa
= vigente.
- Copia simple de Ia autorizacién sectorial
4.3 | contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-
= PCM o norma que lo sustituya o reemplace.
| Copia simple de la auterizacion expedida por el
: Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N
J 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de
la Nacion Excepic en los casos en que el
-l 4.4 | Ministerio da Cultura haya participads en las
| glapas de remodelacion v monitores de
ejecucién de obras previas inmediatas a la
.| solicitud de la licencia del local por el cual se
| solicita la licencia.
S Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
! (27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8. _
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
" N° 28976 (05.02.07).
N Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°.
Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
= { sectorizles de las Entidades del Poder Ejecutivo,
-~ . : a0 | Que deben ser exigidas como requisito previo
15 s‘j‘:’qt‘;':;g;s Especiicos (anunsie palicitaiy para el otorgamiento de la licencia de
K funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
= Decreto Supremo N° 008-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo.
J Ley No30230, Ley que establece Medidas
1 Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y
permisos para la promocion y dinamizacion de Ia
= inversién en el pais.
— Presentar las vistas siguientes:
1 Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
- 5.1 | dimensiones. Asi como la Indicacién de los
L materiales de fabricacion.
- Una fotografia en la cual se aprecie el entorno
i urbano y la edificacién donde se ubicara el
~ 52 |anuncio vyio  toldo, considerando  su
4 posicionamiento virtual a partir de un montaje
{dibujo).
e Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40
de la Ley N® 27444, esta prohibida la exigencia
de presentacién de mas de dos ejemplares de
la documentacién vinculada al tramite
administrativo. .
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(b) De acuerdo con el segundo parrafo del
articulo 11 de la Ley N' 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de Agencia
temporal cuando asi sea  requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso,
el tramite a seguir deberd considerar los
mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) La autorizacién conjunta no es de aplicacién
para anuncios monumentales.

(d) En el caso de toldos, estos podrén cubrir el
80% de Ia vereda, hasta un maximo de 1.00m.
Con una altura minima de 2.10ml. Desde el piso
terminado de la vereda hasta la terminacién del
alero del mismo.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE
UN ITSE DE DETALLE O
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN
FORMA ~ CONJUNTA  CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO)

Y/O TOLDO
1 REQUISITOS GENERALES
1 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley N° 27972
{ (27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.
1 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N°® 28976 (05.02.07).
Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°,
| Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
P ; : sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
[ If:orrfmato _de  solicitud de licencia de que deben ser exigidas como requisito previo
1 uncionamiento (de distribucion gratuita o de para el otorgamiento de la lidencia de
}fgdgezrjg?:;f:;: R0 Caraciar da daciaracion funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 289786,
! : Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
! | Art. 3° y Anexo.
| Ley No30230, Ley que establece Medidas
' Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y
1 permisos para la promocién y dinamizacion de la
' inversion en el pais.
i Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria
| del solicitante, tratandose de personas juridicas
| 0 naturales segln corresponda.
L Numero de DNI o Camé de Extranjeria del
% representante legal, en caso de persona juridica
u otros entes colectivos; o ftratdndose de
1 personas naturales que actien mediante
, representacion.
Ley Orgénica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8. _
L Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley |
N° 28976 (05.02.07).
L Copia de la vigencia de poder de representante | Arte 7°, 8° (numeral 1) 117 y45%,
L legal en caso de personas juridicas u entes | Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
2 |colectivos, Traténdose de representaciéon de | sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
L. personas naturales, se requiere de carta poder | que deben ser exigidas como requisito previo
L con firma legalizada. para el otorgamiento de la licencia de

funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28978,

i Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).

Art. 3° y Anexo.
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|Ley No30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y
permisos para la promocién y dinamizacion de la
inversion en el pais,

Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972

(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N® 28976 (05.02.07).

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°.

Norma que aprueba la relacién de autorizaciones

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisito previo

para el otorgamiento de la licencia de

funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976,

| Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).

=l Art. 3° y Anexo. '

i Ley No30230, Ley que establece Medidas

— Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
! permisos para la promocién y dinamizacion de la

inversién en el pais.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle o Multidisciplinaria segun corresponda.

Indicacion del nimero de comprobante de pago
= por derecho de tramite.

i Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8. _
i Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N° 28976 (05.02.07).
: Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°.

| Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo
para el oforgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976,
i Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
' Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
L Art. 3° y Anexo.
Ley No030230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y
L permisos para la promocién y dinamizacién de la
" inversion en el pais.

5 Requisites Especificos de Licencia de
1 Funcionamiento

De ser el caso, seran exigibles los siguientes
1 requisitos:

L Copia simple del titulo profesional en el caso de

L 5.1 servicios relacionados con la salud.

L Informar en el formate de solicitud de
592 declaracién jurada sobre el nUmero de

.~ | estacionamientos de acuerde a la normativa

| vigente.

= Copia simple de la autorizacion sectorial
| 5.3 |contenida en el Decreto Supremo N° 008-2013-
i PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

R

i

220



Copia simple dele autorizacién expedida por el
Ministerio de Cultura. Conforme a la Ley N°
28296 Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacién. Excepto en los casos en que el

5.4 | Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacion y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a fa
=3 solicitud de la licencia del local por el cual se
) | solicita |a licencia.
I Ley Orgénica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8. _
J Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
i N° 28976 (05.02.07). '
~ Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°.
- Norma que aprueba la relacidn de autorizaciones
. sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
~ g |Requisitos Especificos (anuncio luminoso - g;fa de;enof:rrgae;[ig;:;s cdo;no I;eq;.;és;:;igrmgg
- Risminado;yio foldo) funcionamiento de acuerdo a ia Ley N° 28976,
X Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
] Art. 3° y Anexo.
Ley No30230, Ley que establece Medidas
- Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
| permisos para la promocién y dinamizacion de la
inversién en el pais.
=
‘ Presentar Las vistas siguientes
cal
| Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
~ 6.1 | dimensiones: asi como la indicacion de los
| materiales de fabricacion.
Una fotografia en la cual se aprecie el entorno
A urbano y la edificacién donde se ubicard el
Bl 6.2 {anuncio yio toldo: congiderando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje
! (dibujo).
Declaracion Jurada del profesional que sera
1e3 responsable del disefioc e instalacién del|
I anuncio.
it En caso el anuncio supere el area de 12 m2. Se
| 6.4 |presentard la  siguiente  documentacion
) refrendada por el profesional responsable.
= a) Memoria descriptiva y Especificaciones
| Técnicas.
b) Plano de instalaciones eléctricas, a escala
1 conveniente.
1 Nota :

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40
de la Ley N* 27444, esta prohibida la exigencia
de presentacicrn de mas de dos ejemplares de
la documentacién vinculada al tréamite
administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del
articulo 11 de la Ley N' 28978, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de Agencia
temporal cuando asi sea  requerido
expresamente por ¢l solicitante. De ser el caso,
el tramite a seguir debera considerar los
mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) La autorizacién conjunta no es de aplicacion
para anuncios monumentales.
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(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el
80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m.
Con una altura minima de 2.10ml. Desde el piso
terminado de la vereda hasta la terminacién del
alero del mismo.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS
COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(LICENCIA CORPORATIVA).

REQUISITOS GENERALES

Formato de solicitud de licencia de
funcionamiento (de distribucion gratuita o de
libre reproduccién), con carécter de declaracion
jurada, gue incluya:

Ley Orgénica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N° 28976 (05.02.07).

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11° y 15°.

Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisitc previo
para el otorgamiento de Ila licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo.

{Ley No30230, Ley que establece Medidas

Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y
permisos para la promocién y dinamizacion de la
inversion en el pais.

{ Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria

del solicitante, tratdndose de personas juridicas
0 naturales, segun corresponda.

Numero de DNI o Carné de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica
u ofros entes colectivos; o ftratandose de
personas naturales que actlen mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante
legal en caso de personas juridicas u entes
colectivos. Tratandose de representacion de
personas naturales, se requiere de carta poder
con fima legalizada.

Ley Orgénica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcmnamlenio Ley
N° 28976 (05.02.07).

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°.

Norma que aprueba la relacidn de autorizaciones
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo
para el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 008-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo.

Ley No30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Prccedamlentos Y
permisos para la promocmn y din ién de la
inversién en el pais. : '

@‘“ﬁ LN

i
|
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Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
N° 28976 (05.02.07). '

Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°,

Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo

etapas de remodelacion y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la
solicitud de la licencia de local por el cuales se
solicita licencia.

3 Detalle para el otorgamiento de la licencia de
’ funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art. 3° y Anexo. '
= Ley No30230, Ley que establece Medidas
| Tributarias, Simplificaciéon de Procedimientos y
i permisos para la promocion y dinamizacion de la
4 inversion en el pais. '
- 4 Indicacién del nimero de comprobante de pago
por derecho de tramite,
. Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
| (27.05.03). Art 81°. Numeral 1.8.
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley
= N°® 28976 (05.02.07).
Arte 7°, 8° (numeral 1), 11°y 15°.
-l Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
N sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
_ ; i . que deben ser exigidas como requisito previo
1 5 :{:::;:::;ieftsopecnﬁcos g Leech @e para el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28978,
| % i % L
= Ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
1 Decreto Supremo N° 006-2013-PCM [(10.01.13).
Art. 37 y Anexo. |
1 Ley No030230, Ley que establece Medidas
J Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
permisos para ia promocion y dinamizacién de la
1 { inversion en el pais.
1 De ser el Caso, seran exigibles los siguientes
i requisitos:
' 5.1 Copia simple del titulo profesional en el caso de
. | servicios relacionados con la salud.
Informar en e formato de solicitud de
| 55 declaracion jurada sobre el namero de
““ | estacionamientos de acuerdo a la nomativa
1 vigente.
A Copia simple de la autorizacién expedida por €l
| Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N°
B 28296 Ley General del Patrimonio Cultural de la
L Nacién. Excepto en los casos en que el
5.3 | Ministerio de Cultura haya participado en las

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40. 1.3 del articulo 40
de la Ley N 27444, esta prohibida la exigencia
de presentacion de mas de dos ejemplares de
la documentacion vinculada al tramite
administrativo.
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(b) De acuerdo con el segundo parrafo del
articulo 11 de la Ley N° 28976 podran otorgarse
licencias de funcionamiento de agencia
temporal cuande asi sea  requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso,
el trdmite a seguir deberé considerar los
mismos requisitos, derecho de trdmite vy
evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N°
28976, los mercados de abastos, galerias
comerciales y centros comerciales deben contar
con una licencias de funcionamiento en forma
corporativa, la cual podra ser extendida a favor
del ente colectivo, razén o denominacion social
gue los represente.

R

PP

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del
articulo © de la Ley N° 28976, a los modulos o
stands. Integrantes de un mercado de abastos,
galeria comercial o centro comercial Gnicamente
les sera exigible una ITSE, ex post al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, ]
salvo en que los cascs con los que se requiera
ofro tipo de ITSE, de acuerdo a la normativa
vigente. |

(¢) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley
28976. En los casos que no existan
observaciones en el informe de inspeccion v la
Municipalidad no emita el cerificado
corraspondiente en de finalizada 12 diligencia de
inspeccion, el administradoe en el plazo de tres
(03) dias habiles se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento,
reemplazando el certificado con la presentacion
del informe. Es obligacién del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el
tramite bajo responsabilidad.

_C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO
QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

o e

Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicion transitoria, complementaria y final de la
Ley N° 29060.

1.1 Aplicacién del Silencic Administrativo Positivo 1.2 Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo

2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N° 29060: Conforme a la
Ley N° 28876, Ley Marco de Licencias de Funcionamiento Titulo Il articulo 8°, los procedimientos administrativos de licencias
de funcionamiento seran de evaluacién previa con silencio administrativo positivo.

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicacion seguin los supuestos considerados en la primera disposicién
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 28060.

.. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

=< 1

Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-85-INAP/DTSA “"Pautas Metodolégicas p
fljacién de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucién Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA

Declarac:on de la Entldad Se declara haber seguldo los pasos establemdos enla D1re<;uxa4!&\001-95 -INAP/DTSA [‘\%’f‘
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS CON AREA DE

HASTA 100 M2
i Referencia Monto - S/,
3.1. Mano de cbra 5551
3.2. Materiales 30.28
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 11.61
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos 4.87
COSTO TOTAL DEL PROCED. 102 97
ADMINISTRATIVO ’

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS CON AREA DE 101

M2 HASTA 500 M2

Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 187.27
3.2. Materiales 41.58
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 50.63
3.4, Margen de contribucion para gastos fijos 4.87
COSTO TOTAL DEL PROCED.
ADMINISTRATIVO 284.35

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS CON AREA DE MAS

DE 500M2
Referencia Monto - S/.

3.1. Mano de obra 5551
3.2. Materiales 30.28
3.3. Depreciacién, otros gastos y consumos 11.61
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos 4.87

COSTO TOTAL DEL PROCED. 102.27

ADMINISTRATIVO =

LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO CON ANUNCIO PUBLICITARIO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS CON AREA DE
HASTA 100 M2 EN FORMA CONJUNTA CON ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE

Referencia Monto - S/,
3.1. Mano de obra 68.40
3.2. Materiales 41.58
3.3. Depreciacién, otros gastos y consumos 11.61
3.4. Margen de contribucidn para gastos fijos 4.87
COSTO TOTAL DEL PROCED. 126.4
ADMINISTRATIVO

B
e v
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS CON AREA DE
HASTA 100 M2 EN FORMA CONJUNTA CON ANUNCIO PUBLICITARIO LUMINOSO

O ILUMINADO
Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 180.49
3.2. Materiales 41.58
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 50.63
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 487
COSTO TOTAL DEL PROCED.
ADMINISTRATIVO 287.57

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS CON AREA DE 101
M2 HASTA 500 M2 EN FORMA CONJUNTA CON ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE

Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 211.46
3.2. Materiales 41.58
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 50.63
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos 487

L

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS CON AREA DE 101

HASTA 500 M2 EN FORMA CONJUNTA CON ANUNCIO PUBLICITARIO LUMINOSO

O ILUMINADO
Referencia Monto - S/
3.1. Mano de obra 372.57
3.2. Materizles 41 58
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 50.63
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 4.87
COSTO TOTAL DEL PROCED.
ADMINISTRATIVO 469.65

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS CON AREA DE

MAS DE 500 M2 EN FORMA CONJUNTA CON ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE

Referencia

3.1. Mano de obra
3.2. Materiales
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos

3.4. Margen de contribucién para gastos fijos

COSTO TOTAL DEL PROCED.
ADMINISTRATIVO

b
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS CON AREA DE MAS
DE 500 M2 EN FORMA CONJUNTA CON ANUNCIO PUBLICITARIO LUMINOSO O

ILUMINADO
Referencia Monto - Si.

3.1. Mano de obra 190.49
3.2. Materiales 41.58
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 50.63
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 4.87

COSTO TOTAL DEL PROCED. 287 57

ADMINISTRATIVO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA MERCADOS DE ABASTO.GALERIAS

COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES

Referencia

Monto - S/.
3.1. Mano de obra 55.51
3.2. Materiales 30.28
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 11.61
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos 487
COSTO TOTAL DEL PROCED. 102 27
ADMINISTRATIVO

R L S T T S
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ANEXO 1

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA “Pautas metodolégicas para la fijacion de
costos de los procedimientos administrativos”, aprobada por Resolucion Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA.

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Denominacion del Procedimiento Administrativo:

Denominacion: LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS

|
|
1
1

2. Dependencia y ubicacion donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:
AREA DE PROMOCION ECONOMICA Y PLANIFICACION AGRARIA

| 3. Telf.

IIl. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene
Costo MO por Minuto =

Remuneracién mensual + beneficios + aportaciones del emp[eadorf 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Costo de MO por
Administrativo minuto
11 | RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE 0.08
' | DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL :
1.2. | CAJERO (ADMINISTRACION TRIBUTARIA) 0.06
1.3. | JEFE DE AREA DE PROMOCION ECONOMICA 013
14 | TECNICO ADMINISTRATIVO DEL AREA DE 0.06
% | PROMOCION ECONOMICA :
1.5. | GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO 0.14
16. | SECRETARIA DE GERENCIA 0.06
1.7. | JEFE DE AREA DE GESTION DEL RIESGO 0.13
1.8 | INSPECTOR TECNICC 0.08

19 SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL 0.14 ‘
= URBANO g !

110 ASISTENTE DE LA SUBEGERENCIA DE t

CATASTRO Y CONTROL URBANO 0.06
141 |INGENIERO DE LA SUBGERENCIA DE 0.10
) CATASTRO Y CONTROL URBANO .

{#.. contindan los gue determine la entidad)

2. Calculo del Costo Directo de Ila Mano de QObra

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2

{ Denominacion del | 1'empoen | costode Mo | Costo asignado de

Paso Descripcion corta del Paso | Cargo del personal minutos por minuto Mo
N° Seqin diagrama de biogues o diagrama de fluics | que efectiia el paso (a) (b) (@ * (b}
RESPONSABLE DE
ATENCION Y ORIENTACION CON PROCEDIMIENTOS Y [ UNIDAD DE
2.1. | REQUISITOS AL ACMIMISTRADO, E INDICACICNES PREVIA | TRAMITE 3 0.08 017
LIGUIDACION DEL PAGO A CAJA TESORERIA DOCUMENTARIO Y
ARCHIVO GENERAL
| CAJERQ
2.2. | RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE (ADMINISTRACION 2 0.06 0.11
TRIBUTARIA)

e i
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"3‘?5 v
RESPONSABLE DE
} UNIDAD DE
RECEPCION DE EXPEDIENTE Y REMITE A DESPACHO DE -
2.3, 13 TRAMITE 3 0.06 017
AREA DE PROMOC ! :
KO ECONOINCA DOCUMENTARIO Y :
ARCHIVO GENERAL
. JEFE DE AREA DE
2.4. | PROVEE Y DERIVA EXPEDIENTE A TECNICO ADMINISTRATIVO | PROMOCION 2 0.08 017
ECONOMICA
RECEPCIONA, REGISTRA Y EVALUA EXPEDIENTE. REALIZA | TECNICO
INFORME TECNICO (EVALUA COMPATIBILIDAD DE SUELOS Y | ADMINISTRATIVO
2.5 | DEFENSACIVIL DEL LOCAL), DE SERCONFORME PROCEDE | DEL AREA DE 30 0.06 1.67
APROYECTA LA RESOLLCION. REMITE EXPEDIENTE AJEFE | PROMOCION
DEAHER, ECONOMICA
| 26 SE.{RE?SSSAQF_{S‘:“& EXPEDIENTE. DAV® B° A INFORME ¥ .IiilgEM%%g;EA O 15 013 1.88
| & F 16N, DERIVA ) - . .
-. EXPEDENTEAGERENCIA. | Z N
|
,i SECRETARIA DE
; GERENCIA  DE
| 2.7 | RECEPCIONAREGISTRA Y DERIVA A
; 27 REGI DERIVA A GERENTE DESARROLLO 2 0.06 0.11
| ECONOMICO
|
| g |RECEPCIONAYREVISA EXPEDENTE FIRMARESOLUCION Y g‘gggg;guo LE 10 0.14 1.39
[ 4 | REMITE A SECRETARIA PA NISTRADO. 3 -1 .
I ETARIA PARA ENTREGA A ADMINISTRADO. ECONOMICO
|
' RECEFCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTE ENTREGA élé%gi‘iéﬁm BE
2.9 | RESCLUCION A ADMINISTRADO Y DERIVA EXPDIENTE AL 3 0.06 0.17
[ AREA DE PROMOGION ECONOMICA PARA SU ARCHIVO. DESARROLLO
; ECONOMICO
[ (/.. contindan los que defermine la entidad) |
Costo total asignado de Mano de Obra 5.82

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE 100 M2 HASTA 500 MT2

Tiempo en Costode MO | Costo asignado de
Descripcién corta del Paso Denominacion del minutos por minuto MO
Paso Cargo del personal
N° Segin diagrema de blogues o diagrama de fiujos | que efectiia el paso (a) {b) {a) * (b}
]
ATENCION Y ORIENTACICN CON PRCCEDIMIENTOS Y EEIS; A%Ng‘;iﬁmgg
2.1. |REQUISITOS AL ADMINISTRADO, E INDICACIONES PREVIA | noi i a0 o1 0 3 0.06 017
LIGUIDACION DEL PAGD A CAJA TESORERIA ARCHIVO GENERAL
CAJERO )
2.2. | RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE (ADMINISTRACION 2 0.06 0.1
TRIBUTARIA)
RESPONSABLE DE
54 | RECEPCION DE EXPEDIENTE Y REMITE A DESPACHD DE AREA | UNIDAD DE TRAMITE a 0.06 0.47
i DE PROMOCION ECONOMICA DOCUMENTARIO 2y . B
ARCHIVO GENERAL
JEFE DE AREA DE
2.4, | PROVEE Y DERIVA EXPEDIENTE A TECNICO ADMIMISTRATVG | PROMOCION 2 0.08 0.17
ECONOMICA
ZCNI
RECEPCIONA REGISTRA REVISA Y REMITE EXPEDIENTE A ;E%TN?SOTRMNO
25 SUBGERENTE FARA SER DERIVADO A SUBGERENCIA DE DEL AREA DE 30 0.06 167
# CATASTRO Y CONTROL URBAND PARA OPINION DE o ® y
ZONIFICACICN PROMOCION
ECONOMICA
5@ | RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE PARA DERIVARLO A LA ‘;,E;EMSESEEA DE 2
: SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL URBANQ. ECONOMICA




RECEPCIONAREGISTRA ¥ REMITE EXPEDIENTE A

ASISTENTE DE

SUBGERENCIA DE
27 SUBGERENTE CATASTRO v 2 0.08 0.11
CONTROL URBANO
25 |REVISA Y DERIVAA ENCARGADO PARA QUE | SuB GERENTE DE
| ELEVE INFORME CATASTRO ¥. 2 0.17 0.34
: CONTROL URBANO
RECEPCIONA, REVISA Y EVALUA REALIZA | . oo
29 |INFORME TECNICO DE ZONIFICACION DEL | NGENIERO 30 0.14 417
NEGOCIO.DERIVA A SUBGERENTE. ; '
210 | RECEPCIONA REVISA Y DA V* B* A INFORME | SUB GERENTE DE & gk &9
‘10 | DERIVA A AREA DE PROMOCION ECONGMICA | CATASTRO Lo o
RECEPCIONA, REGISTRA Y  EVALUA | JEFE DE AREA DE
211 | EXPEDIENTE. DERIVA A AREA DE GESTION DEL | PROMOCION 2 0.13 0.25
RIESGO DEL DESASTRE ECONOMICA
JEFE DE AREA DE
515 | RECEPCIONAREGISTRA Y DERIVA A | GESTION DEL - oaa 0.25
12 | INSPECTOR TECNICO PARA OFINION RIESGO DEL - -
DESASTRE
RECEPCIONA, REVISA Y EVALUA EXPEDIENTE.
013 | REALIZA INSPECCION OCULAR PREPARA | INSPECTOR i Hiig a4
‘13 | INFORME TECNICO DE LAS CONDICIONES DE | TECNICO - -
SEGURIDAD Y DERIVA A JEFE DE AREA
RECEPCIONA, REGISTRA N EVALUA éEEFSEHODfE AREAD%E
214 | EXPEDIENTE. DA V* B° A INFORME Y DERIVAA | 5= et 5 0.13 0.53
EL AREA DE PROMOCION ECONOMICA e
i
215 RECEPCIONA, REGlSTRA. REVISA Y DERIVA ‘é'IEQ'EEMgECéﬁEA DE 2 013 0.25
EXPEDIENTE A TECNICO ADMINISTRATIVO. Sy ok
RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE. PREPARA | 1oONEO
546 |INFORME TECNICO DE OTORGAR O No [ADMINISTRATVO ~ - - -
1% | LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y PROYECTA | pec. o 8 : .
LA RESOLUCION. REMITE A JEFE DE AREA. e
RECEPCIONA EXPEDIENTE. REVISA INFORME )
TECNICO. DA V* B* Y VISA RESOLUCION CON | JEFE DE AREA DE
2.17 | CERTIFICADO DE LICENCIA, CASO CONTRARIO | PROMOCION 30 013 3.75
VISA RESOLUCION DE DENEGACION.DERIVA A | ECONOMICA
SECRETARIA DE GERENCIA.
SECRETARIA  DE
GERENCIA DE
2.18 | RECEPCIONA, REGISTRA Y REMITE A GERENTE | SCOCNCS 2 0.08 0.11
ECONOMICO
RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE.DA V° B° A
INFORME TECNICO, FIRMA LA RESOLUCION Y | GERENTE DE
219 |EL CERTIFICADO DE LICENCIA  DE | DESARROLLO 5 0.14 0.69
FUNCIONAMIENTO Y REMITE A SECRETARIA | ECONOMICO
PARA LA ENTREGA AL ADMINISTRADO.
RECEPCIONA Y REGISTRA
EXPEDIENTE.ENTREGA A  ADMINISTRADO gﬁg’éﬁgﬁ"“ =
22 |RESOLUCION Y  CERTIFICADO.DERIVA | SERENCA 3 0.06 017
EXPEDIENTE PARA SU ARCHIVO AL AREA DE ECONOMICO

PROMOCION ECONOMICA.

{#.. contindan los que defermine /g entidad)
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COSTOS DEL AREA DE GESTION DEL RIESGO DEL DESASTRE

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

- ; INSPECTOR |
1 | ITSE BASICA EX POST ik | 1 4969 4969
) INSPECTOR | |
2 | ITSE BASICA EX ANTE oG 1 5 161.96 161.98
o ADICIONAL DE MOD PARA ANUNCIOS PUBLICITARIOS SIMPLE Y/O TOLDO
. F
. TECNICO i |
2.16 | EMITE INFORME TECNICO DE ANUNCIOS ADMNISTRATVO | 1 | | 1289 12.89
Costo total asignado de Mano de Obra 12.89
ADICIONAL DE MOD PARA ANUNCIOS PUBLICITARIOS LUMINOSO O ILUMINADO
2.16 | EMITE INFORME TECNICO DE ANUNCIOS INGENIERO CIVIL 1 67.49 67.49
. 2.16 | EMITE INFORME TECNICO DE ANUNCIOS INGENIERO CIVIL 1 67.49 67.49
R Costo total asignado de Mano de Obra 134.98

- il. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales

= Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segiin la informacién proporcionada por la Oficina de
Administracién o la que haga las veces.

Cantidad Costo asignado de
" Costo unitario | utilizada Material
Lista de Material que interviene en el Procedimiento
Administrative (a) {b) {a) " (b)

i 1.1 | CERTIFICADOS LIC. DE FUNCIONAMIENTO 0.4000 2 0.80
12 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0900 4 0.36
1.3 | PAPEL BOND A4 0.0250 10 0.25
14 | CUADERNO DE CARGO 0.1250 2 0.25
1.5 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1657 2 0.33
1.6 | LAPICEROS 0.0417 6 0.25
1.7 | TAMPON 0.1250 6 0.75

B 1.8. | SELLOS 0.2083 6 125
1.9. | SELLO FECHADOR 0.7500 1 0.75

. 1.10. | ARCHIVADOR | 0.1458 4 0.58
1.11. | TINTA DE TAMPON | 01333 6 0.80

R 1.12. | GRAPAS (CAJA) 0.1250 1 0.13
1.13. | ENGRAPADORES 2.0833 4 8.33

< 1.14. | RESALTADORES 0.0625 6 0.38

_ 1.15. | CORRECTORES 0.0625 6 0.38

) 1.16. | TONHER PARA IMPRESORA 2.5000 4 10.00
1.17. | VINIFAN 1.3600 1 136

5 1.18 | WINCHA 3.3333 [ 1 3.33

- . (/.. contindan los que defermine la entidad)

B Costo total asignado de Maheriale%. dL . '\\
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES

]
|

L

COMBUSTIBLE

| 11.3000

I

[ 1 11.30

Costo total asignado de Materiales

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

11.30

El monto de Depreciacién y de ofros Gastos y Consumos se determinan en funcién al costo de mantenimiento o de depreciacion

de equipos, tales como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre otros, segun la informacién proporcionada por Ia Oficina
de Administracién o la que haga las veces

_— Mantenimiento Costo proporcional asignado
Listado de Equipos que intervienenenel |-DePreciacion anual e Deprec. y otros Gastos y
Procedimiento Administrativo (a) {b} Consumos

1.1. | COMPUTADORA | 825 100.00 5.49

12. | IMPRESORA [ 150 50.00 1,52

13. | ESCRITORIO 69 314

14. | SILLA 6 J 1.0

15. | ESTANTE METALICO 36 0.42

16. | MOVILIDAD 25000/5 150.00 39.02

| (1. confiniian los que determine e entidad)

Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 50.63

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES

— | Mantenim’iento Costo proporcional asignado
Listado de Equipos que intervienen enel | 2SPreciacion anua Ll Deprec. y otros Gastos y
Procedimiento Administrativo (a) (b) Consumos
1.7. | MOVILIDAD 0 0.00 0.00

(#... contindian los que determine la entidad) f

Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos

5|
i
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

WGUEL CI_IECA INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

SECCION I. INFORMACION GENERAL

Fecha: 18/01/2016
1. Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
2. Adscrita a: i 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
4. Tipo de Entidad : O  nacional L] Regional Local C10tro....covvvve
. Norma aprobatoria del TUPA de |a Entidad:
6 Diaric y fecha de publicacién: l 7. No publicado

SECCION Ii. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

36

Nimero de Procedimientos Administrativos (01)

I

Oficina de Planeamiento , Presupuestoy |
Cooperacion Tecnica Nacional g Intemacional |
e L L) - 3

CP.CHelon B3brield Espinaza Oiays
Jele de Planificacion y Presupuesi

(Nombre y cargo)

SECCION liL LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD ,ff
/

/

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO _ __f!

Denominacién: LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CO&
ESTABLECIMIENTOS

2 Nuamero de veces que es demandado a la Entidad en el afto (en promedio) VEINTE (20)

w

De Aprobacion Automatica Il E 4. De Evaluacion Previa: Silencio Positivo Silencio Negativo [_|
§ 4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencion QUINCE (15) dias héabiles

Organo rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

Dependencia a cargo del procedimiento AREA DE PROMOCION ECONOMICA Y PLANIFICACION AGRARIA

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

V|~ OO

Lugares de atencién del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

_ B.SUSTENTO LEGAL y TECNICO

| 1

Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad Ia potestad para emitir el procedimiento y la base legal del
procedimiento

Ley Organica de Municipalidades. Ley N' 27972 (27.05.03). Art 81. Numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral 1) 11 y 15. Ley del Silencio
Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1 y 2.

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art. 9

(numeral 9.1). Norma que aprueba la relacién de autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser |

exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco
de Licencias de Funcionamiento.

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de Procedimientos permisos para la promocién y
dinamizacién de la inversion en el pais.

Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho : Ley N° 28976, Ley Marco de Licencias de Funcionamiento,

2 Titulo I Articulo 15°
3 Norma que aprueba la tasa:
4 Norma que ratifica la tasa (s6lo en el caso de municipalidades distritales)

5. Requisitos del Tramite: enumeracion de|6. Fundamento legal especifico de cada| 7. Fundamento Técnico - cientifico
requisitos como se sefiala en el TUPA

requisito (Ley, decreto, ordenanza) | (de ser el caso )

| LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA
CESIONARIOS CON UN AREA DE HASTA
100 M2 CON ITSE BASICA EX POST

REQUISITOS GENERALES

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

Reglamente de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 8.1). Norma que aprueba Ia
Formato de solictud de licencia de | [o/acion de autorizaciones sectoriales de las
funcicnamiento (de distribucion gratuita o de E""da?’e.j Ssi Porier Eif’ci;‘"""' R de"e”;
libre reproduccién), con caracter de | SSF €Xigidas como requisito previo para e

S ; . otorgamiento de Ia licencia de
declaracion jurada, que incluya: funcionamiento de acuerdo a la Ley N°

28976, Ley Marco de Licencias de|
Funcionamiento.

Decretc Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y Anexo.

Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos permisos para la promocién
y dinamizacidn de la inversién en €l pais.

Numero de RUC y DNl o Camné de
Extranjeria del solicitante, tratandose de
personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona
juridica u ofros entes colectivos: o tratandose
de personas naturales gue actlen mediante
| representacién.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
Copia de la vigencia de poder de 1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
representante legal en caso de personas | Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

juridicas u entes colectivos. Tratandose de Reglamento de Inspecciones Técnicas de
representacién de personas naturales, se|Seguridad en Edificaciones, Decreto
requiere de carta poder con firma legalizada. | Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 9.1). Norma que aprueba7lal .

=== relacién de autorizaciones sectoriales detias |

={




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

'MIGUEL CHECA

Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamientc de la licencia @ de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N°
28978, Ley Marco de Licencias de
Funcionamiento.

Decreto  Supremo N°
(10.01.13). Art. 3y Anexo.
Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos permisos para la promocién
y dinamizacién de la inversién en el pais.

006-2013-PCM

Declaracion Jurada de Observancia de
Condiciones de seguridad.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencic Administrativo,
Ley N° 29080 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 9.1). Norma que aprueba la
relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades de| Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
Otorgamientc de la  licencia de
funcionamiento de acuerdo 2 la Ley IN°
28976, Ley Marco de Licencias |de
Funcionamiento.

Decreto  Supremo N°  (006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y Anexo.

Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de

Procedimientos permiscs para la promocién
y dinamizacion de la inversién en el pais. |

Copia de Certificado de Seguridad en
Edificaciones de Detalle del Cesionante.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,

Ley N°® 29060 (07. 07.07). Arts. 1y 2. [
Reglamento de Inspecciones Técnicas de |
| Seguridad en  Edificaciones, Decreto
| Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art. I
9 (numeral 9.1). Norma que aprueba la |
relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
oforgamiento de la  licencia  de
funcionamiento de acuerdo a Ia Ley N°
28976, ley Marco de Licencias de
Funcionamiento.

Decreto  Supremo N°
(10.01.13). Art. 3 y Anexo.
Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos permisos para la promocion
y dinamizacién de la inversién en el pais.

008-2013-PCM

5

Indicacion del nimero de comprobante de
Pago por derecho de triamite.

L

Requisitos Especificos de Licencia de
Funcionamiento.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento!
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1 y2.

Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
8 (numeral 9.1). Norma que aprueba la

relacion de autorizaciones sectoriales de las

Entidades del Poder Ejecutivo, que aebem-.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

» MIGUEL CHECA

ser exigidas como requisito previo para el
otorgamientoc de la  licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N°
28976, lLey Marco de Licencias de
Funcionamiento.

Decretc Supremo N°
(10.01.13). Art. 3 y Anexo.
Ley No 30230, Ley que establece
| Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos permisos para la promocién
y dinamizacion de la inversién en el pais.

006-2013-PCM

De ser el caso seran exigibles los siguientes
requisitos:

6.1

Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud.

6.2

Copia simple de la autorizacién sectorial
contenida en el Decreto Supremo N° 006-
2013-PCM o norma que lo sustituya o
reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo
40 de la Ley N° 27444, estd prohibida le
exigencia de presentacién de més de dos
ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la
Declaracion Jurada de Observancia de
Condiciones de Seguridad se efectia a
través de la ITSE Basica realizada por la
Municipalidad con posterioridad al
otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en
el numeral 1 del articulo 8 de la Ley N°
28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del
articulo 11 de la Ley N° 28976, podran
otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el
caso. El trémite a seguir deberé considerar
los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacién, aplicables el presente caso.

(d) De acuerdo al art 3 parrafo 4to. De la Ley
Marco de Licencia de funcionamiento, se
permite  la realizacion de actividades
simulténeas vy adicionales en un
establecimiento que ya cuenta con una
licencia de funcionamiento previa,

{e) De acuerdo con el Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificacicnes, los objetos de inspeccién una
edificacién que forman parte de califica para
una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio
del procedimiento.

(d) De acuerdo al art 3 parrafo 4to. de la Ley
Marco de Licencia de funcionamiento, se
permite la realizacion de actividades
simultaneas y adicionales en un
establecimiento que ya cuenta con Licencia
de Funcionamiento.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

(e) De acuerdo con el Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, los objetos de inspeccién que
forman parte de una edificacion para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del
procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle agente
que corresponde a la edificacion que los
alberga.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA
CESIONARIOS CON UN AREA DE HASTA
100 M2 CON ITSE BASICA EX POST EN
FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON
ITSE BASICA EX POST EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE
ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE
(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

REQUISITOS GENERALES

Formato de solicitud de licencia de
funcionamiento (de distribucién gratuita o de
libre  reproduccién), con cardcter de
declaracién jurada, que incluya:

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 9.1). Norma que aprueba |a
relacién de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de Ia licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N°
28976, Ley Marco de Licencias de
Funcionamiento,

Decreto Supremo N°
(10.01.13). Art. 3y Anexo.
Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos permisos para la promocian
y dinamizacion de la inversidn en el pais.

008-2013-PCM

Numero de RUC y DNI o Camé de
Extranjeria del solicitante, tratandose de
personas juridicas o naturales, segun
corresponda.

Numero de DNI o Cameé de Extranjeria del
| representante legal, en caso de persona
| juridica u otros entes colectivos; o tratandose
de personas naturales que actien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de
| representante legal en caso de personas
juridicas u entes colectivos. Tratandose de
representacion de personas naturales, se
requiere de carta poder con firma legalizada.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 2.1). Norma que aprueba la
relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N¢
28976, Lley Marco de Licencias de

Funcionamiento. A




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

'MIGUEL CHECA

'Decretc Supremo N° 006-2013-PCM |
[ (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de |
Procedimientos permisos para la promocion |
y dinamizacion de la inversion en el pais.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencic Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
. 9 (numeral €.1). Norma que aprueba la
relacién de autorizaciones sectoriales de las
{ Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N°
28976, Ley Marco de Licencias de
Funcionamiento.

Decreto  Supremo N°  006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3y Anexo.

Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos permisos para la promocién
y dinamizacion de la inversion en el pais.

Declaracién Jurada de Observancia de
Condiciones de seguridad.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 8.1). Norma que aprueba la
relacién de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la  licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N°
28976, Ley Marco de Licencias de
Funcionamiento.

Decretc Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3y Anexo.

Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos permisos para la promocién
y dinamizacién de la inversion en el pais.

Copia de Certificado de Seguridad en
Edificaciones de Detalle del Cesionante.

Indicacion del nimero de comprobante de
pago por derecho de tramite.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
8 (numeral 9.1). Norma que aprueba la
relacién de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia  de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N°
28976, Ley Marco de Licencias de WV Mg

Requisitos Especificos de Licencia de
Funcionamiento.

: ; ot/ s
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

'MIGUEL CHECA

Decreto  Supremo N° 006-2013-PCM |
(10.01.13). Art. 3y Anexo. |
Ley No 30230, Ley que establece

Medidas Tributarias, Simplificacién de

Procedimientos permisos para la promocion

y dinamizacién de la inversion en el pais.

De ser el caso seran exigibles los siguientes
requisitos:

Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud.

Copia simple de la autorizacidén sectonal
contenida en el Decreto Supremo N 006-
2013-PCM o norma que lo sustituya o
reemplace.

6.1

6.2

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11y 15 Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Reglamento de inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 9.1). Norma que aprueba la |
relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia de
| funcionamiento de acuerdo a la Ley N°|
| 28976, Ley Marco de Licencias de
‘ Funcionamiento.

Decretc Supremo N° 006-2013-PCM
[ (10.01.13). Art. 3 v Anexo.

Ley No 30230, Ley que establece
' [ Medidas Tributarias, Simplificacién de
!
J
|

Requisitos Especificos (anuncio |
publicitario y/o toldo) ‘

Procedimientos permisos para la promocién
f y dinamizacién de la inversién en el pais. |

|
|

| I Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
| 7.1 | dimensiones: asi como le indicacién de los
materiales de fabricacién. |

RO S

Presentar las vistas siguientes: [[

Una fotografia en la cual se aprecie el
entorno urbano y la edificacién donde se
7.2 | ubicara el anuncio y/o toldo, considerando su
Posicionamiento virtual a partir de un montaje
(dibujo).

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo

40 de la Ley N° 27444, estd prohibida le
iexigencia de presentacion de méas de dos
i | ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

H'i [(b) La verificacion de los alcances de Ta
= Declaracién Jurada de Observancia de
| Condiciones de Seguridad se efectia a
& través de la ITSE Basica realizada por la
Municipalidad con posterioridad al

otorgamiento de la licencia de

~ funcionamiento, en los términos senalados en |
| el numeral 1 del articulo 8 de Ia Ley N°

- |28976.




(c) De acuerdo con el segundo parrafo dei‘
(articulo 11 de la Ley N° 28978, podran
otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el
caso. El tramite a seguir debera considerar
los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion, aplicables el presente caso.

(d) De acuerdo al art 3 parrafo 4to. de la Ley
Marco de Licencia de funcionamiento, se
permite la realizacién de actividades
simultdneas y  adicionales en un
establecimiento que ya cuenta con una
licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, los objetos de inspeccién que
forman parte de una edificacién que califica
para una ITSE de Detalle, deberan contar al
inicio del procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle agente
que corresponde a la edificacion que los

alberga.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA
CESIONARIOS CON UN AREA DE HASTA
100 M2 CON ITSE BASICA EX POST. EN
FORMA  CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO (LUMINOSO
O ILUMINADO) VIO TOLDO

REQUISITOS GENERALES

libre  reproduccién), con caracter de
declaracién jurada, que incluya:

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28876 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
| Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Reglamento de Inspecciones Técnicas! de
Seguridad en  Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 9.1). Norma que aprueba la
Formato de solictud de licencia de | FE/2CION de autonzacmn_es sectoriales de las
: : i : Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
funcionamiento (de distribucion gratuita o de ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de Ia licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley [N°
28976, Ley Marco de Licencias |de
Funcionamiento.
Decreto  Supremo N°  006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3y Anexo.
Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos permisos para la promocion
y dinamizacion de la inversion en el pais. |

Nimero de RUC y DNl o Camé de
Extranjeria del solicitante, tratandose de
personas juridicas o naturales, segln
comresponda.

| | representacion.

Nimero de DNI o Camé de extranjeria del
representante legal, en caso de persona
juridica u otros entes colectivos: o tratandose
de personas naturales que actien mediante
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Copia de la vigencia de poder de
representante legal en caso de personas
juridicas u entes colectivos. Tratéandose de
representacion de personas naturales, se
requiere de carta poder con firma legalizada.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. |
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Reglamento de inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 9.1). Norma que aprueba la
relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la  licencia @ de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N°
28976, Ley Marco de Licencias de
Funcionamiento.

Decreto Supremo N° 008-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y Anexo.

Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simpilificacién de
Procedimientos permisos para la promaocioén
y dinamizacién de la inversién en el pais.

Declaracién Jurada de Observancia de
Condiciones de seguridad.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (1 4.09.14), Art.
9 (numeral 9.1). Norma que aprueba la
relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la  licencia | de
funcionamiento de acuerdo a Ia Ley N°
28976, Ley Marco de Licencias  de
| Funcionamiento.

Decreto  Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3y Anexo.

Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos permisos para la promocion
y dinamizacion de la inversién en el pais.

Copia de Certificado de Sequridad en
Edificaciones de Detalle dei Cesionante.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en  Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 9.1). Norma que aprueba la
relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previc para el
oforgamientc de la  licencia de
funcionamiento de acuerdo z la Ley N°
28976, lLey Marco de Licencias de
Funcionamiento.

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y Anexo.

Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos permisos para la promocién
y dinamizacién de la inversion en el pais.
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Indicacion del nimero de comprobante de
pago por derecho de tramite.

Ley Marco de Licencia de Funcionamienta.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 9.1). Norma que aprueba la
relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N°
28976, Ley Marco de Licencias de
Funcionamiento.

Decreto Supremo N° (006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y Anexo. ‘
Ley - No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos permisos para la promocién
y dinamizacién de la inversién en el pais.

Requisitos Especificos de Licencia de
Funcionamiento.

De ser el caso seran exigibles los siguientas
requisitos;

Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con Ia salud.

Copia simple de la autorizacién sectorial
contenida en el Decreto Supremo N 008-
2013-PCM o norma que lo sustituya o
reempiace.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. '
Reglamento de Inspecciones Técnicas de|
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 9.1). Norma que aprueba Ia
relacion de autorizaciones sectoriales de las.
Entidades dal Poder Ejecutive. que deben
Ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N°
28976, Ley Marco de Licencias de
Funcionamiento.

Decreto Supremo N° 008-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3y Anexo.

Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos permisos para la promocion
y dinamizacién de la inversién en el pais.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso
- iluminado y/o toldo)

Presentar Las vistas siguientes

Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
dimensiones: asi como la indicacién de los
materiales de fabricacion

Una fotografia en la cual se aprecie el
entorno urbano y la edificacion donde se
ubicara el anuncio y/o toldo: considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje
(dibujo). /)

Declaracion Jurada del profesional que sera
responsable del disefio e instalacién del

anuncio. Y ."@Q — 2
- S PAMiRcay .,
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7.4

En caso el anuncio supere el drea de 12 m2.
se presentarad la siguiente documentacion
refrendada por el profesional responsable

a) Memoria descriptiva y Especificaciones
Técnicas.

b) Plano de instalaciones eléctricas, a escala
conveniente.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo
40 de la Ley N° 27444, esta prohibida le
exigencia de presentacién de mas de dos
ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacién de los alcances de la
Declaracién Jurada de Observancia de
Condiciones de Seguridad se efectia a
través de la ITSE Basica realizada por la
Municipalidad con posterioridad al
otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en
el numeral. 1 del articulo 8 de la Ley N°
28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del
articulo 11 de la Ley N° 28976, podran
otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el
caso. El trdmite a seguir debera considerar
los mismos requisitos, derecho de trémite y
evaluacion, aplicables el presente caso.

(d) De acuerdo al art 3 parrafo 4to. de la Ley
Marco de Licencia de funcionamiento, se
permite la realizacién de actividades
simultaneas y  adicionales en un
| establecimiento gque ya cuenta con una
licencia de funcionamiento previa

(e) De acuerdo con el Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, los objetos de inspeccion que
forman parte de una edificacién que califica
para una ITSE de Detalle, deberéan contar al
inicio del procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle agente
que corresponde a la edificacion que los
alberga.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA
CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE
100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA
EX ANTE

REQUISITOS GENERALES

Formato de solicitud de licencia de

| funcionamiento (de distribucién gratuita o de
caracter

libre reproduccion), con de

declaracion jurada, que incluya:

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. |

Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 9.1). Norma que aprueba la
relacién de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la  licencia | de

| funcionamiento de acuerdo a la Ley N°

28976, lLey Marco de Licencia —€

.| Funcionamiento.
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Decreto Supremo N° 008-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y Anexo. _

Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos permisos para la promocién
y dinamizacién de la inversién en el pais.

Nimero de RUC y DNI o Camé de
Extranjeria del solicitante, tratindose de
personas juridicas o naturales, segun
corresponda.

Numero de DNI o Camé de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona
juridica u otros entes colectivos; o tratandose
de personas naturales que actuen mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de
representante legal en caso de personas
juridicas u entes colectivos, Tratandose de
representacion de personas naturales, se
requiere de carta poder con firma legalizada.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral ¢.1). Norma que aprueba la
relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la  licencia | de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N°
28976, Ley Marco de Licencias | de
Funcionamiento.

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y Anexo.

Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos permisos para la promocién
y dinamizacién de Ia inversién en el pais.

Copia de Certificado de Seguridad en
Edificaciones de Detalle del Cesionante.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 20060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 9.1). Norma que apruebz la
relacién de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo 2 la Ley N°
28976, Ley Marco de Licencias de
Funcionamiento.

Decreto  Supremo N° 008-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3y Anexo.

Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos permisos para la promocién
y dinamizacién de la inversién en el pais.

Indicacion del ndmero de comprobante de
_Pago por derecho de tramite.

Requisites Especificos de Licencia de
Funcionamiento

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, De

| Supremo N'058-2014- PCM (14.09 44), Art..

b
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9 (numeral 8.1). Norma que aprueba la
relacién de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la  licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N°
28976, Ley Marco de Licencias de
Funcionamiento.

Decreto Supremo N° 008-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y Anexo.

Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos permisos para la promocion
y dinamizacién de Ia inversién en el pais.

De ser el caso seran exigibles los siguientes
requisitos.

5.1

Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud.

5.2

Copia simple de la autorizacién sectorial
contenida en el Decreto Supremo N° 006-
2013-PCM o norma que lo sustituya o
reemplace.

| NOTAS:

40 de la Ley N 27444, estd prohibida la
exigencia de presentacién de mas de dos
ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo

| (2) De acuerdo al numeral 40. 1.3 del articulo |

(b) La ITSE Basica es realizada por la
Municipalidad durante el trémite de solicitud
de licencia, por lo que su costo esta incluido
en el derecho de ftramite, conforme lo
establecido en el articulo 15 de la Ley N°
28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del
articulo 11 de la Ley N° 28976. Podran
otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante De ser el
caso, el tramite a seguir debera considerar
los mismos requisitos. Derecho de tramite y
evaluacion. Aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafos 4to de la Ley
Marco de Licencia de funcionamiento, se
permite la realizaciéon de actividades
simultdéneas y adicionales en un
establecimiento gue ya cuenta con una
licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, los objetos de inspeccién que
| forman parte de una edificacion que califica
| para una ITSE de Detalle, deberan contar al
inicio del procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle
vigente que corresponde a la edificacién que

los alberga.

H
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA

100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA
EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA CON LA

AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A
FACHADA) Y/O TOLDO

CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE |

REQUISITOS GENERALES

Formato de solicitud de licencia de
funcionamiento (de distribucion gratuita o de
libre reproduccién), con caracter de

declaracion jurada, que incluya:

| 28976, Ley Marco de Licencias de

| Decreto Supremo N° 006-2013-PCM

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N® 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 9.1). Norma que aprueba la
relacién de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N°

Funcionamiento.

(10.01.13). Art. 3y Anexo.

Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos permisos para la promocién
y dinamizacion de la inversion en el pais.

Nimero de RUC y DNI o Cameé de
Extremaria del solicitante, tratandose de
personas juridicas o naturales, segln
corresponda.

Nuamero de DNI o Carné de extranjeria del
representante legal, en caso de persona
| juridica u otros entes colectivos; o, tratdndose |
de personas naturales que actien mediante

representacion.

Copia de la vigencia de poder de
representante legal en caso de personas
juridicas u entes colectivos. Tratandose de
representacién de personas naturales, se
requiere de carta poder con firma legalizada.

t

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29080 (07.07.07). Aris. 1y 2.

Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
S (numeral 9.1). Norma que aprueba la
relacién de autorizaciones sectoriales delas

Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el[
otorgamientc de Ila licencia | de|
funcionamiento de acuerde a la Ley N°|
28976, Ley Marco de Licencias de|
Funcionamiento.

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y Anexo.

Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos permisos para la promocion
y dinamizacion de la inversion en el pais.

Copia de Certificado de Seguridad en
Edificaciones de Detalle del Cesionante.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativ

LA c
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Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en  Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.08.14), Art.
9 (numeral 9.1). Norma gue aprueba la
relacién de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N°
28976, Ley Marco de Licencias de
Funcionamiento.

Decreto Supremo N°
(10.01.13). Art. 3y Anexo.
Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos permisos para la promocién
y dinamizacién de la inversion en el pais.

006-2013-PCM

Indicacién del nimero de comprobante de
pago por derecho de ramite.

Requisitos Especificos de Licencia de
Funcionamiento

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 20060 (07.07.07). Arts. 1 y2.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
8 (numeral 9.1). Norma que aprueba la
refacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N°
28976, Ley Marco de Licencias de
Funcionamiento.

Decreto Supremo N°
(10.01.13). Art. 3y Anexo.
Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos permisos para la promocion
y dinamizacién de la inversién en el pais.

006-2013-PCM

De ser el caso seran exigibles los siguientes
requisitos.

5.1

Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud.
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Copia simple de la autorizacién sectorial
contenida en el Decreto Supremo N° 006-
2013-PCM o norma que lo sustituya o
reemplace.

Requisitos Especificos
publicitario y/o toldo)

{anuncio

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art,
@ (numeral 8.1). Norma que aprueba la
relacién de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la  licencia de
funcionamiento de acuerdo a Ia Ley N°
28976, Ley Marco de Licencias de
Funcionamiento. -

Decreto  Supremo N° 006—2013—8@1“_;‘]
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(10.01.13). Art. 3y Anexo.
Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos permisos para la promocion
y dinamizacién de la inversién en el pais.

l

Presentar las vistas siguientes:

6.1

Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
dimensiones: asi como la indicacién de los
materiales de fabricacién.

Una fotografia en la cual se aprecie el
entorno urbano y la edificacién donde se

6.2 ) ubicara el anuncio y/o toldo, considerando su |

| posicionamiento virtual a partir de un montaje
| (dibujo).

| Notas

(a) De acuerdo al numeral 40. 1.3 del arficulo
40 de la Ley N 27444, esta prohibida Ila
exigencia de presentacién de mas de dos
ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la
Municipalidad durante el tramite de solicitud
de licencia, por lo que su costo esta incluido
en el derecho de tramite, conforme Io
establecido en el articulo 15 de Ia Ley N°
| 28976.

| (c) De acuerdo con &l segundo parrafo del
articulo 11 de la Ley N° 28976, podran
otorgarse licencias de funcionamiento de
urgencia temporal cuando asi sea requerido(
expresamente por el solicitante. De ser e
caso, el trémite a seguir debera considerar |

| los mismos requisitos, derecho de tramite y |

| evaluacién. Aplicables al presente caso. |

| I 1
—————e

[ (d) De acuerdo con Iz Ley Marco de licencia |
de funcionamiento, la licencia de
funcionamiento de cesionarios se da en un |
eéstablecimiento que ya cuenta con una
licencia de funcionamiento previa y realizan

| actividades simultaneas y adicionales.

|

() De acuerdo con el Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, los objetos de inspeccién que
forman parte de una edificacién que califica
para una ITSE de Detalle, deberan contar al
inicio del procedimiento con ef Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle
vigente que corresponde a Ia edificacion que |
los alberga, [

=== S| .

() En el case de toldos, estos podran cubrir
80% del pasillo o corredor, hasta un maximo
de 1.00m. Con una altura minima de 2.10m1.
Desde el piso. [

i)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA

CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE
100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA
EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA CON LA

AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO o
! ILUMINADO) Y/0 TOLDO
| REQUISITOS GENERALES

i

—— e
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Formato de solicitud de ficencia de
funcionamiento (de distribucién gratuita o de
libre  reproduccion), con caracter de
declaracion jurada, que incluya:

Ley Marco de Licencia de Funcionamie_nta
Ley N° 283976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral

Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 8.1). Norma que aprueba la
| relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el

otorgamiento de Ia licencia de
| funcionamiento de acuerdo a la Ley N°
28976, ley Marco de Licencias de
Funcionamiento.

Decreto Supremo N°
(10.01.13). Art. 3y Anexo.

006-2013-PCM

Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos permisos para la promocion
y dinamizacion de la inversién en el pais.

1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo, |

Ley No 30230, Ley que establece|

Nimero de RUC y DNI o Camé de
Extranjeria del solicitante, traténdose de
personas juridicas o naturales, segln
corresponda.

Ji

|

Numero de DNI o Camé de Extranjeria del
représentante legal, en caso de persona
Juridica u otros entes colectivos: o tratandose
de personas naturales que actien mediante
representacion.

]

2

j

|

|

|Copia de Ia

vigencia de poder de
representante legal en casc de personas
juridicas u entes colectivos. Tratéandose de
representacion de personas naturales, se
requiere de carta poder con firma legalizada.

| Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral

|
|
|

1) 11 y 15. Ley del Silencio Adminisirativd,‘

| Ley N°29060 (07.07.07), Arts. 1 y2.

Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 9.1). Norma que aprueba la

ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a |a Ley N°
28976, Ley Marco de Licencias de
Funcionamiento.

| Decreto  Supremo N°
(10.01.13). Art. 3 y Anexo.
Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos permisos para la promocion
y dinamizacién de la inversion en el pais.

006-2013-PCM

relacion de autorizaciones sectoriales de las |
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben |

S T

3

|

Copia de Certificado de Seguridad en
Edificaciones de Detalle del Cesionante.

1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1 y2

Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Sequridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 9.1). Norma que aprueba |a

relacién de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia gde
funcionamiento de acuerdo a Ia Ley N°

28976, Ley Marco de Licen

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.|
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral |

Funcionamienta.
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Decreto  Supremoc N° 008-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y Anexo.

Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos permisos para la promocién
y dinamizacién de la inversion en el pais.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 {(numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.

9 (numeral 8.1). Norma que aprueba |[a
relacién de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a Ia Ley N°
28976, Ley Marco de Licencias de
Funcionamiento.

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3y Anexo.

Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos permisos para la promocion

| | y dinamizacién de la inversién en el pais.

|

|

De ser el caso seran exigibles los siguientes
requisitos.

4 Indicacion del nimero de comprobante de
= pago por derecho de trémite.
5 Requisitos Especificos de Licencia de
Funcionamiento
It'_
L

5.1

de servicios relacionados con la salud.

) j
I

Copia simple del titulo profesional en el caso ]
|

|
|

[Copia simple de la autorizacion sectorial

| 5.0 |Contenida en el Decreto Supremo N°® 008- |

" 12013-PCM o norma que o sustituya o|
reemplace.

N

6 Requisitos Especificos (anuncio luminoso
- iluminado y/o toldo)

| Medidas Tributarias, Simplificacién de
| Procedimientos permisos para la promocién

-lLey Marco de Licencia de Funcionamiento.

Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1 y2
Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad  en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 9.1). Norma que aprueba Iz
relacién de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de Iz licencia de
funcionamiento de acuerdo 2 la Ley N°
28876, Ley Marco de Licencias de
Funcionamiento.

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3y Anexo.
Ley No 30230, Ley que establece

y dinamizacion de la inversién en el pais.

| Presentar Las vistas siguientes:

i % R .

Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
- 16.1 | dimensiones: asi como Ia indicacion de ios
materiales de fabricacion.

i
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6.2

'Una fotografia en la cual se aprecie el |
entomo urbano y la edificacién donde se
ubicara el anuncio y/o toldo: considerando su
posicionamiento virtual 2 partir de un montaje
(dibujo).

6.3

Declaracién Jurada del profesional que sera
responsable del disefio e instalacidn del
anuncio.

6.4

En caso el anuncio supere el 4rea de 12 m2.
se presentara la siguiente documentacién
refrendada por el profesional responsable

a) Memoria descriptiva y Especificaciones
Técnicas

| b) Plano de instalaciones eléctricas, a escala
conveniente

Notas.

(a) De acuerdo al numeral 40.1 3 del articulo
40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la
exigencia de presentacién de mas de dos
ejemplares de la documentacion vinculada al

tramite administrativo. '

(b) La ITSE Basica es realizada por Ia
Municipalidad durante el tramite de solicitud
de licencia, por lo que su costo esta incluido
en el derecho de tramite, conforme Io
establecido en el articulo 15 de la Ley N°
28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del
articulo 11 de la Ley N° 28976, podran
otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asi sea reguerido
expresamente por el solicitante. De ser el
caso, el tramite a seguir debera considerar
los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion, aplicables el presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia
de funcionamiento, la licencia de
funcionamiento de cesionarios se dan en un
establecimiento que ya cuenta con una
licencia de funcionamiento previa y se
realizan actividades simultaneas y
adicionales.

() De acuerdo con el Reglamentc de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, los objetos de inspeccidén que
forman parte de una edificacién que califica
para una ITSE de Detalle, deberan contar al
inicio del procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle
vigente que corresponde a la edificacion que
los alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir
80% del pasillo o corredor, hasta un maximo
de 1.00m. Con una altura minima de 2.10m.
Desde el piso.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA
CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE
500 M2

REQUISITOS GENERALES

Formato de solicitud de licencia de Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
funcionamiento (de distribucidn gratuita o de Ley N°® 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral

.

libre reproduccidn), con caracier de|1) 11y 15. Ley del Silencio Administrativo, |
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| declaracion jurada, que incluya:

Ley N° 29080 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 9.1). Norma que apruqba la
relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la L N®
28976, Ley Marco de Licencias de
Funcionamiento.

Decreto Supremo N°
(10.01.13). Art. 3 y Anexo.
Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos permisos para la promocién
y dinamizacién de la inversion en el pais.

006-2013-PCM |

Ndmero de RUC y DNl o Camé de
Extranjeria del solicitante, traténdose de
personas juridicas o naturales, segln
corresponda.

Nimero de DNI o Carné de extranjeria del
representante legal, en caso de persona
juridica u otros entes colectivos: o tratandose
de personas naturales que actien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de
representante legal en caso de personas
juridicas u entes colectivos. Tratandose de
representacion de personas naturales, se
requiere de carta poder con firma legalizada.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 20080 (07.07.07). Arte. 1y 2.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Deéreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14)/ Art.
S (numeral 9.1). Norma que apruel la
relacién de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia | de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N°
28976, Ley Marco de Licencias de
Funcionamiento.

Decreto Supremo N°
(10.01.13). Art. 3y Anexo.
Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos permisos para la promocidn
y dinamizacién de la inversién en el pais.

006-2013-PCM

Copia de Certificado de Seguridad en
Edificaciones de Detalle del Cesionante.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencie Administrativo,
Ley N® 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Reglamento de Inspecciones Técnicaj de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14)?&&.
9 (numeral 8.1). Norma que aprueba la
relacién de autorizaciones sectoriales c!«sJ1 las
Entidades del Poder Ejecutivo, que depen
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia |de
funcionamiento de acuerdo a la Ley|N°
28976, Ley Marco de Licencias |de
Funcionamiento.

Decreto  Supremo N°
(10.01.13). Art. 3 y Anexo.

006-2013-PCM
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Ley
Medidas Tributarias,
Procedimientos permisos para la prom

y dinamizacién de la inversion en el pais.

No 30230, Ley que establece
Simplificacién de

cion

Indicacién del nimero de comprobante de
pago por derecho de tréamite.

Requisites Especificos
Funcionamiento

de Licencia de

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral

1) 11 y 15. Ley del Silencio Administ
Ley N° 28060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Reglamento de Inspecciones Técnica
Seguridad en Edificaciones,
Supreme N'058-2014- PCM (14.09.14)
9 (numeral 9.1).

ivo,

de

Decreto

Art.

Norma que aprueba la

relacién de autorizaciones sectoriales de las

Entidades del Poder Ejecutivo, que d

ben

PR . s . |
ser exigidas como requisito previo para el

otorgamiento de la licencia

de

funcionamiento de acuerdo a la Ley N°

28976, Ley Marco de Licencias
Funcionamiento.

Decretc Supremo N°
(10.01.13). Art. 3y Anexo.
Ley No 30230, Ley que estab
Medidas Tributarias,
Procedimientos permisos para la proma

y dinamizacién de la inversién en el pais.

de

006-2013-PCM

lece

Simplificacién de

cion

De ser el caso seran exigibles los siguientes
requisitos.

5.1

Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud.

52

Copia simple de la autorizacién sectorial
contenida en el Decreto Supremo N° 006-
2013-PCM o norma que lo sustituya o
reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1 3 del articulo
40 de la Ley N° 27444, estd prohibida la
exigencia de presentacion de mas de dos
Ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo

(b) De acuerdo con el segunda parrafo del
articulo 11 de la Ley N® 28978, podran
otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresaments por el solicitante. Ds ser ¢l
caso, el tramite a seguir debera considerar
los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacién. Aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia
de funcionamiento, la licencia de
funcionamiento de cesionarios se dan en un
establecimiento que ya cuenta con una
licencia de funcionamiento previa y se
realizan actividades simultdneas vy
adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, los objetos de inspeccion que
forman parte de una edificacién que califica

para una ITSE de De
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inicio del procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle
vigente que corresponde a la edificacién que
los alberga.

| (e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N°
28976. En los casos que no existan
observaciones en el informe de inspeccion y
la Municipalidad no emita el certificado
correspondiente de finalizada la diligencia de
inspeccion, el administrado en el plazo de
tres (03) dias habiles se encuentra facultado
para solicitar la licencia de funcionamiento,
reemplazando el cerificado con Ia
Presentacién del informe. Es obligacion del
funcionarioc competente de la Municipalidad
continuar el tramite bajo responsabilidad.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA
CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE
500 M2, EN FORMA CONJUNTA CON LA

AUTORIZACION DE ANUNCIO

PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A

FACHADA) Y/0 TOLDO

REQUISITOS GENERALES
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 9.1). Norma que apruehla la

- g s relacién de autorizaciones sectoriales de las |

F°”T_‘a‘° .de SOI'C'FUd. d.e. hcenqa o Entidades del Poder Ejecutivo, que deben

[f_t:)ncmnamrer;to (df"‘ ;i:stnbumcn gregtu:ta - ge ser exigidas como requisito previo pal"a el

fore  reproduccion), con caracter de| . amiento de la licencia | de

declaracion jurada, que incluya: fumr:?onamiento de acuerdo a la Ley N°
28976, Ley Marco de Licencias| de
Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 008-2013-PCM

(10.01.13). Art. 3 y Anexo.
Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos permisos para la promocion
y dinamizacién de Ia inversidn en el pais.

Numero de RUC y DNl o Camné de
Extranjeria del solicitante, tratdndose de
personas juridicas o naturales, segun
corresponda.

Nimero de DNI o Camé de exiranjeria del
representante legal, en caso de persona
juridica u otros entes colectivos; o tratandose
de personas naturales que actien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de
representante legal en caso de personas
juridicas u entes colectivos. Tratandose de
representacion de personas naturales, se
requiere de carta poder con firma legalizada.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto |
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
8 (numeral 9.1). Norma que aprueba Ia
refacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el

oforgamiento  de la  licencia rde|™

75

i
- |
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| funcionamiento de acuerdo a la Ley N°

28978, Ley Marco de Licencias
Funcionamiento.

Decreto Supremo N°
(10.01.13). Art. 3y Anexo.
Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacidn de
Procedimientos permisos para la promocion
y dinamizacidn de la inversioén en el paf%.

de

006-2013-PCM

Copia de Certificado de Seguridad en
Edificaciones de Detalle del Cesionante

| Procedimientos permisos para la promocién

Ley Marco de Licencia de Funcionami?nto.
Ley N° 28876 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 9.1). Norma que apruet:"a la
relacién de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que d?ben
ser exigidas como requisito previo para el

otorgamiento de la licencia de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N°
28976, Lley Marco de Licencias| de

Funcionamiento.

Decreto  Supremo  N°
(10.01.13). Art. 3y Anexo.
Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de

006-2013-PCM

y dinamizacion de la inversién en el pais.

Indicacién del nimero de comprobante de
pago por derecho de tramite.

Requisitos Especificos de Licencia de
Funcionamiento

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Sequridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
8 (numeral 9.1). Norma que aprueba la
relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
SEr exigidas como requisilo previo para el

otorgamiento de la licencia | de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N°
28978, Ley Marco de Licencias| de

Funcionamiento.

Decreto  Supremo N°
(10.01.13). Art. 3y Anexo.
Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos permisos para la promo'cién
y dinamizacién de la inversion en el pais.

006-2013-PCM

De ser el caso seran exigibles los siguientes
requisitos.

Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud.

Copia simple de la autorizacion sectorial
contenida en el Decreto Supremo N° 006-
2013-PCM o norma que lo sustituya o

reemplace
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Requisitos Especificos (anuncio | Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administratjvo;]

| publicitario y/o toldo)

e T

__ | Ley N° 29060 (07.07.07). Ats. 1y2. /2 [

'I. s
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Reglamento de Inspecciones Técnicas

relacion de autorizaciones sectoriales de

otorgamiento de la licencia
funcionamiento de acuerdo a la Ley
28976, Ley Marco de Licencia
Funcionamiento.

Ley No 30230, Ley que esta
Medidas Tributarias, Simplificacion
Procedimientos permisos para la prom

y dinamizacion de la inversion en el pais.

Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 9.1). Norma que aprueba la

Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo péra el

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y Anexo. L
lece

de

las

de
NO
de

de
ion

Presentar las vistas siguientes:

6.1

Diseno (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
dimensiones: asi como le indicacion de los
materiales de fabricacién.

6.2

Una fotografia en la cual se aprecie el
entorno urbano y la edificacién donde se
ubicara el anuncio y/o toldo, considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje
(dibujo).

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo
40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la
exigencia de presentacion de méas de dos
ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo.

(b) De acuerdo con el segunda parrafo del
articulo 11 de la Ley N° 28976, podran
otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el
caso, el tramite a seguir debera considerar
los mismos requisitos, derecho de trémite y
evaluacién. Aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia
de funcionamiento, la licencia de
funcionamiento de cesionarios se da en un
establecimiento que ya cuenta con una
licencia de funcionamiento previa y realizan
actividades simultaneas y a adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de
Inspeccicnes Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, los objetos de inspeccion que
forman parte de una edificacién que califica
para una ITSE de Detalle, deberan contar al
inicio del procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle
vigente que corresponde a la edificacién que
los alberga.
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(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N°
28976, en los casos que no existan
observaciones en el informe de inspeccion y
la Municipalidad no emita el certificado
correspondiente en el plazo de tres (03) dias
hébiles de finalizada la diligencia de
inspeccién, el administrado se encuentra
facultado para solicitar la licencia de
funcionamiento, reemplazando el certificado
con la presentaciéon del informe. Es
obligacién del funcionario competente de Ia
Municipalidad continuar el trdmite bajo
responsabilidad.

LICENCIA RE FUNCIONAMIENTO:
CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE
500 M2, EN FORMA CONJUNTA CON LA

representacion de personas naturales, se

AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO {LUMINOSO o]
ILUMINADO) Y/O TOLDO
REQUISITOS GENERALES
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N* 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14) Art.
@ (numeral 9.1). Norma que aprueba la
Pve ’ . relacion de autorizaciones sectoriales de las
E%Z?:;Zmig:to (ﬁﬁiﬁibug%n h?aet:(i:t’: & g: Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
{1 ; B s ser exigidas como requisito previo péra el
libre. reproduccion), con carfcter de otorgamiento de la licencia | de
declaracidn jurada, que chuya: funcionamiento de acuerdo a la Ley N°
28976, Ley Marco de Licencias| de
Funcionamiento.
Decretoc Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y Anexo.
Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simpiificacion de
Procedimientos permisos para la promocion
y dinamizacién de la inversidn en el pais.
Ndmero de RUC y DNl o Camé de
Extranjeria del solicitante, tratdndose de
personas juridicas © naturales, segun
corresponda.
Numero de DNl o Carné de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona
juridica u otros entes colectivos; o tratandose
de personas naturales que actien mediante
| representacion.
Copia de Ila vigencia de poder de|Ley Marco de Licencia de Funcionami(lento.
representante legal en caso de personas|Ley N° 28978 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
2 |juridicas u entes colectivos. Tratandose de | 1) 11y 15. Ley del Silencio Administrativo,

Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

requiere de carta poder con firma legalizada.
P AR EF

¥

Reglamento de Inspecciones Técnicas’c_{g?
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Seguridad en Edificaciones, Decreto |
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 9.1). Norma que aprueba la
relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la  licencia | de|
funcionamiento de acuerdo z la Ley N°

289768, Ley Marco de Licencia de
Funciocnamiento.
Decreto Supremo N° 008-2013-PCM

(10.01.13). Art. 3 y Anexo.

Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos permisos para la promocion
y dinamizacion de la inversion en el pais.

!
]

Copia de Cerlificado de Seguridad en
Edificaciones de Detalle def Cesionante

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 28060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Reglamento de Inspecciones Técni de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
8 (numeral 9.1). Norma que aprueba la
relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
otorgamientc de la  licencia | de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N°
28976, Ley Marco de Licencias| de
Funcionamiento.

Decreto Supremo N°
(10.01.13). Art. 3 y Anexo.
Ley No 30230, Ley gue establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos permisos para la promocion
y dinamizacion de la inversion en el pai

008-2013-PCM

=

Indicaciéon del nimero de comprobante de
pago por derecho de tramite.

Requisitos Especificos de Licencia de
Funcionamiento

1(10.01.13). Art. 3y Anexo.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (nunl'reral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 28060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

Reglamenio de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14)] Art.
9 (numeral 9.1). Norma que aprueb]a la
relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el

ctorgamiento de la licencia | de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N°
28976, Ley Marco de Licencias | de

Funcionamiento.

Decreto Supremo N° 008-2013-PCM
Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos permisos para la promocion

y dinamizacion de la inversidn en el pais.

De ser el caso seran exigibles los siguientes
requisitos.
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5.1

Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud.

5.2

Copia simple de la autorizacién sectorial
contenida en el Decreto Supremo N° 006-
2013-PCM o norma que lo sustituya o
reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso

Ley Marco de Licencia de Funcionamalento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Art 7, 8 (numeral
1) 11 y 15. Ley del Silencio Administrativo,
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

Reglamento de Inspecciones Técni is de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N'058-2014- PCM (14.09.14), Art.
9 (numeral 9.1). Norma que aprueba la
relacién de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutive, que deben

B | e ser exigidas como requisito previo para el
suminada yio foldg) otorgamiento de Ia licencia | de
funcionamiento de acuerdo a la Ley N°
28976, Ley Marco de Licenciasl de
Funcionamiento.
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 2 y Anexo.
Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos permisos para la promocién
y dinamizacion de la inversién en ¢l pais.
Presentar Las vistas siguientes
Disefic (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
6.1 | dimensiones: asi como la indicacion de los
materiales de fabricacion
Una fotografia en la cual se aprecie el
entorno urbano y la edificacién donde se
6.2 | ubicara el anuncio y/o toldo: considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje
{dibujo).
Declaracién Jurada del profesional que sera
6.3 | responsable del disefio e instalacion del
anuncio.
En caso €l anuncio supere el area de 12 m2.
%.4 |s¢ presentara la siguiente documentacion

refrendada por el profesional responsable

a) Memoria descriptiva y Especificaciones
Técnicas

b) Plano de instalaciones eléctricas, a escala
conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo
40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la
| exigencia de presentacién de mas de dos
ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

H
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Il(b) De acuerdo con el segunda parrafo del
i-artir:.ulo 11 de la Ley N° 28976, podran
= | otorgarse licencias de funcionamiento de
| vigencia temporal cuando asi sea requerido
| expresamente por el solicitante. De ser el
| caso, el tramite a seguir debera considerar
Elos mismos requisitos, derecho de tramite y
* evaluacion. Aplicables al presente caso.

& [(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia
de funcionamiento. La licencia de
funcionamiento de cesionarios se da en un
establecimiento que ya cuenta con una
| | licencia de funcionamiento previa y realizan
2 actividades simultaneas y a adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de .
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, los objetos de inspeccién que
forman parte de una edificacion que califica
para una ITSE de Detalle, deberan contar al |
inicio del procedimiento con el Certificado de |
Seguridad en Edificaciones de Detalle
vigente que corresponde a la edificacién que
2 los alberga.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N°
28976, en los casos que no existan
observaciones en el informe de inspeccidén y |
1a Municipalidad no emita el certificado
correspondiente en el plazo de tres (03) dias |
~ habiles de finalizada la diligencia de
inspeccién, el administrado se encuentra
facultado para solicitar la licencia de
funcionamiento, reemplazando el certificado
con la presentacion del informe. Es
obligacion del funcionaric competente de la
Municipalidad continuar el tramite bajo
responsabilidad.

» (f) En el caso de toldos, estos podran cubrir
el 80% del pasillo o corredor. Hasta un |
= maximo de 1.00m. Den una altura minima de
2.10m desde el piso. |

. C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

: 1 Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicién transitoria, complementaria y final de la
= Ley N° 29060.

|

|

1.1 Aplicacion del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo

2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segin el articulo 1° de la Ley N° 29080: Conforme a la
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencias de Funcionamiento Titulo Il articulo 8°, los procedimientos administrativos de licencias de
funcionamiento seran de evaluacién previa con silencio administrativo positivo.

| S, .III..—-

2 2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicacién segin los supuestos considerados en la primera disposicion
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060.
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A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1

Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacién del costo del Procedimiento Administrativo:

Se seguirdn los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodalogicas para Ia fijacion
de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucién Jefatural N? 087-95-INAP/DTSA

b

Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

Registro de los costos parciales del Procedimiente Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1y 2

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARACESIONARIOS DE ESTABLECIMIENTOS CON

AREA DE HASTA 100 M2
Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 55:51
3.2. Materiales 30.28
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 11.61
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos 487
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 102.27

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS DE ESTABLECIMIENTOS CON

AREA DE 101 M2 HASTA 500 M2

Referencia Monto - S/,
3.1. Mano de obra 187.27
3.2. Materiales 41.58
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 50.63
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 4.87
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 284.35

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS DE ESTABLECIMIENTOS CON

AREA DE MAS DE 500M2

Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 55.51
3.2. Materiales 30.28
3.3. Depreciacion, ofros gastos y consumos 11.61
| 3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 487
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 102.27

LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CON ANU|NCIO PUBLICITARIO
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS DE ESTABLECIMIENTOS CON

AREA DE HASTA 100 M2 EN FORMA CONJUNTA CON ANUNCIO PUBLICITARIO
SIMPLE

Referencia Monto - S/. |
3.1. Mano de obra 68.40
| 3.2. Materiales 41.58
' 3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 11.61
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 487

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 126.46 |

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS DE ESTABLECIMIENTOS CON
AREA DE HASTA 100 M2 EN FORMA CONJUNTA CON ANUNCIO PUBLICTAF

LUMINOSO O ILUMINADO

f e L e T
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Referencia Monto - S/.
B 3.1. Mano de obra 190.49
3.2. Materiales 41.58
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 50.63
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos 487
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 287.57 |

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CON ESTABLECIMIENTOS CON
AREA DE 101 M2 HASTA 500 M2 EN FORMA CONJUNTA CON ANUNCIO PUBLICITARIO

SIMPLE
[_ Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 211.46
3.2. Materiales 41.58
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 50.63
- | 3-4. Margen de contribucién para gastos fijos 4,87
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 308.54

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CON ESTABLECIMIENTOS CON
~ AREA DE 101 HASTA 500 M2 EN FORMA CONJUNTA CON ANUNCIO PUBLICITARIO
LUMINOSO O ILUMINADO

Referencia Mento - S/,
3.1. Maneo de obra 372.57
3.2. Materiales 41.58
| 3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 50.63
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 487
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 469.65

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CON ESTABLECIMIENTOS CON
AREA DE _MAS DE 500 M2 EN FORMA CONJUNTA CON ANUNCIO PUBLICITARIO

SIMPLE
B Referencia Monto - S/,
3.1. Mano de obra 20.38
3.2. Materiales 41.58
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 50.63
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 487
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 126.46

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CON ESTABLECIMIENTOS
i CON AREA DE MAS DE 500 M2 EN FORMA CONJUNTA CON ANUNCIO PUBLICITARIO
e M SN T RIVIA CONJUNTA CON ANUNCIO PUBLICITARIO

N . LUMINOSO O ILUMINADO
| Referencia Mento - S/.
3.1. Mano de obra 190.49
3.2. Materiales 41.58
~ 3.3. Depreciacién, otros gastos y consumos 50.63
| 3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 4.87
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 287 .57




l. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

ANEXO 1
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Segun lo establecido en la Directiva N® 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodoldgicas para la fijacién de
costos de los procedimientos administrativos", aprobada por Resolucién Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA.

2

Denominacion del Procedimiento Administrativo:

Denominacién: LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CON ESTABLECIMIENTOS

= 2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:
AREA DE PROMOCION ECONOMICA Y PLANIFICACION AGRARIA

| 3. Telf.

2. Calculo del Costo Directo de la Manc de Obra ,
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CON ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100

M2
Denominacion Tiempo en Costode Mo | Costo asignado de
Descripcion corta del Paso del Cargo del minutos por minuto MO
Paso personal que
N°® Segin & de blogues o diagrama de flujos efectia el paso (a) {b) {a)* (b)
RESPONSABLE DE
ATENGION Y ORENTACION CON PROGEDIMIENTOS Y ?%?E Ok
2.1. |REQUISTOS AL ADMINISTRADO, E INDICACIONES PREVIA | o mison 3 0.06 0.17
LIQUIDACION DEL PACO A CAJA TESORERIA
Y ARCHIVO
GENERAL
CAJERO )
2.2. | RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE (ADMINISTRACION 2 0.06 0.11
TRIBUTARIA)
RESPONSABLE DE
_ UNIDAD DE
53 | RECEPCION DE EXPEDIENTE Y REMITE A DESPACHO DE AREA | TRAMITE 3 0.06 017
-~ | DE PROMOCION ECONOMICA DOCUMENTARIQ : )
Y ARCHIVO
GENERAL
‘ JEFE DE AREA
24, | PROVEE Y DERIVA EXPEDIENTE A TEGNICO ADMINISTRATVO | DE PROMOCION 2 0.08 0.17
ECONOMICA
i
RECEPCIONA, REGISTRA Y EVALUA EXPEDIENTE ReALza | TECNICO
INFORME TECNICO ( EVALUA COMPATIBILIDAD DE SUELCS Y | ADMINISTRATIVO
2.5 | DEFENSA CIVIL DEL LOGAL) . DE SER CONFORME PROCEDEA | DEL AREA DE 30 0.06 1.67
PROYECTA LA RESOLUCION. REMITE EXPEDIENTE A JEFE DE | PROMOCION
o ECONOMICA
JEFE DE AREA
26 | RECEPCIONA REVISA EXPEDIENTE. DAV® B° A RFORME YVISA | be pRoMOCION 15 043 188
- LA RESOLUCION. DERIVA EXPEDIENTE A GERENCIA = et
SECRETARIA DE
2.7 | RECEPCIONA REGISTRA Y DERIVA A GERENTE SEQAEEI%_LO DbE 2 0.06 0.11
ECONOMICO
ENTE DE
98 |RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE. FRWA RESOLUCION ¥ SEQARROLLO E 10 0.14 139
? REMITE A SECRETARIA PARA ENTREGA A ADMINISTRADO. ECONOMICO
., SECRETARIA DE
RECEPCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTE ENTREGARESOLUCION | ~epeNCIA — DE
29 |A ADMNISTRADO Y DERMA Exmz%-\gs AL AREA DE| SCeibool Lo 3 0.06
HICA PARA SU ARCHIVO. | :
PROMOCION ECONOMICA PARA SU ECONGMICO
1
(#.. contindan los que determine la entidad) | _ 3
Costo total asignado de Maho de Obra |\
[ v A

yome VoY
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CON ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE 100 M2
HASTA 500 MT2
Denominacidn Tiempo en Costode MO | Costo asignado de
Descripcidn corta del Paso del Cargo del minutos por minuto MO
Paso personal que
N° Segin diagrama de blogues o disgrama ce fljos efectia el paso (@) {b) {a) * (b)
RESPONSABLE DE
ATEMCION Y ORIENTACION CON PROCEDIMIENTOS Y .Lr"gm??E e
2.1. | REQUISITOS AL ADMINISTRADO, E INDICACIONES PREVIA DOCUMENTARIC 3 0.06 017
LIQUIDACION DEL PAGC A CAJA TESORERIA v ARCHIVO
GENERAL
CAJERO
2.2. | RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE (ADMINISTRACION 2 0.08 0.11
TRIBUTARIA)
RESPONSABLE DE
UNIDAD DE
23, | RECEPCION DE EXPEDIENTE Y REMITE A DESPACHO DE AREA | TRAMITE 3 0.06 017
~¥- | DE PROMOCION ECONOMICA DOCUMENTARIO ) )
- ARCHIVO
GENERAL
_ JEFE DE AREA
2.4. | PROVEE Y DERIVAEXPEDIENTE A TECNICOADMINISTRATVO | DE PROMOGION 2 0.08 0.17
ECONOMICA
RECEFCIONA REGISTRA REVISA Y REMITE EXPEDIENTE A TEGNICO
1 L, ' {1=L 14~
25 SUBGERENTE PARA SER DERIVADC A SUBGERENCIA DE SEE&INERTERAATIEE 30 0 06 1 5-’-
d CATASTRO Y CONTROL URBENO PARA OPNION DE e 2 s
ZONIEICACION OMOCION
| ECONOMICA
JEFE DE AREA
RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE PARA DERIVARLO A LA z
26 i DE PROMOCION 2 0.13 025
SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL URBANO. ECONOMICA
ASISTENTE DE
SUBGERENCIA
2.7 | RECEPCIONAREGISTRA Y REMITE EXPEDIENTE A SUBGERENTE | DE CATASTRO Y 2 0.06 0.11
CONTROL
URBANOC
SUB GERENTE DE
2g |REVISA Y DERIVA A ENCARGADO PARA QUE | CATASTRO Y 5 047 0.34
- ELEVE INFORME, CONTROL : :
URBANO
RECEPCIONA, REVISA Y EVALUA REALIZA INGENIERO
2.9 |INFORME TECNICO DE ZONIFICACION DEL B R AT 30 0.14 417
NEGOCIO.DERIVA A SUBGERENTE.
SUB GERENTE DE
21p | RECEPCIONA [REVISA Y DA V° B® A INFORME | CATASTRO W 5 0.14 0.69
: .DERIVA A AREA DE PROMOCION ECONOMICA CONTROL £ :
URBANO
RECEPCIONA, REGISTRA Y EVALUA EXPEDIENTE. | JEFE DE AREA DE
2.11 | DERIVA A AREA DE GESTION DEL RIESGO DEL | PROMOCION 2 0.13 0.25
DESASTRE ECONOMICA
JEFE DE AREA DE
512 | RECEPCIONAREGISTRA Y DERIVA A INSPECTOR | GESTION DEL > 0.13 0.25
: TECNICO PARA OPINION RIESGO DEL 2 i
DESASTRE
RUTAL 4o
Q'g\ ﬂf% \
$, Wae )
S Myl #mm
2 1 PRfstp, !
% A1/
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2.13

RECEPCIONA, REVISA Y EVALUA EXPEDIENTE.i
REALIZA INSPECCION OCULAR. PREPARA
INFORME TECNICO DE LAS CONDICIONES DE
SEGURIDAD Y DERIVA A JEFE DE AREA

INSPECTOR
TECNICO

40

0.08

3.33

2.14

RECEPCIONA, REGISTRA Y EVALUA
EXPEDIENTE. DA V° B8° A INFORME Y DERIVA A
EL AREA DE PROMOCION ECONOMICA

JEFE DE AREA DE
GESTION  DEL
RIESGO DEL
DESASTRE

0.13

0.63

215

| RECEPCIONA, REGISTRA, REVISA Y DERIVA
| EXPEDIENTE A TECNICO ADMINISTRATIVO,

JEFE DE AREA
DE PROMOCION
ECONOMICA

013

025

2.16

RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE. PREPARA
INFORME TECNICO DE OTORGAR O NO LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTC PARA CESIONARIOS Y
PROYECTA LA RESOLUCIGN. REMITE A JEFE DE
AREA.

TECNICO
ADMINISTRATIVO
DEL AREA DE
PROMOCION
ECONOMICA

40

0.06

2.22

217

RECEPCIONA EXPEDIENTE. REVISA INFORME
TECNICO. DA V° B° Y VISA RESOLUCION CON
CERTIFICADO DE LICENCIA, CASO CONTRARIO
VISA RESOLUCION DE DENEGACION.DERIVA A
SECRETARIA DE GERENGIA.

JEFE DE AREA
DE PROMOCION
ECONOMICA

30

0.13

3.75

218

RECEPCIONA, REGISTRA Y REMITE A GERENTE

SECRETARIA DE
GERENCIA DE
DESARROLLO
ECONOMICO

0.08

0.11

2.19

RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE.DA Ve B A
INFORME TECNICO, FIRMA LA RESOLUCION Y EL
CERTIFICADO DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS Y REMITE
A SECRETARIA PARA LA ENTREGA AL
ADMINISTRADO.

GERENTE DE
DESARROLLO
ECONGMICO

0.14

0.69

22

RECEPCIONA Y REGISTRA
EXPEDIENTE.ENTREGA A ADMINISTRADO
RESOLUCION Y CERTIFICADO.DERIVA
EXPEDIENTE PARA SU ARCHIVC AL AREA DE
PROMOCION ECONOMICA.

SECRETARIA DE
GERENCIA DE
DESARROLLO
ECONOMICO

0.06

0.17

(#/.. contindan los que detsrmine la entidad)

T

l

Costo total asignado de Mano de Obra

COSTOS DEL AREA DE GESTION DEL RIESGO DEL DESASTRE

25.31

1

ITSE BASICA EX POST

INSPECTOR
TECNICO

49.69

48.69

ITSE BASICA EX ANTE

INSPECTOR
TECNICO

161.88

161.96

ADICIONAL DE MOD PARA ANUNCIOS PUBLICITARIOS SIMPLE Y/O TOLDO

2186

EMITE INFORME TECNICO DE ANUNCIOS

TECNICO
ADMINISTRATIVO

12.89

12.89

Costo total asignado de
ADICIONAL DE MOD PARA ANUNCIOS PUBLICITARIOS LUMINOSO O ILUMINADO

Mano de Obra

12.88

2.18

EMITE INFORME TECNICO DE ANUNCIOS

INGENIERO CIVIL

1

| 67.49

67.49

2.16

EMITE INFORME TECNICO DE ANUNCIOS

INGENIERO CIVIL

1

67.49

67.49

I

Costo total asignado de?é/mdeﬁh

134.98
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ll. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales:

Registrar el Costo Unitaric de Material, tales como papel bond y otros, segun la informacién proporcio
que haga las veces.

nada por la Oficina de Administracién o la

Lista de Material que inﬁwien_e en el Procedimiento Costo unitario c,_.;:?;::: | cosm;a?g:aaldo =
Administrativo {a) {b) (a) * (b)
1.1 | CERTIFICADOS LIC. DE FUNCIONAMIENTO 0.4000 2 0.80
1.2 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0800 4 0.36
1.3 | PAPEL BOND A4 0.0250 10 0.25
1.4 | CUADERNO DE CARGO 0.1250 2 0.25
1.5 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 2 0.33
1.6 | LAPICEROS 0.0417 6 0.25
1.7 | TAMPON 0.1250 6 0.75
1.8. | SELLOS 0.2083 6 1.25
1.9. | SELLO FECHADOR 0.7500 1 0.75
1.10. | ARCHIVADOR 0.1458 4 0.58
1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 6 0.80
1.12. | GRAPAS (CAJA) 0.1250 1 0.13
1.13. | ENGRAPADORES 2.0833 4 8.33
1.14. | RESALTADORES 0.0625 6 0.38
1.15. | CORRECTORES 0.0625 6 0.38
1.16. | TONHER PARA IMPRESORA 25000 4 10.00
1.17. | VINIFAN 1.3600 1 1.36
1.18 | WINCHA 33333 | 1 333
(/.. continuan ios que determine ja entidad) ‘
Costo total asignado de Materiales | 30.28
ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES
COMBUSTIBLE 11.3000 E 11.30
Costo total asignado de Materiales 11.30

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El monto de Depreciacion y de otros Gastos y Consumos se determinan en funcion al costo de mante

>nimiento o de depreciacion de equipos,

tales como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre ofros, segtn la informacién proporcionada por la Oficina de Administracién o la

que haga las veces

Depreciacién Mantenimiento
Listado de Equipos que intervienen en el anual anual Costo proporcional asignado Deprec. y otros
Procedimiento Administrativo (a) {b) Gastos y Censumos
14, COMPUTADORA 625 | 100.00 5.49
12. | IMPRESORA 150 | 5000 152
13. | ESCRITORIO 69 3.14
14. | SILLA 6 1.05
15, ESTANTE METALICQ 36 0.42
1.6. MOVILIDAD 25000/5 150.00 39.02
(/.. contintian los que defermine Ia entidad) |
Costo total asignado de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos 5 50.63
ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES
Depreciacion Mantenimiento
Listado de Equipos que intervienen en el anual anual Costo proporcional asignado Deprec. y otros
Procedimiento Administrativo {a) {b) Gastos y Consumos
1.7. MOVILIDAD 0 0.00 0.00
(/.. continuan fos que determine la entidad)
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos \ 0.00




__ SECCION 1. INFORMACION GENERAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

) MIGUEL CHECA

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIEN

INFORME TECNICO LEGAL DE

CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDA

TUPA MIGUEL CHECA

TOS ADMINISTRATIVCS
D

Fecha: 18/01/2016

F

¥

Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

“r2, Adscrita a:

[ 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL

a4

14 Tipo de Entidad : (1 Nacional

D Regional Local

| 5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:

1 & Diario y fecha de publicacion:

| 7. No publicado

" SECCION il. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

137

Nimero de Procedimientos Administrativos (01)

2. Detallados en

Bolios indbale nimero) |~ |

Coope

racion Técnica N
é!ﬂﬂ:lfll[ﬂlﬂ TRITELDE W

-P.C Helen ela spfnozadfa.;r.a

Jele de Plapiticacion y Presupuesto

(Nombre y cargoj

Oficina de Planeamiento , Presupuestoy
aciongl e Intemacional

1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacion

dmninistracion y Finanzas
Y
‘ MOR

p

N\ 1] 7

Oficin

- ABOGADO
/ . CALL. N© 1827
'ﬁ&:mbre_ y ¢argo)

Fd
R

v

" SECCION Hil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADM[NISTRATNOS/DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

W

De Aprobacion Automatica

4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencién QUJ

1 Denominacién: CAMBIO DE DENOMINACION O AMPLIACION DE GIRO
2 Numero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio) VEINTE (20}
O 4. De Evaluacién Previa:  Silencio Positivo Silencio Negativo ||

NCE (15) dias habiles

[ en

Organo rector o competente en la materia MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHE

CA

Dependencia a cargo del procedimiento

AREA DE PROMOCION ECONOMICA Y PLANIFICACION AGRARIA

Organo que resuelve definitivamente el tramite (17 Instancia). GERENCIA DE DESARR

OLLO ECONOMICO LOCAL

|~ D

Lugares de atencién del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIC Y ARCHIVC(

D GENERAL

i
!

&/

267




. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

~» MIGUEL CHECA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

Fundamento legal : Indicar base legal que brin
procedimiento

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento

Ley N° 27972 (27/05/03). Art. 81° numeral 1.8.

Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15/11/04).
Arts, 1°y 2°,

Resolucién N° 0155-2010/CEB-INDECOPI (01/07/2010) Literal E.2.

da a la entidad la potestad para emitir el

Art.68°, Ley N° 29060 (07/07/07).

procedimiento y la base legal del

2

Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho: Le

Titulo Il Articulo 15°.

y N° 28976 Ley Marco de Licencias de Funcionamiento,

3

Norma que aprueba la tasa:

4

Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales)

5.

Requisitos del Tramite: enumeracién de

requisitos como se sefiala en el TUPA

6. Fundamento legal especifico de
requisito (Ley, decreto, ordenanza)

cada

7. Fundamento Técnico - cientifico
(de serelcaso)

Formato de soliciiud de licencia de
funcionamiento (de distribucién gratuita o de
libre reproduccidn), c¢on caracter de

declaracién jurada, que incluya:

iLey N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General.
Ley N° 28876 Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento

Ley N° 27972 (27/05/03). Art. 81° numeral
1.8.

Nimero de RUC y DNI o Camé de

Extranjeria del solicitante, tratandose de
| personas juridicas o naturales, segun
| corresponda.

Numero de DNI 0 Camé de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona

juridica u otros entes colectivos; o, tratandose
de personas naturales que actien mediante

representacion.

Copia de la vigencia de poder de

representante legal en caso de personas|

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de

comercial origine el cambio del tipo de ITSDC
al cual iniciaimente estaba sujeto el
establecimiento, se tendra que realizar la
inspeccion técnica que corresponda.

2 | juridicas t: _ejntez co!z?sivos. Trn;atlér::{c;sse gg Euniaciariianto
Feprossniacion e personas RalAES, Se| .. N o772 (27/0S/03). A 817 fidnetal
requiere de carta poder con firma legalizada. 18 ‘
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Copia simple de la autorizacion sectorial | Administrativo General.
5 contenida en el Decreto Supremo N° 006- | Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de
2013-PCM o norma que lo sustituya o |Funcionamiento
reemplace. Ley N° 27972 (27/05/03). Art. 81° nunJ‘-.neral
1.8.
Ley N° 27444 ley del Procedimiento
Administrativo General.
4 Devaolucién de la Licencia original o|Ley N° 28276 Ley Marco de Licencia de
Declaracion Jurada en caso de pérdida Funcionamiento
Ley N° 27972 (27/05/03). Art. 81° numeral
1.8.
Ley N° 27444  ley del Procedimiento
Copia fedateada del RUC. En casc de|Administrativo General.
5 cambio de Razon Social copia fedateada de | Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de
: la Escritura Pdblica o testimonio (Persona | Funcionamiento
Juridica) Ley N° 27972 (27/05/03). Art. 81° numeral
1.8.
8 |Pago de tramite correspondiente.
Nota :
En el caso que la ampliacion del giro

268




C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO
—. QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

= Ley N° 28060,
1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo

1 Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicién

transitoria, complementaria y final de la

1.2 Aplicacion del Silencio Adn'Li]n'rstrativo Negativo
I

2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articu
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencias de Funcionamiento Titulo Il articulo 8°, los procedimientos administrativos de licencias de
funcionamiento seran de evaluacion previa con silencio administrativo positivo.

|
1° de la Ley N° 29060: Conforme ala |

- 2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicacion segin los supuestos considerados en la primera disposicion

transitoria, complementaria y final de la Ley N° 290860.

— | A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

— | 1 Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA 'fPautas Metodoldgicas para la fijacién
de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucién Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

3 Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1y 2

CAMBIO DE DENOMINACION O AMPLIACION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 6.98
3.2. Materiales 30.22
3.3. Depreciacidn, otros gastos y consumos 11.61
'i 3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 487
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 53.68

SR




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

ANEXO 1

DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodoldgicas para la fijacién de
costos de los procedimientos administrativos", aprobada por Resolucion Jefatural N° 087-85-INAP/DTSA.

l. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
,' 1. _Denominacién del Procedimiento Administrativo:

Denominacién: CAMBIO DE DENOMINACION O AMPLIACION DE LICENCIA DE|FUNCIONAMIENTO

2. Dependencia y ubicacion donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:
AREA DE PROMOCION ECONOMICA Y PLANIFICACION AGRARIA

L 3. Te
Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MOQ)
1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene
Costo MO por Minuto =
Remuneracién mensual + beneficios + aportaciones del empleador / 8 horas * 30 dias * 60 minutos ]

i
=

L]

r Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento ’ Costo de MO por —]

Administrative minuto

11, | RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE i 0.06
| DOCUMENTARIO ¥ ARCHIVO GENERAL ‘ : 3
1.2. | CAJERO (ADMINISTRACION TRIBUTARIA) r 0.06 ‘

1 1.3 I| JEFE DE AREA DE PROMOCION ECONOMICA ! 0.13

1.4 | TECNICO ADMINISTRATIVO DEL AREA D= 0.06
© | PROMOCION ECONOMICA :

e

15 | GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO ﬁ 0.14
1.8. | SECRETARIA DE GERENCIA

JEFE DE AREA DE GESTION DEL RIESGO

INSPECTOR TECNICO

1.9 | SUBGERENTE DE CATASTRO

110 | INGENIERO oiviL

(#.. contindan los que defermine Js entidad)

2. Célculo del Costo Directo de Ia Mano de Obra

‘ Tiempo en Costo asignado de

Costo de MO

f Descripcion corta del Paso Denominacién del minutos por minuto MO
Pa?’ Cargo del personal
N ue efectiia el paso @) (a)* (b)
| RESPONSABLE DE
ATENCION Y ORIENTACION CON PROCEDIMIENTOS Y | UNIDAD DE
REQUISITOS AL ADMINISTRADD, £ NDICACIONES PREVIA | TRAMITE 8 0.44

LIQUIDACION DEL PAGO A CAJA TESORERIA DOGCUMENTARIO ¥
ARCHIVO GENERAL I

l GAJERC
22. ’ RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE (ADMIN!STR&C!ON H 2

| TRIBUTARIA)




S8 MUNICIPALIDAD DISTRITAL

¥ MIGUEL CHECA

| 2a.

RECEFCION DE EXPEDIENTE Y REMITE A DESPACHO DE
AREA DE PROMOCION ECONOMICA

RESPONSABLE DE
UNIDAD DE

TRAMITE {
DOCUMENTARIC Y |
ARCHIVO GENERAL

0.06

0.1

24.

RECEPCIONA, REGISTRA Y REVISA EXPEDIENTEPROVEE Y
DERIVA EXPEDIENTE A TECNICC ADMINISTRATIVO

JEFE DE AREA DE
PROMOCION
ECONOMICA

0.13

0.25

26

RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE, QUE
REQUISITOS ANEXADOS SEAN LOS QUE
ESTABLECE EL TUPA VIGENTE.ANALIZA Y
EVALUA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
CON LA FINALIDAD DE PREPARAR INFORME
TECNICO. PROYECTA RESOLUCION Y
CERTIFICADO DE SER CONFORME, CASO
CONTRARIC PROYECTA RESOLUCION DE
DENEGACION.REMITE A JEFE DE AREA.

TECNICO
ADMINISTRATIVO
DEL AREA DE
PROMOCION
ECONOMICA

43

0.06

2.50

207

RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE.DA V°B®
AL INFORME TECNICO. VISA RESOLUCION Y
CERTIFICADO DE MODIFICACION DE LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO. DERIVA A GERENCIA.

JEFE DE AREA DE
PROMOCION
ECONOMICA

0.13

1.00

2.16

RECEPCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTE PARA
EVALUACION Y FIRMA DE GERENTE DE
DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

SECRETARIA DE
GERENCIA DE
DESARROLLO
ECONOMICO

0.08

0.17

217

RECIBE ACTUADOS, FIRMA RESOLUCION Y
CERTIFICADO DE LICENCIAHACE ENTREGA
DE LA LICENCIA AL INTERESADO Y MANDA A
ARCHIVAR.

GERENTE DE
DESARROLLO
ECONOMICO

15

0.14

2.08

2.18

RECEPCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTE.
ENTREGA A ADMINISTRADO RESOLUCION Y
CERTIFICADO DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTC .FOTOCOPIA DOCUMENTOS
SOLICITADOS POR  VARIAS  AREAS
RELACIONADOS AL EXPEDIENTE.DERIVA EL
EXPEDIENTE AL AREA DE PROMOCION
ECONOMICA PARA SU ARCHIVO.

SECRETARIA DE
GERENCIA DE
DESARROLLO
ECONOMICC

0.06

0.28

(/.. continian los que determine la entidad)

lll. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
Costo de Materiales

1.

Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segin la informaciol

Administracion o la que haga las veces.

Costo total asignado de Mano de Obra

6.98

n proporcionada por la Oficina de

T

Cantidad Costo asignado de
Costo unitario utilizada Material
Lista de Material que interviene en el Procedimiento

Administrativo {a) {(b) {a) " (b)
1.1 | CERTIFICADOS LIC. DE FUNCIONAMIENTO 0.4000 2 0.80
1.2 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0900 4 0.36
1.3 PAPEL BOND A4 0.0250 6 0.15
1.4 | CUADERNOC DE CARGO 0.1250 1 0.13
1.5 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 1 0.17
1.8 | LAPICEROS 0.0417 5 0.21
1.7 | TAMPON 0.1250 9 1.13
1.8. | SELLOS 0.2083 6 1.25
1.8. | SELLO FECHADOR 0.7500 1 0.75
1.10. | ArcHIVADOR 0.1458 4 0.58
1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 6 0.80
1.12. | GRAPAS (CAJA) 0.1250 1 0.13
1.13. | ENGRAPADORES 20833 4 8.33 -
1.14. | RESALTADORES 0.0625 6 0.38 P <
1.15. | CORRECTORES | A AN )

i

-

= YIPRESUPLEST
__ s VESTE

7

= o
T W
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y MIGUEL CHECA

1.16. | TONHER PARA IMPRESORA

2.5000 4 10.00
1.17. | VINIFAN 1.3600 1 1.36
1.18 | WINCHA 3.3333 1 3.33
(/4. contintian los que determine la entidad) |
Costo total asignado de Materiales 30.22

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES

| COMBUSTIBLE

0.0000

| o 0.00

Costo total asignado de Materiales

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

0.00

El monto de Depreciacion y de ofros Gastos y Consumos se determinan en funcién al costo de mantenimiento o de depreciacion de equipos,

tales como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre ofros, segln la informacién proporcionada por la Oficina de Administracién o la
que haga las veces

Depreciacion Mantenimiento :sz?aggo g:;c;?;l
Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento anual anual otros Gastos y
Administrativo {a) (b) Consumos
11. COMPUTADORA 625 100.00 5.49
12. | IMPRESORA 150 50.00 1 52
13. | ESCRITORIO 69 3.14
14 |SILIA 6 1.05
15. | ESTANTE METALICO 38 0.42
16. | MOVILIDAD 0 0.00 0.00
(/.. continian los gue determine la entidadj
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 11.61
ADICICNALMENTE POR CATEGORIA SUPERICR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES
Depreciacion Mantenimiento a{i‘(i);.t;g;n g:;cr;c‘:n ;I
Listado de Equipos que intervienen en el Procedimiento e L otros Gastos y
Administrativo {a) (b) Consumos
17. MOVILIDAD 0 0.00 0.00
(#.. contintian fos que determine la entidad)
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 0.00 /

Nombre, cargo y VB° del Titular de la Oficina de Administracion o la que haga

P HIFICAL 0
/ RESUPUESIU'
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

~ "FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
. CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

SECCION I. INFORMACION GENERAL

Fecha: 18/01/2018
1. Nombre de ia Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
~ | 2. Adscrita a: ] 3. Secitor:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
gl
4. TipodeEntidad: [ Nacional L Regional Local [JOto....oooee..
Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:
Diario y fecha de publicacion: | 7. No publicado
"~ SECCION il. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES
~ Nimero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Detallados en \ Folios (i (m@r el nimero)
" Oficina de Planeamiento , Presupuesto y
Cooperacion Técnica Nacional e Intemacional SR Y e
T TRBKIDIPS LCREE
D0 DISTRITAL RIGUEL CHECA
CRLH elen Gabrield E Es . ﬂ' L s S,
Jele ge Plantticacion y Pp*mlmg:;ya : Sto Chorres Guerra
H ‘ DMINISTRACION
3 (Nombre y cargo) obre y cargo) _
= 1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folics indicados para su validacion

SECCION lii. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS D ENTIDAD If

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Denominacién: AUTORIZACION PARA LA COLOCACION DE ANUNCIOS Y PUBLICIDAD
EXTERIOR

~ | 2 Ndmero de veces que es demandado a {a Entidad en el ano (en promedio) VEINTE (20)

4]

De Aprobacion Automatica O 4. De Evaluacion Previa: Silencio Positivo Silencio Negativo [ ]
= 4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencién SIETE(07) dias habiles

Organo rector o competente en la materia MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

Dependencia a cargo del procedimiento  AREA DE PROMOCION ECONOMICA Y PLANIFICACION AGRARIA

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

1
| ~NjfO O

Lugares de atencién del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL




B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

1 Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el |

procedimiento

Ley 27972 (27.05.2003) Ley Crganica de Municipalidades.
Ley N° 28976 (05. 02.07)- Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.

Ordenanza Municipal N°008-2015/MDMCH

orocedimiento y la base legal del

2 Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho: Ordenanza Municipa

| N°008-2015/MDMCH

3 Norma gue aprueba la tasa:

4 Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales)

5. Requisitos del Tramite: enumeracion de
requisitos como se sefiala en el TUPA

8. Fundamento legal especifico de cada
requisito (Ley, decreto, ordenanza)

7. Fundamento Técnico - cientifico
(de ser el caso)

Llenado de formulario de solicitud. Contar
1 | con Licencia de funcionamiento (si fuera el
€aso).

Ley 27972 (27.05.2003) Ley Orgénica d
Municipalidades.

o

Ley N° 28976 (05. 02.07)- Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento.

Ordenanza Municipal N°008-2015/MDMCH

2 | Arte publicitario indicando las dimensiones.

Ley 27972 (27.05.2003) Ley Organica de

Municipalidades.

Ley N° 28978 (05. 02.07)- Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento. |

Ordenanza Municipal N°008-2015/MDMCH

3 | comercial, sefialando la ubicacion del
elemento de publicidad exterior.

Adjuntar croquis de ubicacién simple del local

Ley 27972 (27.05.2003) Ley Organica de

Municipalidades.
Ley N° 28976 (05. 02.07)- Ley Marco d
Licencia de Funcionamiento.

Ordenanza Municipal N°008-2015/MDMCH

Autorizacién del propietario del inmueble
4 | donde se ubique el anuncio (en caso que el
local sea alquilado).

Ley 27972 (27.05.2003) Ley Orgénica de

Municipalidades.
Ley N° 28976 (05. 02.07)- Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento.

Ordenanza Municipal N°008-2015/MDMCH

Pago del derecho de tramite correspondiente

Ley 27972 (27.05.2003) Ley Orgénica de

Municipalidades.
Ley N° 28976 (05. 02.07)- Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento.

Ordenanza Municipal N°008-2015/MDMCH

ANUNCIOS MENORES A 12 MTS

Simple y/o Toldo

Luminoso y /o con Estructura lluminado

ANUNCIOS MAYORES A 12 MTS

Lumineoso e lluminado.

6 REQUISITOS COMPLEMENTARIOS PARA
[ ANUNCIOS

Ley 27972 (27.05.2003) Ley Organica de

Municipalidades.
Ley N° 28976 (05. 02.07)- Ley Marco d
Licencia de Funcionamiento.

w

Ordenanza Municipal N°008-2015/MDMCH

ANUNCIOS MENORES A 12 MTS

Municipalidades.
Ley N° 28976 (05. 02.07)- Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento.

Ordenanza Municipal N°008-2015/M DNI|CH

Ley 27972 (27.05.2003) Ley Organica Te

r I
L7 N

- i




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

y MIGUEL CHECA

A).- Requisitos Especificos (anuncio
publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

6.1

Disefio (dibujo) del anuncio y/o foldo, con sus
dimensiones: asi como le indicacidon de los
materiales de fabricacion.

6.2

Una fotografia en la cual se aprecie el
entorno urbano y la edificacién donde se
ubicara el anunciolo toldo, considerando
su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo).

B).-Requisitos Especificos (anuncio
luminoso - iluminado y/o toldo)

Presentar Las vistas siguientes

6.3

Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
dimensiones: asi como la indicacion de los
materiales de fabricacion.

6.4

Una fotografia en |a cual se aprecie ¢l
entorno urbano vy la edificacion donde se
ubicara el anuncio y/o toldo: considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje
(dibujo).

6.5

Declaracion Jurada del profesional que sera
responsable del diseno e instalacion del
anuncio

C).- Con instalacion de elemento
estructural:

6.6

(a) Plano de Estructuras a escala
conveniente refrendado por Ing® Civil habil.

6.7

(b) Presentar seguro contra todo riesgo, es
decir lesiones, invalidez o muerte que puedan
ser ocasionado por el elemento publicitario.
De modo que cubra tanto dafios materiales
como la integridad fisica de las

ANUNCIOS MAYORES A 12 MTS

Ley 27972 (27.05.2003) Ley Organica d
Municipalidades.

Licencia de Funcionamiento.
Ordenanza Municipal N°008-2015/MDM

Ley N° 28976 (05. 02.07)- Ley Marco de

114

CH

D).- Para Anuncios Luminosos,
lluminados, o especiales mayores a 12.00
m2,

6.8

(a) Carta de responsabilidad profesional por
las instalaciones eléctricas, refrendado por un
ingeniero electricista o ingeniero mecanico
electricista, habil.

6.9

{2) Copia de |a carta de factibilidad de
conexion eléctrica por la empresa prestadora
de servicios Wrrespondientes (Cuando Ia
ubicacion del anuncio involucra la instalacién
de una red de energia eléctrica).Ubicado en
inmueble sujeto el Régimen de propiedad
Exclusiva y comin. Es de caracter
obligatorio presentar Declaracién Jurada de
Fiabilidad de los Profesionales que suscriben
la documentacion técnica (Planos).
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO
QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicién transitoria, complementaria y final de la
Ley N° 29060.

1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo

2.1 Silencio Administrativo Positive.- indicar el supuesto que corresponde segan el articulo 1° de la Ley N° 29060:Por ser
procedimientos de evaluacién previa que habilitan para el ejercicio de derechos o para el desarrollo de actividades econdmicas
de acuerdo con lo estipulado por la Ley N° 29060 art 1° inciso a.

2.2 Silencic Administrativo Negativo: Breve explicaciéon segin los supuestos considerados en la primera disposicién
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060.

A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodolégicas para la fijacian
de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucion Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA

Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Direc::tiva N° 001-95-INAP/DTSA

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1 y2

POR AVISOS SIMPLES(MURALES,NO LUMINOSOS, OTROS)

Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 14.68
3.2. Materiales 9.02
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 31.96
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos 4.87
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 60.51

POR AVISOS COMPUESTOS (LUMINOSOS, ESTRUCTURALES. OTROS)
@

| Referencia Monto - SI.
3.1. Mano de obra 147.75
3.2. Materiales 20.32
3.3. Depreciacién, otros gastos y consumos 43.12
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 4.87
COSTO TOTAL DEL PROCED.
ADMINISTRATIVO 216.06

POR AVISOS COMPUESTOS ILUMINADO

Referencia

3.1. Mano de obra

[ 3.2. Materiales

3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos

3.4. Margen de contribucién para gastos fijos
COSTO TOTAL DEL PROCED.
ADMINISTRATIVO




POR AVISOS COMPUESTOS (LUMINOSOS, ESTRUCTURALES, OTROS) MAYORES A 12 MTS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 182.20
3.2. Materiales 20.32
3.3. Depreciacién, otros gastos y consumos 43.12
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos 4.87
COSTC TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 260.51
POR AVISOS COMPUESTOS ILUMINADO MAYORES A 12 MTS

Referencia Monto - S/
3.1. Mano de obra 197.75
3.2. Materiales 20.32
3.3. Depreciacién, ofros gastos y consumos 43.12
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 4.87
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 266.06

o

= Pauisicag,
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DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

ANEXO N°1

Segln lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodoldgicas para la fijacidn de
costos de los procedimientos administrativos”, aprobada por Resolucién Jefatural N° 087-S5-INAP/DTSA.

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

‘l 1. Denominacién del Procedimiento Administrativo:

Denominacién: AUTORIZACION DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS

2. Dependencia y ubicacidn donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:

AREA DE PROMOCION ECONOMICA Y PLANIFICACION AGRARIA

| 3. Teli. y fax

Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)
1 _Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

Costo MO por M
inuto =

Remuneracién mensual + beneficios + aportaciones del emp!eadorf 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento
Administrativo Costo de MO por minuto
11 RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE 0.06
' | DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL :
1.2. | CAJERO (RENTAS) 0.06
1 |JEFE DE AREA DE PROMOCION 013
~ | ECONOMICA a
44 | TECNICO ADMINISTRATIVO DEL AREA DE 0.06
| PROMOCION ECONOMICA ;
1.5. | GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO 0.14
1.6. | SECRETARIA DE GERENCIA 0.06
17. | SUBGERENTE DE CATASTRO | 0.14
ASISTENTE ADMINISTRATIVA DE LA
1.8 | SUBGERENCIA DE CATASTRO Y CONTROL 0.06
URBANO
1.8 | INGENIERO ENCARGADO 0.10
|l (.. continuan los que determine la entidad) | .occoeeeeniin..

2. Célculo del Costo Directo de la Mano de Qbra

Tiempo en Costo de Mo | Costo asignado de
Descripcion corta del Paso Denominacién del minutos por minuto MO
Paso Cargo del personal
N°® Seqn diagrama de bloques © diagrama de flups que efectia el paso {a) {b) {a) * (b)
ATENCION ¥ ORIENTACION CON PROCEDIMIENTOS Y EEF?S:A%N?EBLFRAMEE
2.1. |REQUISITOS AL ADMINISTRADO, E INDICACIONES DOCUMENTARIO Y 8 0.06 0.44
PREVIA LIQUIDACICN DEL PAGO A CAJA
ARCHIVO GENERAL
CAJERO
22 |SEREE i hSO ¥ EXTIENDE | GnumigiRAGION 5 0.06 0.28
TRIBUTARIA)
RESPONSABLE ~ DE
o3 | RECEPCICN DE EXPEDIENTE Y REMITE A DESPACHO | UNIDAD DE TRAMITE 5 0.06 0.28
¥+ | DE AREA DE PROMOCION ECONCMICA DOCUMENTARIC Y . :
ARCHIVO GENERAL
: JEFE DE AREA DE
24 igg‘ﬁ; R:ngRNA EXPEDIENTE A TECNICO PROMOCION 5 0.08 diis
ECONOMICA
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

' MIGUEL CHECA

2.5.

RECEPCIONA Y REGISTRA DATOS DE
EXPEDIENTE. ANALIZA Y EVALUA EL
ANUNCIO PUBLICITARIC.REMITE A JEFE
PARA QUE DERIVE A SUBGERENCIA DE
CATSTRO Y CONTROL URBANO.

TECNICO
ADMINISTRATIVO
DEL  AREA DE
PROMOCION
ECONOMICA

0.06

0.28

26.

RECEPCIONA EXPEDIENTE Y LO DERIVA A
SUBGERENCIA DE CATASTRO, CONTROL
URBANO Y RURAL

JEFE DE AREA DE
PROMOCION
ECONOMICA

0.08

0.42

27

RECEPCIONA, REGISTRA Y DERIVA A
SUBGERENTE.

ASISTENTE DE
SUBGERENCIA DE
CATASTRO Y
CONTROL URBANO

0.06

0.1

28

RECEPCIONA, REVISA Y DERIVA
EXPEDIENTE A INGENIERO ENCARGADO
PARA QUE EFECTUE INFORME TECNICO.

SUB GERENTE DE
CATASTRO Y
CONTROL URBANO

0.14

0.69

29

RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE
-EFECTUA INSPECCION OCULAR.
PREPARA INFORME TECNICO.DERIVA A
SUBGERENCIA.

INGENIERC
ENCARGADC

45

0.10

469

2.10

REEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE. DA V*
B° A INFORME Y LO DERIVA A EL AREA
DE PROMOCCION ECONOMICA

SUBGERENTE DE
CATASTRO 'S
CONTROL URBANO

0.14

0.69

21

RECEPCIONA REGISTRA Y DERIVA
EXPEDIENTE AL AREA DE PROMOCION

ECONOMICA,

ASISTENTE DE
SUBGERENCIA  DE
CATASTRO ¥
CONTROL URBAND

0.08

0.11

212

RECEPCIONA, REGISTRA Y DERIVA
EXPEDIENTE A TECNICO
ADMINISTRATIVO

JEFE DE AREA DE
PROMOCION
ECONOMICA

0.13

0.25

2.13

RECEPCIONA EXPEDIENTE, ANALIZA Y DA
CONFORMIDAD, PARA LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO Y EL
PROYECTO DE RESOLUCION, DE NO SER
CONFORME DA 48 HORAS DE PLAZO
PARA SUBSANAR LAS OBSERVACIONES Y
CONTINUAR CON EL TRAMITE

TECNICO
ADMINISTRATIVO DEL
AREA DE PROMOCION
ECONOMICA

40

0.06

222

214

RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE
.DERIVA DEBIDAMENTE VISADO EL
PROYECTO DE RESOLUCION PARA SU
FIRMA

JEFE DE AREA DE
PROMOCION
ECONOMICA

215

RECEPCIONA ¥, REGISTRA EXPEDIENTE

PARA EVALUACION Y FIRMA DE GERENTE

DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

10

0.13

1.25

SECRETARIA DE
GERENCIA DE

DESARROLLO
ECONOMICO

0.06

011

2.16

RECIBE ACTUADOS, EMITE RESCLUCION,
FIRMA, HACE ENTREGA DE LA
AUTORIZACION AL INTERESADO Y MANDA
A ARCHIVAR.

GERENTE DE
DESARROLLO
ECONOMICO

15

0.14

2.08

247

RECEPCIONA Y EXPEDIENTE.ENTREGA A
ADMINISTRADO LA RESOLUCION DE
AUTORIZACION.DERIVA EXPEDIENTE A EL
AREA DE PROMOCION ECONOMICA PARA
SU  ARCHIVO Y FOTOCOPIA
DOCUMENTOS SOLICITADOS POR LAS
AREAS RELACIONADAS.

SECRETARIA DE
GERENCIA DE
DESARROLLO
ECONOMICO

0.06

033

PRI LS e Hthonny

Costo total asignado de Mano de Obra




it =8 MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

INFORME TECNICO LEGAL I

DE TUPA MIGUEL CHECA

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTID

SECCION L. INFORMACION GENERAL

AD

Fecha: 18/01/20186
1. Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
2. Adscrita a: I 3. Seclor:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
4. Tipo de Entidad : D Nacional D Regional Local R 611 c N
5. Norma aprobatoria del TUPA de Ia Entidad:
6 Diario y fecha de publicacion: I 7. No publicado

SECCION Ii. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

39

Nimero de Procedimientos Administrativos (01)

mns {mﬂ@t ] numer

Oficina de Planeamiento , Presupuesto y
Cooperacién Técnica Nacional e Internacional

%Hﬂl‘lti Lp

X HelehGabriel Espmnza Olaya
Jele ge Pianiticacion y Presupyesto

{(Nombre y cargo)

4 2. Detalladosen

............

pre y cargo)

ARDGADO
c,ﬁu. Ne 1827
(Nompre y cargo)

~~ REG

1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su vaﬁdac;énl Fl

7

SECCION Iil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS dE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

EXTERIOR

Denominacion: MODIFICACION,RECTIFICACION Y ADICION DE ANUNCIO Y PUBLICIDAD

Nimero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio)

DIEZ (10)

w

De Aprobacién Automética O

4. De Evaluacion Previa:

Silencio Positivo

Silencio Negativo [_]

4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencién SIETE(07) dias habiles

Organo rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHEIECA

Dependencia a cargo del procedimiento

AREA DE PROMOCION ECONOMICA Y PLANIFICACION AGRARIA

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARR

OLLO ECONOMICO LOCAL

W |~ D]

Lugares de atencion del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL

B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

1

Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a Iz entidad la potestad pa
procedimiento

Ley N° 27972 (27.05 2003) Ley Organica de Municipalidades.
Ley N° 28876 (05.02.07) - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.

Ordenanza Municipal N° 008-2015/MDMCH

procedimiento y la base legal del

Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho : Ordenanza Municipal N° 008-2015/MDMCH

280




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

3 Norma que aprueba la tasa; ‘

4 Norma gue ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales)

5. Requisitos del Tramite: enumeracioén de 8. Fundamento legal especifico de cada 7. Fundamento Técnico - cientifico
requisitos como se sefiala en el TUPA requisito (Ley, decreto, ordenanza) (de serelcaso)

REQUISITOS GENERALES

Ley N° 27972 (27.05 2003) Ley Organica

de Municipalidades.

1 | Llenado de formulario de solicitud. Ley N° 28976 (05.02.07) - Ley Marco de

Licencia de Funcionamiento.

Ordenanza Municipal N° 008-2015/MDMCH

Ley N° 27672 (27.05 2003) Ley Orgéanica

de Municipalidades.

2 | Pago del derecho de tramite correspondiente. Ley N° 289786 (05.02.07) - Ley Marco de

- Licencia de Funcionamiento. ill
Ordenanza Municipal N°® 008-2015/MDMCH

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO
QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

2 1 Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicion transitoria, complementaria y final de la 1-
Ley N° 29060.

1.1 Aplicacion del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo

2.1 Silencio Administrativo Positivo- indicar el supuesto que corresponde segln el articulo 1° de la Ley N° 29080:Por ser
procedimientos de evaluacién previa que habilitan para el ejercicio de derechos o para el desarrollo de actividades econdmicas
de acuerdo con lo estipulado por la Ley N° 29050 art 1° inciso a.
2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve  explicacion segun los supuestos | considerados en la primera disposicion
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060.

- [A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

- | 1 Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodoldgicas para Ia fijacion
de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucién Jefatural N® 087-85-INAP/DTSA

2 Declaracion de Ia Entidad: Se declara haber sequido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA
3 Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1y 2

MODIFICAGION. RETIFICACION, ADICION DE ANUNCIO PUBLICITARIO EXTERIOR.

Referencia Monto - S/.
= 3.1. Mano de obra 19.44
3.2. Materiales 50.73
3.3. Depreciacion, otros gastos y consurmos 50.63
B 3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 4.87
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 125.67

b i il
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ANEXO 1
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segln lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodoldgicas para la fijacion de
costos de los procedimientos administrativos”, aprobada por Resolucién Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA.

_L INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. _Denominacion del Procedimiento Administrativo:

| Denominacién: MODIFICACION, RETIFICACION, ADICION DE ANUNGIO PUBLICITARIO EXTERIOR.

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolia el Procedimiento Administrativo:

= AREA DE PROMOCION ECONOMICA Y PLANIFICACION AGRARIA

: . ] 3. Telf.

= Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MQ)
” 1 _Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene
J Costo MO por Minuto =

| Remuneracion mensual + beneficios + aportaciones del empleadorf 8 horas * 30 dias * 60 minutos |

|
|
Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento Costo de MO por
= Administrativo minuto
14, | RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE 0.06
— " | DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL :
1.2. | CAJERC (ADMINISTRACION TRIBUTARIA)) 0.06
1.3. | JEFE DE AREA DE PROMOCION ECONGMICA 0.13
1.4 | TECNICO ADMINISTRATIVO DEL AREA DE 0.08
- "7 | PROMOCION ECONOMICA :
1.5. | GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO 0.14
1.6. | SECRETARIA DE GERENCIA 0.06
= 1.9 | SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL 014
; URBANO .
B 11g | ASISTENTE DE SUBGERENCIA DE CATASTRO 0.06
_ : Y CONTROL URBANO a
1.11 | INGENIERQ ENCARGADC 0.10
(#.. contindan los que determine la entidad)
2. Céleulo del Costo Directo de la Mano de Obra
Tiempo en Costode MO | Costo asignado de
e Deseripcion corta del Paso Denominacién del minutos por minuto MO
Paso Cargo del personal
= N° Segin diagrama de bloques o diagrama e fiuics que efectiia el paso {a) (b) (a) * (b)
RESPONSABLE DE
ATENCION Y ORIENTACION CON PROCEDIMENTOS Y | UNIDAD DE
2.1. |REQUSITOS AL ADMINISTRADC, £ INDICAGIONES PREVIA | TRAMITE 8 0.06 044
LIQUIDACION DEL PAGC A CAJA TESORERIA DOCUMENTARIO ¥
ARCHIVO GENERAL
o CAJERO
22. | RECIBE PAGO Y EXTIENDE COMPROBANTE (ADMINISTRACION 3 0.06 0.17
TRIBUTARIA}
RESPONSABLE DE
& . e | UNIDAD DE
- 23, | RECEPCION DE EXPEDENTE ¥ REWTE A DEsPacHo 0 | YEIAD. 3 0.06 0.17
DOCUMENTARIO Y
ARCHIVO GENERAL
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2.4,

RECEPCIONA, REGISTRA Y REVISA EXPEDIENTE PROVEE Y
DERVA EXPEDIENTE A TECNICO ADMINISTRATIVO

JEFE DE AREA DE
PROMOCION
ECONOMICA

0.13

0.38

25

RECEFCIONA Y REVISA EXPEDIENTE. REALIZA INFORME
SOLICITANDC LA QPINION DE L& SUBGERENCIA DE
CATASTRO Y CONTRCL URBANG

TECNICO
ADMINISTRATIVO
DEL AREA ©DE
PROMOCION
ECONOMICA

0.08

017

286

RECEFCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTE PARA LUEGO
REMITIRLO AL SUBGERENTE

ASISTENTE DE
SUBGERENCIA DE
CATASTRO Y
CONTROL
URBANO

0.06

017

27

RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE DERIVA A ENCARGADO

SUBGERENTE DE
CATASTRO Y
CONTROL
URBANO

0.14

0.42

2.8

RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE REALIZA INSPECCION
OCULAR ELABORA INFORME TECNICO. REMITE EXPEDIENTE
A SUBGERENTE

INGENIERO
ENCARGADO

80

0.10

6.25

29

RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE. DA V® B° DE INFORME
TECNICO. DERIVA AL AREA DE PROMOCION ECONGMICA

SUBGERENTE DE
CATASTRO Y
CONTROL
URBANO

10

0.14

1.39

2.10

RECEPCIONA, REGISTRA Y DERIVA EXPEDIENTE AL AREA DE
PROMOCION ECONOMICA.

ASISTENTE DE
SUBGERENCIA DE
CATASTRO ¥
CONTROL

UREBANO

0.08

0.1

2.1

RECEPCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTE. DERIVA A TECNICO
ADMINISTRATIVO

| JEFE DE AREA DE

PROMOCION
ECONOMICA

0.13

0.28

212

RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE ANALIZA
Y EVALUA LA MODIFICACION, RECTIFICACION
Y/O ADICION DE ANUNCIO PUBLICITARIO, CON
LA FINALIDAD DE PREPARAR INFORME
TECNICO. PROYECTA RESOLUCION DE SER
CONFORME, CASO CONTRARIO PROYECTA

RESOLUCION DE DENEGACION.REMITE A JEFE

DE AREA.

TECNICO
ADMINISTRATIVO
DEL AREA DE
PROMOCION
ECONOMICA

70

0.06

3.89

213

RECEPCIONA Y SEVISA EXPEDIENTE.DA V™ B™
AL INFORME TECNICO. VISA RESOLUCION
MODIFICACION, RECTIFICACION Y/O ADICION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO. DERIVA A
GERENCIA.

JEFE DE AREA DE
PROMOCION
ECONOMICA

0.13

1.00

2.14

RECEPCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTE PARA
EVALUACION Y FIRMA DE GERENTE DE
DESARROLLC ECONOMICO LOCAL

SECRETARIA DE
GERENCIA  DE
DESARROLLO
ECONOMICO

0.06

0.17

215

RECIBE ACTUADOS, FIRMA RESOLUCION
HACE ENTREGA DE LA MISMA AL
INTERESADO Y MANDA A ARCHIVAR.

GERENTE DE
DESARROLLO
ECONOMICO

0.14

347

2186

RECEPCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTE.
ENTREGA A ADMINISTRADO
RESCLUCICN.DERIVA EL EXPEDIENTE AL
AREA DE PROMOCION ECONOMICA PARA SU
ARCHIVQ.

SECRETARIA DE
GERENCIA DE
DESARROLLO
ECONOMICO

0.08

0.44

{H.. contintian los que determine la entidad)

3.ADICIONAL DE MOD

Paso N°

Costo total asignado de Mano

de Obra

19.44

Descripcion corta del Paso
Seqin diagrama de blogues o diagrama de flujos

Denominacién del
Cargo del personal
que efectida el pasc

Costo de MOD

(b)

Costo asignado de
Mo
(a)* (b)

31

POR INFORME DE INSPECCION COMJUNTA

INGENIERO CIVIL

0.00

ey il
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. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

Costo de Materiales
Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segln la informaci6n

Administracion o la que haga las veces. PLAROICKBDG. (Bot lniOouA W
Cantidad Costo asignado de
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Bes it “““ji"ad"‘ Material
Administrativo (a) b) (@) * (b)
11 | CERTIFICADOS 0.4000 0 0.00
12 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0900 3 0.54
1.3 | PAPEL BOND A4 0.0250 10 025
14 | CUADERNO DE CARGO 0.1250 1 0.13
15 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 1 047
16 | LAPICEROS 0.0417 5 021
1.7 | TamPON 0.1250 9 1.13
18 IsELLOs 0.2083 8 1.25
1.9 | SELLO FECHADOR 0.7500 1 0.75
1.10. | ARCHIVADOR 0.1458 4 0.58
111. | TINTA DE TAMPON 0.1333 6 0.80
112. | GRAPAS (CAJA) 0.1250 1 0.13
1.13. | ENGRAPADORES 2.0833 4 833
114 | peeartanores 0.0625 B 0.38
1.15. | CORRECTORES 0.0625 6 038
1.16. | TONHER PARA IMPRESORA 25000 14 1080
1.17. | VINIFAN 1.3600 4 544
118 | WINCHA 33333 1 333
(#. contindan los que defermine Ja entidad)
Costo total asignado de Materiales 33.78

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES
|  |comsustiBLE | 113000 2 16.95
Costo total asignado de Materiales 16.95




S x-w

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El monto de Depreciacién y de otros Gastos y Consumos se determinan en funcién al costo de m
tales como: fotocopiadoras, com

que haga las veces

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

"MIGUEL CHECA

antenimiento o de depreciacion de equipos,

putadoras e impresoras entre otros, segtin la informacion proporcionada por la Oficina de Administracion o la

Listado de Equipos que intervienen Depreciacién anuel Mantenimiento anual Costo proporcional asignado Deprec. y
en el Procedimiento Administrativo (a) {b) otros Gastos y Consumos
1.1. | COMPUTADORA 625 100.00 5.49
12. | IMPRESORA 150 50.00 1.52
13. | ESCRITORIO 69 3.14
14. | SILLA 6 1.05
15, | ESTANTE METALICO 80 124
16. | MOVILIDAD 5000 150.00 39.02
(/.. continilan los que determine la
ertidad)
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 51.45

ADICIONALMENTE POR CATEGORIA SUPERIOR INSPECCIONES Y VERIFICACIONES POSTERIORES

Listado de Equipos que intervienen Depreciacién anual | Mantenimiento ! | Costo proporcional asignado Deprec. y
en el Procedimiento Administrativo (a} (b} otros Gastos y Consumos
1.7. | MOVILIDAD 0 0.00 0.00
{#.. continian los que determine la
entidad)
Costo total asignado de Depreciacion y Otros Gastos y Consumos 0.00

Nombre, cargo y VB® del Titular de la Oficina de Administracién o la que haga sus veces)

stk
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MIGUEL CHECA INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDlMilENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

SECCION L. INFORMACION GENERAL

Fecha: 18/01/2016
1. Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
2. Adscritaa: l 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
4. Tipo de Entidad : D Nacional D Regional Local B ———
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:
6 Diario y fecha de publicacion: f 7. No publicado
SECCION Ii. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES
40
Namero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Detalladosen ..............\  Folios (indicarel namerg)” ]
]
Oﬁcina.i:[e Pfan?amient'o, Presupuestc?y ministracion y Finaans Oficing de esoria Jdridica
Cooperacion Técnica Nacional e Intermacional g
msur 1 1 B, P 7 o
g 2 A (R 4 911 L .....-‘“':_ .. Lr % W
ren LR LY S, 53T AURRS T ] Gue ; :
CP.CHelenGabriela Espinoza Olaya : AlD Eﬁ?él'-r?AcL:Er:a < " XAOGAD
Jele de Pianilicacion y Presupuesty
(Nombre y cargo) ombre y cargo)

1/ Las funcionarios indicados deberén asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacién

. /N
SECCION Ili. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS [%ENTIDAB' '

i)

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO /

!

, Denominacién: AUTORIZACION DE EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBﬁICOS NO
DEPORTIVOS

2 Numero de veces que es demandado a la Entidad en el afio {en promedic) VEINTE (20)

w

De Aprobacién Automatica d 4. De Evaluacién Previa:  Silencio Positivo Silencio Negativo [ ]

4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencién QUINCE (15) dias habiles
Organo rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

Dependencia a cargo del procedimiento GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

0| ~N| |,

Lugares de atencion del,Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL




i

B.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

SUSTENTO LEGAL y TECNICO

1

Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y la base legal del
procedimiento '

Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40°, 79° numeral 1.4.6 y numeral 3.6.4.
Ley de Procedimientos Administrativos, Ley N°® 27444 (11 .04.01). Arts. 34°, 35°, 41°, 44°, 45° y 115°.
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29080 (07.07.07). 1era. Disposicion Transitoria, Complementaria y Final. Ley de
Tributacion Municipal, Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) Art. 68°,

* Ley que promueve el desarrollo de espectaculos, publicos no deportivos, Ley N° 29168 (20. 12.07).

Art. 2°. Ley de seguridad en espectaculos publicos no deportivos, Ley N° 27276 (01.06.00)Art. 2°y 6° (**)

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil Decreto Supremo 2014-PCM (14.08.14). Arts.1°, 8°,
12°, 13°,14°,16°,32° 35°,

* Norma que permite la Promocién y realizacion de ferias a nivel nacional, Decreto Legislativo N° 715 (1992), literal c. Art. 2° y 6°. |
Resolucion Jefatura N° 086-2014-CENEPRED/J (14.10.14), Manual para la ejecucion de inspecciones.

Técnicas de Seguridad en Edificaciones y Formatos correspondientes .Numeral | nurrfaral 1.1.5y V Directiva N° 086 - 2014 -
CENEPRED/J, Normas para la ejecucion y administracién de las inspecciones.
Técnicas de Seguridad en Edificaciones.

Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho: Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N° 156-2004-

2 EF (15.11.04) Art. 66°,
3 Norma que aprueba la tasa:
4

Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales)

5. Requisitos del Tramite: enumeracién de|8. Fundamento legal especifico de cada|7. Fundamento Técnico - cientifico
requisitos como se sefala en el TUPA requisito (Ley, decreto, ordenanza) (de serelcaso)

AUTORIZACION TEMPORAL PARA
EVENTOS YIO ESPECTACULOS
PUBLICOS NO . DEPORTIVOS
REALIZADOS EN LA ViA PUBLICA O
LUGARES NO CONFINADOS (ABIERTOS
A PUBLICO)EVENTUALES COMO:

- FERIAS GASTRONOMICAS

- FERIAS ARTESANAL ES, OTRAS
SIMILARES

REQUISITOS

Ley de Tributacion Municipal, Decreto
Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) Art.
68°.
* Ley que promueve el desarrollo| de
espectaculos, publicos no deportivos, [Ley
N° 29168 (20.12.07).
Art. 2°. Ley de seguridad en especticulos
publicos no deportivos, Ley N° 27276
(01.08.00)Art. 2° y 6° (**)
* Reglamento de Inspecciones
Tecnicas de Seguridad en Defensa Civil
| Decreto Supremo 2014-PCM (14.09.14).
Arts.1°, 8°, 12°, 13°,14°,16°,32°,35°,

Solicitud del administrado con caracter de
Declaracién Jurada, que incluye lo siguiente:

a) Numero de RUC y DNI ¢ Camé dg
Extranjeria del Solicitante tratandose de
personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

b) Numero del DNI o Carné de Extranjeria del
| representante legal, en caso de persona
;juridica u otros entes colectivos, o traténdose
de personas naturales que actGe mediante
representacion.
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Copia del poder vigente del representante
legal, en el caso de personas juridicas u otros
entes colectivos.

Ley de Tributacién Municipal, Decreto
Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) Ar.
68°.
* Ley que promueve el desarrolle de
espectdculos, publicos no deportivos, Ley
N° 29168 (20.12.07).
Art. 2°. Ley de seguridad en espectaculos
publicos no deportivos, Ley N° 27276
(01.06.00)Art. 2° y 8° (**)
* Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Defensa  Civil
Decreto Supremo 2014-PCM (14.09.14).
Ars.1° 8° 12° 13°,14°,16°,32°,35°

Copia de la carta poder en caso de persona
natural.

Ley de Tributacion Municipal, Decreto
Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) Art.
68°.
* Ley que promueve el desarrollo de
espectaculos, puablicos no deportivos, Ley
N° 29168 (20.12.07).
Art. 2°. Ley de seguridad en espectaculos
publicos no deportivos, Ley N°¢ 27276
(01.06.00)Art. 2°y 6° (**)
* Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Defensa Civil
Decreto Supremo 2014-PCM (14.09.14).
Arts.1°, 8°, 12°, 13°,14° 16° 32° 35°,

Pago por derecho de tramite correspondiente.

Ley de Tributacion Municipal, Decreto
Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04)| Art.
B8°.
* Ley que promueve el desarrollo de
espectaculos, publicos no deportivos, | Ley
N° 29168 (20.12.07).
Art. 2°. Ley de seguridad en espectaculos
publicos no deportives, Ley N° 27276
(01.06.00)Art. 2° y 8° (**)
* Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Defensa (Civil
Decreto Supremo 2014-PCM (14.09.14).
Arts. 1°, 8° 12° 13°14° 16°32° 35°,

NOTA:

Los eventos y/o espectaculos realizados en la
via publica o lugares no confinados, no estan
sujetos al procedimiento de ITSE
comrespondiende  emitir  pronunciamiento
sobre el cumplimiento o incumplimiento de la
normativa en materia de seguridad en
edificaciones vigente.

Articulo 12.3 del Decreto Supremo N° 058-
2014-PCM.

(*) El  organizador de un espectaculo publico

EVENTOS YIO ESPECTACULOS
PUBLICOS NO DEPORTIVOS EN
EDIFICACIONES DISENADAS PARA LA
REALIZACION TALES COMO:

1) ESTADIOS

2) COLISEOS

3) AUDITORIOS

4) Y SIMILARES
CON UNA AFLUENCIA NO MENOR DE

no deportivo con gran concertacién de
personas esta obligado a contratar una péliza .
de seguro. |
AUTORIZACION TEMPORAL PARA

3000 PERSONAS.

e e A B
s b
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REQUISITOS:

Solicitud del administrado con caracter de
Declaracion Jurada, que incluye lo siguiente:

Ley de Tributacion Municipal, Decreto
Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04)| Art.
68°.
* Ley que promueve el desarrollol de
espectaculos, plblicos no deportivos, | Ley
N° 29168 (20.12.07).
Art. 2°. Ley de seguridad en espectaculos
publicos no deportivos, Ley N° 27276
(01.06.00)Art. 2° y 6° (**)
* Reglamento de inspecciones
Técnicas de Seguridad en Defensa Civil
Decreto Supremo 2014-PCM (14.09.14).
Ars.1°, 8°, 12° 13°,14°,16°,32°,35°.

a) Numero de RUC y DNI o Camé de
Extranjeria del Solicitante tratdndose de

personas juridicas o naturales, segln
corresponda.

b) Numero del DNI o Camné de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona
juridica u otros entes colectivos, o tratandose
de personas naturales que actie mediante
representacion.

Copia del poder vigente del representante
legal, en el caso de personas juridicas u otros
entes colectivos.

Ley de Tributacién Municipal, Decreto
Supremo N° 158-2004-EF (15.11.04) Ari,
68°.
* Ley que promueve el desamrolle| de
espectaculos, pdblicos no deportivos, |Ley
N° 29168 (20.12.07).
Art. 2°. Ley de seguridad en espectaculos
publicos no deportivos, Ley N° 27276
(01.06.00)Art. 2° y 6° (**)
* Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Defensa Civil
Decreto Supremo 2014-PCM (14.09.14).
Arts.1°, 8°, 12°, 13°,14°,16°,32° 35°.

Copia de la carta poder en caso de persona
natural.

Ley de Tributacidn Municipal, Decreto
Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) Art.
68°.
* Ley que promueve el desarrollo| de
espectaculos, piblicos no deportivos, Ley
N® 29168 (20.12.07).
Art. 2° Ley de seguridad en espectaculos
publicos no deportivos, Ley N° 27276
(01.06.00)Art. 2° y 6° (**)
* Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Defensa Civil
Decreto Supremo 2014-PCM (14.09.14).
Arts.1°, 8°, 12°, 13°,14°,16°,32°,35°.

Declaraciéon  jurada de Ia cantidad de
boletaje o similar a utilizar con wuna
anticipacién de 7 dias antes de la puesta a
disposicién del publico.

Ley de Tributacion Municipal, Decreto
Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) Art.
68°.
* Ley que promueve el desarrollo | de
espectaculos, pablicos no deportivos, Ley
N© 29168 (20.12.07).
Art. 2°. Ley de seguridad en espectaculos
publicos no deportivos, Ley N° 27276
(01.06.00)Art. 2°y 6° (**)
* Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Defensa Civil
Decreto Supremo 2014-PCM (14.09.14).

Arts.1°, 8°,_122, 13°,14°,16°,32°,35°.

i AT,
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Ley de Tributacién Municipal, De
Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04)
68,

*

creto

Art.

Ley que promueve el desarrollo de
espectaculos, publicos no deportivos, Ley
N® 29168 (20.12.07).
5 En caso que el evento se realiza en forma | Art. 2° Ley de seguridad en espectaculos
eventual se debera presentar adicionalmente: | pablicos no deportivos, Ley N° 27276
(01.06.00)Art. 2° y 6° (**)
* Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Defensa Civil
Decreto Supremo 2014-PCM (14.09 14).
Arts.1°, 8°, 12°, 13°,14°,16°,32° 35°.
Depdsitc de una garantia equivalente del
15% del impuesto calculado sobre Ia base
capacidad o aforo, en caso que el evento se
realiza en forma eventual,
6 | Pago de tramite correspondiente.

NOTA:

La edificacion  disefiadas  para la
realizacion de espectaculos y/o evento,
cuando en ellas se realicen actividades
afines a su disefio y que cuenten con un
certificado de ITSE vigente, no requerirdan de
una ITSE previa a cada evento y/o
espectéculo, solo serd necesaria la
realizacion necesaria la realizacién de una
VISE. (Art. 12 del Decretc Supremo N° 058-
2014-PCM.). EI local donde se realice el
evento deberd contar previamente con su
respectivo certificado de inspeccién Técnica
de Seguridad en Edificaciones vigente. Art. 8
del Decreto Supremo N° 058- 2014-PCM.

El organizador y/o promotor debera solicitar
previa al evento y/o espectéculo la VISE en
un plazo que no podra ser menor a 7
dias habiles antes de la fecha de la
realizacion del evento y/o espectaculo Art.
16.2 del Decreto Supremo N°® 058-2014-PCM.

El costo de la VISE se encuentra incluida
en el monto del derecho de tramite, por que
dicha actividad se encuentra dentro del
parametro de las inspecciones de hasta 3000
personas que es de competencia de la
Municipalidad Distrital .Art. 14 del Decreto
Supremo N° 058-2014-PCM.

(*) El organizador de un espectaculo
publico no deportivo con gran concentracion
de personas estd obligado a contratar una
péliza de seguro.

!
f

AUTORIZACION TEMPORAL PARA
EVENTOS YO ESPECTACULOS
PUBLICOS NO DEPORTIVOS EN

EDIFICACIONES DISENADAS PARA LA
REALIZACION TALES COMO :

1) ESTADIOS

2) COLISEOQS

3) CENTRO DE CONVENCIONES

4) Y SIMILARES
CON UNA AFLUENCIA MAYOR DE 3000
PERSONAS.
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REQUISITOS

Solicitud del administrado con caracter de
Declaracién Jurada, que incluye lo siguiente:

Ley de Tributacién Municipal, Decreto
Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) A
68°.

* Ley que promueve el desarrollo de
espectaculos, pablicos no deportivos, Ley
N° 29188 (20.12.07).
Art. 2°. Ley de seguridad en espectaculos
publicos no deportivos, Ley N° 27276
(01.06.00)Art. 2°y 6° (**)

* Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Defensa Civi
Decreto Supremo 2014-PCM (14.09.14).
Arts.1°, 8°, 12°, 13°,14°,16°,32° 35°,

I

a) Numero de RUC y DNI o Camé de
Extranjeria del Solicitante tratandose de
personas juridicas o naturales, seguin
corresponda.

b) Numero del DNI o Camé de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona
juridica u otros entes colectivos, o tratandose
de personas naturales que actiie mediante
representacion.

Copia del poder vigente del representante
legal, en el caso de personas juridicas u otros
entes colectivos.

Ley de Tributacién Municipal, Decreto
Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) An
68°.

* Ley que promueve el desarrollo de
espectaculos, publicos no deportivos, Ley
N° 29168 (20.12.07).
Art. 2°. Ley de seguridad en espectaculos
publicos no deportivos, Ley N° 27276
(01.06.00)Art. 2° y 6° (**)

* Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Defensa Civi
Decreto Supremo 2014-PCM (14.09.14).
Aris.1°, 87, 12°, 13°,14°,16°,32° 85"

™

Copia de la carta poder en caso de persona
natural.

Ley de Tributacion Municipal, Decreto
Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) Art.
68°,

* Ley que promueve el desarrollo de
espectaculos, publicos no deportivos, Ley
N° 29168 (20.12.07).
Art. 2°. Ley de seguridad en espectaculos
publicos no deportivos, Ley N° 27276
(01.06.00)Art. 2° vy 6° (**)

* Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Defensa Civil

Decreto Supremo 2014-PCM (14.09.14)
Arts.1°, 8°, 12°, 13° 14° 16°,32°,35°.

Documento que acredite la visita de Defensa
Civil de la Municipalidad Provincial de
Sullana.

Ley de Tributacién Municipal, Decreto
Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) Art.
68°.

* Ley que promueve el desarrolio de
espectaculos, publicos no deportivos, Ley
N° 28168 (20.12.07).
Art. 2°. Ley de seguridad en espectaculos
publicos no deportivos, Ley N° 27276
(01.06.00)Art. 2° y 6° (**)

* Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Defensa Civil
Decreto Supremo 2014-PCM (14.09.14)
Arts.1°, 8°, 12°, 13°,14° 18°,32° 35°,

i

7%, :
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

Declaracién jurada de lacantidad de
boletaje o similar a utilizar con una
anticipacion de 7 dias antes de la puesta a
disposicion del publico.

Ley de Tributacién Municipal, Decreto |

68°.
* Ley que promueve el desarrollo de

N° 28168 (20.12.07).

Art. 2°. Ley de seguridad en espectacul
publicos no deportivos, Ley N° 27276
(01.08.00)Art. 2° y 6° (**)

* Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Defensa Civi

Arts.1° 8%, 12°, 13°,14°,16°,32°,35°.

Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) Art.

espectaculos, publicos no deportivos, Ley

DS

Decreto Supremo 2014-PCM (14.09.14).

En caso que el evento se realiza en forma

eventual se deberd presentar adicionalmente:

Ley de Tributacién Municipal, Decreto

68°.
* Ley que promueve el desarrolio de

N° 29168 (20.12.07).

publicos no deportivos, Ley N° 27276
(01.06.00)Art. 2° y 6° (**)

" Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Defensa Civil
Decreto Supremo 2014-PCM (14.09.14)
Arts.1°, 8°, 12°, 13°,14°,16°,32°,35".

Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) Art.

espectaculos, piblicos no deportivos, Ley

Art. 2°. Ley de seguridad en espectéculos

Depdsito de una garantia equivalente del
15% del impuesto calculado sobre la base
capacidad o aforo, en caso que el evento se
realiza en forma eventual.

Pago de trémite correspondiente.

NOTA :

Las instalaciones, edificaciones o recintos
disefiados para la realizacion de
espectaculos y/o eventos, en las cusles se
realicen actividades afines a su disefio no
requieren una ITSDC previa a cada evento

ylo espectaculs, sblo serd necesaria la

realizacion de una Visita de Defensa Civil Art.

12 del Decreto Supremo N° 058-2014-PCM.

El local donde se realice el evento debera
contar previamente con su respectivo
certificado de inspecciéon Técnica de
Seguridad en Defensa Civil vigente. Art. 8 del
Decreto Supremo N° 058-2014 PCM.

* El organizador y/o promotor debera
solicitar previa al evento y/o espectaculo
la visita de Defensa Civil en un plazo
que no podrd exceder los 7 dias habiles
antes de la fecha de su realizacion. Art. 12
del Decreto Supremo N° 058-2014-PCM.

i

G
s> V
3 Py

et mﬂmﬂmﬂm m‘.ﬂw

292




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

'MIGUEL CHECA

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO
QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 28060

. Sustento de la aplicacién del Silencic Administrativo conforme a la séptima disposicidn transitoria, complementaria y final de ia
Ley N° 29060.
1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo
2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N° 29060:Por ser
procedimientos de evaluacion previa que habilitan para el ejercicio de derechos o para el desarrollo de actividades econémicas
de acuerdo con lo estipuiado por la Ley N® 29060 art 1° inciso a.
2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicacion segln los supuestos considerados en la primera disposicion
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 28060.

A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Pautas Metodolbgicas a seguir para la determinacién del costo del Procedimiento Administrativo: i

Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodoldgicas para la fiiacion |

de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucion Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA t

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA
3 Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1y 2

AUTORIZACION TEMPORAL PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS
NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN LA VIA PUBLICA O LUGARES NO

CONFINADOS |
Referencia Momcin - S/,
3.1. Mano de obra 36.897
3.2. Materiales 9.80
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 3.92
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos 38.55
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 89.25

AUTORIZACION TEMPORAL PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUB_L ICOS
NO DEPORTIVOS EN EDIFICACIONES DISENADAS PARA SU REALIZACION CON
UNA AFLUENCIA MENOR A 3000 PERSONAS

Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 12.97
3.2 Materiales 9.80
| 3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 392
| 3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 38.55
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 65.!25

AUTORIZACION TEMPORAL PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS
NO DEPORTIVOS EN EDIFICACIONES DISENADAS PARA SU REALIZACION CON
UNA AFLUENCIA MAYOR A 3000 PERSONAS

| Referencia Monta - S/.
3.1. Mano de obra 12.97
3.2. Materiales 9.80
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 3.92
3.4. Margen de contribucién para gastos fijos 38.55

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 65.25
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DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

ANEXON°1

Segln lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodoldgicas para la fijacion de
costos de los procedimientos administrativos”, aprobada por Resolucién Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA.

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1. Denominacién del Procedimiento Administrativo:

AUTORIZACION DE EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS

2. Dependencia y ubicacion donde se desarrolia el Procedimiento Administrativo:

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

3. Telf. y fax:

il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene

Costo MO por Minuto =

Remuneracién mensual + beneficios + aportaciones del empleador/ 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento
Administrativo _ | Costo de MO por minute

11 ] RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE 0.06

2 | DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL ;
CAJERC (ADMINISTRACION

1 TRIBUTARIA) 0.0

1.5. | GERENTE DE DESARROLLO SOCIAL 0.14

1.6. SECRETARIA DE GERENCIA 0.06
JEFE DE AREA DE GESTION DEL

1.7 RIESGO 0.13

18 INSPECTOR TECNICO 0.08
{#.. contindan los que determine la entidad) | .......................

2. Célculo del Costo Directo de la Mano de Obra

Denominacién del Tiep'tpo en ‘ Costo/de Mo | Costo asignado de
Descripcitn corta del Pase Cargo del personal minutos por minuto
Paso N° Segln giagrama de bloques o disgrama de fiuios que efectia el paso (a) (b) (@* (b)
ATENCION Y ORENTACION AL ADMIMISTRADO, E 5§[SE')::SDN5§EBL$‘RAMI?‘E
2.1. H‘E’f‘w'm PREVIA LIQUIDACION DEL PAGC A DOCUMENTARIO T 15 0.06 0.83
= ARCHIVO GENERAL
RECIBE PAGO Y EXTIENDE
22 COMPROBANTE CAJERO 5 0.06 028
RESPONSABLE DE
2.3, | RECEPCION Y REVISION DE EXPEDIENTE Y REMITE | UNIDAD DE TRAMITE 3 0.06 0.44
"+ | AGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL DOCUMENTARIO Y * '
ARCHIVO GENERAL
SECRETARIA DE
RECEPCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTE Y DERIVA | GERENCIA DE
24, | hGeRENCIA DESARROLLO 5 0.06 0.28
SOCIAL
EVALUA EXPEDIENTE ¥ LO REMITE A EL AREA DE | GERENTE
2.5. | GESTION DEL RIESGO DEL DESASTRE PARA SU | DESARROLLO 10 0.14 1.39
OPINION SOCIAL
! SECRETARIA DE
2§ |DERVA EXPEDIENTE A AREA DE GESTION DEL | GERENCIA DE 5 0.06 028
" RIESGO DEL DESASTRE PARA OPINION DESARROLLO 7 :
SOCIAL
JEFE DE AREA DE
27 |RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE DERVA A GESTION DEL 5 013 063
INSPECTOR TECNICO RIESGO

fLA
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REALIZA VISITA AL LUGAR DONDE SE EFECTUARA

| & ; INSPECTOR
2.8 EE Eﬁﬁgm,mﬁm INFORME Y LO REMITE A JEFE TECNICO 40 0.08 3.32

JEFE DE AREA DE

RECEPCIONA EXPEDIENTE DA V'B® A NFORME Y
2.9 | DERNAA GERENCIADE DESARROLLOSOCAL. | SESTION DEL 5 0.13 0.63
RIESGO
SECRETARIA  DE
RECEPCIONAREGISTRA Y DERIVA EXPEDIENTE A | GERENCIA DE
210 | Gerencia DESARROLLO 5 0.06 0.28
SOCIAL
RECEPCIONA ¥ REVISA EXPEDIENTE. GERENTE
2.11 | ANALIZA Y EVALUA EXPEDIENTE.FIRMA | SERENTE 30 0.14 417
AUTORIZACION PARA EVENTO
RECIBE ACTUADOS, HACE ENTREGA DE | SEoRE RIA - DE
212 | AUTORIZACION AL INTERESADO | SERENCIA 8 0.06 0.44
PROCEDE A ARCHIVAR.
SOCIAL
Costo total asignado de Mano de Obra 12.97

Adicional por circos, juegos mecanicos y similares ( por cada 15 dias)

Tiempo en Costode Mo | Costo asignado de
Descripcidn corta del Paso minutos por minuto MO

Denominacién del
Cargo del personal
Paso N° que efectlia el paso (@ (b) (a) * (b)

2.9. | PORLIMPIEZA DE AREA OCUPADA( Via PUBLICA) OBREROS 300 0.08 24.00

lIl. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales

Registrar el Costo Unitaric de Material, tales come papel bond y otros, segin la informacion proporcionada por la Oficina de
Administracién o Ia que haga las veces.

Cantidad Costo asignado de

Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario |  utilizada Material

Administrativo (a) {b) {a) * (b)
1.1 CERTIFICADOS LIC. DE FUNCIONAMIENTO 0.4000 2 0.80
12 PAPELES MEMBRETADOS 0.0900 | 4 0.36
{13 | PAPEL BOND A4 0.0250 11 028
1.4 CUADERNO DE CARGO 0.1250 1 0.13
1.5 LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 1 017
16 LAPICEROS 0.0417 5 0.21
1.7 TAMPON 0.1250 6 0.75
18 SELLOS 0.2083 8 1.25
1.8. SELLO FECHADOR 0.7500 1 0.75
1.10. | ARCHIVADOR 0.1458 4 0.58
1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 6 0.80
112. | ENGRAPADORES 0.5000 4 2.00
1.13. | RESALTADORES 0.0625 6 0.38
1.14. | VINIFAN 1.3600 1 136
Costo total asignado de Materiales 9.80
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Cantidad Costo asignado de
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario | utilizada Material
Administrativo {a) (b) {(a)* (b
1.15. | COMBUSTIBLE 0.0000 0 0.00

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El monto de Depreciacién y de ofros Gastos y Consumos se determinan en funcién al costo ¢
de equipos, tales como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre otros, segun la inf

de Administracién o la que hace las veces.

- Mantenimiento | ¢oet0 proporcional asignado
Listado de Equipos que intervienen en el | 2@Preciacion anual anual Deprec. y otros Gastos y
Procedimiento Administrative {a) (b) Consumos
11 | COMPUTADORA 825 100.00 275
12 | IMPRESORA 150 50.00 0.76
13. | ESCRITORIO 89
14 | SILLA 6
15 | ESTANTE METALICO 36
| 16 |MOVILIDAD 0 0.00
{ (1. contindian fos que determine la entidad)

Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos

Nombre, cargo y VB® del Titular de la Oficina de Administracién o la que haga sus veces

je mantenimiento o de depreciacion
ormacion proporcionada por la Oficina




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA™ DE LA ENTIDAD

" SECCION 1. INFORMACION GENERAL

Fecha : 18/01/2016
1%
. Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
A'Q Adscrita a: 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNC LOCAL
14 ’ o
, . Tipo de Entidad : O Nacional O Regional Local Cloes. ..

-l . Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:

-1 6 Diario y fecha de publicacién: ! 7. No publicado

SECCION II. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

4

Nimero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Detalladosen .......... ’\\ FOIIGJ mdlcar el numero]

- Oficina de Planeamiento , Presupuesto y :
. . _ A
| Cooperacién Técnica Nacional e Intemacional Oficina de Aq

@HIIIRJFHIDU TRILATDE MG

nistracion y Finanzas

ti DISTRTAL MISUEL CHECA

\

-------

'"EF; : Olaya = Fors TRACION
| Jeié te Plamucacmnr Presmasmy LeE dZAoins

{Nombre y cargo) (Nombre y cargo) (Nombre y cargo)
1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacion ,"' i

— SECCION Hii. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE IZK/ENT]DAD

C AN FORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

|
|1 Denominacien: AUTORIZACION PARA FUNCIONAMIENTO DE JUEGOS MECANICOS

-

| 2 Numero de veces que es demandado a la Entidad en el afio {en promedio) OCHO (8)

_| 3 De Aprobacién Automatica O 4. De Evaluacién Previa:  Silencio Positivo Silencio Negativo [ ]
R 4.1. Indicar Plazo Méaximo de Atencion CINCO (5) dias hébiles

I 5 C'}rgano rector o competente en la materia MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

s Dependencia a cargo del procedimiento GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

-| 7 Organo que resuelve definitivamente el tramite (17 Instancia). GERENCIA DE DESARROLLQO SOCIAL

8 Lugares de atencion del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL
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B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO
Fundamento legal : Indicar base legal que brinda 2 a entidad la potestad para emitir el procedimiento y la base legal del
procedimiento

DL. 770 Ley de Tributacion Municipal - (31.12.93) Art 56 y 57. . . N
Decreto Supremo N° 156 - 2004 - EF Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal.

Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho: Decrete Supremo N° 156 - 2004 - EF Texto Unico Ordenado de
la Ley de Tributacion Municipal.

3 Norma que aprueba la tasa:

4 Norma que ratifica la tasa (s6lo en el caso de municipalidades distritales)

5. Requisitos del Tramite: enumeracion de [ 6. Fundamento legal especifico de cada 7. Fundamento Técnico - cientifico
requisitos como se sefiala en el TUPA requisito (Ley, decreto, ordenanza) | (de ser el caso )

| DL. 770 Ley de Tributacién Municipal -
(31.12.93) At 56 y 57.

1 | Solicitud dirigida al Alcalde. | Decreto Supremo N° 156 - 2004 - EF Texllo
Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal

DL. 770 Ley de Tributacién Municipat -
(31.12.93) At 56 y 57.

Decreto Supremo N° 156 - 2004 - EF Text

5 Pago por derecho de tramite, Impuesto del 15%

o

. de cada Boleto. Unico Ordenado de la Ley de Tributacién

- Municipal
| { I DL. 770 Ley de Tributacion Municipal -

‘ [ (31.12.93) At 56 y 57. |
= | 3| Verificacién Técnica de Defensa Civil. Decreto Supremo N° 156 - 2004 - EF Texto

L Unico Ordenado de Ia Ley de Tributacién
_ | Municipal |

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO
QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

& ;1_ Sustgento de la aplicacién del Silencio Administrativo conforme 3 Ia séptima disposicién transitoria, complementaria y final de la Lq
s N° 29080.

‘ 1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo
. 2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de |a Ley N° 29060:Por ser
procedimientos de evaluacién previa que habilitan para el gjercicio de derechos o para el desarrollo de actividades econémicas de
acuerdo con lo estipulado por la Ley N° 280860 art 1° inciso a.

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicacion segin los Supuestos considerados en la primera disposicién
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060.
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| A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 Pautas Metedoldgicas a seguir para la determinacidn del costo del Procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-05-INAP/DTSA "Pautas Metodolégicas para la fijacién de
costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucién Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber sequido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

3 _Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo gue se sustentan eén Anexos N° 1y 2

AUTORIZACION PARA EL FUNCIONAMIENTO DE JUEGOS MECANICOS EN LOCALES PUBLICOS O PRIVADOS

Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 36.97
n_ 3.2. Materiales 9.80
3.3. Depreciacién, otros gastos Yy consumos 3.92
- 3.4 Margen de contribucién para gastos fijos 38.55
COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO 89.24

i

i = 7 e
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ANEXO N° 1
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodoldgicas para la fijacidén de
costos de los procedimientos administrativos”, aprobada por Resolucién Jefatural N° 087-S5-INAP/DTSA.

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
| 1. _Denominacién del Procedimiento Administrativo:

AUTORIZACION PARA FUNCIONAMIENTO DE JUEGOS MECANICOS EN LOCALES PUBLICOS O PRIVADOS

2. Dependencia y ubicacion donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

ll. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA {MO)
1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene
} Costo MO por Minuto =
LRemunefacion mensual + beneficios + aportaciones del empleador/ 8 horas * 30 dias * 60 minutos

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento
Administrativo Costo de MO por minute

11 RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE 0.06

= DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL i
1.2. | CAJERO (ADMINISTRACION TRIBUTARIA) 0.06
1.5, GERENTE DE DESARROLLO SOCIAL 0.14
1.6. SECRETARIA DE GERENCIA 0.06
1.7. | JEFE DE AREA DE GESTION DEL RIESGO 0.13
1.8 INSPECTOR TECNICO 0.08

(.. continian los que determine la entidad)

2. Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra
_! Tiempo en Costode Mo | Costo asignado de

Descripcidn corta del Paso Denominacion del minutos por minuto Mo
Paso Cargo del personal
N® Sequn diagrama de blogues o diagrama de flujos que efectia el paso {a) b) (a)* (b)

ATENCION Y ORIENTACION AL ADMINISTRADQ, £ | RESPONSABLE  DE

= ; UNIDAD DE TRAMITE
20 ETJEACION..S PREVIA LIQUIDACION DEL PAGO A DOCUMENTARIO Y 15 0.06 0.83

ARCHIVO GENERAL

RECIBE PAGO Y EXTIENDE
22 COMPROBANTE CAJERO 5 0.06 0.28

RESPONSABLE DE

23 RECEPCICN Y REVISION DE EXPEDIENTE Y REMITE | UNIDAD DE TRAMITE 8 0.05 0.44
" | AGERENCIA DE DESARROLLO SOGCIAL DOCUMENTARIO ¥ I ’

ARCHIVO GENERAL

SECRETARIA DE
24 RECEPCIONA ¥ REGISTRA EXPEDIENTE YDSRIVA A | GERENCIA DE 5 0.06
T | GERENGIA DESARROLLO 1
SOCIAL




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

Costo total asignado de Mano de Obra

\_ Adicional por circos, juegos mecanicos y similares ( por cada 15 dias})

EVALUA EXPEDIENTE Y LO REMITE A EL AREA DE | GERENTE
2.5. | GESTION DEL RIESGO DEL DESASTRE PARA SU | DESARROLLO 10 0.14 1.39
OPINION SOCIAL
SECRETARIA DE |
2@ |DERVA EXPEDIENTE A AREA DE GESTION DEL | GERENCIA DE - 0.06 0.28
: RIESGO DEL DESASTRE PARA OPINION DESARROLLO gl )
SOCIAL
JEFE DE AREA DE
27 |[SCCIONA Y REVISA  EXPEDIENTE. DERMA 4| ey DEL 5 0.13 063
RIESGO
REALIZA VISITA AL LUGAR DONDE SE EFECTUARA EL '
2.8 | EVENTOFREPARA INFORME Y LOREMITE A JEFE DE ?‘ESPECTOR 40 0.08 3.33
AREA CNICO
|
JEFE DE AREA DE
RECEFCIONA EXPEDIENTE. DA V°B° A INFORME Y :
2.9 | DERNA A GERENCIA DE DESARROLLO SOCAL GESTION DEL 5 0.13 063
RIESGO
SECRETARIA DE
RECEPCIONAREGISTRA Y DERIVA EXPEDIENTE A | GERENCIA DE :
210 GERENGIA DESARROLLO 5 10.06 0.28
SOCIAL
|
RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE. | oo ﬁ
211 | ANALIZA Y EVALUA EXPEDIENTE,FIRMA DESARROLLO SOCIAL 30 10.14 4.17
AUTORIZACION PARA EVENTC
RECIBE ACTUADOS, , HACE ENTREGA giggﬁgfm gg ,
2.12 | DE AUTORIZACION AL INTERESADO Y DESARROLLO 8 0.06 0.44
PROCEDE A ARCHIVAR. SOCIAL -
12.97

Costo de MO

Tiempo en Costo asignado de
Descripcién corta del Paso minutos por minuto MO
Denominacion del [
Paso Cargo del personal
_ N° que efectia el paso (@) (b) {a) * (b)
2.9. | PCR LIMPIEZA DE AREA CCUPADA( VIA PUBLICA) OBRERCS 300 0.08 24.00

§
i
2|

i
I

301




Costo de Materiales

Registrar el Costo Unitario de Material, tales como
Administracion o la que haga las veces.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

¥ MIGUEL CHECA

papel bond y ofros, segin la informacién proporcionada por la Oficina de

Cantidad Costo asignado de

Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario |  utilizada Material

Administrative (a) {b) (a) * (b)
1.1 CERTIFICADOS LIC. DE FUNCIONAMIENTO 0.4000 2 0.80
1.2 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0900 4 0.36
1.3 | PAPEL BOND A4 0.0250 11 0.28
i 1.4 CUADERNGC DE CARGO 0.1250 1 0.13
15 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 1 0.17
16 | LAPICEROS 0.0417 5 0.21
1.7 | TAMPON 0.1250 6 0.75
|18.  |sELLOS 02083 6 1.25
|19. | SELLO FECHADOR 0.7500 1 0.75
1.10. | ARCHIVADOR 0.1458 4 0.58
= 1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 6 0.80
1.12. | ENGRAPADORES 0.5000 4 2.00
1.13. | RESALTADORES 0.0625 | 6 0.38
1.14. | VINIFAN 13600 | 1 136
Costo total asignado de Materiales 9.80

Cantidad Costo asignado de

Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario |  utilizada Material

Administrativo (a) (b) (@)~ (b)
1.15. | COMBUSTIBLE 0.0000 0 0.00

V DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El monto de Depreciacion y de ofros Gastos y Consumos se determinan en funcién al costo de mantenimiente o de depreciacion
de equipos, tales como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre otros, segun la informacién proporcionada por la Oficina
de Administracién o la que hace las veces.

o Mantenimiento Costo proporcional asignado
Listado de Equipos que intervienen en el | Depreciacién anual anual | Deprec. y otros Gastos y
= Procedimiento Administrativo (a) (b) Consumos
1 COMPUTADORA 6525 100.00 2.75
12. | IMPRESORA 150 | 5000 0.76
_ 13. | ESCRITORIO 69 0.26
14, | SILLA 6 0.06
~ 15 | ESTANTE METALICO 36 0.10
1. | MOVILIDAD Q 0.00 0.00
B | (.. contintan los que determine Ja entidad)
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 3.92

: A hdrres Guerra
E ZKMINISTRACION



MUNICIPALIDAD DISTRITAL

' MIGUEL CHECA INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

~ SECCION 1. INFORMACION GENERAL

) Fecha: 18/01/2016
(1. Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
(2. Adscita a | 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
| . - a
4. TipodeEntidad: [ Nacional L Regional Local [Joto.....coceweecn

5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:

| & Diario y fecha de publicacién: | 7. No piiblicads

_ SECCION Il. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

142
|

Nimero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Detalladosen ... \ ; Fnl:osf {(indicar el nﬂmero)/‘/
| | ’ /’

Administracién y Finanzas Cficing de As?sona /HT Idt('.a

Oficina de Planeamiento , Presupuestoy

~  Cooperacidn Técnica Nactonal e intemaclona[ Oficina d

R msmmmsuumm

: ot
J Jele te Piamncmun ¥ Presupuesio C,i?émc 1GN
(Nombre vy cargo) ombre y cargo)

.1/ Los funcicnarios indicados deberén asimismo visar cada uno de los foli

ds indicados para su validacién

_ SECCION fil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL/NTiDAD

" A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

=
¥

~| , Denominacién: AUTORIZACION PARA FUNCIONAMIENTO DE CIRCOS NACIONALES Y/O

- EXTRANJEROS EN LOCALES Y LUGARES PUBLICOS Y PRIVADOS

NUmero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio) QCHO (8)

w N

De Aprobacién Automatica O 4. De Evaluacién Previa: Silencio Pasitivo Silencio Negativo [_]

4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencion CINCO (5) dias habiles

(8)]

Organo rector o competente en la materia MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

Dependencia a cargo del procedimientc GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

) [ 7 Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

| 8 Lugares de atencién del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHNC? GENERAL

"~ B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

1 Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el prooed:mlen'lo y la base legal del
procedimiento

DL. 770 Ley de Tributacién Municipal - (31.12.93).
Decreto Supremo N° 156 - 2004 - EF Texto Unico Ordenade de la Ley de Tributacion Municipal.

2 Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho: Decreto Supremo N° 156 - 2004 - EF Texto Unico Ordenado
de la Ley de Tributacion Municipal

| 3 Norma que aprueba la tasa:




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA

4 Norma que ratifica |a tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales)

5. Requisitos del Tramite: enumeracion de €. Fundamento legal especifico de cada [ 7. Fundamento Técnico - cientifico
requisitos como se sefala en el TUPA requisito (Ley, decreto, ordenanza) (de serel caso )

DL. 770 Ley de Tributacion Municipal -
(31.12.93).

Solicitud dirigida al Alcalde. Decreto Supremo N° 156 - 2004 - EF Texto
Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal.

DL. 770 Ley de Tributacion Municipal -
(31.12.83).

Decreto Supremo N° 156 - 2004 - EF Texto
| Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal.

Pago par derecho de tramite Impuesto del
15% de cada Boleto.

DL. 770 Ley de Tributacién Municipal -
(31.12.93). |
Verificacion Técnica Defensa Civil. Decreto Supremo N° 156 - 2004 - EF Texto
Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal. |

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO
QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

Sustento de la aplicacién del Silencio Administrative conforme a la séptima disposicion transitoria, complementaria y final de la

Ley N° 29080.

1.1 Aplicacion del Silencio Administrativo Positivo X 1.2 Aplicacién del Silencio|Administrativo Negativo

2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N° 28060:Por ser
procedimientos de evaluacion previa que habilitan para el ejercicio de derechos o para el desarrollo de actividades econdmicas
de acuerdo con lo estipulado por la Ley N° 28080 art 1° inciso a.

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicacion segun los supuestos considerados en la primera disposicion
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060.

A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1

Pautas Metodol6gicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo:

Se seguiréan los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodoldgicas para la fijacion
de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucién Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA

f

Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1y 2

AUTORIZACION PARA FUNCIONAMIENTO DE CIRCOS NACIONALES Y EXTRANJEROS EN LOCALES

PUBLICOS Y PRIVADOS
Referencia Monto - S/.
3.1. Mano de obra 36.97
| 3.2. Materiales 8.80
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 3.92
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos 38.55

R A




ANEXO N°1
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodoldgicas para la fijacién de
costos de los procedimientos administrativos”, aprobada por Resolucion Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA.

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
[ 1. Denominacién del Procedimiento Administrativo:

AUTORIZACION PARA FUNCIONAMIENTO DE CIRCOS NACIONALES Y EXTRANJEROS EN LOCALES
PUBLICOS Y PRIVADOS

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

3. TeR. ¥y fax: —--—-—uc

ll. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)

1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene
Costo MO por Minuto =

Remuneraciéon mensual + beneficios + aportaciocnes del empleadorf 8 horas * 30 dias * 60 minutes

Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento
Administrativo Costo de MO por minuto

11 RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE 0.08

| DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL :
1.2, CAJEROC (ADM INISTRACION TRIBUTARIA) 0.06
L B GERENTE DE DESARROLLO SOCIAL 0.14
1.6. | SECRETARIA DE GERENCIA 0.06
 Br s JEFE DE AREA DE GESTION DEL RIESGO | 0.13
18 |INSPECTOR TECNICO 0.08

(/.. contindan los que determine /a entidad)

2. Calculo del Costo Directo de ia Mano de Obra

Tiempo en Costode MO | Costo asignado de

Descripcidn corta del Paso Denominacién del minutos por minuto MO
Paso Cargo del personal
N° Segun diagrama de blogues o diagrama de fijos que efectia el paso {a) {b) {a)* {b)
i £
RESPONSABLE DE
ATENCION ¥ ORIENTACION AL z
21. |ADMINISTRADO, E  INDICACIONES | UNIDAD DE TRAMITE 15 0.06 0.83

DOCUMENTARIO Y
PREVIA LIQUIDACION DEL PAGO A CAJA ARCHIVO GENERAL

22 RECIBE PAGO Y EXTIENDE

: 0.28
SMEROEARE | casERO 5 0.06
RECEPCION Y REVISION DE ﬁi?gfn’qsgg'ﬁm”gg
2.3. | EXPEDIENTE Y REMITE A GERENCIA DE DOCUMENTARIO Y 8 0.06 0.44
DESARROLLO SOCIAL
ARCHIVO GENERAL
SECRETARIA _ DE
RECEPCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTE | GERENGIA DE
24. | Y DERNA A GERENCIA DESARROLLO s 0.06 028

SOCIAL
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|
|
EVALUA EXPEDIENTE Y LO REMITE A EL | GERENTE
2.5. |AREA DE GESTION DEL RIESGO DEL | DESARROLLO 10 0.14 1.39
DESASTRE PARA SU OPINION SOCIAL
DERIVA EXPEDIENTE A AREA DE gi%gﬁ'g«fm gg
26 | GESTION DEL RIESGO DEL DESASTRE 5 0.08 0.28
PARA OPINION DESARROLLO
SOCIAL
27 |RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE. éEE':SET@DE AREA DEE)E 5 013 063
: DERIVA A INSPECTOR TECNICO : ;
RIESGO
REALIZA VISITA AL LUGAR DONDE SE
2.8 |EFECTUARA EL EVENTOPREPARA %_PESCZEEEOR 40 0.08 3.33
INFORME Y LO REMITE A JEFE DE AREA
RECEPCIONA EXPEDIENTE. DA V°B° A | JEFE DE AREA DE
2.8 |INFORME Y DERIVA A GERENCIA DE | GESTION DEL 5 0.13 0.63
DESARROLLO SOGCIAL. RIESGO
SECRETARIA DE
RECEPCIONA.REGISTRA Y DERIVA | GERENCIA DE
210 | EXPEDIENTE A GERENGIA DESARROLLO S 005 028
SOCIAL
RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE. GERENTE
2.11 | ANALIZA Y EVALUA EXPEDIENTE.FIRMA DESARROLLO SOCIAL 30 0.14 417
AUTORIZACION PARA EVENTO
RECIBE ACTUADCS, HACE ENTREGA DE gﬁg’;ﬁg‘f“\ gg
| 212 |AUTORIZACION AL INTERESADO Y DESARROLLO 8 0.08 0.44
PROCEDE A ARCHIVAR.
SOCIAL
Costo total asignado de Mano de Obra 12.97
Adicional por circos, juegos mecanicos y similares { por cada 15 dias)
Tiempo en Costo de MO | Costo asignado de
Descripcién corta del Paso minutos por minuto Mo
Denominacién del
Paso Cargo del personal
N° que efectia el paso (a) | (b} (@)~ (b)
2.9. | POR LIMPIEZA DE AREA OCUPADA( ViA PUSLICA) OBREROS 300 | 0.08 24.00

. COSTO DIRECTO DE MATERIALES
Costo de Materiales

Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segiin la informacién proporcionada por la Oficina de
Administracién o la gue haga las veces.

Cantidad Costo asignado de
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario | utilizada Natari
Administrativo (a) (b) {a) * (b)
1.1 | CERTIFICADOS LIC. DE FUNCIONAMIENTO 0.4000 2 0.80
12 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0900 4 0.36
1.3 PAPEL BOND A4 0.0250 11 0.28
14 | CUADERNO DE CARGO 0.1250 1 0.13
1.5 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 1 0.17
18 | LAPICEROS 0.0417 5 0.21
1.7 | TAMPON 0.1250 6
18. |sELLOS ~ 0.2083 6

e i
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1.9. | SELLO FECHADOR 0.7500 1 0.75
1.10. | ARCHIVADOR 0.1458 4 0.58
1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 6 0.80
1.12. | ENGRAPADORES [ 05000 4 2.00
1.13. | RESALTADORES 0.0625 6 0.38
1.14. | VINIFAN 1.3600 1 1.36
Costo fotal asignado de Materiales 9.80
1 Cantidad Costo asignado de
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario | utilizada Material
Administrativo (a) {b) (a) * (b}
1.15. | COMBUSTIBLE 0.0000 0 0.00

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS
El monto de Depreciacion y de otros Gastos y Consumos se determinan en funcién al costo de mantenimiento o de depreciacién

de equipos, tales como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre otros, segtn la informacién proporcionada por la Oficina
de Administracién o la que hace las veces.

— Mantenimiento Costo proporcional asignado
Listado de Equipos que intervienen enel | DePreciacion anual Bnuy Deprec. y otros Gastos y
Procedimiento Administrativo (a) {b) Consumos
1.1. | COMPUTADORA 625 100.00 | 2.75
12 | IMPRESORA | 150 50.00 0.76
1.3. | ESCRITORIO 69 0.26
14. | SILLA 8 | | 0.06
15 | ESTANTE METALICO 36 | 0.10
16 | MOVILIDAD 0 0.00 0.00
{//.. continiian los que determine la entidad)
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 3.92

-
-

horres Guerra

Nombre, cargo y VB® del Titular de la Oficina de Administracion o la que haga sus veces) STRAGION

WFICACIP
' PRESUPUESIG

i
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

“FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

SECCION L. INFORMACION GENERAL

Fecha: 18/01/2016
1. Nombre de ia Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
2. Adserita a: fs‘ Sector: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
4. Tipo de Entidad : L] Nacional O Regional Logal e N
~~1 5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:
—| 6 Diario y fecha de publicacién: ]| 7. No publicado
s SECCION Ii. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES
& Numero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Detallados en \ ’{}s (mdm: ernumero)

Oficina de Planeamiento , Presupuesto y

& T s = inistracion y Fi
Cooperacion Técnica Nacional e Intemacional S ciblal o

D DISTRITAL MIGUEL CHECA

i
-]
D /"
ﬁ! (Nombre y cargo) mbre y cargo) | //’ (Nombre| y cargo)
1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacién ]

SECCION iil. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD !
|

~ A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO |

B! , Denominacién: PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAREL
SERVICIO CON VEHICULOS MENORES

2 Ndmero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio) VEINTE (20)

3 De Aprobacién Automatica O 4. De Evaluacién Previa:  Silencio Pasitivo [_]  Silencio Negativo
4.1. Indicar Plazo Méximo de Atencién TREINTA (30) dias habiles

Organo rector o competente en la materia  MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

| 6 Dependencia a cargo del procedimiento AREA DE SEGURIDAD CIUDADANA, TRANSPORTE PUBLICO Y SEGURIDAD VIAL

| 1 7 Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS

| 8 Lugares de atencién del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL
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B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

1

Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad Ia potestad para emitir el procedimiento y la base legal del
procedimiento

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 numeral 1.6.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45.

Ley N° 29060 (07.07.07).

Decreto Supreme N° 156-2004-EF (15.1 1.04). Art. 68.

Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2 y 3.

Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23.

Decreto Supremo N° 025-2008-MTC (24.08.08). Aris. 4, 8,

12,34, 47 y 1era Disposicion Complementaria y Final.
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10). Arts. 4, 7, 13

, 14, 15, y 3ra. y 8va Disposicién Complementaria y Final.

2 Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho: Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.
3 Norma que aprueba la tasa:
4 Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades distritales)

5. nguisitos del Tramite: enumeracion de|6. Fundamento legal especifico de cada|7. Fundamento Técnico - cientifico
requisitos como se sefiala en el TUPA requisito (Ley, decreto, ordenanza) (de serelcaso)

Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2y 3.

Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23,
Decreto Supremo N° 025-2008-MTC
Formato de  solicitud bajo la forma de | (24.08.08). Arts. 4, 8, 12,34, 47 y lera
declaracion jurada indicando lo siguiente: Disposicién Complementaria y Final.
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC
(02.12.10). Arts. 4, 7, 13, 14, 15, y 3ra. y
8va Disposicién Complementaria y Final

a)La Razén Social de La persona
juridica, RUC, domicilio, nombre y firma del
representante Legal.

Ley N° 27189 (28.10.99). Aris. 2 v 3.
Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23.
Decreto Supremo N° 025-2008-MTC

Copia simple de la Escritura Pdblica de (24.08.08). Arts. 4, 8, 12,34, 47 y 1iera

2 gonsst ::g:’%t:foéas pERRRR R R Disposicion Complementaria y Final. |
=0 i Decreto Supremo N° (055-2010-MTC
(02.12.10). Arts. 4, 7, 13, 14, 15, y 3ra. y
8va Disposicién Complementaria y Final
Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2 y 3.
Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23.
Copia literal vigente de la partida registral | Decreto Supremo N° 025-2008-MTC
|3 expedida por la Oficina  Registral | (24.08.08). Arts. 4, 8, 12,34, 47 y flera
correspondiente, con una antigiedad no | Disposicion Complementaria y Final.
mayor de 30 dias. Decreto Supremo N° 055-2010-MTC
(02.12.10). Arts. 4, 7, 13, 14, 15, y 3ra. y
8va Disposicién Complementaria y Final
Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2 y 3.
Certificado de vigencia de poder de la|Ley N°27181 (08.10.99). Ans.17y23. |
persona natural que represenia a la persona | Decreto  Supremo N° 025-2008-MTC
4 juridica  solicitante expedido por la|(24.08.08). Arts. 4, 8, 12,34, 47 y lera
Oficina  Registral, correspondiente con una | Disposicion Complementaria y Final. _
antigiedad no mayor de 15 dias a la fecha de | Decreto  Supremo N°  055-2010-MTC
la presentacidn de la solicitud. (02.12.10). Arts. 4, 7, 13, 14, 15, y 3ra. y
8va Disposicién Complementaria y Final
Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2 y 3.
5 | Copia simple del DNI del representante. Ley N° 27181 (08.10.99). Arts. 17 y 23.

Decretoc  Supremo N° 025-2008-MTC

(24.08.08). Arts. 4, 8, 12,34, 47 y 1era
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Disposicién Complementaria y Final,
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC
(02.12.10). Arts. 4, 7, 13, 14, 15, y 3ra. y
8va Disposicion Complementaria y Final

Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2 y 3.

Ley N° 27181 (08.10.89). Arts.17 y 23.
Decreto Supremo N° (025-2008-MTC
(24.08.08). Arts. 4, 8, 12,34, 47 y (lera
Disposicion Complementaria y Final.
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC
(02.12.10). Arts. 4, 7, 13, 14, 15, y 3ra. y
8va Disposicion Complementaria y Final

Copia simple de la Tarjeta de Identificacién

6 | Vehicular por cada vehiculo ofertado,
expedida por la SUNARP.

Ley N° 27189 (28.10.99). Arls. 2y 3.

Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23.
Decreto Supremo N° 025-2008-MTC
(24.08.08). Arts. 4, 8, 12,34, 47 y 1era
Disposicion Complementaria y Final.
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC
(02.12.10). Arts. 4, 7, 13, 14, 15, y 3ra. y
8va Disposicion Complementaria y Final

Copia simple del Certificado del Seguro
Obligatorio contra Accidente de Transito
7 |{SOAT) o Certificado contra Accidente de
Transito (CAT) vigente por cada vehiculo
ofertado.

Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2 y 3.

Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23.
Decreto Supremo N° 025-2008-MTC
(24.08.08). Arts. 4, 8, 12,34, 47 y 1era
Disposicién Complementaria y Final. |
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC
(02.12.10). Arts. 4, 7, 13, 14, 15, y 3ra. y
| Bva Disposicién Complementaria y Final

Copia simple del Certificade de Inspeccion
8 | Técnica Vehicular (CITV) por cada vehiculo
ofertado.

9 | Pago de derecho de tramite correspondiente. |

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO
QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicion transitoria, complementaria y final de la
1 0

Ley N° 29060.

1.1 Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo 1.2 Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo

2.1 Silencic Administrative Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N° 28060:

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve explicacion segin los supuestos considerados en la primera disposicion
transitoria, complementaria y final de la Ley N° 29060: La Ordenanza Municipal N° 021-2015/MDMCH en el Capitulo IV art 12°
manifiesta que en los procedimientos para obtener el permiso de operacion se aplica el silencio administrativo negativo; de
conformidad al articulo 34° numeral 34.1.1 de la Ley N° 27444,

- 1
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

y MIGUEL CHECA

A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 Pautas Metodoidgicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo;

Se seguiran los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-85-| NAP/DTSA "Pautas Metodoldgicas para la fijacion
de costos de procedimientos administrativos”, aprobado por Resolucion Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA

Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N® 001-95-INAP/DTSA
| 3 Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1 y2

PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL
SERVICIO CON VEHICULOS MENORES

Referencia Monto - SI.
3.1. Mano de obra 7.25
3.2. Materiales 9.80
3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos 3.92
3.4. Margen de contribucion para gastos fijos 21.53
COSTO TOTAL DEL PROCED.
ADMINISTRATIVO 42.50
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ANEXO N° 1
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS

Segun lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodologicas para la fijacién de
costos de los procedimientos administrativos”, aprobada por Resolucidn Jefatural N°® 087-95-INAP/DTSA.

I. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
‘ 1. Denominacién del Procedimiento Administrativo:

AUTORIZACION PARA FUNCIONAMIENTO DE CIRCOS NACIONALES Y EXTRANJEROS EN LOCALES
PUBLICOS Y PRIVADOS '

2. Dependencia y ubicacién donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:
| AREA DE SEGURIDAD CIUDADANA, TRANSPORTE PUBLICO Y SEGURIDAD VIAL

| 3. Telf. y fax: - -

Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)
1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene
Costo MO por Minuto =

Remuneracién mensual + beneficios + aportaciones del empleadorf 8 horas * 30 dias * 60 minutos

T
! Lista de cargos que intervienen en el Procedimiento
Administrativo | Costo de MO por minuto
1A RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE 0.06
" | DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL :
1.2. | CAJERO (ADMINISTRACION TRIBUTARIA) 0.06
1.5. | GERENTE DE SERVICIOS PUBLICOS 0.14
1.6. | SECRETARIA DE GERENCIA 0.06
JEFE DE AREA DE SEGURIDAD
1.7. | CIUDADANA TRANSPORTE PUBLICO Y 0.13
SEGURIDAD VIAL
1.8 | TECNICO ADMINISTRATIVO 0.08
| (#.. contindan los que determine la entidad)

2. Célculo del Costo Directo de la Mano de Obra
i

Tiempoen | Costode MO | Costo asignado de

Descripcién corta del Paso Denominacién del minutos por minuto MO
Paso Cargo del personal
N° Segun ciagrama de blogues o diagrama de flujos que efectia el paso {a) j{b} {a) * (b)
ATENCION Y ORIENTACION AL Eff[': »%NSSEL‘EFRAMSE
2.1. | ADMINISTRADO, E INDICACIONES PREVIA DOCUMENTARIO v 5 0.086 0.28
LIQUIDACION DEL PAGO A CAJA ARCHIVO GENERAL
| 22 Egﬁ'ggomﬁfo ¥ EXOENDE| s 3 0.08 017
i ¥
RECEPCION N REVISION DE | RESPONSABLE =~ DE
23 EXPEDIENTE ¥ REMITE A AREA DE | UNIDAD DE TRAMITE 2 0.06 0.1
= SEGURIDAD CIUDADANA TRANSPORTE | DOCUMENTARIO i § * :
PUBLICO Y SEGURIDAD VIAL ARCHIVO GENERAL
JEFE DE AREA DE
RECEPCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTE, gﬁ%ﬁgﬁi
2.4, DERIVA A TECNICO ADMINISTRATIVO TRANSPORTE
PARA INFORME TECNICO RESPECTIVO. PUBLICO v
SEGURIDAD VIAL

it et




MUNICIPALIDAD DISTRITAL

¥ MIGUEL CHECA

RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE. '
EVALUA Y ANALIZA EL DOCUMENTO A
SOLICITUD DEL RECURRENTE,
VERIFICANDO LA  DOCUMENTACION | |
55 | EXISTENTE.EMITE INFORME TECNICO | TECNICO 35 0.14 4.85
| DEPENDIENDO DE LO SOLICITADO POR | ADMINISTRATIVO | £ i

| EL ADMINISTRADO, BASANDOSE EN LAS 1.

NORMAS VIGENTES COMO ORDENANZAS |
Y DECRETOS DE ALCALDIA. REMITE |
EXPEDIENTE A JEFE DE AREA. {

JEF A
RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE. DA | ae o o, AREA DE

V'B° A INFORME TECNICO. VISA Y gﬁﬁgﬁﬁ
26 | PROYECTA RESOLUCION DE | TrAN PORTE 15 0.06 0.83
PERMISO.DERIVA  EXPEDIENTE A bUBLICS:O v
GRENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS.
e SEGURIDAD VIAL

SECRETARIA DE

RECEPCIONA, REGISTRA Y DERIVA A | GERENCIA DE
28 | GERENTE. SERVICOS 2 0.08 0.17
PUBLICOS

RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE.
SUSCRIBE RESOLUCION DE PERMISO DE | GERENTE DE .
29 |CIRCULACION Y  ENTREGA A | SERVICIOS 4 0.14 0.56
SECRETARIA PARA QUE ENTREGUE A | PUBLICOS
ADMINISTRADOQ.
RECEPCIONA, REGISTRA
EXPEDIENTE ENTREGA AADMINISTRADO | secreTARIA  DE
RESOLUCION DE  PERMISO  DE | arpandin DE
2.10 | CIRCULACION.DERIVA EXPEDIENTE A EL | SR (i 2 0.08 0.11
AREA DE SEGURIDAD CIUDADANA, | 55
TRANSPORTE PUBLICO Y SECURIDAD | PUBLICOS
VIAL PARA SU ARCHIVO.

Costo total asignado de Mano de Obra 7.25

Ill. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales

- Registrar el Costo Unitario de Material, tales como papel bond y otros, segun la informacién propercionada por la Oficina de
Administracién o la que haga las veces.

R Cantidad | Costo asignado de
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario | utilizada Material
Administrativo {a) (b) {a) * (b)
1.1 | CERTIFICADOS LIC. DE FUNCIONAMIENTO 0.4000 2 0.80
12 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0900 4 0.36
o 1.3 | PAPEL BOND A4 0.0250 11 0.28
1.4 | CUADERNGC DE CARGO 0.1250 1 0.13
1.5 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 | 1 0.17
186 | LAPICEROS 0.0417 5 0.21
- 1.7 | TAMPON 0.1250 6 0.75
1.8. | SELLOS 0.2083 6 1.25
1.8. | SELLO FECHADOR 0.7500 1 0.75
1.10. | ARCHIVADCR 0.1458 4 0.58
B 1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 6 0.80
-~ 1.12. | ENGRAPADORES 0.5000 4 2.00
. 1.13. | RESALTADORES 0.0625 6 0.38
1.14. | VINIFAN 1.3600 1 136
Costo total asignado de Materiales 9.80 e

i
i
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Adicional por circos, juegos mecanicos y similares (por cada 15 dias)

| Cantidad | Costo asignado de
| Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario | utilizada Material
Administrativo (a) | {b) (a) * (b)
1.15. | COMBUSTIBLE 0.0000 0 0.00

IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El monto de Depreciacion y de oftos Gastos y Consumos se determinan en funcién al costo de mantenimiento o de depreciacién

de equipos, tales como: fotocopiadaras, computadoras e impresoras entre ofros, segun la informacién proporcicnada por la Oficina
de Administracién o la que hace las veces.

o Mantenimiento Costo proporcional asignado
~ Listado de Equipos que intervienenenel | DePreciacion anual anual Deprec. y otros Gastos y
. Procedimiento Administrativo (a} {b) Consumos
11. | COMPUTADORA 625 100.00 275
- 12 |IMPRESORA 150 | 50.00 0.76
< 13. | ESCRITORIO 69 0.26
) 14, | SILLA 6 0.06
15 | ESTANTE METALICO 36 010
- 16. | MOVILIDAD 0 0.00 0.00
(#.. contindan los que defermine fa entidad) [
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos _ 3.92,

-

orres-Guerra - -
ISTRACION

Nombre, cargo y VB® del Titular de la Oficina de Administracién o la que haga sus veces)

PRMIFICACION
ESUPUEST




E LA

.{'

B T e

SR

(

cceooTtT

—
<

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MIGUEL CHECA INFORME TECNICO LEGAL DE TUPA MIGUEL CHECA

"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATWDS
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

SECCION I. INFORMACION GENERAL

Fecha : 18/01/2016
1. Nombre de la Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA
2. Adscrita a: 1| 3. Sector:: PUBLICO-GOBIERNO LOCAL
4. TipodeEntidad: L[] Nacional L] Regional Local O otro.................
5. Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:
& _Diario y fecha de publicacion: J 7. No publicado
SECCION Ii. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES
Nimero de Procedimientos Administrativos (01) 2. Detalladosen ...\ Folio§ (indicer el némero)
Oficina de Planeamiento Presupuesto y ; e = ) L ; .
Cooperacion Técnica Nac:onal & Intsenacicaai Cficina de Administracién y Finanzas Oficina de Asesoria Jugidica

Emmm

laEfpinozaoiya 00 1 - AN e, | eeheme- o ! 5 Fotooe
ela pmoza Ofaya . ot e = i X .
seleTalicron' S\ AT e . R
ombre y cargo) D bre ) Y o
N rg

1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacién

o
SECCION Ill. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD
A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

, Denominacién: RENOVACION DE PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA
PRESTAR EL SERVICIO CON VEHICULOS MENORES

2 Nuamero de veces que es demandado 2 Ia Entidad en el afio {en promedio) QUINCE (15)

De Aprobacién Automatica 1 | 4. De Evaluacién Previa: Silencio Positivo [_] Silencio Negativo
' 4.1. Indicar Plazo Maximo de Atencién TREINTA (30) dias habiles
Organo rector o competente en la materia MUNICIPALIDAD DISTRITAL MIGUEL CHECA

Dependencia a cargo del procedimiento AREA DE SEGURIDAD CIUDADANA;TRANSPORTE PUBLICO Y SEGURIDAD VIAL

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia). GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS

|~ ;|

Lugares de atencion del Tramite: UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL

=

=
=
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B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

» MIGUEL CHECA

1

procedimiento

Fundamento legal : indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para e.|mitir el procedimiento y la base legal del

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 81°.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts_ 34, 35, 44 y 45
Ley N° 29060 (07.07.07).

Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04).
Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2 y 3.

Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23.

Decreto Supremo N° 025-2008-MTC (24.08.08
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10

Art. 68,

). Arts. 4, 8, 12,34, 47 y 1era Disposicién Complementaria y Final.
)- Ats. 4, 7, 13, 14, 15, y 3ra. y 8va Disposicién Complementaria y Final.

Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho: Decreto Supremo N

L 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.

~ I3

Norma que aprueba la tasa:

4

Norma que ratifica la tasa (s6lo en el caso de mu

nicipalidades distritales)

5.

requisitos como se sefiala en el TUPA

Requisitos del Tramite: enumeracion de

8. Fundamento legal especifico de cada
requisito (Ley, decreto, ordenanza)

7. Fundamento Técnico - cientifico
(de serelcaso )

Formato de  solicitud bajo la forma de
declaracién jurada indicando lo siguiente:

Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2 y3.

Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23.
Decreto Supremo N° 025-2008-MTC
(24.08.08). Arts. 4, 8, 12,34, 47 y [lera
Disposicion Complementaria y Final.
Decrsto  Supreme  N°  059-2010-MTC
(02.12.10). Arts. 4, 7, 13, 14, 15, y 3ra. y
8va Disposicién Complementaria y Final

a)La Razén Social de La persona
juridica, RUC, domicilio, nombre y firma del
representante Legal.

Copia simple de la escritura publica de
Constitucion de la persona juridica inscrita en
Registros Publicos.

Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2 y 3.

Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23.
Decreto Supremo N° 025-2008-MTC
(24.08.08). Arts. 4, 8, 12,34, 47 y 1era
Disposicion Complementaria y Final.
Decreto Supremo N° 055-201 O-MTC
(02.12.10). Aris. 4, 7, 13, 14, 15, y 3ra. y
8va Disposicién Complementaria y Final

| Copia literal vigente de la partida registral
expedida por la Oficina  Registral

comrespondiente, con una antigliedad no
mayor de 30 dias.

Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2 y 3.

Ley N® 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23.
Decreto  Supremo N°¢  025-2008-MTC
(24.08.08). Arts. 4, 8, 12,34 47 y fera
Disposicién Complementaria y Final.
Decreto Supremo NP 05&201&MTC
(02.12.10). Arts. 4, 7, 13, 14, 15, y 3ra. y

8va Disposicion Complementaria y Final |

Certificado de vigencia de poder de la
persona natural que representa a la persona
juridica  solicitante  expedido por la
Oficina  Registral, correspondiente con una
antigiedad no mayor de 15 dias a la fecha de
la presentacion de la solicitud.

Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2 y 3. ‘
Ley N° 27181 (08.10.99). Aris. 17 y 23.
Decreto Supremo N° 025-2008-MTC
(24.08.08). Arts. 4, 8, 12,34, 47 y 1era
Disposicion Complementaria y Final.
Decreto  Supremo N° 055-2010-MTC
(02.12.10). Arts. 4, 7, 13, 14, 15, y 3ra. y
8va Disposicion Complementaria y Final |

Copia simple del DNI del representante.

Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2y 3. |
Ley N° 27181 (08.10.99) Arts.17 v 23.
Decreto  Supremo N° 025-2008-MTC

Disposicién Complementarta y-Final.

iy

(24.08.08). Arts. 4, 8, 12,34, 47 y 1T7/f L i
/o
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

'Decreto  Supremo  N°

055-2010-MTC
(02.12.10). Arts. 4, 7, 13, 14, 15, y :Iara. y
8va Disposicién Complementaria y Final

Copia simple de la Tarjeta de ldentificacién
Vehicular por cada vehiculo ofertado,
expedida por la SUNARP.

Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2 y 3.
Ley N° 27181 (08.10.99). Arts 17 y 23.
Decreto Supremo N°
(24.08.08). Arts. 4, 8, 12,34, 47 y
Disposiciéon Complementaria y Final.
Decreto Supremo N° 055-2010

025-2008-MTC

-MTC
(02.12.10). Arts. 4, 7, 13, 14, 15, y ‘}ra. y
8va Disposicién Complementaria y Final

1era

Copia simple del Certificado del Seguro
Obligatorioc contra Accidente de Transito
(SOAT) o Certificado contra Accidente de
Transito (CAT) vigente por cada vehiculo

ofertado.

Ley N° 27188 (28.10.99). Arts. 2 y 3.

Ley N° 27181 (08.10.99). Arts 17 y 23.
Decreto Supremo N° 025-2008-
(24.08.08). Arts. 4, 8, 12,34, 47 y
Disposicién Complementaria y Final.

Decreto Supremo N° 055-2010-
(02.12.10). Arts. 4, 7, 13, 14, 15, y 3
8va Disposicion Complementaria y Fina

MTC
lera |

MTC

Copia simple del  Certificado de Inspeccion
Técnica Vehicular (CITV) por cada vehiculo
ofertado.

Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2 y 3.

Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23.
Decreto  Supremo N° 025-2008-
(24.08.08). Arts. 4, 8, 12,34, 47 y
Disposicién Complementaria y Final.

Decreto Supremo N° 055-2010-
(02.12.10). Arts. 4, 7, 13, 14, 15, y 3

8va Disposicién Complementaria y Final

MTC
1era

MTC
ra. y |

Copia de la Licencia de Conducir Categoria
profesional, segin corresponda.

Ley N° 2718@ (28.10.99). Arts. 2 y 3.

Ley N° 27181 (08.10.99). Arts. 17 y 23.
Decreto  Supremo N°¢ 025-2008-
(24.08.08). Arts. 4, 8, 1234, 47 y
Disposicion Complementaria y Final.

Decreto Supremo N° 055-2010-
(02.12.10). Arts. 4, 7, 13, 14, 15, vy 3

8va Disposicion Complementaria y Final

MTC
1era

MTC
ra. y

Pago de derecho de tramite correspondiente.

C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO
~ QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo conforme a la septima disposicid

Ley N° 29060.

1.1 Aplicacion del Silencio Administrativo Positivo

n transitoria, complementaria y final de

1.2 Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo

2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N° 29060:

2.2 Silencio Administrativo Negativo: Breve  explicacion segun los supuestos considerados en la primera disposicién
2015/MDMCH en el Capitulo IV art 12°
silencio administrativo negativo; de

transitoria, complementaria y final de la Ley N° 28060:: La Ordenanza Municipal N° 021
manifiesta que en los procedimientos para obtener el permiso de operacion se aplica el
conformidad al articulo 34° numeral 34.1.1 de la Ley N° 27444

—
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

'MIGUEL CHECA

%S. -

A. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

1 Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacion del coste del Procedimiento Administrativo:

Se seguirén los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-85-INAP/DTSA “Pautas Metodoldgicas para la fijacién
de costos de procedimientos administrativos", aprobado por Resolucion Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

3 Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N° 1y 2

RENOVACION DE PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA

PRESTAR EL SERVICIO CON VEHICULOS MENORES

[
| Referencia

Monto - S/.

13.1. Mano de obra

25

3.2. Materiales

80

3.3. Depreciacion, otros gastos y consumos

L)W=

92

3.4. Margen de contribucion para gastos fijos

21.53

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO

42.50




MUNICIPALIDAD DISTRITAL
- -
ANEXO N°1
DETERMINACION DE COSTOS DIRECTOS
3 Segun lo establecido en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas metodoldgicas para la fijacidn de
~ costos de los procedimientos administrativos”, aprobada por Resolucién Jefatural N° 087-95-
5 INAP/DTSA.
l. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1. Denominacidn del Procedimiento Administrativo:
~ RENOVACION DE PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JU RIDICAS PARA PRESTAR EL SERVICIO CON
VEHICULOS MENORES
2. Dependencia y ubicacion donde se desarrolla el Procedimiento Administrativo:
b ! AREA DE SEGURIDAD CIUDADANA, TRANSPORTE PUBLICO Y SEGURIDAD VIAL
E | 3. Telf. y fax; —w===ememceeeeeev |
Il. COSTO DIRECTO DE MANO DE OBRA (MO)
1 Costo de Mano de Obra (MO) por trabajador o funcionario que interviene
i Costo MO por Minuto =
| Remuneracién mensual + beneficios + aportaciones del empleadorf 8 horas * 30 dias * 60 minutos
Lista de cargos que intervienen en el Procedimiente
) Administrativo Costo de MO por minuto
14 | RESPONSABLE DE UNIDAD DE TRAMITE 0.06
- | DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL ;
- 1.2. | CAJERO (ADMINISTRACION TRIBUTARIA) 0.06
1.5. | GERENTE DE SERVICIOS PUBLICOS 0.14
1.6. | SECRETARIA DE GERENCIA 0.06
- JEFE DE AREA DE SEGURIDAD
1.7. | CIUDADANA TRANSPORTE PUBLICO ¥ 0.13
SEGURIDAD VIAL
1.8 | TECNICO ADMINISTRATIVO 0.08
B (#.. continuan los que determine la entidad)
2. Calculo del Costo Directo de la Mano de Obra
Tiempo en Costo de MO | Costo asignado de
Descripcién corta del Paso Denominacién del minutos por minuto Mo
_ Paso Cargo del personal
N° Segiin diagrama de blogues o ¢ de flos que efectia el paso {a) (b) {a) " (b)
RESPONSABLE  DE
ATENCION Y  ORIENTACION AL
= 2.1. | ADMINISTRADO, E INDICACIONES PREVIA | UNIDAD_DE TRAMITE 5 0.06 0.28
LIQUIDACION DEL PAGO A CAJA ERCRMENIAG .
ARCHIVO GENERAL
RECIBE PAGO Y EXTIENDE
= 22 | ComPRosANTE CAJERO 3 0.06 0.17
RECEPCION Y REVISION DE | RESPONSABLE _ DE
s 23 |EXPEDIENTE Y REMITE A AREA DE|UNIDAD DE TRAMITE 5 0.06 0.11
% | SEGURIDAD CIUDADANA TRANSPORTE | DOCUMENTARIO ¥ : )
: PUBLICO Y SEGURIDAD VIAL ARCHIVO GENERAL
JEFE DE AREA DE
= RECEPCIONA Y REGISTRA EXPEDIENTE, gﬁ%ﬁfﬁg
24. |DERWWA A TECNICO ADMINISTRATIVO TRANSPORTE 3 0.06 0.17
5 PARA INFORME TECNICO RESPECTIVO. |+~ |
PUBLICO Y :
= SEGURIDAD VIAL Al Tw et ] )
&~ { ; Ve ge
= S PLANIEEADD
. = Y PRESUPUEST
= )
RATETT ¥ T i

o’
AN | wl
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RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE,
EVALUA Y ANALIZA EL DOCUMENTO A
SOLICITUD DEL RECURRENTE,
VERIFICANDO LA DOCUMENTACION
25 | EXISTENTEEMITE INFORME TECNICO | TECNICO 35 0.14 4.86
" | DEPENDIENDO DE LO SOLICITADO POR | ADMINISTRATIVO * :
| EL ADMINISTRADO, BASANDOSE EN LAS
NORMAS VIGENTES COMO ORDENANZAS
Y DECRETOS DE ALCALDIA. REMITE
EXPEDIENTE A JEFE DE AREA.

JEFE DE AREA DE
RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE. DA SEGURIDAD

V'B® A INFORME TECNICO. VISA Y|

26 | PROYECTA RESOLUCION DE ?gfgg;gﬁm 15 0.06 0.83
PERMISO.DERIVA  EXPEDIENTE  A|: !
GRENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS. PUBLICO Y

SEGURIDAD VIAL
SECRETARIA DE

RECEPCIONA, REGISTRA Y DERIVA A | GERENCIA DE
| 2B e SERVICOS 2 [ X 0.17
PUBLICOS
RECEPCIONA Y REVISA EXPEDIENTE.
SUSCRIBE RESOLUCION DE RENOVCION | GERENTE DE
28 |DE PERMISO DE CIRCULACION Y | SERVICIOS 4 0.14 0.56

ENTREGA A SECRETARIA PARA QUE | PUBLICOS
ENTREGUE A ADMINISTRADO.
RECEPCIONA, REGISTRA
EXPEDIENTE.ENTREGA A ADMINISTRADO |
RESOLUCION DE RENOVACION DE gEg%ﬁEﬁA BE

210 |PERMISO DE CIRCULACION.DERIVA SERVICIOS 2 0.06 0.1
EXPEDIENTE A EL AREA DE SEGURIDAD PUBLIC
CIUDADANA, TRANSPORTE PUBLICO Y | PUBLICOS
SEGURIDAD VIAL PARA SU ARCHIVO.
Costo total asignado de Mano de Obra 7.25

ill. COSTO DIRECTO DE MATERIALES

1. Costo de Materiales .
Registrar el Costo Unitaric de Material, tales come papel bond y ofros, segin la informacién proporcionada por la Oficina de
Administracién o la que haga las veces.

Cantidad Costo asignado de
Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario | utilizada Material
Administrativo {a) (b) (a)* (b)
1.1 | CERTIFICADOS LIC. DE FUNCIONAMIENTO 0.4000 2 0.80
1.2 | PAPELES MEMBRETADOS 0.0900 4 0.36
1.3 | PAPEL BOND A4 0.0250 11 0.28
14 | CUADERNO DE CARGO 0.1250 1 0.13
1.5 | LAPICEROS TINTA LIQUIDA 0.1667 1 0.17
1.6 | LAPICEROS 0.0417 5 0.21
1.7 | TAMPON 0.1250 5 0.75
18. |sELLOS | 02083 6 1.25
|19. | SELLO FECHADOR | 07500 1 0.75
1.10. | ARCHIVADOR 0.1458 4 0.58
1.11. | TINTA DE TAMPON 0.1333 6 0.80
1.12. | ENGRAPADORES 0.5000 4 2.00
1.13. | RESALTADORES 0.0625 6 0.38
1.14. | VINIFAN 1.3600 1 138
Costo total asignado de Materiales 9.80
Adicional por circos, juegos mecanicos y similares (por cada 15 dias)
f ‘ Cantidad Costo asignado de
{ Lista de Material que interviene en el Procedimiento Costo unitario | utilizada Material
‘ Administrativo | ()" (b) N
1.15. | COMBUSTIBLE ; 0.00 i
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IV DEPRECIACION Y OTROS GASTOS Y CONSUMOS

El monto de Depreciacién y de otros Gastos y Consumes se determinan en funcion al costo de mantenimiento o de depreciacion
de equipos, tales como: fotocopiadoras, computadoras e impresoras entre ofros, segun la informacion proporcionada por la Oficina
de Administracion o la que hace las veces.

o Mantenimiento Costo proporcional asignado
Listado de Equipos que intervienenenel | DePreciacion anual anual Deprec. y otros Gastos y
Procedimiento Administrativo (a) {b} Consumos
11 COMPUTADORA 625 100.00 2.75
12, | IMPRESORA 150 50.00 0.76
13. | ESCRITORIO 89 0.26
14, | SILLA 6 0.06
15. | ESTANTE METALICO 26 0.10
16 | MOVILIDAD 0 0.00 0.00
(... contindan los que determine Ja entidad) i
Costo total asignado de Depreciacién y Otros Gastos y Consumos 3.92

Nombre, cargo y VB® del Titular de Ia Oficina de Administracién o Ia que haga sus veces)
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